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INTRODUCCION

La Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional, Radio Nacional
-TGW-, fue inaugurada el 16 de septiembre de 1930. cumple su compromiso con
el pueblo de Guatemala de ser un medio de comunicacion radial a nivel nacional,
reconociendo su caracter de institucion gubernamental y cumpliendo la funcion de
divulgacion educativa, cultural, informatica y de entretenimiento. Esta regulada por
el decreto 433 Ley de Radiocomunicaciones de fecha 10 de marzo de 1966.

Conforme a lo anterior la Direccién General de Radiodifusion y Television
Nacional, en su estructura organizativa, se encuentra el Departamento Financiero,
y bajo su jurisdiccion, Tesoreria, Fondo Rotativo y Caja Chica, siendo los
responsables de llevar los registros contables y financieros, custodiar y controlar

los fondos, para poder ejecutar de manera eficiente y eficaz los recursos de esta
Direccion.

En cumplimiento al Plan Anual de Auditoria -PAA 2016-, aprobado por medio del
oficio DGRTN/005/2016/JJR/mg, de fecha once de enero de dos mil dieciseis
(11/01/2016), emitido por el Director General de Radiodifusion y Television
Nacional -TGW-, se realizara la actividad administrativa para evaluar la
documentacion de soporte de los Arqueos de Caja Chica, las conciliaciones del
Fondo Rotativo y la elaboracion y presentacion de la Caja Fiscal, por el periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de julio de 2016, de conformidad con el
nombramiento niumero 55176-1-2016 de fecha 01 de agosto de 2016.

OBJETIVOS

Evaluar la documentacion de soporte, los arqueos y liquidaciones de Caja Chica,
las conciliaciones del Fondo Rotativo y los movimientos de ingreso y egreso
de Caja Fiscal, como su elaboracion y presentacion; con el proposito que estéen
debidamente registrados y autorizados en el periodo que corresponda.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

Con la finalidad de cumplir el objetivo enunciado, se emitio el nombramiento de
auditoria de actividades administrativas No. 55176-1-2016, para evaluar la
documentacion de soporte, los movimientos de ingreso y egreso de la Caja Chica,

Fondo Rotativo y Caja Fiscal, correspondiente del 01 de enero al 31 de julio 2016.

Lo anterior, se efectudé con base en las Normas de Auditoria Gubernamental,
aprobadas en el Acuerdo Numero A-57-2006 de la Contraloria General de
Cuentas, por lo que adicionalmente se debe tomar en cuenta lo establecido en la

gt =



Norma 3.10 del cuerpo legal en referencia, que establece: “(...) el proceso de la
auditoria de conformidad con las presentes normas no esta orientado al
descubrimiento de actos ilicitos e irrequlares, excepto en los casos que la practica
de dichas auditorias corresponda a denuncias o investigacion de dichos actos.

El descubrimiento posterior de tales actos ocurridos durante el periodo que haya
sido objeto de la auditoria, tampoco significara necesariamente que el desempeno
del auditor fue inadecuado, a condicién de que la auditoria se haya efectuado de
acuerdo con las Normas de Auditoria del Sector Gubernamental.”

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Como resultado de Ia ejecucion de trabajo en el que se aplicaron técnicas y
procedimientos de auditoria, conforme a las Normas de Auditoria para el Sector

concluyo que se detectaron deficiencias en el manejo de la Caja Chica y en la
elaboracion y presentacion de |Ia Caja Fiscal, correspondiente del 01 de enero al
31 de julio de 2016, siendo lo siguiente:

1. Sobrante en Arqueo de Caja Chica

El 07 de septiembre de 20186, se practico arqueo de caja chica a Ia encargada del
Fondo, del efectivo en billetes y monedas y facturas pendientes de liquidar, para lo
cual se determiné un sobrante de Q.24.00, evidenciando que se no
realizan arqueos de caja chica periodicos, por parte del Jefe Financiero. (Se
adjunta en anexos el arqueo practicado).

Recomendacién
El Director General gire instrucciones al Jefe Financiero, para que se practiquen
periodica y oportunamente arqueos de caja chica a la encargada del Fondo, con el

fin que mantenga integré el efectivo y valores que custodia y evitar posibles
hallazgos ante los entes fiscalizadores.

2. Deficiencia en operatoria de Caja Fiscal y error en consignar los
formularios usados para elaborar la misma.

En la elaboracién de Ia Caja Fiscal del mes abril, en lo que respecta a los ingresos
suman la cantidad de Q. 435.011.88 y lo correcto es Q.435,026.37, por lo que
hace falta registrar la cantidad de Q.14.49, correspondiente a Ja planilla de jornales
nomina No. 23-2016. (Se adjunta en anexos movimiento de caja fiscal y libro
de bancos)
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En la elaboracion de la caja fiscal del mes enero de 2016, se observo que en el
cuadro de formularios y operados en caja, se consigno las constancias de cajas
fiscales, formas 200-A-3, 189008 y 199009; siendo lo correcto 199047 y 199048.

En la elaboracion de la caja fiscal del mes marzo de 2016, se observé que en el
cuadro de formularios y operados en caja, se consigno las constancias de cajas
fiscales, formas 200-A-3, 199049 y 199050; siendo lo correcto 199051, 199052 y
199053.

En la elaboracion de la caja fiscal del mes abril de 2016, se observéd que en el
cuadro de formularios y operados en caja, se consigno las constancias de cajas
fiscales, formas 200-A-3, 199049 y 199050; siendo lo correcto 199054 y 199055.

Recomendacién

El Director General gire instrucciones al Jefe Financiero, para que sea revisada la
elaboracion de la Caja Fiscal con la documentacion que la sustenta, al encargado
de la misma, para su posterior registro en formularios oficiales.

3. Atraso en la presentacion de la Caja Fiscal ante la Contraloria General de
Cuentas

Al revisar el Libro de Conocimientos de Departamento Financiero, autorizado por
la Contraloria General de Cuentas, se observd que la caja fiscal de enero. abril,
junio y julio del afo 2016, fueron presentadas en forma extemporanea. (Se
adjunta en anexos cuadro cajas fiscales presentadas ante la Contraloria
General de Cuentas.)

Recomendacién

El Director General gire instrucciones al Jefe Financiero, para que el Encargado de
la elaboracion y presentacion de la Caja Fiscal, regisire la operaciones
contables oportunamente y proceda a presentarla dentro los primeros cinco dias
del mes siguiente que corresponda. -

RECOMENDACIONES GENERALES

El Encargado de elaborar la Caja Fiscal, debe incluir mensualmente a la
documentacion de soporte de la Caja Fiscal, el pago de la remesa del Banco de
los Trabajadores, de los descuentos realizados al personal que labora en la
Direccion General de Radiodifusion.

El Jefe Financiero debe exigir a la Encargada del manejo de la Caja Chica, que
entregue sus liquidaciones de caja chica de manera oportuna, para que




dichas liquidaciones aparezcan reflejadas en la conciliaciéon del Fondo Rotativo.

La Encargada del manejo de la Caja Chica, al momento de realizar reintegro por
pago por concepto de parqueo de vehiculo, debe de adjuntar una certificacion de
inventarios indicando que el vehiculo utilizado pertenece a la Direccion General de
Radiodifusion de Television Nacional ~-TGW-.

El Director General gire instrucciones donde corresponda, para que se elabore un
Manual de Procesos y Procedimientos de Caja Chica, con el fin de tener un mejor
control del mismo.

“CARLOS ALBERTU TORAL CERNA
Auditor
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ANEXOS

Arqueo de Caja Chica

e Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional -TGW-
- Tgw Auditoria Interna
: by ARQUEQ DE GAJA CHICA

RResponsable

Unidad a que pertenece
Fecha del arqueo:
Maonto Autonizado:
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Cuadro de Facturas de Caja Chica Pendienles de Liquidar

Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional -TGW-
Auditoria interna
Detalle de Facturas pendientes de Liquidar
Caja Chica
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Cuadro de Facturas Pendientes de Liquidar 2

Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacionat -TGW-
Auditoria Interna
Detalle de Facturas pendientes de Liquidar
. Caja Chica

m FACTURA _ _ [ +_ Verificaciones ]
Mo,  No. |  Fecha | Provesdar Descripcion del bien o servicia Monto [172[3[4[5][6]7]8] 0] 0]
b=
% NO
' ONDAPLICA
VERIFICACIONES:

1 Datos del Proveedor | Nambre, Nit, Direccion, Fecha de factura, Regimen I5R)
Z Nomire completo y NIT de la Direccion Genera! de Radiodifusion v Television Nacianal
3 Dascrigcion detallada de los bienes adauiridos v/ servicios adguiridos
€on sus respectivos valores unitarios v total en numeras v ietras
4 Layenda de "Cancefado” o Recibo de cala para facturas cambiarias
5 Sello e Caja Chica
5 Anexo a facturas de alimentacion firmado por las personas respoinsables
7 Tiene agjunto 1-H
8 Tiene adiunto COP
9 Mo contiene tachones, borrones, atteraciones o enmiendas
1 Tiene agjunto Certificacion de inventarios




Saldo segun Estado de Cuenta 06/09/2016

ESTADO DE CUENTA

Nombre Cuenta:

Estasn e Comia,

CAJA CHICA DIR. GRAL. DE RADIODI

_"‘J/,--“\

Fecha:

BANRURAL

07/09/2016

No. Cuenta: 3033697918

Periodo: 01/08/2016 AL 07/09/2016
Fecha Ot Descripeién Operacion Doete Craditos Benitos Saldo Conmabie [Salde Dispariblel
4 7 CPERACION CHEQUE PROPIO [k ) 160000 #7618 B 766 1%
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7 GEERACION CHEGUE PROPIO o5 ] T.500.00
Tolalas: 3 728 75 300000 EEE
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Arqueo de Fondo Rotativo

7,;.’ Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional -TGW
Ew T Auditoria Interna

ARQUEOC DE FONDO ROTATIVO

[Eiran wapresadion wn guetzsles)

Responsable del Fondo:
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Fondo Asignado al Fondo
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Estado de Cuenta de Fondo Rotativo al 07/09/2016

ESTADO DE CUENTA

Nombre Cuenta: FONDO ROTATIVO INTERNG DIR. GRAL

e i
BANRURAL
Fecha: 07/0%9/2016

No. Cuenta; 30333675491

Periodo: 01/08/2016 AL 07/09/2016
Fecha G Doscripeion Oparacidn Docta, Craditos Debitos Salde Contable 1Saloa Dispoo i
264 OFERACION CHEGUE PROPIO BT 7 0,00 RETLEY
966 | NICEBITO PAGD BANCA SAT - BAMCA VIRTUAL | 0153755 000 35000
i 7 COPERACION CHEQUE PROFID BEa1 ]
WOCREDITO OPERACIONES GE INVERSION 130RBAR 50 624 04
OPERACIGN CHEQUE BROPIO G6AB i)
500 OFERACION CHEQUE PROPIO BEAE TG0 :
71 OPERACION CHEQUE PROG BLEZ 0680 82,360.21
B8 QPERACION CHEQUE PROFIG 6680 @00 D GAG 91
#45 OPERACION CHE GUE PROPID BHE1 RG] T 650.00 TZB152]
HEVELRTN I DEPOSITO COMPLETO 5577581 BE. 00 {i (i 728813
3010612016 | 71 OPERACION CHEGVE PROPIO G663 000 72875 72257 A6
Totales: i1 54 G004 28 852 05
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beirﬂﬂ d Guﬂfém.ﬂ.fﬂ ¥ Vivienda

Ministerio de Direceion Geaneral
frrey Comunicacionss, de Radiodifusicn
Infraestructura I‘ Televisldn
acional -TGw-

DISPOSICLON No002-2014

Lstu Direceion General con base en el Contralo Individunt de Prabajo numero
cunro guidn dos mil trece LUION cero veintidos suidn DS (4-2013-022-Ds, de fechn
diecisiere (17) de enero de dos mil trece (2,013, provrogado segan Acuerdo Ministerial
maimero 1062-2013-P- de lecha 31222013 v en uso de las facullades que fn [ ey
confiere INSPONE: Nombrar al sefior MARIO JOSE BEL CID URRUTIA, O
Lneargado de Fondo Rowtive.

En virud de lo anterior, solicito al personal que labora en esta Direceian CGeneral, le
brinde su apoyo y colaboracion, g

La presente Disposicion surte sus efectos o partie de Ja presenle lecha,
mndefinidamente.

Guatemala, 04 de febrero del 2014




Presentacion de ante de la CGC de la Caja Fiscal

DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION ¥ TELEVISION NAGIONAL -TGW-

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

PERIODO COMPRENDIDO DE ENERO A JULIO 2,016
CAJAS FISCALES PRESENTADAS A CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS

|
|
! MES FECHA LEGAL
|
1

PRESENTACION FECHA PREJENTADA QIASEC:TE:EES;).ARIO

3 ! Enero i 06/0212018 09/02/2016 2
|

Febrero O7/03/2016 04/03/2016 F 4]

| Marzo Q7/04/2016 06/04/2016 O

Abil 06/08/2016 10/05/2016 2

Mayo 0710612016 0610612016 0

Junio 08/07/2016 11072016 - 1

Julio . 05/08/2018 09/08/2016 . 2




HARCTIGH UENSRAL D RADICDIFUSION ¥ TELEYISION NACIONAL TGW-
ﬂfﬁ“&\ = AUDITORIA INTERNA
PEAICHS COMPRENHIGO DEL 01 DE ENERD AL 31 D2 JULIO 2078
MOVIMIENTO MENSUAL DE CAJA FSCAL ¥ LIBAO BANCOS
! CAJA FISCAL
| INGRESCS EGRE3CS
| | i i ! [ ‘ !
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Caja Fiscal y Libro de Bancos




