GOBIERNO DE LA REPUBLICA DE

GUATEMALA

MINISTERIO DE COMUNI ONES La voz de Guatemala
INFRAESTRUCTURA Y VIV

Guatemala, 02 de noviembre de 2018
OFICIO No0.600-2018/DGRTN/RRHH/AVM/jg

Sefiora

Jelen Yecenia Cifuentes Canté
Encargada de Informacion Publica
Direccion General de Radiodifusion y
Television Nacional

Presente

Estimada Sra. Cifuentes:

Por medio de la presente me dirijo a usted, la entrega de sesenta y cuatro (64)
Informes de Actividades de los colaboradores que laboran en el Renglon 029
(Remuneracion Temporal) de ésta Direccion General correspondientes al mes de
OCTUBRE 2018.

Sin otro particular, me suscrib
g (?’\h Dﬁ;,
Q?f'}‘ x'l,‘é}N F-’«:

Atentamente,

Vo.Bo. Aura Vanessa Mohna ;
Técnico en Materia de Gestlon 5
de Recursos Humapos

Dimmon General De Radiodifusion Y Televisidn Nacioral
NlDAD DE INFORMACION PUBLICA

Hora: \ /\g

R~

Cc: Archivo

18 calle 6-72, zona 1 (edificio de la Tipografia Nacional), Guatemala. Teléfono: 2290-8282
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INFORME DE ACTIVIDADES
SERVICIOS TECNICOS

. .
[Nombre de la persona contratada !AURA ALICIA CORDON GONZALEZ

f Tipo de servicio contratado lServicios Técnicos
W Umero de contrato '101-2018-029-DGRTN
JPeraodo de prestacién de servicio Del 01 ai 31 de octubre de 2018

AS— it ontsenive.

%ACT!V!DADES REALIZADAS

E\Jo. fCantidad ‘Descr‘pcién

1 \ Elaboracién mensual del reporte del gasto de combustible de los vehiculos
,propledad de la Direccién General de Radiodifusidn y Televisidon Nacional

=

|
2 ’1 \ Informe de la Flota Vehicular

[ Elaboracion de correspondencia

I L __uxLJ_J

- El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constar lo anterior se firma a los

31 dias del mes de octubre del afic 2018,
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Director | eneral



i INFORME DE ACTIVIDADES
' SERVICIOS TECNICOS Y/O PROFESIONALES

Nombre de la persona contratada: | Julio Alejandro Méndez Gutiérrez
Tipo de Servicio Contratado: | Servicios Técnicos
Numero de Contrato: | 02-2018-029-DGRTN
Periodo de Prestacion del Servicio: | Del 1 al 31 de Octubre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Se realizaron 11 expedientes para el pago de las diferentes compras y/o servicios requeridos por
ésta Direccién General y Radios Departamentales.

2 Se verifico y se realiz6 la caja fiscal correspondiente al mes de Septiembre 2018. Para luego ser
enviada al registro de la Contraloria General de Cuentas.

3 Se solicitd el acreditamiento de salario mensual, por medio de 5 planillas, al personal que labora
bajo el renglon 031 en ésta Direccién General y Radios Nacionales Departamentales.

4 Elaboracion y envio del cheque al Bco. De los Trabajadores por el pago de la remesa
correspondiente al mes de Septiembre 2018

5 El Reporte mensual de los saldos bancarios de las cuentas de ésta Direccion General y enviado
al Coordinador Financiero de la UDAF del Ministerio de Comunicaciones, I[nfraestructura y
Vivienda.

6 Se crearon en el sistema SIGES y SICOIN 6 expedientes para pago de Servicios basicos para la
Direccion General y Radios Departamentales.

7 El departamento de presupuesto solicito la cuota mensual para pago de servicios basicos la que
se elaboro y se entregé.

8 Se recibieron un total de 24 facturas por concepto de honorarios del Renglon 029.

_ El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para-con ncia de lo
anterlor se firma a Rs Tr‘qlnta y un dias de Octubre dos mil dIeCiOCi’/

/ Vo. Bo. : L
e Coordinador Financiero




INFORME EJECUTIVO
SERVICIOS TECNICOS

Nombre de la Persona Contratada:

Wilson Orlando Sanchez Barillas

Tipo de Servicio Contratado:

Servicios Técnicos

03-2018-029-DGRTN

Numero de Contrato:

Periodo de Prestacion del Servicio: | Del 01/10/2018 al 31/10/2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No.

Cantidad

Descripcion

Nueve

Elaboracion de reportes de la ejecucion de gastos de los
Sistemas: Sistema de  Contabilidad Integrada
Gubernamental (SICOIN) No0.804109, Y informacion
Publica Nos.800725, 804489, 817366 y 804480, 'y
gjecucion  presupuestaria del Sistema Integrado
Administrativo Contable, (SIAC), de la Direccion General
de Radiodifusién y Television Nacional.

Cuatro

Ejecutar programaciones financieras CO03, de manera
mensual de los grupos de gasto: O servicios no
personales, 1 servicios basicos y 2 Materiales vy
Suministros, tipo normal, y de regularizacion de los grupos
1y 2, y cuadro de cuota de anticipo C05.

Veintidos

Asignar disponibilidad presupuestaria de, servicios, bienes
y suministros para realizar los respectivos compromisos
presupuestarios, segun manual de clasificacion
presupuestaria, para posteriormente realizar las
operaciones de devengados del presupuesto por renglon,
actividad y ubicacion geografica, en el Sistema Integrado
Administrativo Contable (SIAC).

Dos

Preparar transferencias presupuestarias en el sistema de
Gestion (Siges): Intra2 interna y Intral externa con sus
respectivas justificaciones por renglon de la Direccion
General de Radiodifusién y Televisién Nacional.

Diecinueve

Realizaciones constancias de disponibilidad
presupuestaria de los renglones: 011 'y sus
complementos, 022 personal por contrato y su
complemento, 021 personal supernumerario Yy su
complemento y 029 otras remuneraciones de personal
temporal, de la Direccién General de Radiodifusion y
Television Nacional y Radios departamentales.

Velar por el cumplimiento de las acciones que establece
la Ley Organica del Presupuesto Decreto ciento uno guion
noventa y siete y sus reformas.




7 Cinco Asignar fuentes de financiamiento en el Sistema de

¢ Gestion  (SIGES), de la Direccion General de
Radiodifusion y Television Nacional.

8 Asignar centros de costos, productos y subproductos de:

Veintidés 2966 Oficinas centrales, 2363 Radio Nacional de

Guatemala, 2098 Radio Nacional de Totonicapan, 2620
Radio Nacional de Quetzaltenango, 2621 Radio Nacional
de San Marcos y 2658 Radio Nacional de Peten de esta
Direccion general de Radiodifusién y Television Nacional.
Durante el presente mes 2,018.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfacciéon. Para hacer
constar lo anterior se firma a los treinta y un dias de octubre de dos mil

dieciocho.

Jefe Financiero




INFORME DE ACTIVIDADES
SERVICIOS TECNICOS

Nombre de la persona contratada MARLON RONEL VENTURA BARRIOS
Tipo de servicio contratado Servicios Técnicos

Ndmero de contrato 04-2018-028-DGRTN

‘Perécdo de prestacion de servicio Del 01 al 31 de octubre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. |Cantidad Descripcidn

1 2 Visitar @ Pavon Fraijanes, para ia verificacion de las instalaciones vy los
vehicuios que estan alli resguardados propiedad de esta Direccidn General.

2 2 Abastecer de combustible las plantas generadoras eléctricas una de esta
Direccitn General vy la otra del cerro Alux.

3 7 Abastecer el combustible una vez por semana los vehiculos propiedad de la
Direccidn General de Radiodifusién y televisién Nacional

4 1 Supervisar las limpiezas profundas que se realizan mensualmente enlas
aéreas de Financiero, Técnicos, Estudio Grabacién; Despacho y Subdireccién
Técnica.

5 7 cuidar que los vehiculos de esta direccién general estén en buen estado tanto
mecanica como en la pintura.

El presente informe ha sido recibido de conformidad v satisfaccién. Para constar lo anterior se firma a los
31 dias del mes de octubre del afio 2018. r

1
N

j\& _OGZ,JY‘:

R /¥ D %)
Servicios Técnicos ig GEN@QAI/N ;
D e ey

%E:Erez Ja

o 1satl A

|/ Director Géneral




INFORME DE ACTIVIDADES
Servicios Técnicos

Nombre De La Persona Contratada

Héctor Rolando Mejia Carrillo

Tipo de Servicio Contratado

Servicios Técnicos

Numero de contrato

05-2018-029-DGRTN

Periodo de Presentacion de Servicio

Del 01 al 31 de octubre de 2018.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Cantidad Descripcidén
1 26 Auxiliaturas de produccion institucional y de temporada
2 22 Planificaciones de produccion de aniversario y de independencia
3 25 verificaciones de produccién en el estudio de grabacion
4 15 Supervisiones de produccidn institucional de radios departamentales
5 Otras actividades que el jefe inmediato me asigne.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constar lo

anterior se firma a los 31 dias del mes de octubre del afio 2018.

[ LI 7
%\Lﬂﬂ /2 -
Héctor Rolando Mejia Carrillo

"

Vo.Bo. Claudio Isai Alvarez Jacobs




INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre de la persona contratada: FEDERICO YOC GARCIA
Tipo de Servicio Contratado: PROFESIONAL
Numero de Contrato 06-2018-029-DGRTN
Periodo de Prestacion de Servicio: del 01 al 31 de OCTUBRE de 2018
No. CANTIDAD ACTIVIDADES REALIZADAS
i BOS Dar acompafiamiento en las actividades de las Unidades de: Financiero,
B Compras, Recursos Humanos, Informatica y Servicios Generales.
Proponer a la Direccién General la adopcién de politicas, objetivos y
2 DOS estrategias relacionadas con la administracién de recursos humanos, fisicos y
financieros de la Direccion
Mantener una estrecha relacion con organismos nacionales e internacionales
2 LNG involucrado en el campo de donaciones para la Direccion
4 TRES Dar acompafiamiento en la preparacion del proyecto de presupuesto de la
Direccion. .
Orientar en el proceso de contratacién administrativa, de acuerdo con las
5 CINCO . e . T
normas legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccion General.
6 DOS Orientar en la ejecucion del presupuesto.
7 UNA Orientar en la formulacién del Plan Operativo Anual
Orientar en las politicas y programas de administracion de personal; capacitacion
g DOS y desarrollo de los servidores de la D’freccién. Orientar en las politicas y
programas de administracion de personal; capacitacion y desarrollo de los
servidores de la Direccion.
9 DOS Orientar a la Direccion en los procedimientos Administrativos y Financieros

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a

los treinta y uno_di

del mes de octubre del afio dos mil diezy ocho.

.

ﬁﬁ‘\ [varez Jacobs
Directo& General
Vo.Bo.
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Nombre De La Persona Contratada: Evelyn Waleska Lépez Ramirez

Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 07-2018-025-DGRTN

Periodo de Prestacidn del Servicio: Del 01 al 30 de Septiembre 2018
Tex W

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION

1 1 Elaboracion de Nominas de pago del
personal 031

) 8 Elaboracidn de contratos de personal
nuevo ingreso 029

3 25 Revisidn de facturas de pagos de personal
029
Pagos de Salarios e ingreso de facturas

4 25 al sistema Guatendminas del renglon
029

5 75 Elaboracion de retensiones del
personal 029

6 12 Archivos varios

7 5 Se le da seguimiento a los documentos
recibidos por Despacho Superior

3 5 Elaboracién de informe mensual para
Ifformacién Publica

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo
anterior se firma a los 31 dias del mes de octubre del afio 2018.

F. Vo.Bo

CLAK?/D[O ISA!’A%VAREZ]'A“’CGB’S/




INFORME DE ACTIVIDADES
SERVICIOS TECNICOS

mombre de la persona contratada CARLOS ENRIQUE CAAL SINAY
Tipo de servicio contratado Servicios Técnicos

KUmero de contrato 08-2018-029-DGRTN

Periodo de prestacion de servicio !Del 01 al 31 de Octubre de 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

Cantidad Descripcidn \

19 | Asistencia en monitoreo de la programacién musical, para que sea adecuada en la radio, |
‘en horarios y que las mismas sean actualizadas

29 Asistencia y monitoreo en las transmisiones en vivo a través de los streaming de las
| radios departamentales.

27 Asistencia en revisién y programacion de vacaciones de los colaboradores de las radios
. departamentales y subdireccién técnica.

33 Apoyo en seguimiento a la estructuraciéon de horarios de la programacion radial cuando |
| en esta se necesite en la radio nacional y radios departamentales.

| .
23 Apoyo en monitoreo y seguimiento a la programacion radial de las radios
| departamentales de esta Direccion.

21 Apoyo en Departamento de grabacion, optimizando el recurso técnico y personal para
‘tos colaboradores en dicho Departamento.

20 Apoyo en la supervisidn de radios departamentales en cuestiones técnicas.

18 | Asistencia en creacion de solicitudes de compra para el departamento técnico y radios
f departamentales.

¢
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo anterior se firma
a los 31 dias del mes de octubre del afio 2018.

‘._,,r-f""“.‘“" o
/‘&iusxény
P O
e %A
f§ —— TN
Carlos Enrigue Caal Sinay \ 5%’ DIRECCION ;
Asistente de Subdireccidn Técnica ‘ f % GENERAL o’f’ .
‘*i?‘ J
@ﬁ%ﬂallﬁﬁr k; WO
DlrectorG eral T
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INFORME DE ACTIVIDADES
SERVICIOS TECNICOS

Nombre De La Persona Contratada Hingry Myshely de Jesus Davila Alvarez ‘
Tipo de Servicio Contratado Servicios Técnicos _4‘
Numero de Contrato 09-2018-029-DGRTN 7 {
Eeriodo de Presentacion de Servicio 01 al 31 de octubre de 2018 j

ACTIVICADES REALIZADAS OCTUBRE

MES ACTIVIDADES
Diario Elaboracion y coordinacidon de entrega de documentacion oficial de
Direccion General.
Semanal Seguimiento ejecucién planificacion 2018 Sub Direcciones y Jefaturas
DGRTN.

Semanal Asistenciza a reuniones semanales con jefaturas y Sub Direcciones.

Diario Recepcion, clasificacior y entrega de correspondencia.
Traslado de dccumentos de diferentes departamentos para firma del sefior
Diario Director General.
Diario Frogramacion de reuniones de trabajo con distintas unidades de la
Direccion General y entidades externas.

e

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constar lo

anterior se firma a los treinta y uno dias del mes octubre del afio dos mil dieciocho.

Asistenie deDireccidn

susion y 5,
(& ———%
!§ DIRECCICN 2
(R Ny 5
\ 3 & Ko
i / ; = .. \ ~ ,\-._
sus DAaviig Alvarez \o.Bo-Claudio Isai ;\ [VarezJdacobs

Director Ge‘qeral



INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre De La Persona Obed Josué Figueroa Sanchez
Tipo de Servicio Contratado Servicios Técnicos y administrativos
NUmero de Contrato 10-2018- 029-DGRTN

Periodo de Presentacién de Servicio | Del 1 al 31 de Octubre de 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

NO. | CANTIDAD DESCRIPCION
1 31 Dias redlizando la locucién para las tres emisiones
) diarias de Noticieros TGW.
2 79 Entrevistas en cabina y para el segmento Conversando
] de Noticieros TGW
3 31 Dias para la revision de los guiones que se leen en los
) noticieros
4 31 Apoyo a los reporteros en las locuciones que realizan
para sus notas.
5 05 Dias en Realizando Locuciones para produccion
institucional de radio TGW.
Dias de Transmision de noticiero de las 11 de la manana
6 31 :
en Canal de Gobierno.
Dias Recopilando el Segmento de  noticias
7 18 Internacionales para las tfres emisiones de noticieros
TGW.

El presente informe ha sido recibido de conformidad vy satisfaccion. Para
constar lo anterior se firma alos 31 dias de! mes de Octubre del %@%@

/@éﬁ“bé“ ey

Obed Jdbué F%De/roo Sanchez
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INFORME DE ACTIVIDADES
SERVICIOS TECNICOS Y/O PROFESIONALES

Nombre de la Persona Contratada: CARLOS ARTURO CIFUENTES
BLANCO

Tipo de Servicio Contratado: SERVICIOS TECNICOS.

Numero de Contrato: 11-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacién del Servicio: | 1 AL 31 DE OCTUBRE DEL
2018

ACTIVIDADES REALIZADAS
1 23 | Textos para “Chapinlandia” para una hora que
hacen referencia a aspectos turistico de
municipios y departamentos del pais, lo que
exigen investigacion de cada uno de ellos, en
documentos, libros, municipalidades y la
Internet.
2 2 | Atencidn a personas particulares, y estudiantes
de segunda ensefianza y universitarios que
visitaron nuestro museo, instalado en los
corredores de la TGW.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para
constancia de lo anterior se firma a los 31 dias del mes de octubre del 2018.
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Nombre de la Persona Contratada:

Aura Vanessa Molina Escobar

Tipo de Servicio Contratado:

Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

12-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacién del Servicio:

01 de octubre al 31 de octubre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION
1 1 Apoyo en la coordinacion de entrega
de Movimiento de Personal
o Apoyo en la revision y firma de
2 A diario poy _ Y
documentos varios
3 1 Apoyo en la coordinacién de actividad
de convivencia para el personal
4 6 Asistencia a reuniones varias
5 5 Apoyo en la revision de expedientes de
personal de esta Direccion General
6 3 Apoyo en la revisidn de expedientes para
nuevas contrataciones

El presente informe ha sido recibido de conformidad vy satisfaccion. Para/geﬂ@éstmLaﬁe lo
anterior se firma a los 31 dias del mes de octubre del afio 2018. &

F. \-1/&_,./%

Aura Vanessa Molina Escobar

emes
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Nombre de la Persona Contratada: ' Dionicio Baldemar Barrondo Monzén
Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 13-2018-029 DGRTN

Periodo de Prestacién de Servicio: Del 01 al 31 de Octubre del 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. | Cantidad
1 4 'Mantenimiento de Equipos Cabina Principal
2 5 Transmisiones de Chapinlandia en Vivo
3 4 Servicio de Amplificacion de Audios
4 5 Reparacion de Equipos de Transmision
5 4 Controles Remotos en Diferentes Dependencias del Estado

|

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para
constancia de lo anterior se firma a los 31 dias del mes Octubre de 2018.

{6 Monzén
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INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre de la persona contratada:

Ahmed Ricaro Arturo Abdalla Alvarez

Tipo de Servicio Contratado:

Servicios Profesionales

Numero de Contrato:

16-2018-029-DGRTN

Periédo de Prestacion de Servicio:

del 01 al 31 de octubre de 2018

No. CANTIDAD ACTIVIDADES REALIZADAS
) Verificar con la unidad sectorial de planificacion de la Direccion Superior del

1 VEINTIDOS i om . g o v
Ministerio del ramo la formulaion de politicas, planes y proyectos.
Elaborar informes de planificacion segin lineamientos establecidos con la

2 DIECISIES |Direccion Superior del Ministerio del ramo.
Verificar la elaboracion y seguimiento del POA en coordinacion con la

3 VEINTIDOS . e e N L e
Unidad Sectorial de Planificacion de la Direccion Superior del Ministerio.

4 CATORCE Evalgar y sistematiza-rrel proceso de planificacion, prog?amacio'n,
seguimeinto, evaluacion de planes y proyectos de la entidad.

: Asesorar y verificar de las metas y voliimenes de trabajo.

5 VEINTIUNO ’

6 VEINTIUNO |Asesorar en la ejecucion fisica de ésta Direccion General.

7 VEINTIUNO |Asesorar en en drea financiera de ésta Direccion General.
Representar y participar a esta Direcciéon General en el proyecto de Agenda

3 OCHO Nacion Digital, reuniones de trabajo con unidades ejecutoras CIV'y el equipo de
SEGEPLAN, para el desarrollo de la agenda nacion digital. Y otras
capacitaciones y reuniones oficiales.

9 VEINTIUNQ |Asesoraren la elaboracion de herramientas técnicas administrativas de manuales.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo ameri}g&ﬁﬁlﬁ”ﬁ
RS <,

los treinga

~un dias

en planificacion
\diodifusion y

8 3 afn il die ho. %
octubre del afio dos mil diez y ocho /‘Q\r d‘;
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INFORME DE ACTIVIDADES
SERVICIOS TECNICOS

Nombre de la persona contratada

FREDY ORLANDO MIRANDA AGUILAR

Tipo de servicio contratado

Servicios Técnicos

NUmero de contrato

17-2018-028-DGRTN

Periodoe de prestacién de servicio

Del 01 al 31 de octubre de 2018

'( ACTIVIDADES REALIZADAS

(-

No. |Cantidad Descripcidn

1 24 Limpieza de vehiculo designado interior vy exterior

2 20 Apoyo al Departamento de Prensa para cualquier actividad
3 4 En este mes traslado de mobiliario a las Bodegas de Pavon
|4 15 Otras actividades que el jefe me asigne.

L

{ presente informe ha sido recibido de conformidad v satisfaccién. Para constar lo anterior se firma a los

£l
© 31 dias del mes de octubre del afic 2018,

2_’:/@/;/

lando Miranda Aguilar

Fredy(
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INFORME DE ACTIVIDADES
‘Servicios Técnicos

Nombre De La Persona Contratada Jorge Alberto Peralta Diaz

Tipo de Servicio Contratado Servicios Técnicos

Numera de Contrato 19-2018-029-DGRTN

Periodo de Presentacidn de Servicio Del 01 al 31.de OCTUBRE del 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

CANTIDAD | DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

1 Se grabaron, un aproximado de 23 notas diarias, fueron editadas en el mes, de los
reporteros, Kiara de ledn, Sonia Sandoval, Walfer Osoy, Rudy Tejeda y algunos

practicantes, en los diferentes noticieros del dia

2 Por medio de las plataformas digitales como Whatsapp, facebook y correo electrdnico se
recibieron notas de los reporteros y corresponsales departamentales para ser editadas

Se coordina la tercera emisitn con llamadas, y preparando enlaces, con el guion y

D

J
apoyo al presentador Obed Figueroa, en a tercera emisidn de naticiera TGW

4 Se edita la capsula departamental de Erick Ortiz, para contenido en el noticiero de las 3
emisiones. y la capsula deportiva de Hammid Velasquez

5 las capsulas departamentales de Vicky Coxaj se grabaron, editaron y musicalizaron para

posteriormente programarlas en la parrilla diaria de tgw y su envid a las radios

departamentales, asi como la capsula de faréandula

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion para

<

C &
F_ Kl a|yysi
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U T < Jorge Peralta \7 _ q _ By
audio Alvarez
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Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos en Operaciones Administrativas
Numero de Contrato: 20-2018-029-DGRTN
Periodo de Prestacion del Servicio: Del 1 a 31 de Octubre de 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. | CANTIDAD DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1 15 Seguimiento de pendientes administrativos y técnicos
de las Radios Departamentales.

2 20 Monitoreo de los diferentes programas de la radio para
reporte que se les entregara el proximo mes.

3 15 Seguimiento a solicitudes diversas emitidas por la
Direccion General de Radiodifusion.

4 20 Revision de spots y promocionales producidos en la
radio

5 10 Apoyo en las actividades programadas por el area de
Relaciones Publicas.

6 18 Seguimiento de proyectos presentados por el area
técnica.

7 15 Participacion en transmisiones especiales de TGW

8 20 Seguimiento a la implementacidn del area de Deportes

de TGW en conjunto con la SubDireccién Administrativa.
9 10 Capacitacién a Operadores y locutores de planta.
|

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para
constancia de lo anterior se firma a los 31 dias del mes de Octubre/i%aﬁ@n}%\\(

2018.
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INFORME DE ACTIVIDADES

SERVICIOS TECNICOS Y/O PROFESIONALES

[\Jombre d

e la Persona Contratada:

{Sonia Dalila Sandoval Romero

JTipo de Servicio Contratado:

fServicios Técnicos en Periodismo

bmmero de Contrato:

22-2018-029 DGRTN

Beriodo de Prestacion de Servicio:

f Del 01 al 31 de octubre del 2018

|

ACTIVIDADES REALIZADAS |

1
f
|
[

|
|
|

10

209

Cubrir la fuente de informacion asignada por mi jefe inmediato |

|

Fuentes a Cubrir: T
Presidente Jimmy Morales, }
Vicepresidente Jafeth Cabrera y \
distintas actividades de Ia

Vicepresidencia y presidencia f
Arzobispado de Guatemala,ribunal Jl
Supremo Electoral, Secretaria Social |
de la Esposa del Presidente, 1
Procuraduria General de la Nacién. [
Palacio Nacional de la Cultura. ‘r

Notas periodisticas:

Convocatorias para la cobertura de
conferencias de prensa de las
fuentes asignadas, temas propios,
conferencias de hechos relevantes
diarios o semanales, citacién de
funcionarios en diferentes partidos J:
politicos dentro y fuera del Congresof
pronunciamiento, reconocimientos, |
resultados de programas impulsados[i
’por el gobierno y entidades privadas. |




3 289 Entrevistas al Presidente Jimmy
Morales, vicepresidente Jafeth
Cabrera, Ministros y viceministros;
Economia, Educacién, Finanzas,
Contraloria General de Cuentas,
Finanzas, Educacion,
Internacionales; Embajadores,
Representantes Presidentes y
Vicepresidentes, Voceros de
entidades publicas y privadas y
Cuerpo Diplomatico.

4 125 Enlaces:

Avances de las actividades y
desarrollo de las mismas.

Reportes noticiosos en directo y
enlaces de las notas antes descritas,

5 6 Cubrir turnos de fin de semana
(sabados y Domingos), dias entre
semana (Lunes) y fechas festivas.

6 Segun fechas especiales del mes.

4

|

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para
constancia de lo anterior se firma a los 31 dias del mes Octubre de 2018.

PLTREAY/ PP {/\\ )
Sonia Dalila Sandoval Romero taudio Alvarez ——"

‘ o}
Técnico en Periodismo Directjr de la Div\fccién General
Radiodifusion y Television Nacional
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INFORME DE ACTIVIDADES
SERVICIOS TECNICOS

NOMBRE:

Victor Gabriel Lopez Fernandez

TIPO DE SERVICIO

SERVICIOS TENICOS

NUMERO DE CONTRATO

23-2018-029-DGRTN

PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS

del 01 al 31 de Octubre de 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

CANTIDAD DESCRIPCION
) 16 COTIZACIONES SOLICITADAS A PROVEEDORES
4 REPORTES DE COTIZACIONES MAYORES A DIES MIL QUETZALES.
4 REPORTES EN CERO DE COMPRAS MAYORES A DIES MIL QUETZALES.
3 GESTIONES DE TELEFONIA MOVIL
15 SOLICITUDES DE CUOTA DEL GASTO
4 JUSTIFICACIONES DE FACTURAS DE TELEFQNIA MOVIL
20 CONTROL DE SOLICITUDES DE COMPRAS
i 5 ABASTECIMIENTO A ALMACEN / \
- 16 PUBLICACIONES NPG / \
A

L oresente in

forme ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constar lo anterior ge firma a Ig 81 dias del n%s de Octubre del afio dos mil

i

. |
: ,” \\ \&'
L avid VallejoParras '
Coordi Financiero




Nombre de Persona
Contratada:

Nery Gregorio Lopez Alba

Tipo de Servicio:

Servicios Profesionales

Numero de Contrato:

24-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion

de Servicios: Del 01 al 31 de Octubre de 2018
ACTIVIDADES REALIZADAS
No. Cantidad Descripcion
J Se ha apoyado en la revisiéon de varios documentos enviados a
1 \ 100 esta Unidad de Auditoria Interna, de parte de varias Unidades
: de esta Direccion General
Se esta realizando Auditoria Especial, en el departamanto
5 04 Financero, e1 el Area de Corte de Caja y Arqueo de Valores
| ' por el periodo del 01 de enero al 30 de junio de 2018 segun
] CUA No. 75495-4-2018.
‘ Se le dio respuesta a las recomendaciones del informe de
3 \ 100 Auditoria efectuado por el Ministerio de Comunicaciones

Infraestructura y Vivienda a esta Direccion General, segun
OF UDAI.CIV-237-2018/EVPP/evpp

£ presente informe ha sido recibido de conformidad vy satisfaccion. Para constar

'o anterior se firmo6 alos 31 dias del mes de Qctubre del afio 2018.

C =
64 ¢ ‘.

Lic. Nery G@Lcﬁez Alba

w@maudio Isai Alvarézdacobs

Director General
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Nombre de la Persona Contratada: |Julio Alexander Herndndez Serapio
Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 25-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion del Servicio: |[Del 01 al 31 de octubre de 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION

1 1 Asesoria en posicionamiento de sitio
web Radiotgw.gob.gt

5 3 Transmisiones en eventos Facebook
Live y Pagina web

3 3 Transmisiones en eventos Twitter
TGWdigital

4 1 Creacion de contenido redes sociales
y pagina web

5 1 Monitoreo de redes sociales y pagina
web Radiotgw.gob.gt

6 1 Edicién de banners campafia Somos
TGW

7 1 Transmisiéon del Noticiero TGW en
Canal de Gobierno.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para cons%{sﬁ’a“‘a’é‘%y
anterior se firma a Ios 31 dlas del mes de octubre del afio 2018. /;g e
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Nombre de la Persona Contratada: |Elfego Cristian Oswaldo Bustamante Morales
Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 27-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion del Servicio: |Del 01 al 31 de octubre de 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION

1 145 Redaccidén de notas de sitio web
Radiotgw.gob.gt

5 14 Transmisiones en eventos Facebook
Live y Pagina web

3 1 Coberturas en eventos Twitter
TGWdigital

4 1 Creacidn de contenido redes sociales
y pagina web

5 1 Monitoreo de redes sociales y pagina
web Radiotgw.gob.gt

6 1 Creacién de segmento TGW digital

ido recibido de conformidag'y satisfaccion. Para constancia de lo
tlel mes de octubre del afio 2018.

El presente informe-h
anterigrse firma a los 31 dias
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INFORME DE ACTIVIDADES

SERVICIOS TECNICOS
Nombre De La Persona Contratada Hamid Esau Veldsquez Romero
Tipo de Servicio Contratado Servicios Técnicos
Numero de Contrato 19-2018-029-DGRTN

Periodo de Presentacion de Servicio Del 01 al 31 Octubre 2018

INFORME DE ACTIVIDADES

No.

DESCRIPCION

Encargado de la segunda emisidn de noticieros, 11:00 horas, en cuanto a la recepcion y
edicion de audios de los reporteros Kiara de Ledn, Walfer Osoy, Sonia Sandoval, y Rudy

Tejeda.

b=l

Limpieza, musicalizacion y edicion de las capsulas departamentales “Guate en segundos”
y “La vuelta al mundo” am y pm.

W

Edicion de los enlaces en directo o notas que envian los reporteros del interior del pais
para emision de las 11:00 horas.

Locucion, limpieza y edicion de las capsulas deportivas que se utilizan en los noticieros de
primera y segunda emisidn, ademas dejar la cadpsula actualizada para la tarde, desde el
12 de septiembre 2018

Edicion y musicalizacion de la capsula de farandula de farandula producida por Vicky
Coxaj, que se utiliza en las emisiones de la mafiana y tarde

Edicion de la capsula departamental que locuta Erick Ortiz, para luego lanzarla al aire en
los noticieros.

Edicion de las noticias internacionales que genera Mario Ldpez

Edicidn de las notas curiosas que genera Mario Lopez gue comUnmente se utilizan en los
noticieros de las 11:00 horas ’

O 0~ o Un |

En total son alrededor de 20 a 26 notas diarias para las emisiones de los noticieros

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion para, cg?staglo
anterior se firma a los 31 dias del mes de agosto del afio 20]38"“ iy %\\

Hamid Esau Velasquez Romero Claudio(Isai Alvarez Jacobs Vo, Bo.




INFORME DE ACTIVIDADES
SERVICIOS TECNICOS

Nombre de la Persona Contratada: Braulio Rubén Lucas Cardona
Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos
Numero de Contrato: 26-2018-029 DGRTN
|Periodo de Prestacion de Servicio: Del <O1 al 30 de Septiembre del 2018
ACTIVIDADES REALIZADAS
No. |Cantidad ‘
I 1 C;mbio de antena para ¢/remoto para Radio Nacional de Totonicapan
T: | | Rieic;)nstruccic'm de transmisores de 5 kw
3 I Reparacién de equipo PJ 500 ubicado en Cerro Alux
4 ! Inventario de equipo de bodega TGW
s 4 'i’ransmisiones eventos especiales d;;;radio
6 | 2 Rebaracion de bocina de monitor de ;;dio -
‘ 77 B 71 élns;tala;ion de programa de qudio para?GSlVl o
810 j.Imirt,lrcrcién sobre reparaci&l de equl}ag)s 7ait7éénicos de la radi;) TGW 7
79 1471' I{él;éracidn (ie cables de:iadlo -
10 | Desmontaje de antenas yagi que se usaron para las pruebas de enlaces
TR ;Géstiones Ln la él]7 B
12 7 3 ‘ \/Imtu?mmemoyilepmaiclc;n de consolas -extraidas de bodega

El presente informe ha sido recibido de conformidad v satisfaccion. Para constancia de lo anterior

se firma a los 30 dias del mes Septiembre de 2018.
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INFORME DE ACTIVIDADES
SERVICIOS TECNICOS

[Nombre de la Persona Contratada: }Braulio Rubén Lucas Cardona

| Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 26-2018-029 DGRTN

Eriodo de Prestacion de Servicio: Del 01 al 31 de Octubre del 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

Noﬂ Cantidadﬁl )

‘

1 2 Continuidad de reconstruccion de transmisores de SKw

S
wn

Revision de equipos extraidos de bodega TGW

SN S U S S S

i 3 1 Reparacién de equipo PJ 500 traido de San Marcos TGSM
|4 I Val‘ega a la direccion general de inventario de bodega

S S N

) 5 Transmisiones eventos especiales de la radio

‘ 6 3 “(Egtﬁizie;iones de diferentes equipos de transmision de radio
17774}7WTJW77’?111‘L170(:i(')n de reparacién de transmisores a técnicos de la radio

8| 4 7 cha;aggj de cébles de audio par; microfono N
—e L

9 3 ‘ Desmontaje de antenas yagi que se usaron para pruebas de fitbol

T(S o ;37 o Rzp;u;cxon de cables para FI ]
”171 ”*""'2'" B Rq):uz;uon de consolas de audio |

| \ R

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion.
Para constancia de lo anterior se firma a los 31 dias del mes Octubre
de 2018.
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INFORME DE ACTIVIDADES
Servicios Técnicos

Nombre de la persona contratada Fernando Soberanis Tello

Tipo de Servicio Contratado Servicios en Area de Prensa
Numero de Contrato Administrativo 30-2018-029- DGRTN-
Periodo de Presentacién de Servicio Del 01 al 31 de agosto del 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

CANTIDAD DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

90 Velar por el uso correcto de la informacion en'cada una de las tres
emisiones diarias de los noticieros de TGW, y que se cumpla con
la realizacién de los guiones necesarios para cada noticiero.

30 Apoyar y capacitar al personal que esta bajo la responsabilidad del
Area de Prensa v edicién de noticias.

4 Asistencia a reuniones de jefaturas de esta Direccién General
convocadas por el Director General

2 Calendarizacion de reporteros en los horarios de fin de semana
para la cobertura y correcta realizacién de las notas periodisticas
que se emiten a diario.

23 Planificacién y coordinacién de una capsula diaria emitida en los
noticieros con motivo del estreno de la pelicula "Dolores Bedoya,

Una Mujer de Coraje".

12 Coordinaciones de la emision televisada de los noticieros de TGW
por el Canal de Gobierno. '

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion.

Para constar lo anterior se firma a los 31 dias de agosto de 2018. R
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Fernando Soberanis Ch T
Departamento de Prensa Direc GRTN




INFORME DE ACTIVIDADES
Servicios Técnicos

Nombre de la persona contratada

Fernando Soberanis Tello

Tipo de Servicio Contratado

Servicios en Area de Prensa

Numero de Contrato Administrativo 30-2018-029- DGRTN-

Periodo de Presentacion de Servicio

Del 01 al 30 de septiembre del 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

CANTIDAD

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

90

Velar por el uso correcto de la informacién en cada una de las tres
emisiones diarias de los noticieros de TGW, y que se cumpla con
la realizacidn de los guiones necesarios para cada noticiero.

30

Apoyar y capacitar al personal que esta bajo laresponsabilidad del
Area de Prensa v edicién de noticias.

asistencia a reuniones de jefaturas de esta Direccion General
convocadas por el Director General

Convocatoria a todos los medios nacionales e internacionales para
la premier de la pelicula “Dolores Bedoya, Una Mujer de Coraje",
la cual se realizé en Cinema Bistro Fontabella.

Apoyo para la realizacion de la velada artistica por el 88
aniversario de TGW, el cual se realizé en el Teatro Nacional

13

Planificacion y coordinacién de una capsula diaria emitida en los
noticieros con motivo del estreno de la pelicula "Dolores Bedoya,

Una Mujer de Coraje".

20

Coordinaciones de la emision televisada de los noticieros de TGW
por el Canal de Gobierno.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién.

Para constar lo anterior se firma a los 30 dias de septiembre de 2018. y y O&Wm y- }/
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INFORME MENSUAL

Nombre De La Persona Contratada: Maria Victoria Coxaj de Paz
Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 31-2018-029-DGRTN
Periodo de Prestacién del Servicio: Del 01 al 31 de Agosto 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Cantidad Contenido
1 30 Capsulas de “Guate en Segundos”. (Produccion y Locucion)
30 Capsulas de “La Vuelta al Mundo en 2 minutos”( Produccién y
Locucion)
3 22 Presentaciones de Segunda emision de “Noticieros TGW”
4 6 Entrevistas en el segmento “Conversando de Noticieros TGW”
5 4 Informes de Notas de Reporteros Semanales
6 1 Informe de Ejecucion de mes
7 10 Capsulas de Farandula para Noticieros TGW

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo
anterior se firma a los 31 dias del mes de Agosto del afio 2018.
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INFORME MENSUAL

Nombre De La Persona Contratada: Maria Victoria Coxaj de Paz
Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 31-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion del Servicio: Del 01 al 30 de Septiembre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Cantidad Contenido

1 40 Capsulas de “Guate en Segundos”. (Produccidn y Locucion)

2 40 Capsulas de “La Vuelta al Mundo en 2 minutos”( Produccion y
Locucién)

3 16 Presentaciones de Segunda emision de “Noticieros TGW”

4 7 Entrevistas en el segmento “Conversando de Noticieros TGW”

5 4 Informes de Notas de Reporteros Semanales

6 1 Informe de Ejecucion de mes

7 20 Capsulas de Farandula para Noticieros TGW

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo
anterior se firma a los 30 dias del mes de Septiembre del afio 2018.
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INFORME MENSUAL

Nombre De La Persona Contratada: Maria Victoria Coxaj de Paz

Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

31-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion del Servicio: Del 01 al 31 de Octubre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Cantidad Contenido

1 23 Capsulas de “Guate en Segundos”. (Produccion y Locucion)

2 23 Capsulas de “La Vuelta al Mundo en 2 minutos”( Produccion y
Locucion)

3 23 Presentaciones de Segunda emision de “Noticieros TGW”

4 9 Entrevistas en el segmento “Conversando de Noticieros TGW”

5 4 Informes de Notas de Reporteros Semanales

6 1 Informe de Ejecucion de mes

7 23 Capsulas de Farandula para Noticieros TGW

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo
anterior se firma a los 31 dias del mes de Octubre del afio 2018.
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INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre de la persona contratada: Katerine Johana Santizo Monzon de Rosales.
Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos en el departamento de Produccion.
*Numero de Contrato: 32-2018-029-DGRTN

Periodo de Presentacion del Servicio: Del 01 al 31 de agosto de 2018.

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION

1 2 Sostenimiento en el control de Ageﬁda.

2 64 Sostenimiento en las Relaciones publicas con invitados
especiales

3 4 Apoyo en la elaboracién de guidn diario para programa “Al
Despertar”

4 1 Locucion de segmentos de la radio revista

B Apoyo al jefe de piso en cabina central

1

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo
anterior se firma a los 31 dias del mes de agosto del afio 2018.




INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre de la persona contratada: Katerine Johana Santizo Monzon de Rosales.

Tipo de Servicio Contratado:

Numero de Contrato:

Servicios Técnicos en el departamento de Produccion.

32-2018-029-DGRTN

Periodo de Presentacion del Servicio: Del 01 al 30 de septiembre de 2018.

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION
1 5 Caracterizacién de personajes para segmentos de humor
2 20 Sostenimiento en las Relaciones publicas con invitados
especiales
3 20 Apovyo al jefe de piso en cabina central
4 5 Locucidn de segmentos de la radio revista
5 Apoyo en la elaboracion de guion diario para programa “Al
20

Despertar”

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo
anterior se firma a los 30 dias del mes de septiembre del afio 2018.

Apoyo en la elaboracidn de guién diario para programa “Al Despertar”
£
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INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre de la persona contratada: Katerine Johana Santizo Monzén de Rosales.
Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos en el departamento de Produccion.
Numero de Contrato: 32-2018-029-DGRTN

Periodo de Presentacién del Servicio: Del 01 al 31 de octubre de 2018.

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION

1 23 Sostenimiento en el control de Agenda.

2 23 Sostenimiento en las Relaciones publicas con invitados
especiales

3 23 Apoyo en la elaboracidn de guidn diario para programa “Al
Despertar”

4 4 Locucion de segmentos de la radio revista

5 Apoyo al jefe de piso en cabina central

23

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo
anterior se firma a los 31 dias del mes de octubre dél afio 2018.
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INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre de la Persona Contratada: Miguel Eduardo Cana

Tipo de Servicio Contratado:

Numero de Contrato:
Partida presupuestaria:

Servicios Técnicos
33-2018-029-DGRTN ‘
NO. 2018-1113-0013-2017-00-15-00-000-001-000-029-

0101-11000.

Periodo de prestacidn de Servicio: Del01al31de Agos’éo de 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No.

Cantidad

Descripcién

4

Reunion de Jefaturas planificacidn, coordinacién entrega de
ordenes de trabajo para promociones y eventos.

25

¥

Seguimiento a contactos internos y externos para la realizacidn de
eventos y promociones, manual de marca conferencias de prensa.

Revision y elaboracién del archivo papeleria y ordenes enviadas

05

Presentacion y seguimiento proyecto de promociones con las
marcas, Cineflick presentacidn de pelicula mentes peligrosas
presencia de marca. Planificacion aniversario TGW, seguimiento a la
pelicula Dolores Bedoya y sus presentaciones en cines, albacinema
y cineflick, planificacién de la pelicula para la escuela Dolores
Bedoya, planificacion para presentacidn Chapinlandia en la Usac.

Revisidon y elaboracién del calendario de actividades.

04

Coordinacién de actividades Presentacion de pelicula para la
audiencia de TGW, Mentes peligrosas, atencidn a los invitados,
colocacion de imagen en el lugar. Transmisién del programa
Chapinlandia desde la feria c},e Jocotenango, colocacion de imagen.
Museo de TGW participa en Un dia en el Museo, coordinacidn
general y colocaciéon de imagen.

Transmisidn del programa Chapinlandia desde Santa Rosa de Lima,
colocacién de imagen.

\

P

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccidn. Para constar lo anterior se

.,
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firma a los 31 dias del mes de Agosto del afio 2018. ,/‘g;@,o&f“sfdvy/g\




firma a los 30 dias del mes de septiembre del afio 2013. S &

INFORME DE ACTIVIDADES

Ncmbre de la Persona Contratada: Miguel £duardo Cana

Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 33-2018-029—DGRTN

partida presupuestaria: NO. 2018-1113—0013—2017-00-15-00-000-001—000-029—
0101-11000.

periodo de prestacion de Servicio: Del 01 al 30 de septiembre de 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

Cantidad Descripcion

Reunion de Jefaturas planiﬁcacic’m, coordinacion entrega de

ordenes de trabajo para promocionesy eventos.

+
Seguimiento a contactos internosy externos para la realizacion de
eventos y promociones, manual de marca conferencias de prensa.

Revisiony elaboracion del archivo papeleriay ordenes enviadas

Presentaciony seguimiento proyecto de promociones, Planificacion
presentacién Chapinlandia en Agayc, Hospital San Juan de Dios, y en
Santiago Sacatepéquez, seguimiento a la pelicula Dolores Bedoyay
sus presentaciones en cines, cinemarcky Cinépolis, presentacién
Melodias de Hormigo en la capilla de Nuestra sefiora de las victorias

Revision y elaboracion del calendario de actividades.

Coordinacion de actividades presentacion de pelicula para la
audiencia de TGW, Dolores Bedoya, atencion a los invitados,
colocacion de imagen en el lugar en Cines Albacinemas premier,
presentacién para actores, presentacién a los colaboradores,
presentacién para la audiencia, presentacién para la escuela
Dolores Bedoya, presentaci@n para la Escuela Politécnica.
Transmision del programa Chapinlandia desde la Gran Sala Efrain
Recinos, colocacion de imagen. Transmision del programa
Chapinlandia desde campus Universitario, colocacién de imagen
coordinacion General.

=,

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para-constar 1o anterior se
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INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre de la Persona Contratada: Miguel Eduardo Cand

Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

NUmero de Contrato: 33-2018-029-DGRTN

Partida presupuestaria: NO. 2018-1113-0013-2017-00-15-00-000-001-000-029-
0101-11000.

‘Periodo de prestacidn de Servicio: Del 01 al 31 de octubre de 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. | Cantidad Descripcion

Reunidn de Jefaturas planificacién, coordinacion entrega de

1 4 . .
ordenes de trabajo para promociones y eventos.

¢
Seguimiento a contactos internos y externos para la realizacion de
eventos y promociones, manual de marca conferencias de prensa.

3 1 Revision y elaboracion del archivo papeleria y ordenes enviadas

Presentacion y seguimiento proyecto de promociones, Planificacidn
presentacion Chapinlandia en Santiago Sacatepéquez, planificacion
presentacion de pelicula con Revsa, planificacién con la
Municipalidad pintemos la 62 Av.

5 1 Revision y elaboracidn del calendario de actividades.

Coordinacidn de actividades Presentacidn de Transmision del
programa Chapinlandia desde Agayc por el dia del compositor
nacional, transmision del programa desde el hospital San Juan de
Dios, colocacién de imagen. Colocacién de imagen en el evento de
Intermagia 2018. Transmisidn del programa Melodias de Hormigo
desde la capilla de nuestra sefiora de las victorias.

¢
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Paraé,c9ns~tar lo anterior se
firma a los 31 dias del mes de octubre del afio 2018.
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Nombre de la Persona Contratada: Hugo Heriberto Landaverde Mayorga

Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos en Grabacién de Identificacion Institucional
Contrato Administrativa No. : 34-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion del Servicio: Del 01 al 31 de Agosto de 2,018

ACTIVIDADES REALIZADAS

¥
No. CANTIDAD DESCRIPCION

1 8 Apoyo en animacidén de eventos

Sostenimiento de Locucion

2 12 .
Interpretativa

3 15 Narracidn documental

4 14 Expresidon Artistica

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo
-anterior se firma a los 31 de Agosto del 2,018.
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Nombre de la Persona Contratada: Hugo Heriberto Landaverde Mayorga

Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos en Grabacién de Identificacién Institucional
Contrato Administrativa No. : 34-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacidn del Servicio: Del 01 al 30 de Septiembre de 2,018

ACTIVIDADES REALIZADAS

¢
No. CANTIDAD DESCRIPCION
1 15 Apoyo en grabaciones de spots
Interinstitucionales
> 12 Locuciones para anuncios y
promociones
3 8 Apoyo en animacion de eventos
a 14 LOCl:JCIO-h INnterpretativa e
Institucional

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo
" anterior se firma a los 30 dias del mes de Septiembre del 2,018."
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Nombre de la Persona Contratada: Hugo Heriberto Landaverde Mayorga

Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos en Grabacién de Identificacidn Institucional
Contrato Administrativa No. : 34-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacién del Servicio: Del 01 al 31 de Octubre de 2,018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION
1 15 Gra{oacn_on para spots
Institucionales
2 > Narracion Documental
3 14 Locucno_nes para anuncios y
promociones
4 8 Apoyo en animacion de eventos

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo
" anterior se firma a los 31 dias del mes de Octubre del 2,018.
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INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre de la persona contratada: Josué Eliseo Morales Orellana

Tipo de Servicio Contratado: Servicios Profesionales en el departamento de
Produccion.

Numero de Contrato: 45-2018-029-DGRTN

Periodo de Presentacion del Servicio: Del 01 al 31 de agosto de 2018.

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION

1 23 Apoyo en la creacion e interpretacion de personajes para
diferentes segmentos

2 23 Sostenimiento en la creatividad y redaccion de guiones

3 15 Apovyo en la caracterizacion de personajes

4 23 Sostenimiento en la direccidn creativa

5 23 Apovyo en la pre produccién, produccion y post produccion de
programas radiales

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo
anterior se firma a los 31 dias del mes de agosto del afio 2018.
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INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre de la persona contratada: Josué Eliseo Morales Orellana

Tipo de Servicio Contratado:

Numero de Contrato:

Servicios Profesionales en el departamento de

Produccion.

45-2018-029-DGRTN

Periodo de Presentacion del Servicio: Del 01 al 30 de septiembre de 2018.

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION

1 20 Sostenimiento en la creacion de segmentos artisticos educativos
y de entretenimiento

2 14 Apovyo en la caracterizacion de personajes

3 20 Apoyo en la pre produccion, produccion y post produccion de
programas radiales

4 20 Sostenimiento en la direccion creativa

5 20 Sostenimiento en la creatividad y redaccion de guiones

El presénte informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo
anterior se firma a los 30 dias del mes de septiembre del afio 2018.
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INFORME DE ACTIVIDADES

Nombre de la persona contratada: Josué Eliseo Morales Orellana

Tipo de Servicio Contratado: Servicios Profesionales en el departamento de
Produccién.

Nimero de Contrato: 45-2018-029-DGRTN

Periodo de Presentacidn del Servicio: Del 01 al 31 de octubre de 2018.

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION
1 23 Apovyo en la pre produccién, produccién y post produccion de
7 programas radiales
2 23 Sostenimiento en la direccién creativa
3 19 Apoyo en la caracterizacidon de personajes
4 23 Apoyo en la creacion e interpretacion de personajes para
diferentes segmentos.
5 23 Sostenimiento en la creatividad y redaccion de guiones

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo

anterior se firma a los 31 dias del mes de octubre del afio 2018. gﬁi‘mé"fi)\
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Nombre De La Persona Contratada: Willverth Jhonatan Girdn Vélis
Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 46-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion del Servicio: Del 16 al 31 de agosto 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION

Coordinaciones de agendas
periodisticas con reporterospara

1 16 - s
seleccion de temas para noticieros
TGW. 4

2 15 Elaboracién de guiones de primera
emision de noticiero TGW.

3 15 Elaboracién de guion para segunda
emisién noticiero TGW.

a 15 Produccién en cabina de noticiero
TGW segunda emision.
Coordinacién con reporteros de

5 15 material adicional para tercera

emision

) Notas periodisticas de apoyo sobre

6 h 18 diferentes temas y fuentes de
informacion.

Produccion en cabina de noticiero TGW

7 3 .
tercera emision.
Coordinacion con equipo de redes
3 10 sociales pdra difusion de titulares del

noticiero.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo
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anterior se firma a los 31 dias del mes de agosto del afio 2018.
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Nombre De La Persona Contratada: Willverth Jhonatan Girén Vélis
Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 46-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacién del Servicio: Del 01 al 30 de Septiembre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION

Coordinaciones de agendas
periodisticas con reporterospara

1 24 P P
seleccion de temas para noticieros
TGW.

L

2 20 Elaboracién de guiones de primera
emision de noticiero TGW.

3 24 Elaboracién de guidn para segunda
emision noticiero TGW.

a 24 Produccion en cabina de noticiero
TGW segunda emision.
Coordinacién con reporteros de

5 28 material adicional para tercera

emision

Notas periodisticas de apoyo sobre
6 22 diferentes temas y fuentes de
informacion.

Implementacién de sistema online
7 1 para guiones de noticieros TGW para
modernizacion de la produccién

Coordinacién con equipo de redes
8 24 sociales para.difusién de titulares del
noticiero.

Turnos de fin de semana coordinando
reporteros y enlaces en directo.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Pa%*ﬁjéﬁii&ﬁ&l&ge lo
& . ’ . ~ N 16.;. "
anterior se firma a los 30 dias del mes de septiembre del afio 2018. 9“’;)*} {%;7“,
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Nombre De La Persona Contratada: Willverth Jhonatan Girdn Vélis
Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 46-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacién del Servicio: Del 01 al 31 de Octubre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION
1 75 Coordinaciones de agendas periodisticas
con reporterospara seleccion de temas
para noticieros TGW.
$
5 19 Elaboracién de guiones de primera
emisiéon de noticiero TGW.
3 23 Elaboracién de guién para segunda emision
noticiero TGW.
4 23 Produccion en cabina de noticiero TGW
segunda emision.
B 27 Coordinacién con reporteros de
material adicional para tercera emisién
6 78 Notas periodisticas de apoyo sobre
diferentes temas y fuentes de informacion.
; 75 Coordinacién con equipo de redes sociales
para difusion de titulares del noticiero.
3 ) Turnos de fin de semana coordinando
reporteros y enlaces en directo.
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Nombre De La Persona Contratada: Luis Fernando Arévalo Castillo

Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 47-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion del Servicio: Del 16 al 31 de agosto 2018 |

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. | CANTIDAD DESCRIPCION
2 Reunién de Jefaturas planificacion.

2 2 Verificacion de reloj de marcaje por mal funcionamiento.

3 1 Montaje y desmontaje de equipo (cafionera y computadora) para el
curso impartido por Fondetel acerca de la Brecha digital.

4 1 Generacion de reporte de titulos musicales de marimba existentes
en el programa Dinesat.

5 2 Soporte Técnico a TGTU Totonicapan.

6 5 Asistencia en cabina al programa Dinesat de Prado por falla en la

energia eléctrica.

7 7 Soporte por problemas de impresion.

8 6 Creacidn de cuentas de correo institucionales.

9 6 Configuracidn de cuentas de correo institucionales.

10 1 Organizacidn y limpieza del area de Informatica.

11 3 Instalacidon de Office 2016.

12 1 Movimiento de extensidn telefonica en patch panel.

13 1 Revisidn y soporte por problemas con programa Dinesat en el area
de programacién musical.

14 1 Reunién con personal de soporte para revision de dafio en UPS del
area de Informatica.

15 3 Revision de Access Point Cabina de Cristal.

¢

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo

anterior se firma a los del mes de agosto del afio 2018.
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| Nombre De La Persona Contratada: Luis Fernando Arévalo Castillo
Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos
Numero de Contrato: 47-2018-029-DGRTN
Periodo de Prestacién del Servicio: Del 01 al 30 de septiembre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. | CANTIDAD DESCRIPCION

1 4 Reunion de Jefaturas.

2 2 Soporte técnico a TGSM San Marcos por mal funcionamiento
del programa Dinesat. s

3 4 Configuracién de equipo de impresion en red.

4 2 Reinstalacion Firewall de informatica por dafio en disco duro.

5 2 Soporte Técnico a TGTU Totonicapan por programa Dinesat.

6 7 Asistencia en cabina al programa Dinesat de Prado por falla en
la energia eléctrica.

7 7 Soporte por problemas de impresion.

8 6 Creacion de cuentas de correo institucionales.

9 6 Configuracién de cuentas de correo institucionales.

10 1 Cambio de contrasefia de administracion en Access Point
cabina de Cristal

11 3 Instalacion de Office 2016.

12 * 1 Revision de servidor por falla en discos duros.

13 1 Configuracion en la planta telefdnica para desvios de llamadas
hacia otras extensiones y celulares.

14 4 Configuracién de correo electrdnico institucional en
dispositivos moviles.

15 3 Revision de Access Point Cabina de Cristal.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo
2| mes de septiembre del afio 2018. E—
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: | Nombre De La Persona Contratada: Luis Fernando Arévalo Castillo

_Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos
Numero de Contrato: 47-2018-029-DGRTN

kPeriodo de Prestacion del Servicio: Del 01 al 31 de octubre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. | CANTIDAD DESCRIPCION

1 4 Reunién de Jefaturas.

2 2 Soporte técnico a TGSM San Marcos por instalacion de equipo
de impresion. '

3 1 Configuracion de equipo de impresion en red.

4 - Configuracién en planta telefonica para poder jalar llamadas
de otra extension.

5 2 Soporte Técnico a TGFP Petén por programa Dinesat.

6 9 Asistencia en cabina al programa Dinesat de Prado por falla en

la energia eléctrica.

7 7 Soporte por problemas de impresion.

8 2 Creacion de cuentas de correo institucionales.

9 2 Configuracion de cuentas de correo institucionales.

10 1 Cambio de contrasefia de administracion en Access Point de
informatica.

11 | 10 Soporte a usuarios. |

12 1 Supervision de practicantes por mantenimiento preventivo a
equipos de informatica.

15 1 Revision de Access Point Cabina de Cristal.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo
tasdel mes de octubre del afio 2018. e
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Nombre De La Persona Contratada: Hedy Augusto Imeri Morataya
Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 48-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion del Servicio: Del 16 al 31 de Agosto 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. | CANTIDAD ACTIVIDAD
1 DOS VECES POR Apoyo en la redaccion de bases de contratacion en general
SEMANA v de conformidad con las disposiciones de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento
2 DOS VECES POR o . .
Soporte en los temas administrativos que se le soliciten
SEMANA como la redaccion de contratos de trabajo
3 DOS VECES POR . . ; . .
Sustentacion en la asistencia en materia de gestion de
SEMANA recursos humanos y relaciones laborales
4 TRES VECES POR Apoyo en la recepcion, manejo y organizacion de la
SEMANA documentacion legal
5 TRES VECES POR Soporte para la revision de documentos para brindar la
SEMANA atencién juridica requerida

6 TRES VECES POR Asistencia en materia de administracion de cualquier
"'SEI\/IANA tipo de contrato que celebre o gestione

7 TRES VECES POR Gestionar la obtencién de permisos, licencias o dispensas y
SEMANA otras gestiones de orden administrativo ante las autoridades

8 UNO | Elaboracién de informe mensual de actividades
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Hedy Augusto Imeri Morataya
Servicios Técnicos
48-2018-029-DGRTN

Del 01 al 30 de Septiembre 2018

Nombre De La Persona Contratada:
Tipo de Servicio Contratado:
Numero de Contrato:

Periodo de Prestacidn del Servicio:

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. | CANTIDAD ACTIVIDAD

1 TRES VECES POR Gestionar la obtencidn de permisos, licencias o dispensas y
SEMANA otras gestiones de orden administrativo ante las autoridades
DOS VECES POR Sustentacion en la asistencia en materia de gestion de
SEMANA recursos humanos y relaciones laborales

3 TRES VECES POR Apoyo en la recepcion, manejo y organizacion de la
SEMANA documentacion legal

4 TRES VECES POR Asistencia en materia de administracion de cualquier
SEMANA tipo de contrato que celebre o gestione

5 UNO Elaboracion de informe mensual de actividades

6 TRES VECES POR Soporte para la revision de documentos para brindar la
SEMANA atencidn juridica requerida -

7 -
DOS VECES POR Soporte en los temas administrativos que se le soliciten
SEMANA como la redaccion de contratos de trabajo

8 DOS VECES POR Apoyo en la redaccion de bases de contratacion en general
SEMANA de conformidad con las disposiciones de la Ley de

Contrataciones del Estado y su Reglamento
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Nombre De La Persona Contratada:

Hedy Augusto Imeri Morataya

Tipo de Servicio Contratado:

Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

48-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion del Servicio:

Del 01 al 31 de Octubre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. | CANTIDAD ACTIVIDAD
1 DOS VECES POR Gestionar la obtencion de aprobaciones de cuotas,
MES transferencias en asignacion de presupuesto.
2 DOS VECES POR Sustentacién en la asistencia en materia de gestion de
SEMANA recursos humanos y relaciones. labqrales para
aprobaciones de Acuerdos Ministeriales para Contratos

Administrativos.

3 TRES VECES POR Apoyo en la recepcidn, manejo y organizacion de la

SEMANA documentacion legal

4 TRES VECES POR Asistencia en materia de administracion de cualquier

tipo de contrato que celebre o gestione para las

SEMANA . .
correcciones que sean necesarias.

5 UNO Elaboracién de informe mensual de actividades

6 TRES VECES POR Soporte para la revisién de documentos para brindar la
SEMANA atencion juridica requerida

7 D - . .

OS5 VECES POR Soporte en los temas administrativos que se le soliciten

SEMANA como la redaccién de contratos de trabajo

8 DOS VECES POR Apoyo en la redaccion de bases de contratacion en general
SEMANA de conformidad con las disposiciones de la Ley de

HEDY AUGUSTO/IMERI MORATAYA

Contrataciones del Estado y su Reglamento
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Nombre De La Persona Contratada: ILEANA PATRICIA VALDEZ OCHOA
Tipo de Servicio Contratado: SERVICIOS PROFESIONALES
Numero de Contrato: 50-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion del Servicio: | Del 01 al 31 de Octubre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. | Cantidad | Descripcién

4 1 Apoyo en |a creacion del archivo general de los departamentas que
conforman esta Direccidn General

2 y Brinda soporte en la organizacion del fondo acumulado documental
de dichos departamentos

3 1 Sustentacidn en la implementacian del sistema integrado de
Conservacidn Documental

4 1 Soparte en llevar cantroles especifices de la documentacion para su
clasificacion;

5 9 Presentar infarme de actividades realizadas

6 80 Clasificacion y rotulacion de Letz, Direccion TGW
Apoya en €l llenado de instrumentos de descripcion documental del

7 20 fondo de la Direccién General de TGW (Leitz de documentacion,
Departamentos de Direccidn, Financiero v Juridico.

8 4 Capaciones a personal a mi cargo, durante octubre 2018

9 4 Evaluaciones del personal a mi carge, durante octubre 2018

10 4 Gestién de mobiliario v equipo, v rea de trabajo con las jefaturas de
los diferentes departamentos v Direccién TGW.

11 1 Gestidn de solicitud de insumos para el departamento a mi cargo.

12 1 Gestiones varias con recursos humanos.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo
anterior se firma a los 31 dias del mes de Octubre del afio 2018.
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Nombre De La Persona Contratada: ILEANA PATRICIA VALDEZ OCHOA
Tipo de Servicio Contratado: SERVICIOS PROFESIONALES
Numero de Contrato: 50-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion del Servicio: Del 03 al 30 de Septiembre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Cantidad | Descripcién
4 1 Apoyo en la creacion del archivo general de los departamentos gue
conforman esta Direccidn General
2 1 Brinda soporte en |a organizacion del fondo acumulado documental
de dichos departamentos
3 y Sustentacian en la implementacian del sistema integrado de
Conservacion Documental
4 y Soporte en llevar controles especifices de la documentacion para su
clasificacion;
1 Presentar informe de actividades realizadas
6 43 Clasificacion y rotulacion de Leitz, Direccion TGW
Apovyo en el llenado de instrumentos de descripcion documental del
7 16 fondo de la Direccidn General de TGW (25 Leitz de documentacion,
Departamentos de Direccidn, Financiero v Juridica.
8 4 Capaciones a personal a mi cargo, durante septiembre 2018
9 4 Evaluaciones del personal a mi cargo, durante septiembre 2018
10 y Gestian de maebiliario v equipe, v rea de trabajo con las jefaturas de
los diferentes departamentos y Direccion TGW.
11 1 Gestion de solicitud de insumos para el departamento a mi cargo.
12 | 1 Gestiones varigs con recursos humanos.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccidon. Para constancia de lo
anterior se firma a los 30 dias del mes de septiembre del afio 2018.
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Nombre De La Persona Contratada:

SANDRA LEONOR SANTIAGO PEREZ

Tipo de Servicio Contratado:

Servicios Técnicos

Nuamero de Contrato:

51-2018-029-DGRTN

~Perl'okdo de Prestacion del Servicio:

Del 01 al 31 de Octubre 2018 B

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Cantidad Descripcion

Apovyo en el llenado de instrumentos da descripcion documental del

1 20 fondo de la Direccién General de TuW {Leitz de documentacion,
Departamentos de Direccién, Financiero y Juridico)

2 1 Apovo en la limpieza del espacio donde se colocara el fondo
daocumental de |3 Direccion General

3 1 Saporte en el ordenamiento del Fondo Documental de dichos
Departamentos

4 60 Sustentacion en la clasificacion del fondo documental de la Direccién
General

5 1 Presentar informe de actividades realizadas

6 1 Recepcion de papeleria y dtiles del Eiepartamenm, recibidos de
Direccién TGW | Administracion y distribucion al personal de Archivo
Enlace con personal responsable de la documentacion sujeta a

7 1 archivo de los departamentos: Direccion, Financiero, Juridico y
Recursos Humanos.

8 1 Logistica de archivo, empacadao y cocido de Leitz del departamento
financiero.

g 1 Encargada v responsable de los insumos ¥ documentacion recibida y
trasiada = Direccién TGW durante el mes

El presente informe ha sido recibido de conformidad'y satisfaccién. Para constancia de lo
anterior se firma a los 31 dias del mes de octubre del afio 2018.
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Nombre De La Persona Contratada:

SANDRA LEONOR SANTIAGO PEREZ

Tipo de Servicio Contratado:

Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

51-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacidon del Servicio:

Del 03 al 30 de Septiembre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Cantidad Descripciéon

Apoyo en el llenado de instrumentos dg descripcion documental del

1 17 fondo de la Direccién General de TGW (Leitz de documentacion,
Departamentos de Direccion, Financiero y Juridico}

2 1 Apovo en la limpieza del espacio donde se colocara el fondo
documental de la Direccion General

3 1 Soporte en el ordenamiento del Fondo Bocumental de dichos
Departamentos

4 76 Sustentacion en la clasificacidn del fondo documental de la Direccidn
General

5 1 Presentar informe de actividades realizadas

6 1 Recepcion de papeleria v dtiles del Departamento, recibidos de
Direccion TGW | Administracién vy distribucién al personal de Archivo
Enlace con personal respansable de la documentacion sujeta a

7 1 archivo de los departamentos: Direccién, Financiero, Juridico y
Recursos Humangos.

8 1 Logistica de archivo, empacadao v cocido de Leitz del departamento
financiera.

g 1 Encargada vy responsable de los insumos y documentacion recibida y
traslada a Direccidn TGW durante el mes

#

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo
anterior se firma a los 30 dias del mes de septiembre del afio 2018.
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Nombre De La Persona Contratada:

MARGARITA LARA ORELLANA

Tipo de Servicio Contratado:

Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

52-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion del Servicio:

Del 03 al 30 de Septiembre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Canfidad

Descripcién

1 23

Descripcién manual de Leiz de Direccién TGW, Laitz 10, 24 Afie 2015
¥ 2,12 del afio 2016

Apoyo en la limpieza del espacio donde s2 colocard el fondo

2 1 documental de la Direccion General
3 1 Soporte en el ordenamiento del Fondo Documental de dichos
Departgmenm,
& 1 Sustentacian en la clasific n del fondo documental dela Direc Cidn
t;eneraj
7

-aneo} del fondo documental de la
v Departamento de Financierc 2015

Apoyo en la Digitalizacién (esc
Direccidn General afio 2015
2016}

,i‘\pmc er el llenado de instrumentos de des cripcién documental del
fondo de la Direccidn Seneral de TGW (25 Leitz de documentacion,
Departamentos de Direccidn, Financiero ¥ Juridico.

e
sl

Precentar informe de actividades realizadas

Contral de actividades diara, por cada miemiro del archive

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfac

cion. Para constancia de lo

anterior se firma a los 30 dias del mes de septlembre del afio 2018.
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(Nombre De La Persona Contratada:

MARGARITA LARA ORELLANA

Tipo de Servicio Contratado:

Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

52-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacidn del Servicio:

Del 01 al 31 de Octubre 2018 ]

ACTIVIDADES REALIZADAS

Ne. Cantidad Descripcioén

Apoyo en el llenado de instrumentos de descripcidn documental del

1 30 fondo de la Direccion General de TGW {Leitz de documentacion,
Departamentos de Direccién, Financiero v Juridico.

9 1 Apoyo en la limpieza del espacio donde se colocara el fondo
docurmental de la Direccion General

3 1 Soporte en el ordenamiento del Fondo Documental de dichos
Departamentos

4 1 Sustentacion en la clasificacion del fondo decumental de la Direccion
General

5 1 Presentar informe de actividades realizadas

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo
anterior se firma a los 31 dias del mes de octubre del afio 2018.
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| Nombre De La Persona Contratada: ‘ Kevyn Dary Otoniel Chon Coloch
LTipo de Servicio Contratado: f Servicios Técnicos

| Ntmero de Contrato: 53-2018-029-DGRTN
_ f Periodo de Prestacion del Servicio: Del 03 al 30 de Septiembre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION
1 5
Reuniones de coordinacion de entrevistas
2 20 Programas Radiales
3 2

Reuniones para planifiacion

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo
anterior se firma a los 30 dias del mes de septiembre del afio 2018.
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Nombre De La Persona Contratada: Kevyn Dary Otoniel Chon Coloch
Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 53-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion del Servicio: Del 01 al 31 de Octubre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. CANTIDAD DESCRIPCION
1 5
: Entrevistas radiales
2 23 Programas Radiales
8 2
Reuniones para planifiacion

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo
anterior se firma a los 31 dias del mes de octubre del afio 2018.
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Nombre De La Persona Contratada:

LUIS ALEXANDER CULAJAY VASQUEZ

Tipo de Servicio Contratado:

Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

54-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacion del Servicio:

Del 03 al 30 de Septiembre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Cantidad Descripcion

1 23 Descripcién maﬂgal de Leitz de Direccion TGW, Leitz 10, 24 Afio
2015y 2,12 delf afio 2016

9 1 Apovyo en la limpieza del espacio donde se colocara el fondo
documental de la Direccién General

3 1 Soporte en el ordenamiento del Fondo Documental de dichos
Departamentos

4 4 Sustentacion en la clasificacion def fondo documental de la Direccidn
General
Apoyo en la Digitalizacion {esc aneo} del fando documental dela

5 7 Direccién General afio 2015 y Departamento de Financiero 2015,
2016}
Apayo en el llenado de instrumentos de descripcion documental del

8 1 fondo de la Direccién General de TGW (25 Leitz de documentacion,
Departamentos de Direccion. Financiero ¥ Juridico.

7 1 Presentar informe de actividades realizadas

El presente informe ha sido recibi
anterior se firma a los 30 dias del

F. %] ol

do de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo
mes de septiembre del afio 2018.
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| Nombre De La Persona Contratada: LUIS ALEXANDER CULAJAY VASQUEZ
| Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 54-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacién del Servicio: Del 01 al 31 de Octubre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Cantidad Descripcion

Descripcion manual de Leitz de Direction TGW,

Apovo en la limpieza del espacio donde se colocara el fondo
dacumental de la Direccidn General ,
Saporte en el ordenamiento del Fonda Documental de dichos

Departsrre tos
ustentacién en la clasificacidn del fondo documental de la Direccion

£
— | e | e | e

4 >
beﬂeral
Apovo en la Digitalizacion {(ESCANEQ) del fondo documental de la
5 3600 Direccion General afio 2015 y Departamento de Financiero 2015,

2016) 3600 FOLIOS

Apoyo en el llenado de instrumentos de descripcion documental del
8 5 fondo de la Direccion General de TGW {Leitz de documentacion,
Deparamentos d uir:’:cc%én. Financiero y Juridico.

7 1 Presentar informe de actividades realizadas

El presente informe ha sido recibido de conformidad vy satisfaccién. Para constancia de lo

anterior se firma a los 31 dias del mes de octubre del afio 2018. /;&mblwzy}x ‘
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Nombre De La Persona Contratada: Billy Noé Rodriguez Garcia

Tipo de Servicio Contratado: Servicios Técnicos

Numero de Contrato: 55-2018-029-DGRTN
Periodo de Prestacién del Servicio: Del 03 al 30 de Septiembre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Cantidad Descripcidn

1 4 Descripcién manual de Leitz de Direceion TGW,

Apoyo en la limpieza del espacio donde se colocara ef fondo
documental de la Direccion General
Soporte en el ordenamiento det Fondo Documental de dichos

Deparamentos
Sustentacidon en la clasificacion del fondo documental de la Direccion

1
1

4 1 General
2

Apoyo en la Digitalizacion (EXCEL) del fondo documental de la
Direccion General afio 2015 y Departamento de Financiero 2015,

<

2018)

Apoyo en el llenado de instrumentos de descripcién documental del
g 25 fondo de la Direccion General de TGV (25 Leitz de documentacion,

Deparamentos de Direccidn, Financiero v Juridico.

7 1 Presentar informe de actividades realizadas

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo
anterior se firma a los 30 dias del mes de septiembre del afio 2018.
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Nombre De La Persona Contratada:

Billy Noé Rodriguez Garcia

Tipo de Servicio Contratado:

Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

55-2018-029-DGRTN

Periodo de Prestacidn del Servicio:

Del 1 al 31 de Octubre 2018

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Cantidad Descriptién
1 1 Descripcion manual de Leitz de Direccién TGW,
2 Apoyo en |a limpieza del espacio donde se colocara el fondo
documental de fa Direccién General

(]
—

Soporte en el ardenamiento del Fondo Documental de dichos
Departamentos

Sustentacién en la clasificacion del fondo documental de la Direccion
General

3 3600

Apoyo en la Digitalizacién (EXCEL) del fondo documental de la
Direccidn General afio 2015 y Departamento de Financiero 2015,

201863 3600 folios

Apovo en el llenado de instrumentos de descripcién documental del
fondo de la Direccion General de TGW ( Leitz de documentacion,
Departamentos de Direccion, Financiero v Juridico}

7 1

Ciaboracion de estadisticas e informes solicitados por jefatura

8 1

Presentar informe de actividades realizadas

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia delo
anterior se firma a los 31 dias del mes de octubre del afio 2018.
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