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Sefiora

Jelen Yecenia Cifuentes Canté
Encargada de Informacién Publica
Direccion General de Radiodifusion y
Television Nacional

Presente

Estimada Sra. Cifuentes:

Por medio de la presente me dirijo a usted, la entrega de treinta y seis (36) Informes
de Actividades de los colaboradores que laboran en el Renglon 029 (Remuneracion
Temporal) de esta Direccion General correspondientes al mes de FEBRERO 2019.

Sin otro particular, me suscribo de usted.
Atentamente,
N ’
Jacqueline de Garcia :
Secretaria de Recursos Humanos ¢,

hid
L"’\Ji,,é&w/

-»JV'{BO Aura Vanessa Molina Escobary,
Profesional en Materia de €
de Recursos Humanos:

CC.: Archivo

18 calle 6-72, zona 1 (edificio de la Tipografia Nacional), Guatemala. Teléfono: 2290-8282
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COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS 029

MES DE FEBRERO 2019

No. | No CONTRATO NOMBRE PUESTO UBICACION HONORARIOS
1 |01-2019-029-DGRTN |GABRIELA ALEJANDRA RAMOS SANTIS SERVICIOS TECNICOS SERVICIOS GENERALES Q4,000.00
2 |02-2019-029-DGRTN [JULIO ALEJANDRO MENDEZ GUTIERREZ SERVICIOS TECNICOS FINANCIERO Q7,500.00
3 |03-2019-029-DGRTN  [WILSON ORLANDO SANCHEZ BARILLAS SERVICIOS TECNICOS FINANCIERO Q7,500.00
4 {04-2019-029-DGRTN  [MARLON RONEL VENTURA BARRIOS SERVICIOS TECNICOS SERVICIOS GENERALES Q5,500.00
5 |05-2019-029-DGRTN [HECTOR ROLANDO MEJIA CARRILLO SERVICIOS TECNICOS PRODUCCION Q6,500.00
6 [06-2019-029-DGRTN [FEDERICO YOC GARCIA SERVICIOS PROFESIONALES SUB DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Q18,000.00
7 }07-2019-029-DGRTN [VICTOR GABRIEL LPOEZ FERNANDEZ SERVICIOS TECNICOS FINACIERO Q6,000.00
8 |08-2019-029-DGRTN  |HINGRY MYSHELY DE JESUS DAVILA ALVAREZ SERVICIOS TECNICOS DIRECCION GENERAL Q6,500.00
9 ]09-2019-029-DGRTN  |HAMID ESAU VELASQUEZ ROMERO SERVICIOS TECNICOS PRENSA Q4,750.00
10 [10-2019-029-DGRTN [IRENE GUADALUPE IXCOT PANADERO SERVICIOS TECNICOS RECURSOS HUMANOS Q5,200.00
11 [11-2019-029-DGRTN [NERY GREGORIO LOPEZ ALBA SERVICIOS PROFESIONALES AUDITORIA INTERNA Q9,000.00
12 [12-2019-029-DGRTN |AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR SERVICIOS PROFESIONALES RECURSOS HUMANOS Q10,000.00
13 [13-2019-029-DGRTN [DIONICIO BALDEMAR BARRONDO MONZON SERVCIOS TECNICOS DEPARTAMENTO TECNICO Q6,500.00
14 [14-2019-029-DGRTN  [JULIO ALEXANDER HERNANDEZ SERAPIO SERVICIOS TECNICOS PRENSA Q7,000.00
15 [15-2019-029-DGRTN |ANTONIO ALEXANDER LOPEZ GIRON SERVICIOS TECNICOS PRENSA (4,000.00
16 |16-2019-029-DGRTN [JUAN CARLOS GAROZ GARRIDO SERVICIOS PROFESIONALES DIRECCION GENERAL Q711,000.00
17 |17-2019-029-DGRTN [FREDY ORLANDO MIRANDA AGUILAR SERVICIOS TECNICOS SERVICIOS GENERALES Q4,500.00
18 |18-2019-029-DGRTN |HUMBERTO CANO GALINDO SERVICIOS TECNICOS SERVICIOS GENERALES Q4,500.00
19 [19-2019-029-DGRTN [JORGE ALBERTO PERALTA DIAZ SERVICIOS TECNICOS PRENSA Q4,000.00
20 |20-2019-029-DGRTN |JOSE ROBERTO JIMENEZ GARCIA SERVICIOS TECNICOS SUB DIRECCION TECNICA Q13,000.00
21 [21-2019-029-DGRTN |ARELI MAGALY IXMATUL SERVICIOS TECNICOS PRENSA Q4,000.00
22 |22-2019-029-DGRTN  |ELFEGO GRISTIAN OSWALDO BUSTAMANTE MORALES SERVICIOS TECNICOS PRENSA Q4,000.00
23 [23-2018-029-DGRTN |MARIA VICTORIA COXAJ DE PAZ SERVICIOS TECNICOS PRENSA Q8,000.00
24 |24-2019-029-DGRTN |ABEL OSWALDO ORELLANA SERVICIOS PROFESIONALES PRENSA Q10,000.00
25 |25-2019-029-DGRTN  [KATERINE JOHANA SANTIZO MONZON DE ROSALES SERVICIOS TECNICOS PRODUCCION Q5,000.00
26 [26-2019-029-DGRTN [JOSUE ELISEO MORALES ORELLANA SERVICIOS PROFESIONALES PRODUCCION Q18,000.00
27 [27-2019-029-DGRTN |HUGO HERIBERTO LANDAVERDE MAYORGA SERVICIOS TECNICOS PRODUCCION Q5,000.00
28 [28-2019-029-DGRTN [KEVYN DARY OTONIEL CHON COLOCH SERVICIOS TECNICOS PRODUCCION Q5,000.00
29 [29-2019-029-DGRTN [CECIA DAYANA VELASQUEZ GANMEZ SERVICIOS TECNICOS PRODUCCION Q4,000.00
30 }30-2019-029-DGRTN |HEDY AUGUSTO IMERI MORATAYA SERVICIOS TECNICOS ASESORIA JURIDICA Q9,000.00
31 [31-2019-029-DGRTN [MIGUEL EDUARDO CANA VELASQUEZ SERVICIOS TECNICOS SUBDIRECCION GENERAL Q6,000.00
32 [32-2019-029-DGRTN |CARLOS RAFAEL ECHEVERRIA QUINTANA SERVICIOS TECNICOS SUBDIRECCION TECNICA Q7,000.00
33 {33-2019-029-DGRTN [LUIS FERNANDO AREVALO CASTILLO SERVICIOS TECNICOS INFORMATICA Q8,000.00
34 [34-2018-029-DGRTN |MERCEDES ALEJANDRA CORDERO ROBLES SERVICIOS TECNICOS SUBDIRECCION GENERAL Q5,000.00
35 |35-2019-029-DGRTN [CARLOS ARTURO CIFUENTES BLANCO SERVICIOS TECNICOS PRODUCCION Q5,200.00
36 [36-2019-029-DGRTN |BRAULIO RUBEN LUCAS CARDONA SERVICIOS TECNICOS SUBDIRECCION GENERAL Q6,700.00

Q254,850.00




IVIIRIS T LNV VE LVIVIVINIGALIVIILY, INFRALCDIRUVULUIVURA T VIVIENUDUA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . .
Contratista: Gabriela Alejandra Ramos Santis CuUl: 2558363840101

. NIT del
Numero de Contrato | 01-2019-029-DGRTN . 80530354

Contratista:
Servicios (Técnicos o .
; Técnicos

Profesionales):
Monto total ‘

onto total del 0.23,870.97 Plazo del 02/01//2019 al
Contrato: Contrato: 30/06/2019
Hon i i

orarios | 0.4,000.00 Periodo del 01/02/2019 al
Mensuales: ; Informe: 28/02/2019
| Unidad

Administrativa donde | Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyo en la elaboracién de solicitud de compras.

2. | Soporte para la elaboracion del registro y control de vales de combustible.
3 Apoyo en la elaboracién del informe para el libro de registro y control de vales

| de combustible, autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
4 Informe de la flota vehicular utilizada de esta Direccion General, cuando el
" | Ministerio lo solicita.

5. | Soporte para la elaboracién de informe mensual de combustible.

6. | Apoyo para la redaccion de documentos internos y externos.

7. | Apoyo para clasificar y archivar documentos varios. .

8. | Apoyo en la atencién al publico en general y llamadas telefonicas.

9. | Apoyo para la entrega de bitacoras a pilotos.

10 | Soporte para la entrega de bitacoras a conserjes.

11. | Presentar informe de actividades mensuales.

12. | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyo en la elaboracién de Informe de combustible mensual.

2. | Apoyo en el registro de control de vales de combustible.

4. | Elaboracion de Informes de reuniones semanales de Servicios Generales.

5. | Apoyo en la redaccién de documentacion interna.

6. | Elaboracion y redaccién de documentos varios.

7 Coordinacién de vehiculos solicitados por el Depto. de Prensa y Unidades

Administrativas.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

Gabriela ALTejandll& Ramos Santis

respectivo.

(AR

Marlon Rone{/entura-Barrios
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESENTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista

Julio Alejandro
Méndez Gutiérrez

CUI:

2587-60451-0101

Namero de Contrato | 02-2019-029-DGRTN NIT: del Contratista 2951938-1
Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos en
Profesionales) Analisis Contables
Monto Total del Q. 89,758.06 Plazo del Contrato 02/01/2019 al
Contrato 31/12/2019
Honorarios Q. 7,500.00 Periodo del Informe 01/02/2019 al
Mensuales 28/02/2019
Unidad Departamento
Administrativa donde Financiero

presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la verificaciéon de la papeleria soporte para la elaboracion de cheques

de pago de compras y/o servicios requeridos por esta Direccion General y
Radios Nacionales Departamentales

2 Soporte en la elaboracién de la papeleria para la integracién del reporte mensual

de la Caja Fiscal

3 Soporte en la elaboracion de acreditamiento para el pago de salarios, Bono 14,

Aguinaldo y Bono Vacacional al personal que labora bajo los renglones cero
veintiuno (021) y cero treinta y uno (031) en esta Direccion General y Radios
Nacionales Departamentales

4 Soporte en el pago mensual de la Remesa del Banco de los Trabajadores del

personal que cuenta con crédito en dicha institucion

5 Apoyo en el reporte semanal y mensual de los saldos bancarios de las cuentas

de esta Direcciéon General a Viceministerio y UDAF del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

6 Soporte en el requerimiento de chequeras

7 Soporte en la elaboracion de Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de

proveedores y sueldos

8 Apoyo en la elaboracién de 6rdenes de compra de proveedores y sueldos

9 Soporte en la elaboracion de plan mensual de cuota de caja

10 | Soporte en la recepcién de facturas por concepto de honorarios renglén cero

veintinueve (029)




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

il No.

Se recibieron documentos para pago a proveedores un total de 10 expedientes.

Se Elaboro la caja fiscal correspondiente al mes de enero 2019 y fue enviada a la
Contraloria General de Cuentas.

Se elaboraron los documentos para el acreditamiento de sueldo para el mes de enero
2019 para los renglones 021, 031 de esta Direccion General

Se realizo el pago de la Remesa del Banco de los trabajadores correspondiente al mes
de enero 2019

Se generaron los saldos bancarios correspondiente al mes de enero 2019 y se enviaron
al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Aun se cuenta con suficientes chequeras para poder cancelar a proveedores

Se Elaboraron 6 CUR para pago del servicio de Energia Eléctrica para esta Direccion
General y Radios Departamentales y un total de 18 curs para pago a proveedores

Se elaboraron 6 ordenes de compra de pago de para pago del servicio de Energia
Eléctrica para esta Direccion General y Radios Departamentales.

Se solicito la cuota de caja mensual para 2019 y cuatrimestral para pago de servicios
basicos

Se recibieron 36 facturas para adjuntarlas al expediente del pago del renglon 029.

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2253
Contratista: Wilson Orlando Sanchez Barillas Cul: 47229 0101
NIT del
Namero de Contrato: 03-2019-029-DGRTN Contratista: 813525-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del 02/01/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 89,758.06 31/12/2019
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,500.00 Informe: febrero
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: | Departamento Financiero
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO _
1 Soporte para elaborar informe de ejecucion mensual del Sistema de Contabilidad Integrado (SICOIN)
2 | Apoyo en la creacién de partidas presupuestarias
3 Soporte para elaborar la Programacion y reprogramacion anual, cuatrimestral y mensual )
4 Apoyo en las transferencias internas y externas
5 | Apoyo en la codificacién de facturas ” -
6 Soport‘éwf:;‘awra emitir comprobantes de disponibilidad de presupuesto o M
7 Apoyo paFa solicitar cuota de caja financiera
8 A&iyo paré?élar por el cdmplim'iémnwt'g de las acciones que establece la Ley Organica del Presupuesto |
.1.101-97 .
No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Aporte para el registro de 75 partidas presupuestarias de la estructura de la Direccion General de
|| Radiodifusion y Television Nacional o
2 Aporte en la Integracion de las cuotas de caja de manera mensual para el pago de los grupos 0, 100
1,200, 300 de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional. -
3 Aporte a las Asignaciones de 19 renglones presupuestarios de los grupos 1,2 y 300 de la Direccién
| General de Radiodifusion y Television Nacional. -
4 Aporte de 5 certificaciones del grupo cero, (029,011,021,022) de la Direccidon General de
| Radiodifusion y Television Nacional. S ,
5 Aporte de Asignacidn de cuota financiera de la Direccion General de Radiodifusion y Television
Nacional por parte del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por objeto del
gasto. ,
6 Aporte de Transferencia presupuestaria Clase Intral para comprometer el aguinaldo del renglén 031

de Ia Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional.




(f)

Wilson Orla S&n\chez Barillas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adphinistrativo s ' scrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, @simismo, se epcuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Marlon Ronel Ventura Barrios CULl: 2601974670101

NIT del

Numero de Contrato 04-2019-029-DGRTN 15048616

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: i, 822,55 Contrato: 31/12/2019
Honorarios Periodo del 01/02/2019 al
Mensuales: Q.5,500.00 Informe: 28/02/2019
Unidad

Administrativa donde | Departamento Administrativo

presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en velar por el buen estado fisico y mecanico de los vehiculos de la Direccién

= General
2. | Soporte en coordinar las labores de Pilotos, Guardianes y Conserjes
3. | Apoyo en verificar la limpieza y mantenimiento de todas las areas de trabajo
4 Soporte en supervisar el suministro de combustible para los vehiculos de la Direccién
" | General
5. | Presentar informe de actividades mensuales
6. | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Los vehiculos asignados se han mantenido en buen estado sin ningiin desperfecto mecanico
) Apoyo semanal para el de horario de los pilotos para cubrir todas las necesidades de esta
" | Direccién General.
3. | Apoyar diariamente de las veintiuna areas de esta Direccion General.
A Una vez por semana suministrar combustible a los vehiculos de dos y cuatro ruedas de esta
" | Direccién General.
5. | Contribuir con la pintura de oficinas de esta Direccién General.
6. | Colaboracién en la Bodega ubicada en Pavén y Cerro Alux.
7. | Apoyo en el sistema eléctrico de los Estudios de Grabacion.

(f)

N— "
~trarfon Ronel Ventura Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se ‘autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

(f) Q:Lz(,(é(,

L. Claudio I14ai Alvarez jacobs




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo

) Hector Rolando Mejia Carrillo CuUl 2244 05349 0101
del Contratista

Numero de Contrato 05-2019-029-DGRTN Nit del Contratista 4097979-2

Servicios (Tecnicos o

. Servicios Tecnicos
Profesionales)

del 02 de enero al 31 de

Montodel Contrato Q.77,790.32 Plazo del Contrato diciembre de 2019
Honorarios Mensuales Q.6,500.00 Periodo del Informe del 1 al 28 de febrero de 2019
Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Produccion

Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Apoyo para asistir al Departamento de Produccion

2. Apoyo en auxiliar a los productores en los diferentes programas radiales en el tipo de musica, contenido o forma que tendran
los distintos programas de acuerdo a un estudio previo de raiting

3. Soporte para velar porque las presentaciones de los programas esten actualizados cada cierto tiempo, asi como el
contenido del mismo

4. Apoyo para verificar que los programas se desarrollen con toda normalidad

5. Soporte en Planificar que se ejecute toda produccion de la Estacidn

6. Soporte de produccion Institucional de Radios Departamentales

7. Soporte en la supervision de produccién de Radios Departamentales

8. Presentar informe de actividades mensuales

9. Otras Activididades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1. Apoyo en la planificacion mensual de produccion general (capital y departamental)

2. Apoyo en la realizacion completa de produccién para el dia del carifio

3. Soporte en la supervision en la realizacion de produccion en los estudios de grabacion

4. Soporte en la realizacion de produccion para segmentos de programas institucionales

5. Apoyo de produccion para el programa aprendiendo a vivir

I-I'éic;ornglangéi’M ejia Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conformgad- "
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo. &\l‘“mn}’f ;

3 DE&FCCIGN 3

ey L)

\"gf%_’aaudlo li Alvhcétjaacob 0\,/
Director\General ~ O ,



DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nembre completo del | .o so0 o5 Gapata CUI: 2586880760101
Contratista:
Niimero de Contrato: | 06-2019-029-DGRTN EIT del 713243-3
ontratista:
Servncn.os (T Camiens Servicios Profesionales
Profesionales):
Del 02 de
Monto total del Plazo del enero al 31 de
Contrato: (et |31 255 Contrato: diciembre de
2019
. , 01 de febrero
Honorarios Q18.000.00 Periodo del al 28 de febrero
Mensuales: Informe:
de 2019
Unidad

Administrativa donde | Subdireccion General

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en dar acompaiiamiento en las actividades de las Unidades de: Financiero, Compras, Recursos
i Humanos, Informatica y Servicios Generales.

2] | Soporte ala Direccion General en la propuesta para la adopcion de politicas, objetivos y estrategias
relacionadas con la administracidon de recursos humanos, fisicos y financieros de la Direccion.

3] : : : . : :
Soporte para mantener una estrecha relacion con organismos nacionales e internacionales involucrado
en el campo de donaciones para la Direccion.

4] Brindar soporte en el acompafiamiento en la preparacion del proyecto de presupuesto de
la Direccidn.

5] | Apoyo en orientar el proceso de contratacion administrativa, de acuerdo con
las normas legales vigentes v las politicas establecidas por la Direccion General.

6] . .

] Apoyo en la ejecucion del presupuesto.

7] o .
Soporte en la formulacion del Plan Operativo Anual.

8] | Apoyar en las politicas y programas de administracion de personal; capacitacion y desarrollo de los
servidores de la Direccion.

] Soporte a la Direccion en los procedimientos Administrativos y Financieros.
10] | Presentar informe de actividades mensuales.

Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.




Seguimiento aj acompafiamiento en |as actividades de las Unidades de: Financiero, Compras,
Recursos Humanos, Informatica Servicios Generales;

Se dio soporte a Ia Direccion General en la propuesta para la adopcion de politicas,
objetivos y estrategias relacionadas con la administracion de recursos humanos, fisicos y
financieros de [a Direccién

Apoyo y soporte para mantener una estrecha relacion con organismos
nacionales e internacionales involucrado en el campo de donaciones para la Direccion;
Se dio el acompaiiamiento en |a preparacion del proyecto de presupuesto de

la Direccién,
Se oriento en e] proceso de contratacién administrativa, de acuerdo con
las normas legales vigentes las politicas establecidas por |a DirecciénQeneraL

n Acompafiamiento Y seguimiento en e| apoyo en la ejecucion del presupuesto.
|

eguimiento en la formulacion del Plan Operativo Anual.

S
Seguimiento al cumplimiento de |as politicas y Programas de administracién de personal; capacitacion
desarrollo de los servidores de Ia Direccién.

0s de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

()

Camt

2dagoba

Director §eneral




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2253
Contratista: Victor Gabriel Lépez Fernandez Cul: 47237 0101
NIT del
Numero de Contrato: 07-2019-029-DGRTN Contratista: 6930930-2
Servicios (Técnicos o
'Profesionales): Técnico en Compras
Plazo del 02 de
Contrato: enero 2019
a31de
Monto total del diciembre
Contrato: Q.71,806.45 2019
Periodo del Del 01 de
Informe: febrero al
28 de
febrero de
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para realizar el proceso de compras a través de Guatecompras, compras directas y
compras por cotizacién.
2 Apoyo en el abastecimiento al Aimacén de Suministros
3 Soporte en la elaboraracion y verificarificacion de la emision de contrasefas de pago.
.| 4 Apoyo en supervisar el ingreso de facturas y la emision de contrasefas de pago.
5 Soporte para verificar compras de combustibles.
6 Apoyo al Encargado de Presupuesto para verificar la disponibilidad presupuestaria antes de
efectuar compras.
7 Apoyo para verificar la elaboracion de la solicitud trimestral de cuota financiera.
8 Presentar informe de actividades mensuales.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | 2) Apoyo en Evento de Compra Directa con oferta Electrénica en Guatecompras.
2 20)Apoyo en Compras Directas de Baja Cuantia
3 1)Apoyo en Modificaciones al PAC 2019 electrdnico en portal Guatecompras.
4 3)Apoyo en Elaboracion de Actas Administrativas de Compras.
5 1)Apoyo en Tramite de solicitud de cuota para el mes de marzo de 20109.
6 5)Apoyo en Abastecimiento a Unidad de Almacén.
7 15)Apoyo en Cotizaciones con proveedores derivado de Solicitudes de Compras recibidas.
8 1)Apoyo en Elaboracion de Proyecto de Bases para evento de Cotizacion en Guatecompras.




(f)

Victor Galbi{t &zz Fernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el cgntrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referengia, asimismo,\se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponga, gara que procegan al tramite de pago
Fl\l/\mmr =te 4

respectivo.
)Y RAA A iV] ]

Vo. Bo. Dade JoParras
Coordmador Financiero =+
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VNI TLIMAL UL WUIVIUINTUALIUINGD, INFRADDIRULTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Hingry Myshely de Jesus Dévila 1756 10223
Contratista: Alvarez CUl: 0101
Numero de Contrato: 08-2019-029-DGRTN NIT del 3300080-8
Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

| Monto Total del Q77,790.32 Plazo del Del 02/01/2019
Contrato: Contrato: al 31/12/2019
Honorarios Un pago de Q6,290.32 y once de Periodo del Del 01 al 28 de
Mensuales: Q6,500.00 Informe: febrero de 2019
Unidad Direcciéon General de Radiodifusion y Television Nacional

Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en archivo y clasificacion de documentos.

2 Apoyo en administrar y asignar citas en la agenda del Director General.

3 Apoyo en la redaccién de oficios y documentos oficiales.

4 Apoyar en realizar convocatoria a reuniones de Jefaturas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en archivo y clasificacion de documentos recibidos durante el mes.

2 Apoyo en administracién y asignacion de citas en agenda del Director General durante el
mes.

3 Apoyo en redaccion de oficios y documentos oficiales, los cuales fueron trasladados y
diligenciados segun corresponde.

4 Apoyo en convocatoria de reuniones de Jefaturas realizadas durante el mes.

5 Apoyo con la elaboracion y presentacion de informe general de ejecucién planificacion
2018 y enero 2019.

6 Apoyo con la elaboracion calendario de actividades planificadas por jefaturas para el
mes de febrero 2019.

7 Apoyo dando seguimiento a gestiones varias ingresadas a Direccién General

@%
( 4

( -
74 -
We Jesus Davila Alvarez

/
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que‘procedan al trdmite de pago

WOn Y G

respectivo.




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLéf;l 029

Nembre completo del Hamid Esau Velasquez Romero cul: 2140 388150101
Contratista:
. . NIT del
Nuamero de Contrato: 09-2019-029-DGRTN Contratista: 8857477-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del 02/01/2019 al
; : 46.7
Monto total del Contrato Q.56,8 7 Contrats: 31/12/2019
: Periodo del 01 al 28 de febrero
Honorarlés Mensuales: Q.4,750.00 twfarme: 2019
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Prensa
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1“ Apoyo para cubrir la fuente de informacion asignada

2 Apoyo para hacer reportajes especiales

3 Apoyo para elaborar notas periodisticas

4 '| Soporte en las entrevistas a funcionarios

5 Soporte en las entrevistas a funcionarios

6 Soporte para cubrir turnos especiales

7 Apoyo para cubrir turnos de fin de semana

8 Soporte para la edicion de audio de noticias

9 Apoyo en la atencién para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas
10 Presentar informe de actividades mensuales

114 | Yotras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la presentacion de cada uno de los noticieros: 6, 11 y 17 horas.

Apoyo en dar paso desde cabina a los enlaces de las intervenciones del presidente Jimmy Morales, en las
actividades que realiza el ejecutivo.

3 Colaboracion desde cabina en la presentacion de actividades especiales

Colaboracién en turno de fin de semana (9 y 10 de febrero), para la edicién y musicalizacion de las notas que
generan los reportes para la primera emisién de noticieros del 11 de febrero.

Redaccién de las capsulas deportivas diarias que se lanzan al aire en cada una de las emisiones de
noticieros

6 Revisién de los guiones que se leen en los noticieros

7 Apoyo para hacer todos los guiones de la primera emisién de Noticieros TGW de martes a viernes.

(f)

Hamid Esau Velasquez Romero

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo su}'iftqgta £on, el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de Qeﬁ ormndad Jpor lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. =




INFORME PRESTACION DE Sl::RVI(EIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Irene Guadalupe Ixcot CUI: 233723552 0101
Panadero
Numero de Contrato: NIT del
10-2019-029-DGRTN Contratista: 2988466-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto Total del Plazo del
Contrato: 62,232.26 Contrato: Del 02 de enero del
2019 al 31 de
, diciembre del 2019
Honorarios Mensuales: Periodo del Febrero 2019
Q, 5,200.00 Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Recursos Humanos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Soporte en la elaboracién mensualmente las planillas y néminas del personal en los
diferentes renglones

Apoyo para elaborar cuadros de movimiento de personal

Soporte para llevar el registro de marcaje del personal

Apoyo para elaborar célculos de prestaciones

Apoyo para elaborar records de servicios de los colaboradores

N IWIN

Soporte para redactar y elaborar correspondencia diversa, relacionados con la
Unidad de Recursos Humanos

7 Apoyo para realizar el proceso de convocatorias a los procesos de reclutamiento y
seleccion

8 Presentar informe de actividades mensuales

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Soporte en la elaboracién mensual de las planillas y néminas del personal en los
renglones 011, 021, 022, 031. Apoyo en la elaboracién de la némina de pago de
aguinaldos 2da parte.

2 Apoyo en la elaboracién del presupuesto de néminas del personal en los diferentes
renglones.

3 Apoyo en la elaboracién de contratos del personal en lo renglones 029 y 031.

Apoyo en la elaboracion de los cuadros para informacion publica.

5 Soporte en la recepcion, revision e ingreso de facturas al sistema para pago de
salarios en el rengién 029 e imprimir para firma de las Retenciones respectivas.
Soporte para revisar proyecciones de ISR 2019.

6 Apovyo en la recepcién y revisién de los records de servicios de los colaboradores

7 Soporte en la redaccién y coordinacion de envié de la correspondencia diversa,
relacionados con la Unidad de Recursos Humanos.

8 Apovyo en la elaboracién de célculos de prestaciones laborales y crear los
expedientes respectivos

o_ugh

Ireni{Gu alupe Ixcot Panadero
El presente infornye responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, §§j,mismg\, se encuentra recibido de
conformidad, por o que se autoriza a quien correspond/;a}é@ﬁ\bé‘ ﬁTFébxp:}'Q\cedan al tramite de pago
respectivo. o R Ty
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Numero de Contrato:

Contratista: Nery Gregorio Lopez Alba CUl: 2436357371010
NIT del
11-2019-029-DGRTN Contratista: 719263-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Del 02 de enero I

Administrativa donde

presta los servicios:

Auditoria Interna

Plazo del
Contrato: al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q107,709.68 2019
1 primer pago de Q8,709.68 que Periodo del
corresponde del 02 de enero al 31 de enero | Informe:
de 2019, y 11 pagos de Q9,000.00
Honorarios correspondientes a los meses de febrero a 01 al 28 de
Mensuales: diciembre de 2019 febrero de 2019
Unidad

No. T

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyo para revisar y analizar los documentos de viaticos, liquidaciones, anticipos,
montos, reintegros, gastos no operados, etc.; 2] Apoyo para ejecutar auditorias especiales y
sorpresivas periodicamente, auditorias financieras, administrativas y de gestion de los
distintos deprtamentos de la Direccién General de Radiodifusion y Televisidon Nacional, de
conformidad con el Plan Anual de Auditoria ingresado en los programas informaticos

autorizados por la Contraloria General de Cuentas, con el fin de fortalecer el desempeno de
las funciones que se desarrollan; 3] Soporte para realizar arqueos de fondo rotativo, analisis
de los docuementos, facturas, vales, saldos, transferencias, efectivo, valores, depdsitos; 4]
Apoyo para verificar reportes, oficios, documentos relativos a traslados, bajas e ingreso de
bienes y todo lo concerniente al area de Inventarios; 5) Soporte para evaluar
constantemente el control interno, conforme a Reglamentos y Leyes; 6] Soporte para revisar
Néminas de sueldos; 7] Apoyo para elaborar el Plan Anual de Auditoria estipulando tiempos
y prioridades, de conformidad con las Normas de Auditoria Gubernamental Interna y
Externa emitidas por la Contraloria General de Cuentas, el cual debera ser aprobado por el
Director General; 8] Apoyo para elaborar programas de trabajo para evaluar los
procedimientos de control interno, de conformidad con las funciones de cada departamento,
con el fin de obtener resultados eficientes; 9] Soporte para verificar el estricto apego de las
Normas Generales de Control Interno Gubernamental y Normas de Auditoria
Gubernamental Interna y Externa, leyes acuerdos y normas que rijan la organizacion y
actividad de cada departamento, asi como las de ejecucion del gasto publico; 10] Soporte
para realizar informes al Director General con respecto a los hallazgos determinados en los
departamentos auditados, formulando las recomendaciones respectivas; 11] Apoyo en el
desarrollo de las funciones que la Contraloria General de Cuentas establezca para las
unidades de Auditoria Interna de las entidades publicas; 12] Desarrollar otras funciones
que sean asignadas por la ley y el Director General, en el ambito de su competencia; 13]
Presentar informe de actividades mensuales; 14) Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

~




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se esta realizando Auditoria de Gestidn en la Unidad de Servicios Generales en el Area de
Evaluacion Consumo de Combustible, por el periodo del 01/01/2018 al 31/12/2018

2 Se le esta brindando colaboracion a la Auditoria que se esta practicando por parte de la Contraloria =
General de Cuentas

3 Se le esta brindando colaboracién a la Auditoria que se estd practicando por parte del Ministerio de

Comunicaciones Infraestructura y Vivienda (MICIVI)
4 Se han revisado planillas del 031 y otros

;X

(f /\\ M\

Nery Gregorio Lépez Alba

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos—términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
:’\&\G" Y ch;:“\
/& K

C u

™o
-~

Ay - — ‘f‘:),}
Vo. BoL Claudiosai Alvarez’atobs,.
Director General




INFORIVIE DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Aura Vanessa Molina Escobar CUl: 1706 08735 0101

Ntmero de Contrato: 12-2019-029-DGRTN NIT del 308544.3

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Q.59 677 42 Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: EEL Contrato: 30/06/2019
. Periodo del 102/2019
Honorarios Mensuales: | Q10,000.00 Informe: °;8,§g2,§01;'
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Recursos Humanos
servicios:
No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para proponer las actividades que deben desarrollarse en el Departamento de Recursos Humanos
2 Asesoramiento para dar a conocer las actividades de apoyo en la realizacién de estudios tendentes a optimizar el
funcionamiento de recursos humanos y estructuras organizacionales
3 Apoyo en la participacién en reuniones de trabajo relacionadas con planes, proyectos y programas a desarrollar en la
Direccién General
4 Apoyo en la formulacién anual del anteproyecto de presupuesto y evaluacion del mismo
5 Apoyo para orientar a las autoridades y Jefaturas de los Departamentos en la aplicacién de politicas, normas y procedimientos
referentes al sistema de administracién de Recursos Humanos de la Direccion General y sus Radios Nacionales
6 Apoyar al Departamento de Recursos Humanos para mejorar los procesos de reclutamiento, seleccion, contratacion y
desarrollo del recurso humano de la Institucion
7 Asesoramiento en la realizacion de consultas e informar periédicamente a la Direccién General la situacion del recurso
humano de la Institucién
8 Apoyar en orientar en la ejecucién de procesos técnicos e integradores de identificacion de necesidades de
. | capacitacion del personal en servicio
9 Apoyar en la realizacion de consultas a la Oficina Nacional de Servicios Civil en relacién a expedientes administrativos, asi
mismo proporcionar la informacion requerida por dicha oficina
10 | Apoyar en el acompafiamiento al proceso de contratacion de personal para el mejor funcionamiento del mismo
11 | Presentar informe de actividades mensuales
12 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo para la elevacién de contratos en la plataforma de Contraloria General de Cuentas
2 Apoyo para el envio de fotocopias de las contrataciones de los diferentes renglones al Departamento Financiero
3 Colaboracidn para la emision de nominas 011, 022, 021, 031 y 029 para la firma de los colaboradores
4 Apoyo para la emisién de constancias de IVA e ISR, del personal 029
5 Apoyo para dar respuesta a requerimiento de Auditor Gubernamental, asignado por Contraloria General de Cuentas
6 Apoyo para dar respuesta a requerimiento de Auditor Interno, asignado por el Ministerio del Ramo
7- | Apoyo en la asistencia a reuniones varias
8 Colaboracion en la redaccién de oficios varios
9

Apoyo para la ejecucién de actividades de gestién del Recursos Humano

N
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AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p
respectivo.

.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo

. Dionisio Baldemar Barrondo Monzon Cul
del Contratista

1588 95479 1301

Numero de Contrato 13-2019-029-DGRTN Nit del Contratista

536040-4

Servicios (Tecnicos o

; Servicios Tecnicos
Profesionales)

Montodel Contrato Q.38,790.32 Plazo del Contrato

Honorarios Mensuales Q.6,500.00 Del 02 de Enero al 30 de Junio 2019

Unidad Administrativa

Servicios

donde presta los Subdireccion General Periodo del Informe del 01 al 28 de Febrero 2019

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

.INo.

1. Apoyo para cubrir controles remotos

2. Soporte Para cubrir Servicios de Amplificacion

3. Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de Transmision

4. Soporte para realizar pruebas de transmision

5. Otras Activididades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1. 2 Asisitencia en la reparacion de monitores de pc

2.2 Apoyo en la Transmision de programas chapinlandia a nivel departamental

3.1 Apoyo en el Ensamble de partes electronicas de equipos de sonido

4.1 Apoyo en Aniversario de programa Al Despertar de Josue Morales

5. 1 Asistencia tecnica en la Reparacion de Spliter para audifono

Dioni@mar B rrw

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido defo
"\

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo. ) =
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA R ——
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Julio Alexander Hernandez Serapio CUl: 2385 11065 0101
NIT del o
Numero de Contrato: 14-2019-029-DGRTN Contratista: | 6998407-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio de
Contrato: Q.41,774.19. 2019
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: Febrero de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de Prensa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyo en la creacidn de contenido para pagina web de TGW Digital ; 2] Apoyo en el
Mantenimiento de la pagina web; 3] Apoyo en las transmisiones en redes sociales de programas de
Radio TGW; 4] Soporte para el disefio de video, foto y otros materiales audiovisuales para TGW
Digital; 5] Soporte para la divulgacion de Promociones de Radio TGW en las redes sociales de TGW
Digital; 6] Apoyo en la divulgacion de los programas de Radio TGW en las redes sociales; 7] Soporte
en la administracion y Planificacion del departamento digital de TGW concerniente a redes sociales y
sitio web; 8] Presentar informe de actividades mensuales; 9] Y otras actividades que le asigne la
autoridad inmediata superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la creacion de notas web y segmentos especiales para pagina www.radiotgw.gob.gt.
Soporte en actualizacidon de pagina web e instalacion de plugins para funciones varias.

n o«

Soporte en 10 Transmisiones en FB Live de TGW Digital, programas “Chapinlandia”, “Sinergia
Institucional” y “100% Guate”.
Apoyo en realizacion de disefios para banners fisicos y digitales de campafia “Somos TGW".

Soporte en divulgacion de programas de Radio Nacional TGW en Facebook y Twitter de TGW Digital.
6 Apoyo en la unificacion de redes sociales de las 5 radios que pertenecen a la Direccidn General de
Radiodifusién y Television Nacional

7 Soporte en planificacién de actividades del departamento digital para implementacién en redes
' sociales y pagina web www.radiotgw.gob.gt.
8 Apovyo en la realizacién de Boletin de actividades mensuales realizadas por la Direccion General de

Radiodifusion y Television Nacional.

9 Soporte en la transmision del programa Chapinlandia desde Quetzaltenango, por el 81 Aniversario
de Radio Nacional TGQ.

El presel‘\\te informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan-al tramite de pago

i 7 ANUSI0N 1o
rESDECtIVO. . b\p:) y[(\y %‘
s &,




T M EFA ALCTDIIATIIDA V \INIERIA
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Antonio Alexander Lopez Giron | CUl: 2053 86385 0101
| NIT del
Numero de Contrato: 15-2019-029-DGRTN | Contratista: 8501331-5
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del 01/02/2019
Contrato: Q. 23,870.97 Contrato: 28/02/2019
Periodo del 01/02/2019
Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: 28/02/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de Prensa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Soporte para cubrir la fuente de informacién asignada por su Jefe inmediato
2 | Apoyo para hacer reportajes especiales N
3 | Soporte para ealaborar notas periodisticas
4 | Apoyo en entrevistas a funcionarios
5 | Apoyo para pasar reportes noticiosos en directo »
6 | Apoyo para cubrir turnos especiales
7 | Apoyo para cubrir turnos de fin de semana
8 | Presentar informe de actividades mensuales )
9 | otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME N
1 | Apoyo en enlaces directos en la primera y segunda emision de Noticieros TGW. B
2 | Apoyo en enlaces en directo en la tercera emision, para turno de cierre. -
3 | Apoyo a enlaces directos y notas en turno de fin de semana.
4 | Apoyo a medios digitales TGW, con fotografias, videos y audios de informacién relevante en el
momento.
5 | Apoyo a turno de Cierre del dia lunes
6 | Apoyo a coberturas especiales. - B




(f) N
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
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Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW” Pag1lde?2
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del 1720
Contratista: Juan Carlos Garoz Garrido CUl: 42852 0101
: NIT del
Numero de Contrato: 16-2019-029-DGRTN Contratista: 715537-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 2 de
Contrato: enero al 30
Monto total del de Junio de
Contrato: Q 65,645.16 2019
Periodo del 1 de
1 pago de Q10, 645.16 correspondiente al Informe: febrero al
mes de enero 2019 y 5 pagos de 28 de
Q11, 000.00 correspondientes a los meses febrero de
Honorarios Mensuales: |de febrero a junio de 2019. 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Planificacion
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Ejecucién de reportes de metas fisicas
2 Apoyo para verificar con la Unidad Sectorial de Planificacion de la Direccion Superior del Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la formulacion de politicas, planes y formulacion de
proyectos.
3 Apoyo para la elaboracién de informes de planificacion segun lineamientos establecidos con la

4 Soporte para verificar la elaboracién y seguimientos del Plan Operativo Anual en coordinacion con la

Unidad Sectorial de Planificacion de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda

5 Apovyar para evaluar y sistematizar el proceso de planificacion, programacion, seguimiento y
evaluacién de los planes y proyectos de la entidad.

6 * | Asesoria y verificacion de las Metas y volimenes de trabajo

7 Apoyo en la ejecucidn fisica de esta Direccion General

8 Apoyo en la elaboracién de herramientas técnicas administrativas de manuales necesarios a aplicar

en esta Direccidon General

Presentar Informe de actividades mensuales




Pag. 2 de 2

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se hizo el proceso de ejecucidon de metas fisicas mensuales

2 Se dio seguimiento a los proyectos formulados en conjunto con la Unidad Sectorial de Planificacién
de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y esta
Direccién General

3 Se brindd apoyo en la elaboracién de los informes de Planificacién segun los lineamientos
establecidos por la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Se dio seguimiento en la verificacion del Plan Operativo Anual en coordinacion con la Unidad
Sectorial de Planificacion del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

5 Se dio apoyo en la evaluacion vy sistematizacion del proceso de planificacion, programacion.
Seguimiento y evaluacion de los planes y proyectos de la entidad.

6 Se brindd Asesoriay se verificaron las metas y volumenes de trabajo

7 Se brindé apoyo en la ejecucidn fisica de la Direccion General

8 Se brindd apoyo en la elaboracion de herramientas técnicas administrativas de manuales necesarios
a aplicar en esta Direccion General

9 Se presento el Informe Mensual de Actividades correspondiente al mes de Enero de 2019

(f)

e

El preéa@i or respédnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que py@o%gg@"%l@‘rémite de pago
PRt [

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Fredy Orlando Miranda Aguilar

CuUl:

2657591450101

Numero de Contrato

17-2019-029-DGRTN

NIT del

Contratista:

15059766

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: Q2585084 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del 01/02/2019 al
Mensuales: (03, SEA00 Informe: 28/02/2019
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyo en el chequeo al vehiculo de manera general.
2. | Apoyo para efectuar limpieza del vehiculo.
3. | Apoyo para transportar reporteros a distintos lugares.
4. | Soporte para atender comisiones locales y departamentales.
5. | Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeridos.
6. | Apoyo para transportar mobiliario y equipo cuando sea necesario.
*7. | Presentar informe de actividades mensuales.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Apoyo en el traslado de reporteros a la de Caravana del Zorro 2019.
2. | Traslado de personal a Bodega ubicada en Pavon.
3 Turnos de fines de semana: trasladar a reporteros de las instalaciones de TGW a diferentes
" | puntos de la ciudad y luego traerlos de regreso a las instalaciones de la radio.
4. | Traslado de reporteros a distintas Instituciones Gubernamentales.
5. | Traslado de personal Administrativo a distintas Instituciones Gubernamentales.

(f) ;/Z / //

Fredy @ylando Miranda Aguilar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

Starton Ronel Ventura Barrios .
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Humberto Cano Galindo CuUl: 2659771931415

NIT del

Numero de Contrato 18-2019-029-DGRTN 814073-1

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: G265 #5080 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del 01/02/2019 al
Mensuales: Cit, U008 Informe: 28/02/2019
Unidad

Administrativa donde | Departamento Administrativo

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Colaboracion en el chequeo al vehiculo de manera general
2. | Apoyo en efectuar limpieza del vehiculo
3. | Apoyo en transportar reporteros a distintos lugares
4. | Apoyo para atender comisiones locales y departamentales
5. | Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeridos
6. | Apoyo para transportar mobiliario y equipo que sea necesario
7. | Otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Traslado de personal a Bodega ubicada en Pavon.
5 Apoyo en el traslado de Lic. Yoc a las instalaciones de Contraloria General de Cuentas en
© | zona 13.
3 Traslado de personal de Recursos Humanos a zona 13 (Ministerio de Comunicaciones) y de
" | regreso a las instalaciones de TGW o a sus residencias cuando se a requerido.
4 Turno vespertino: trasladar a reporteros de las instalaciones de TGW a diferentes puntos de
" | la ciudad y luego traerlos de regreso a las instalaciones de la radio.
Turno nocturno: trasladar a reporteros y personal administrativo de las instalaciones de
5. | TGW a diferentes puntos de la ciudad y luego traerlos de regreso a las instalaciones de la
radio o a sus residencias cuando se requiere. v
6. | Apoyo a personal administrativo a su traslado a las diferentes entidades de Gobierno.

(f)

“Humberto Cano Galindo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se-autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ALBERTO PERALTA DIAZ

CUL:

2412389780114

Niumero de Contrato:

19-2019-029-DGRTN

NIT del
Contratista:

3397737-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios técnicos

Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: Q.23,870.97 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del | 1 febrero al 28
Mensuales: . SO0 __Informe: febrero 2019
Unidad

Administrativa donde
|_presta los servicios:

Departamento de Prensa

Z
8

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

—

Apoyo en la ediciéon de audios

Colaboracién para la produccion de las tres emisiones del noticiero

Apoyo en la locucion de segmentos requeridos por el area de Produccién

Apoyo en la cobertura de turnos rotativos de fin de semana

Apoyo en la cobertura periodistica

Atender cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas

W/—\poyo en la atencion para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas

Presentar informe de actividades mensuales

O 00 N O g A oW N

otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Edicion de noticias de todos los reporteros de la segunda emisién de noticieros
TGW de Lunes a viernes

Grabacion vy edicion de Capsula departamental para Noticieros 1era 2day 3era
emision de Lunes a Viernes

3 Grabacion Capsula deportiva Para 1era 2da y 3era emision diariamente

Grabacion de las notas de los reporteros para la elaboracion de 3era emision de
Lunes a viernes

Grabacién de notas via redes sociales de los Corresponsales departamentales para
las 3 emisiones de noticieros TGW de Lunes a Viernes

6 Coordinacion de la 3era emision de Noticieros TGW

7 Edicion y musicalizacion de Capsulas de fin de semana

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

()




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Raberto Jiménez Garcia Cul: 1822943070101
NIT del
Namero de Contrato: 20-2019-029-DGRTN Contratista: | 2748466-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de Junio de
Contrato: Q.77,580.65 2019
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.13,000.00 Informe: Febrero 2019

Unidad Administrativa

donde presta los
servicios:

SUBDIRECCION GENERAL

No

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Soporte para implementar un sistema para definir los procedimientos de trabajo de cada departamento a cargo de la
Sub Direccién Técnica; 2] Apoyo para elaborar instrumentos administrativos de la Sub Direccidn Técnica en donde detalle
los procedimientos de cada drea de trabajo como las responsabilidades, controles y metas, en los cuales puedan medirse
los resultados; 3] Apoyar a la Direccion General en el Disefio e implementacién de nuevas estrategias radiofonicas para
mejorar las radios del interior de la Republica pertenecientes a la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
y darle seguimiento a las mismas, siendo las siguientes: Radio Nacional de Totonicapan, Radio Nacional de
Quetzaltenango, Radio Nacional de San Marcos y Radio Nacional Tikal en Flores Petén; 4] Apoyar y darle seguimiento al
area de Deportes y a su personal; 5] Apoyar y darle seguimiento al drea de Prensay a su personal; 6] Apoyary darle
seguimiento al drea de Registro de Locutores y a su personal; 7] Apoyary darle seguimiento a programas propios de ésta
Direccion General; 8] Apoyar y darle seguimiento al personal que estd bajo la responsabilidad de Sub Direccién
Técnica; 9) Apoyar y darle seguimiento al drea de Estudio de Grabacion y a su personal; 10] Apoyar y darle seguimiento al
area de Locutores, Programadores, Pauta y Programacion y a su personal; 11] Apoyar para que la programacion musical
sea la adecuada en base a la Radio emisora, horario y que la misma sea actualizada; 12} Velar porque la pauta de anuncios
suene durante el tiempo establecido de promocién y los mismos estén correctos en su descripcion; 13] Apoyar y darle
seguimiento a la reestructuracién en los horarios de la programacién radial cuando ésta sea necesaria; 14] Presentar
informe de actividades mensuales; 15] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Seguimiento a la cobertura del 81 aniversario de TGQ

2 Apoyo en la elaboracién de procesos de las jefaturas de la Sub Direccion Técnica

3 Soporte en la cotizacién de un rotulo luminoso para colocarse en la torre ubicada en la Tipografia
Nacional.

4 Apoyo en la elaboracién de reglamento para fotografias de locutores destacados.

5 Seguimiento a mantenimiento, reparacion y compra de equipos de las radios del interior.

6 Soporte al proceso de revisién y andlisis de la programacién musical de TGW.

7 Seguimiento a los productores de programas en la entrega de su planificacion cuatrimestral.

8 Soporte en la implementacién de 3 nuevos programas de radio.

(f)

J 13

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

A
C

(f) A
é/o. Bo. Claudlo Isai Alvangz J
N -

Direclor General ),9




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1992
Contratista: Areli Magaly Alonzo Ixmatul Cul: 94933 0101
NIT del
Numero de Contrato: 21-2019-029 DGRTN Contratista: 4764534-2 |
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del 02/01/2019
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q23,870.97 30/06/2019
Periodo del 01/02/2019
Informe: al
Honorarios Mensuales: Q4,000.00 28/02/2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de prensa

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar para cubrir la fuente de informacion asignada por su Jefe inmediato

2 Apoyar para hacer reportajes especiales

3 Apoyar en la elaboracién de notas periodisticas

4 Apoyar en entrevistas a funcionarios

5 Apoyar en pasar reportes noticiosos en directo

6 Apoyar en cubrir turnos especiales

7 Apoyar para cubrir turnos de fin de semana

8 Apoyar en la atencion para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas

periodisticas

9 Presentar informe de actividades mensuales

10 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Cobertura Palacio Nacional de la Cultura, Gabinete de Gobierno y caso CICIG

2 Cobertura Entrega credenciales candidatos a la presidencia

3 Coberturas en turnos de cierre

4 Saludo de Afio Nuevo del cuerpo diplomatico acreditado en el pais al presidente de la Republica,

Jimmy Morales

5 Cobertura operativos de seguridad de la Policia Nacional Civil




Areli Magaly Alonzo Ixmatul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan aI tramite de pago
respectivo. ;
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Elfego Cristian Oswaldo Bustamante Morales | CUL: 2684 91690 0101
NIT del

| Namero de Contrato: 22-2019-029-DGRTN Contratista: | 5329880-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios técnicos

Monto total del Plazo del_ Del 02 de enero al

Contrato: Q.23,870.97 Contrato: | 39 de junio de 2019
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: Febrero 2019

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Prensa

No

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo para cubrir la fuente de informacidn asignada; 2] Apoyo en la elaboracién de reportes
especiales para las paginas web y redes sociales; 3] Apoyo en notas periodisticas para las paginas
web y redes sociales; 4] Soporte en las entrevistas a funcionarios y figuras publicas para notas en
paginas web y redes sociales; 5] transmisiones en redes sociales; 6] Apoyo en dar seguimiento a
creadores de contenido para paginas web; 7] Soporte para cubrir turnos especiales; 8) Soporte para
cubrir turnos de fin de semana; 9] Presentar informe de actividades mensuales; 10] Y otras
actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo para cubrir la fuente de informacion asignada

2 Apoyo en la elaboracidon de reportes especiales para las paginas web y redes sociales

3 Apoyo en notas periodisticas para las paginas web y redes sociales

4 Soporte en las entrevistas a funcionarios y figuras publicas para notas en paginas web y redes sociales
5 Transmisiones en redes sociales

6 Apoyo en dar seguimiento a creadores de contenido para paginas web

s Soporte para cubrir turnos especiales

8 Soporte para cubrir turnos de fin de semana

9

Apoyo con edicion banners y back panels

i & 1

‘/

Elfego Cristian-Oswald

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.
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UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - -
Contratista: Maria Victoria Coxaj de Paz __|Cul: ) 2679 28785 2007
NIT del
Numero de Contrato: | 23-2019-029-DGRTN Contratista: | 4044846-0
’ Direccién General de Radiodifusion y
Servicios Técnicos: | Television Nacional o B ]
Monto total del Plazo del. 02 enero a 30
Contrato: | Q.47,741.94 - Contrato: junio 2019
"Honorarios Periodo del 01 al 28 de
~ Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: | febrero 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de Prensa
No.| ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO o
1 ”Abéys enla bfesentacién de las emisiones de los Noticieros TGW o
il 2 Apoyo en las entrevistas especiales en las emisiones de noticias
3 Soporte en la redaccién y locucion de las capsulas informativas “Guate en segundos

4 Apoyo en la redaccion y locucion de las capsulas informativas “la vuelta al mundo en dos minutos

5 | Apoyo en turnos en fin de semana
6 Soporte los turnos especiales
‘No.|  ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

19 | /ipoyoe“nla b'resentaciénae las emisiones de Noticieros TGW-(Segunda Emisién)

6 Apc;yo en ias entrrévv»i;tas especiales para emisiones de Noticieros TGW; Con Registro General de la propiedad,
| Hospital General San Juan de Dios, Secretaria de Obras sociales de la esposa del presidente
38 | capsulas informativas “Guate en segundos

38 | Capsulas informativas “la vuelta al mundo en dos minutos

71 Turnos de Fin de Semana (Enlaces Informativos)
2 Apoyo en coberturas especiales, transmisiones presidenciales.
(f) AT

Maria Victoria Coxaj de Paz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. e




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Abel Oswaldo Orellana 2319 26790

Contratista: Cul: 2204

Nuimero de Contrato: 24-2019-029-DGRTN NIT del 693742-k
Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto Total del Q.59,677.42 Plazo del 2/01/2019 al

Contrato: Contrato: 30/06/2019

Honorarios Q. 10,000.00 Periodo del | Del 01/02/2019

Mensuales: Informe: al 28/02/2019

Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyo al departamento de Prensa;

2] Sustentacion en el acoplamiento para los turnos de los colaboradores del
departamento de Prensa;

3] Apoyo en la planificacion general de las actividades del departamento de
prensa;

4] Sustentacion en la revisién del guion de las diferentes emisiones de los
noticieros TGW:;

5] Soporte en el seguimiento a las noticias de actualidad;

6] Apoyo en el acoplamiento de las entrevistas a funcionarios;

7] Apoyo en la planificacion de reportes noticiosos en directo;

. | 8] Apoyo para cubrir turnos especiales

9] AE&Syo para cubrir turnos en fin de semana;

10] Presentar informe de actividades mensuales;

11] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Colaborar con la revision de los guiones a utilizar en las diferentes emisiones de
- los noticieros (tres noticieros diarios).

2 Colaborar con revisién de la agenda noticiosa de cada uno de los noticieros.

3 Colaborar con las reuniones de conciliacion de agenda para dictaminar los temas




4 Colaborar con la verificacién de temas y dictaminar el tema de la entrevista para
el noticiero de medio dia.

5 Apovar en la coordinacion via telefonica con los reporteros y editores las notas
de ultima hora en el transcurso del dia.

6 Apoyar en la realizacién de la calendarizacion y planificacion de los turnos de fin
de semana, feriados y coberturas especiales de los reporteros y editores.

7 Apoyar en la asignacion de temas especiales a reporteros

8 Colaborar con la coordinacidn con redes sociales la alimentacién del contexto
noticioso por parte de prensa.

9 Asistir a reuniones de jefaturas de la Direccion General de Radiodifusion y

Television Nacional convocadas por la Direccion.

10 Asistir a reuniones de jefaturas convocadas por la Subdireccion Técnica.

11 Colaborar con la coordinacién con los reporteros departamentales entrega de
material para las diferentes emisiones de noticieros TGW.

— i 2l /
Mombre tompleto)

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. J——
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

contratista: Katerine Johana Santizo Monzon de CUl: 2203 29079 0101

' Rosales
Numero de contrato: NIT del

25-2019-029-DGRTN contratista: 6901498-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales) Servicios Técnicos
Monto total del : Plazo del 02/01/2019 al
contrato: Q.29,838.71 contrato: 30/06/2019.
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q 5,000.00 Informe: 01/02/2019 al

28/02/2019.

Unidad Administrativa | Departamento de Produccidn.
donde presta los

servicios

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Soporte para el sostenimiento en el control de Agenda.

2 Soporte para el sostenimiento en las Relaciones publicas con invitados especiales.

3 Apoyo en la elaboracién de guion diario para programa “Al Despertar”.

4 Apoyo en la locucién de segmentos de la radio revista.

5 Apoyo al jefe de piso en cabina central.

6 Apoyo en la caracterizacién de personajes para segmentos de humor.

7 Apoyo en las transmisiones especiales.

8 Apoyo en el sostenimiento de logistica y protocolo de transmisiones.

9 Soporte en la recopilacién de informacion para el programa.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

2 Apoyo en estudio de grabacion en la elaboracidn de segmentos de humor para el programa “Al
Despertar” para mes de febrero.

1 Elaboracion mensual de planificacion de programa “Al Despertar”

(" [ X LW .

Katerine Joha izo\Monzén de Rosales
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

. : . . o 2 Rasion ¥ ot L L
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se“gxréuent?iageenbldo
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proég}ianalirémit

respectivo. ; iw } AR
N 3

(f) ( i 4
Vo. Bo. Cﬁudio Isaif&lvarez\]é‘cﬁm o N
Jefe infediato o




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nambre completo del

contratista: Josué Eliseo Morales Orellana Cul: 222025182 0101
Numero de contrato: NIT del

26-2019-029-DGRTN contratista: 468818-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales) Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
contrato: Q. 107,419.35 contrato: 30/06/2019.
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 01/02/2019 al

28/02/2019.

Unidad Administrativa | Departamento de Produccién.

donde presta los
servicios

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la creacion e interpretacion de personajes para diferentes segmentos.

Apoyo en la creatividad y redaccion de guiones.

Apoyo en la caracterizacidon de personajes.

Apovyo en la direccion creativa.

Apoyo en la pre produccion, produccidn y post produccién de programas radiales.

Apoyo en la creacion de segmentos artisticos educativos y de entretenimiento.

Nlojn s lw Nk

Presentar informes de actividades realizadas.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

Apoyo en estudio de grabacion en la elaboracion de segmentos de humor para el programa “Al
Despertar” para mes de febrero.

Elaboracion mensual de planificacién de programa “Al Despertar”

(f)

e I\
(T
)%F?ﬁfeo Morales Orellana

CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, s}g%mu@gi}rﬂa){ecibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro’égﬁ’an al trarfite,de pago
A

respectivo.

(f)

’

Vo. Bo. Flaudio Is"a\\
Jefe inmediato




Nombre completo del

; CuUl:
. Hugo Heriberto Landaverde Mayorea
Contratista: & AeIgE layang 2562 32571 1904
. NIT del Contratista
Numero de Contrato: - - -
rato 27-2019-029-DGRTN 437289-1
Servicios (Técnicos o - L
‘ Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del Contrato:
Monto total del
Contrato Q. 29,838.71 del: 02 de Enero al
30 de Junio de 2,019
Periodo del Informe:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Del 01 al 28 de
Febrero 2019 |
Unidad Administrativa
donde presta los Produccién !
servicios: '
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la animacién de Eventos
L 2 Apoyo en la locucién Interpretativa
3 Apoyo en la caracterizacion de Voces
4 Apoyo en las locuciones Institucionales
5 Apoyo en la narracién Documental
6 . Apoyo en la expresidn Artistica
7 Soporte en locuciones para anuncios y promociones que sean solicitados
8 Apoyo en las grabaciones de Spots Interinstitucionales
9 Apoyo en la conduccion de eventos externos de la radio
10 Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior
No. . ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
10 Apoyo en la locucion para presentaciones de programas
12 Soporte en las locuciones Institucionales
8 Apoyo en la grabacion de promocionales de la emisora
10 Apoyo en transmisiones externas

/
(f__ ,.ﬂ.Q////;»/ng pifZ)

e,

Hugo Henberfc’f tandaverde Mzvorea




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

() A VEZZIND
3 KNy 3
Vo.Bo. Clagudio Isai%\lvarezJacdbf{zmm o




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

contratista Kevyn Dary Otoniel Chon Coloch CuUl 186864 302 16001

NIT del
Numero de contrato 28-2019-029 DGRTN contratista | 7716495-4
Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 2 de enero al 30 de
contrato 1 Q.29,838.71 contrato junio del 2019
Honorarios Mensuales | G. 5,000.00 Periodo del | 1 al 28 de

informe Febrero

Unidad administrativa
donde presta los
servicios

Departamento de produccidn

No

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Soporte en realizar la transmision del programa radial

2 | Sostenimiento en la realizacion de las entrevistas en las transmisiones del programa

3 | Soporte para recibir comentarios en el programa que se transmite en TGW

4 | Sostenimiento en la participacion de reuniones periddicas para detallar la programacion y

5 | Apoyo para presentar informes de actividades realizadas

personas a entrevistar en los programas a realizar

6 |Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior




No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Colaboraron Héctor Mejia y Roberto Giménez para evaluar la planificacion mensual y poder
1 sumar mas actividades al programa

2 Contribuyeron al programa personas expertas en temas alusivos al mes del amor y la amistad

eWrnwr B 7y Otomial
Chon Coloch
Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan, étr%[ﬂue de pago
respectivo. y‘\‘" :

§ )
%Bo. Nombte, caTgQ’i("@@ﬁ@/’




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Cecia Dayana Velasquez Gamez CuUl: 2628844530101
NIT del 8128686-4
Numero de Contrato: | 29-2019-029-DGRTN Contratista:
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 02 de enero
Monto total del Comirate: al 30 de junio de
Contrato: Q. 23,870.97 2019
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: Febrero 2019
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Produccion
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyo en el Departamento de Produccion; 2] Soporte a los productores en los
diferentes programas radiales en el tipo de musica, contenido o forma que tendran los
distintos programas; 3] Sustentacion en las presentaciones de los programas esten
actualizados cada cierto tiempo, asi como el contenido del mismo; 4] Soporte a los
programas se desarrollo con toda normalidad; 5] Apoyo en la produccion de la
programacion radial, 6] Soporte en la produccidn Institucional de Radios Departamentales;
7] Apoyo en la produccién de Radios Departamentales; 8] Presentar informe de actividades
realizadas; 9] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
5 Apovyo en el departamento de Produccion

5 Soporte a los programas que se desarrollen con toda normalidad

10 | Apoyo en la produccion de Radios Departamentales

5 Soporte en la produccion Institucional de Radios Departamentales

(f)

o

Cecia Dayana Veldsquez Gamez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedq@aﬂt’v‘avﬁ(@q de pago
P AL

respectivo.

s

Vo. B§/ Claudiodai Alvarez —Ditectot General
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"UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 2019

RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HEDY AUGUSTO IMER

MORATAYA CUI: 2509 05604 0101
S NIT del
Niumero de Contrato: 30-2019-029-DGRTN Contratista: 3439885-6

Sérvicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

-| Monto total del

Plazo del Contrato:

Del 2 de enero al 30

Contrato: Q.53,709.68 de junio de 2019
Periodo del Del 1 al 28 de febrero
Honorario del Mes: Q.9,000.00 Informe: de 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

Departamento de Asesoria Juridica de la Direc

cion General de Radiodifusion y

servicios: Televisién Nacional.
[ No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la redaccion de bases de contratacion en general de conformidad con las disposiciones de
la Ley de Contrataciones del Estado Y su Reglamento:

2 Soporte en los temas administrativos que se le soliciten como la redaccién de contratos de trabajo;

3 Sustentacion en la asistencia en materia de gestion de recursos humanos y relaciones laborales;

4 Apoyar en la recepcién, manejo y organizacion de la documentacién legal;

5 Soporte para la revisién de documentos para brindar la atencion juridica requerida;

6 Apoyo para prestar asistencia en materia de administracién de cualquier tipo de contrato que celebre
0 gestione;

7 Apoyo para gestionar la obtencién de permisos, licencias o dispensas y otras gestiones de orden
administrativo ante las autoridades;

8 Presentar informe de actividades realizadas;

9 Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL I‘NFOR'ME

1 Apoye en la redaccién de bases de contratacion en general de conformidad con las disposiciones de
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento; ’

2 Apoyé en los temas administrativos que se solicitaron, en la redaccién de contratos de trabajo;

3 Colaboré en la asistencia en materia de gestion de recursos humanos y relaciones laborales:

4 Apoyeé en la recepcion, manejo y organizacion de la documentacién legal;

5, | Colaboré en la revisién de documentos para brindar la atencion juridica requerida;




“;»\ .,
N
o I

6 Apoyé en la asistencia en materia de administracion en cualquier tipo de contrato que se celebréd o
gestiong;

7 Apoyé para gesti la obtencién de permisos, licencias o dispensas y otras gestiones de orden
admi)ieﬁlﬁﬁjﬁlshﬂoridades;

8 }e/pris’enté info‘\me dﬁctividades realizadas del mes de febrero de 2019.
B W v

/

Hedy August}*STmeri Moratayé

i

§

i
El presente informe resionde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

M X A ":&’m%ﬁ@/)

Vo. Bo.LCIaudio Isai&lvaré?T 155
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UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Miguel Eduardo Cand Velasquez Cul: 2536912570101
NIT del

Numero de Contrato: 31-2019-029-DGRTN Contratista 3500817-2

Servicios (Técnicos o

. Servicios técnicos
Profesionales):

Monto Total del Plazo del 02 enero al 30 junio del
Contrato: Q- 35,8lkAs Contrato: 2019
. . Periodo del | 01 al 28 de Febrero del
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Informe: 2019
Unidad Administrativa
donde presta los SUB DIRECCION GENERAL
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la implementacion de los procedimientos de trabajo de cada departamento de
1 | la Sub direccion Técnica;

Apoyar en la elaboracion de instrumentos administrativos acordes a cada area de
2 | trabajo de la Subdireccion Técnica, los cuales puedan medirse por medio de resultados

Apoyar a la Subdireccion  Técnica en la implementacion de estrategias para mejorar las
radios del interior de la Republica pertenecientes a la Direccion General de Radiodifusion
3 | y Television Nacional y darle seguimiento a las mismas, siendo las siguientes: Radio
Nacional de Totonicapan, Radio Nacional de Quetzaltenango, Radio Nacional de San
Marcos y Radio Nacional Tikal en Flores Petén

4 | Apoyar al personal que esta bajo la responsabilidad de Subdireccion Técnica

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

4 Apoyo en revision de organigramas funcionales con director de TGQ, Apoyo en monitoreo de la
programacion musical y radios departamentales, para que sea adecuada en la radio, en horarios y
que las mismas sean actualizadas, apoyo a operadores bitdcora de reportes y sus soluciones,

1 | solicitud de nueva libro de acta para bitacora, apoyo y seguimiento a contrataciones pendientesy
su procedimientos (test de preguntas) plazas vacantes en TGTU, TGSM , seguimiento a 6rdenes de
compra de Imagen , solicitud de la Municipalidad de la Esperanza para cubrir Chapinlandia en
Quetzaltenango, seguimiento apoyo alimentacion operador par la caravana del Zorro.

3 seguimiento de organigramas funcionales de cada region, elaboracién y entrega orden de
trabajo del evento Chapinlandia. Seguimiento a metas fisicas de cada regidn en conjunto con

. planificacion, seguimiento a carnet de reportero de Totonicapan, programacion de reunién con
' | empresa contraste para trabajar en conjunto un proyecto.
5 Apoyo y monitoreo en las transmisiones en vivo a través de los streaming de las radios
3 departamentales, solicitud de programacion actualizada de cada region, seguimiento a

presentacion de Chapinlandia desde la Esperanza Quetzaltenango, seguimiento a cable para
micréfonos y reportaron que el hibrido de cabina de TGQ se arruino.

5 Envid a reportera de San marcos cambio de celular por desperfectos en conjunto con RRHH,
4 | Seguimiento y cotizaciones a trabajos en las instalaciones pendientes en cada region de radios
regionales.

ARDO CANA VELASQUEZ

El presente informe responde a los estipulado en el contrato adm|n|strat\v §USC|’ItO con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenﬁé reubjsda de conformfdad por o

gue se autoriza a quien corresponda para que procef\an al tramite de?p gefespas vo
. it ' :




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo

. Carlos Rafael Echeverria Quintana Cul 2433 20035 0101
del Contratista

Numero de Contrato 32-2019-029-DGRTN Nit del Contratista 187560-4

Servicios (Tecnicos o

) Servicios Tecnicos
Profesionales)

Monto del Contrato 41,774.19 Plazo del Contrato 02/01/2019 al 30/06/2019
Honorarios Mensuales 7,000.00 Periodo del Informe ' mes de febrero
Unidad Administrativa

donde presta los Subdireccién General

Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Apoyar para coordinar los proyectos

2. Apoyo para la elaboracion de guiones radiofénicos

3. Apoyar en proyectos asignados por la Direccién General

4. Presentar informes de actividades realizadas

5. Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

v

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1. Apoyo en la programacidn y guionismo del programa Aprendiendo a Vivir

2. Apoyo para Impartir cursos de: Teoria de la republica, historia de Guatemala, Técnicas de investigacion y redaccion 1

3. Soporte en la Direccién de la academia de Interpretacion en radio, cine y televisién

4. apoyo en la redaccién e investigar para el guidn del largometraje del 02 de agosto de 1954

Carlos Rafagl Zcheverria Quintana
Sty
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con A gusion y 7.2/},”
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibid $ conformi d'@'%
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo. {g EC’C{ON Z

GRAL
3 oo

[




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

lT\lombre completo del

Contratista: Luis Fernando Arévalo Castillo | CUl: 1996500790101
Namero de Contrato: NIT del
33-2019-029-DGRTN Contratista: 1417550-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto Total del Plazo del Del 2 de enero al 30
Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: de junio 2019
Honorarios Mensuales: Periodo del febrero
Q. 8,000.00 Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Informatica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B
1 Apoyar a las dreas de desarrollo de redes y soporte en |a resolucion de problemas
2 Soporte en la administracion y configuracién de impresoras
3 Apoyo en la administracion de tarjetas de audio para la cabina de radio
4 Soporte en la instalacion y configuracion de programa selector
5 Apoyo en la administracion Media Admin
6 Soporte en la administracion y configuracién de consolas de audio digitales
7 Soporte en la administracion de red
8 Apoyo en la administracion y configuracion del streaming (radio en linea)
9 Soporte en los cambios de dominio en radio
| 10 | Yotras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo y asistencia en Reunién de Jefaturas.

Apoyo en cabina al programa Dinesat por desconexion de red.

Soporte técnico a usuarios por diferentes inconvenientes.

Apoyo con la actualizacion de Sistemas Operativos en PC'S.

Colaboracién con los Backup Archivos de usuarios.

Actualizacion de inventario de equipos.

<l o) o] plwN|R2
o

?pefﬂe/a quarios/dy/adios departamentales.
)]

(f) g ; vl'?"

P
El presente informe (gspo{de alos estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, pa,ra«ga;qg;procedan al tramite de pago
L sIOn o
i 2

respectivo.




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | . jeq Alejandra Cordero Robles CUl: 2141003960101

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: | 34-2019-029-DGRTN Contratista: 8828955-9

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Del 02 de enero

Monto total del Plazo del T
Dorteto: Q. 29,838.71 Contrato: al 30 de junio de
2019
; . 01 de febrero al
Honsrarios Q. 5.000.00 Pericde del 28 de febrero de
Mensuales: Informe:
2019
Unidad

Administrativa donde | Subdireccién General
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la recepcién de correspondencia interna como externa.

2 Apoyo en la recepcion de audios remitidos por diversas instituciones.

= Apoyo en la elaboracion de correspondencia interna como externa del Despacho de Subdireccion.
% Apoyo en atencion de llamadas telefénicas para el Subdirector.

. Atencién con tareas concernientes a la Subdireccion.

C Presentar informe de actividades mensuales.

7

Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la recepcion, clasificacion y entrega de correspondencia interna y externa
2 Di apoyo en elaboracion de correspondencia varia del Despacho de Subdireccion
53 | Se apoyo en atencion de llamadas telefénicas para el Subdirector
4 Realice colaboracion en la atencion tareas concernientes a la Subdireccion Administrativa.
5 Se apoyo en archivo de documentos varios.
6 Se presento informe de actividades mensuales.
(f)

MercedesXIe}andra Cordero Robles

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre corﬁpleto del
- | Contratista: Carlos Arturo Cifuentes Blanco Cul: 256169918
B NIT del

Numero de Contrato: 35-2019-029-DGRTN Contratista: 2701896-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Del 01 de enero al

Monto total del Contrato: Q. 31,032.26 Contrato: 30 de junio 2019
Periodo del 2 al 28 de febrero

Honorarios Mensuales: | Q. 5,200.00 Informe: del 2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Departamento de Produccion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la supervision y produccion de textos de campafias promocionales;
Soporte en producir los textos del programa Chapinlandia;

Apoyo en coordinar las visitas guiadas a los visitantes del Museo de TGW;
Soporte en la produccion de campafias promocionales especificas para la radio;
Apoyo en la produccion de Spots;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas;

Presentar informes de actividades realizadas;

Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

b W N

eI NN ep]

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyo en la redaccién de 20 textos para el programa “Chapinlandia” que exigio investigacién en el
Diccionario Geografico Nacional, linternet y en municipalidades a los que se dedica el programa

2 Apoyo para-ia atencién personalizada a personas que visitan el museo de la TGW.

( // % lf/ / ////

os Arturo leuentes Blanco

\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. TSN Y T

VTClaudlo aiﬁlyarez Jacob&
DIRECTOR GENERAL DE RADI DlFU?ﬁ@H Y W NAClONAL



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
. UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo
del Contratista

Numero de Contrato 36-2019-029-DGRTN Nit del Contratista 3823637-0
Servicios (Tecnicos o

Profesionales)

Braulio Ruben Lucas Cardona Cul 2278 42561 0901

Servicios Tecnicos

Monto del Contrato Q. 39,983.87 Plazo del Contrato
Honorarios Mensuales Q.6,700.00 Del 02 de Enero al 30 de Junio 2019
Unidad Administrativa Subdireccion General Periodo del Informe Del 01 al 28 de Febrero 2019

donde presta los Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Soporte en coordinar sitios de transmision

2. Apoyo en supervisar condiciones de las transmisiones

3. Apoyo en contactar entidades publicas y la logistica de los eventos a transmitir

4.Apoyo en reuniones de planificacién;

5. Apoyo en emitir informes a la Direccion General sobre las actividades que se planifican
6.Soporte para planificar junto a las entidadescoordinadoras externas todas las transmisiones;
7.Apoyo en dar acompafiamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Publico;
8.Soporte en Viaje a los sitios propuestos para la transmision y verificar que cumplan con los requerimientos técnicos para una
transmision adecuada

9. Apoyo en capacitacion y supervision al equipo de transmisidn en las Radios Departamentales
10.Apoyo en el mantenimiento y reparacidn de equipos de Cabina y Planta de Transmisién
11.Presentar informes de actividades realizadas

12.Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1. 4 Apoyo en la instalacion de microfonia al programa radio teatro infantil
. 20 Asistencia al programa chapinlandia

. Soporte en mantenimiento de monitores pc

. Apoyo en cotizacion para la instalacion de tierras Fisicas

. 3 soporte Tecnico a las radios departamentales

Apoyo en la instalacion de proceso de audio de cabina TGW

Apoyo en la reparacion de equipo de informatica

. 1 Soporte tecnico en la transcision de reguladores de voltage

. Asistencia en la instalacion de equipo de audio en programa al despertar
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con < Teasion y Te/ .
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de confoigﬁsmd X ‘\
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo. 7 il A

.

Director Genera




