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INISTERIG'DE CoMUNICACIONES
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

M

RESOLUCION NUMERO 02-2016
DIRECC!()N?GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVIS|

Guatemala,'OZ de sepﬁembré de 2014
El despacho de |3 Direccién General de Radiodifusién v

CONSIDERANDO

= s ‘;. ‘.1:- - ;: C e - "'_.: . . . r LI 4 .
Que la'Direccion Nacional de Radiodifusign y Televisién Naciona| del

Al b
|

'y Procedimientos para Ia .'Ad_

quisi
¥
S S

CONSIDERANDO

Que con base en el Articulo 80 del Acuerdo Gubernativo No. 122-20

las entidades obligadas por laLey de Contrataciones del Estado,

- Manual de Normag v Prﬁcedimientos de Adquisiciones Y Contratacior

RESUELVE
R ER ‘!p__;_q_balr el Manual de Normas y Procedimientos de Adqui
la ﬁirécéibn General de Radiodifusion y Televisién Nacional.

il -:.‘SEGUNDO: La presente resolucion surte efectos a partir de la presente
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ey OBIERNO DE LA REPUBLICA DI
' 3 " I\/I LA La voz de Guatemala
]‘U}\‘ E ’ DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION
S ' TELEVISION NACIONAL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, YTEI ] 7

INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

RESOLUCION No.06-2019
Guatemala, 25 de Junio de 2019
LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA,
CONSIDERANDO
Que es necesario realizar revisiones Constantes para actualizar el Manual de

Normas v Procedimientos para las
Adguisiciones y Contrataciones de I3 Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional.

CONSIDERANDO

Que con base en el Articulo 8 del Decreto Numero 46-2016 del Congreso de |a Republica, en el cyal decreta reformas al
Decreto 57-92, "Reformas a la Ley de Contrataciones de| Estado "

POR TANTO
En ejercicio de la Potestad y la Facultad que le confiere el Articulo 80 del Acuerdo Gubernativo No. 122-2016 Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado:

RESUELVE
El siguiente:
REALIZAR MODIFICACIONES AL MANUAL DE NORMAS Yy PROCEDIMI ENTOS  DE ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISTON NACIONAL.

PRIMERO: Se reforma el articulo 5. Del Compra de baja cuantia; subiendo la misma dg diez mil quetzales (Q10, 000.00) a
veinticinco mil quetzales (Q 25,000.00), segdn lo establecido en el Decreto 46-2016, Artiftulo 8. Inciso a.

SEGUNDO: Se reforma el articulo 9. Compra Directa, estableciendo |a base de la misjna en veinticince mil quetzales (Q

25,000.00), en lugar de diez mil quetzales (Q10, 000.00) antes de las reformas realizadps a la ley, segin lo establecido en
— el Decreto 46-2016, Articulo 8, Inciso b.

TERCERO: La presente resolucion surte efecio a partir de la presente fecha.

" DIRECTOR
Direccion General de Radié&

106W
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www.radiotgw.gob.gt ¥l rewdigital

18 Calle 6-72, Zona 1 (Edificio de la Tipografia Nacional), Guaternala Teléfono: 5.0') 2290-8282




CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. OBJETO. El presente Manual tiene como propdsito flormar las operaciones

administrativas relativas a las adquisiciones y contratacion
cumplimiento de lo establecido en el Articulo 80 del Acuerdo
2016, de la Direccién General de Radiodifusion y Television Nacig

Articulo 2. TRANSPARENCIA. La Direccidén General de Rad
Nacional, a través de su estructura administrativa implements
administrativos necesarios que coadyuven a la ejecucion de los
manera agil y adecuada, permitiendo siempre una eficaz fiscal
de garantizar la transparencia.

Articulo 3. ADJUDICACION. La Direccion General de Radi

PS necesarias para el
Gubernativo No. 122-
nal.

odifusion y Television
ra los procedimientos
fecursos financieros de
zacion con la finalidad

pdifusion y Televisidn

Nacional, a través de su estructura administrativa podra solicitdr las ofertas, que sean

necesarias y suscribir los contratos relacionados, para
contrataciones de conformidad con lo que establece el D
Contrataciones del Estado.

CAPITULO I

PROCESOS DE ADQUISICION DE BIENES Y S

las adquisiciones y
ecreto 57-92 Ley de

ERVICIOS Y

CONTRATACION DE SUMINISTROS Y OBRAS.

TITULO |

DE LAS COMPRAS MENORES

Articulo 4. DEFINICION. La compra menor consiste en

inmediatamente un bien o servicio, siempre y cuando el bien o s4

un valor total no superior a noventa mil quetzales (Q.90,000.00).

adquirir directa e
rvicio requerido tenga

MODALIDADES ESPECIFICAS DE LAS COMPRAS MENORES

Articulo 5. COMPRA DE BAJA CUANTIA. La modalidad de baja
adquisicion directa de bienes, suministros, obras y servicios, cua

cuantia consiste en la
hdo la adquisicion sea




por un monto de hasta veinticinco mil quetzales (Q.25,000.00
responsabilidad de quien Autorice la adquisicién publica.

Deberan publicarse en GUATECOMPRAS, una vez recibido el bief, servicio o suministro

debiendo publicar la documentacion de respaldo. Las publicacio
a. Encargado de Compras
b. Encargado de Caja Chica
Para el usuario del sistema GUATECOMPRAS, deberan soli
Financiero la Ficha para Creacion de Usuarios en GUATECOMPR
en el Portal.

Articulo 6. PROCEDIMIENTO. Los procedimientos que debe se

, v se realizara bajo Ia

’

nes las realizaran:

litar al Departamento
AS, para la publicacidn

puir en las compras de

baja cuantia por la persona responsable solicitante para la aflquisicion de bienes o

contrataciones de servicios son los siguientes:

1. Antes de realizar la solicitud de Adquisiciones, deberan 4
Almacén para verificar la existencia de los insumos.

El interesado o solicitante llena el formulario de Solicitud

bocarse a la Unidad de

de bienes, suministros

y servicios, justificando la compra del bien o servicio, firmada y sellada por el

solicitante, el jefe inmediato.

. Realiza el llenado de las especificaciones técnicas de
servicio requerido.

Antes de la firma de la Autoridad Superior, deberan de
de Compras y al Encargado de Presupuesto para la revisi

. Si es para un servicio o compra de repuestos o accesorios

de esta Institucién deben de adjuntar la Certificacion dg

esta en proceso de registro, deberan adjuntar fotocopia
Inventarios (la cual |a solicitaran al Encargado de Inventa

. El formulario de la Solicitud de bienes, suministros y
realizada antes de hacer las compras o servicios.

Una vez realizada el formulario de Solicitud de bienes, su
traslada al Encargado de Compras para que realice las co

la compra del bien o

abocarse al Encargado
bn de la misma.

de mobiliario o equipo
Inventarios, si el bien
del Acta de Donacidn.
rios).

servicios debe de ser

ministros y servicios se
[izaciones.




8. Las compras o servicios se realizaran si se cuen
presupuestaria y financiera.

9. Sila compra es menor a Q.5,000.00 se adjuntard una coti

10. Si la compra es mayor de Q.5,001.00 a Q.25,000.00 se

d
tres cotizaciones, pueden existir excepciones en los cascl

a.
b. Cuando se trate de Servicios de Reparacion
vehiculos, maquinaria, equipo y mobiliario.

11. El Director General de Radiodifusion y Television N4

proveedor que proporcionara el bien o servicio requeridg.

Cuando se realice evento de oferta Electrénicd:

[[a con disponibilidad

yacion o proforma.

juntara como minimo
siguientes:

I
y Mantenimiento de

cional seleccionara al

Articulo 7. CAJA CHICA. El fondo de Caja Chica es exclusivamen
de caracter URGENTE, que permitan agilizar y hacer

presupuestaria y satisfacer las necesidades inmediatas de la Instif

Articulo 8. PROCEDIMIENTO. Los procedimientos que debe se
caja chica por la persona responsable solicitante para la ad
contrataciones de servicios son los siguientes:

1. Antes de realizar la solicitud de Adquisiciones, deberdn a
Almaceén para verificar la existencia de los insumos.

2. Elinteresado o solicitante llena el formulario de Solicitud
y servicios, justificando la compra del bien o servicio, fi
solicitante, el jefe inmediato.

3. Realiza el llenado de las especificaciones tecnicas de
servicio requerido.

4. Antes de la firma de la Autoridad Superior, deberan de

de Comprasy al Encargado de Presupuesto para la revisig

te para efectuar pagos
la ejecucion

T;ir en las compras de

;uisicién de bienes o
bocarse a la Unidad de
de bienes, suministros

mada y sellada por el

a compra del bien o

\
hbocarse al Encargado

h de la misma.
\




5. Sies para un servicio o compra de repuestos o accesorios
de esta Institucion deben de adjuntar la Certificacion d¢
esta en proceso de registro, deberan adjuntar fotocopid
Inventarios (la cual la solicitaran al Encargado de Inventa

6. El formulario de la Solicitud de bienes, suministros y|
realizada antes de hacer las compras o servicios.

|

7. Una vez realizada el formulario de Solicitud de bienes, sum
traslada al Encargado de Compras para que realice las cof

8. Las compras o servicios se realizardan si se cuen
presupuestaria y financiera.

|
Articulo 9. COMPRA DIRECTA. La modalidad de compra

adquisicion de bienes, suministros, obras y servicios a través de
en el sistema GUATECOMPRAS, cuando la adquisicion sea po
veinticinco mil quetzales (Q.25,000.00) y que no supere los
(Q.90,000.00). Se modifica segin decreto numero 46-201
Republica, Articulo 8, Inciso b. Donde se traslada el monto min
de diez mil quetzales (Q10,000.00) a veinticinco mil quetzales (

Articulo 10. PROCEDIMIENTO. Los procedimientos que debe
directas por la persona responsable solicitante para la adg
contrataciones de servicios son los siguientes:

1. El interesado o solicitante llena el formulario de Solicitud
y servicios, justificando la compra del bien o servicio, fi
solicitante, el jefe inmediato.

2. Realizara el llenado de las especificaciones técnicas de

servicio requerido.

3. Antes de la firma de la Autoridad Superior, deberan de
de Compras y al Encargado de Presupuesto para la revisig

de mobiliario o equipo

Inventarios, si el bien
del Acta de Donacién.
i0s).

servicios debe de ser

inistros y servicios se
‘izaciones.

a con disponibilidad

Hirecta consiste en la
una oferta electrénica
r montos mayores de
noventa mil quetzales
| del Congreso de la
mo de compra directa
N25,000.00.)

seguir en las compras
uisicion de bienes o

de bienes, suministros
rmada y sellada por el

la compra del bien o

hbocarse al Encargado
in de la misma.




10.

11,

12.

35

. Entre la publicacion del concurso en GUATECOMPRAS, vy

. En la adjudicacion debera tomarse en cuenta el pred

Si es para un servicio o compra de repuestos o accesorios

'de mobiliario o equipo

de esta Institucion deben de adjuntar la certificacion d¢ inventarios, si el bien

esta en proceso de registro, deberdn adjuntar fotocopig

del Acta de Donacidn.

Inventarios (la cual la solicitaran al Encargado de Inventafrios).

La Solicitud de bienes, suministros y servicios debe de
hacer las compras o servicios.

Una vez realizada la Solicitud de bienes, suministros y 4

ser realizada antes de

ervicios, se traslada al

Encargado de Compras para que realice el evenfp en el sistema de

GUATECOMPRAS.

debera mediar un plazo no menor a dos (2) dias
oferentes, se elevara nuevamente el evento el cual deb
menor a un (1) dia habil.

la recepcion de ofertas
abiles, si no hubiere

Iré mediar un plazo no

De no haber oferentes el Encargado de Compras prcedera a realizar las

compras o servicios fuera del sistema de GUATEC(

proveedor que convenga a los intereses de esta Direccion.

condiciones que se definan previamente en la oferta eled

La oferta electronica se publicara en GUATECOMPRAS

MPRAS, buscando al

io, la calidad y otras
tronica.

y debe incluir como

minimo: detalle del bien o servicio ofertado, numlero de identificacion

tributaria, nombre o razén social del oferente y el monto

Las compras o servicios se realizaran si se cuent

presupuestaria y financiera.

Antes de realizar |a solicitud de Adquisiciones, deberan a
Almacén para verificar la existencia de los insumos.

El Director General de Radiodifusion y Television Nak

proveedor que proporcionara el bien o servicio requeridg

ide la oferta.

a con disponibilidad

tgocarse a la Unidad de
|

ional seleccionara al




TITULO 1I

DE LAS COTIZACIONES

Articulo 11. DEFINICION. La cotizacién es un procedimiento de
y servicios que se realiza mediante la comparacién de las ofertag
siempre y cuando el bien o servicio requerido tengan cog
superiores a noventa mil quetzales (Q.90,000.00) y que no sobr
mil quetzales (Q.900,000.00) |
Articulo 12. REQUISITOS. Los requisitos que debe preparar I;
solicitante dentro de este proceso son los siguientes:

1. Solicitud de bienes, suministros y servicios, justificando
servicio.

2. Especificaciones técnicas de la compra del bien o servicio

Articulo 13. PROCEDIMIENTO. Los procedimientos que de
responsable para la adquisicién de bienes o contratacion de serv

1. El interesado o solicitante llena el formulario de Solicitud
y servicios, debidamente firmado y sellado por el solicif
bien o servicio; debidamente justificado, con el visto |
Superior de la Unidad solicitante y aprobacién del
Radiodifusion y Televisién Nacional.

2. Bases del concurso debidamente aprobadas por el
Radiodifusién y Television Nacional.

3. La Unidad de Compras publica las bases en el portal de Gy

adjudicacion de bienes
tecnicas y econdmicas
tos totales estimados
>pasen los novecientos

 persona responsable

!
ila compra del bien o
|

requerido.
|
be seguir la persona
cios son los siguientes:
\
de bienes, suministros
|

ante de la compra del
ueno de la Autoridad
Director General de

\
‘Director General de

‘atecompras.

|
4. La Unidad de Compras entrega a los proveedores interesgdos los formularios de

precios estandar de cotizacion.

5. El Director General de Radiodifusion y Television Nacion
Calificacion.

Articulo 14. PUBLICACION. Para la recepcidn de ofertas en las ¢

los eventos se publicaran en Guatecompras, por un periodo no 1

habiles.

I%i| nombra la Junta de

onvocatorias a cotizar,
1enor de ocho (8) dias




Articulo 15. RECHAZO DE OFERTA. La Junta rechazar4, sin respdnsabilidad de su parte,
las ofertas que no se ajusten a los requisitos fundamentales defihidos como tales en las

bases o cuando los precios, calidades u otras condic
inconvenientes para los intereses del Estado.

jones ofrecidas sean

Articulo 16. SOLO UN OFERENTE. Si a la convocatoria a la (otizacién se presentare

unicamente un oferente, a este se podra adjudicar la misma, siempre
oferta satisfaga los requisitos exigidos en las bases y que la proposic

| =5 A
jue a juicio de la Junta la
0N sea conveniente para

los intereses del Estado. En caso contrario, la Junta estd facultada paralabstenerse de adjudicar.

Articulo 17. AUSENCIA DE OFERTAS. En el caso de que a la convocpatoria a la Cotizacion no
concurriere ningun oferente, la Junta levantard el acta correspEndiente y lo hara del
|

conocimiento de la autoridad administrativa superior respectiva, p

ara que se prorrogue el

plazo para recibir ofertas. Si aun asi no concurriere algin oferentle, la autoridad superior

quedara facultada a realizar la compra directa.

TITULO 1Nl

DE LAS LICITACIONES

Articulo 18. DEFINICION. La licitacion es un procedimiento de adljudicacion de bienes y

servicios que se realiza mediante la comparacion de las ofertas
proporcionadas para tal propdsito, siempre y cuando el bien o

écnicas y econdmicas,
iservicio tengan costos

totales estimados superiores a novecientos mil quetzales (Q.QOO,pO0.0D.)

Articulo 19. REQUISITOS. Los requisitos que debe preparar |4 persona responsable

solicitante son los siguientes:

servicio.

3. Solicitud de bienes, suministros y servicios, justificando|la compra del bien o
|

4. Especificaciones técnicas, de la compra del bien o servici0|requerido.
|

Articulo 20. PROCEDIMIENTO. Llos procedimientos que de
responsable para la adquisicion de bienes o contratacion de serv

1. El interesado o solicitante llena el formulario de
suministros y servicios debidamente firmado por el s

| ;
be seguir la persona
cios son los siguientes:

| Solicitud de bienes,

licitante de la compra

del bien o servicio; debidamente justificado, con e] visto bueno del Jefe
Inmediato de la Unidad solicitante y aprobacion d¢l Director General de

Radiodifusidn y Television Nacional.




2. Bases del concurso debidamente aprobadas por [el Director General de
Radiodifusion y Television Nacional.

3. Lla Unidad de Compras publica las bases en el portal|de Guatecompras.

4. la Unidad de Compras entrega a los proveefdores interesados los
formularios de precios estandar de licitacion.

5. El Director General de Radiodifusién y Television N4cional nombra la Junta
de Calificacion.

Articulo 21. PUBLICACION. Las convocatorias a licitar se publ
veces en el diario oficial y dos veces en otro de mayor circ
Sistema de Informacién y Adquisiciones del Estado de Guatem
dentro del plazo no mayor de quince (15) dias habiles entre amt
la dltima publicacion y el dia fijado para la presentacién y recep
mediar un plazo no menor de cuarenta (40) dias.

Articulo 22. RECHAZO DE OFERTA. La Junta rechazard, sin respd
las ofertas que no se ajusten a los requisitos fundamentales defi
bases o cuando los precios, calidades u otras condic
inconvenientes para los intereses del Estado.

Articulo 23. SOLO UN OFERENTE. Si a la convocatoria a la Cd
Unicamente un oferente, a este se podra adjudicar la misma, sie
Junta la oferta satisfaga los requisitos exigidos en las bases v
conveniente para los intereses del Estado. En caso contrario,
para abstenerse de adjudicar.

acion, asi como en el

i{jran por lo menos dos
I

ala ~GUATECOMPRAS-,

as publicaciones. Entre

kidon de ofertas, debera

nsabilidad de su parte,

|
hidos como tales en las

ones ofrecidas sean

tizacion se presentare
mpre que a juicio de la
jue la proposicion sea
a Junta esta facultada

Articulo 24. AUSENCIA DE OFERTAS. En el caso de que a la convcatoria a la Cotizacién

no concurriere ningun oferente, la Junta levantard el acta corres
conocimiento de la autoridad administrativa superior respectiva,
el plazo para recibir ofertas. Si aun asi no concurriere algin
superior quedara facultada a realizar la compra directa.

10

yondiente y lo hara del
para que se prorrogue
oferente, la autoridad




CAPITULO Il

ORGANOS COMPETENTES Y JUNTA DE CALI

Articulo 25. AUTORIDAD SUPERIOR. Para los efectos de
entendera al Director General de la Direccion General de Rad
Nacional, como la Autoridad Administrativa Superior.

Articulo 26. DESIGNACION DE LA JUNTA DE COTIZACION, LICIT/
Corresponde la designacion de los integrantes de la Junta de
Calificacion al Director General de Radiodifusion y Television Na

Articulo 27. INTEGRACION DE LA JUNTA DE COTIZACION, LICI
La Junta de Calificacion, Cotizacion y Licitacion son los o6rg
recibir, calificar ofertas y adjudicar el negocio. La Junta de

“ICACION

presente Manual se
iodifusion y Television

CION O CALIFICACION.
Cotizacidn, Licitacion o
ional.

CION O CALIFIACION.

|
:Eos competentes para

[otizacion, Licitacion o

|
Calificacion estara integrada de la siguiente manera: a) en éll caso de la Licitacion

Publica estara integrada por cinco (5) miembros; b) en el caso ¢
estara integrada por tres (3) miembros, dichas personas
servidores publicos.

Articulo 28. DECISIONES. La Junta de Cotizacion, Licitacion o
decisiones por mayoria del total de sus miembros, quienes no
votar, dejando constancia de sus actuaciones en acta respectiva

CAPITULO IV

PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

Articulo 29. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION. La Junta de
Calificacion debe de observar que se cumplan con los siguientsg
actuado:

1. Una vez llegada la hora de la convocatoria para la calific;

le la Cotizacion Publica,
seran de preferencia

Calificacion tomara sus
podran abstenerse de

|Cotizacion, Licitacion o
5 procedimientos en lo

cion de las ofertas a la

recepcion, entrega en sobre cerrado a la Junta de Califjcacion, Adjudicacion y

Licitacién, las ofertas técnicas y econdmicas recib)
permanecerdn cerrados hasta que se dé inicio la reunion

técnica del bien o servicio, da por ganador al cotizant

seglin sea el caso. Se consigna también el nombre del of]

segundo lugar y se anota el hecho en el Acta respectiva.

11

das. Dichos sobres
de la Junta.

La Junta, con base en los resultados del cuadro de gomparacion de oferta

con mayores puntos
rente que quedo en el

=]
)




Articulo 30. REQUISITOS DE LAS BASES DE COTIZACION Y LICITA
la Cotizacién y/o Licitacion, deberan elaborarse los documentos s

= B e

Articulo 31. DERECHO DE PRESCINDIR. La Direccién podra presd
en cualquier fase en que ésta se encuentre, antes de la suf
respectivo, La Direccion General de Radiodifusion y Televisién

Seguidamente la Junta abre el sobre de la oferta econérpica que corresponde a
la oferta técnica ganadora y este monto también se cons|gna en el Acta.

De no haberse presentado oferentes se declarara desierth la adjudicacion, en un

plazo no mayor de tres (3) dias, la Junta informa 4
Radiodifusion y Television Nacional, para que autorice
directa.

Director General de
la compra de forma

La Junta realiza la adjudicacion de bienes o servicios, defando constancia de las

actuaciones en Acta respectiva.

Se adjunta al expediente certificacion del Acta respectiva

La Asesoria Juridica de la Direccion General de Radiodifusion y Television

Nacional elaborard el Contrato segin sea el caso.

La Unidad de Compras publicara en Guatecompras la adl
del contrato.

Criterios de calificacion de ofertas
Especificaciones generales
Especificaciones técnicas

Lugar, direccion exacta, fecha y hora en donde se llevara 3
recepcion y apertura de plicas.

Declaracion jurada de que el oferente no es deudor mo

judicacion y el monto

CION. Para llevar a cabo

iguientes:

cabo la presentacion,

oso del Estado ni de sus

entidades, o en su defecto compromiso formal de que , eh caso de adjudicarsele la

. - . s ‘
negociacion previo a la suscripcion del contrato, acredftara haber efectuado el

pago correspondiente
Presentar las garantias cuando corresponda.

ndir de la negociacion
cripcion del contrato
Nacional, no quedara

obligado a reintegrar los gastos de cualquier naturaleza en que haya incurrido el

oferente.
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Articulo 32. DECLARACION JURADA. Los oferentes que participl%en en las cotizaciones y

licitaciones presentaran junto con la oferta, declaracion jurada,

CAPITULO V
SUSCRIPCION CONTRACTUAL

Articulo 33. SUSCRIPCION DEL CONTRATO. Los contratos que sd
del presente Manual, seran suscritos dentro del plazo no m
habiles contados a partir de que se encuentre firme la aproba
definitiva por la Direccion.

En el caso de que el adjudicatario no suscribiere el contrato o
negociacion podra llevarse a cabo con el subsiguiente clasif]
Direccion podra prescindir de la adjudicacion si las circunstanciag

uando amerite el caso.

celebren en aplicacion

pyor de diez (10) dias

sion de la adjudicacion

n el plazo sefialado, la
cado en su orden; la
lo ameritan.

Articulo 34. PRORROGA CONTRACTUAL. A solicitud del contrati
para la terminacion de las obras, la entrega de bienes y sumini
los servicios contratados, podra prorrogarse por caso fortuito o
o por cualquiera otra causa no imputable al contratista. La
Radiodifusion y Television Nacional, emitird la documentad
prérroga, con la aprobacion del Director General.

]

ta, el plazo contractual
tros o la prestacion de
causa de fuerza mayor
Direccion General de
6n técnica de dicha

Articulo 35. FINALIZACION CONTRACTUAL. Cuando el o
finalizado, antes del plazo pactado, el contratista debera dg
Director General de Radiodifusion y Television Nacional, quien
ejecucion, y conclusion de la obra, y con esta diligencia se
contractual acordado; debiéndose nombrar por parte del
Radiodifusion y Television Nacional, a un Asesor Técnico
Recepcion definitiva en un plazo no mayor de tres (3) dias.

CAPITULO VI

GARANTIAS Y SEGUROS

Articulo 36. GARANTIAS. El contratista debera garantizar ante I{

jeto contractual esté
r aviso por escrito al
ordenara supervisar la
interrumpira el plazo
Director General de
bien hara el Acta de

Direccidn General de

Radiodifusion y Television Nacional, los recursos que reciba pdra la ejecucion de las

obras, bienes, servicios o suministros. Para el efecto, debera co

hipoteca, prenda, o por cualquier otro medio de garantia, que c|
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nstituir fianza, seguro,
bran los riesgos a que




estan sujetos los bienes, suministros, obras y servicios, segun se indique en las bases y
determinen en el contrato respectivo.

Tales garantias cubriran los riesgos que se determinen en el confrrato.

Articulo 37. DE SOSTENIMIENTO DE OFERTA. La firmeza de |la oferta se caucionara
con deposito en efectivo o mediante fianza, por un porcentaje no menor al uno por
ciento (1%) ni mayor al cinco por ciento (5%) del valor de la ofdrta. Cubrira el periodo
comprendido desde la recepcion y apretura de plicas, hastl la aprobacion de la
adjudicacion y, en todo caso, tendra vigencia de ciento veinte (IL20) dias. Sin embargo,
con el adjudicatario puede convenirse su prorroga.

Articulo 38. DE CUMPLIMIENTO. Para garantizar el cumplimiento de todas las
obligaciones estipuladas en el contrato, el contratista deber[ prestar fianza o por
cualquier otro medio de garantia, en los porcentajes y condicjones que sefiale en el
contrato respectivo. Para el caso de obras, ademds esta garanltl’a cubrira las fallas o
desperfectos que aparecieren durante la ejecucién del contfato, antes de que se
constituya la garantia de conservacién. Dicha garantia en ningdn caso sera menor del
diez por ciento (10%) del valor del contrato.

Esta fianza deberd estar vigente hasta la fecha en que se recepcione la obra, bienes,
suministros o servicios objeto de contratacidn.

Articulo 39. FORMALIDADES. Las fianzas a que se refiere fste capitulo, deberdn
formalizarse mediante pdliza emitida por instituciones autorizadas para operar en
Guatemala. Cuando sea por otro medio de garantia se obserfaran las disposiciones
requeridas en el contrato respectivo.

CAPITULO VII

DISPOSICIONES FINALES

Articulo 40. PUBLICACION DE CONTRATOS. Las publicaciongs de los contratos y
documentacion de soporte del renglén presupuestario 029 “Otfas Remuneraciones al
Personal Temporal” y subgrupo 18 “Servicios Técnicos Profegionales” deberan ser
publicados por el Departamento de Recursos Humanos de esta Qireccién General, para
lo cual deberan solicitar la ficha de creaciéon de usuario pn Guatecompras, al
Departamento Financiero.
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Articulo 41. CASOS NO PREVISTOS. Los casos no previstos en e ’presente Manual seran
resueltos por la Direccién General de Radiodifusidn y Television Nacional de
conformidad con las estipulaciones, normas y principios estpblecidos en la Ley de
Contrataciones del Estado Decreto Nimero 57-92 del Congreso de la Republica de

Guatemala; Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estad
Numero 122-2016 y las demds leyes andlogas en la compra, co
de Bienes, Obras, Suministros y Servicios, y de derecho comdn.

El presente manual serd actualizado segtin las necesidades de

Radiodifusion y Television Nacional.

), Acuerdo Gubernativo
nrtratacién y Adquisicion

ja Direccion General de

Articulo 42. VIGENCIA. El presente Manual empezara a regir|a partir del dia de su

aprobacion.

DADO EN LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELHVISION NACIONAL, EN

LA CIUDAD DE GUATEMALA EL DIA DIEZ DEL MES DE JUNIO DE
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DOS MIL DIECINUEVE.




