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Encargada de Informacion Publica lD \
Direccién General de Radiodifusion y =7
Television Nacional Flema:
Presente

Estimada Sra. Cifuentes:

Por medio de la presente me dirijo a usted, la entrega de veinticinco (25) Informes de
Actividades de los colaboradores que laboran en el Renglén 029 (Remuneracion Temporal)
de esta Direcciéon General correspondientes al mes de OCTUBRE 2020, en forma fisica y
digital.

Se adjuntan informes de los meses de agosto y septiembre de las siguientes personas ARELI
MAGALY ALONZO IXMATUL, SERGIO CACEROS HERNANDEZ.

Atentamente,

ﬁfmu c.he

Jaq uell}gﬁg}r&r{‘a}%q%da onzalez

Secretaria de Recursos Humanos

Aura Vanessa na

Profesional en Materia de Gestion
de Recursos Humanos

|"\ 18 calle 6-72, Edificio Tipografia Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala.
\ Teléfono: (502) 2290-8282

www.radiotgw.gob.gt  Siguencsen u B TGW Digital




COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS 029

MES DE OCTUBRE 2020
No. | No. DE CONTRATO NOMBRE COMPLETO PUESTO NOMINAL UBICACION FiSICA
1 |48-2020-029-DGRTN [Julio Alejandro Méndez Gutierrez Servicios Técnicos Departamento Financiero
2 |49-2020-029-DGRTN [Wilson Orlando Sanchez Barillas Servicios Técnicos Departamento Financiero
3 |69-2020-029-DGRTN |Marlon Ronel Ventura Barrios Servicios Técnicos Servicios Generales
4 |52-2020-029-DGRTN [Javier Abidan Garcia Vasquez Servicios Tecnicos Subdireccion Administrativa Financiera
5 |[53-2020-029-DGRTN [Victor Gabriel Lopez Fernandez Servicios Técnicos Departamento Financiero
6 [55-2020-029-DGRTN |Hingry Myshely Davila Alvarez Servicios Técnicos Direccion General
7 |56-2020-029-DGRTN [lrene Guadalupe Ixcot Panadero Servicios Profesionales Departamento de Recursas Humanos
8 |57-2020-029-DGRTN |Nery Gregorio Lopez Alba Servicios Profesionales Auditoria Interna
9 [51-2020-029-DGRTN |Héctor Rolando Mejia Carrillo Servicios Técnicos Departamento de Produccion
10 |58-2020-029-DGRTN |Aura Vanessa Molina Escobar Servicios Profesionales Departamento de Recursos Humanos
11 [59-2020-029-DGRTN |Dionicio Baldemar Barrondo Monzon Servicios Técnicos Departamento Técnico
12 [61-2020-029-DGRTN [Juan Carlos Garoz Garrido Servicios Profesionales Unidad de Planificacion
13 |62-2020-029-DGRTN |Fredy Orlando Miranda Aguilar Servicios Técnicos Servicios Generales
14 [50-2020-029-DGRTN |Humberto Cano Galindo Servicios Técnicos Servicios Generales
15 |64-2020-029-GRTN  [Carlos Arturo Cifuentes Blanco Servicios Técnicos Departamento de Produccion
16 [65-2020-029-DGRTN |Braulio Ruben Lucas Cardona Srvicios Técnicos Departamento Técnico
17 [66-2020-029-DGRTN |Carlos Federico Vides Murga Srvicios Técnicos Departamento Técnico
18 |68-2020-029-DGRTN |Jaime Carlos Montufar Servicios Técnicos Departamento de Produccion
19 |71-2020-029-DGRTN [Carlos Josue Monroy Diaz Servicios Técnicos Departamento de Prensa
20 |73-2020-029-DGRTN ([Sergio Caceros Hernandez Servicios Técnicos Subdireccion Técnica
21 |74-2020-029-DGRTN |Areli Magaly Alonzo Ixmatul Servicios Técnicos Departamento de Prensa
22 |75-2020-029-DGRTN |Yenifer Edith Heredia Ardon Servicios Técnicos Departamento de Prensa




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESENTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Julio Alejandro Cul: 2587-60451-0101
del Contratista Méndez Gutiérrez
Ndamero de Contrato | 48-2020-029-DGRTN NIT: del Contratista 2951938-1
Servicios (Técnicos o | Servicias Técnicos en
Profesionales) Analisis Contables
Monto Total del Q. 45,000.00 Plazo del Contrato 01/07/2020 al
Contrato 31/12/2020
Honorarios Q. 7,500.00 Periodo del Informe 01/10/2020 al
Mensuales 31/10/2020
Unidad Departamento
Administrativa donde Financiero
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

| Apoyo en la verificacion de la papeleria soporte para la elaboracion de cheques
de pago de compras y/o servicios requeridos por esta Direccion General y
Radios Nacionales Departamentales

2 Soporte en la elaboracion de la papeleria para la integracion del reporte mensual
de la Caja Fiscal

3 Soporte en la elaboracién de acreditamiento para el pago de salarios, Bono 14,
Aguinaldo y Bono Vacacional al personal que labora bajo los renglones cero
veintiuno (021), cero treinta y uno (031) y Subgrupo 18 en esta Direccion
General y Radios Nacionales Departamentales

4 | Apoyo en el reporte semanal y mensual de los saldos bancarios de las cuentas
de esta Direccion General a Viceministerio y UDAF del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

5 Soporte en el requerimiento de chequeras

6 Soporte en la elaboracién de Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de
proveedoresysueldos

7 | Apoyo en la elaboracién de érdenes de compra de proveedores y sueldos

8 Soporte en la elaboracion de plan mensual de cuota de caja

9 Soporte en la recepcion de facturas por concepto de honorarios renglén cero

; veintinueve (029) _

10 | Apoyo en la elaboracion de las conciliaciones bancarias de las cuentas

registradas N




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la verificacion de papeleria y se brindd soporte en la elaboracién de
documentos para pago a proveedores un total de 15 expedientes

2
Se brindo el soporte a la caja fiscal correspondiente al mes de octubre 2020 y fue
enviada a la Contraloria General de Cuentas.

3 Se brindo el soporte a la elaboraron los documentos para el acreditamiento de sueldo
para el mes de octubre 2020 para los renglones 021, 011,022, 031y 029

4 Se apoyo en los saldos bancarios correspondiente al mes de octubre 2020 y se enviaron
al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

5 Se brindo el soporte a la verificacion de la existencia de chequeras para poder cancelar
a praveedores y aun se cuenta con suficientes.

6 | Se brindo el soporte en la elaboraron 6 CUR para pago del servicio de Energia Eléctrica
para esta Direccion General y Radios Departamentales y un total de 09 curs para pago a
proveedares

7 Se apoyo en la elaboracion 6 ordenes de compra de pago del servicio de Energia
Eléctrica para esta Direccion General y Radios Departamentales.

8 Se apoyo en la solicitud de la cuota de caja mensual para pago de servicios basicos

9 Soporte en la recepcidn de 21 facturas para adjuntarlas al expediente del pago del
renglon 029. ]

10 Se apoyo en la elaboracidn la conciliacién bancaria correspondiente al mes de octubre
2020.

JULIO A ENDEZ GUTIERREZ

\

El presente informe re_s'ponde a lo estipulado en el contrato ad
de seml\ciesq,Lsus/respectivos términos de referencia,
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
respectivo.

inistrativo suscrito con el prestador
imismo se encuentra recibido de
ara qlie procedan al tramite de pago

Vo. BoUIS DAVID.VALLEJO PARRAS
Coordinador Financiero



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION

NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2253
Contratista: Wilson Orlando Sanchez Barillas CUl: 47229 0101
NIT del
Numero de Contrato: 49-2020-029-DGRTN Contratista: 813525-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del 01/07/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 45,000.00 31/12/2020
Periodo del Octubre/
Honorarios Mensuales: | Q.7,500.00 Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento Financiero
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para elaborar informe de ejecucion mensual del Sistema de Contabilidad Integrado (SICOIN)
2 Apoyo en la creacidn de partidas presupuestarias
3 Soporte para elaborar la Programacion y reprogramacion anual, cuatrimestral y mensual
4 Apoyo en las transferencias internas y externas
5 Apoyo en la codificacidn de facturas
6 Soporte para emitir comprobantes de disponibilidad de presupuesto
7 Apoyo para solicitar cuota de caja financiera
8 Apoyo para velar por el cumplimiento de las acciones que establece la Ley Orgdnica del Presupuesto
101-97
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en la generacion de reportes de informacion pablica, de manera mensual por medio del
Sistema de Contabilidad Integrado Gubernamental, (SICOIN), nimeros 800725, 804489, 817366 vy
804480 de la Direccion General de Radiodifusién y Televisidn Nacional.
2 Apovyo en las reprogramaciones de disponibilidad financiera, de los tipos: tipo de registro normal, y
de regularizacion, de manera mensual, para el pago de los grupos de gasto: 0,1, 2, 3,4y 9, y CO5 para
regularizacion del Fondo Rotativo de la Direccion General de Radiodifusién y Television Nacional.




3 Apoyo en las asignaciones de 20 expedientes de renglones presupuestarios de los grupos de gasto de:
1, Servicios no personales, 2, Materiales y Suministros, 3, Propiedad Planta y Equipo e Intangibles, de
la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional.

4 Apoyo de 4 certificaciones presupuestarias del grupo cero, servicios no personales, de los renglones
(029, Otras remuneraciones de personal temporal, 011, Personal permanente, 021, Personal
supernumerario, 022, Personal por contrato y 18 Servicios Técnicos y Profesionales), de la Direccién
General de Radiodifusion y Television Nacional.

5 Apoyo en las Transferencias presupuestarias: Intral, internas, Intra2, Externas, para cubrir saldos sin
disponibilidad presupuestaria de los diferentes grupos de gasto, 0, 1, 2, 3, 4 y 9, de la Direccién
General de Radiodifusidn y Television Nacional. ﬁ
6 Soporte en la asignacion de los seis centros de costos de la radio TGW: 1) Guatemala, 2) Oficinas
Centrales, 3) San Marcos, 4) Totonicapan, 5) Peten y 6) Quetzaltenango, y de los productos y
subproductos de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional.

7 Apoyo de renglones presupuestarios de las solicitudes de bienes, suministros y servicios de la
Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional por medio del Sistema Informatico de
Gestion (Siges) del Ministerio de Finanzas Publicas y Manual de Clasificacién Presupuestaria.

Wilson Orlaﬁ&b-sﬁth\e; Barillas

El presente informe responde a lo estipulado en el contratg administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencja, asimismo, \se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, paralque procedan al tramite de pago
respectivo.

2
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato 69-2020-029-DGRTN NIT del Contratista: | 15048616
Servicios (Técnicos o
Profesionales):
Monto total del
Contrato:

Marlon Ronel Ventura Barrios CuUl: 2601974670101

Servicios Técnicos

01/07/2020 al

Q.33,000.00 Plazo del Contrato: 31/12/2020

' |
Honorarios Mensuales: | Q.5,500.00 Periodoide OCTUBRE 2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Administrativo
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en velar por el buen estado fisico y mecénico de los vehiculos de la Direccién General.
Soporte en coordinar las labores de Pilotos, Guardianes y Conserjes.

Apoyo en verificar la limpieza y mantenimiento de todas las areas de trabajo.

S6porte en supervisar el suministro de combustible para los vehiculos de la Direccién General.
Presentar informe de actividades mensuales.

Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

Oy [ o | QLR

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en el proceso para que se realice el mantenimiento y reparacion de los siguientes
vehiculos: Pick Up Blanco y Suzuki Grand Vitara ; asignados a esta Direccion General.

2. | Apoyo en el mantenimiento de los bafios utilizados por el personal de esta Direccion General.
Soporte semanal para elaboracion del horario de guardian para cubrir todas las necesidades

3 de esta Direccién General.
4. | Apoyo en la supervision de la limpieza realizada por conserjes en las distintas areas de trabajo.
5 Apoyo semanal para elaboracién del horario de los pilotos para cubrir las rutas de transporte
" | de colaboradores de esta Direccidn General.
6. | Apoyo a trabajos eléctricos a realizarse en el Cerro Alux.

Marlon Ronel Ventura Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda

(f)



DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Javier Abidan Garcia Vasquez | CUL: 2630 7152 0101

Nuamero de Contrato: |52-2020-029-DGRTN

NIT del

Contratista: 6724574

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Del 01 de Julio al

Monto total del Plazo del i
Coitrdto: Q.108,000.00 Gantrato: 3(1)2doe Diciembre de
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q. 18,000.00 R whom Octubre 2020
Unidad

Administrativa donde | Subdireccion General
presta los servicios:

. o

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyo en dar acompanamiento en las actividades de las Unidades de: Financiero, Compras,
Recursos Humanos, Informatica y Servicios Generales.
Asesoria a la Direccion General en la propuesta para la adopcién de politicas, objetivos y

2] estrategias relacionadas con la administracion de recursos humanos, fisicos y financieros de
la Direccion.

3] Soporte para mantener una estrecha relacion con organismos nacionales e internacionales
involucrado en el campo de donaciones para la Direccién;

4] Soporte en dar acompafiamiento en la preparacion del proyecto de presupuesto de la
Direccion;

5] Apoyo en orientar el proceso de contratacion administrativa, de acuerdo con las normas
legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccion General;

6] | Apoyo en la revision de la ejecucion del presupuesto;

7] | Soporte en la formulacion del Plan Operativo Anual;

3] Apoyar en la implementacion de politicas y programas de administracion de
personal; capacitacion y desarrollo de los servidores de la Direccién;

9] | Soporte a la Direccion en los procedimientos Administrativos y Financieros;

10] | Presentar informe de actividades mensuales;

11]

Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.




} No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME —!
|

| Se dio acompafiamiento en las actividades de las Unidades de:
( Se revisaron (76) expedientes (Oficios, CUR, CAJA FISCAL, Solicitudes, cheques) del
Departamento Financiero, (18) solicitudes para ser gestionadas en la Unidad de Compras,
expedientes (Oficios, circulares, movimientos de personal, nominas), (23) Actas
Administrativas para contrataciones bajo el Renglon presupuestario 189, documentacion del
Departamento de Recursos Humanos, seguimiento en la elaboracion de solicitudes del
) Departamento de Informatica y revision de control de vales de combustible y bitacoras de
recorrido del Departamento de Servicios Generales;
Se dio soporte a la Direccion General en la propuesta para la adopcidon de paliticas, ‘—1
2 } objetivos y estrategias relacionadas con la administracion de recursos humanos, fisicos y

financieros de la Direccion
| Visitas al MICIVI para mantener una estrecha relacién con organismos nacionales e
3 internacionales involucrado en el campo de donaciones para la Direccién; visita al
Congreso.
Seguimiento y soporte en el acompanamiento en la preparacion del proyecto de
resupuesto de la Direccién.
Seguimiento en los procesos administrativos, de acuerdo con las normas legales vigentes y
5 las politicas establecidas por la Direccién General para la contratacion de personal en el
renglon 189 y 029.
Apoyo en la ejecucion del presupuesto, seguimiento en las solicitudes para ser gestionadas
por la Unidad de Compras, cumpliendo con las normativas vigentes.
Seguimiento para el cumplimiento de politicas y programas de administracién de

ersonal; capacitacién y desarrollo de los servidores de la Direccion,; |
9 Se dio soporte a la Direccidn en los procedimientos Administrativos y Financieros.

[02]

(f) ) e
Javier'Abidan Gargia Vasquez

El presente informe’responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo)ganc o Javief Polanco Solis
irector General —



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2253
Contratista: Victor Gabriel Lépez Fernandez CUl: 47237 0101
NIT del
Nimero de Contrato: 53-2020-029-DGRTN Contratista: 6930930-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnico en Compras
Plazo del 01 de Julio
Contrato: de 2020 al
31de
Monto total del diciembre
Contrato: Q.36 ,000.00 2020
Periodo del MES DE
Informe: OCTUBRE
DEL ANO
Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para realizar el proceso de compras a través de Guatecompras, compras directas y
compras por cotizacion.
2 Apoyo en el abastecimiento al Aimacén de Suministros
3 Soporte en la elaboraracion vy verificarificacion de la emisiéon de contrasefias de pago.
4 Apoyo en supervisar el ingreso de facturas y la emision de contrasefias de pago.
5 Soporte para verificar compras de combustibles.
6 Apoyo al Encargado de Presupuesto para verificar la disponibilidad presupuestaria antes de
efectuar compras. __
7 Apoyo para verificar la elaboracion de la solicitud trimestral de cuota financiera.
8 Presentar informe de actividades mensuales.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 1) Apoyo en Evento de Compra Directa con oferta Electrénica en Guatecompras.
2 10)Apoyo en Compras Directas de Baja Cuantia
3 3)Apoyo en elaboracion de reporte de Informacion
Publica
4 3)Apoyo en Cotizacion de Compra de Equipo.
5 1)Apoyo en Tramite de solicitud de cuota cur para el mes de Noviembre de 2020.
6 1)Apoyo en Tramite de solicitud de cuota FR para el mes de Noviembre de 2020.




6 1)Apoyo en la publicacién de Actas Administrativas rt_e-specto a compras.
7 11)Apoyo en Cotizaciones con proveedores derivado de Solicitudes de Compras recibidas.
8 10)Apoyo en verificacidon de facturas de proveedores.
9 1)Apoyo en evento de Compra Directa con Oferta Electronica.
™.

(f)

Victor Gabri ez Fernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el/contrato admjnistrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referendia, asimisino, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresppnda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f)

Vo. Bo. W”EJO Parras

Coordinador Financiero™




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANGOS
INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Hingry Myshely de Jesus Davila 1756 10223
Contratista: Alvarez Cul: 0101
Nuamero de Contrato: 55-2020.029-DGRTN NIT del 3300080-8

Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos en Administracion
Profesionales):

Administrativa donde
presta los servicios:

Monto Total del Q39,000.00 Plazo del Del 01/07/2020
Contrato: Contrato: al 31/12/2020

Honorarios Q6.500.00 Periodo del Del 01 al 31 de

Mensuales: Informe: octubre de 2020
Unidad Direcciér: General de Radiodifusion y Televisién Nacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en archivo y clasificacion de documentos.
2 Apoyo en administrar y asignar citas en la agenda del Director General.
3 Apoyo en la redaccion de oficios y documentos oficiales.
4 Apoyar en realizar convocatoria a rauniones de Jefaturas.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en seguimiento a gestiones varias ingresadas a Direccién General.
2 Apoyo en realizar convocatoria a rauniones de jefaturas.
3 Apoyo en redaccion de oficios y documentos oficiales, los cuales fueron trasladados y
diligenciados segun corresponde.
4 Apoyo en administrar y asignar citis en la agenda del Director General.
5 Apoyo en archivo y clasificacién de documentos recibidos durante el mes.




(f) S —

e il
Hihmm Jesus Davila Alvarez

El presente informe responde a lo estipulacio en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a qui2n corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

(f)

Vo. Vrmjavie'r olanco Salis”

Director Ggneral




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

‘Nombre tgrﬁpleto del | Irene Guadalupe Ixcot
Cgntratista: ) Panadero - cur: 2337 23552 0101
Namera ) de Contrato: | - NIT del
| 56-2020-029-DGRTN | Contratista: | 2988466-7 4
SerchT:;s (Ta:mcas o} |
Profesionales): Servicios Profesionales
‘Monto Total del | Plazo del Del 01 de julio del 2020 al
Contrato: f Q. 31,200.00 Contrato: 31 de diciembre del 2020__
' Honorarios Mensuales: Periodo del | Cctubre 2020
I Q, 5,200.00 | Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Recursos Humanos
servicios: | :
‘No. | | ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Soporte en la elaboracion mensualmente las planillas y néminas del personal en los
|| diferentes renglones _ B
2. Apoyo para elaoorar cuadros de mowmlento de Dersonal |
. LE_ f Soporte pa_r__ai_r_{evar_ gl registro ) de marcaje del personal _ i i
EN Apoyo para elaborar calculos de prestacmnes_ - B B
5 Apoyo para elaborar records de servicios de los ‘colaboradores -
6 Soporte para redactar y elaborar correspondencia diversa, relacionados con la
| Unidad de Recursos Humanos
7 Apoyo para realizar el proceso de convocatorias a los procesos de reclutamiento y
| seleccion B
_8h__L Presentar mforrr_re de actividades mensuales |
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 # Soporte en la elaboracion mensual de las planmas y nominas del personal en los renglones
011,021,022, 031, 029. Apoyo en calculo, ingreso al sistema de Guatenominas.
Seguimiento en el ingreso y revision de némina adicional renglén 031 deuda 2019, el cual no
| concluyé en el mes de Octubre 2020.
2 Apoyo en la elaboracion de los cuadros para mformac:lon publica para MICIVI.
3 Apoyo en la elaboracion de las cuota mensual del grupo 00 y del sub grupo 18. 18.
4 | Soporte en la recepcion, revision e ingreso de facturas al sistema para pago de salarios en el
|| renglon 029 e imprimir para firma de las Retenciones @p_ctwas
5 Apoyo en la recepcion y revision de los records de servicios de los colaboradores.
6 | Sééérté_én la redaccion ymchr_dinacic'Jn de envio de la correspohdenda diversa relacionados
con la Unidad de Recursos Humanos.

Apoyo en la entrega de informacion de metas fisicas.

—




8 | Soporte en la redaccion y coordinacion de envio de la correspondencia diversa a las radios
 departamentaies, reiacionados con la Unidad de Recursos Humanos,

| 8 Apoyo en la elabaracion de calculos de prestaciones.

IrenkﬂLG/uadalupt? Ixcot Panadero

El presente informe responde a los estipulade en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por o que se autoriza a quien corrgiggﬁdej@ar,a que procedan al tramite de pago
respectivo. & ;

(f_ s, e —
Vo.,Bé Francidso Javié r Polance Solis

. e [
Director General -




DIRECCION GENERAL DE RADIODIEUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTAZION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nery Gregorio Lopez Alba Cul: 2436357371010
NIT del
Numero de Contrato: | 57-2020-029-DGRTN Contratista: 719263-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Administrativa donde
| presta los servicios:

Auditoria Interna

Plazo del Del 01 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q54,000.00 de 2020
Honorarios Periodo del 01 al 31 de
Mensuales: Q 9,000.00 Informe: octubre de 2020
Unidad

| No.

ACTIVIDADE S SEGUN CONTRATO

1] Apoyo para revisar y analizar los documentos de viaticos, liquidaciones, anticipos,
montos, reintegros, gastos no operados, e c.; 2] Apoyo para ejecutar auditorias especiales y
sorpresivas periodicamente, auditorias finencieras, administrativas y de gestion de los
distintos deprtamentos de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional, de
conformidad con el Plan Anual de Auditoria ingresado en los programas informaticos
autorizados por la Contraloria General de Cuentas, con el fin de fortalecer el desempeiio de
las funciones que se desarrollan; 3] Soporie para realizar arqueos de fondo rotativo, analisis
de los docuementos, facturas, vales, saldcs, transferencias, efectivo, valores, depésitos; 4]
Apoyo para verificar reportes, oficios, doct mentos relativos a traslados, bajas e ingreso de
bienes y todo lo concerniente al area de Ir ventarios; 5) Soporte para evaluar
constantemente el control interno, conforn e a Reglamentos y Leyes; 6] Soporte para revisar
Nominas de sueldos; 7] Apoyo para elaborar el Plan Anual de Auditoria estipulando tiempos
y prioridades, de conformidad con las Norrnas de Auditoria Gubernamental Interna y
Externa emitidas por la Contraloria General de Cuentas, el cual debera ser aprobado por el
Director General; 8] Apoyo para elaborar programas de trabajo para evaluar los
procedimientos de control interno, de conformidad con las funciones de cada departamento,
con el fin de obtener resultados eficientes: 9] Soporte para verificar el estricto apego de las
Normas Generales de Control Interno Gubernamental y Normas de Auditoria
Gubernamental Interna y Externa, leyes acuerdos y normas que rijan la organizacion y
actividad de cada departamento, asi comc las de ejecucion del gasto publico; 10] Soporte
para realizar informes al Director General on respecto a los hallazgos determinados en los
departamentos auditados, formulando las recomendaciones respectivas; 11] Apoyo en el
desarrollo de las funciones que la Contraloria General de Cuentas establezca para las
unidades de Auditoria Interna de las entidindes publicas; 12] Desarrollar otras funciones
que sean asignadas por la ley y el Directo General, en el ambito de su competencia; 13]
Presentar informe de actividades mensualzs; 14) Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven ie la presente contratacion.




[ No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se le dio el apoyo a la finalizacién de la Auditoria Financiera que se le practico al Departamento
Financiero en el Area del gasto del grupo 100 v Fondo Rotativo segtin Cua No. 98428-1-2020

Se dara el apoyo en una evaluacion administrativa a la Unidad de Compras, para evaluar el registro y
Control de formularios de Solicitudes de Bienes y Suministros, por el periodo de mayo a julio de
2020 segun oficio DGRTN/295/2020/FJPS/md de fecha 29 de julio de 2020.

Se le dio el apoyo en la finalizacion de la conte stacidn a las recomendaciones de la Auditoria que
practico el Ministerio de Comunicaciones por el periodo fiscal 2019, segtn oficio-UDAI-DGRTN- CIV-
361-2020/EVPP/evpp

(f)

f &x.;r\._:

/ 3

El presente informe.responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

_Nery Gregorio Lopez Alba

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) —

Vo. Bo. Iﬁn{




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nptmine Compieto Hector Rolando Mejia Carrillo cul 2244 05349 0101
del Contratista
Numero de Contrato 51-2020-029-DGRTN Nit del Contratista 4097979-2
Servicios (Tecnicos o - ,
. ' Servicios Tecnicos
Profesionales)
del 01 de julio 2020 al 31 de
Montodel Contrato Q.39,000.00 Plazo del Contrato diciembre 2020
Honorarios Mensuales Q.6,500.00 Periodo del Informe mes de octubre 2020
Unidad Administrativa
ldonde presta los Departamento de Produccion
Servicios
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No.

1. Apoyo para asistir al Departamento de Produccién

fos distintos programas de acuerdo a un estudio previo de raiting

2. Apoyo en auxiliar a los productores en los diferentes programas radiales en el tipo de musica, contenido o forma que tendran

3. Soporte para velar porque las presentaciones de los programas esten actualizados cada cierto tiempo, asi como el
contenido del mismo

4. Apoyo para verificar que los programas se desarrollen con toda normalidad

5. Soporte en Planificar que se ejecute toda produccion de la Estacion

6. Soporte de produccién Institucional de Radios Departamentales

7. Soporte en la supervision de produccién de Radios Departamentales

8. Presentar informe de actividades mensuales

9. Otras Activididades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1. Apoyo en la realizaciéon mensual de produccion general (capital y departamental) para el dia del nifio

2. Apoyo en la realizacion de produccion para la conmemoracion del dia del artista nacional

3. Soporte en la supervision en la realizacion de produccion en los estudios de grabacién

4. Soporte en la realizacion de produccién de nueva temporada a nivel nacional

5. Apoyo de produccion para actividades que se realizaran de forma virtual en TGW Digital

i

Mgjia Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conformidad

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo.




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLGN 029

Nomure completo del Aura Vanessa Molina Escobar Cul: 1706 087350101
| Contratista: | S .

Numero de Contrato: | 58-2020-029-DGRTN NET del 3085443
hmero de monTee: | e R Contratista:

Semcn_os |Téenieds o Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del Plazo del 01/07/2020 al
Contrato: Q.60,000.00 Contrato: 31/12/2020

; Periodo del

Honorarios Mensuales: | Q10,000.00 Informe: OCTUBRE 202{
Unidad Administrativa

donde presta los | Departamento de Recursos Humanos

servicios: | ]

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para proponer las actividades que deben desarrollarse en el Departamento de Recursos Humanos
2 Asesoramiento para dar a conocer las actividades de apoyo en la realizacién de estudios tendentes a optimizar el

funcionamiento de recursos humanos y estructuras organizacionales

3 A'poyo en la participacion en reuniones de trabajo relacionadas con planes, proyectos y programas a desarrollar en la =
Direccion General

4 Apoyo en la formulacion anual del anteproyecto de presupuesto y evaluacién del mismo

5 Apoyo para orientar a las autoridades y Jefaturas de los Departamentos en la aplicacién de politicas, normas y procedimientos
referentes al sistema de administracién de Recursos Humanos de la Direccion General y sus Radios Nacionales

6 Apoyar al Departamento de Recursos Humanos para mejorar los procesos de reclutamiento, seleccién, contratacién y
desarrolic del recurso humano de la Institucién

7 Asesoramiento en la realizacion de consultas e informar periédicamente a la Direccion General la situacion del recurso
humano de la Institucion

8 Apoyar en orientar en Ia ejecucion de procesos técnicos e integradores de identificacidon de necesidades de
capacitacion del personal en servicio

g Apoyar en la realizacién de consultas a la Oficina Nacional de Servicios Civil en relacién a expedientes administrativos, asi
mismo proporcionar la informacion requerida por dicha oficina

10 Aﬁpoyar en el acompafamientd al proceso de contratacion de personal para el mejor funcionamiento del mismo

11 | Presentar informe de actividades mensuales

12 | Y ofras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior




e e

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en el seguimiento a la prevencion y mitigacion COVID-19 (Jornada de Hisopados)

2 Apoye en la revisién de informacion solicitada por medio de la Unidad de Informacion Publica
3 Apoyo en el seguimiento para el proceso de solicitud de némina adicional para pagos pendientes a personal contratado bajo ei |
renglon 031 “Jornales”

4 Apoyo en la revision de nominas bajos ios distintos renglones presupuestarios

5 Apoye en la revision de solicitud de cuotas para los distintos renglones presupuestarios

6 Apoyo en la revisién de expedientes para la renovacion de contratos

7 Apoyo en la revision de informacion solicitada por diferentes Bancadas del Congreso de la Republica

8 Presentar informe de actividades mensuales

9 ' otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

() '“-—J"'Z\,%

AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) GRS — £
|ER POLANCO SOLIS

oy o B

Vo. Bb. FRANCISCO-J;



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

DIONICIO BALDEMAR BARRONDO

¥ 01
Contratista: MONZON N AaREIRR Al
5 NIT del

Numerode Contrato 59-2020-029 DGRTN . 536040-4
Contratista:

Servicios (Técnicos o . P

: Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Plazo del 01/07/2020 AL

Contrato: e Contrato: 31/12/2020

Honorarios Mensuales: | Q.6,500.00 Perindadel OCTUBRE 2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

UNIDAD TECNICA

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo para cubrir controles remotos.

Soporte para cubrir servicios de amplificacion.

Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmision.

Soporte para realizar pruebas de transmision.

Presentar informe de actividades mensuales.

Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

—

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo para el monitoreo de las distintas estaciones radiales publicas y privadas en los
enlaces de cadena nacional.

Soporte para mantenimiento de equipos de transmisidn y audio.

Apoyo para cubrir controles remotos del departamento de prensa y programas radiales.

Apoyo para cubrir servicios de amplificacion de los distintos programas radiales.

Soporte para realizar pruebas de transmision en distintos puntos de la ciudad capital e
interior del pais.

Dionfeic-BatdemarBarrondo Monzon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f)

Fraficisco Yavier Pojanco, Solis

Director General




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW” Pag1de 2
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1720 42852
Contratista: Juan Carlos Garoz Garrido CuUl: 0101
Nimero de Contrato: 61-2020-029-DGRTN NIT del Contratista: | 715537-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: Del 1 de
julio al 31 de
diciembre de
Monto total del Contrato: Q 66,000.00 2020
Periodo del 01de
Informe: octubre al 31
de octubre
Honorarios Mensuales: Q11, 000.00 de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Planificacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo para verificar con la Unidad Sectorial de Planificacion de la Direccidn Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la formulacién de politicas, planes y formulacién de proyectos.

2 Apoyo para la elaboracidn de informes de planificacion segtn lineamientos establecidos con la Direccidn
Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

3 Soporte para verificar la elaboracion y seguimiento del Plan Operativo Anual en coordinacion con la Unidad
Sectorial de Planificacion de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

4 Apoyar para evaluar y sistematizar el proceso de planificacidn, programacion, seguimiento y evaluacién de los
planes y proyectos de la entidad.

5 Asesoria y verificacion de las Metas y volimenes de trabajo

6 Apoyo en la ejecucion fisica de esta Direccion General

7 Apoyo en la elaboracion de herramientas técnicas administrativas de manuales necesarios a aplicar en esta
Direccion General

8 Presentar Informe de actividades mensuales

9 Apoyo en otras actividades asignadas a Direccion Superior




Pag. 2 de 2

No. 1
RESULTADOS PERIODO OCTUBRE 2020

1 Se apoyo en la entrega de reporte de metas y volimenes de trabajo del mes de septiembre de 2020

2 Se apoyd en el envio de informacion pUIglica correspondiente al mes de septiembre 2020

3 Se apoyo en el envio de beneficiarios de metas del mes de septiembre de 2020

4 Se apoyd a recursos humanos en la realizacién de expedientes para creacion de puestos 011 conforme al
Acuerdo Gubernativo 311-2019 Reglamento Organico Interno del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda como Unidad ejecutora del Ministerio.

5 Se apoyo en elaboracién de documentos para reuniones de trabajo en el Congreso de la Republica

6 Se apoyd en el envio de reporte mensual correspondiente al mes de septiembre de 2020, de esta Direccion
General al Vice Ministro de Comunicacicnes.

7 Apoyo en seguimiento para la elaboracidn del proyecto de construccion fisica de la sede conjuntamente con el
Diputado Cifuentes del departamento de San Marcos para la Radio Nacional de San Marcos.

8 Apoyo en realizacién de propuestas de transferencias presupuestarias

9 Apoyo en la realizacion de estudio de revision de metas para hacer ajustes en las mismas

10 Apoyo en la asistencia a reuniones al MICIVI para dar seguimiento a la implementacion del ROl Ministerial,
Acuerdo Gubernativo 311-2019

11 Apoyo en asistencia a reuniones de USEPLAN para anlisis de la ejecucion de metas

12 | Presentacion de informe de actividades del mes de octubre de 2020

(f)

L™
Juan Carlos z Garrid
/

El presente inform sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivas términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago _rg\agggti_vo.

; ‘?"’\"‘-I o "\ -r-&;‘_’-

Vo. /}FEﬁQ;:oJalye'
Directdx Gen

e . W




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Fredy Orlando Miranda Aguilar CUL: 2657591450101
Contratista:

NIT del

Numero de Contrato 62-2020-029 DGRTN ; 15059766
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 01/07/2020 al
.27,000.00

Contrato: QALY Contrato: 31/12/2020
Periodo del

Honorarios Mensuales: | Q.4,500.00 eriodo de OCTUBRE 2020
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Administrativo

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en el chequeo al vehiculo de manera general

Apoyo para efectuar limpieza del vehiculo;

Apoyo para transportar reporteros a distintos lugares;

Soporte para atender comisiones locales y departamentales;

Apovyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeridos;
Apoyo para transportar mobiliario y equipo cuando sea necesario;

N s W N

Presentar informe de actividades mensuales;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyo en el traslado de personal de las instalaciones de TGW a su domicilio.

Apoyo en el traslado de documentacion hacia el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

3. | Apoyo en el traslado de personal a Bodega ubicada en Pavén, Fraijanes.

Apoyo en la elaboracidn de Bitacoras de Recorrido para llevar un mejor control del
kilometraje.

5. | Apoyo en la revision y limpieza de los vehiculos utilizados durante el mes.

(f) /7/%/

Fredyﬁ?la(ndc; Miranda Aguilar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. - yfusion §

(f)

F%cimﬂérlpa nco Solis
Director Genefal




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-
Nombrecompletordel | o e msvio Galiida Ccul: | 2659771931415

Contratista:
NIT del

Nimero de Contrato 50-2020-029-DGRTN ) 814073-1
Contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 01/07/2020 al
27 5
Contrato: Q.47,000.00 Contrato: 31/12/2020
Honorarios Periodo del |
Q.4,500.00 Octubre 2020
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa donde | Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
| 1. | Colaboracion en el chequeo al vehiculo de manera general
2. | Apoyo en efectuar limpieza del vehiculo
3. | Apoyo en transportar reporteros a distintos lugares
4. | Apoyo para atender comisiones locales y departamentales
5. | Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeridos
6. | Apoyo para transportar mobiliario y equipo que sea necesario |
7. | Otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior )
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME _T
1 Apoyo en la verificacion del kilometraje del vehiculo por medio de Bitdcoras de Recorrido,
" | que estd al servicio del personal de TGW, durante el mes de octubre.
2. | Apoyo en transportar mobiliario y equipo a las instalaciones del Cerro Alux. ]
3 Apoyo en la revision del vehiculo a mi cargo, se verifica combustible, revision de llantas,
| | aceite del motor, es utilizado durante el mes de octubre, ademds de limpieza del vehiculo. |
| Apoyo en el traslado de personal Administrativo y técnico a su domicilio siendo estos,

4. | colonia Bello horizonte, Nimajuyu, colonia Venezuela y Santiago Sacatepéquez. Cubrir

turnos fin de semana.

—

(f)

Humberto Cano Galindo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para gue proc tramite de pago respectivo.

Fra/r:{is;ﬁc&@ﬁérﬂ‘f_’o nco Solis
Director Gegeral, , 7

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre coﬁaleto del - - 1

Contratista: Carlos Arturo Cifuentes Blanco CUL 256169918 0101
o . NIT del

Nimero de Contrato: 64-2020-029 DGRTN - Contratista: | 2701896-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Del 01 de julio al 31

Contrato: de diciembre del
Monto total del Contrato: Q. 31,200.00 - 2020

Periodo del | 1 al 31 octubre del
Honorarios Mensuales: Q. 5,200.60 - Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Produccion

"ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la supervision y produccion de textos de campanas promocionales; |
2 Soporte en producir los textos dcl procrama Chapinlandia;
3 Soporte en la produccion de campaiias promocionales especificas para la radio;
4 Apoyo en la produccion de Spots;
5 Soporte en produccion de los textos para ¢l programa “Pinceladas Morenas™
S

ACTIVIDADES / RISUL'TADOS DURANTE EIL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la redaccion de 21 textos para ¢l programa “Chapinlandia”™ que exigio investigacion en el
Diccionario Geografico Nacional. Internet v municipalidades a los que se dedica el programa.

™,

1 b

Carlos Arfur uentes Blanco
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia. asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo

4 Braulio Ruben Lucas Cardona cul 2278 42561 0901

del Contratista
Numero de Contrato 65-2020-029-DGRTN Nit del Contratista 3823637-0
Servicios (Tecnicos o . .

1 Servicios Tecnicos
Profesionales)
Monto del Contrato Q. 40,200.00 Plazo del Contrato
Honorarios Mensuales Q.6,700.00 Del 01 de Julio al 31 de Diciembre de 2020
Unidad Administrativa Subdireccion General Periodo del Informe Del 01 al 31 Octubre de 2020

donde presta los Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Soporte en coordinar sitios de transmision

2. Apoyo en supervisar condiciones de las transmisiones

3. Apoyo en contactar entidades publicas y la logistica de los eventos a transmitir

4. Apoyo en reuniones de planificacion;

5. Apoyo en emitir informes a Ia Direccion General sobre las actividades que se planifican

6.Soporte para planificar junto a las entidadescoordinadoras externas todas las transmisiones;

7.Apoyo en dar acompafiamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Publico;

8.5oporte en Viaje a los sitios propuestos para [a transmisidn y verificar que cumplan con los requerimientos técnicos para una
transmision adecuada

9. Apoyo en capacitacion y supervision al equipo de transmision en las Radios Departamentales

10.Apoyo en el mantenimiento y reparacion de equipos de Cabina y Planta de Transmision

11.Presentar informes de actividades realizadas

12.Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1. Asistencia tecnica en la reparacion del amplificador pl-500 dafiado por una descarga electrica en la radio nacional de Quetzaltenango.

2. Soporte tecnico en la instalacion de sistema electrico para la repetidora de la Radio Nacional TGW en Cerro Chino Escuintla.

3. Soporte Tecnico en la reparacion del transmisor y receptor de enlace FM a la radio Nacional Tikal TGFP.

4. Asistencia tecnica en el mantenimiento preventivo del transmisor de RVR de 10 Kw.

5. Soporte Tecnico en reparacion de consola de audio dafiado por una transiente en cabina de transmision de la radio TGW.

6. Asistencia tecnica en dar segUimiento a una nueva instalacion electrica en |a cabina de transmision de |a Radio Nacional de San Marcos TGSM.

-
f' f L 2 -
o Rubén Lucas{Cardona

EI presente mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con WL 45
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conformldad
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivi -

f.

Vo.Bo. FrapdiscoYayjer Polanco Sfi
Director Bgneral /




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ’
Contratista: CARLOS FEDERICO VIDES MURGA [ cul; 2656943960101
| NIT del
Ntimero de Contrato: 66-2020-029-DGRTN Contratista: 1698338-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS |
' Plazo del DEL 01 DE
| Contrato: JULIO AL 31 DE
DICIEMBRE |
Monto total del Contrato: | Q.42,000.00 DEL 2020 |
Periodo del DEL 01 AL 31
Informe: DE OCTUBRE
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 DEL 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD TECNICA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo para cubrir controles remotos.
2 Soporte para cubrir servicios de amplificacion.
3 Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmision.
4 Soporte para realizar pruebas de transmision.
5 Presentar informe de actividades mensuales.
6 Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Soporte técnico en montaje de equipo de amplificacion de audio para los distintos programas radiales y actividades

internas de |la Direccion General.

Soporte técnico en revision de equipo de audio para reparacién.

Apoyo limpieza y mantenimiento de equipo de audio y transmision.

4 Apoyo en transmisiones del programa “Linea de Partida” los dias martes y jueves.

5 Apoyo a Departamento de Prensa y transmision de las distintas convocatorias de prensa de los distintos Ministerios de la
Republica de Guatemala.

6 Soporte a Departamento de Prensa y transmision de las diferentes CADENAS NACIONALES, en cabezadas por el presidente
de la Republica Dr. Alejandro Giammattei.

7 Apoya para la reparacfon de equipos de transmision y amplificacion.

) .,.-J:'_-_/:——"——“, 'm‘_ L s -
[f) - =i, A

Carlos Federico Vides Murga
Técnico,

El presente informe corresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

" que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pagq,_r_espjecﬂvo.
Lep ™

(f) CENLEAL |

Fra iscwkrwig‘lﬁg!a o Salis
DirectoMGenerdl*




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Jaime Carlos Montufar 1961415400411
Contratista: CuUl:
Nimero de Contrato: 68-2020-029-DGRTN NIT del 1990505-k

Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Monto Total del Plazo del 01 de julio al 31 de diciembre de 2020.
Contrato: ) 21,000.00 Contrato:
Honorarios Mensuales: 3,500.00 Del 01 al 31 de octubre de 2020.
Unidad Administrativa
donde presta los Direccion General de Radiodifusidn y Television Nacional
servicios:
%
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Soporte para la actualizacion musical con temas de moda.

Apoyo en la produccion y musicalizacion de los discos promocionales.

1

2

3 | Apoyo en pauta y programacion musical de la radio.
4 ¥

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1| Apoyo en realizacion de la pauta institucional de TGW 107.3 las 24 horas del dia los 31
dias del mes y actualizacién de spots ingresados.

2 | Apoyo en el control de pauta de spots al aire, a través de una hoja de Word.

3 | Apoyo en el ingreso al software del programa del ministerio de Educacion.

4 | Soporte en mantener los spots actualizados, eliminando los que ya estan fuera de
tiempo, tanto internos como externos.

5

6

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. .

(f)

Vo. BWJaViérl Pblanco Solis




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Josué Monroy Diaz CUL: 2534 34149 2001
, NIT del
Nimero de Contrato: 71-2020-029-DGRTN Contratista: | 3030031-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del Del 01 de julio a 31
Contrato: de diciembre de
Monto total del Contrato: Q.42,000.00 2020
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: QOctubre 2020
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Prensa
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1] Apoyo en la creacion de contenido para la pagina web de TGW Digital 2] Apoyo en el Mantenimiento de la
pagina web; 3] Apoyo en las transmisiones en redes sociales de programas de radio de TGW Digital; 4] Soporte
para el disefio de video, foto y otros materiales audiovisuales para TGW Digital; 5] Soporte para la divulgacion
de promociones de Radio TGW en las redes sociales de TGW Digital; 6] Apoyo en la divulgacién de programas
de radio TGW en las redes sociales; 7] Soporte en |la Administracion y Planificacion del departamento digital de
TGW concerniente a redes sociales y sitio web; 8) Presentar informes de actividades realizadas; 9] Y otras
actividades que le asigne |a autoridad inmediata superior.
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo para cubrir la fuente de informacion asignada
2 Apoyo en la elaboracién de reportes especiales para las paginas web y redes sociales
3 Apoyo en notas periodisticas para las paginas web y redes sociales
4 Soporte en las entrevistas a funcionarios y figuras publicas para notas en paginas web y redes sociales
5 Transmisiones en redes sociales
6 Apoyo en dar seguimiento a creadores de contenido para paginas web
7 Apoyo en edicion de fotografias para programas de radio con presencia en redes sociales
8 Apoyo en edicion de videos para redes sociales
9 Apoyo con grabacidn y edicion de material audiovisual para celebracion virtual dia del nifio
10 | Soporte con la realizacion de flyers para los distintos programas de TGW
11 Soporte en gt\qbac:lon y edicion de material audiovisual para la transmision especial del dia del artista nacional

(f) \ \}\

Carlos Jg5ué Mon\c\/ Diaz
&\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicias y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite d respectlvq. *'-:'-.-'._1 8

Lic. Fr/ésmi%lanm 01|s




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Sergio Caceros Hernandez cuL: 1804951862205

Contratista: B _
: NIT del
Numero de Contrato: 73-2020-029-DGRTN o 1999993-3
p Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Del 4 de agosto

Monto total del Plazo del al31de
Contrato: Qenl P4 Contrato: Diciembre de
X 2020
= Periododel | Del 4 al31de
Honorarios Mensuales: Q.11,741.94 Informe: 2g05t0 2020
Unidad Administrativa
donde presta los SUBDIRECCION GENERAL
servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Soporte para implementar un sistema para definir los procedimientos de trabajo de cada
departamento a cargo de la Sub Direccion Técnica;

Apoyo para elaborar instrumentos administrativos de la Sub Direccion Técnica en donde
detalle los procedimientos de cada area de trabajo como las responsabilidades, controles y
metas, en los cuales puedan medirse los resultados;

Apoyar a la Direccion General en el Disefio e implementacion de nuevas estrategias
radiofonicas para mejorar las radios del interior de la Republica pertenecientes a la
Bireccion General de Radiodifusion y Television Nacional y darle seguimiento a las mismas,
siendo las siguientes: Radio Nacional de Totonicapdan, Radio Nacional de Quetzaltenango,
Radio Nacional de San Marcos y Radio Nacional Tikal en Flores Petén;

Apoyar y darle _s_e_guimiénto al area de Deportesy a su personal;

Apoyar y darle seguimiento al area de Prensay a su personal;

Apoyar y darle seguimiento al drea de Registro de Locutores y a su personal;

Apoyar y darles seguimiento a programas propios de esta Direccion General;

Apoyar y darle seguimiento al personal que esta bajo la responsabilidad de Sub Direccion
Técnica;

Wl 0 | No|u|s

Apoyar y darle seguimiento al area de Estudio de Grabacion y a su personal;

Apoyar y darle seguimiento al drea de Locutores, Programadores, Pauta y Programacion y a
su personal;




11 Apoyar para que la programacion musical sea la adecuada en base a la Radio emisora,
horario y que la misma sea actualizada;
12 Velar porque la pauta de anuncios suene durante el tiempo establecido de promocién vy los
mismos estén correctos en su descripcion;
13 Apoyar y darle seguimiento a la reestructuracion en los horarios de la programacion radial
cuando ésta sea necesaria;
14 | Presentar informe de actividades mensuales;
15 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyo al Planificador en la revisién de procedimientos del drea de Prensa.
5 Soporte en el desarrollo de las bases para actualizacion y evaluacion de los programas de
TGW
3 | Apoyo a programas propios de esta Direccion General.
7 Soporte para que la programacion musical se adecue en base a la Radio emisora, horario y
actualizacion.
5 | Apoyo a la comision de Celebracion de 90 Afios de Radio TGW. ]
Apoyo al Ministerio de Energia y Minas, Camara Internacional de Conferencistas para
6 | promover los eventos a realizar, Instituto de Fomento Municipal y Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda por motivo de Aniversario.
7 | Soporte como Voz Institucional, para elaboracién de spots.
(f)

L"‘/Serglc:»/élcerc:as HA{'n andez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
(f) ; A "

Vo. Bo. Enusc’ok;_,r.%hngo Solis
Di

ctor Gengral
uf/.] o




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del
Contratista:

Sergio Caceros Hernandez CUl: 1804951862205

Numero de Contrato: 73-2020-029-DGRTN 1999993-3

NIT del
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Del 4 de agosto

Monto total del Plazo del al 31 de
Contrato: QB0 94 Contrato: diciembre de
2020
Honorarios Mensuales: Q. 13,000.0 Periodo del Septiembre
o Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los SUBDIRECCION GENERAL
_ servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Soporte para implementar un sistema para definir los ;;-r‘bcedimientos de trabajo de cada

1 departamento a cargo de la Sub Direccion Técnica;
Apoyo para elaborar instrumentos administrativos de la Sub Direccion Técnica en donde
2 | detalle los procedimientos de cada area de trabajo como las responsabilidades, controles y
metas, en los cuales puedan medirse los resultados; B _
Apoyar a la Direccién General en el Disefio e implementacion de nuevas estrategias
radiofénicas para mejorar las radios del interior de la Republica pertenecientes a la
3 | Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional y darle seguimiento a las mismas,
siendo las siguientes: Radio Nacional de Totonicapan, Radio Nacional de Quetzaltenango,
Radio Nacional de San Marcos y Radio Nacional Tikal en Flores Petén;
4 Apoyar y darle seguimiénto al area de Deportesy a su personal; i
.5 Apoyar y darle seguimiento al area de Prensa y a su personal; -
6 | Apoyary darle seguimiento al drea de Registro de Locutores y a su personal B
7 | Apoyary darles seguimiento a programas propios de esta Direccion General;
3 Apoyar y darle seguimiento al personal que esta bajo la responsabilidad de Sub Direccidn
Técnica;
9 | Apoyar y darle seguimiento al area de Estudio de Grabacion \ y a su personal;
10 Apoyar y darle seguimiento al area de Locutores, Programadores, Pauta y Programacnon ya

su personal;




11

Apoyar para que la programacion musical sea la adecuada en base a la Radio emisora,
horario y que la misma sea actualizada;

12

Velar porque la pauta de anuncios suene durante el tiempo establecido de promocién y los
mismos estén correctos en su descripcion;

13

Apoyar y darle seguimiento a la reestructuracion en los horarios de la programacion radial
cuando ésta sea necesaria;

14

Presentar informe de actividades mensuales;

15

Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediatavsuperior.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo al Plamflcador en la revision de procedlmlentos del area de Prensa.

Soporte como Voz Institucional, para elaboracion de spots.

| TGW

Soporte en el desarrollo de las bases para actualizacion y evaluacion de los programas de

Apoyo en la Celebracmn de 90 Afos de Radio TGW.

v w (N

Apoyo a programas propios de esta Dlrecuon General.

Apoyo a la Secretaria de Comunicacién Social y Protocolo del Organlsmo Judicial;
Comunicacion Social de la Comision Presidencial de Didlogo; Benemérito Comité Pro Ciegos
y Sordos de Guatemala; Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en
relacion a Altar Civico; a la Comision Nacional de Energia Eléctrica, Centro de Gobierno,
Instituto de Seguridad Social, Unidad de Prevencién Comunitaria de la Violencia del
Ministerio de Gobernacion, Ministerio Publico, Secretaria de Comunicacién Social de la
Presidencia y Direccion General de Prensa del Ministerio de la Defensa.

Soporte para que la programacion musical se adecue en base a la Radio emisora, horario y
actualizacion.

(f)

_/ Sergig Cacefros\Wernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

Vo. Bo/(rh@%; JaVI 3 POIancholls
Director Gengral .= .-~




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; Sergio Caceros Hernandez CUI: 1804951862205
Contratista:

NIT del

Numero de Contrato: 73-2020-029-DGRTN 1999993-3

Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Del 4 de agosto

Monto total del Plazo del al 31 de
Contrato: G, al.ad Contrato: diciembre de
2020
. Periodo del Octubre
Honorarios Mensuales: Q. 13,000.0 " 2020

Unidad Administrativa

donde presta los SUBDIRECCION GENERAL
servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para implementar un sistema para definir los procedimientos de trabajo de cada
departamento a cargo de la Sub Direccion Técnica;
Apoyo para elaborar instrumentos administrativos de la Sub Direccidon Técnica en donde
2 | detalle los procedimientos de cada area de trabajo como las responsabilidades, controles y

metas, en los cuales puedan medirse los resultados;

Apoyar a la Direccion General en el Disefio e implementacion de nuevas estrategias
radiofdnicas para mejorar las radios del interior de la Republica pertenecientes a la
Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional y darle seguimiento a las mismas,
siendo las siguientes: Radio Nacional de Totonicapan, Radio Nacional de Quetzaltenango,
Radio Nacional de San Marcos y Radio Nacional Tikal en Flores Petén;

A‘poyar y darle seguimiento al area de Deportes y a su personal;

Apoyar y darle seguimiento al area de Prensa y a su personal;

Apoyar y darle seguimiento al’area de Registro de Locutores y a su personal;

Apoyar y darles seguimiento a programas propios de esta Direccion General;

Apoyar y darle seguimiento al personal que esta bajo la responsabilidad de Sub Direccién
Técnica;

W| W |Njoo|uv |~

Apoyar y darle seguimiento al area de Estudio de Grabacion y a su personal;

Apoyar y darle seguimiento al drea de Locutores, Programadores, Pauta y Programacién y a
su personal;




11

Apoyar para que la programacion musical sea la adecuada en base a la Radio emisora,
horario y que la misma sea actualizada;

12

Velar porque la pauta de anuncios suene durante el tiempo establecido de promocidn y los
mismos estén correctos en su descripcion;

13

Apoyar y darle seguimiento a la reestructuracion en los horarios de la programacion radial
cuando ésta sea necesaria;

14

Presentar informe de actividades mensuales;

15

Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo al Planificador en la revision de procedimientos del drea de Prensa.

Soporte para que la programacion musical se adecue en base a la Radio emisora, horario y
actualizacion.

Soporte como Voz Institucional, para elaboracion de spots.

Apoyo a programas propios de esta Direccion General.

wu -b]w S =

Soporte en el desarrollo de las bases para actualizacion y evaluacion de los programas de
TGW

Apoyo y seguimiento al drea de Deportes y a su personal; produccion general, preventivos y
expectativas.

Apoyo y seguimiento a solicitudes Svet, en realizacidn de spots y apoyo en redes sociales.

Apoyo al Ministerio Publico, en cuanto a asignacion de Técnico para apoyo de dicha
institucién.

(f)

—
(’(ergioacept{s);@%éndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

,...-—-_.M

&_[ubléﬂy?.\\
R
< DIRECCION "’j,__

— &,

"2,

iR 5 Y/ i
Vo/Bo: rancrscof”ﬁéﬁe‘r Refarico Solis
/ Director @eneral

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre-campleto' del

Contratista: | Areli Magaly Alonzo Ixmatul ‘cur. | 1992 94933 0101
| Nimero de Contrato: 74 -2020-028 DGRTN - | NIT del Contratista: | 4764534-2
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): ) Servicios técnicos o -
Plazo del Contrato: 18/08/2020 al
Monto total del Contrato: | Q17,806.45 o e 131112/2020
Periodo del Informe: 18/08/2020 al
Honorarios Mensuales: Q4,000.00 o ) ) 31/08/2020
Unidad Administrativa
| donde presta los servicios: | Departamento de prensa ) -
No. | . ' ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - -
1 Apbyb para cubrir la fuente de informacion asignédé por su Jefe inmediato - -
2 _,-‘ipoyo para hacer repor'[ajéé_ especiales - o - - o
'3 | Apoyo en la elaboracion de notas_periodiéticés N - - - -
4 'A'p-)oyo en entrevistas a funcionarios - - o - - o .
| Apoyo en paséf reportes noticiosos en directo o o - o
Lﬁ ___:‘ipoyo en cubrir t'ufnos especié_les - - - - o N
7 | Apoyo para cubrir turnos de fin de semana ) o o
8 Apdyo en la atencion para cuéld?ier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticés_"
| No. N ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME a
EV Apoyo cobertura Palacio Nacional de la Cultura. -
) Apoyo en giras presiéente Aleia_n-dro Giammattei. - -
3 ) j—:f'«Egz-fJ en toberturas eh 't'umos de Ei;erre _ - - o o o
_4 - Apoyo en E:obertura reﬁ;iones viceprésidente, Gu-mermo Casti-lib.__ - o - a

a8
[ e ¥

Areli Magaly Alonzo Ixmatul
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo. >
¥ (

Frafcisc vierPoIa
Director Sgneral X

(f)

!

|
1




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

| Numero de Contrato:
Servicios (Técnicos o
Profesionales):

‘Monto total del Contrato:

]

_Areli Magaly Alonzo Ixmatul

]
| cu:

74 -2020-029 DGRTN

Servicios técnicos

Q17,806.45

| NIT del Contratlsta

Plazo del Contrato:

Honorarios Mensuales:

Unidad Administrativa

Q4,000.00

Periodo del Informe:

131/12/2020

donde presta los servicios:

Departamento de prensa

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

v

1992 94933 0101
4764534-2

18/08/2020 al

01/09/2020 al

| 30/09/2020

Areli Magaly Alonzo Ixmatul

No.
1 Apoyo péra cubrir [a fuente de informacion asignada bor su Jefe inmediato
2 _Wyop-ara hacer repoﬂajés especiales -
3 "'-Apoy-d_mgﬁ de notas bériodfsficas . R -
"4 | Apoyo en entrevistas a funcionarios a -
) |_ 1 Apoyo en pasar reportes noticiosos en directo -
6 Apoyo en cubrir turnos espéaé_leé" I - _
7 '_A_p_ao_para cubrir turnos de fin de semana e
Nl 'A—Fm;o_emmncmn para cualqwer solicitud del jefe inmediato referente a tareas penodrstlcas
No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME -
i _Apo-vé'coi)-e_&tlra Palacio Nacional de la Cultura. R
' 2 Apoyo en giras presidente Alejandro Giammattei. o
3 _A;_Jo_y_ca_eﬁ_cc;l:ue_rt-i.ras en turnos de cierre -
4 Apoyo e:n cébertura reljniones viceprésiaenté, GuiHe-rn_wW -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

ﬂwer -1.-"-
Directoreeneya




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Periodo del Informe: 01/10/2020 al
Honorarios Mensuales: Q4,000.00 _ _ | 31/10/2020
Unidad Administrativa
| donde presta los servicios: | Departamento de prensa

No. ACTIVIDADES SEEUN CONTRATO
1 Apoyo para cubrir [a fuente de informacion asignadé_por su Jefe inmediato -
2 A_poyo para hacer repb_ﬁajes especiales

| 3 ____Ap_oﬁc; en la elaboracion de notas peﬁc_)_d-igt-i-c_a:s o - -

|4 Apoyo en entrevistas a funcionarios - i

| Apoyo en pasar reportes noticiosos en directo

Contratista: | Areli Magaly Alonzo [xmatul _ | CuUl: 1992 94933 0101
Niamero de Contrato: 74 -2020-029 DGRTN B NIT del Contratista: | 4764534-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): =~ | Servicios técnicos L .

Plazo del Contrato: 18/08/2020 al
Monto total del Contrato: | Q17,806.45 - : 31/12/2020

6 Apoyo en cubrir turnos especiale_s
7| Apo};c_:_;ié_ré_édﬁﬁr turnos de fin de semana - S
8 |l Apoyo en la atencion 'para cualquier_sélic-i-tﬁa del jefe inmediato referente a tareas ;jeriodisti'caé.m o
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 A'poyo cobértura Pa.lacio N-éc_idr;al_ de I-a_ C_uljcura o o o
2 Apoyo en giras presidente Alejandro Giammattel. N ) -
__3 o _AEO;’O én cdber‘fur_a_s e?ﬁurnos de cierre_ == . -
I 4 ;fip-dyo en Eb_ertura reuniones vicepresidente, Guillermo Castillo. - -
L

e

Areli Magaly Alonzo Ixmatul
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
correspanda, para que procedan al tramite de pago respectivo. _aston g 7

(f)

anﬁ\t‘ :
Director
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