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Guatemala, 19 de Octubre 2020
OFICIO No. DGRTN-SUBAD/032-2020/JAGV/macr

Licenciada

Aura Vanessa Molina Escobar

Profesional en Materia de Gestion de

Recursos Humanos

Direcciéon General de Radiodifusion y Television Nacional

Licenciada Molina:

Reciba un cordial saludo y deseandole éxitos en sus actividades, me dirijo a usted
en relacion a CIRCULAR No. 21-2020 DGRTN/FJPS/md, donde se traslada
CIRCULAR No. 011/DM/JELC/im la cual contiene OFICIO CIRCULAR NO.03-
2020, enviado por el Licenciado Oscar Miguel Davila Mejicanos, Comisién
Presidencial Contra la Corrupcién, en seguimiento al cumplimiento e
implementacion de los parametros contenidos en el OFICIO CIRCULAR NO.01-
2020, donde traslada el documento denominado “ALERTA PARA PREVENIR
CORRUPCION EN COMPRAS Y CONTRATACIONES POR COVID-19”,

Por la anteriormente expuesto se le solicita trasladar la siguiente informacion:
» Listado de bienes, suministros y servicios necesarios para combatir la

Pandemia COVID-19.

Si‘rvase atender a lo solicitado y presentar a esta Subdireccion el dia 21 de octubre
de 2020.

Sin otro particular me suscribo atentamente,
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, FINANCIERA
- Javier AbiddnGa ot
Subdirec inistrativa FingHe8ra

Cc: Archivo

18 calle 6-72, Edificio Tipografia Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala.
Teléfono: (502) 2290-8282

www.radiotgw.gob.gt Siguenos en: a a TGW Digita!




GOBIERNO /¢ | COMUNICACIONES,

GU

tommees anmnarie | Y \IVIENDA

MINISTERIO DE
ATEMALA | INFRAESTRUCTURA

Guatemala, 21 octubre de 2020
OFICIO No. 580-2020/DGRTN/RRHH/AVM/am

Scior
Javier Abidan Garcia Viisquez
Subdireccion Administrativa Financiera

ZANEGEEIEE

21Ut 2020

Direccion General de Radiodifusién
¥ Television Nacional

- QADIODIFUSIO!
o GENFRAL D7
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AY FINANCIER

10! INISTRATIV/

Pre N SUBDIRECC s sq

sente i |02 3
FIRMA:

Estimado Seior Garcia Viésquez:

Respetuosamente me dirijo a usted. en relacion a oficio No. DGRTN-SUBAD/032-
2020/JAGV/macr de fecha 21 de octubre del presente afio, en el cual solicita trasladar

el listado de bienes, suministros y servicios necesarios para combatir la Pandemia
COVID-19,

En virtud de 1o anterior se traslada la informacién solicitada, la cual se detalla a
continuacion:

LISTADO DE BIENES, SUMINISTROS Y SERVICIOS NECESARIOAS
PARA COMBATIR LA PANDEMIA COVID-19

Bandejas con alfombra de pie

Termoémetro digital para ser utilizado en prevencion del covid 19
mascarillas kn9s

Bactericida y germicida

Pediluvios

Pruebas de deteccion antigeno viral

Nebulizadores de ambiente

Pruebas de deteccion antj £eno viral

Alcohol en gel

Desinfeccion de areas de trabajo

ACCIONES REALIZADAS PARA COMBATIR LA PANDEMIA COVID-19

V" Circular No. 005-2020 Lineamientos g SCguir para prevenir el coronavirug

v Circular No. 013-2020 Implementacion de medidas de seguridad en cuanto al
manejo de documentos oficiales que Ingresar a esta direccion gcneral para
prevencion de contagios covid-19

v" Circular No. 016-2020 Desinfeccion de Oficinas

v" Circular No. 0] 7-2020 Toma de Temperatura

v" Circular No, 018-2020 Seguimiento
mitigacién de Covid-19

v" Circular No. 019-2020 Lineamientos para ¢l

v" Circular No. 021-2020 Promover ¢) Teletra

a medidas de prevencion para ),

periodo de almuerq

bajo para mitipar el contagio (
Covid-19 i =05
V' Circular No, 027-2020 Promover el Teletrabajo para mitigar ¢| contagio de
Covid-19
v Circular No. 031-2020 Uso obligatorio de Mascarilla
v" Circular No. 035-2020 Cierre de instalaciones
V" Circular No, 036-2020 Recordatorio para promover e| teletrabajo itig
el contagio de Covid-19 = SRS
V' Circular No, 037-2020 Recordatorio del cumplimiento de medid itari
i ass as
V" Circular No. 038-2020 Jornada de Hisopados Harias
v

Circular Ny, 040-2020 Cierre de instalaciones

18 calle 6-72, Edificio Tipografia Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala.
Telé¢fono:; (502) 2290-8282

www.radiotgw.goh. gt Siguenos en Q B T6W Drptat
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Se adjunta cada una de las circulares antes mencionadas, para documentar las acciones
realizadas por la Direccion General para combatir la Pandemia Covid-19.

Sin otro particular. me suscribo de usted.

Atentamente,
2750 Do
\ Ie Ot¥ Recy;
Aura Vanessa Molina"Escobar:
Profesional en Materia deageqtién( Ny
de Recursos Humanos: /122"
€ ¢ Archivo

18 calle 6-72, Edificio Tipografia Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala.
‘Telefono: (502) 2290-8282

WWW.radiolgw.gob.gt S onen D a 1GW Dvgital
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CIRCULAR No. 005-2020

URRHH/AVME
A ATODO EL PERSONAL ‘

DE: Aura Vanessa Molina Escobar

Profesional en Materia de Gestion de Recursos Humanos
Sr. Claudio Isai Alvarez Jacobs
Director General

FECHA: 16 de Marzo de 2020 ]

ASUNTO: LINEAMIENTOS A SEGUIR PARA PREVENIR EL CORONAVIRUS

Por este medio nos dirigimos a ustedes para Informarles que derivado a las recomendaciones emitidas por el

Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, deben permanecer en casa las personas que a continuacién se
delallan:

1.

Personas de la tercera edad (mayores de 60 anos)
2

Personas con diabetes que ya se inyectan insulina

|
El personal que presenten sintomas de fiebre ala, tos, dolor de garganta, dolor de cabeza, estan obligados a ! |
presentarse a un centro de salud u hospital para ser evaluados, de ser asi debers presentar constancia medica |
al Departamento de Recursos Humanos, como medida precautoria que respalde el motivo por el cual no '
acudird a esta Direccion General. La persona que no presenten el cerlificado en mencién, se verd afectado en [
los derechos laborales minimos, en virtud que las autoridades de Trabajo y Previsién Social, asi como el 1
Presidente de la Republica de Guatemala oficialmente no ha suspendido labores en el sector Publico y Privado, |

¥a que en Comunicado, expresé que se estén tomando las medidas suficientes para que este estado de
calamidad no afecte la economia del Pals.

Agradeceremos estar pendientes de la informacion que genere el Gobierno Central, ya que las me

didas son
de cardcter preventivo y estardn sujetas a las disposiciones del Presidente de la Republica de Gu

atemala.
Sin otro particular, nos suscribimos de ustedes,

Cordialmente,

Aura Vanessa Molina Escobar

Profesional e Materia de Gesbdn de Recarsos Humams

Direccidn General de Radioditusion y Televisisn Vo.Bo.
National

Ce. Archivo

Direccion Gendeal de Radiodifusion ; 5
{ Television Naciona)

~

—_—
18 calle 6-72, Edificio Tipografia Nacional, tercer nivel, zona 1, ¢

Teléfono: (502) 290,828 ol
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CIRCULAR No. 013-2020
URRHH/AVME

A Jefes y/o Encargados de Departamentos
Jorge Luis Judrez

DE: Aura Vanessa Molina Escobar
Profesional en Materia de Gestion de Recursos Humanos
Sr. Francisco Javier Polanco Solis
Director General

FECHA: 01 de junio de 2020

ASUNTO: IMPLEMENTACION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD EN CUANTO AL MANEJO
DE DOCUMENTOS OFICIALES QUE INGRESAN A ESTA DIRECCION GENERAL,
PARA PREVENCION DE CONTAGIOS POR COVID-19

Por este medio nos dirigimos a ustedes en relacion a Circular No. 002-2020SUBADMIN/FYG/macr, de fecha 22
de mayo del presente afio emitida por el Licenciado Federico Yoc Garcia, Subdireccion Administrativa
Financiera, en la cual solicita dar seguimiento a las medidas de seguridad emitidas en Circular No. DVFA-16-
2020 emitida por el Licenciado Edwin Ariel Pérez Zidiga, Viceministro Administrativo y Financiero del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda las cuales se detallan a conlinuacion:

v Toda documentacion que ingrese a esta Direccion General, deberd ser recibida Gnicamente en el drea
de recepcién por Jorge Luis Judrez quien previo a firmar de recibido los documento se comunicard a
13s dreas correspondientes para que confirmen 1a recepcion de los mismos.

v Toda documentacion para enviar deberd ser concentrada en el drea de recepcién con Jorge Luis
Judrez, quien serd el encargado de entregarla al seflor Luis Monterroso.

v Cada lunes Jorge Luis Judrez verificard el inventario de insumos 3 su cargo para mantener
desinfeclada el drea de recepcion y envio de documentos, asi como de los insumos de proteccion
personal, para uso permanente.

¥ Mantener una distancia de 1.5 metros entre 13 persona que entrega I3 documentacion y quien recibe,
evitando aglomeraciones en el drea de recepcion,

v Los documentos deberdn ser transportados en bolsa de material resistente hasta el momento de
entrega o recepcion.

v Previo a la recepcion y entrega de documentos deberd rociar desde una distancia considerable con
liquido antibacterial o alcohol en spray para su respectiva sanitizacion.

¥ Los insumos para proteccion personal deberdn ser depositados en contenedores adecuados y
especificos para ese lipo de materiales.

Asi mismo mantener los protocolos de limpieza y proteccion personal, necesarios para evitar el contagio del
COVID-19, que se han manejando desde el comienzo del Estado de Calamidad, decretado por el Presidente
de la Republica.

Sin otro particular, nos suscribimos de ustedes.

Cordialmente,

Aura Vanessa Molina Escobar ‘

: ' 5c0 Jofier Polanco Solis

P;mmumwmammm v . R GENERAL

Direccidn General de Radioditusion y Television = ireccion GEneral de Radiodifusion y
Haciona! Television Nacional y TGW

18 calle 6-72, Edificio Tipografia Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala
Teléfono: (502) 2290-8282 '

Wwweradiotgw.gob gt Szuency en u a D TGW Degrtat
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CIRCULAR No, 016-2020

URRHH/AVME
A: lefes y/o Encargados de Departamentos
DE: Aura Vanessa Molina Escobar
IR g _Profesion'al.en Materia de Gestion de Recursos Humanos
L, DraoiAR - Sr.Francisco Javier Polanco Solis
§ VP ‘Director General

u
!

il

il b

Pt

S P Yeaey

FECHA: 11 dejunio de 2020

s N ‘“;.'. .- - o “_".\f‘ - ...'.'v )
9 "SUNTO DESINFECCION DE OFICINAS

) Atentamente nos dirigimos a ustedes,
realizara el proceso de fumigacion a toda

el personal a sy cargo, no debera perman
después de las 13:30 horas.

para informarles que el viernes 12 de junio se
s las oficinas de esta Direccién General, por lo que
ecer en las instalaciones de esta Direccién General

Derivado de lo anterior, agradeceremos notificar al personal a su cargo, especialmente al
personal que se presente después de la hora ant
actividades, asi como verificar
dejar abierta cada una de las 4

es mencionada, para que no asista a sus
que dejen cubiertos el equipo de computo y de otra indole y
reas de esta Direccion General.

Sin otro particular, nos suscribimos de ustedes.

Cordialmente,

s Aura Varessa Molina Escobar

Profesional en Maleria de Gestion de Recursos Humanos

Polanco Solis
Direccion General de Radiodifusion y Television f = GENERAL
e Bt vo:Bo, Direccion Gepéral de Radiodifusion y
Television Nacional y TGW

Cc.: Archivo

18 calle 6-72, Edificio Tipograffa Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala.
Teléfono: (502) 2290-8282

vevewe.tadiotgw.gob gl siguencs en: u a TGW Dgial

| TGW
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La voz de Guatemnala

CIRCULAR No. 017-2020

URRHH/AVME
A: Jefes y/o Encargados de Departamentos
DE: Aura Vanessa Molina Escobar
Profesional en Materia de Gestién de Recursos Humanos
Sr. Francisco Javier Polanco Solis
Director General
FECHA:

22 de junio de 2020

=, ASUNTO: TOMA DE TEMPERATURA
"_/J Respetuosamente nos dirigimos a ustedes, con el objeto de informarles que a partir del dia
lunes 22 de junio del afio en Curso, se estara midiendo la temperatura cada 2 horas, esto
con el fin de cumplir con los protocolos establecidos para mitigar la propagacion del COVID
19.
Derivado de lo anterior, agradeceremos notificar al personal a su cargo,
Sin otro particular, nos suscribimos de ustedes.
Atentamente,
{ ‘—\_Q'O
Aura Vanedsa Molina Escobar Francistydadier Polanco Sofis
e Profesonal e Walra de Gl de Retursos Humanas DIRECTOR GENERAL
i, Direccidn General de Radiodifusion y Television Direcciah General de Radiodifysion y
Nacional Television Nacidhal y TG
v Vo.Bo.
Cc.: Archivo

0.1

18 calle 6-72, Edificio Tipograffa Nacion

al, tercer nivel, zona 1, Guatemala.

| TGW

Teléfono: (502) 2290-8282
www.radlotgw.gob.gt Siguenas en: g B TGW Digital
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La voz de Quatermiala

CIRCULAR No. 018-2020
URRHH/AVME

Jefesy/o Encargados de Departamentos

Aura Vanessa Molina Escobar
Profesional en Materia de Gestion
Sr. Francisco Javier Polanco Solis

de Recursos Humanos

Director General

FECHA: 23 de junio de 2020

ASUNTO: SEGUIMIENTO A MEDIDAS DE PREVEN
COVID-19

CION PARA LA MITIGACION DE

Respetuosamente nos dirigimos a ustedes
presente fecha, deberin dar se

mitigar la propagacién del COVI

1. Evitar al maximo el ingreso de personas a |
2. Elseiior Jorge Luis Jusrez debe desinfecta
diferentes departamentos que conforman

Se les instruye para que se continué con la reduccién al mi
a laborar, priorizando Unicamente las actividades de m
de cada uno de ustedes la conformacion de los turnos.
Para el periodo de almuerzo se habilitars el salon Ma
Al momento de calentar los alimentos mantener ¢l
5. Evitar permanecer en los pasillos.

Notificar a los pilotos que deberdn mantener bien desinf
Recordar al personal que debers efectuar sus activida
prevencién como es el uso de mascarilla,
constantemente,

, con el objeto de informarles que, a partir de la
guimiento a las siguientes medidas de pre
D 19, en esta Direccién General,

vencion para
as instalaciones de esta Direccion General.

r cada uno de los documentos que ingresan a los
esta Direccidn General.

nimo del personal que se presente
ayor relevancia quedando a criterio

Ya, ubicando a dos personas por mesa.
distanciamiento social establecido.

ectado el vehiculo asignado.
des bajo los protocolos de salud y
lavado y aplicacién de gel en manos

Enfatizar a las personas que creen estar expuestas al coronavirus (COVID-19) y/o presentar

sintomas como gripe, fiebre entre otros, obligatoriamente deben presentarse con sy
médico de cabecera, hospitales o centros de salud mags cercanos, o al Instituto

Guatemalteco de Seguridad Social IGSS, de form

de la visita al correo electrénico v.molina@ra
inmediatos.

a inmediata y deben de mandar resultados
diotgw.gob.gt 0 a cada uno de los jefes

Sin otro particular, nos suscribimos de ustedes.

Atentamente,

Aura Vaf%mobar Jrar vier Pplanco Sofis

Poesonl nMaeia o e Rera Vo.Bo.  DIRLCTOR GENERAL
Direccion General e Radiodilusion y Televisi?sn Direccdon Gener adiodifusion y
Nacions)

Television Nacional y TGW

Ce: Archivo

TGW

18 calle 6-72, Edificio Tipografia Nacion

al, tercer nivel, zona 1, Guatemala.
Teléfono: (502) 2290-8282

wvnadiolgw.gob.gt  aenos en D G 1GW Digital
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La voz da Guatamala

CIRCULAR No. 019-2020
URRHH/AVME

lefesy/o Encargados de Departamentos

DE: Aura Vanessa Molina Escobar

Profesional en Materia de Gestion de Recursos Humanos
Sr. Francisco Javier Polanco Solis
Director General

FECHA:  25(e junio de 2020

ASUNTO: LINEAMIENTOS PARA EL PERIODO DE ALMUERZO

establecido.

2. Almomento de calentar los alimentos m

antener el distanciamiento establecido y con el uso
debido de Ia mascarilla.

inmediatos.

Sin otro particular, nos suscribimos de ustedes.

Atentamente,

1 .
R;

{
Aura Vanessa Molina Escobar Vo.Bo
Profesional en Msteria g Geslion de Recursos Humanos
Direccion General de Radiodilusién y Television
Cc.: Archivo Nacma,

18 calle 6-72, Edificio Tipografia Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala,
Teléfono: (502) 2290-8282

wwwndhtgw.gob.gl Sguenas en: a a TowW Digray
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GUATEMALA INFRAESTRUCTURA -

OR.ALEJANDRO CIAMMATTE) YV‘V'ENDA La voz do Guatomala

CIRCULAR No. 021-2020

URRHH/AVME
A: A TODO EL PERSONAL
7207

DE: Aura Vanessa Molina Escobar «Jsiunu-.‘ru.:big oy VT/

Profesional en Materia de Gestidn de Recursos Humanos _ 3‘3}#!‘?-\{{‘5‘?{3- £

Sr. Francisco Javier Polanco Solis \ ,.'/‘..‘,l. ( JiE ARV o

Director General I | i

i : i W08 d
FECHA: 06 de Junio de 2020 NS
AQND T i

ASUNTO: PROMOVER EL TELETRABAJO PARA MITIGAR EL CONTAG!O_D_E._C.OVJD»lS...,._“. S IR

Por lo que agradeceremos enviar a la brevedad posible los turnos que manejaran, solicitando reducir al
minimo el personal Que se presente a laborar, priorizando Unicamente las actividades de mayor relevancia
quedando a criterio de cada uno de ustedes Ia conformacién de los turnos.

0 a cada jefe inmediato.
Sin otro particular, nos suscribimos de ustedes,

Cordialmente,

Aura Vanesga Molina Escobar };“]"“5 ter Polapto Sofis
Profesional en Maleria de Gestion de Recursas Humanos DireEeion Genens deG EdiodEi E, ;{de y
St Giad iy Generald ion
Direccién Gen rald;agzgdl usion y Television Vo.Bo. Teletisidn Nag TR

Cc.: Archivo

18 calle 6-72, Edificio Tipograffa Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala.
Teléfono: (502) 2290-8282

www.radlotgw‘gob.gt Slguenos en: n a TGW Digital
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La vor do Guatemala

CIRCULAR Na. 027-2020

URRHH/AVME

A: ATODO EL PERSONAL

DE; Aura Vanessa Molina Escobar
Profesional en Materia de Gestion de Recursos Humanos
Sr. Francisco Javier Polanco Solis
Director Genera|

FECHA:

27 de Agosto de 2020

Por lo que agradeceremos enviar
Siguiente semana Para que se real;

Sin otro particular, nos suscribimos de ustedes.

Cordialmente,

—) Lo
Aura Vanessa Molina Escobar

Prolesions en Materia de Gestidn de Recursos Humanos Vo.Bo.
Direccion General de Radiodifusidn y Television
Nztional

Ce : Archivg

18 calle 6-72, Edificio Tipograffa Nacional, tercer nivel, zo
Teléfono: (502) 2290-8282

www.radiotgw.gob.gt Siguenos en: n a a TGW Digital

na 1, Guatemala.
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CIRCULAR No. 031-2020

URRHH/AVME
A: Jefes y/o Encargados de Departamentos
DE: Aura Vanessa Molina Escobar !
Profesional en Materia de Gestion de Recursos Humanos :
Sr. Francisco Javier Polanco Solis >
Director General :
FECHA: 27 de Agosto de 2020 i

ASUNTO: USO OBLIGATORIO DE MASCARILLA

La Unidad de Recursos Humanos con
colaboradores y visitantes de esta Di
lineamientos que da el Ministerio de Sal
13 Salud -OMS., solicitamos desusb
disposiciones:

tinva trabajando para el resguardo de la salud de cada uno de los
reccién General; con el afdn de mantener la calma y siguiendo los
lud Piblica y Asistencia Social, avalados por la Organizacion Mundial de
uenos oficios para que todos los colaboradores cumplan con las siguientes

AL MOMENTO DE INGRESAR AL EDIFICIO

A. Cumplir con los protocolos de salud, para evitar algun posible contagio de COVID-19, el cual se realizars
de la siguiente manera:

1. Tomadetemperaturay registro de datos al momento de Ingresar a las instalaciones de
" esta Direccidn General,

2. Aplicacion en manos de alcohol gel o liquido
3. Veriﬁcacidq del uso correcto y obligatorio de mascarilla,

IMPORTANTE: Si usted ingresa antes de la hora establecida, debera estar al pendiente de que sc habilite el

servicio en el drea de re’cepcion para realizar el protocolo de ingreso al edificio (inciso Adel 1 al 3), antes que se
realice la segunda verificacién en cada Departamento o Unidad de trabajo.

VERIFICACION EN AREAS DE TRABAJO

8. Se realizard una segunda verificacién
colaboradores en cada una de los De
siguiente:

para el cumplimiento de los protocolos de salud, con todos los
partamentos o Unidades de trabajo, verificando y solicitando lo

Es de caracter obligatorio el uso permanente de mascarilla.
Toma de temperatura y registro.

Poner en practica el distanciamiento social.

Lavar las manos con abundante agua y jabén cada 20 minutos o aplicar
liquido.

5. Desinfectar constantemente e
entre otros.

Hw N o

alcohol gel o

I drea de trabajo, como escritorio, teclado, mouse, silla

Queda bajo la responsabilidad de cada uno de los
salud en cada una de los departamentos y unida
de estas medidas (inciso Ay B), serdn notificadas

Jefes y/o Coordinadores, el cumplimiento de los protocolos de
des que conforman esta Direccion General, el incumplimiento
Por escrito a cada una de las jefaturas,

Sin otro en particular, nos suscribimos de ustedes,

Aura Vanetsa N‘lolm’a Escobar

Profsiora e alera e Gesti de Reowsos Rumanas
Direccion General de Radiodifysion ¥ Televisién
National

Vo.Bo. Uireccion General o7 Raciodifusidn y

Television Nafioaal v TCW
Cc.: Archivo

07.

Ln voz dn Guatmmaln

18 calle 6-72, Edificio Tipograffa Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala,
Teléfono: (502) 2290-8282

www.radiotgw.gob.gt Siguenos en ﬂ a m 16W Digital
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GUATEMALA A ST RUCTURA La voz do Guatemelas

OR. ALEJANDRO GIAMMATTE) Y VIVIENDA

CIRCULAR No. 035-2020
URRHH/AVME
A: iefes y/o Encargados de Departamentos

OE: Aura Vanessa Molina Escobar
Profesional en Materla de Gestion de Recursos Humanos

Sr. Francisco Javier Polanco Solis
Director General

FECHA: 29 de septiembre de 2020

ASUNTO: CIERRE DE INSTALACIONES

Respetuosamente nos dirigimos a ustedes para informarles que, de acuerdo a las ACCIONES MEDIANTE EL
APOYO DE LAS DIRECCIONES Y UNIDADES DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y
TELEVISION NACIONAL del PLAN DE CONTIGENCIA INTERNO COVID-19... esta Direccién General
permanecerd cerrada del miércoles 30 de septiembre al viernes 02 de octubre del presente
ano, para dar cumplimiento a la desinfeccién de cada una de las 3reas.

En virtud de lo anterior, se instruye a cada una de las jefaturas de esta Direccién General para
que coordine el teletrabajo con el personal a su cargo; esto con el objeto de no descuidar las
atribuciones y actividades asignadas a cada departamento.

Sin otro en particular, nos suscribimos de ustedes,

Aura Vanessa Molina Escobar
Profesional en Maleria d Gestin de Recursos Humanos
Direccion General de Radiodifusion y Television
Nacional
Vo.Bo.

Cc.: Archivo
Telewision Hac}

nal y TGW

18 calle 6-72, Edificio Tipograffa Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatem "' a
Teléfono: (502) 2290-8282 f .

www.radiotgw.gob.gt Siguenos en: g B TGW Digital "I‘
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CIRCULAR No. 036-2020
URRHH/AVME

A: Jefes y/o Encargados de Departamentos

" DE: Aura Vanessa Molina Escobar

Profesional en Materia de Gestién de Recursos Humanos
Sr. Francisco Javier Polanco Solis
Director General

FECHA: 05 de octubre de 2020

ASUNTO: RECORDATORIO PARA PROMOV

ER EL TELETRABAJO PARA MITIGAR EL CONTAGIO
DE COVID-19

Por este medio nos dirigimos a ustedes con el objeto de reiterar el cum
establecidos en circular N, 021-2020 URRHH/AVML, de fecha 06 de junio del presente ano; en donde se

sclicito establecer turnos para el personal a Cargo y asi reducir al minimo el personal que se presente a

laborar, priorizando unicamente las actividades de mayor relevancia quedando 3 criterio de cada uno de
ustedes la conformacién de los mismaos,

plimiento de los lineamientos

En virtud de lo anlerioi’, agradeceremos enviar al sefior Mar|
octubre antes de las 15:00 horas, el calendario de los turnos d
la distribucién del mismo a cada uno de los pilotos asignados.

on Ventura a mas tardar el jueves 08 de
el personal 3 sy Cargo, para que se realice

Debiendo tomar en cuenta que no es

un periodo de descanso; razon
realizar supervisién del teletrabajo asi

por la cual se gira I3 instruccion de
gnado al personal 3 sy cargo.

Sin otro particular, nog suscribimos de ustedes.

Atontamente,

.‘ s : H-E.{.:UP'(;D\‘;, )3
Aura Vanessh Molina Egpotfifitiog <

Prolesional en Waleria 62 Gegton do Remsosﬂufr_igm_s.,w >
Ditceién Generalde Radidifusion y Teleyi 2.2
Nacional

Tanci i ]
S I er Polanto Sofis

Direction General de Ry odifusién y
Television Naciggdl yTGW

Ce.: Archivo

18 calle 6-72, Edificio T pografia Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala,

Telélono: (502) 2290-8282
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Ln voz cla Guatomala
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CIRCULAR No. 037-2020

URRHH/AVME

A: Jefes y/o Encargados de Departamentos

DE: Aura Vanessa Molina Escobar

Profesional en Materia de Gestién de Recursos Humanos
Sr. Francisco Javier Polanco Solis
Director General

FECHA: 07 de octubre de 2020

ASUNTO: RECORDATORIO DEL CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS SANITARIAS

PN,

continuacion se detallan, las cuales establecié el Presidente de J

la Republica en el Acuerdo Gubernativo No. 150-2020
de fecha 29 de septiembre del presente afio:

PANDEMA COVID-19

Articulo 3, Medidas sanitarias y responsabilidad colectiva y persongl, To
asumir su mdxima responsobilidad y cola,

en especiol en lo actugl situacion
sonitarias obligatorigs siguientes:

dos los habitantes de la Repablico deben
olaboracion en el cumplimiento de fg.

s medidas sanitarigs y de salud publica,
provocada por lo epidemio Covid-19 siendo necesario que cumplan los medidas

a)  Uso universol y adecuudo de mas-arilla, se exceptuan los nifips menores de dos afi
$u condicion médico cuenten €on una contrai
b) Distanciamiento sociol o fisico minimo de 1.5

<)

meltros.

Higiene de menos con agua y jobdn o gel con olcohol, con al menos sesenta por ciento de concentracion,

Queda bajola responsabilidad de cada uno de los Jefes ylo Coordinadorcs, el cum

salud en cada una de los departamentos ¥ unidades que conforman esty Direcci

plimlento de los protocolos de
de estas medidas (inciso a), sera objeto de sancign,

6n General, el incumplimiento
Sinotro en particular, nos suscribimos de ustedes.

Atentamente,

Aura Vanedsa Molina Escobar

Profsinalen Maltia de Gestin de Ry Humanog
Direccidn Genera) de Radiodilusign ¥ Televisign
Nacionaf

Vo.Bo.

Ce.: Archivo

18 calle 6-72, Edificio Tipografia Nacional, tercer nivel, z

ona 1, Gualemala.
Teléfono: (502) 2290-828>
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WWW.rudIMgW.qob,g\




MINISTERIO DE .5‘ =, .
GOBIERNO de COMUNICACIONES, s
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

OR. ALEJANDRO GIAMMATTEI YV‘V“NDA Lavox Guarormals

CIRCULAR No, 038-2020
URRHH/AVME

A lefes y/o Encargados de Departamentaos

DE: Aura Vanessa Moling Escobar
Profg§i9‘r]§.l__e'r.1‘l\‘nat:e__lji.a_u;g:le_Gesti_dm‘de.Recursos Humanos
Sr, Frantisco Jayiet, Palanco Solis
Director Generaj .

FECHA: 09 de‘o'c'tubre de 2020 .

0y

ASUNTO: JORNADA DE HISOPABGS -

. Dia; Miércoles 19 de oc't'ubre 2020
* HORA: 7:45 s LS
LUGAR: Salén Maya, 3er. Nivel Edificio Tipograffa Nacional

Dizha actividad es para mitigar el contagio de COVID-19, detectando a3 tiempo posibles casos asintomaticos, ya que

a I3 presenta fecha, no se han confirmado m3is €asos positivos.

Agradeceremos enviar a la brevedad posible el listado de colaboradores que participaran en I jornada.ya que
debemos informar a Ia Municipalidad la cantidad de pruebas que se requieren.

Sin otro en particular, nos suscribimos de ustedes.

}

Aura VMscobar

Profesional en aleria de Geston de Recursos Humanos
Direccion General de Radiodifusidn ¥ Television
Nacional Vo.Bo,

s Javier Pofanco Solis
OR GENERAL
ireccion General de Radiodifusion y
Television Naconal y TGW

Cc.: Archivo

18 calle 6-72, Edificio Tipografia Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala,
Teléfono: (502) 2290-8282

www.radiotgw.gob.gt  Seuencsen ua TGW Digital
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CIREULAR No, 040-2020
URRHH/AVME

A: Jefes y/o Encargados de Departamentos 2

DE: Aura Vanessa Molina Escobar
Profesional en Materia de Gestign de Recursos Humanos

Sr. Francisco Javier Polanco Solis
Director General
FECHA: 14 de octubre de 2020

ASUNTO: CIERRE DE INSTALACIONES

Respeluosamente nos dirigimos a ustedes para informarles que, de acuerdo a las ACCIONES MEDIANTE EL
APQOYO DE LAS DIRECCIONES v UNIDADES DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y

permanecerd cerrada los dias 15 ¥ 16 de octubre del presente afio, |
desinfeccion de cada una de las dreas,

En virtud de lo anterior, se instruye a cada una de las jefaturas de esta Direccién General para

que coordine el teletrabajo con el personal a su cargo; esto con el objeto de no descuidar las
atribuciones y actividades asignadas a cada departamento.

Sin otro en particular, nos suscribimos de ustedes,

Aura Vanessa Molin cobar

Profesional en Malzria de Geslisn de Recursos Ma{ps
Direccion General de Radiodifusidn y Televisign
Naciona!

Cc.: Archivo
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