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Presente

Hora: ‘l\_),-)_) K. \\

Estimada Sra. Cifuentes:

Por medio de la presente me dirijo a usted, la entrega de veintidés (22) Informes de
Actividades de los colaboradores que laboran en el Renglén 029 (Remuneracion Temporal)
de esta Direccion General correspondientes al mes de NOVIEMBRE 2020, en forma fisica y
digital.

Se hace entrega del informe del mes de octubre de YENNIFER EDITH HEREDIA ARDON,

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente, (,@%SQLNDJ& 2
SN
SHSECRETARIAZ G
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¥ ~,

Sarenm s

line A r%éa Lré/ndgGonzale

Secrétaria de Recursos Humanos
Aura Vanessa Moima

Profesional en Materia de Gestién
de Recursos Humanos

18 calle 6-72, Edificio Tipografia Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala.
Teléfono: (502) 2290-8282

www.radiotgw.gob.gt  Siguenos en n u G TGW Digital




COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS 029
MES DE NOVIEMBRE 2020

No. | No.DE CONTRATO NOMBRE COMPLETO PUESTO NOMINAL UBICACION FisICA
1 |48-2020-029-DGRTN |Julio Alejandro Méndez Gutierrez Servicios Técnicos Departamento Financiero
2 |49-2020-029-DGRTN |Wilson Orlando Sénchez Barillas Servicios Técnicos Departamento Financiero
3 |69-2020-029-DGRTN |Marlon Ronel Ventura Barrios Servicios Técnicos Servicios Generales
4 |53-2020-029-DGRTN |Victor Gabriel Lépez Fernandez Servicios Técnicos Departamento Financiero
5 |55-2020-029-DGRTN |Hingry Myshely Dévila Alvarez Servicios Técnicos Direccion General
6 |56-2020-029-DGRTN |lrene Guadalupe Ixcot Panadero Servicios Profesionales Departamento de Recursos Humanos
7 |57-2020-029-DGRTN |Nery Gregorio Lopez Alba Servicios Profesionales Auditoria Interna
8 |51-2020-029-DGRTN |Héctor Rolando Mejia Carrillo Servicios Técnicos Departamento de Produccién
9 |58-2020-029-DGRTN |Aura Vanessa Molina Escobar Servicios Profesionales Departamento de Recursos Humanos

10 [59-2020-029-DGRTN |Dionicio Baldemar Barrondo Monzén Servicios Técnicos Departamento Técnico
11 |61-2020-029-DGRTN |Juan Carlos Garoz Garrido Servicios Profesionales Unidad de Planificacion
12 |62-2020-029-DGRTN |Fredy Orlando Miranda Aguilar Servicios Técnicos Servicios Generales

64-2020-029-GRTN

Carlos Arturo Cifuentes Blanco

Servicios Técnicos

Departamento de Produccion

65-2020-029-DGRTN

Braulio Ruben Lucas Cardona

Srvicios Técnicos

Departamento Técnico

15 [66-2020-029-DGRTN |Carlos Federico Vides Murga Srvicios Técnicos Departamento Técnico
16 |68-2020-029-DGRTN [Jaime Carlos Montufar Servicios Técnicos Departamento de Produccidn
17 |71-2020-029-DGRTN |Carlos Josue Monroy Diaz Servicios Técnicos Departamento de Prensa

73-2020-029-DGRTN

Sergio Caceros Hernandez

Servicios Técnicos

Subdireccion Técnica

74-2020-029-DGRTN

Areli Magaly Alonzo Ixmatul

Servicios Técnicos

Departamento de Prensa

75-2020-029-DGRTN

Yenifer Edith Heredia Ardon

Servicios Técnicos

Departamento de Prensa




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESENTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista

Julio Alejaﬁdro
Méndez Gutiérrez

CuUl:

2587-60451-0101

presta los servicios:

Nu__r_nero de Contrato | 48-2020-025-DGRTN | NIT: del Contratista 2951938-1
Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos en
Profesionales) Analisis Contables o B
Monto Total del Q. 45,000.00 Plazo del Contrato 01/07/2020 al

~ Contrato . _ 31/12/2020

Honorarios Q. 7,500.00 Periodo del Informe 01/11/2020 al

Mensuales _ o 30/11/2020

Unidad Departamento

Administrativa donde Financiero

 ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la verificacién de la papeleria soporte para la elaboracion de cheques
de pago de compras y/o servicios requeridos por esta Direccion General y
Radios Nacionales Departamentales

2 | Soporte en la elaboraciéon de la papeleria para la mtegramon del reporte mensual
de la Caja Fiscal

3 | Soporte en la elaboracion de acreditamiento para el pago de salarios, Bono 14,
Aguinaldo y Bono Vacacional al personal que labora bajo los renglones cero

veintiuno (021), cero treinta y uno (031) y honorarios del (029), Subgrupo 18 en
esta Direccion General y Radios Nacionales Departamentales

4 Apoyo en el reporte semanal y mensual de los saldos bancarios de las cuentas
de esta Direccién General a Viceministerio y UDAF del Ministerio de

| Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
5 | Soporte en el requerimiento ) de chequeras

"6 | Soporte en la elaboracién de Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de
proveedores y sueldos

Apoyo en la elaboramon de ordenes de compra de proveedores y sue]dos -

registradas

Soporte en la recepcion de facturas por concepto de honorarios renglén cero
| veintinueve (029)
10 | Apoyo en la elaboracion de las conciliaciones bancarias de las cuentas




No. AéﬁVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la verificacion de papeleria y se brindé soporte en la elaboracion de
documentos para pago a proveedores un total de 20 expedientes ]

2
Se brindo el soporte a la caja fiscal correspondiente al mes de noviembre 2020 y fue
enviada a la Contraloria General de Cuentas. o

3 Se brindo el soporte a la elaboraron los documentos para el acreditamiento de sueldo
para el mes de noviembre 2020 para los renglones 021, 011,022, 031, y honorarios del
029 y subgrupo 18. |

4 Se apoyo en los saldos bancarios correspondiente al mes de noviembre 2020y se

| enviaron al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda. ]
5 Se brindo el soporte a la verificacion de la existencia de chequeras para poder cancelar
a proveedores y aun se cuenta con suficientes. _

6 Se brindo el soporte en la elaboraron 6 CUR para pago del servicio de Energia Eléctrica
para esta Direccién General y Radios Departamentales y un total de 14 curs para pago a
proveedores o - |

¥ Se apoyo en la elaboracion 6 drdenes de compra de pago del servicio de. Energia

|| Eléctrica para esta Direccion General y Radios Departamentales. ]
8 Se apoyo en la solicitud de la cuota de caja mensual para pago de servicios basicos
9 Soporte en la recepcién de 21 facturas para adjuntarlas al expediente del pago del
| rengldén 029.

10 Se apoyo en la elaboracién la conciliacién bancaria correspondlente - al mes de

noviembjke;2020. o
[T alin

o

JULIO.ALEJANDRO MENDEZ GUTIERREZ

(

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad
de servicios—y—sus respectivos términos de referencia, agimismo se encuentr
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, rocedan al tra
respectivo.

inistrativo suscrito con el prestador
recibido de
ite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION

NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2253
Contratista: Wilson Orlando Sanchez Barillas Cul: 47229 0101
NIT del
Numero de Contrato: 49-2020-028-DGRTN Contratista: 813525-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del 01/07/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 45,000.00 31/12/2020
Periodo del Noviembre/
Honorarios Mensuales: | Q.7,500.00 Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento Financiero
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para elaborar informe de ejecucion mensual del Sistema de Contabilidad Integrado (SICOIN)
2 Apoyo en la creacion de partidas presupuestarias
3 Soporte para elaborar la Programacion y reprogramacion anual, cuatrimestral y mensual
4 Apoyo en las transferencias internas y externas
5 Apoyo en la codificacion de facturas
6 Soporte para emitir comprobantes de disponibilidad de presupuesto
7 Apoyo para solicitar cuota de caja financiera
8 Apovyo para velar por el cumplimiento de las acciones que establece la Ley Organica del Presupuesto
101-97 '
No. ACTIVIDADES /' RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en la generacidén de reportes de informacién publica, de manera mensual por medio del
Sistema de Contabilidad Integrado Gubernamental, (SICOIN), nimeros 800725, 804489, 817366 y
804480 de la Direccidn General de Radiodifusion y Television Nacional.
2 Apoyo en las reprogramaciones de disponibilidad financiera, de los tipos: tipo de registro normal, y
de regularizacién, de manera mensual, para el pago de los grupos de gasto: 0,1,2,3,4y9, y CO5 para
regularizacion del Fondo Rotativo de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional.




3 Apoyo en las asignaciones de 21 expedientes de renglones presupuestarios de los grupos de gasto de:
1, Servicios no personales, 2, Materiales y Suministros, 3, Propiedad Planta y Equipo e Intangibles, de
la Direccidon General de Radiodifusion y Television Nacional.

4 Apoyo de 4 certificaciones presupuestarias del grupo cero, servicios no personales, de los renglones
(029, Otras remuneraciones de personal temporal, 011, Personal permanente, 021, Personal
supernumerario, 022, Personal por contrato y 18 Otros Estudios Y/O Servicios), de la Direccion
General de Radiodifusion y Television Nacional.

5 Apoyo en las Transferencias presupuestarias: Intral, Internas, intra2, Externas, para cubrir saldos sin
disponibilidad presupuestaria y fortalecer otros renglones presupuestarios, de los diferentes grupos
de gasto, 0,1, 2, 3,4y 9, de la Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional.

6 Soporte en la asignacion de los seis centros de costos de la radio TGW: 1) Guatemala, 2) Oficinas
Centrales, 3) San Marcos, 4) Totonicapan, 5) Peten y 6) Quetzaltenango, de los productos vy
subproductos en los expedientes de Solicitudes de Bienes, Suministros y Servicios de la Direccion
General de Radiodifusién y Television Nacional.

v Apoyo en los renglones presupuestarios de las solicitudes de bienes, suministros y servicios de la
Direccién General de Radiodifusién y Television Nacional por medio del Sistema de Gestion (Siges) del
Ministerio de Finanzas Publicas y Manual de Clasificacion Presupuestaria, del Ministerio de Finanzas
Publicas.

(f) X X« 0

Wilson/Orlando é\{nchez Barillas

\ ‘,_,/

de servicios y sus respectivos términos de referencig, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo. -




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato 69-2020-029-DGRTN NIT del Contratlsté ;15_04861 6 -

Servicios. (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

de colaboradores de esta Direccién General.

(f)

s -
~—tarfon Ronel Ventura Barrios

Marlon Ronel Ventura Barrios Ccul: 2601974670101

Monto total del 01/07/2020 al
Catitrato: Q.33,000.00 - ilazo del Contrato:__ 31/12/2020
Honorarios Mensuales: Q.5,500.00 Perbido:del Noviembre 2020
" | Informe: |
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Administrativo
| servicios: - B
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyo en velar por el buen estado fisico y mecanico de los vehiculos‘dé;"!g_laf@'cién General.
2. | Soporte en coordinar las labores de Pilotos, Guardianes y Conserjes. o
| 3. | Apoyo en verificar la limpieza y mantenimiento de todas las areas de trabajo.
4. | Soporte en supervisar el suministro de combustible para los vehlculos de la DLeccmn Ge_neral
5. | Presentar informe de actividades mensuales. S
6. | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata supenor
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL IN FQR_I\QE
1 Apoyo en el proceso para que se realice el mantenimiento y reparacion de los mgwentes
~ | vehiculos: Pick Up Blanco y Suzuki Grand Vitara; asignados a esta Direccion General.
2. | Apoyo en el mantenimiento de los bafios utilizados por el personal de esta Direccion General.
3 Soporte semanal para elaboracion del horario de guardian para cubrir todas las necesidades
|~ | de esta Direccion General.
4. | Apoyo en la supervision y limpieza de diferentes areas de trabajo de esta Dlreccmn General B
5 Apoyo semanal para elaboracion del horario de los pilotos para cubrir las rutas de transporte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite deﬁg@ {espectlvo
o

(f)

FrapCisc
Direc



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del 2253 47237
Contratista: Victor Gabriel Lopez Fernandez CuUl: 0101
NIT del
Nidmero de Contrato: 53-2020-029-DGRTN Contratista: 6930930-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnico en Compras
Plazo del 01 de Julio
Contrato: de 2020 al
31de
Monto total del diciembre
Contrato: Q.36 ,000.00 2020
Periodo del MES DE
Informe: NOVIEMBRE
DEL ANO
Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para realizar el proceso de compras a través de Guatecompras, compras directas y
compras por cotizacion.
2 Apoyo en el abastecimiento al Aimacén de Suministros
3 Soporte en la elaboraracién y verificarificacion de la emision de contrasefnas de pago.
4 Apoyo en supervisar el ingreso de facturas y la emision de contrasefias de pago.
5 Soporte para verificar compras de combustibles.
6 Apoyo al Encargado de Presupuesto para verificar la disponibilidad presupuestaria antes de
efectuar compras.
7 Apoyo para verificar la elaboracion de la solicitud trimestral de cuota financiera.
Lg Presentar informe de actividades mensuales.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 1) Apoyo en Evento de Compra Directa con oferta Electronica en Guatecompras.
2 9)Apoyo en Compras Directas de Baja Cuantia
3 3)Apoyo en elaboracidn de reporte de Informacion
Publica
4 5)Apoyo en Cotizacion de Compra de Equipo.
5 1)Apoyo en Tramite de solicitud de cuota cur para el mes de Diciembre de 2020.
-
6 1)Apoyo en Tramite de solicitud de cuota FR para el mes de Diciembre de 2020.




6 1)Apoyo en la publicacion de Contrato Administrativo respecto a compras.

7 15)Apoyo en Cotizaciones con proveedores derivado de Solicitudes de Compras recibidas.

8 9)Apoyo en verificacion de facturas de proveedores.

9 1)Apoyo en evento de Compra Directa con Oferta Electrdnica.

(f)

Ez Fernandez

| contrato administrativo suscrito con el
referendia, asimismo, 'se encuentra recibido
n al tramite de pago

El presente informe responde a lo estipulado en
prestador de servicios y sus respectivos términos d
de conformidad, por lo que se autoriza a quien correrponda, para que proce
respectivo. |

—

(f)

méﬁaﬁ‘(joﬁarras *g
Coordi ’F/nammem el




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Hingry Myshely de Jesus Dévila 1756 10223
Contratista: Alvarez Cul: 0101
Nimero de Contrato: 55-2020-029-DGRTN NIT del 3300080-8

Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos en Administracion
Profesionales):

Administrativa donde
presta los servicios:

Monto Total del Q39,000.00 Plazo del Del 01/07/2020
Contrato: Contrato: al 31/12/2020
Honorarios Q6,500.00 Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: Informe: noviembre de
2020
Unidad Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i ¢ Apoyo en archivo y clasificacién de documentos.

2 Apoyo en administrar y asignar citas en la agenda del Director General.

3 Apoyo en la redaccion de oficios y documentos oficiales.

4 Apoyar en realizar convocatoria a reuniones de Jefaturas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en seguimiento a gestiones varias ingresadas a Direccion General.

2 Apoyo en redaccién de oficios y documentos oficiales, los cuales fueron trasladados y
) diligenciados segun corresponde.

3 Apovyo en realizar convocatoria a reuniones de jefaturas.

4 Apoyo en administrar y asignar citas en la agenda del Director General.

5 Apoyo en archivo y clasificacién de documentos recibidos durante el mes.




(f)

S
Hingry Mysée,vl)de Jesus Dévila Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE CCMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSDOS HUMANOS

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ Nombre completg_dei T

Contratlsta ] |

Numero de Contrato
Servicios (Técnicos o
Profesmnales)
| Monto Total del
] Contrato

l honoranos Mcnsuales

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:
T

l

.',cn_;,m{.hgu-;'wl

“seleccion

022, 031, 029,

__lren;a:a@u_pe Ixcot _
Panadero

CUI:

2337 23552 0101 J

SRS, (B

56-2020-029-DGRTN

NIT del

Cont;_atista:

2988466-7

_Servicios Profesionales |

31 de diciembre del 2020

"Plazodel | Del 01 de julio del 2020 al
Q. 31,200.00 Contrato:
- ) Periodo del | Noviembre 2020
_ Q520000 Informe:

Departamento de Recursos Humanos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Soporte en la elaboracion mensualmente las planillas y néminas del personal en los
| diferentes renglones

| Apoyo para elaborar cuadros de movimiento de personal

| Apoyo para elaborar calculos de prestaciones

Qoporte para llevar el r reglstro de marcaje del personal

Apoyo para ¢ elaborar records de servicios de los cclaboradores

Soporte para redactar y elaborar correspondencla diversa, relacionados con la
Unidad de Recursos Humanos

i Apoyo para realizar el proceso de convocatorias a los procesos de reclutamiento y

8 | Presentar informe de actividades mensuales

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Soporte en Ia elaboracion mensual de las nominas del personal en los renglones 011, 021,

2 Apoyo en la elaboracion de los cuadros para informacién publica para MICiVl

'3 | Apoyo en la elaboracion | de las cuota mensual del grupo 00 y del sub grupo 18. R |

4 Soporte en la recepcron rewsnén e ingreso de facturas als szstema para pago de salarios en el

5 Apoyo en la rec-ﬂpmon y revisién de los records de servicios de los colaboradores.

6 %opode en la redaccion y coordinacién de envio de la rorrevpondenma dn.rersa relacionados
| con la Unidad de Recursos Humanos.

"8 | Apoyo en la elaboracion de calculos de prestaciones.

7 Aroyo en la entr ega de informacion de metas fisicas.




E 10 i Apoye para ingresar contratos al sistema Guatencminas de los renglones 028, |

{
||

/N
() \«f’f”/ M.

-'\. / i
ireng Wﬁo Ixcot Panadero

£l presente informe responde a los estipulado en el contrate administrative suscrito con el
prestador de servicios v sus respectives términos de referencia, asimismeo, se encuentra recibide
de conformidad, por o que se autorizs a qui corresnor}d&l‘%aﬁg que procedan al trdmite de pago
respectivo. : T

(f)




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Nery Gregorio Lopez Alba Cul: 2436357371010
NIT del
Niamero de Contrato: | 57-2020-029-DGRTN Contratista: 719263-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 01 de julio al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q54,000.00 de 2020
Periodo del 01 al 30 de
Honorarios Informe: noviembre de
Mensuales: Q 9,000.00 2020
Unidad
Administrativa donde
resta los servicios: Auditoria Interna

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyo para revisar y analizar los documentos de viaticos, liquidaciones, anticipos,
montos, reintegros, gastos no operados, etc.; 2] Apoyo para ejecutar auditorias especiales y
sorpresivas periodicamente, auditorias financieras, administrativas y de gestion de los
distintos deprtamentos de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional, de
conformidad con el Plan Anual de Auditoria ingresado en los programas informaticos
autorizados por la Contraloria General de Cuentas, con el fin de fortalecer el desemperio de
las funciones que se desarrollan; 3] Soporte para realizar arqueos de fondo rotativo, analisis
de los docuementos, facturas, vales, saldos, transferencias, efectivo, valores, depoésitos; 4]
Apoyo para verificar reportes, oficios, documentos relativos a traslados, bajas e ingreso de
bienes y todo lo concerniente al area de Inventarios; 5) Soporte para evaluar
constantemente el control interno, conforme a Reglamentos y Leyes; 6] Soporte para revisar
Noéminas de sueldos; 7] Apoyo para elaborar el Plan Anual de Auditoria estipulando tiempos
y prioridades, de conformidad con las Normas de Auditoria Gubernamental Interna y
Externa emitidas por la Contraloria General de Cuentas, el cual debera ser aprobado por el
Director General; 8] Apoyo para elaborar programas de trabajo para evaluar los
procedimientos de control interno, de conformidad con las funciones de cada departamento,
con el fin de obtener resultados eficientes; 9] Soporte para verificar el estricto apego de las
Normas Generales de Control Interno Gubernamental y Normas de Auditoria
Gubernamental Interna y Externa, leyes acuerdos y normas que rijan la organizacion y
actividad de cada departamento, asi como las de ejecucion del gasto publico; 10] Soporte
para realizar informes al Director General con respecto a los hallazgos determinados en los
departamentos auditados, formulando las recomendaciones respectivas; 11] Apoyo en el
desarrollo de las funciones que la Contraloria General de Cuentas establezca para las
unidades de Auditoria Interna de las entidades publicas; 12] Desarrollar otras funciones
que sean asignadas por la ley y el Director General, en el ambito de su competencia; 13]
Presentar informe de actividades mensuales; 14) Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se dio finalizacion al apoyo en la evaluacién administrativa a la Unidad de Compras, para evaluar el
registro y Control de formularios de Solicitudes de Bienes y Suministros, por el periodo de mayo a
julio de 2020.

2 Se dard el apoyo en la revision, analisis y control del reporte de combustible, vales y cupones que
mensualmente se lleva a cabo en la Subdireccion Administrativa Financiera, inclusive que se dé un
acompafiamiento en la distribucién de vales.

(f)

El presente infolkqe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos rencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo.

. Hector Rolando Mejia Carrillo Ccult 2244 05349 0101
del Contratista

Numero de Contrato 51-2020-029-DGRTN Nit del Contratista 4097979-2

Servicios (Tecnicos o

; Servicios Tecnicos
Profesionales)

del 01 de julio 2020 al 31 de

Montodel Contrato Q.39,000.00 Plazo del Contrato diciembre de 2020
Honorarios Mensuales Q.6,500.00 Periodo del Informe mes de noviembre 2020
Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Produccion

Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Apoyo para asistir al Departamento de Produccién

2. Apoyo en auxiliar a los productores en los diferentes programas radiales en el tipo de musica, contenido o forma que tendrén
los distintos programas de acuerdo a un estudio previo de raijting

3. Soporte para velar porque las presentaciones de los programas esten actualizados cada cierto tiempo, asi como el
contenido del mismo

4. Apoyo para verificar que los programas se desarrollen con toda normalidad

5. Soporte en Planificar que se ejecute toda produccién de la Estacién

6. Soporte de produccion Institucional de Radios Departamentales

7. Soporte en la supervisién de produccidn de Radios Departamentales

8. Presentar informe de actividades mensuales

9. Otras Activididades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

No.

1. Apoyo en la realizacién de produccidn institucional para el Dia de los Santos

2. Apoyo en |a realizacion de produccion de nuevas vifietas institucionales para el mes de noviembre

3. Soporte en la supervision de produccion en los estudios trabajados desde casa por motivo de la contingencia

4., Soporte en la coordinacién de produccion de apoyo interinstitucional pautarse en el sistema Dinesat

5. Apoyo en la realizacion de produccion institucional para las radios departamentales

74D

Héctor Rolando Mejia Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conformidad

por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan La tramite de pago respect]
f. : j

Vo.Bg’ Frangisto J
Dire




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029

‘Nombre completo del

Aura Vanessa Molina Escobar

Cul:

17086 0B735 0101

Contratista: _ -
Namero de Contrato: | 58-2020-029-DGRTN NIT del 30854431
e et ' . e Cantratista: _
Servicios (Técnicos o . ; o
}Prof&siona%es): Servicios Profesionales | _ |
Monto total del Plazo del 01/07/2020 al
Contrato: Q.60,000.00 Contrato: 31/12/2020
Honorarios Mensuales: | Q10,000.00 Periodo del NQVIEMERE
Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Departamento de Recursos Humanos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Soporte para proponer las actividades que deben desarroliarse en el Departamento de Recursos Humanos

2 Asesoramiento para dar a conocer las actividades de apoyo en la realizacién de estudios tendentes a optimizar el
funcionamiento de recursos humanos y estructuras organizacionales

Direccitn General

3 Apoyo en la participacidn en reuniones de trabajo relacionadas con planes, proyectos y programas a desarrollar en la

4 Apoyo en la formulacion anual del anteproyecto de presupuesto y evaluacién del mismo

5 Apoyo para orientar a las autoridades y Jefaturas de los Departamentos en la aplicacién de politicas, normas y procedimientos
referentes al sistema de administracion de Recursos Humanos de la Direccién General y sus Radios Nacionales

6 Apavar al Departamento de Recursos Humanos para mejorar los procesos de reclutamiento, seleccién, contratacion y
desarrollo del recurso humano de la Institucion

7 Asesoramiento en la realizacion de consultas e informar periddicamente a (a Direccion General la situacion del recurso
humano de la Institucidn

en servicio

8 Apoyar en orientar en |a ejecucion de procesos técnicos e integradores de identificacion de necesidades de
capacitacion del personal

9 Apoyar en la realizacion de consultas a la Oficina Nacional de Servicios Civil en relacién a expedientes administrativos, asi
misma proporcionar la informacién requerida por dicha oficina

10 | Apoyar en el acompanamiento al proceso de contrataciéon de personal para el mejor funcionamiento del mismo

11 Presentar informe de actividades mensuales

‘ 12 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en el seguimiento a la prevencion y mitigacion COVID-18

2 Apoyo en la revision de informacidn solicitada por medio de la Unidad de Informacién Publica

3 Apoyo en el seguimiento para el proceso de solicitud de ndmina adicional para pagos de bono de antigiiedad pendientes a
personal contratado bajo el renglén 031 “Jornales”

4 | Apoyo en la revision del expediente de clasificacion de puestos y solicitud de creacién de controles

5 Apoyo en la revision de solicitud de cuotas para los distintos renglones presupuestarios

6 Apoyo en la revision de expedientes para la renovacion de contratos

7 Apoyo en la revisién de informacion solicitada por diferentes Bancadas del Congreso de la Republica

8 Presentar informe de actividades mensuales

9 Y otras actividades gue le asigne la autoridad inmediata superior

() et D=

AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. -

0N g,
St Y tan

(f)

v 5

5 -
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: DIONICIO BALDEMAR BARRONDO MONZON | CUL: 1588954791301
NIT del

Numero de Contrato: 59-2020-029-DGRTN Contratista: 536040-4

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del DEL 01 DE
Contrato: JULIO AL 31 DE

DICIEMBRE

Monto total del Contrato: | Q.39,000.00 DEL 2020
Periodo del DEL 01 AL 30
Informe: DE

NOVIEMBRE

Honorarios Mensuales: Q.6,500.00 DEL 2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: UNIDAD TECNICA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo para cubrir controles remotos.

2 Soporte para cubrir servicios de amplificacién.

3 Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmisién.

4 Soporte para realizar pruebas de transmision.

5 Presentar informe de actividades mensuales.

6 ¥ otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No. |~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo para la grabacion y transmision simultdnea del programa Chapinlandia.

2 Apoyo para cubrir controles remotos del departamento de prensa y programas radiales.

3 Soporte para realizar pruebas de transmision en distintos puntos de la ciudad capital e interior del pais.

4 Apoyo para monitoreo de las distintas estaciones radiales ptblicas y privadas en los enlaces de cadena nacional.

5 Apoyo para cubrir servicios de amplificacion de los distintos programas radiales.

6 Soporte para mantenimiento de equipos de transmision y audio. |

(f) bl | A \ P AL LY e /- i
Dionicio Baldemar Barrondo Monzén
: ~Técnico

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
carresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(f)

D /
Fraricistedavier RSlanco oll.*(;‘?\‘;iv'
Directog General @ » =




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW” Pag1lde2
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1720 42852
Contratista: Juan Carlos Garoz Garrido CuUl: 0101‘
Nimero de Contrato: 61-2020-029-DGRTN NIT del Contratista: | 715537-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | Del 1de
julio al 31 de
diciembre de
Monto total del Contrato: Q 66,000.00 2020
Periodo del 01l de
Informe: noviembre al
30de
noviembre
Honorarios Mensuales: Q11, 000.00 de 2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Planificacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo para verificar con la Unidad Sectorial de Planificacion de la Direccidn Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la formulacidn de politicas, planes y formulacién de proyectos.

2 Apoyo para la elaboracién de informes de planificacion segln lineamientos establecidos con la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

3 Soporte para verificar la elaboracién y seguimiento del Plan Operativo Anual en coordinacién con la Unidad
Sectorial de Planificacion de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

4 Apoyar para evaluar y sistematizar el proceso de planificacidn, programacion, seguimiento y evaluacion de los
planes y proyectos de la entidad.

5 Asesoria y verificacién de las Metas y volimenes de trabajo

6 Apoyo en la ejecucion fisica de esta Direccidn General

7 Apoyo en la elaboracién de herramientas técnicas administrativas de manuales necesarios a aplicar en esta
Direccion General

8 Presentar Informe de actividades mensuales

9 Apoyo en otras actividades asignadas a Direccidon Superior




Pag.2de 2

No. 1
RESULTADOS PERIODO NOVIEMBRE 2020

1 Se apoy6 en la entrega de reporte de metas y volimenes de trabajo del mes de octubre de 2020

2 Se apoyd en el envio de informacion publica correspondiente al mes de octubre 2020

3 Se apoyd en el envio de beneficiarios de metas del mes de octubre de 2020

4 Se apoy6d a USEPLAN en reuniones relacionadas con la creacién del PEI INSTITUCIONAL

5 Se realizaron reuniones 2 veces por semana de manera virtual con las Unidades ejecutoras pertenecientes a
Comunicaciones para ir alimentando el PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL.

6 Se apoyd en el envio de reporte mensual correspondiente al mes de octubre de 2020, de esta Direccidn
General al Vice Ministro de Comunicaciones.

8 Apoyo en realizacién de propuestas de transferencias presupuestarias

9 Apoyo en la realizacion de ajuste de metas para controles de ejecucion institucional

10 | Apoyo en la asistencia a reuniones al MICIVI para dar seguimiento a la implementacion del ROI Ministerial,
Acuerdo Gubernativo 311-2019

12 | Presentacion de informe de actividades del mes de noviembre de 2020

(f)

El presente inform

Juan Ca;IZ/s r@rﬁdo

esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo




S

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 _

Nombre completo del
Contratista:

Fredy Orlando Miranda Aguilar Cul: 2657591450101

Numero de Contrato 62-2020-029 DGRTN 15059766

NIT del
Contratista: |

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 01/07/2020 al

Contrato: Q.27,000.00 Contrato: 31/12/2020
Honorarios Mensuales: | Q.4,500.00 Periododel | \ o/ MBRE 2020
Informe:

Unidad Administrativa ==
donde presta los Departamento Administrativo
Servicios: ) R
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO B ]
1. | Apoyo en el chequeo al vehiculo de manera general - ]
2. | Apoyo para efectuar limpieza del vehiculo; ]
3. | Apoyo para transportar reporteros a distintos lugares; S

4. | Soporte para atender comisiones locales y departamentales; S
5. | Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeridos; ]
6. | Apoyo para transportar mobiliario y equipo cuando sea necesario; R

7. | Presentar informe de actividades mensuales; - -
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ]
1. | Apoyo en el traslado de personal de las instalaciones de TGW a su domicilio.

2. | Apoyo en la revision y limpieza de los vehiculos utilizados durante el mes.

3 Apoyo en el traslado de documentacién hacia el Ministerio de Comunicaciones,

" | Infraestructura y Vivienda. e
4 Apoyo en la elaboracion de Bitdcoras de Recorrido para llevar un mejor control del
" | kilometraje. o
5 Apoyo en el traslado de Coordinador de Servicios Generales a Cerro Alux y Bodega ubicada

en Pavon, Fraijanes.

(f)

YL L/

Frid/(brl’a ndo Miranda Aguilar

El presente’informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Franci Javie?\;
jn;?%\(ien%



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Arturo Cifuentes Blanco CUL 2561 69918 0101
NIT del
Numero de Contrato: 64-2020-029 DGRTN Contratista: 2701896-2
Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Del 01 de julio al 31
Contrato: de diciembre del
Monto total del Contrato: Q. 31,200.00 2020
Perfodo del I al 30 noviembre
Honorarios Mensuales: Q. 5,200.00 Informe: del 2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Produccion
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la supervision y produccion de textos de camparias promocionales;
2 Soporte en producir los textos del programa Chapinlandia;
3 Soporte en la produccion de campanas promocionales especificas para la radio;
-4 Apoyo en la produccion de Spots;
5 Soporte en produccion de los textos para el programa “Pinceladas Morenas™

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la redaccion de 21 textos para el programa “Chapinlandia” que exigio investigacion en el
Diccionario Geografico Nacional, Internet y municipalidades a los que se dedica el programa.

o LUt Ouy

Carlos Arturo Cifuentes Blanco

El presente informe responde a lo estipulado en ¢l contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios -
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(M




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo

. Braulio Ruben Lucas Cardona cu 2278 42561 0501
del Contratista

Numero de Contrato 65-2020-029-DGRTN Nit del Contratista 3823637-0

Servicios (Tecnicos o

. Servicios Tecnicos
Profesionales)

Monto del Contrato Q. 40,200.00 Plazo del Contrato
Honorarios Mensuales Q.6,700.00 Del 01 de Julio al 31 de Diciembre de 2020
Unidad Administrativa Subdireccion General Periodo del Informe Del 01 al 20 Noviembre de 2020

donde presta los Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Soporte en coordinar sitios de transmision

2. Apoyo en supervisar condiciones de las transmisiones

3. Apoyo en contactar entidades publicas y |a logistica de |los eventos a transmitir

4. Apoyo en reuniones de planificacion;

5. Apoyo en emitir informes a la Direccion General sobre las actividades que se planifican

6.S5oporte para planificar junto a las entidadescoordinadoras externas todas las transmisiones;

7.Apoyo en dar acompafiamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Publico;

8.Soporte en Viaje a los sitios propuestos para la transmision y verificar que cumplan con los requerimientos técnicos para una
transmision adecuada

9. Apoyo en capacitacion y supervision al equipo de transmisidn en las Radios Departamentales

10.Apoyo en el mantenimiento y reparacion de equipos de Cabina y Planta de Transmision

11.Presentar informes de actividades realizadas

12.Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1. Asistencia tecnica en dar mantenimiento a las cabinas de transmision de las radios departamentales TGQ, TGTU, TGSM.

2. Soporte tecnico en dar mantenimiento al equipo de Radiofrecugncia en la planta de transmision de las radios departamentales TGQ, TGTU, TGEM.

3. Soporte Tecnico en la reparacion de la consola de audio del departamento de edicion de prensa

4. Asistencia tecnica a las radios departamentales TGQ, TGTU. por interferencia en los enlaces de punto a punto por FM.

5. Soporte Tecnico en la configuracion del procesador de audio adquirido por la DGRTN en cabina de transmision de la radio TGW.

6. Asistencia tecnica por fallas internas en cabina de transmision de la radia TGW.

7. Apoyo tecnico a fiscalia del Ministerio Publico.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conformaida
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectj ; "& 0

f.
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Diretsor Generdb
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: CARLOS FEDERICO VIDES MURGA CuUl: 2656943960101
NIT del
Numero de Contrato: 66-2020-028-DGRTN Contratista: 1658338-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del DEL 01 DE
| Contrato: JULIO AL 31 DE
DICIEMBRE
Monto total del Contrato: | Q.42,000.00 DEL 2020
Periodo del DEL 01 AL 30
informe: DE
NOVIEMBRE
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 DEL 2020
Unidad Administrativa '
donde presta los
servicios: UNIDAD TECNICA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo para cubrir controles remotos.
2 Soporte para cubrir servicios de amplificacion.
3 Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmision.
4 Soporte para realizar pruebas de transmision.
5 Presentar informe de actividades mensuales.
6 Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo para la reparacién de equipos de transmision y amplificacién.
Soporte técnico en revision de equipo de audio para reparacion.
Apoyo en transmisiones del programa “Linea de Partida” los dias martes y jueves.
4 Soporte a Departamento de Prensa y transmision de las diferentes CADENAS NACIONALES, en cabezadas por el presidente
de la Republica Dr. Alejandro Giammattei.
h Apoyo a Departamento de Prensa y transmisidn de las distintas convocatorias de prensa de los distintos Ministerios de la
Republica de Guatemala.
6 Apoya limpieza y mantenimiento de equipo de audio y transmision.
7 Soporte tecni Io en montaje de equipo de amplifieacion de audio para los distintos programas radiales y actividades
internas de ireccivn General. ik o 4

~

Federico Videyﬁ{:rgé
Técnico |

El pyesente informe corresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
s respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se awforiza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

1 fi' L;;);um-ju Vo
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(f)




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Jaime Carlos Montufar 1961415400411
Contratista: ) cul: - -
Numero de Contrato: 68-2020-029-DGRTN NIT del 1990505-k

Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos o I
Monto Total del Plazo del 01de Jl.l||0 al 31 de diciembre de 2020.
Contrato: 21,000.00 Contrato: - ]
Honorarios Mensuales: 3,500.00' - Del 01 aI 30 de noviembre 2020. |
Unidad Administrativa
donde presta los Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional

1| servicios: S ]
No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Soporte para la actualizacién musical con temas de moda

Apoyo en la produccion y musicalizacién de los discos promomonales

1

2

3 | Apoyo en pauta y programacion musical de la radio.
4

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyo en realizacion de la pauta institucional de TGW 107.3 las 24 horas del dia los 30 |
dias del mes y actualizacién de spots ingresados.

2 | Apoyo en el ingreso al DINESAT y en la pauta en su 'Horafié_c_o“r_rés—pan_t:_li_eﬁfé de los
programas: Aprendo en casa, Sinergia Institucional, IGSS radio, CONADI y La voz del
cielo.

3 | Soporte en mantener los spots actuallzados ‘eliminando los que ya estan fuera de
tiempo, internos como externos.

4 | Apoyo en el control de pauta la externay pr'dmo_cic-)'hales de TGW al aire, a través de
una hoja de Word.

7
(f)

Ja arlos Montufar

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Josué Monroy Diaz Cul: 2534 34149 2001
NIT del

Namero de Contrato: 71-2020-029-DGRTN Contratista: | 3030031-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del Del 01 de julio a 31
Contrato: de diciembre de

Monto total del Contrato: Q.42,000.00 2020
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: Noviembre 2020

Unidad Administrativa donde

resta los servicios: Departamento de Prensa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyo en la creacidn de contenido para la pagina web de TGW Digital 2] Apoyo en el Mantenimiento de [a
pagina web; 3] Apoyo en las transmisiones en redes sociales de programas de radio de TGW Digital; 4] Soporte
para el disefio de video, foto y otros materiales audiovisuales para TGW Digital; 5] Soporte para la divulgacion
de promociones de Radio TGW en las redes sociales de TGW Digital; 6] Apoyo en la divulgacién de programas
de radio TGW en las redes sociales; 7] Soporte en la Administracion y Planificacion del departamento digital de
TGW concerniente a redes sociales y sitio web; 8) Presentar informes de actividades realizadas; 9] Y otras
actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo para cubrir la fuente de informacidn asignada
2 Apoyo en la elaboracién de reportes especiales para las paginas web y redes sociales
3 Apoyo en notas periodisticas para las paginas web y redes sociales
4 Soporte en las entrevistas a funcionarios y figuras publicas para notas en paginas web y redes sociales
5 Transmisiones en redes sociales
6 Apoyo en dar seguimiento a creadores de contenido para paginas web
7 Apoyo en edicién de fotografias para la promocidén de los distintos programas de radio con presencia en redes
sociales.
8 Apoyo en edicién de videos para redes sociales
9 Apoyo con grabacion y edicién de material promocional para el programa Chapinlandia, Correos y Telégrafos
10 | Soporte con la realizacion de la nueva imagen audiovisual para noticieros TGW
11 -\f\poﬁrq;on la transmision en vivo del programa Chapinlandia, Correos y Telégrafos
O\
[ -

Carlg obus Mgnroy Diaz
El present mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios {sus respectwos términos de referencia, a5|m1srno, se encuentra rec|b|do d;u:ont?rmldad por lo
,»’

Frarcis
Direc



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Sergio Caceros Hernandez CUl: 1804951862205
Contratista:

NIT del

Numero de Contrato: 73-2020-029-DGRTN 1999993-3

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Del 4 de agosto

Monto total del Plazo del al 31 de
Contrato: Q8374194 Contrato: diciembre de
2020
Honorarios Mensuales: Q. 13,000.0 Periado del Newigmire
Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los SUBDIRECCION GENERAL
servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Soporte para implementar un sistema para definir los procedimientos de trabajo de cada
departamento a cargo de la Sub Direccion Técnica;

Apoyo para elaborar instrumentos administrativos de la Sub Direccidon Técnica en donde
detalle los procedimientos de cada drea de trabajo como las responsabilidades, controles y
metas, en los cuales puedan medirse los resultados;

Apoyar a la Direccion General en el Disefio e implementacion de nuevas estrategias
radiofonicas para mejorar las radios del interior de la Republica pertenecientes a la
Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional y darle seguimiento a las mismas,
siendo las siguientes: Radio Nacional de Totonicapan, Radio Nacional de Quetzaltenango,
Radio Nacional de San Marcos y Radio Nacional Tikal en Flores Petén;

Apoyar y darle seguimiento al area de Deportesy a su personal;

Apoyar y darle seguimiento al area de Prensa y a su personal;

Apoyar y darle seguimiento al drea de Registro de Locutores y a su personal;

Apoyar y darles seguimiento a programas propios de esta Direccion General;

Apoyar y darle seguimiento al personal que esta bajo la responsabilidad de Sub Direccién
Técnica;

L 00 | ~Noh|u |

Apoyar y darle seguimiento al area de Estudio de Grabacion y a su personal;

Apoyar y darle seguimiento al area de Locutores, Programadores, Pauta y Programacion y a
su personal;




Apoyar para que la programacion musical sea la adecuada en base a [a Radio emisora,

11 : § ;
horario y que la misma sea actualizada;

1 Velar porque la pauta de anuncios suene durante el tiempo establecido de promocion y los
mismos estén correctos en su descripcion;

13 Apoyar y darle seguimiento a la reestructuracion en los horarios de la programacion radial

cuando ésta sea necesaria;

14 | Presentar informe de actividades mensuales;
15 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo al Planificador en la revision de procedimientos del drea de Prensa.

Apoyo a programas propios de esta Direccion General.

Soporte para que la programacion musical se adecue en base a la Radio emisora, horario y
actualizacién.

Apoyo y seguimiento al area de Deportes y a su personal.

U = W N

Soporte en el desarrollo de las bases para actualizacion y evaluacion de los programas de
TGW

Soporte como Voz Institucional, para elaboracion de spots del Dia de los Santos, vifietas
para el mes de noviembre y para Radio Nacional de Quetzaltenango.

Apoyo y seguimiento al Departamento de Registro de Locutores, en cuanto a evaluaciones y
resultados de candidatos a obtener el Carné de Locutores.

8 | Seguimiento y soporte en el drea técnica a las Radios Departamentales.

(f)

Ser;;e/(‘.acer?ﬁernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

-I; : _:"{-;.‘ ]

Vo. Bo. m\ﬁéﬁggl
i} NeNT
irector Géwneral -/



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del -

Contratista: | Areli Magaly Alonzo Ixmatul |Cul | 199294933 0101

. Numero de Contrato: | 74 -2020-029 DGRTN | NIT del Contratista: 4764534-2

Servicios (Técnicos o

| Profesionales): | Servicios tecnicos S | N —

Plazo del Contrato: 18/08/2020 al

Monto total del Contrato: | Q17,806.45 o - 13171212020

Periodo del Informe: 01/11/2020 al

| Honorarios Mensuales: | Q4,000.00 P _ ) 30/11/2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de prensa - -
No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -

1 i Kp?ogo bara cubrir la fuente de informacion asignada-bor su Jefe inmediato B o
pi __Apoyo E}éra hacer r'e'bo_rtgjes especiales - _

3 A'bb_yo en la elaboracion de notas_p'er'iodistitigs - i
4 Apd{(b en entrevistas a funcionarios - o - -

|| Apoyo en pasar reportes noticiosos en directo - -
6 Apoyo en cubrir turnos especiales o -

7 | Apoyo para cubrir turnos de fin de semana o n -
8 Ap_oyo en la atencion pa_r_:-.i_i:ualql.i'iér solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodistiéés n -
No. - ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo cobertura Palacio Nacional de la Cultura. R - - -

2 Apoyo en g_i-r_a; EJFEsidente Alejandro Giammattei. ) -
3 i AEO;/C; é;w_co_be_rmas de cierre o R i -
4 Aﬁo_eri cobertura reuﬁiones vicepresidente, Guillermo Cé_giil.lb: - _ .

C

—
Areli Magaly Alonzo Ixmatul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformvidad;por lo que se autoriza a quien
; : 4

corresponda, para gque procedan al tramite de pago respectivo.

Frapcis vierPﬁ%‘:co lis \n_i!
DirectorrGeneral ™ "7 E{\/v;_:»*'

(f)




&

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Yenn‘er Edith Heredla Ardén CUl: 2996583090101 ‘
' NIT del |
| Contratista: |

'Nombre completo del |
Contratista:

Numero de Contrato: 75-2020-029- DGRTN

9392683-9

SEMCIns (Teemsus o Servicios técnicos
Profesionales):
ey o | 16 octubre 2020
Monto total del Plazo del =~
Contrato: G.10,064.52 Contrato: gl gé%'gmbre
~ Honorarios Periodo del Noviembre
- Mensuales: - Q. 4’0_0_0'90___ | Informe: | = 2020
Unidad
Administrativa donde Departamento de Prensa

. presta los servicios: |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo enla edICIOTI de audlos

2 Soporte para la producmon de tres emusrones del nohcrero

Apoyo en Ia Iocucmn de segmentos requerldos por el area de Produccmn

Apoyo en la cobertura penodlstlca

3
—4 Apoyo en la cobertura de tumos rotativos de fin de semana.
6

Atender cuanLuer so||0|tud del jefe mmedlato referente a tareas penodlstlcas

| 7 Presentar lnforme de actlwdades mensuales

Y otras actlwdades que le a51gne la autorldad mmedlata superlor

Las achwdades descrltas son enunt:latlvas que Ie asigne la autorldad supenor




) | R S S— :
No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Departamento de Prensa.

2 Apoyo en la edicién y musicalizacion de reportajes especiales de fin de semana.

3 Apoyo en la edicion de capsula deportiva para primera y segunda emision.

4 Apoyo en edicion de actualizaciones que son transmitidas a cada treinta minutos.

5 Apoyaéﬁ la limpieza de capsulas internacionales para las emisiones de Noticias
TGW.

6 Apoyo en la edicion de capsula de farandula, salud, tecnologia, entre otras.

. e >

Yenifer Edith Heredia Ardon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

-

#laOn y 7 o,

(f)

) i
g

Frayc'{co vier Pglafico Salfs’
Director'Qenefata «




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en Ia ed|0|on de audios.

Soporte para la produccion de tres emisiones del notlmero

Apoyo en la locucion de segmentos requerldos por el area de Produccion.

Apoyo en Ia cobertura de turnos rotativos de fin de semana.

Apoyo en la cobertura perlodlstlca

| A [#%] %]

Atender cualqmer solicitud del jefe mmedlato referente a tareas penod|st|cas

© | o ~N|o;w:m

Presentar informe de actividades mensuales

: & otras actividades que le amgne la autoradad mmedlata superlor

L Las achwdades descrltas son enuncuatlvas que Ie aS|gne la autorldad superaor

. w i
" Contratista: Yenifer Ed_l_‘_cr_]_Heredla Ardon | CLjI_ .__.I.__??QGSSSOQQ‘IU‘I |
Numero de Contrato: 75-2020-029- DGRTN NIT del | 93926839
A—— Contratista:| "~~~ """
Servicios (Tecnlcos o Servicios técnicos
Profesionales):
T ' .1 | 16 octubre 2020
Monto total del Plazo del g
Santiabo: Q.10,064.52 Contrato: al 31 gécggmbre
Honorarios Periodo del | 16 octubre2020 al
Mensuales: e Q_ j,_0.00.00 S ‘ Informe: { 31 octubre 2020
Unidad
Administrativa donde Departamento de Prensa
presta los servicios:



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la edicion de capsula deportiva para primera y segunda emision.

Apoyo en la edicion y musicalizaciéon de reportajes especiales de fin de semana.

Apoyc;'_con la edicion de notas periodisticas_de los ré'porterog'qgconformaﬁ el
Departamento de Prensa.

Apoyo en edicién de actualizaciones que son transmitidas a cada treinta minutos.

Apoyo en la edicion de capsulas de farandula, salud, tecnologia, entre otras.

Apoyo en la limpieza de capsula internacionales para las emisiones de Noticias
TGW,

Yenifer Edith Heredia Ardon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(M)
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