MINISTERIO DE > - 07.3
GOBIERNO de | COMUNICACIONES,
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA

DR. ALEJANDRO GIAMMATTE! Y VIVIENDA La voz de Guatemala

Guatemala, 1 de julio de 2021
OFICIO No. 392-2021/DGRTN/RRHH/AVM/am

Sefora

Rita Rios

Encargada de Informacién Publica
Direccion General de Radiodifusién y
Televisiéon Nacional

Presente

Estimada Sra. Rios:

Por medio de la presente me dirijo a usted, la entrega de veintiin (21) Informes de
Actividades de los colaboradores que laboran en el Renglén 029 (Remuneracién Temporal)
de esta Direccién General correspondientes al mes de JUNIO 2021, en forma fisica y digital.

Sin otro particular, me suscribo de usted.
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18 calle 6-72, Edificio Tipografia Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala.
Teléfono: (502) 2290-8282

www.radiotgw.gob.gt  siguenos en: a B TGW Digital



COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS 029
MES DE JUNIO 2021

No. | No. DE CONTRATO NOMBRE COMPLETO PUESTO NOMINAL UBICACION FiSICA
1 |01-2021-029-DGRTN [(Julio Alejandro Méndez Gutierrez Servicios Técnicos Departamento Financiero 2
2 [02-2021-029-DGRTN |Wilson Orlando Sanchez Barillas Servicios Técnicos Departamento Financiero /
3 |03-2021-029-DGRTN [Marlon Ronel Ventura Barrios Servicios Técnicos Departamento Administrativo ,
4 |04-2021-029-DGRTN [Héctor Rolando Mejia Carrillo Servicios Técnicos Departamento Producciéon
5 [05-2021-029-DGRTN |Victor Gabriel Lopez Fernandez Servicios Técnicos Departamento Financiero /
6 |06-2021-029-DGRTN |Hingry Myshely Davila Alvarez Servicios Técnicos Direccion General /
7 [07-2021-029-DGRTN [Irene Guadalupe Ixcot Panadero Servicios Profesionales Departamento de Recursos Humanos  “
8 |08-2021-029-DGRTN |Nery Gregorio Lopez Alba Servicios Profesionales Auditoria Interna
9 |09-2021-029-DGRTN [Aura Vanessa Molina Escobar Servicios Profesionales Departamento de Recursos Humanos -
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10-2021-029-DGRTN

Dionicio Baldemar Barrondo Monzon

Servicios Técnicos

Subdireccion Técnica ~
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=

11-2021-029-DGRTN

Carlos Arturo Cifuentes Blanco

Servicios Técnicos

Departamento de Produccién -
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N

12-2021-029-DGRTN

Juan Carlos Garoz Garrido

Servicios Profesionales

Unidad de Planificacion
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13-2021-029-DGRTN

Braulio Ruben Lucas Cardona

Servicios Técnicos

Subdireccion Técnica -~
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H

14-2021-029-DGRTN

Carlos Federico Vides Murga

Servicios Técnicos

Subdireccion Técnica

15 |[15-2021-029-DGRTN [Jaime Carlos Montufar Servicios Técnicos Departamento de Pauta y Programacion -~
16 [16-2021-029-DGRTN |Carlos Josue Monroy Diaz Servicios Técnicos Departamento de Prensa
17 |17-2021-029-DGRTN (Sergio Caceros Hernandez Servicios Técnicos Subdireccion Técnica i
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18-2021-029-DGRTN

Areli Magaly Alonzo Ixmatul

Servicios Técnicos

Departamento de Prensa
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19-2021-029-DGRTN

Edgar Abel Estrada Romero

Servicios Técnicos

Departamento de Registro de Locutores .~

N
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20-2021-029-DGRTN

Karin Rossaneth Cerezo Villeda

Servicios Profesionales

Subdireccion Administrativa Financiero

N
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21-2021-029-DGRTN

Katherine Mariela Pineda Alvarado

Servicios Técnicos

Departamento Juridico /




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESENTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Administrativa donde
presta los servicios:

Nombre completo Julio Alejandro Méndez CuUl: 2587-60451-0101
del Contratista Gutiérrez
Nimero de Contrato 01-2021-029-DGRTN NIT: del 2951938-1
Contratista
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos en
Profesionales) Andlisis Contables
Monto Total del Q. 44,274.19 Plazo del 04/01/2021 al
Contrato Contrato 30/06/2021
Honorarios Primer pago de Periodo del 01/06/2021 al
Mensuales Q. 6,774.19 y cinco pagos Informe 30/06/2021
de Q. 7,500.00
Unidad Departamento Financiero

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la verificacion de la papeleria soporte para la elaboracién de cheques
de pago de compras y/o servicios requeridos por esta Direccion General y
Radios Nacionales Departamentales

2 Soporte en la elaboracién de la papeleria para la integraciéon del reporte mensual
de la Caja Fiscal

3 Soporte en la elaboracién de acreditamiento para el pago de salarios, Bono 14,
Aguinaldo y Bono Vacacional al personal que labora bajo los renglones cero
veintiuno (021), cero treinta y uno (031) y honorarios del (029), Subgrupo 18 en
esta Direccién General y Radios Nacionales Departamentales

4 | Apoyo en el reporte semanal y mensual de los saldos bancarios de las cuentas
de esta Direccion General a Viceministerio y UDAF del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

5 Soporte en el requerimiento de chequeras

6 Soporte en la elaboracién de Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de
proveedores y sueldos

7 | Apoyo en la elaboracion de 6rdenes de compra de proveedores y sueldos

0o

Soporte en la elaboracién de plan mensual de cuota de caja

9 Soporte en la recepcion de facturas por concepto de honorarios renglén cero
veintinueve (029)

registradas

10 | Apoyo en la elaboracidn de las conciliaciones bancarias de las cuentas




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

it Se apoyé en la verificacién de papeleria y se brindé soporte en la elaboracién de
documentos para pago a proveedores un total de 15 expedientes

2
Se brindo el soporte a la caja fiscal correspondiente al mes de junio 2021 y fue enviada a
la Contraloria General de Cuentas.

3 Se brindo el soporte a la elaboracién de los documentos para el acreditamiento de
sueldo para el mes de junio 2021 para los renglones 021, 011,022, 031, y honorarios del
029 y subgrupo 18.

4 Se apoyéd en los saldos bancarios correspondiente al mes de junio 2021 y se enviaron al
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

5 Se brindo el soporte a la verificacion de la existencia de chequeras para poder cancelar
a proveedores y aun se cuenta con suficientes.

6 Se brindo el soporte en la elaboraron 6 CUR para pago del servicio de Energia Eléctrica
para esta Direccion General y Radios Departamentales y un total de 9 curs para pago a
proveedores

7 Se apoyd en la elaboracién 6 6rdenes de compra de pago del servicio de Energia
Eléctrica para esta Direccion General y Radios Departamentales.

8 Se apoyo en la solicitud de la cuota de caja mensual para pago de servicios basicos

9 Soporte en la recepcion de 21 facturas para adjuntarlas al expediente del pago del
renglén 029.

10 Se apoy0 en la elaboracién la conciliacién bancaria correspondiente al mes de junio
2021. A

P
JULIO ALEJANBRO MENDEZ GUTIERREZ pal

El presente in e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito éon el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, as:mlsmOrse encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. / V/

4
1=
(2
S
=

/ F"MA ’c’E)ﬂ 0
X

Vo. Bo. LL&?/\AQE/E VA/H@/O PARRAé

inancierd/alp. G

\



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION

NACIONAL
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del 2253
Contratista: Wilson Orlando Sanchez Barillas CUI: 47229 0101
' NIT del

Numero de Contrato: 02-2021-029-DGRTN Contratista: 813525-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos

Plazo del 04/01/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 44,274 .19 30/06/2021

Periodo del 01/06/2021

Primer pago de Q.6,774.19 Informe: al

Honorarios Mensuales: | y 5 pagos de Q.7,500.00 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la verificacién de los informes de ejecucion mensual del Sistema de Contabilidad Integrado
(SICOIN)

2 Apoyo en la creacién de partidas presupuestarias

3 Apoyo en la revision de la Programacion presupuestaria anual, cuatrimestral y mensual

4 Apoyo en la verificacion del proceso de transferencias internas y externas

5 Apoyo en la revision de Anteproyecto de Presupuesto Anual

6 Apoyo en la revisiéon de codificacidn de facturas

7 Soporte en la revision de las constancias de disponibilidad presupuestaria del drea de presupuesto

8 Apoyo en la revision de las solicitudes de cuota de caja

9 Apoyo en el cumplimiento de las acciones que establece la Ley Orgénica del Presupuesto decreto
101-97 y sus reformas

10 | Presentar informe de actividades mensuales

11 | Otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyo en la generaciéon de reportes de informacién publica, de manera mensual por medio del

Sistema de Contabilidad Integrado Gubernamental, (SICOIN), nimeros 800725, 804489, 817366 y
804480 de la Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional, correspondiente a mayo de
2021.




Apoyo en la creacién de partidas presupuestarias en el sistema Integrado Administrativo Contable,
(Siac) y Sistema de Contabilidad Integrado Gubernamental, (Sicoin) de la Direccion General de
Radiodifusion Television Nacional.

Apoyo en las revisiones de programaciones y reprogramaciones de disponibilidad financiera, de los
tipos: tipo de registro normal y de regularizacién, de manera mensual, cuatrimestral y anual, para los
pagos de los grupos de gasto: 0, 1, 2, 3, 4y 9, para de la Direccién General de Radiodifusion y
Television Nacional.

Apoyo en la verificacion del proceso de transferencias internas y externas de la Direccion General de
Radiodifusion y Televisién Nacional.

Apoyo en la revisién de codificacién de renglones presupuestarios para la adquisicion de los bienes,
suministros y servicios de la Direccidon General de Radiodifusion y Television Nacional.

Apoyo en certificaciones presupuestarias del grupo cero, servicios no personales, de los renglones
(021, Personal supernumerario, 011, Personal permanente, 022, Personal por contrato y sub grupo
18, Otros Estudios Y/O Servicios), de la Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional.

Soporte en las asignaciones de 22 expedientes de renglones presupuestarios de los grupos de gasto
de: 1, Servicios no personales, 2, Materiales y Suministros, 3, Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles,
de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional.

Apoyo en las consolidaciones de programaciones y reprogramaciones de disponibilidad financiera, de
los tipos: de registro normal y de regularizacidon, de manera mensual, cuatrimestral, para el pago de
los grupos de gasto: 0, 1, 2, 3,4y 9, para la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional.

Apoyo en la revision de Anteproyecto de Presupuesto Anual 2022 y multianual 2022-2026 de la
Direccidn General de Radiodifusion y Televisién Nacional.

10

Apoyo en el cumplimiento de las acciones que establece la Ley Orgéanica del Presupuesto decreto 101-
97 y sus reformas.
o

O -
Wilson 6r|and‘6 a c\izBarillas

El presente informe responde a lo estipulado en el co/{\trato dministrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, \asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corr
respectivo.

E)fnd} ara que procedan al tramite de pago

\

A N
voi:B3oBGYid Vallefo Parras
JEFE FINANCIERO

Direccion General de Radiodifusion y
Television Naclonal y TGW
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nagilieecanipiets ool Marlon Ronel Ventura Barriose” | CUI: 2601974670101
Contratista: /
Numero de Contrato 03-2021-029-DGRTN NIT del Contratista: 15048616 /
Servicios (Técnicos o A

Profesionales):

Servicios Técnicos

Del 04/01/2021 /a’f

Monto total del Contrato: Q.32,467.74 Plazo del Contrato: 30/06/2021

Honorarios Mensuales: cinco pagos restantes de | Periodo del Informe:

Un primer pago de Q.4,967.74y" Del 01 21 30 de

junio de 2021

Q5,500.00 /

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Administrativo
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyo en velar por el buen estado fisico y mecénico de los vehiculos de la Direccion General.
2. | Soporte en coordinar las labores de Pilotos, Guardianes y Conserjes.
3. | Apoyo en verificar la limpieza y mantenimiento de todas las areas de trabajo.
4 Soporte en supervisar el suministro de combustible para los vehiculos de la Direccidon
" | General.
5. | Presentar informe de actividades mensuales.
6. | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en el mantenimiento y reparacién de los vehiculos asignados a esta Direccion
" | General.
5 Apoyo y supervision de estado actual de Bodega ubicada en Pavon, Fraijanes y Cerro Alux en
" | Sacatepéquez.
Apoyo en limpiezas profundas en las oficinas del Depto. Financiero, Salén Maya,
3. | Departamento de Técnicos, Relaciones Publicas y Estudios de Grabacion de esta Direccion
General.
i Apoyo semanal para el horario de los pilotos para cubrir todas las necesidades de esta
" | Direccion General.
5 Apoyo semanal para el horario de los guardianes para cubrir todas las necesidades de esta

Direccion General.

(f)
S=—TFarlon Ronel Ventura Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del

: Hector Rolando Mejia Carrillo Cul 2244 05349 0101
Contratista
Numero de Contrato 04-2021-029-DGRTN Nit del Contratista 4097979-2

Profesionales)

Servicios (Tecnicos o

Servicios Tecnicos

Montodel Contrato

Q.38,370.97

Plazo del Contrato

del 04 de enero 2021 al 30 de junio d
2021

Honorarios Mensuales

Un primer pago de 5,870.97 y cinco pagos de Q.6,500.00

Periodo del Informe

01/06/2021 al 30/06/2021

prestailos Ser

Unidad Administrativa donde

icios

Departamento de Produccion

i

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyo para

asistir al Departamento de Produccion

2. Apbyo en a
acuerdo a un

uxiliar a los productores en los diferentes programas radiales en el tipo de musica, contenido o forma que tendran los distintos programas de
estudio previo de raiting

=, Sor 6rte par

a velar porque las presentaciones de los programas esten actualizados cada cierto tiempo, asi como el contenido del mismo

5 Ap%)ilo para%verificar que los programas se desarrollen con toda normalidad

5. Sof)orte en Planificar que se ejecute toda produccién de la Estacién

6. Soporte de ‘produccién Institucional de Radios Departamentales

7. Soporte en la supervision de produccién de Radios Departamentales

8. Presentar informe de actividades mensuales

9. Otras Activididades que le asigne la autoridad inmediata superior

No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Appyoenlg

realizacion de produccién Rumbo al Bicentenario de independencia

2. Apoyoenla

realizacion de produccion de nuevas vifietas institucionales para el mes de junio

3.!Soporte en

a supervision de produccién para el aniversario 74 del programa Chapinlandia

4.Soporte en

a coordinacion de produccionde apoyo interinstitucional pautarse en el sistema dinesat

5. Apoyo en la

realizacién de produccién institucional para radios departamentales

U1 7 Hl]
4 4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conformidad

por lo que se éutoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

I

i
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i
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i
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2253
Contratista: Victor Gabriel Lopez Fernandez CUI: 47237 0101
NIT del
Numero de Contrato: 05-2021-029-DGRTN Contratista: 6930930-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnico en Compras
Plazo del 04 de
Contrato: . Enero de
2021 al 30
Monto total del de Junio
Contrato: Q.42,208.06 2021
Periodo del 01/06/2021
Primer pago de: 6,458.06 y Informe: al
Honorarios Mensuales: |5 pagos de: Q.7,150.00 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Soporte en el proceso para realizar el proceso de compras a través de Guatecompras, compras
directas y compras por cotizacién;

2 Apoyo en las compras para el abastecimiento de suministros al Almacén;

3 Soporte en la elaboracién y verificacién de la emisién de contrasefias de pago;

4 Apoyo en supervisar el ingreso de facturas y la emisién de contrasefias de pago;

5 Soporte para proceso de compras de combustibles;

6 Apoyo para verificar la elaboracién de la solicitud trimestral de cuota financiera;

7 Presentar informe de actividades mensuales;

8 Soporte en la elaboracion de Solicitudes de Compras;

9 Soporte para proceso de compra de seguros de vehiculos;

10 | Apoyo en elaboracion de Eventos de Compra Directa Oferta Electronica;

11 | Apoyo en elaboracion de bases de compras por medio de Cotizacion;

12 | Soporte en el proceso de Compra por medio de Evento por Cotizacion;

13 | Apoyo en elaboracion de bases de Licitacion; _

14 | Soporte en el proceso de Compra por medio de Licitacion;

15 | Apoyo en la publicacion de facturas por compras en sistema Guatecompras;

16 | Apoyo en contratacion de Servicios Basicos para DGRTN;

17 | Apoyo en verificacion de facturas por compras de DGRTN, en el sistema electronico SAT;

18 | Apoyo en la verificacion de Solicitudes de Compras en cuanto a codigos de insumo;

19 | Apoyo en el proceso de Compras Directas de Baja Cuantia;

20 | Soporte en la publicacion de Plan Anual de Compras en el Sistema Guatecompras;

21 | Apoyo en la gestion de Garantias por compras realizadas en DGRTN.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 2) Apoyo en Evento de Compra Directa con oferta Electrénica en Guatecompras.
2 8)Apoyo en Compras Directas de Baja Cuantia
3 3)Apoyo en elaboracion de reporte de Informacidn
Publica
4 7)Apoyo en Cotizacién de Compra de Equipo.
5 1)Apoyo en Tramite de solicitud de cuota cur para el mes de Julio de 2021.
6 1)Apoyo en Tramite de solicitud de cuota FR para el mes de Julio de 2021.
7 31)Apoyo en la publicacién de Contrato Administrativo respecto a compras.
8 9)Apoyo en Cotizaciones con proveedores derivado de Solicitudes de Compras recibidas.
9 15)Apoyo en verificacion de facturas de proveedores.
10 | 1)Apoyo en elaboracién de bases para evento por Cotizacién.
11 | 1)Apoyo en tramite de Evento de Cotizacion
12 | 36)Apoyo en publicacién de NPG en sistéma de Guatecompras.
13 | JApoyo en publicacién de documentacién respecto a Evento de Cotizacién en Guatecompras.
14 | 1)Apoyo en publicaciones respecto a evento de cotizacidn.

prestador de servicios y sus respectivos términos de referfncia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corfesponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo.

el contrato adm'%istrativo suscrito con el

(f)




MINISTERIO DE COMUNICACI DNES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANGS
INFORME PRESTACION DE SERVICIO!, RENGLON 029

Nombre completo del Hingry Myshe ly de Jesus Davila 1756 10223
Contratista: A varez Cul: 0101
Numero de Contrato: 06-2021. 929-DGRTN NIT del 3300080-8

Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnic s en Administracion
Profesionales):

Monto Total del Q3¢,370.97 Plazo del Del 4/01/2021 al
Contrato: Contrato: 30/06/2021
Honorarios Un pago de Q5, 70.97 y cinco pagos | Periodo del | Del 01/06/2021
Mensuales: de C 5,500.00 Informe: al 30/06/2021
Unidad Direccidér General de Radiodifusion y Televisidn Nacional

Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIV! JADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyo en la revisién del archivo ' clasificacion de documentos;
2]Apoyo en la asignacién de citas e 1 la agenda del Director General;
3] Apoyo en la redaccidn de oficios y documentos oficiales;

4] Apoyo en la realizacién de convc atoria a reuniones de Jefaturas;
5] Presentar informe de actividade mensuales;

6] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No. ACTIVIDADES / RESULT ADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyo en archivo y clasificacion d« documentos recibidos durante el mes.

2 Apoyo en asignar citas en la agenc a del Director General.

3 Apoyo en realizar convocatoria a r :uniones de jefaturas.

4 Apoyo en redaccion de oficios y di cumentos oficiales, los cuales fueron trasladados y
diligenciados segun corresponde.

5 Apoyo en atencion de llamadas te 2fénicas que ingresan al Despacho.

6 Apoyo en seguimiento a gestione: varias ingresadas a Direccidon General.




(f)

-
HinéMyshely de Jesus Davila Alvarez

El presente informe responde a lo estipula: o en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a qui :n corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Nombre completo del Irene Guadalupe Ixcot
Contratista: Panadero l CUL: 2337 23552 0101
Numero de Contrato: ) NIT del
07-2021-029-DGRTN | Contratista: 2988466-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto Total del S Plazo del Del 04 de enero del 2021
Contrato: Q. 41,322.58 ' Contrato: al 30 de junio del 2021
Honorarios Mensuales: | Un primer pago de Q. 6,322.58 | Periodo del Del 01/06/2021 al

y cinco pagos de Q. 7,000.00 | informe: 30/06/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Recursos Humanos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN ”O\'TRATO
1 Soporte en la elaboracion mensual de las planillas v nominas del personal en los diferentes

renglones

2 Apoyo para la revision de cuadros de movimiento o personal

3 Apoyo en la programacion presupuestarla anual, cus trimestral y mensual del grupo cero

4 Apoyo en la programacion presupuestana cuatrmﬁe\ ral y mensual del renglén 189

5 Apoyo en la programacién presupuestaria, ‘cuatrimestral y ‘mensual del renglén 183

6 Apoyo en la revision de expedientes para pago de prestaciones laborales

' Apoyo para elaborar records de servicios de los colaboradores

8 Soporte para redactar y elaborar correspondencia civarsa, relacionados con la Unidad de
Recursos Humanos B B

9 Apoyo en la elaboracién de Anteproyecto de Presupuesto Anual del grupo cero

10 | Apoyo en la elaboracion de las cuotas financieras anuales, cuatrimestrales y mensuales del
grupo cero

11 | Apoyo en la elaboracién de las cuotas financieras anuales, cuatrimestrales y mensuales del
renglén 183

12 | Apoyo en la elaboracién de las cuotas financieras &11uales, cuatrimestrales y mensuales del
renglén 189 B

13 | Apoyo en la elaboracién de contratos de los dlrerv‘ = renglones presupuestarios

14 | Apoyo en la revision de la informacion publica para DGRTN

15 | Apoyo en la revisién mensual de la informacion publica para MICIVI

16 | Soporte para el ingreso de contrataciones bajo el renglon 029 en el sistema de
Guatecompras ]

17 | Soporte y revisidon de ndominas del grupo cero gener-cias en el sistema de Guatenominas de
los diferentes renglones ,

18 | Soporte para el ingreso y revision de contratacioncs ¢n ¢l sistema de Guatenominas de los
diferentes renglones - -

19 | Apoyo en la elaboracion del reporte anual para informacion publica de la DGRTN del rengléon
031

20 [ Presentar informe de actividades mensuales -

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANT: L PERIODO DEL INFORME

1 Soporte en la elaboracion mensual de las ptamllaq y nominas del personal en los renglones

011, 021, 022, 031, 029.




Apoyo en la elaboracion de los cuadros para informeacion publica para TGW.

Apoyo en la elaboracion de los cuadros para informacion publica para MICIVI.

Apoyo en la elaboracion de las cuota financiera mensual del Vgrupo 00.

Apoyo en la elaboracion de la cuota financiera mensual del renglén 189y 183.

Soporte en la recepcion, revision e ingreso de facturas al sistema para pago de salarios en el
renglén 029 e imprimir para firma de las Retenciones respectivas

Soporte y revision de néminas del grupo cero generadas en el sistema de Guatenominas de

Soporte para el ingreso y revision de contrataciones 2n el sistema de Guatenominas de los

Apoyo en la recepcion y revision de los records de servicios de los colaboradores

Soporte en la redaccion y coordinacion de envié do iz correspondencia diversa, relacionados

Apoyo en el proceso de la elaboracion del Plan Oporativo Anual (POA) 2021 de area de

2
3
4
5
6
7
los diferentes renglones.
8
diferentes renglones.
9
10
con la Unidad de Recursos Humanos.
11 | Apoyo de revisar expedientes de prestaciones laboralcs
12 | Apoyo en la entrega de informacion de metas fisicas.
13 | Apoyo en la elaboracién de contratos del renglon 029.
14
Recursos Humanos en el Sistema.
15

Apoyo en la revision de contratos del personal bajo ¢! m.nglén7031.

74

Irene #ua%{cot Panadero

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Nery Gregorio Lépez Alba CUI: 2436357371010
NIT del
Nimero de Contrato: | 08-2021-029-DGRTN Contratista: 719263-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 04 de enero
Monto total del Contrato: al 30 de junio de
Contrato: Q53,129.03 2021
7N Periodo del 01 de junio 2021
Aonorarios Un primer pago de Q8,129.03 y 5 pagos de | Informe: al 30 de junio de
Mensuales: Q9,000.00 2021
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Auditoria Interna

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyo para revisar y analizar los documentos de viaticos, liquidaciones, anticipos,
montos, reintegros, gastos no operados, etc.; 2] Apoyo para ejecutar auditorias especiales y
sorpresivas periodicamente, auditorias financieras, administrativas y de gestion de los
distintos deprtamentos de la Direccion General de Radiodifusion y Televisidon Nacional, de
conformidad con el Plan Anual de Auditoria ingresado en los programas informaticos
autorizados por la Contraloria General de Cuentas, con el fin de fortalecer el desemperio de
las funciones que se desarrollan; 3] Soporte para realizar arqueos de fondo rotativo, analisis
de los docuementos, facturas, vales, saldos, transferencias, efectivo, valores, depdésitos; 4]
Apoyo para verificar reportes, oficios, documentos relativos a traslados, bajas e ingreso de
bienes y todo lo concerniente al area de Inventarios; 5) Soporte para evaluar
constantemente el control interno, conforme a Reglamentos y Leyes; 6] Soporte para revisar
Néminas de sueldos; 7] Apoyo para elaborar el Plan Anual de Auditoria estipulando tiempos
y prioridades, de conformidad con las Normas de Auditoria Gubernamental Interna y
Externa emitidas por la Contraloria General de Cuentas, el cual debera ser aprobado por el
Director General; 8] Apoyo para elaborar programas de trabajo para evaluar los
procedimientos de control interno, de conformidad con las funciones de cada departamento,
con el fin de obtener resultados eficientes; 9] Soporte para verificar el estricto apego de las
Normas Generales de Control Interno Gubernamental y Normas de Auditoria
Gubernamental Interna y Externa, leyes acuerdos y normas que rijan la organizacion y
actividad de cada departamento, asi como las de ejecucion del gasto publico; 10] Soporte
para realizar informes al Director General con respecto a los hallazgos determinados en los
departamentos auditados, formulando las recomendaciones respectivas; 11] Apoyo en el
desarrollo de las funciones que la Contraloria General de Cuentas establezca para las
unidades de Auditoria Interna de las entidades publicas; 12] Presentar informe de
actividades mensuales; 13] Desarrollar otras funciones que sean asignadas porlaley y el
Director General, en el ambito de su competencia; ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se le esta dando el apoyo en la realizacién en la Auditoria de Gestidn en varias Areas como lo son,
Entrada y salidas de Insumos, Adquisiciones de Compras, y contrataciones del personal de los

renglones 029 y subgrupo 018 segiin CUA 105790-1-2021 de fecha 04 de mayo del 2021 del cual esta
en proceso.

(f)

Ne@ Lépez Alba

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se ericuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




i

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre' completo/del Aura Vanessa Molina Escobar CUI: 1706 08735 0101
Contratista:
NIT del
0 . = -029- 2 3085443-1
Nimero de Contrato: 09-2021-029-DGRTN Contratista:
icios (Técnicos o 5 5 -
senvic o ( - Servicios Profesionales
Profesionales):
Monto total del Plazo del 04/01/2021 al
64,935.48
Contrato: coa,s Contrato: 30/06/2021
: .| Un primer pago de Q9,935.48 y Cinco pagos de Periodo del P——
Honorarios Mensuales: Q11,000.00 Iforne:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Recursos Humanos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para proponer las actividades que deben desarrollarse en el Departamento de Recursos Humanos
2 Asesoramiento para dar a conocer las actividades de apoyo en la realizacién de estudios optimizando el funcionamiento de
recursos humanos y estructuras organizacionales
3 Apoyo en la participacién en reuniones de trabajo relacionadas con planes, proyectos y programas a desarrollar en la
Direccion General
4 Apoyo en la elaboracién del anteproyecto anual de presupuesto y evaluacion del mismo
5 Apoyo para orientar a las autoridades y Jefaturas de los Departamentos en la aplicacion de politicas, normas y procedimientos
referentes al sistema de administracion de Recursos Humanos de la Direccion General y sus Radios Nacionales
6 Apoyo al Departamento de Recursos Humanos para mejorar los procesos de reclutamiento, seleccion, contratacion y
desarrollo del recurso humano de la Institucion
7 Asesoramiento en la realizacién de consultas e informar periédicamente a la Direccién General la situacién del recurso
humano de la Institucion
8 Apoyo en orientar la ejecucién de procesos técnicos e integradores de identificacién de necesidades de capacitacién
del personal en servicio
9 Apoyo en el seguimiento de consultas a la Oficina Nacional de Servicios Civil en relacion a expedientes
administrativos, asi mismo proporcionar la informacién requerida por dicha oficina
10 | Apoyar en el acompafamiento al proceso de contratacion de personal para el mejor funcionamiento del mismo
11 | Apoyo en la revision de los reportes generados para trasladar a la Unidad de Informacion Publica
12 | Apoyo en la revision de la proyeccion para equiparar el salario minimo vigente
13 | Apoyo en la revision de las contrataciones ingresadas al sistema Guatenominas
14 | Apoyo en la revision de las contrataciones ingresadas al portal de Guatecompras
15 | Apoyo en la revision de los contratos subidos al portal de la Contraloria General de Cuentas




No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

16 | Apoyo en la revisién de cuota mensual, cuatrimestral y anual de los distintos renglones presupuestarios

17 | Apoyo en la revision del control de marcaje

18 | Apoyo en la revisién de los reportes de vacaciones del personal

Soporte en la revisién de los expedientes conformados para las contrataciones en los diferentes renglones

19 .
presupuestarios

20 | Apoyo en la revisidn de expedientes para el pago de prestaciones a ex colaboradores

21 | Soporte en la revisién de oficios varios

22 | Presentar informe de actividades mensuales

23 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la revisidn de oficios y circulares varias

2 Apoyo de revisién de néminas mensuales de los renglones 011/022, 021, 031, 029 y subgrupo 18

3 Apoyo en la verificacién de justificaciones de facturas del renglén 029

4 Soporte en la revision de informacién de oficio trasladada a la Unidad de Acceso a la Informacién

Apoyo en la revisién de informacién solicitada por Auditoria Interna de la Direccion General de Radiodifusion y
Television Nacional

6 Apoyo en la revisién de actas administrativas para las contrataciones de subgrupo 18

Apoyo en la revisién de informacién solicitada por la Coordinacién de Recursos Humanos del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

8 Apoyo en el seguimiento al Expediente de Reclasificacidon de Puestos

9 Apoyo en el seguimiento a creacion de plazas 031 “Jornales

() a7

AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo

; Dionicio Baldemar Barrondo Monzon Cul 1588954791301
del Contratista

Numero de Contrato 10-2021-029-DGRTN Nit del Contratista 536040-4

. |Servicios (Tecnicos o

f \ Servicios Tecnicos
| | |Profesionales)

Montb del Contrato 38,370.97 Plazo del Contrato
!/ [Honorarios Mensuales primer pago de Q.5,870.97 y 5 pagos de Q.6,500.00 04/01/2021 al 30/06/2021
AN . |Unidad Administrativa Subdireccidn Técnica Periodo del Informe 01/06/2021 al 30/06/2021

donde presta los Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Apoyo para cubrir controles remotos.

2. Soporte para cubrir servicios de amplificacion.

3. Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmision.

4. Soporte para realizar pruebas de transmision.

5. Presentar informe de actividades mensuales.

6. Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i [No.
1. Soporte tecnico en la grabacidn y transmision del programa Linea de Partida.
i 2. Asistencia Tecnica en revision de equipo de transmision en taller de TGW..
{ 3. Apoyo tecnico en las pruebas de transmision desde distintos puntos de la republica.
| |4. apoyo tecnico en la reparacion de fuente de poder de excitador de Radio Nacional de San Marcos TGSM.
t[s. Apoyo tecnico en la revision de equipo de amplificacion de RF de Radio Nacional de San Marcos TGSM.
~~ ' 6. Soporte tecnico de limpieza de equipo de transmision ya reparado en radio nacional TGW.
7. Soporte Tecnico en la instalacion de UPS en cabina de transmision central de Radio Nacional TGW.
8. SoporteJecnico cog@g,cmion?a\al programa "academia 107.3"
{ ) o TV —
/ 7 / //\ Y
Y reattrnrSp)

— et
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

' Nombre completo del | Carlos Arturo CUI: 2561 69918 0101
Contratista Cifuentes Blanco
Nuamero del Contrato | 11-2021-029- NIT: 2701896-2

DGRTN

Servicios (Técnicos 0 | SERVICIOS
Profesionales): TECNICOS
Monto total del Q. 30,696.77 Plazo del Contrato: Del 04/01/2021 al
Contrato 30/06/2021.
Honorarios Q. 5,200.00 Periodo del Informe: | Del 01/06/2021 al
Mensuales: 30/06/2021
Unidad Departamento de Produccién
Administrativa donde
Presta los servicios

No.

ACTIVIDADES

W B WK -

Supervisar y producir textos de campafias, promocionales.
Producir los textos del programa “Chapinlandia”.

Encargado de visitas guiadas a visitantes al museo de la T.G.W.
Produccion de campafias, promocionales especificas para la Radio.
Produccién de Spots.

Presentar informes de actividades mensuales

Y otras actividades que le asignen la autoridad inmediata.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la redaccion de 21 textos para el programa “Chapinlandia” que exigi6
investigacién en el Diccionario Geografico Nacional, Internet y Municipalidades
a los que se dedica el programa.

Carlos Arturo Cifuentes Blanco.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW” Paglde2
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 172042852
Contratista: Juan Carlos Garoz Garrido CUL: 0101
Ntmero de Contrato: 12-2021-029-DGRTN NIT del Contratista: | 715537-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: Del 4 de
enero al 30
de junio de
Monto tota! del Contrato: Q 64,935.48 2021
1 pago de Q 9,935.48 correspondiente al mes de | Periodo del
enero 2021y 5 pagos de Informe: 01 de junio
Q 11, 000.00 correspondientes a los meses de al 30 de junio
Honorarios Mensuales: febrero a junio de 2021. de 2021

c u g s s s .
Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Unidad de Planificacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo para verificar con la Unidad Sectorial de Planificacién de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la formulacién de politicas, planes y formulacidn de proyectos.
2 Apovyo para la elaboracién de informes de planificacion segtn lineamientos establecidos con la Direccidén
Superior del Ministerio de Comunicaciones infraestructura y Vivienda
3 | Soporte para verificar la elaboracién y seguimientos del Plan Operativo Anual en coordinacién con la Unidad
| Sectorial de Planificacién de la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
4 Apovyar para evaluar y sistematizar el proceso de planificacion, programacidn, seguimiento y evaluacién de los
planes y proyectos de la entidad.
5 | Asescriay verificacion de las Metas y volimenes de trabajo
6 Apoyo en la ejecuciodn fisica de esta Direccidn General
|
7 | Apoyo en la elaboracién de herramientas técnicas administrativas de manuales necesarios a aplicar en esta
| Direccidn General
8 | Presentar Informe de actividades mensuales
S | Yotras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior




Pag. 2de 2

No. RESULTADOS PERIODO JUNIO 2021

1 Se apoyd en la presentacién de realizacién de manual de normas, procesos y procedimientos de la Direccién
General de Radiodifusion y Television Nacional

2 Se apoyd en el envid a DIPLAN de metas de mayo de 2021 a DIPLAN.

4 | Seapoyé en la presentacién de informe de metas fisicas de mayo 2021 a informacién Publica

5 | Seapoyd en la presentacién de informe de metas presupuesto de mayo 2021 al Viceministro de
| Comunicaciones.

6 | Seapoyd en el envio de beneficiarios de metas del mes de mayo de 2021 a DIPLAN.

7 | Seapoyd en la implementacion del Acuerdo Gubernativo 311-2019, en la realizacién de aceptacion de la

ampliacion del mismo luego de reuniones técnicas con el MICIVI.

8 | Sezpoyd en reuniones solicitadas por el Director General para dar acompafiamiento al proyecto de
| repetidoras.

9 Se apoyd en asistir a reuniones convocadas por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
|

10 | Presentacidn de informe de actividades del mes de junio de 2021

(f)

E £

El presente info
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
cue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo Braulio Ruben Lucas Cardona cul 2278 42561 0901
del Contratista
Numero de Contrato 13-2021-029-DGRTN Nit del Contratista 3823637-0
Servicios (Tecnicos o . .
. Servicios Tecnicos
Profesionales)
Monto del Contrato Q. 47,225.81
Honorarios Mensuales primer pago de Q.7,225.81y 5 pagos de Q.8,000.00 Plazo del Contrato 04/01/2021 al 30/06/2021
Unidad Administrativa Subdireccidn Técnica Periodo del Informe 01/06/2021 al 30/06/2021
donde presta los Servicios
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
A~
No.
1. Apoyo en el acoplamiento de los sitios de transmision
2. Sustentacion en el ordenamiento de las condiciones en las transmisiones.
3. Soporte en el contacto con entidades publicas y apoyo en la logistica de los eventos a transmitir
4. Apoyo en las reuniones de planificacion
5. Presentar informes a la Direccidon General sobre las actividades que se planifican.
6. Soporte en la planificacion con las entidades coordinadoras externas de todas las transmisiones
7. Soporte en dar acompafiamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Publico.
8. Apoyo a los sitios propuestos para la transmisidn y verificar que cumplan con los requerimientos técnicos para una transmision
adecuada
9. Sustentacidn en capacitaciones y apoya a supervisar el equipo de transmisién en las Radios Departamentales.
10. Soporte en el mantenimiento y reparacidn de equipos de Cabina y Planta de Transmision
11. Soporte técnico en el montaje de equipo de radiofrecuencia (transmisor, antenas, linea de transmisién, enlaces punto a punto
12. Soporte técnico en montaje de equipo de audio en cabinas de transmision.
13. Soporte técnico en la instalacién de sistema eléctrico y automatizacion en cabinas y plantas de transmision.
14. Presentar informe de actividades mensuales.
15. Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.
ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
No.
— 1. Soporte tecnico en dar seguimiento a la instalacion de extractor de aire caliente para el transmisor de 10 Kw. en planta de

transmison ubicada en cerro alux
2. Asistencia Tecnica en cabina principal de radio TGW.
3. Soporte tecnico en la reparacion de excitador dafado por descarga electrica en Radio Nacional de San marcos TGSM

4. Soporte tecnico en la reparacion de amplificador dafiado por descarga electrica en Radio Nacional de San marcos TGSM
5. Soporte Tecnico en el mantenimiento de cavidades del transmisor de 10 Kw. en la planta de transmision ubicada en cerro alux San

Lucas Sac.

6. Asistencia tecnica al departamento de relaciones plublicas, en la planificacion de transmisiones externas de la radio TGW

7. Soporte tecnico al departamento de compras en la adquisicion de contactores para proteccion de los equipos de radiofrecuencia

8. Soporte tecnico al departamento de prensa en la planificacion de transmisiones externas del programa linea de partida
9. Asistencia tecnica a la Fiscalia del Ministerio Publico.

El presente inforieresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra r,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: CARLOS FEDERICO VIDES MURGA CUI: 2656943960101
NIT del
Numero de Contrato: 14-2021-029-DGRTN Contratista: 1698338-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del DEL 04 DE
Contrato: ENERO AL 30
DE JUNIO DEL
Monto total del Contrato: | Q.41,322.58 2021
Un primer pago de Q.6,322.58 y cinco pagos de | Periodo del 01/06/2021 AL
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Informe: 30/06/2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SUB DIRECCION TECNICA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo para cubrir controles remotos.
2 Soporte para cubrir servicios de amplificacion.
3 Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmisién.
4 Soporte para realizar pruebas de transmision.
5 Presentar informe de actividades mensuales.
6 Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Soporte Técnico para la instalacion de contactor, temporalizador y timer en planta de transmision de Radio Nacional de
Totonicapan T.G.T.U.
2 Soporte Técnico para la instalaciéon de contactor, temporalizador y timer en planta de transmisidn de Radio Nacional de
San Marcos T.G.S.M.
Apoyo en reparacién de audio de cabina, pauta y programacion.
4 Soporte técnico en montaje de equipo de amplificacién de audio para los distintos programas radiales y actividades
internas de la Direccion General.
5 Soporte técnico a Departamento de Prensa para transmisién de las diferentes CADENAS NACIONALES, encabezadas por el
presidente de la Republica Dr. Alejandro Giammattei.
6 Apoyo al Ministerio Publico para distintas diligencias.
7 Apoyo en instalacién de Microfénia, Audio yTransmisién del programa Chapinlandia.
8 Apoyo para Iaﬂ%non de eqw de tr | iéon y amplificacion.
0 : h il ////

El presente i
servicios

que

Carlos edenco Vides Murg¥

Técnico

orme corresponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
us respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramitg de pago respectivo.

(f)
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

: |
Nombre? Lomeleto o Jaime Carlos Montufar cul 1961 41540 0411
Contratista
Numero de Contrato 15-2021-029-DGRTN Nit del Contratista 1990505K

Servicios (Tecnicos o

" Servicios Tecnicos
Profesionales)

del 04 de enero 2021 al 30 de junio de
Montodel Contrato Q.20,661.29 Plazo del Contrato 2021

Honorarios Mensuales Un primer pago de Q 3161.29 y 5 pagos de Q 3500.00 |Periodo del Informe Del 01 al 30 de junio 2021.
Unidad Administrativa donde
presta los Servicios

Departamento de pauta y programacion.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. A;‘poyo en pauta y programacion musical de la radio.

i
1 - . .
2. Soporte para la actualizacion musical con temas de moda.

3 /\ﬁ)oyo para la produccion y musicalizacion de los discos promocionales.

_—~la. presentar informes de actividades mensuales.

S. Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyo en realizacion de pauta institucional de TGW 107.3 las 24 horas del dia los 30 dias de junio.

2. Soporte en la subida de programas a DINESAT 10 y pautarlos en el horario correspondiente. Estos programas son: Sinergia Institucional, IGSS radio, RENAP,
CONADI, La voz del cielo y Chapinlandia.

3. Apoyo en actualizacion de spots, y eliminacion de Tos vencidos y cargar fos de nuevo ingreso tanto internos como externos y revision constante del correo para Ja
descarga y actualizacion de los programas recibidos, especialmente las capsulas de Chapinlandia enviado por Hugo Landaverde, éste mes subir la produccion del mes

4. Apoyo en llenado y control de pauta la externa y promocionales de TGW en una hoja de Word, e informe de actividades.

|

“El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conformidad

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Josué Monroy Diaz CUI: 2534 34149 2001
NIT del
Namero de Contrato: 16-2021-029-DGRTN Contratista: | 3030031-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
ZIaz;) (::el_ Del 04 de enero al
Monto total del Contrato: Q. 47,225.81 ontrato: 30 de junio de 2021
Un primer pago de Q7,225.81 y cinco pagos de | Periodo del | Del 01/06/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: 30/06/2021
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Prensa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
e 1] Apoyo en la creacion de contenido para pagina web de TGW Digital; 2] Soporte para la creaciéon de contenido
para redes sociales en Facebook, Twitter y YouTube de TGW Digital; 3] Apoyo en el mantenimiento de la
pagina web; 4] Apoyo en las transmisiones en redes sociales de programas de Radio TGW; 5] Soporte para el
disefio de video, foto y otros materiales audiovisuales para TGW Digital; 6] Soporte para la divulgacion de
Promociones de Radio TGW en las redes sociales de TGW Digital; 7] Apoyo en la divulgacion de los programas
de Radio TGW en las redes sociales; 8] Soporte en la administracién y planificacion del departamento digital de
TGW concerniente a redes sociales y sitio web; 9] Apoyo en mantenimiento de redes sociales en radios
departamentales TGQ, TGSM, TGTU, TGFP; 10] Apoyo en capacitacion a personal de radios departamentales
en redes sociales y sitio web; 11] Apoyo en la actualizacion de informe de métricas; 12] Presentar informe de
actividades mensuales; 13] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo para cubrir la fuente de informacién asignada
2 Apoyo en la elaboracién de reportes especiales para las paginas web y redes sociales
3 Apoyo en notas periodisticas para las paginas web y redes sociales
4 Soporte en las entrevistas a funcionarios y figuras pablicas para notas en paginas web y redes sociales
5 Transmisiones en redes sociales Gubernamentales
6 Apoyo en dar seguimiento a creadores de contenido para paginas web
7 Apoyo en edicién de fotografias para la promocidn de los distintos programas de radio con presencia en redes sociales.
—~ 8 Apoyo en edicidn de videos para redes sociales de TGW y radios departamentales
9 Apoyo con grabacién y edicién de material promocionales para programa La Academia
10 Soporte con la realizacién de la nueva imagen audiovisual para programa El Retrovisor
11 | Apoyo con la transmision en vivo del programa Linea de Partida
12 Apoyo en Creacion de material audiovisual para Dia del padre, dia del maestro y dia del ejército.
13 | Apoyo con transmision para Chapinlandia en celebracion de 200 afios de Chiquimula
14 Apoyo con transmis/'é’n para Chapilandia en celebracién de 37 afios del TSE
(f) N
Carlosy ohepDiaz
El presente mforme g one a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pres

términos de referencig,\as{
al tramite de pago rgspe
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista:

Sergio Caceros Hernandez CUL: 1804951862205

Numero de
Contrato:

NIT del

Gonfratist:| 999993-3

17-2021-029-DGRTN

Servicios
(Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Plazo del | Del 04/01/2021

Contrato: Q.85,548.39 Contrato: | al 30/06/2021
Honorarios Un primer pago de Q.13,548.39 y cinco | Periodo del | Del 01/06/2021
Mensuales: pagos restantes de Q.15,000.00 Informe: al 30/06/2021

Unidad

Administrativa
donde presta los
servicios:

Subdireccion Técnica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Soporte para implementar un sistema para definir los procedimientos de trabajo de
cada departamento a cargo de la Sub Direccién Técnica

Apoyo para elaborar instrumentos administrativos de la Sub Direccion Técnica en

2 | donde detalle los procedimientos de cada area de trabajo como las

responsabilidades, controles y metas, en los cuales puedan medirse los resultados.

Petén

Apoyar a la Direccion General en el Diseno e implementacion de nuevas estrategias
radiofénicas para mejorar las radios del interior de la Republica pertenecientes a la
Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional y darle seguimiento a las
mismas, siendo las siguientes: Radio Nacional de Totonicapan, Radio Nacional de
Quetzaltenango, Radio Nacional de San Marcos y Radio Nacional Tikal en Flores

Apoyar y darle seguimiento al area de Deportes y a su personal

Apoyar y darle seguimiento al area de Prensa y a su personal

Apoyar y darles seguimiento a programas propios de esta Direccion General

Apoyar y darle seguimiento al personal que esta bajo la responsabilidad de Sub
Direccién Técnica

Apoyar y darle seguimiento al area de Estudio de Grabacion y a su personal

© |0 N |O|O|-b>

Apoyar y darle seguimiento al area de Locutores, Programadores, Pauta y
Programacién y a su personal

—_
o

Apoyar para que la programacién musical sea la adecuada en base a la Radio
emisora, horario y que la misma sea actualizada

11 Velar porque la pauta de anuncios suene durante el tiempo establecido de promocién

y los mismos estén correctos en su descripcion

12 Apoyar y darle seguimiento a la reestructuracion en los horarios de la programacion

radial cuando ésta sea necesaria

13 | Apoyo y soporte para locuciones institucionales

14 | Apoyo y soporte en locuciones para anuncios y promociones que sean solicitados




Revision y apoyo a requerimientos interinstitucionales en cuanto a pauta y

15 programacion de spots enviados
16 | Presentar informe de actividades mensuales.
17 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyo y soporte como Voz Institucional, para elaboracion de vifietas y programa con
1 | el concepto de Bicentenario, capsulas Dia del Padre y Dia del Maestro, produccion
por Aniversario de programa “Chapinlandia”; y produccion institucional.
2 Apoyo y seguimiento al Departamento de Registro de Locutores, en cuanto a
evaluaciones y resultados de candidatos a obtener el Carné de Locutores.
3 Soporte para que la programacion musical se adecue en base a la Radio emisora,
horario y actualizacion.
4 Seguimiento para mejorar condicidon del area donde se ubican los equipos de
transmision ubicados en esta Direccion General.
5 Revision y apoyo a requerimientos interinstitucionales en cuanto seguimiento a
informacién enviada del Organismo Judicial.
6 | Seguimiento y soporte en el drea técnica a las Radios Departamentales.
7 | Apoyo y seguimiento al area de Prensa y a su personal.
8 | Apoyo a programas propios de esta Direccion General.
9 | Apoyo y seguimiento al area de Deportes y a su personal.
10 | Apoyo y seguimiento al area de Redes Sociales.
]

Sergio Caceros Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA AA&'\’

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Areli Magaly Alonzo Ixmatul CUl: 1992 94933 0101
Numero de Contrato: 18 -2021-029 DGRTN NIT del Contratista: 4764534-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del Contrato: 04/01/2021 al
Monto total del Contrato: Q.23,612.90 30/06/2021
Periodo del Informe:
Primer pago de Q.3,612.90 y 01/06/2021 al
Honorarios Mensuales: Cinco pagos de Q.4,000.00 30/06/2021
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Departamento de prensa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para cubrir la fuente de informacion asignada por su jefe inmediato
2 Apoyo para hacer reportajes especiales
7N
3 Soporte para elaboracion notas periodisticas
4 Apoyo en entrevistas a funcionarios
5 Apoyo para pasar reportes noticiosos en directo
6 Apoyo para cubrir turnos especiales
7 Apoyo para cubrir turnos de fin de semana
8 Apoyo en la atencién para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas
9 Presentar informe de actividades mensuales
10 Y otras actividades que le asigne la autoridad superior
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME-
ik Apoyo en entrega de resimenes semanales.
2 Apoyo en elaboracion de notas de las fuentes asignadas.
3 Apoyo en elaborar notas gubernamentales.
4 Apoyo en elaborar noticias para la pagina web.
5 Apoyo en publicacion de twetts noticiosos.
6 Apoyo en elaborar notas para las dos emisiones noticiosas.
7 Apoyo en entregar notas de fin de semana.

(A a2

Areli MagaIyJ,Alcauo Ixmatul
El presente informeiés«ponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, qde se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trédmite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029

Nombre completo del . 1857 41738

Coritratistas Edgar Abel Estrada Romero CUI: 0101

Niimero de Contrato: | 19-2021-029-DGRTN NI deli 2315828k
Contratista:

Servicios (Técnicos o  z S cae

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04/01/2021 al

Contrato: Q. 29,516.13 Contrato: 30/06/2021

Honorarios Un primer pago de Q. 4,516.13 y cinco | Periodo del 01/06/2021 al

Mensuales: pagos de Q. 5,000.00 Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Registro de Locutores

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en Autorizacién de comerciales

2 Apoyo en Renovacion de Registro de Locutores

3 Apoyo en Inscripcién para realizar examenes de aspirantes a Locutores

Radiotécnicos

Apoyo en Recepcion, Revisién de expedientes para autorizacion y/o renovacion de

Apoyo en Recepcion, Revision de expedientes para autorizacion y/o renovacion de Radio
periddicos y Telenoticieros

6 Apoyo en Elaboracién

de Desalmacenajes




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyo en Autorizacion de comerciales (Ingreso de expedientes)
) Apoyo en Renovacion de Registro de Locutores (revision e ingreso de datos, orden cronolégico y foliado de
expedientes registrados)
3 Apoyo en Inscripcion para realizar examenes de aspirantes a Locutores (Revision de papeleria)
4 Apoyo en Recepcion, Revision de expedientes para autorizacion y/o renovacion de
Radiotécnicos (revision e ingreso de datos de expedientes registrados)
5 Apoyo en Recepcion, Revision de expedientes para autorizacion y/o renovacion de Radio
periddicos y Telenoticieros (chequeo de expedientes)
6 Apoyo en Elaboracién de Desalmacenajes (chequeo de expedientes)
(f)

—
EDGAR ABEL/E/SKRADA ROMERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

()
Vo. Bo. NCI




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | KARIN ROSSANETH CEREZO
Contratista: VILLEDA

Cul: 2112 31398 2001

Nuamero de Contrato: | 20-2021-029-DGRTN

NIT del

Contratista: | ' 702196

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

SERVICIOS PROFESIONALES

4 de enero de 2021

Monto total del Plazo del o, i
Contiato: Q. 106,258.06 Eontrato: glogg) de junio del
. Honorarios Un primer pago de Q16,258.06 y Periodo del |Del 01/06/2021 al
A Mensuales: cinco pagos de Q. 18,000.00 Informe: 30/06/2021
Unidad
Administrativa donde | Subdireccion Administrativa Financiera
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1] Apoyo en dar acompafiamiento en las actividades de las Unidades de: Financiero, Compras,
Recursos Humanos, Informatica y Servicios Generales.
Asesoria a la Direccion General en la propuesta para la adopcién de politicas, objetivos y
2] estrategias relacionadas con la administracion de recursos humanos, fisicos y financieros de
la Direccién.
3] Soporte para mantener una estrecha relacién con organismos nacionales e internacionales
involucrado en el campo de donaciones para la Direccién;
— Soporte en dar acompafiamiento en la preparacién del proyecto de presupuesto de la
4] : i
Direccion,
5] Apoyo en orientar el proceso de contratacion administrativa, de acuerdo con las normas
legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccion General;
6] | Apoyo en la revision de la ejecucion del presupuesto;
7] | Soporte en la formulacion del Plan Operativo Anual;
8] Apoyar en la implementacion de politicas y programas de administracion de
personal; capacitacion y desarrollo de los servidores de la Direccion;
9] | Soporte a la Direccién en los procedimientos Administrativos y Financieros;
10] | Presentar informe de actividades mensuales;
11] | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.




w

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se dio acompanamiento en las actividades de las Unidades de:

Departamento Financiero: Se revisaron expedientes (Oficios, CUR de pagos, Solicitudes
para ser gestionadas en la Unidad de Compras).

Recursos Humanos: seguimiento y apoyo en la revisiéon de expedientes para
contrataciones bajo el renglon presupuestario 029 y 031, oficios para dar respuesta a las
solicitudes de informacion hacia dicho departamento, circulares, nominas 021, 022, 029,
031.

Departamento de Informatica: seguimiento a oficios para dar respuesta a las solicitudes
de informacién hacia dicho departamento.

Servicios Generales: seguimiento a desinfecciones de las oficinas centrales para
prevencién Covid-19, seguimiento al estado de los vehiculos pertenecientes a esta
Direccion General, seguimiento en la elaboracion de solicitudes para la compra de insumos
y/o servicios necesarios para que dicho departamento cumpla con sus funciones y al
mantenimiento de las instalaciones de las oficinas centrales.

Se dio soporte a la Direccion General en la propuesta para la adopcién de politicas,
objetivos y estrategias relacionadas con la administracién de recursos humanos, fisicos y
financieros de la Direccién

Visitas a diferentes instituciones para mantener una estrecha relacién con organismos
nacionales e internacionales involucrado en el campo de donaciones para la Direccion;

Seguimiento en la preparacion del proyecto de presupuesto de la Direccién.

Se dio apoyo en orientar en proceso de contratacion administrativa para personal de 029 y
031 de acuerdo con las normas legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccion
General.

Seguimiento en el apoyo en la ejecucion del presupuesto, se tuvo reunion con el jefe
Financiero y el encargado de compras.

Seguimiento al cumplimiento de politicas y programas de administracion de
personal; capacitacion y desarrollo de los servidores de la Direccién;

Se dio soporte a la Direccion én los procedimientos Administrativos y Financieros.

Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior. Seguimiento en temas
administrativos de esta Direcciéon General.

i

[uu o

KARIN\R/OSSA\NETH CEREZO VILLEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p rocedan al
tramite de pago respectivo.

b\°& o




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029

Nombre completo del |« ire Mariela Pineda Alvarado Cul: 280 BT
Contratista:

. NIT del
Numero de Contrato: | 21-2021-029-DGRTN 9874533-6

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 04/01/2021 al
Contrato: Q.44,274.19 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Un primera pago de Q.6,774.19 y cinco | Periodo del 01/06/2021 al
Mensuales: pagos de Q7,500.00 Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento Juridico

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Soporte en la recepcion de documentos legales en asuntos administrativos.

Apoyo en la revision de memoriales, respuestas de requerimientos y oficios con informe circunstanciado que
sean solicitados pordiferentes Instituciones Publicas o Privadas que los requieran.

3 Soporte en la revision de opiniones juridicas requeridas por la Direccion General.

4 Apoyo en la conformacién de expedientes de los procesos legales de esta Direccion General.

5 Apoyo en la procuracion de expedientes administrativos en material legal.

6 Entrega de informes mensuales.

7 Y ofras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

LT3



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Soporte en la recepcidn de varias notificaciones dirigidas a esta Direccion General.

2 Apoyo en la procuracion de los expedientes y distintos memoriales referentes a esta Direccion General.

3 Soporte en la revision de opiniones juridicas requeridas porla Direccion General.

4 Apoyo en la elaboracion de memoriales presentados ante la Corte Suprema de Justicia por parte de esta
Direccion General.

5 Apoyo en la redaccion de Oficios remitidos a distintas entidades estatales por parte de esta Direccion General.

6 Apoyo en la enla entrega de memoriales por parte de esta Direccidn ante las diferentesinstituciones del
Estado.

7 Apoyo en el abastecimiento de combustible a los diferentes vehiculos con los que cuenta esta Direccion
General.

8 Apoyo en control de bitacoras de Combustible de los vehiculos con los que cuenta esta Direccidén General.

9 Presentarinforme de actividades realizadas en el mes.

(f)

oY

KATH Eé\rNEMARIELA PINEDA ALVARADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qué procedan al
tramite de pago respectivo.

“{usion
oSSRy

@ "@
] ECCION z
(f) ~._) 5 GENERAL §&
Vo. Bo, SC O_IOVIER OLABCO SOLIS
z Jg_l!a N 9




