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Guatemala 05 de febrero de 2024
Oficio No. 085-2024/DGRTN/RRHH/AVME
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Alisson Pamela Carballo

Unidad de Informacion Publica
Direccién General de Radiodifusion
y Television Nacional

Su Despacho

Presente

Estimada Seniorita Carballo:

Por medio del presente me dirijo a usted, con el fin de hacer entrega de informes de
actividades de los colaboradores que laboran en el Rengléon 029 (Remuneracién
Temporal) de esta Direccion General asi: Cincuenta y dos [52] informes
correspondientes a las actividades desarrolladas del tres [3] al treinta y uno [31] de
enero del afio dos mil veinticuatro [2024];

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,

Aura Vanessa Molina Esco a'r-dé Aleman

Departamento de Recursos Humanos

Diseccion General De Radiodifusién ¥ Teleiston Nacioaal
UNIDAD DE INFORMACH ON PUBLICA
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS RENGLON PRESUPUESTARIO 029
ENERO DE 2024

NO. NO. DE CONTRATO NOMBRE DELC

(@X | Ministerode

infraestructura;
s |Vivienda Y

UBICACION FiSICA

1 001-2024-029-DGRTN  |* ROSA MARIA MOSCOS0 MARﬂNFl
2 002-2024-029-DGRTN

| 3 003-2024029.0GRTN |*

Serviclos Profesionales en [a Direccidn General

Servicios Técnicos en el Departamento de Prensa

semmoa Pm!nslon.ler. en el Departamento de Prensa

P CARLOS JOSUE MONROY plaz

JOSE LUIS AREVALO PORﬂu.o

Direccidn General

Departamento de ansa

anallamanln de Prenea

4 004-2024-028-DGRTN  |* _AURA VANESSA MOL!NA ESCOBAR DE ALEMAN Servicios Frofeslonaleu enel Departamentu de b

de ¢

5 005-2024-029-DGRTN | EDISON DOMINGD MORENO ALVAREZ Servicios Técnicos en al Depammanho de Producclon

Departamento de Produccién

6 006-2024—029-DGRTN > Serviclos Técnicos en ol Departamento Produccion

Departamento Producelén

JAIME CARLOS MONTUFAR
& 007-2025-029 DGRTN |* VIVIANA VICTORIA MORALES GARCIA

008-2024- DlS—DGRTN r

Servicios Técnicos en el Departamanto Financlers

KEVYN DARY OTONIEL CHON COLOCH Servicios Técnicos en el Departamento de Produccion

009-2024-029-DGRTN  |* WllLTER FERNARDO LAINES MONZON f enel Dep do P,
i 010-2024-029-DGRTN [ |WENDY RENATA GALVEZ icios Técnicos en el D dofF
i 011-2024-028-DGRTN | 'CARLOS HUNBERTO RUCAL ALVAREZ

Téenicos en el Depa: de

Departamento Financiero

Departamento de Produccién

Departamento de Produccién

Departamento de Produccién

12 | 012-2024- 029 DGRTN {EDBGAR ENRIQUE GONZALEZ PEREZ

| Departamenio de Produccién

019-2024-028-DGRTN SAULO ULISES AGUILAR UMUL Sorvicios Timlco; enls Umd.nd de Tecnologia de |a: lnrowmaclén

{Serviclos Téenlcos en el Departamanto de Prensa i Departamento de Prenss
12 0f 3-2024-025—DGRTN | JUAN CARLOS oéMEz sA;'ros en el Depar i ' Depan‘a‘memo Mmlﬁam—auvo
i 14 014:2024-029-DGRTN * |GABRIEL AI.EJANDRO HERNANDEZ MONTERROSO ; ; Técni en el Depar Departamento Admlnlllu;-llvo- ' "

15 0; -5-2024-029-DGRTN ™ |EDGAR ABEL ESTRADA ROMERO 53 : s-rvid;s en el D de Reg Departamento de Rnglsu-o. : e

16 018—2024-029-Dﬁ-RTN_;F’_ CARLOS FEDERICO VIDES MURGA Servicios Té ,ni.on"u en el Departamento Técnlco — Departamento Téchico ]
1 017-2024-029-DGﬁT_N IF |CARLOS FEDERICO VIDES MURGA_ £ !smh:m~ en e‘l"‘ de R t : Depar de b e
18 018-2024-629-DGRTI'N P |ICARLOS RAFAEL ECHEVERR!A QUINTANA ;;1;1;_ en el D de P i6 Departaments de Produccion

»~

020-2024-028-DGRTN ? DIANA LUCIA VELA FLORES DE BIZ |Sesvicios Técnicos en e Departamento de Recursos Humanos

021 aZOZ‘-OZQ-DGRTN ¥ CARLOS ANTONIO PAREDES ZAMORA 08 enel D.pammeﬂﬁu de Produccién

22 OZS-ZOZA-OZS-DGRTN
23, 024-2024-029-DGRTN

g RAUL cHAch CABRERA

Servicios Técnicos en of Departamanto de Produccién

r vicToa GA8R|EL LOPEZ FERNANDEZ Sarvicios Técnicos en el Departamento Financiero

Unidsd de Tecnologia de Infarmacién

de i

Dapartamenio de Produccién

Departamento de Produccién

| Departamento Financiero

f CAMILO ANDREE ESPARA MUfioZ
2 026-2024-028-DGRTN
26 027-2024-029-DGRTN P

27| 028-2024.020.-DGRTN [P

24 | 026-2024-029-DGRTN & .Servlclo: Téenlcos en el Departamento Financlero

MARIO JOSE DEL CID URRUTIA

enel D Fil

YISSELA aensnm—: CAMPOS GOMEZ Servicios en el D

| Servicios Técnicos en el Depanamanh de Prensa

deP

MARIA vlmonm COXAJ DE PAZ

Departamento Financlero

28 029-2024-029-DGRTN . |EDGAR DANIEL ORTIZ FAGIOL! Servicios Técnicos en ia Unidad de Tecnologla de Ia Informacidn

| Departamento Financlero

Departamento de Producclén

=

Departamento de Prensa

e DSD—ZOZMZS-OGRTN o

Unldad de Tecnologia de Informacién

KEVIN GEQVANY SUCHITE Serviclos Té enell | Dopammen-mAdmlnlstmﬁvn
30 031-2024-029- DGRTN ;." HECTOR ROLANDO MEJU-\ CARRILLO .sarvlt.:ic.as. en el Dey Pi ¥ Dt;-p;lhm;antp Produccién K

i 3 -. 032-2024-023- DGRTN ;‘ BLANCA BEATRIZ RODAS R;muleuez 3 s-wlmoe enel . de ,‘ Dapar'ar;;vbde Produccién
033-2024-029-DGRTN | 'MARIA CRISTINA COBAR FRANCO Sefvu:nos Técmoos enel Dmm_m:\!o da Ploducclon Departamento de Produccién T
% 032.2024-029.DGRTN |* ANDREAMARIA OROZCO LINARES ) A

Serviclos Tbcmeou en la Unidad de G‘nﬂo

34 035-2024-029-DGRTN
35| 038-2024-029-DGRTN
2%  037-2024-029-DGRTN

¥ HINGRY MYSHELY DE JESUS DAVILA ALVAREZ Serviclos Técnicos en la Direccidn General

* BRAULIO RUBEN LUCAS CARDONA Serviclos Tknlcoc en ol Daparhmento Técnico

* HUCO HERIBERTO LANDAVERDE MAYORGA

Sarvicios Técnicos en el Deparhmmo de Pmducclon

Unidad de Género

Direccién General

Departamento Técnico

Departamento de Produccién

a7 | 038-2024-025-DGRTN * |LISSA MARIANA ESPARA CORDON |s-mcm Téumcos en la Unidad de Au-orra Jur(dma

| Unidad de Asesoria Juridica

38 039-. 2024 029-DGRTN  |* |HUGO RENE ROMERQ VILLATORO Serviclos T&nlcos an el Departamento de Radlos Nacionales

: Departamento de Radlos Nacionales

42 043-2024-028-DGRTN HECTOR ROBERTO LAU AREVALO Servicios Profesicnales en la Unidad de Comunicacién Soclal

38| 040- 2024-029-DGRTN | |EDGAR JOSECARLOS BRAN BARKIOS on el Depar . Departamento Administrativo ?
40 041-2024-028-DGRTN  * |RODRIGO MARTINEZ ESCOBAR jos F on el D de P Departamento de Produccién |
21| 042-2024-028-DGRTN ™ |VINICIO ESAL ALVIZURES VALLE Servicios en el D de b Departamento de Recursos Humanos i

Unidad de Comunicacién Soclal

.mnam HUMBERTO YELMO GARC[A |servicios F en el Di de Prensa

43| 044-2024-028-DGRTN P
e |  045-2024-020-DGRTN '™
¢ | [48-2024-028-DGRTN  *

T
NERY GREGORIO LOPEZ ALBA Servicios Profesionales on 1a Unidad de Auditorla Interna

ROBERTO cANAHul PAREDES de H

| Departamento de Prensa

| Departamento de Recursos Humanos

! Unidad de Auditoria Interna

46 047-2024-028-DGRTN P |RITA LUCIA ALBUREZ ORELLANA | Servicios Técnicos en la Unidad de Comunicacitn Socis!
|

Unidad de Comunicacion Social

"Serviclos Profesionaies on 1a Unidad de Planificacion y Desarrollo

47 IMG-ZDZHZB-DGRTN ”" Hinstituclonal

Juan cxuu.os GAROZ GARRIDO

Unidad de £ y D

46| 048-2024-028-DGRTN v
s Osn-zozuzo-DGRTN !F E0GAR ELADIO ESTRADA SOLIS

50 051-2024-029-DGRTN !P EDGAR ESTUARDO ELIAS CHACON

KARIN ROSSANETH CEREZO VILLEDA ' Servicios Profesionales en la Direccién General

en el D

de
pa; deF

| Servicios

Servicios Técnicos en la Direccion General

Direccién General

Dapmamenmde Produccion

Dlrscr.mn General

51 082—2026—029-DGRTN !P’ MANUEL ADOLFO JIMENEZ JIMENEZ onla D General

Direccién General

LUIS ALE.JANDRO GOMEZ FIGUEROA Servicios Técnicos en la Direccidn General

52 053.2024-029-DGRTN  *

| Direccién General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

. RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"_

e

) NOMBRE COMPLETO DEL

| CONTRATISTA: | ROSA MARIA MOSCOSO MARTINEZ | CUI DEL CONTRATISTA: l 2235 43691 1908
NUMERO DE CONTRATO: ‘ - 001 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 2273439-2
 SERVICIOS TECNICOS O 3
: ; » SERVICIOS PROFESIONALES 3/01/2024 -
FIUIENGIG g PLAZO DEL CONTRATO: R
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q143,225.81 3112/2024
; 1 1 pago de [Q.11.é25.81i -yance pagos de
HONORARIOS MENSUALES: | 10.12,000.00]
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE |

, DIRECCION GENERAL

i PRESTA SUS SERVICIOS:

|

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en la recepcion de documentos;

2] Apoyo en la administracion y gestiéon documental [oficios, solicitudes, circulares, memoriales,
providencias, resoluciones, opiniones técnicas y administrativas];

3] Soporte en la elaboracién de documentacién administrativa de seguimiento: solicitudes, oficios,
circulares, memoriales, opiniones técnicas y administrativas;

4] Soporte en el traslado de documentacion analizada a las areas correspondientes;

5] Apoyo en el archivo del fondo documental de Direccién General;

6] Apoyo en el control de revisién de documentos administrativos de Direccién General;

7] Presentar informe de actividades mensuales;

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacic}w.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I . - . . - .
|Apoyo en la redaccion de oficios, circulares, informes circunstanciados y opiniones administrativas requeridas por la
|autoridad superior

Apoyo en la recepcion de documentos [oficios, hojas de tramite, solicitudes, circulares] para su analisis y
diligenciamiento oportuno

'Apoyo en el archivo del fondo documental, en cuanto al resguardo y disponibilidad de los documentos recibidos y
enviados.

‘Apoyo y seguimiento de procesos administrativos, referente a las actividades propias del area técnica de esta
|Direccion General.

5 ‘Apoyo con el direccionamiento de solicitudes de informacion que se reciben por medio de correos electrénicos, a
los departamentos y unidades correspondientes,

| iApoyo en la gestién administrativa en cuanto a las actividades propias de "Radio TGW" y sus radios departamentales
f \desarrolladas durante el periodo del presente informe.

7 Apoyo en la coordinacion para la implementacion de la segunda fase del proyecto de "Expedientes de Locutores”

8 jEIaboracic'm de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

9 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

a.Servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qui U para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 629 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL™

" - R
NOMBRE COMPLETO DEL : :
pimidhepdikn CARLOS JOSUE MONROY DIAZ e ORI 2534 34149 2001
NUMERO DE CONTRATO: 002 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: | 3030031-2
' SERVICIOS TECNICOS O I
i SERVICIOS TECNICOS D 3/01/2024 -
e ARSI DU i oo | PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q1143,225.81 A 3111212024 -
HONORARIOS MENSUALES: Toegody m‘&lffigg_]oﬁ’““ LB I - R1000 DEL INFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE |
PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE PRENSA

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en la creacién de contenido para pagina web de "TGW Digital”;

2] Soporte para la creacion de contenido para redes sociales en Facebook, Twitter y Youtube de "TGW Digital”;

3] Apoyo en el mantenimiento de la pagina web;
K1 SO . e pnia’ -

'4] Apoyo en las transmisiones en redes sociales de programas de "Radio TCW";

6] Soporte para la divulgacién de Promociones de "Radio TGW" en las redes sociales de "TGW Digital™;

7] Apoyo en la divulgacién de los programas de "Radio TGW" en las redes sociales;

8] Soporte en la administracion ;bl'an_i-ﬁcacién del departamento digital de "Radio TGW" concerniente a redes saéiafes y" smo
web; i

9] Apoyo en mantenimiento de redes sociales en radios departamentales "TGQ", "TGSM”", "TGTU", "TGFP";

10] Apoyo en capacitacién a personal de radios departamentales en redes sociales y sitic web;

11] Apoyo en la actualizacién de informe de métricas;

12] Seguimiento en campanias institucionales tanto como en publicacion como en monitoreo;

13] Apoyo con material audiovisual para el ministerio;

14} Apoyo en programacion musical para "Radio TGW";

15] Presentar informe de actividades mensuales;

16] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

17] Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas
laguellas actividades que se deriyg_an de la presente contratacion. 7

> W, L T >
Pagira | ,/ p
) / 34




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

'Soporte en la elaboracién de reportes especiales para la pagina web y redes sociales institucionales de esta Direccion General
durante el periodo comprendido del presente informe.

2 |Soporte en transmisiones en redes sociales gubsmamentales

3 |Apoyo en monitoreo a creadores de contenido de paginas web y medios sociales institucionales

{ 4 |Soporte en creacién de material audiovisual para "El Ministerio" y para esta Direccién Generat

§ |Apoyo en la elaboracion de métricas de redes sociales durante el periodo comprendido del presente informe

6 |Apoyo en actuaiizacion de Podecast Institucional

5 Apoyé e—n greacion de material para lbé diferentes programas radialres' qué bbnforman la parrilla de programacidn dé "R;dio
TGW"

8 |[Soporte en fransmisién en medios sociales del programa radial "Chapinlandia”

9 |Apoyo en elaboracién de material audiovisual para "Canal de Gobierno®

|
10 }Apoyo en elaboracion de material audiovisual para el programa radial "Conciertos Desde Adentro”

11 |Apoyo en transmisién de material audiovisual para el programa radial "Un Nuevo Despertar”

12 |Apoyo en elaboracién de material audiovisual para el programa radial "Noches Espectaculares”

i S— —— —irtnte AR

13 ‘Apoyo en elaboracién de material audiovisual para el programa radial "Redescubriendo Tu Mundo"

14 Apoyo en elaboracién de material audiovisual para el programa radial "Salsabados”

15 |Apoyo en elaboracién de material audiovisual para el programa radial "Linea de Partida”

16 |Soporte en la coberturs de eventos interinstitucionales gubernamentales, requeridos por la autoridad inmediata superior

17 |Elaboracidn de Informe mensual de actividades.

18 |Apoyo en oiras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

respectivo.

-

~— 115

__.-v—"-—‘-—
JORGE ADOLFO MOW]K, LEONARDO
DIRECTOR G »‘)
T %

PGginG 2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA: JOSE LUIS AREVALO PORTILLO : CUIDEL CONTRATISTA:

!
|
| L |
|
|
|

2397 44063 0101
003 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: | 3112536-0

NUMERO DE CONTRATO:

SERVICIOS TECNICOS O

SERVICIOS PROFESIONALES - (3/01/2024

EERFESIONAIE S PLAZO DEL CONTRATO: ;
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: - (1143.225,81 31/12/2024 '
' ¥ - 1 pago de [Q.11.225.81] y once pagos de s - . DEL 03 AL 31 DE ENERO
HONORARIOS MENSUALES: SoEt000 oo PERIODO DEL INFORWE: i :
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
CRET A SO KERUICIOn: DEPARTAMENTO DE PRENSA

 ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyar en mantener actualizado el sistema de la “Radio TGW”;

2] Apoyo en la nueva imagen noticiosa de “Radio TGW”;

3] Apoyo en la generacion diaria de la agenda de “Radio TGW”;

4] Apoyo en la coordinacion de agendas diarias para corresponsales;

5] Apoyo para cubrir turnos especiales;

6] Apoyo para cubrir turnos en fin de semana;

Apoyo en locucion de notas especiales y segmentos noticiosos;

8) Soporte en la elaboracion de guiones diarios y fines de semana;

9] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

|10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
!deberé desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

DA e |
Agina |



1 Apoyo en la locucidn de notas especiales, capsulas informativas; o cuando se requiera para los distintos noticieros que se transmite en
"Radio TGW" y radics departamentales

2 Apoyo en la coordinacidn de agendas para coberiura periodistica de los reporteros y corresponsales del Departamento de Prensa de
M"Radio TGW" en el periodo comprendido del presente informe

3 Apovo a periodistas en el manejo de la agenda informativa para dar una mejor v mayor cobertura a las noticias de interés nacional e
internacional

4 Apoyo en promover a los locutores la nueva medalidad para la elaboracion de notas internacionales en pro de una locucion informativa
con mayor fluidez, naturalidad y objetividad

ii\poyo en el monitoreo de la agenda presidencial, para realizar transmisiones en directo con todo el contenido oficial que se genera
‘desde El Organismo Ejecutivo y otros Ministerios de Estado

o

Soporte en reuniones semanales con la persona designada por Despacho Superior de esta Direccion General, con los enlaces y la
agenda interinsiitucional de las radios departamentales

[=1]

|
7 |Soporte en la logislica de seleccion de temas que se pueden desarrollar durante los noticieros que se transmiten en "Radio TGW"

8 |Soportte en la redaccidn de guiones para lecutores de la primera emision del noticiero de "Radio TGW"

Soporte mantener actuaiizada la agenda informativa de las fuentes periodisticas de donde se obtienen las noticias para los noticieros J
de "Radio TGW" i

10 Apoyo en la cobertura de turnos especiales y fin de semana para la elaboracién de guiones noticiosos para las emisiones de los ;
noticieros que se transmiten en "Radio TGW" !
|

11 |Apoyo en la elaboracién y ejecucion de la logistica a seguir en eventos interinstitucionales ordinarios y extraordinarios en cuanto a la
cobertura periodistica

12 Apoyo en la coordinacién, supervision, realizacién de lamadas telefonicas durante s transmision de la "transmision del mando
iPrasidencial"

PBTI SS, h90

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestad r.de.
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien co# 3@8"1‘5&

respectivo. - Q}’
/ € om0

A
e JORGE-ADCLFO MOLING 2EONARDO
DIRECTOR GENER&

rvicios y sus respectivos términos de
que procedan al tramite de pago

-
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA 'Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
AURA VANESSA MOLINA ESCOBARDE | (o o oo ] 1706 08735 0101

;NOMBRE COMF‘KETG‘_D& CONTRATISTA ALEMAN

NOMERO DE CONTRATO: 004 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 3085443-1

5‘@‘23;‘;;%;‘;2? 9 SERVICIOS PROFESIONALES 30112024
s : 2 PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATC: Q143,225.81 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: 1-pagode IQ'{‘Q’fzz"gg;]a‘{)]"““ LSl #ERIODO DEL INFORME:' DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024
| UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE l

A s Semncos DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMIN!STRATIVO

1} Apoyo profesional para proponer las aclividades que deben desarrollarse en el Departamento de Recursos Humanos;

!2] Apeyo en la participacion en reuniones de frabajo relacionadas con planes, proyectos y programas a desarrollar en la Direccién General;

|3] Apoyo en la elaboracion def anteproyecto anual de presupuesto y evaluacién del mismo;

|4] Apoyo para orientar a Ias autoridades y jefaturas de Ios d|stmlos departamentos y unidades en la aplicacidn de politicas, normas y
procedlm;entos referentes al susterna de administracion de Recursos Humanos de la Direccién General y sus Radios Nacionales;

5] Apoyo profesional al Deparlamento de Recursos Humanos para mejorar Ios procesos de reclutamiento, seleccion, contratacion y desarrollo
del recurso humano de la Instrtucmn

16] Apoyo profesional en la reahzactén de consulias e informar penodlcamente a Ia D:reuclén General la situacion del recurso humano de Ia
Institucion;

7]‘ Apoyo en orientar la ejecucibn de procesos técnicos e ir{tégradoféé de identificacion de necesidades de éépgcitébiéﬁ “del personal
en servicio;

8] Apoye en el seguimiento de consuitas 8 la Oficina Nacional de Servicios Civil en relacion a expedientes adminiétrativos, asi misma
praporcionar la informacidn requerida por dicha oficina;

9] Apoyo profesional al proceso de contratacion de personal; :

10} Apoyo en la revision de los reportes generados para trastadar a la Unidad de Informacion Publica; _ |

11} Apoyo en la revision de la proyeccion para equiparar el salario minimo vigente;

12] Apayo &n fa revision de las contrataciones ingresadas al sistema Guatendminas;

13} Apoyo en la revisién de ias contrataciones ingresadas al portal de Guatecompras

14] Apoyo en la revisidn de los contratos cargados digitaimente al portal de la Contraloria General de Cuentas;

|1 5] Apoyo &n la revision de cuota mensual, cuatrimestral y anual de fos distintos renglones presupuestarios;
I_ — -

| 16] Apoyo &n la revision del control de marcaje:

17} Apoyo en la revision de los reportes de vacaciones del personal;

19] Apeyo en la revision de expedientes para el pago de prestaciones a ex colaboradores;

20] Soporte en la revisién de oficios varios;

21] Presentar informe de actividades mensuales;

22] Y otras actividades gue le asigne la autoridad inmediata superior;

23} Las actwvdades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades|
gue se deriven de la presente contratacion.




IVIDADES / RESULTADOS DUR NTE EL PERIODO DEL INFORME

-

Apoyo en la revision de oficios y circulares varias

Ny

Apoyo en la revision de expedientes para conirataciones de todos los renglones presupuestarios

3 | Apoyo en la revisién de informacion solicitada por diferentes entidades [CGC, IG8S, ONSEC, MCIV, Informacidn pdblica, etc.]

4 |Apoyo en la revision de planificacién del Departamento de Recursos Humanos para el gjercicio fiscal 2024

5 Apoyo en el diligenciamiento y pronta respueété'vde-ir;f_(;}macién solicitada por la Direccidn de Recursos Humanos del Ministerio
de Comunicaciones Infrasstructura y Vivienda

& [Seguimiento al proceso de pago Ajuste at Salario Minimo 202

7 [Apoye en la coordinacion de capacitaciones para el personal de esta DGRTN para el ejercicio fiscal 2024

8 |Apoyo en la revision de ndminas mensuales de todos los renglones presupuestarios

9 |Apoyo ¥ seguimiento a los expedientes para el pago de prestaciones

18 Elaboracién de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

11 Apoyo en asistencia a reuniones varias

{

12 Apoyo en la verificacion de asistencia del personal

13 gApoyo en otras actividades soiicitadas por la autoridad inmediata superior.

(A0

AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR DE ALEMAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pr d&f\’fééayv {0s y sus respectivos érminos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, pcm?bee’iu’téﬁza‘a“qb&g & esponda, paffhgye procedan al trémite de pago

respectivo. ) § DHH, o
& DI
A 10N
e o Jﬁi AﬁA

"uoneeknrm‘:ﬁmou‘. 5L EONARDO \5:
DIRECTOR GENERK Y M\‘:’&

O




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION ¥ TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSQNAL TEMPORAL”

il g | EDISON DOMINGO MORENO ALVAREZ | CUI DEL CONTRATISTA: | 2757 71423 0101

NUMERO DE CONTRATO: : 465 -2024-028-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 2441101-9

SERVICIOS TECNIGOS O
PROFESIONALES:

SERVICIOS TECNICOS

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: 0143,225.81
T S ey % 1 pago de {Q'! 1 22581] Y once pagos de
HONORARIOS MENSUALES: iy

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS:

1] Soporte en la conduccién de programa deportivo;

2] Apoyo en la revision de los textos deportivos para las transmisiones del programa;

31 Apoyo en las transmisiones de eventos deportivos nacionales e internacionales;

4] Apoyo en la grabacién de segmentos deportivos especificos;

i5] Apoyo en la participacion de reuniones periddicas para detallar textos deportivos;

6] Apoyo en la locucion y grabaciones previas al programa deportivo;

7] Presentar informe de actividades mensuales;

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
\debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




\CTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORM

Apoyo y soporte en la conduccién del programa deportivo "Deportes W Total” en horaric de 12:00 a 13:00 de lunes a§
\viernes, durante el periodo comprendido al presente informe

‘Apoyo en la revisién de la informacion recabada en las distintas fuentes deportivas, tales como federaciones y
asociaciones deportivas

3 |Apoyo en la realizacion de entrevistas en transmisionsas deportivas
|

4 |Apoyo en la grabacion de segmentos deportivos especificos
% . X LESTL A P S VLA i e d
5 Apoyo en la revision de estadisticas de competencias deportivas, nacionales e internacionales

6 Elaboracion de informe mensual de actividades, solicitado por la autoridad inmediata superior

7 |Apoyo en ofras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

e £

EDISON DOMINGO MORENO ALVAREZ

SE \Ra LEONARDOQ
DIRECTOR GENGRAYy -,



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

~ RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL . i ci :
CONTRATISTA: JAIME CARLOS MONTUFAR CUI DEL CONTRATISTA: 1961 41540 0411

NUMERO DE CONTRATO: 006 -2024-029-DGRTN | NIT DEL CONTRATISTA: | 1990505-k

SERVICIOS TECNICOS O ; ;
 PROFESIONALES: ¥ SERVI_C!OS TECNICOS | e 3101/2024

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q41,774.18 31 1 2-12(124
HONORARIOS MENSUALES: R L R ERTIRT DRSNS XN B PERIODO DEL INFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024

~ UNIDAD ADMIN ISTRATIVA DONDE
| PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE PRODUCC!ON

ACTIV!DADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO

1] Apoyo en la investigacion de informacion y datos para la creacién de guiones del Programa
“Chapinlandia”: '

2] Apoyo en la seleccién musical para el programa “Chapinlandia”;

3] Redaccién de guiones radiofénicos con identidad guatemalteca;

4] Apoyar en colaborar en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores de
la Direccién General

55] Presentar informe de actividades mensuales

6] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

;7] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyo en la elaboracion de la guia musical para el programa Chapinlandia.

2 Soporte en la escritura de la produccion del guién para el programa Chapiniandia.

3 Apoyo en la presentacion e impresion de los guiones para Chapinlandia.

4 Soporte en el ingrese de melodias en Marimba de nuevo ingreso a fonoteca,

5 Apoyo para tener al dia la programacion y produccion de Chapinlandia.

6 Soporte con lectura e investigacion para la redaccion de los scripts.

respectivo. " o

energl o, 2

o
- JORGE ADOLFO MOLINA LEONARDO
DIRECTOR GE oY
,;G * K\

O




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

__RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMERE COMPLETO DEL CONTRATISTA:| VIVIANA VICTORIA MORALES GARCIA | CUI DEL CONTRATISTA:

2997 96043 0101

|

! iy s

|

i NUMERO DE CONTRATO: 007 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA:
‘ gt - gl SERVICIOS TECNICOS

; o : A PLAZC DEL CONTRATO:
| MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q53,709.68

1 pago de [Q.4.209.68] y once pagos de

8786216-6

310112024

. 31/12/2024

i HONORARIOS MENSUALES: "10.4,500.00] BERIODO D OR DEL D B 0 20
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS: | DEPARTAMENTO FINANCIERO

1] Apoyo en la emision de formularios de solicitud de bienes, suministros y servicios;

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

2] Apoyo en la revision de documentos y solicitudes;

'3] Revisidn y publicacién de actas, informes y facturas de subgrupo18 en el sistema de Guatecompras;

4] Apoyo en la clasificacion y archivo de los documentos propibs del area de presupuesto;

5] Apoyo en el control de compromisos de presupuesto;

|6] Apoyo en la basqueda y creacion de codigos de insumo;

7] Apoyo en la asignacion de estructura presupuestaria en las solicitudes de compras;

!
|8] Apoyo en la realizacion de modificaciones presupuestarias;

|9] Apoyo en la realizacién de certificaciones de disponibilidad presupuesto y cuota;

10] Apoyo en la realizacién de oficios y resoluciones del area de presupuesto;

11] Apoyo en |a realizacién del Presupuesto por Resultados (PpRY);

|12] Apoyo en |z realizacion de proyecciones de gasto del presupuesto vigente;

13] Presentar informe de actividades mensuales;

14] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata suberior;

aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

18] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue ‘EL CONTRATISTA' deberad desarrollar todas




VA-CTIVEDADES / REéU ADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en la emisién de formularios de solicitud de bienes, suministros y servicios.

2 |Apoyo en la revisién de documentos v solicitudes.

3 [Revision y publicacion de actas, informes y facturas de subgrupo18 en el sistema de Guatecompras.

4 |Apoyo en la clasificacion y archivo de los documentos propios del drea de presupuesto.

5 |Apoyo en el control de compromisos de presupuesto.

6 |Apoyo en la busqueda y creacion de codigos de insumo.

7 |Apoyo en la asignacion de estructura presupuestaria en las solicitudes de compras.

8 |Apoyo en la realizacion de modificaciones presupuestarias.

9 |Apoyo en la realizacion de certificaciones de disponibilidad presupuesto y cucta.

10 | Apoyo en la realizacion de oficios y rescluciones del area de presupuesto. 1

| i
i 11 Apoyo en la realizacion de proyecciones de gasto del presupuesto vigente. ‘
l i - : =i

o

_VIVIANA VICTORIA MORALES GARCIA
/,,.;/- ./ -

El presérlté;idmienﬁé responde a lo estipulado en el contrato administyativo suscri ’ on el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo due se autorizd a quien co esponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"”

! ’ ’ ________
! NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: ; KEVYN DARY OTONIEL CHON ' CUI DEL CONTRATISTA: | ! 1 868 64302 1601
| COLOCH : |
E e - ; I et a—
NUMERO DE CONTRATO: 008 -2024-029-DGRTN sl T L 6495-4
"~ SERVICIOS TECNICOS O I - 5 N
: SERVICIOS TECNICOS i 3f01l2024
i : e ' PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q59,677.42 , 311 2/2024
o 1 pago de [Q.4,677.42] y once pagos de ~ DEL 03 AL 31 DE ENERO
HONORARIOS MENSUALES: 1Q.5,000.00] PERIODO DEL INFORME: Sas
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

'1] Apoyo en la conduccién y produccion de programas para “Radio TGW”™:

2] Apoyo de locuciéon y conduccion en cabina de “Radio TGW”;

§3] Apoyo en la operacion de los programas radiales;

4] Soporte en reuniones periddicas para detallar la programacién y personas a entrevistar en
los programas a realizar,; |

5] Apoyo en operacion de equipo cabina cuando sea requerido;

6] Presentar informe de actividades mensuales;

7]Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que °‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente,
contratac:on

v
_.,’ Pagina 1



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la locucion del programa radial "Directo Al Corazon" de lunes a viernes dentro del periodo que
comprende el presente informe

2 [Soporte con la transmision de conferencias de prensa y cadenas nacionales por parte de Presidencia

3 Apoyo en cabina para la transmision del programa radial "Chapinlandia”

{Apoyo en cabina para la transmision del programa radial "El Retrovisor" transmitido de lunes a viernes dentro del
| P ¢
|periodo que comprende el presente informe

|
i
i

5 Soporte en la asistencia a reuniones de trabajo programadas por la autoridad inmediata superior

6 |Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

7 [|Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

o TS A TG ST EBU 7% ok R G L T e Pt
f

NIEL CHON COLOCH

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porle-que se atitoriza a qui I a, para que procedan al tramite
de pago respectivo.

3 1% GENERAL

JORGE ADOLFO MOLY\, LEONARDO !
' DIRECTOR GENGRY),
: *
e ¥

Pdgina 2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION ¥ TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 "0 fRAS REMUNERACIGNE S DF PERSONAL TEMPORAL" :
t i

HOMBRE COMPLETO DE |

| e ' WALTER FERNANDO LAINES MONZON | CUI DEL CONTRATISTA: | 2344 67592 0101 |

RUMERO DE CONTRATO: ‘ 009 -2024-029-DGRTN ! NIT DEL CONTRATISTA i 2524883-9 !

| 4

| SERVICIOS TECNICOS | : r - 2 !

| ety SERVICIOS PROFESIONALES | : 31012024 '
| Sl i | PLAZO DEL CONTRATO: -

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: | (159,677.42 3122024

1 bagn de |Q.4.677A2] ¥ oo pagos do
{Q.5,000.00]

URIDAD A 3 ! “
obeiisenidiocids koo DEPARTAMENTO DE PRODUCCION |

HONDRARICS MENSUALES:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyar en la locucion para realizar la transmision del Programa Radial de “TGW™;
1
i
{

T L SO

2] Apoyar en la realizacion de entrevistas en las transmisiones del programa de "TGW™;

|

3] Apoyar en las locuciones para anuncios y spols promocionales que sean solicitados para radioi
TGwW, |
4] Apovyar an la conduccion de eventos internos y externos de la radio; |

|

{
1

5] Apoyar en recibir comentarios en el programa que s lransmite en “TGW™;
6] Apoyar en fa parficipacion en reuniones periddicas para detallar la programacion y personas a
entrovistar en los programas a realizar, .

]

7] Prasenlar informe de actividades mensuales; }

8] Y otras actividades quo lo asigne la autaridad inmediata superior; I

!
9] Las actividades doscritas son enunciativas mas no limitativas, por o qus ‘E£L CONTRATISTA'|
deberd desarroltar todas aquelias actividades que se deriven de la presente contratacion. *
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Ty praduccion para realizar la transimision del Programa Radial

RATRN Ge entrevistas Informativas v talentos arlisticos de Guatemala en las fransmisiones del
$ ® ¥ ETROUCTIONES Parg anuncios y spals promocionales que sean solicitados para radio TGW
“Fhige |
- 1anos @ traves de llamadas telefonicas y notas de voz para interactuar con fos '
FeErAma . que se transmile en TGW =
S R p— I
3 fELnones mensuales para detatlar ¥ planificar a programacion y personas a entrevistar en |
— i
=3 5 o t
2 2 nensuales requerido por la autoridad inmediata superior j
]

per 13 autendad Inmediata superior,

TE GRS 60 of Crntratg '.'f}rrfuu:,imll.-z_;_wamh 60! prasy
73 (RCt R CORYYN, Dot Yoy s o

% Y BUS respactives émminos da
procedtan al tramms dp pango



Guataemals 31 ¢ enere de 2074

Sador

JORGE ADOLFO MOLINA LEONARDO

Director Ejecutivo iV

Direccion General de Radiodifusion y Televisién Naclonal

Estimado Senor Director:

Respetuosaments me dino 2 usled. en atencidn al Contrato Admiistrativa No. 008-2024-029-DGRTN, para |3 prestacion de
Servicios Profesionales en o Desanamento de Produceén, e la Direccisn General de Radiadiysion y Telavisitn Naconal del
Korusteno dai Ramo, on donds 1a cliutula NOVENA: INFORMES, EVALUACIONES Y DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DEL
CONTRATO: Informas 'EL CONTRATISTA' queda obligado a preseniar, coando asi se reuiera, 1S siguientis oo

a) Informes de actividades mensuaies

b} nformes penddicos de activdades cusndo i@ 50a requenido

G} Al centiur el piazo det contrato, un informe final que contenga el consolidado de sus actividades.

En ese sentda, se presenta el informe final del producto tolat segun 1o estiputado en el Contrato Acministrativo Nouw H08-2024-G29-
DGRTN det 3 al 31 de enero de 2024, en 1a foema siguenie

ACTIVIDADES | RESULTA

JEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2024

! ] AP 108 e Seuen paca cepbzar ba Gansreson del Programs Race

%

f o — o |
3 ARUYY a0 g vesiaacan e sl evielas iniomativas v @entos anisticos de G 13 e as as def progrema §
X ApuUn # Wl

ARG 0 16 TOCARGION i COTMACIENaS & Trads G6 Tikmadie: teAdICES § noLSs da VO pare Iterachusr Gon vs oyentes del progran . gue s reesmie |

o PG

S S —— —— i . = I

P B & 94

DAL Teu el os (Heuae e JEANET Y SN 1 SO Oramacien ¥ JavEoras @ eNiraviEiar & 05 Dy aiies @ realas

] FLRDae s o DI0Te de SCrenaden mersoses raguerdd oo 18 sutondad wrnedists siperion ‘

|
} : o EpGys: & ol Inav 4 2508 Bl A BUCH IS0 CYHEA Il RuenGr
i

Farg efectn, 5o sugioe que $ea Wasladado el presenta informea a la Coundinecion de Recursos Mumanos da esta Durecoon, paca que foeme pana
dal axpedsante del Contraio en roferencia

Alantamenta,

WALTER Y LAIGES MORZON
CONTRATISTR
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

iNOMBRE COMPLETG DEL crxﬂmns*m:! WENDY RENATA GALVEZ | CUIDEL CONTRATISTA: | 2611 40094 0101

NUMERO DE CONTRATO: ‘ 010 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 33071983-4

SERVICIOS TECNICOS O

: SERVICIOS TECNICOS ‘ - 3M1/2024
EROEEARAN L S - ——————— PLAZODEL CONTRATO: =
: MONTO TOTAL DEL CONTRATO: {3553,877.42
! : : : : v 4 : : 1 -;-)ago de [Q.4,877.42] y ance pagos de
HONORARIOS MENSUALES: [Q.5,000.00]
UNIDAD ADMINISTRATI¥A DONDE . 2
N DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

1] Apoyo en animacion de Eventos;

i2] Apoyo en locucin Interpretativa;

;3] Apoyo en caracterizacion de Voces;

14] Apoyo en locuciones Institucionales;

|
i5] Apoyo en narracion Documental;

|6} Apoyo en locuciones para anuncios Gubernamentales y promaociones gue sean solicitados:

?7] Apoyo en grabaciones de &pots Interinstitucionales;

;8} Apoyo en conduccion de eventos externos de la radio;

9] Apoyo en "Voz Institucional Femenina";

10] Apoyo de locucion en cabina de “Radio TGW”,

11] Apoyo en la Produccion de Programas de “Radio TGW™.

112} Presentar informe da actividades mensuales;

13] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

i14] Las actividades descritas son enunciativas mas no lmitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas!
laquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANfé EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en locucion interpretativa, durante el periodo que comprende e presente informe

2 |Apoyo en caracterizacion de voces requeridas por la autoridad inmediata superior

3 Apoyo en locuciones Institucionales requeridas por la autoridad inmediata superior '

i
i

4 | Apoyo en narracion documental requerido por la autoridad inmediata superior

5 |Apoyo en locuciones para anuncios Gubernamentales y promociones solicitados
& ; o)

| 6 Apoyo en grabaciones de Spots Interinstitucionales solicitados

—_— -

7 Apoyo en "Voz Institucional Femenina®

8 Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

(€

WENDY RENATA GALYEZ

respectivo. 2 ‘bd
/ ©
( " o
7 8
i /{/ . B!

 JORGE ADOLFO MOQF &
DIRECTOR AL
Py ‘?@
e ikl 0 g



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL ccmnwrlsm:i CARLOS HUMBERTO RUCAL ALVAREZ | CUIDEL CONTRATISTA: | 2388 79175 0101

NUMERO DE CONTRATO: 011 -2024-028-DGRTN HIT DEL CONTRATISTA: 1575218-6
f SERFx;gﬁssrfﬁ::‘égs g SERVICIOS TECNICOS 310112024 ?
b RROCESIONEL IS ] ; PLAZO DEL CONTRATO:
| MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q85,645.16 3111212024
| o
, HONORARIOS MENSUALES: | Epagode [Q‘;ggr;;;]{}fn" neepEgon ay

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS:

11] Apoyo en la realizacion de entrevistas durante el programa con diferentes invitados;

2] Apoyo en locucidn para spet o anuncios comerciales de la radio;

3] Apoyo en la realizacion de produccion para pregramas de radio;

14] Apoyo en la conduccidn de eventos internos v externos de la radio;
|

5] Apoyo en llevar a cabo reuniones periédicas para detallar la programacion y segmentos del programa;

6] Apoyo en la realizacion de guiones para nuevos segmentos del programa;

7] Apoyo en la creacion de nuevos personajes para e programa "Un Nuevo Despertar™;

|8] Apoyo en la realizacién de entaces fuera del programa, en cualquier punto de ia ciudad; |
. P

91 Apovo en capacitacion para nuevos locutores;

101 Apovo en charlas motivacionales al personal cuandoe sean requeridas;

11] Apoyo en la transmisién del programa una vez al mes desde cualquier punto de la ciudad;

112} Y otras actividades gue le asigne la autoridad inmediata superior, |

! .
113] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue 'EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas!

aquellas actividades gue se deriven de la presente contratacion. J
L.




5 'Apoyo en la locucitn y conduccidn del programa de radio “Un Nuevo Despertar” durante el periodo que comprende el presenite
| informe

e e s

i
2 |Apoyo en la realizacion de entrevistas duranie el programa radial "Un Nuevo Despertar” con diferentes invitados
)

3 !Soporte en la realizacién de enlaces fuera del programa radial, en cualquier punto de la ciudad
{

i
_ BETRE,

4 Apoyo en la realizacion de guicnes para nuevos segmentos del programa radial “Un Nuevo Despertar”

§  Apoyo en la conduccion de eventos internos y externos requeridos por la autoridad inmediata superior

1
6 iApoyar en la creacion de nuevos personajes para ef programa "Un Nuevo Despertar”

7 |Apoyo en locucién para spots 0 anuncios comercizales para "Radio TGW"

Apoyo en ofras actividades solicitadas por la auloridad inmediata superior.

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
respectivo. yr

. m icios y sus respectivos términos de
a, p%%ue procedan al irdmite de pago
A




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

|NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:| EDGAR ENRIQUE GONZALEZ PEREZ = CUIDEL CONTRATISTA: 1680 77833 1201
NIJMERC DE CONTRATO: 012 -2024-029-DGRTN | NIT DEL CONTRATISTA: ! 5172365-4 j
" SERVICIOS TECNICOS O . ; B : " .
: SERVICIOS TECNICOS ; 31112024
EHOPESIONR : | PLAZO DEL CONTRATO: —l
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: 065,645.16 t 3141212024 '
= : : 1 pago de [{1.5,145.16] yoncé pagos de -
HONORARIOS MENSUALES: 1Q.5.500,00]
!—_ X S FECER iR
! UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE DEPARTAM ENTO DE PRENSA

PRESTA SUS SERVICIOS:

CTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

4] Soporte en redaccion de notas deportivas;

5] Apoyo en redaccidn de notas nacionales,

6] Apoyo en la elaboracidn de resumen noticioso,

7] Apoyo en la locucion de resumen noticioso,

i8] Presentar informe de actividades mensuales;

9] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

| _ N |

10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. i

P G SR SRS . SECEE |




CTIVIDADES / RESULTAT 0S DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo para la locucion de noticias en "Radio TGW" segunda emisién y micro informativos durante el periodo comprendido del

ipresente informe

| 2 Soporte para la redaceidn y revision de guiones

% {Apoyo para coordinar turnos de fin de semana

4 Soporte para la redaccion de notas con informacion deportiva

5 |Apoyo para la redaccion de notas con informacién nacional

& Soporte para la redaccion de resimenes noticiosos

7 |Apoyo para la locucién de resimenes noticiosos o micro informativos

8 [Apoyo para redaccion y locucion de actualizaciones informativas

9 Presentacitn de informe de actividades mensuales requerido por la autoridad inmediata superior

44 |Cobertura de la Transmision de Mando Presidencial

11 _|Apoyo en otras actividades solicitadas por Ia autoridad inmediata superior.

EDGAR/ENRICUE GONZALEZ PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el jq‘ icios y sus respectivos 1&rminos de
rrebpond

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Io que-se-autoriza a-qui ara que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 022 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

'NOWBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:,  JUAN CARLOS GOMEZ SANTOS | CUl DEL CONTRATISTA: 2674 00276 2207

NUMERG DE CONTRATO; 013 -2024-025-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 1 80653 B4
SERVICIOS TECNICOS O ' _ ——} e
! PROFESIONALES: - SERVICIOS TECNICOS 3 10 1 12024

PLAZO DEL CONTRATO: -
' | 3111212024

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: ‘ 071,612.90

HONORARIOS MENSUALES: oRgode [5;;; 33{,{)‘;;‘” S 7ERIODO DEL INFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024

oo st it g DEPARTAMENTO ADMEN%STRAT!VO

PRESTA SUS SERVICIOS:

ACTIV!DADES SEGUN CONTRATO ADMIN!S RATIVO

1] Soporte en el chequeo al vehiculo de manera general;

2] Apoyo en efectuar limpieza del vehiculo;

31 Apoyo al Transportar reporteros a distintos lugares;

4] Apoyo para atender comisiones locales y departamentales;

5] Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeridos;

|6] Apoyo para transportar mobiliario v equipo cuando es necesario;

71 Apoyo en llevar el control de bitdcoras de recorrido del vehicuio asignado,

8] Apoyo para cubrir turnos fin de semana cuando ses requerido;

N

|
|9} Apoyo en la coordinacion del mantenimiento del vehiculo asignado; |
i |

110] Apoyo en el suministro de combustible para el vehiculo asignado,

11] Apoyo en la desmfeccnon en oficinas cenirales de la Direccion Ge'wm! de Raduodnfusnon y Teievnsnon Nacional
quincenalmente;

|12] Presentar informe de actividades mensuales;

13] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

IM} L as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas
‘aque!las actividades que se deriven de la presente contratacion. -




EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en transportar personal técnico y administrativo asignado por la Direccion General

2 |Apoyo en transportar 2 reporteros de la institucion a distintas locaciones

3 Apovo en la coordinacion para el mantenimiento del vehiculo que fue asignado

4 Apoyo en distintas comisiones locales para el Departamento de Prensa de esta Direccién General

5 Soporte en el chequeo de las distintas unidades de transporte de forma constante para la Direccion General

‘ 6 Apoyo en efectuar limpieza al vehiculo asignado de forma periédica

i 7 Apoyo en transportar mobiliario y equipo para la Direccion General

8 Elaboracion de inforsmie mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

9 | Apoye en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

At

JUAN %qus GOMEZ SANTOS
\
£l presente mforme)reeponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivas términos de
referencia, asimismio, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorlza a quien,& fa, para que procedan al tramite de pago
respectivo. i

Jeﬂeﬁm'owo
~ DIRECTD

: SHXRBO
\ng ‘»}@
Uk



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NAGIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

e A I l
_INOMBRE COMPLETO DEL CONTRAT:STA:I SARRIEL ALEJANDRO HERNANDEZ

| & STA; |
NeiTERRESE  cuoeL conTRATISTA: 1596 64810 0103
..... g . ‘
NUMERO DE CONTRATO: ‘ 014 -2024-029-DGRTN | NIT DEL CONTRATISTA: 4158291-8
SERVICIOS TECHICOS O [ : g -
: SERVICIOS TECHICOS 3/01/2024 |
o S PN - - PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: | 071,612.90 31/12/2024
T 5 1 ! 1 pago de [5,612.9:0] Yy once pagos de
HONORARIOS MENSUALES: 1Q.6,000.00]
UNIDAD ADWINISTRATIVA DONDE

“PRESTA SUS SERVICIOS DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

{11 Soporte en ef chequeo al vehiculo de manera general;

|
i
|
;2] Apoyo en efectuar limpieza de! vehiculo;

13] Apoyo al Transportar reporteros a distintos lugares;

4] Apoyo para atender comisiones locales y departamentales;

5] Apoyoe para transportar personal técnico v administrativo a lugares requeridos;

|6] Apoyo para transportar mobiliario y equipo cuando es necesario;

| ;
|7] Apoyo en llevar el control de bitacoras de recorrido del vehiculo asignado;

I8} Apoyo para cubrir turmos fin de semana cuando sea requarido;

9] Apoyo en la coordinacion del mantenimienio del vehiculo asignado;

i 10] Apoyo en el suministro de combustible para el vehiculo asignado;

‘11] Apoyo en la desinfeccidn en oficinas centrales de la Direccidn General de Radiodifusion y Television Nacional
Iquincenaimente;
r___—

12] Presentar informe de actividades mensuales;

13] Y ofras aclividades que le asigne la autoridad inmediata superior; ‘

|
|
| e
i
|
i

141 Las aclividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deberd desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presenie coniratacion.

gl



1 Apoye en transportar personal técnico y administrativo asignado por la Direccién General

2 Apoyo en transportar a reporteros de la institucion  distintas locaciones

3 Apoyoe en la coordinacion para el mantenimiento del vehiculo que fus asignado

4 Apoyo en distintas comisiones locales para el Departamento de Prensa de esta Direccidn General

5 Soporte en el chegueo de las distintas unidades de iransporte de forma constante para la Direccion General

& Apoyo en efectuar limpieza al vehiculo asignado de forma periddica

7 jApoyo en transportar mobiliario y equipo para Iz Direccitn General

8 Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por ia autoridad inmediata superior

8  Apoyo en otras actividades solicitadas por Iz autoridad inmediata superior.
|

@2’—2— s

GABRIEL ALEJANDRO HERNANDEZ MONTERROSO

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien/CEoe: aiie @af gue procedan al trémite de pago
) %

respectivo,



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DEF PERSONAL TEMPORAL”

NOMERE COMPLETO DEL : 4
S iy By EDGAR ABEL ESTRADA ROMERO | CUIDEL CONTRATISTA: | 1857 41738 0101
NUMERD DE CONTRATO: ‘ 015 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 2315828~k
SERVICIOS TECNICOS O ' s :
g SERVICIOS TECNICOS 3101/2024
POTEIONARER: - - PLAZO DEL CONTRATO
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: {179,967.74 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: Tragode [Qfgg"?;gg]o‘g;’"c" SR (¢ 1000 DEL INFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE ”
PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAM ENTO DE REGISTRO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en la revision para la autorizacién de comerciales:

2] Apoyo en la revision de renovacion de registro de locutores:

3] Apoyo en la inscripcion para realizar examenes de aspirantes a locutores;

4] Apoyo en recepcion, revision de expedientes para autorizacion y/o renovacion de radio
periddicos y telenoticieros;

5] Apoyo en elaboracién de desalmacenaje;

6] Apoyo en el analisis v digitalizacion de expedientes:

7] Presentar informe de actividades mensuales;

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion, {




ACTNIDADES [ RESULTADOS' URAN TE EL PERIODO DEL lNFORME

Apoyo en la revision de expedientes fisicos de locutores para actualxzacnon y renovacion de datos
durante ei periodo que comprende el presente informe

‘Apoyo en el ingreso digital de documentos para renovacion del registro de locutores

3 XApoyo enla revision de documentaci()n de solicitud de examen para nuevo registro de locutor
profesional

4 Apoyo en la revisién y actualizacion de base de datos de renovaciones y nuevos locutores profesionales

5 |Apoyo en la efaboracion y revision de documentacion para desalmacenaje

6 |Apoyo en la revision de monitoreo de pauta

7 Apoyo en la logistica y prdduccién de la programacion de "La Academia TGW" requerido por la autoridad
inmediata superior

-

8 Elaboracion de informe mensual de actividades mensuales requerido por la autoridad inmediata superior

9 |Apoyo en otjas actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

EDGAR ABEL ESTRADA ROMERQ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectlvos térmmos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza.a. quuen (¢
respectivo. >

JORGE ADOLFO MOLINA, LEONARDD o

DIRECTOR GE Oy
0 % ,‘?’/

Pagina 2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

 RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:

e e s

EDGAR ARNOLDO SANCHEZ GIRON ! €Ul DEL CONTRATISTA: ' 2484 10571 0101 W

NUMERO DE CONTRATO: 016 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 707530-8
|

Tl ecoe0 | SERVICIOS TECNICOS 3/01/2024
. i - : | PLAZO DEL CONTRATO: - e
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: (183,548.39 31/12/2024

.. - 1 page de [Q.6,548.39] v (mce~ pagos de si
HONORARIOS MENSUALES: [Q.7.000.00]
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONGE

| PRESTA SUS SERVICIOS:

1] Soporte en la elaboracion mensual de las planillas y néminas del personal en los diferentes renglones;

2] Apoyo para la revision de cuadros de movimiento de personal;

3] Apoyo en la programacion presupuestaria anwal, cuatrimestral y mensual del grupo cero;

4] Apoyo en la programacion presupugstaria, cuatrimestral y mensual del renglén 189;
i

|5] Apoyo en la programacion presupuestaria, cuatrimestral y mensual del rengldn 183;

'6] Apoyo en la revisién de expedientes para pago de prestaciones laborales;

7] Apoyo en la elaboracién de Anteproyecto de Presupuesto Anual del grupo cero;

8] Apoyo en la elaboracion de las cuotas financieras anuales, cuatrimestrales y mensuales del grupo cero;

9] Aplicacién de descuentos judiciales en sistema Guatendminas;

10] Apoyo en revisién de ndminas Grupo 0, generadas en sistema Guatendminas;

11] Apoyo en la revision y asignacion de ajuste ai salario minimo;

12] Apoyo en la creacién de complementos del personal 011, 021, 031;

13] Apoyo y soporte en fa revision de contrataciones del personal 031;

14] Apoyo a la creacion de bono complementario al personal 011, 021 y 031 de esta Direccidn General;

15] Presentar informe de actividades mensuales;

16} Y oftras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

171 Las actividades descritas son enunciativas mas no FEimitati(r-a;, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas

iaque!las actividades qgue se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| 1 Soporte en la elaboracién mensual de las planillas y nominas del personal en los diferentes renglones presupuestarios de esta
‘ Direccion General

2 |Apoyo en la programacion presupuestaria, cuatrimestral y mensual del renglén presupuestario 629, 189 y 183

3 Apoyo en la elaboracion de cuotas financieras anuales, cuatrimestrales y mensuales del Grupo 000

4  Apoyo en la revisidn de némina del Grupo 000 generadas en el sistema Guatendminas

5 Conformacion de expedientes para el pago de prestaciones laborales, vacaciones e indemnizaciones

8 |Elaboracion de expedientes para devolucion de descuentos judiciales de los diferentes renglones presupuestarios

7 |Apoyo en la elaboracion de reportes de descuentes judiciales

8 |Aplicacién de descuentos judiciales en el Sistema Guatenéminas

9 |Elaboracién de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

10 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

& a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el pr
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se-autoriza a-quien

respectivo. /’
/
H

icios y sus respectivos términos de
‘wue procedan al tramite de pago

e ——————

=

e ———

(&)
JORGE ADOLFO MOLS ONARDO ,f'
/" DIRECTOR
GEN T &p
s S

=




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

- RENGLON 026 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL :
CONTRATISTA: CARLOS FEDERICO VIDES MURGA | CUI DEL CONTRATISTA: | 2656 94396 0101
NUMERO DE CONTRATO: 017 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: : 1698338-6
"~ SERVICIOS TECNICOS O —_“ . S T T -
g SERVICIOS TECNICOS 3/01/2024
ERPFESIDNALES: - = -~ PLAZO DEL CONTRATO: o —,
31/12/2024

MONTOQ TOTAL DEL CONTRATO: Q83,548.39

1 pago de [Q.6,548.39] y once pagos de
[Q.7,000.00]

. AD AD IVA DO ‘ z
e __ DEPARTAMENTO TECNICO

HONORARIOS MENSUALES: PERIORO DEL INFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo para cubrir controles remotos:

2] Soporte para cubrir servicios de amplificacion;

i3] Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmision:

4] Soporte para realizar pruebas de transmision:

‘5] Soporte en dar acompafiamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Publico:

EPresentar informe de actividades mensuales;

'7] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior; ‘

|8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’

'debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. ‘
L .. . 2 = = : :

— —




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyo en la realizacion de monitoreo y mezcla de audio para el programa "Chapinlandia®

2 iSoporte en gr;bacién, edicién y masterizacion de entrevista para el program"a "Preguntas y
|Redespuestas”

3 | Soporte en edicion y masterizacion de grabaciones hechas para el programa "Tocando Emociones”

4 |Soporte en edicion y masterizacion de grabaciones para el programa "Conciertos desde Adentro"

5 |Soporte en mantenimiento a consolas y microfonia de cabina central

6 |Apoyo en la reparacion y mantenimiento a equipo de transmisién de radio nacional

Soporté en grabacion de videos informativos interinstitucionales requeridos pbr la autoridad inmediata
superior

8 Soporte en acompafnamiento en los allanamientos al Ministeric Publico.

9 |Apoyo en la cobertura de eventos interinstitucionales requeridos por la autoridad inmediata superior

10 |Soporte en la realizacién de transmisiones dentro de la Republica de Guatemé-lné, de los distintos
programas de Radio Nacional.

11 |Soporte en grabacion, edicion y masterizacion de los distintos programas de Radio Nacional.

12 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

CA/RLOS FEDERICO VIDES MURGA

El pres’ehte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pre {éﬁ\dé:sﬁrvmlos ¥ sus respectivos términos de
referencna asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autonza‘a quien e#?esponda p%@ que procedan al tramite de pago
respectivo, T m———

Q‘\ ——

. o e e

JORGE ADOLFO MOLIN ‘KEPNAR w
n :{xy

DIRECTOR GENER?*L



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETODEL  CARLOS RAFAEL ECHEVERRIA |
CONTRATISTA: QUINTANA CUI DEL CONTRATISTA: ] 2433 20035 0101
NUMERO DE CONTRATO: 018 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 187560-4
PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS Do 310112024
— - : PLAZO DEL GONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q83,548.39 A8 31/12/2024
e i , 1 pago d.é‘ {{1.6,548,39] y once pagos de e = A 4 4
HONORARIOS MENSUALES: [Q.7,000.00] 000 0 DEL 0 D 0 20
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE e
PRESTASIE S A fion. DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

1] Apoyo en la realizacion de los guiones para el programa “La Academia 107.3";

|
- o 3 I I

2] Soporte en impartir curso de orientacion y motivacién para estudiantes del nuevo diplomado de
ia academia de interpretacion en radio;

3] Apoyo en la direccion de la academia de interpretacion en radio;

4] Soporte en la elaboracién de guiones radiofénicos;

5] Soporte en la participacion de grabaciones en las diversas radionovelas;

6] Apoyo en la redaccién de diferentes guiones para grabacion de radio:

i?] Soporte en la produccion de la radionovela educativa “La Academia 107.37;

58] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
\debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
! : _ ¢




1 Apoo n k realizacion, redaccion e invesigac;f}n de los guiones para la "Academia TGW 107.3"

realizada los dias sabados en horario de 8:00 am a 13:00 pm

2 Soporte en impartir el curso académico para la formacion de estudiantes de locucién del "Diplomado de !
TGW" los dias sabado en horario de 8:00 am a 13:00 pm

3 Apoyo y coordinacion con docentes de la "Academia TGW 107.3" en la elaboracién de contenido
didactico

4 Soporte en la elaboracién de gﬁiones para radioteatro de los estudiantes de la radio para la
‘interpretacion radioféx_wica

5 Soporte en la participacion de grabaciones en las diversas radionovelas

6 Soporte en la preparacion de la radionovela educativa transmita por la "Academia 107.3"

7 Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

CARLOS RAW?HEV?RRIA QUINTANA
El presente informe/ responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el presta r.4g servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se-autoriza a quien ra que procedan al tramite de pago

respectivo.

JORGE ADOLFO M i%& L
DIRECTOR G



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

—

 NOMBRECOMPLETODEL | |
! B HATISTA: | SAULO ULISES AGUILAR UMUL CUI DEL CONTRATISTA: 2262 071 96 01 01
' NUMERG DE CONTRATO: ; 019 -2024-023-DGRTN | NIT DEL CONTRATISTA: 288406’5
e ; SERVICIOS TECNICOS | 310112024 |
— ’ ; - i PLAZO DEL CONTRATO: & e ———J
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: £183,548.39 i 31/1 212024 |
HONORARIOS MENSUALES: Tegonie [Q.?g;%ig]ﬁ;;};mce pagos de Pémébq DEL INFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE |

PresTASUS SERVICIOS: | UNIDAD DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO; o

|
i‘!] Apoyo en el soporte de servicios y equipos informaticos para el personal de la DGRTN;

!2] Apoyo en el soporte de redes con el objeto de brindar un servicio y optimizar mejor las tareas
diarias que se desarrollan;

3] Soporte de conectividad de servicio de internet y servicios telefénicos a los colaboradores:

4] Apoyo en gestionar rede de equipos de computo del personal de la DGRTN;

5] Apoyo en el mantenimiento preventivo a los equipos de computo que utiliza tode el personal de
la Institucién;

'6} Apoyo en atender solicitudes de Instalaciones de programas o solvencia de problemas técnicos
propios de la Unidad de Tecnologia de la Informacion;

7] Presentar informe de actividades mensuales;

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;
!

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. »




AIDADES / :.RESULTADOS DURANTE EL}‘PERlODO DEL lNFORM

Apoyo ern el soporte de szczos Y equipos mforma’tlcos del personal de la DGRTN durante el perxodo

comprendido en el presente informe

|Apoyo en el soporte de redes informéticas con el objeto de brindar un servicio y optimizar mejor las
'tareas diarias que se desarrollaran en esta Direccidn General

'Soporte de conectividad de servicio de internet y servicios telefénicos a los colaboradores de esta
DGRTN

4 ;Apoyo en gestionar la conexion de red en los equipos de computo del personal de la DGRTN

5 Apoyo en el mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de computo que utiliza todo el personal
de esta Direccion General

6 Apoyo en atender solicitudes de Instalaciones de proéréfnés o solvencia de problemas técnicos bropios
de la Unidad de Tecnologia de la Informacion

7 Presentacion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

& Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

<* aw

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se iza-a quj
respectivo.

&/‘

JORGEADC {JOLFOM W /
‘ DIRECTOR GE




13) Apoyo en generar informacion mensual para incluir en informacion publica;

TERID DE COMUNICACIONES, INFRAES

i 33
'0

(HRFECONN GE MERAL DY RAD HWOME 3""("‘ v ¥E ‘
INFORME DE PRESTACION DE SERVlClOS
RENGLON G292 "OTRAS REMUHERACIORES DE P H\,(.“.‘(.‘ NAL TEMPORALY

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:! DIANA LUCIA VELA FLORES DE BIZ | CUI DEL CONTRATISTA: |
|

NUMERO DE CONTRATO: 020 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA:
SERVICIOS TECNICOS O j ! o
. SERVICIOS TECNICOS ,
PO EAORMER: | : | PLAZO DEL CONTRATO: §
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: | Q83,548.39 i

1 pago de [Q.6,548.39] y once pagos de

HONORARIOS MENSUALES: [Q.7,000.00]

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS:

AR WS K 5y &
i VIVIENLIA

1614 69965 0101
6490327-3

B 3/01/2024

311 2/2024

1] Apoyo en la elaboracion de movimientos de personal de los diferentes renglones;

2] Apoyo en la elaboracion de contratos del personal 031;

4] Apoyo en la elevacion de contratos del personal 031 al porlal de Contraloria General de Cuentas;

5] Apoyo en la entrega de circulares al personal de esta Direccion General,

B8] Apoyo en la revision de papeleria del personal 031;

7] Apoyo en el ingreso de contratos al sistema de Guatenominas del personal 031,

8] Apoyo en los tramite ante RGAE;

9] Apoyo en la emisién y entrega de boletas de pago del personal 031;

10} Control de Curs mensual de compromisos y devengados del personal 031,

11] Apoyo en la gestlon de prérrogas en contrataciones,

12] Apoyo en las contrataciones del renglon 021;

13] Presentar informe de actividades mensuales;

14] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

"15] Las actwndades descritas son enunciativas mas no hmltatwas, por lo que el ‘EL: CONTRATISTA’ deberé desarrollar todas'

aquelias actnv:dades que se derlven de la presente contratamon



1 lApoyo en la elaboracion de movimientos de personal de los diferentes renglones presupuestario de esta Direccion General

: IApdyb enla revxs:én de documentacuon pemnente a conh atacnones y recontrataciones de personal de qu rengiones

f |presupuestarlos 189 y 029 de esta Dlrecmon General |
i 'Apoyo en el proceso de contratacwn y recontratacion de personal en los renglones presupuestanos 189 y 020 de esta Direccidn
General !

|
4 |Apoyo en la recepcion de reportes mensuales del personal renglones presupuestarios 189 y 029 de esta Direccidn General

Apoyo en el dmgencxamlento de documentamén parz; la conformacuon de expeduentes del personal de todos los renglones
_(presupuestanos de esta Dlreccmn Generai {RGAE, CGC, etc.]

5

6 Apoyo en la contratacion de personal de subgrupo 18.

T Apoyo en el ingreso de contratos al sistema de Guatenominas del personal 031 para el ejercicio fiscal 2024

|
8 |Apoyo en la emisién y entrega de boletas de pago del personal 031 durante el periodo comprendido de! presente informe

9 'Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autofidad inmediata superior

if & . S e g e

l
10 f\poyo en otras actividades sohcnladas por la autoridad inmediata superior.

tador de servicios y sus respectivos términos de
@&méapﬁﬂda. para que procedan al tramite de pago
respectivo. T4




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 23 "OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

R e | CARLOS ANTONIO PARADES ZAMORA ‘ Cul DEL CONTRATISTA: | 2765 90643 0301
NUMERO DE CONTRATO: ‘r 021 -2024-029-DGRTN l NIT DEL CONTRATISTA: 705697-4
SERVICIOS TECNICOS O : — : o]
it | SERVICIOS TECNICOS s 310172024 |
§ | PLAZO DEL CONTRATO: 8 e s L
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: | €183,548.39 ‘ 8 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: ]l 1'pagode [Qfg‘;ﬁig? O{n"““ pagos de RIODO DEL INFORME: DEL 03 AL 31D RO 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE ' 4
ansuis ol g DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

_ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Soporte en la conduccion del programa deportivo; [

2] Apoyo en la revision de la informacién recabada en las distintas fuentes deportivas tales como
federaciones y asociaciones deportivas;

‘3] Apoyo en la realizacion de entrevistas en trasmisiones deportivas;

I4] Apoyo en la grabacién de segmentos deportivos especificos; ;
| o
I

5] Apoyo en la revision de estadisticas de competencias deportivas nacionales e internacionales;

8] Presentar informe de actividades mensuales;

|
T
|

7]1Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior; ;

8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRAT!STA’i
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |




TIVIDADES / RESULTADOS DUR

Apoyoy soporte en la conduccidn del programa radial "E)epo;'tes W Total" transmmdo de lunes a viernes

|»an horario de 12:00 a 13:00 por "Radio Nacional TGW"

'Apoyo en la revisidn de la informacién recabada en las distintas fuentes deportivas, tales como
federaciones y asociaciones deportivas

'3 Apoyo en la realizacién de entrevistas en transmisiones deportivas
! f

4 !Apoyo en la grabacion de segmentos deportivos especificos
l - - »

o

éApoyo en la revisidén de estadisticas de competencias deportivas, nacionales e internacionales

& Presentar informe mensual de actividades, solicitado por la autoridad inmediata superior

7 proyo en otras aclividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

\‘%Q i

T~

CARLOS ANTONIO PA%ADES ZAMORA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos erminos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorlza a quien c

respectivo. P
C % (a0

RN

JORGE ADOLFO Mo\ A
DIRECTOR GP




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSCONAL TEMPORAL”
i g T

| NOMBRE COMPLETO BEL : . fets .
CONTRATISTA: RAUL CHACON CABRERA cuiDEL CONTRATISTA: | 2609 028675 0101
NUMERO DE CONTRATO: 023 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: | 3896121-0

SERVICIOS TECNICOS © SERVICIOS TECNICOS 30172024

PROFESIONALES:

PLAZO DEL CONTRATO:

31122024

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q83,548.39

(LR R SR A S L L 5600 DEL INFORME: DEL 03 AL:31 DE ENERD 2024

HONORARIOS MENSUALES: n 1Q.7,000.00]
| ‘ 4 N : :
et NS A V2 BRS DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO;

1] Soporte en la conduccion del programa deportivo;

2] Apoyo en la revisidn de la informacién recabada en las distintas fuentes deportivas;

3] Apoyo en la realizacién de entrevistas en transmisiones deportivas;

4] Apoyo en la grabacion de segmentos deportivos especificos,;

5] Apoyo en las transmisiones de eventos deportivos nacionales e internacionales;

8] Presentar informe de actividades mensuales;

71Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior:

8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




" ACTIVIDADES [ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte en la conduccién del programa radial "Deportes W Total” en horarios de 12:00 a 13:00 horas por
"Radio Nacional TCW"

2 |Apoyo en la revision de la informacion recabada en distintas fuentes deportivas

3 |Apoyo en la realizacién de entrevisias en transmisiones deportivas

4 ' Apoyo en la grabacién de segmentos deportivos especificos

5 |Presentacion de informe de actividades mensuales requerido por la autoridad inmediata superior

| 6 Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

l

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que-seautoriza-a quie
respectivo. o

PR
—___JORGE ADOLFO MOLINELEONARDO o3y,
DIRECTOR GENERAZIQ # 1>




Guatemala, 31 de enero de 2024

Sefior

JORGE ADULFO MOLINA LEONARDO

Director Ejecutivo IV

Direccién General de Radiodifusién y Televisién Nacional

Estimado Senor Director:

Respetuosamente me dirijo a usted, en atencidn al Contrato Administrativo No. 023-2024-028-DGRTN, para la prestacion de
Servicios Técnicos en el Departamento de Produccién, de la Direccion General de Radiodifusién y Television Nacional del Ministerio
del Ramo, en donde la cliusula NOVENA: INFORMES, EVALUACIONES Y DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DEL
CONTRATO: Informes: ‘EL CONTRATISTA’ queda obligado a presentar, cuando asi se requiera, los siguientes informes:

a) Informes de actividades mensuales

b} Informes periddicos de actividades cuando le sea requerido

¢) Al concluir el plazo del contrato, un informe final que contenga el consolidado de sus actividades.

En ese sentido, se presenta el informe final del producto total segin lo estipulade en el Contrato Administrativo No. 023.2024-028-
DGRTN del 3 al 31 de enero de 2024, en la forma siguiente:

ACTIVIDADES / RESULTADOS DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2024

1 |Soporte en la conduccién del programa radial "Deportes W Total” en horarios de 12:00 a 13:00 horas por "Radio Nacional TGW"

2 |Apocyo en la revision de la informacidn recabada en distintas fuentes deportivas I

3 |Apoyo en ia realizacion de entrevistas en transmisiones deportivas

4 Apoye en la grabacion de segmentos deportivos especificos ‘

5 |Presentacion de informe de actividades mensuales reguenido por la autoridad inmediata superior

6  |Apoyo en otras actividades solicitadas por 1a autoridad inmediata superior. I

Para efecto, se sugiere que sea trasladado el presente informe a la Coordinacion de Recursos Humanos de esta Direccion, para que forme parte
del expediente del contrato en referencia.

> il -
Atentamente, 4 / J F
P —

o = ST
RAUL CHACON CABRERA
CONTRATISTA —_—

VO.BO/JORGE ADOLFO

A LEONARDO _ %
DIRECTOR GENE >

G i »ﬁ)




SOLICITUD DE CERTIFICACION DE LIQUIDACION DE TERMINACION
DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

Yo RAUL CHACON CABRERA, de sesenta y un [61] afios, guatemalteco, Entrenador Nacional de Fuatbol, Categoria Profesional
Nivel Tres [3], casado, con domicilio en el Departamento de Guatemala, me identifico con el Documento Personal de Identificacion
-DPI- niimero ddos mil seiscientos nueve espacio cero dos mil seiscientos setenta y cinco espacio cero ciento uno [2608 02675
0101], extendido en el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala, en pleno uso de mis facultades
comparezco a SOLICITAR CERTIFICACION DE LIQUIDACION DE TERMINACION DE CONTRATO ADMINISTRATIVO de
conformidad a la Clausula Décima Séptima del Contrato, ntimero cero veintitrés guion dos mil veinticuatro guion cero veintinueve
guion DGRTN [023-2024-028-BGRTN], por el monto de Seis mil quinientos cuarenta y ocho quetzales con treinta y nuave
centavos [Q.6,548.39], para la prestacién de Servicios Técnicos en el Departamento de Produccion de la Direccién General de
Radiodifusicn y Television Nacional, dependencia adscrita al Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

La Certificacion de liquidacién que solicito, es derivado del advenimiento del plazo contractual, con el cual se darén por terminadas
las obligaciones, derechos y responsabilidades emanadas del contrato anteriormente mencionado entre las partes, asl mismo el
Estado notificara a la AFIANZADORA para la cancelacion de la fianza respectiva.

Por lo que a continuacién presento la liquidacion de los honorarios percibidos durante la vigencia del contrato suscrito entre el
Estado de Guatemala, Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional y mi persona el cual comprende del tres [3] al
treinta y uno [31] de enero del dos mil veinticuatro [2024] de la siguiente manera:

NUMERO DTE MES
U1 | 463554375

60912680 DEL 3 AL 31 ENERO : . 6,548.38

TOTAL 6,548.39

31/01/2024

Por tal motivo declaro y reconczco que los mantos antes establecidos fueron cancelados en su totalidad hasta el advenimiento del
contrato administrativo de prestacién de servicios nimero cero veintitrés guion dos mil veinticuatro guién cerc veintinueve
guion DGRTN  [023-2024-029-DGRTH] de conformidad con la Clausula Décima Séptima, por lo que el Estada de Guatemala, la
Direccion General de Radiodifusién y Television Nacional no me adeuda monto alguno, ni tampoco mi persona fiene servicios

pendienies de cumplimiento, derivado de la relacién contractual contraida, de conformidad con lo establecido en el contrato de
mérita.

En consecuencia, a lo enunciado antericrmente requiero que la presente solicitud sea trasladada a la Unidad de Recursos

Humanos de la Direccidn General de Radiodifusion y Television Nacional dependencia del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda, para que se realice el procedimiento establecido en la clausula citada y que las presentes acciones
formen parte del expediente del contrato en referencia.

Guatemala, 31 de enero de 2024. “’”.-_’—‘7

Atentamente,

RAUL CHACON CABRERA




FINIQUITO POR TERMINACION DE CONTRATO
ADMINISTRATIVO

Yo RAUL CHACON CABRERA, de sesenta y un [61] afios, guatemalteco, Entrenador Nacional de Fltbol, Categoria Profesional
Nivel Tres [3], casado, con domicilio en el Departamento de Guatemala, y con recidencia en la Primera [1.%] calle "A", cinco guidn
ochenta y ocho [5-88], Bosques de San José, zona dos [2], municipio de Villa Nueva, departamento de Guatemala, me identifico
con el Documento Personal de Identificacién -DPI- dos mil seiscientos nueve espacio cero dos mil seiscientos setenta y cinco
espacio cero ciento uno [2609 02675 0101], extendido en el Registro Nacional de las Personas de la Republica de Guatemala. Por
medio del presente acto y documento, comparezco en nombre propio, en plenc uso de mis facultades y enterado de las penas
relativas al delito de perjurio contempladas en el articulo cuatrocientos cincuenta y nueve [459] del Cadigo Penal, declaro bajo
juramento los siguientes hechos: PRIMERO: Presté Servicios Técnicos en el Departamento de Produccion. de conformidad con las
actividades descritas en el contrato administrativo nimero cero veintitrés guién dos mil veinticuatro guion cero veintinueve guion
DGRTN [023-2024-022-DGRTH]. renglén presupuestario cero veintinueve [029] de la Direccién General de Radiodifusion y
Television Nacional, dependencia del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por el periodo del tres [3] de
enero al treinta y uno [31] de enero de dos mil veinticuatre [2024]. SEGUNDO: Durante Ia vigencia del contrato anteriormente
relacionado, suscrito entre mi persona y la Direccion General de Radiodifusién y Television Nacional, se generaron 1as siguientes
estimaciones definitivas en concepto de honorarics por los servicios contratados:

NUMERO DTE

463554375 60912680

TOTAL

Dicha suma cubre la totalidad del monto del contrato anteriormente relacionado suscrito por mi persona y la Direccién General de
Radiodifusion y Television Nacional, dependencia del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que constan en la
liquidacion de terminacidon de contrato administrativo respectiva, de fecha treinia y uno de enerc de dos mil veinticuatro.
[31/1/2024]. Asimismo, hago constar que he revisado los montos que en concepto de honorarios he percibido mensualmente, asi
como el monto total del valor del contrato administrativo suscrito, teniendo por bueno y exactos los que en el presente documento se
exponen., TERCERO: Por lo que otorgo a favor de la Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional, dependencia del
Ministerio de Camunicaciones, Infraestructura y Vivienda el mas amplio, completo, total y eficaz FINIQUITGC, renunciando a cualquier
accion legal yfo administrativa, demanda o litigio que pueda derivarse de la finalizacidn del plazo contractual, renuncia que hago en
forma voluntaria, libre, espontdnea y en pleno uso de mis facultades, debiendo tenerse por desistida toda accion legal que resultara
por el presents pago. CUARTO: El presente instrumento constituye por si solo el titulo suficiente para que solicite la terminacién de
cualguier procedimiento administrativo o accién judicial que pudiera promoverse en contra de la Direccion General de Radiodifusion y
Televisién Nacional, dependencia del Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con la sola presentacion del mismo
ante el drgano correspondiente. Leldo lo escrito en su totalidad, lo ratifico, acepto y firmo, en la ciudad de Guatemala, el dia treinta y
une de enerc de dos mil venticuatro [31/4/2024], el cual queda contenido en una hoja de papel bond, impresa en el anverso.

RAUL CHACON CABRERA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NQ“%?&EQ:;?:?"DEL VICTOR GABRIEL LOPEZ FERNANDEZ | CUI DEL CONTRATISTA: | 2253 47237 ()1 01
NUMEROC DE CONTRATO: | 024 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 6930930-2
f sm:‘,’:g'&i;f::{'ggf 9 ‘ SERVICIOS TECNICOS L . 3/01/2024
| MONTO TOTAL DEL CONTRATO: 085,338.71 31/1212024
i' HONORARIOS MENSUAL;Es; | ipagode !Q-Izﬁﬁg;l)g]once pagos de PERIODO DEL INFORME:  DE-03 AL;;;:’E EHERD
E umnpl;té g?;msrﬁggﬂgg\zlé gsouos | » DE PARTAME NTO FINANC|ERO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

|11 Apoyo para realizar ¢l proceso de compras a través de Guatecompras, compras directas y compras por cotizacion;

2] Apoyo en las compras para el abastecimiento de suministros al Almacén;

3] Soporte en la elaboracion y verificacién de la emision de contrasefias de pago;

4] Apoyo en supervisar el ingreso de facturas y la emisién de contrasefias de page;

5] Soporte para proceso de compras de combustibles;

6] Apoyo para verificar la elaboracion de la solicitud trimestral de cuota financiera;

7] Apoyo en la elaboracidn de Solicitudes de Compras;

8] Soporte para proceso de compra de seguros de vehiculos;

9] Apoyo en elaboracion de Eventos de Compra Directa Oferta Electronica;

10] Apoyo en elaboracién de bases de compras por medio de cotizacién;

111 Apoyo en el proceso de compras por medio de evento por cotizacion;

112] Apoyo en elaboracion de bases de Licitacién;

13] Apoyo en el proceso de compra por medio de Licitacion:

14} Apoyo en la publicacion de facturas por compras en sistema Guatecompras;

15} Apaye en contratacion de Servicios Basicos para DGRTN;

16] Apoyo en verificacidn de facturas por compras de DGRTN, en el sistema electrénico SAT;

17] Apoyo en la verificacion de solicitudes de compras en cuanto a codigos de insumo;

‘ 19] Soporte en la publicacion de Plan Anual de Compras en el Sistema Guatecompras;

20] Apayo en la gestion de Garantia por compras realizadas en DGRTN;

21] Presentar informe de actividades mensuales;

|
‘22] Y otras actividades qus le asigne la autoridad inmediata superior;

|23] Las actividades descntas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquelias
actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la realizacion de procesos de compras a través de Guatecompras, compras directas - oferta electrénica
P 'Apoyo en las compras paFa el abastecimiento de itiles de libreria a la Seccién de Almacén realizadas durante el periodo
comprendido al presente informe

3 Soporte en la elaberacion y verificacion de la emision de contrasefias de pago

4  Soporte para proceso de compras de equipo de computo

5 |Apoyo en la publicacion de facturas por compras en Sistema Guatecompras

6 iApoyo en &l proceso de compras directas de baja cuantia

7 |Apoyo en la solicitud de cuota mensual para el gasto por medio de Fondo Rotativo

8 |Apoyo en la solicitud de cuota mensual para el gasto por medie de CUR

8 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

El presente informa-r&s
referencia, asimismo, $e
pago respectivo,



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

. . { : S ; 1 ; =
el U | CAMILO ANDREE ESPANA MUNOZ | CUIDEL CONTRATISTA:| 2598 45930 0116
: | i
NUMERO DE CONTRATO: ! 025 -2024-028-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 6601563-4
SERVICIOS TECNICOS O : e e .
4 SERVICIOS TECNICOS 316112024
. CROPESFNALCS: — PLAZO DEL CONTRATO: - S
| MONTO TOTAL DEL CONTRATO: 89,516.13 3111212024
? HONORARIOS MENSUALES: Y ipaaode [Q':(’f_;ss';g%]""“ PAGos.Oe
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO FINANCIERO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

(1] Apoyo en la verificacion de la papeleria que es soporte para la elaboracion de cheques de pago de compras yfo servicios
requeridos por ésta Direccion General y Radios Nacionales Departamentales;

2] Apoyo en la elaboracion de la papeleria de soporte para la integracion del reporte mensual de la Caja Fiscal;

3] Soporte en la elaboracion de acreditacién para el pago de salarios, Bono 14, Aguinaldo y Bono Vacacional al personal que fabora bajo los renglones
cero veintiuno (021) y cero treinta y uno (031) en ésta Direccién General y Radios Nacionales Departamentales;

4] Apoyo en el reporte semanal y mensual de los saldos banéarios de las cuentas de ésta Direccion General a Viceministerio y UDAF
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda:

5] Soporte en el requerimiento de chequeras;

|8] Apoyo en operar cheques en el sistema;

7] Soporte en la elaboracion de Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de proveedores y sueldos;

8] Apoyo en la elaboracion de 6rdenes de compra de proveedores y sueldos;

9] Soporte en la elaboracién de plan mensual de cuota de caja;

10] Soporte en la recepcion de facturas por concepto de honorarics renglén cero veintinueve (029);

11] Soporte en la elaboracion del CUR para pagos a los proveedores por compras y servicios;

12] Presentar informe de actividades mensuales;

13] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

14] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA debera desarrollar todas aquelias
actividades que se deriven de la presente contratacion.

Hagina 1



1 Se apoyd en la elaboracion de la caja fiscal del mes, se envié a la Contraloria General de Cuentas y elaboracién de oficios para
icomplemente de expedientes

P Se apoyd en la verificacién de expedientes, por fas compras y servicios réqueridos por esta Direccion General y Radios
Nacionales Departamentales

3 iSe apoyo en el reporte semanal y mensual de los saldos bancarios de las cuentas de esta Direccion General a Viceministerio y }
|DAF del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda g

Se brindé soporte a la verificacion de la existencia de chequeras para poder cancelar a proveedores y se cuenta con suficientes

H

5 !Se apoyd en la operacion de cheques en el sistema

6 Se apoyo en la elaboracion de Curs de pago de la energia eléctrica para esta Direccién General y Radio Departamentales

| 7 s apoyo en elaboracién de ordenes de compra para pago de servicios de energia eléctrica y para pago de sueldos
. . .

8 [Se brindd soporte en la elaboracion del plan de la cuota de caja mensual

g ‘Se apoyo en la recepcién de expedientes por cdncepto de Honorarios de renglon (029) para el proceso financiero
correspondiente

10 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

n el prestador de servicios y sus respectivos términos de

El presente’informe re#ponde a lo estipulado en el contrate administyativo suscrito
izd|a quien corresponda, para que procedan al {ramite de pago

referencia, asimismo, $e encuentra recibido de conformidad, por lo gle se aut
respectivo.

Pagira 7



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
_ DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL” ]

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: MARIO JOSE DEL CID URRUTIA CUIDEL CONTRATISTA: | 2493 18040 0101

NUMERG DE CONTRATG: ‘ 026 -2024-029-DGRTN | NIT BEL CONTRATISTA: 6535750-7
SERVICIOS TECNICOS O | : 3|
: PROFESIONALES: : SERV-ICIOS TECNICOS ] B 310112024 ‘ ‘
| MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q89,516.13 31/12/2024 |
HONORARIOS MENSUALES: Ypageds [Q';é’;igg}oﬁ"ce LSS PERIODO DEL INFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024
| UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
gl g DEPARTAMENTO FINANCIERO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en la verificacién de los informes de ejecucion mensual del Sistema de Contabilidad integrado (SICOINY; \

2] Apoyo para la creacién de partidas presupuestarias; |

3] Apoyo en la revisién de la Programacion presupuestaria anual, cuatrimestral y mensual;

4] Apoyo en la verificacién del proceso de transferencias internas y externas;

5] Apoyo en la revision de Anteproyecto de Presupuesto Anual;

6] Apoyo en la revisién de codificacion de facturas;

7] Soporte en la revision de las CDP del area de presupuesto;

8] Apoyo en |a revision de las solicitudes de cuota de caja;

9] Apoyo en el cumplimiento de las acciones que establece la Ley Orgénica del Presupuesto Decreto niimero ciento uno
guion noventa y siete (101-97) y sus reformas;

10] Presentar informe de actividades mensuales;

11] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

12] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

(Apoyo en la generacion de reportes de informacion publica, te manera mensual por medio del Sistema de Contabilidad Integrado Gubernamental [SICOIN] de la

| 1 IDireccion Generaf de Radiodifusicn y Television Nacianal, correspondiente al periodo correspondiente al presents informe
[ 2 Apoyo en la creacicn de partidas presupuestarias en e! Sistama Integrado Administrativo Contable [SIAC] y Sistemna de Contabitidad Integrado Gubernamental
| [SICOIN] de la Direccién General do Radiodifusion y Televisién Nacional |
| : = e o450 A (S
3 ,Soporte en la revision de programaciones y reprogramaciones de disponibilidad financiera de los tipos de registro normal y regularizacién de manera mensual, para
{los grupos de gasto 0, 1, 2,y 3 para la Direccion General de Ragiodifusion y Television Nacional
4 Apoyo en la verificacién del proceso de transferencias interna y extersias de la Direccién Generat de Radiodifusién y Television Nacional
5 Apoyo en a revisién y ceordinacion de renglones presupuestarios para la adquisicion de bienes, suministros y servicios de la Direccion General de Radiodifusion y
Television Nacional
! i UL B e i
[ 6  Apoyo en la slaboracion de certificaciones presupuestarias del grupo 0, servicios no personales de rengiones: [021 personal supernumerario, 0171 personal
| |permanente, 022 personal por contrato y subgrupo 18 otras estudios y/o servicios] de la Direccitn General de Radiodifusion v Televisién Nacional
% Soporte en la asignacion de 130 expedientes de Ios grupo de gasto 100, servicios no personales, 200 materiales y suministros y; 300 propiedad, planta y equipo e
intangibles de la Direccidn General de Radiodifusion y Televisidn Nacional
8 Apoyo en las consolidaciones de reprogramaciones de disponibilidad Finanicera de log tipos: de registro normal y reqularizacion reatizadas durante ¢l periodo del
! |presente informe, para el pago de los grupos de gasto 0, 1y 2 para ks Direccién General de Radiodifusién y Television Nacional
| 9  Apoyo en el cumplimiento de las acciones que establece la lay Organica dei Presupuesto Decreto 101-87 v sus reformas.
10 Apoyo en la solicitud de cuota, para fos nuevos cenfros de costo para las repetidoras de radio; Chiquimula. Fraijanas, Cerro Alux en San Lucas Sacatepéquez, y Cerro
Chino en Escuintla, de la Direccidn General de Radiodifusion y Televisién Nacional
11 Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

RIO JOSE DEL CID URRUTIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativa suscrito con/el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que s autozi_za/a uien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

__ RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

S
i

|NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:|  YISSELA BERSABE CAMPOS GOMEZ  CUI DEL CONTRATISTA: 2588 29745 0308

NUMERD DE CONTRATO: 027 -2024’029-DGRTN | NIT DEL CONTRATISTA: | 1 0786256-5
| SERVICIOS TECNICOSO . B S e e e - D
SERVICIOS TECNICOS 3 3!01!2024
S s — — | PLAZODELCONTRATO: -
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: | Q89,516.13
BEes RS I 1 pago éE -[Q 7,016.13] yonce pagos de
HONORARIOS MENSUALES: (0.7.500.00] |
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
 PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

1] Presentadora en programa de entrevistas;

12] Soporte en la produccién para el programa de entrevistas;

3] Apoyo para realizar agenda para invitados al programa;

4] Apoyo como conductora en eventos propios dentro de la radio;

5] Apoyo en la realizacion de eventos interinstitucionales:

6] Soporte en grabacion de spots de apoyo gubernamental:

7] Apoyo en la grabacién de produccion caracterizada:

8] Apoyo en la grabacién de videos para Redes Sociales:

9] Presentar informe de actividades mensuales;

. 10] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

11] ‘Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el ‘EL
'CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente

contratacion.

ey




contenid

o

1 |Apoyo en la produccion diaria del programa radial "Redescubriendo Tu Mundo"

5 Apoyo en la locucién del programa radial referente a tendencias de redes sociales e informacion cultural y de

o variade "Redescubriendo Tu Mundo" en horario de lunes a viernes de 9:00 a 11:00 am

3 |Elaboracion de 1 informe mensual de actividades solicitado por la autoridad inmediata superior

4 |Apoyo en la coordinacion entrevistas a invitados al programa radial "Redescubriendo Tu Mundao”

=8 §Apoyo en la grabacion de spots y material digital para los medios sociales institucionales

6 |Apoyo en la elaboracion de agenda diaria para el programa radial "Redescubriendo Tu Mundo"

7 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

YISSELA-BERSABE CAMPOS GOMEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el ¢ S
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qui Qﬁm'sres o%% ara que procedan al tramite de pago

respectivo.

~

P Q‘P
7

ervicios y sus respectivos términos de



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

_ RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

|NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:  MARIA VICTORIA COXAJ DE PAZ CUIDEL CONTRATISTA: | 2878 28785 20407

NUMERO DE CONTRATQ: ‘ 028 -2024-029-DGRTN WIT DEL CONTRATISTA: 40448486-0

Sﬁkx;gﬁiggfggs o SERVICIOS TECNICOS De 300172024
P ea e i R | PLAZO DEL CONTRATO: -
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: 45,483.87 : 31!12/2024
: 1 pago de {Q.?,Aﬂ&&&?} y oncé_pagos de % g & A I A
HONORARIUS MENSUALES: [.8,000,00] OBO ORME: DELO ¥ 0 20
UNIDAD ADMINISTRATNA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE PRENSA

| T_IVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO.

1] Presentacion de las emisiones de los "Noticieros TGW";

2] Soporte en las locuciones ocasionales;

3] Realizar entrevistas especiales en las emisiones de noticias;

4] Soporte en la redaccion de guiones de noticias de primera emision de “Noticieros TGW™;

5] Soporte en la redaccién y grabacion de capsulas noticiosas;

6] Soporte en el seguimiento constante a las noticias de actualidad para publicar y comentar
'durante el noticiero;

7] Soporte en turnos de fin de semana:

8] Presentar informe de actividades mensuales;

9] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por jo que ‘EL CONTRATISTA’ debera
idesarmf!ar todag aquellas qctuvndades que se denven de la presente contratacion.




ACTIVEDADES I RESULT" [

[ iApoyo en la preseniacién de las dos emisionss de "Noticias TGW" durante el periodo comprendido al presente informe

Soporte en las locuciones ocasionales durante el periodo comprendido al presente informe

3 iApoyo en iz realizacion de entrevistas especiales en las emisiones de "Noticias TGW"

Soporte en la redaccion de guiones de noticias para fa primera emision de "Noticias TGW"

'Soporte en la redaccién y grabacion de capsulas noticiosas

Soporie en el seguimiento constante a las noticias de actualidad para publicar y comentar durante el noticiero

7

Saporte en cubrir turnos de fin de semana durante el pericdo comprendido al presente informe

8

;Apoyc en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

g | Transmision de Mando Presidencial 2024

El pres

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorlza a quien co Qﬁﬁonda pard
respectivo.

MARIA VICTORIA COXAJ DE PAZ

ente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con €l presta . Qgesm)u }
- DI 2 3 DIRECCION 2,
( —/ L B=GENERAL @;6

~ ~JORGEADOLFO Moum\@mo

DIRECTOR GENERAN Py,

&

¥ sus respectivos términos de
procedan al tramite de pago



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

- : .
NOMBRE COMPLETO DEL i
iy | EDGARDANIEL ORTIZFAGIOLI | CUIDELCONTRATISTA: 2891 28466 0101 3
NUMERO DE CONTRATO: 029 -2024-029-DGRTN’ | NIT DEL CONTRATISTA: 97236586

SERVICIOS TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS 3/01 /2024

EROTERIONALES: —  PLAZO DEL CONTRATO: [
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Qgs 483.87 -
HONORARIOS MENSUALES: 1pago de [Q‘[x: f,'f,’g ]0’[,;"68 pagueda PERIODC I
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE ¢ 4
NDAD DM T T | UNIDAD DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

51] Apoyo en el mantenimiento de equipos informaticos del personal de la DGRTN;

2] Soporte de conectividad de redes de servicio de internet y servicios telefénicos de la DGRTN;

 ZEPREN

3] Apoyo en el mantenimiento preventivo a los equipos de computo que utiliza todo el personal de
la DGRTN;

4] Apoyo en atender solicitudes de instalaciones de paquetes informaticos propios de la Unidad
|de Teonologla de ia !nformacuon

|
!5] Presentar informe de actividades mensuales;

B8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

7] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA
deberd desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES | Ri EL PERIODO DEL INFORME

'Apoyo en el mantenimiento de equipos informaticos de la DGRTN desarrollado durante el periodo comprendxdo del
presente informe

SR - i —

2 Soporte de conectividad de redes de servicio de internet vy servicios telefonicos de la DGRTN;

iApoyo en el mantenimiento preventivo segun su calendarizacion a les equipos de cémputo que utiliza todo el
!persona! de la DGRTN reahzado durante el pericdo comprendldo del presente informe;

Apoyo en atender sohcntudes de instalaciones de paquetes informaticos propios de la Unidad de Tecnologia de la
tlnformacnon

5 Se presentd informe mensual de actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior;
%._._',
|

6- Apoyo en oiras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

w

EDGAR DANIEL ORTIZ FAGIOLI

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador, de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Iw{e,seautenza a qui Qe gﬁ&gg’a, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

iNOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: KEVIN GEOVANY SUCHITE CUIDEL CONTRATISTA: | 1848 95839 2001
NUMERO DE CONTRATO: | 030 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 3714160-0
SERVICIOS TECNICOS O | e ' B

; , SERVICIOS TECNICOS 3/01/2024
FIIEENOM S - = PLAZO DEL CONTRATO = ~J
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q95,483.87
HONORARIOS MENSUALES: 1 pégo de [Q.7,483.87] y once pagos de-z X

Q.8,000.00]

_ UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE |
j PRESTA SUS SERVICIOS i

1] Soporte en el chequeo al vehiculo de manera general;

2] Apoyo en efectuar limpieza del vehiculo;

3] Apoyo en Transportar al Director General a distintos lugares;

4] Apoyo para atender comisiones Iocales y departamentales a Ias que fuera asignado el Dlrector
General; |

5] Apoyo en el suministro de combustible del vehiculo asignado;

6] Apoyo y seguimiento en la coordinacion del mantenimiento del vehiculo asignado;

7] Apoyo para cubrir turnos de pilotos, cuando es requerido;

8] Presentar informe de actividades mensuales;

9] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Soporte del vehiculo institucional asignado de manera general

3 |Apoyo con el suministro de combustible del vehiculo institucional asignado; '

4 Apoyo y seguimiento en la coordinacion del mantenimiento del vehiculo institucional asignado

5 |Apoyo con el control de bitacoras diarias y vales de combustible de los vehiculos institucionales de esta Direccién General

6 |Apoyo en la labor administritiva referente al control de vales y bitacoras de recorrido de los vehiculos de esta DGRTN.

7 |Elaboracién de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

8 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

Ka\tm GEQVANY SUCHITE
b T

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pr ol iitey
referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad, por lo que se autoriza a quiel ‘gﬁ?responda,

x el

respectivo. / :-;?I E)iRE C quON az

{ \ 3] ﬁﬁﬁRAL §

 \o —— &

TJORGE-ADOLFO MOLTH"-&}‘,EONARDO oY
DIRECTOR GENPRAG » 1

e

icios y sus respectivos términos de
ue procedan al tramite de pago

|

2




MINISTERIO DE COMUNICACGIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETQ DEL

| .
CONTRATISTA: | HECTOR ROLANDO MEJIA CARRILLO !GUI DEL CONTRATISTA: 2244 05348 0104
' NUMERO DE CONTRATO: | 031 -2024-029-DGRTN | NIT DEL CONTRATISTA 4087979-2
SERVICIOS TEGNICOS O . e
SERVICIOS TECNICOS 310172024
o Sttt S | PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: (195,483.87 - 3111212024
HONORARIOS MENSUALES: Tosgads b {Q“giﬁglo‘g;"m pagos do PERIODO DEL INFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024
””'“;;1;?;“;“&?;‘;;‘,‘,’33;’"”5 | DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

ACTIVIDADES SEGUNIH:CONTRATO ADMINISTRATIVO

1] Apoyo para dirigir el departamento de Produccion de “Radio TGW?;

2] Apoyo en auxiliar a los productores en los diferentes programas radiales en el tipo de musica, contenido
0 forma que %endran los di stmtos programas de acuerdo a un estudio previo de raiting;

] Soporte para velar porque Ias presentamones de los programas estén actualizadas cada cuerto
tiempo, asi como el contenido del mismo;

4] Apoyo para verificar que los programas se desarrollen con toda normalidad;
|

!5] Soporte en Planificar que se ejecute toda produccién de “Radio TGW”;

i6] Soporte de produccién Institucional de Radios Departamentales;

7] Soporte en la supervisién de produccién de Radios Departamentales;

18] Apoyo en la creacién de Produccién Radiofénica a nivel internacional;
™ : .

9] Generar informe de metas fisicas:

10] presentar informe de actividades mensuales; :

I11] iy otras actividades que le amgne la autaridad mmedlata supenor

12) Las actlwdades descritas son enunczatrvas mas no hmltatlvas por lo que ‘EL CONTRAT!STA’
debera desarrollar todas aquellas actividades gue se deriven de la presente contratacién. i

| (/ e i
/ / Vi -




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ENERO

Soporte en la produccion institucional de Radio Nacional TGW y las radios nacionales departamentales durante el mes de
enero

2 Apoyo en la realizacion de produccién para !as ¢hiterenies Conciertos Desde Adentro realizados en la Cabina de Cristal Marta
Bolafios de Prado de TGW

3 [Soporte en la coordinacion de la transmisién pregrabads v en vivo del Programa Chapinlandia

4 Soporte en la sdpé‘rvisi(’)n de la pauta de producciéon g'éﬁeréﬁa en los estudios de grabacion para ser cargada al Sistema
DINESAT

§ Apeyo en la realizacién de Spots Interinstitucionales que salicitan los diferentes ministerios y dependencias

6 Soporte en la realizacion del cuadro de metas fisicas de apoyo interinstitucional

7  Elaboracion de informe mensual requerido por la auteridad inmediata superior

8 éApoyo en otras actividades soliciladas por la autoridad inmediata superior.

HEC TORROLANDE BIEFA CARRILLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrilo con el prestador de servicios vy sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se aittoriza aquien g a ara que procedan al trémite de pago
respectivo. & (S 7%
&

-

-
/" {Z-BIRECCION

~JORGE ADOLFO MOL
DIRECTOR G

Faginn 2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA ELANCA BEATRIZ RODAS RODRIGUEZ | CUIDEL CONTRATISTA: | 2396 99408 0101

NUMERO DE CONTRATO: ‘ 032 -2024-029-DGRTN imr DEL CONTRATISTA: 4361840-5
SERVICIOS TECNICOS O : ! ' E
PROFESIONALES: SERVICIOS TEC_NIESs Lo - 3/01/2024
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q95,483.87 ‘ 1 - 311212024
HONORARIOS MENSUALES: 1 pago de Q. 7[(;‘;30%73 gg;“” pagos de PERIODO DEL INFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE | '
ol DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Presentadora en programa de entrevistas;

2] Soporte en la produccion para el programa de entrevistas;

3] Apoyo para realizar agenda para invitados al programa;

4] Apoyo como conductora en eventos propios dentro de la radio;

5] Apoyo en la realizacién de eventos interinstitucionales;

6] Soporte en grabacion de spots de apoyo gubérnamental;

71 Apoyo en la grabamén de produccién caracterizada;

8] Apoyo en la grabacion de videos para Redes Sociales:

9] Presentar informe de actividades mensuales;

1101 Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

11] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitétivas, "bor lo que el EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
[contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la locucion del programa radial referente a tendencias de redes sociales e informacion cultural y de

Elaboracion de informe mensual de actividades solicitado por la autoridad inmediata superior

Apoyo en la creacion de contenido digital para los medios sociales institucionales

Apoyo en la elaboracién de agenda diaria de invitados para el programa radial de lunes a viernes {09:00 am a 12:00

1 |Apoyo en la produccién de notas diarias, del programa radial
’ contenido variado, de lunes a viernes [09:00 am a 11:00 pm]
3
4 |Apoyo en la produccion de eventos (locucion e imagen)
5

|

i 6

! pm)

I}_.__..‘.—._..,

o

Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
respectivo.

3, 3CIVicios y sus respectivos términos de
Hpara que procedan al tramite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA: MARIA CRISTINA COBAR FRANCO  CUIDEL CONTRATISTA: | 2460 23627 0101
NUMERO DE CONTRATO: 033 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: | 6288065-9
SERVICIOS TECNICOS O ‘ .

PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS Lo 3/01/2024
Wikt . PLAZD DEL CONTRATO:

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: | Q105,483.87 A - 3112/2024

1 pago de {0Q.7 483 871 v once pagos de

HONORARIOS MENSUALES: [Q.6,000.00]

PERIODO DEL INFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024

UNIDAD ADRINISTRATIVA DONDE | S ABTA REE " :
,_,__nggggg% i | DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

1] Apoyo en la grabacién de produccion institucional para “Radio TGW”;

2] Apoyo en la grabacion de produccion de temporada para “Radio TGW”;

3] Soporte en la grabacion de spots de apoyo interinstitucional;
|
8

4] Soporte en la participacidon de eventos a realizar por esta Direccidon General;

5] Apoyoe en la grabacion de produccidn institucional para las radios nacionales departamentales;

6] Apoyo en la participacion de eventos gubernamentales como maestra de ceremonias;

!7] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

|

18] Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’_
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




ok
>
-
=]
~
o
9
>
3
«Q
-
jab)
o
o
o
)
-
=R
o
ot
o}
8
@
s
el
©
O
o
o
=
[}
w
<
1]
~y
o)
i)
=]
o 3
Q
Q.
&
24
£
=
0
e
o
(71
Q
=3
=1
o
[oX
o]
D
w
=
ol
O
=
@
Q
Q
@]
=
@
(]
=3
&
-
®

Apoyo en la grabacion de vifietas y ligadores referentes a eventos institucionales requendos por la autoridad
inmediata superior

N

% |Apoyo en la grabacion de spots institucionales

—_—
| |

|
i
i
I
|
|
|
!

4 ;Apoyo en la grabacion de ligadores para radios departamentales requeridos por la autoridad inmediata superior

5 ;Efaboracién de informe mensual de actividades solicitado por la autoridad inmediata superior

' |
6 iApoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.
R

|
MARIA CRISTINA COBAR FRANCO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios vy sus respectivos términos de

rmpecttvo ( 2

JORGE ADOLFO MOLINA mé)
DIRECTOR GENERRE
; ®




Guatemala, 31 de enero de 2024

Licenciado

JORGE ADOLFO MOLINA LEONARDO

Director Ejecutiva IV

Direccion General de Radiodifusion v Television Nacional

Estimado Lic Polanco:

Respetuosamente me dirijo a usted, en atencion al Contrato Administrativo No. $33-2024-029-DGRTN, para la prestacion de
Bervicios Tecnicos en el Departaments de Produccion, de la Direccion Generat de Radiodifusion y Television Nacional del Ministerio
del Ramo, en donde la clausula NOVENA: INFORMES, EVALUACIONES Y DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DEL
CONTRATO: Infermes: ‘EL CONTRATISTA' queda obligado a presentar, cuando asi se requiera, los siguientes informes:

a) Informes de actividades mensuales
b) Informes periddicos de actividades cuando le sea requerido
¢) Al concluir el plazo del contrato, un informe final que contenga el consolidado de sus actividades.

En ese senlido, se presenta el informe final del producto total segin lo estipulado en el Contrato Adminisirativo No. $33-2024-028-
DGRTN del 3 al 31 de enero de 2024, en la forma siguiente:

DOS DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2024

1 |Apoyo en la grabacion de vifietas v ligadores para la produccidn institucional de esta Direccidn General,

|
i Apoyo en ld grabacion de viiietas y ligadores referentes a aventos institucionales requeridos por la autoridad inmadiata supericr
I 3

3 lApoyo en fa grabacion de spots institucionales

5 |Elahoracién de informe mensual de actividades selicitado por la autoridad inmediata superior

| Apoyo en otras actividades sclicitadas por la autoridad inmediata superiorn.

Para efecto, se sugiere que sea trasladado el presente informe a la Coordinacion de Recursos Humanos de esta Direccion, para que forme parte
del expediente del contrato en referencia.

Atentamente,

MARIA CHIS INA COBAR FRANCO
CONTRATISTA




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 0298 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:  ANDREA MARIA OROZCO LINARES | CUIDEL CONTRATISTA: 2326 35714 0101

9068586-5

| NUMERO DE CONTRATO: 034 -2024-029-DGRTN | NIT DEL CONTRATISTA: i ‘
A SERVICIOS TECNICOS O X | :
| PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS 3!01 12024
- L - PLAZO DEL CONTRATO: | R T
| MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q95,483.87 31/1 2/2024 {
L HONORARIOS MENSUALES: HPRgede lQ-:g:%g;l(%lonca LA ¢ : 000 DEL INFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE ' '

PRESTA SUS SERVICIOS: U N IDAD DE GEN ERO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Incorporar la perspectiva de género y el enfoque de una Cultura Organizacional con rumbo a la equidad e igualdad entre hombres y
imujeres;

2] Planificar, organizar y coordinar las actividades de género dentro de la institucién;

3] Promover las competencias y habilidades de las mujeres que se encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr su
empoderamiento social y econdmico;

4] Implementar la incorporacion de la perspectiva de género y el enfoque de eguidad e igualdad en el disefio, planificacion,
presupuesto, ejecucidn y evaluacion de las politicas publicas;

5] Aplicar la normativa y los lineamientos a seguir por el sector en materia de comunicacion institucional con perspectiva de genero para
que los mensajes y campanfias se transmitan con lenguaje mcluyente y libre de estereotipos de género;

8] Dar seguimienio a las acciones que realice el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en cumplimiento con la|
Politica. Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNPDIM - Plan de Equxdad de Oportumdades -PEO- 2008-2023;

.7] Verificar que se publiquen y difundan las acciones que realiza el Ministerio de Comunicaciones en el tema de equidad e |gualdad para
hombres y mujeres para informar a la ciudadania sobre los avances en la materia;

8] Garantizar un adecuado trato y respeto a los géneros en igualdad de condiciones:

9] Presentar informe de actividades mensuales;

10] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

11] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas
actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 'Apoyo en la planificacion de calendario de cumplearios personalizado de los colaboradores de esta Direccion

i
i |General

e S SO
i

2 'Apoyo en la organizacion de enfoques estructurales de la planificacion de la Unidad de Genero
i - .

! 3 'Seguimiento ala implementacién actividades para la Unidad de Genero de esta Direccion General

/Apoyo al area de psicologia de esta Direccion General con la planificacion y ejecucion de taileres segun
|calendarizacidn institucional

$ |Apoyo en la continuacion de creacién de los lineamientos para la integracion de la Unidad de Genero

6 Asistencia a Diplomado "Abordaje Integral de la Discapacidad desde la Perspectiva de Cambio Climatico y Gestion
de Riesgo, con Enfoque de Derechos Humanos", por parte del Ministerio de Comunicaciones

7 |Apoyo en conjunto con el Ministerio de Comunicaciones y SEPREM para creacion de Politica Institucional

oy e e .

8 Apoyo en oftras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

0 Uz b A
ANDREA MAWGZGOJ.WARES
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestad -de-Servicios y sus respectlvos termlnos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autonza a quien
respectivo. e

o

S )

/. {Z SIRECCION
L al GENERAL
JORGE‘M)ULFO r.nm.Mé%a{7
DIRECTOR GEN
I'(I “ &9




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

. NOMBRE COMPLETO DEL HINGRY MYSHELY DE JESUS DAVILA '

E CONTRATISTA: ALVAREZ CUI DEL CONTRATISTA: 1 756 1 0223 01 01
NUMERO DE CONTRATO: 035 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 3300080 8

! SERVICIOS TECNICOS O DR TV .

PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS 3,01 ,2024

— - e ———— PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q101,153.23 31/12/2024
3 1 pago de [Q.7,928.23] y once pagos de
HONORARIOS MENSUALES: [0.8,475.00]
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE |
PRESTA SUS SERVICIOS: '. DIRECCION GENERAL

1] Apoyo en la revision del archivo y clasificacion de documentos;

2] Apoyo en la asignacion de citas en la agenda del Director General;

3] Apovo en la redaccién de oficios y documentos oficiales;

4] Apovo en la realizacion de convocatoria a reuniones de Jefaturas;

5] Apoyo en el registro y seguimiento de gestiones ingresada al Despacho;

'6] Apoyo en atencién de visitas y puiblico en general en el Despacho;

7] Apoyo con la coordinacion de envio y recepcion de correspondencia;

8] Apoyo con el direccionamiento de solicitudes de informacion que se reciben por medio de correos, como llamadas telefonicas
en el Despacho a los departamentos y umdades correspondlentes

9] Apoyo en la digitalizacién de documentacmn gue conforma expedlentes remltldos de esta Direccion General al Despacho
Superior e instituciones externas;

10] Apoyd en la "gestién de impresiones y fotdi:opias de documentos del'Despacho, para elaboracion de los expedientes
requeridos por el CIV y entidades externas

11] Apoyo en el registro y entrega de documentos firmados por el director general correspondlente a otros departamentos ¥
‘unidades;

12] Presentar informe de actividades mensuales;

13] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior'

14] Las actlwdades descritas son enunclatlvas mas no Ilmltatlvas por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la coordinacion de envio de correspondencia externa

2 Apoyo en el seguimiento de entrega de informacién requerida a los distintos departamentos y unidades de la institucion

3 ‘Soporte en la coordinacién y convocatoria de diversas reuniones de trabajo con las Jefaturas de los departamentos y unidades
de esta Direccién General

4 |Apoyo en la digitalizacion y registro de la documentacién recibida al Despacho Superior de esta Direccién General

5 |Apoyo en la redaccion de oficios, hojas de tramite, y nombramientos requeridos por la autoridad superior

6 ‘Apoyo en la gestiéh"de impfesianes y fotocopias de documeﬁlds del Des'p-ébnh-b, para elaboracion de expedie?t?s fedueridos por
el CIV

| 7 |Apoyo en la atencién de visitas y publico en general que se presentan ante el Despacho Superior

8 proyo en la clasificacion y archivo fisico de documentos recibidos y enviados en el Despacho Superior

9 Apoyo con el traslado de documentacién para revision de Asesoria, previo a fi rma de Director General

10 Apoyo con el dlreccmnamlento de sollcnudes de mformacuﬁn que se remben por med:o de correos electrdnicos, a Ios
. |departamentos ¥ umdades correspondnentes

|
—
!
|
|

11 ;Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.
=l

HINGRY}Y@PMVJESU&’ DAVILA ALVAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos térmmos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
respectivo,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION ¥ TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

5 NOMBRE COMPLETO DEL ; ]
I CONTRATISTA: ’ BRAULIO RUBEN LUCAS CARDONA | CUIDEL CONTRATISTA: 2278 42561 0901
NUMERQC DE CONTRATO: 036 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 3823637-0 |
SERVICIOS TECNICOS © - T NSC T iz s .
PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS 3/01/2024
: ————| PLAZO DEL CONTRATO ——
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: | Q107,419.35 31/12/2024
HONORARIOS;A;NSUALES: B pago de [Q.B_;4:19.35] y once pagos de

; [Q.9,000.00]

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

|
PRESTA S5US SERVICIOS' Jl

1] Apoyo en el acoplamiento de los sitios de transmisién;

- — S — s S e LA

2] Sustentacion en el ordenamiento de las condicicnes en las transmisiones;

3] Apoyo en el mantenimiento de las Repetidoras "TGW Escuintla” y "TGW Ch|qunmula“.

4] Apoyo en las reuniones de planificacién; .

|5] Presentar informes a la Direccion General sobre las actividades que se planifican;
6] Soporte en la planificacién con las entidades coordinadoras externas de todas las transmisiones:
7] Soporte en dar acompaiamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Publico;

8] Sustentacion en capacitaciones y apoya a supervisar el equipo de transmision en las Radios Departamentales

110] Soporte en el mantenimiento y reparacuﬁn de equipos de Cabina y Planta de Transmision;

11] Soporte técnico en el montaje de equipo de radiofrecuencia [transmisor, antenas, linea de transmisidn, enlaces punto a punto];

12] Soporte {&cnico en montaje de equipo de audio en cabinas de transmision;

13] Soporie técnico en la instalacion de sistema eléctrico y autornatizacion en cabinas y plantas de transmision;

i

iz e ey

|

14] Soporte técnico en el mantenimiento de equ:po de transmision de las cabinas de Radios Departamentales; I

15] Apoyo técnico en el mantenimiento de equipo de radiofrecuencia de las plantas de transmision de las Radios Departamentales

16] Soporte técnico en capacitacion a técnicos del Departamento Técnico de la Radio Nacicnal;

17] Soporte técnico en las transmisiones externas de la Radio por sistema IP;

18] Apoyo técnico en dar cumplimiento a los estandares de calidad de sonido de la Radio Nacional;

20] Soporte técnico en dar cumplimiento al estandar de radiacion de la Radio Nacional;

21] Apoyo en dar segunmlento ala adqunsn:lon de equipo de radiofrecuencia de la Radic Nacional;

}22] Presentar informe de actividades mensuales;

|23] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior; |

24] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA’ deberé desarrollar todas aquellas achvndades'
que se deriven de la presente contratacion. N v /,




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Soporte tecnico para la planificacion de instalacion de una repetidora en el departamento de Huehuetenango

—_—_— B P P ) NG R R LT ot e e M W Ll . S

2 Soporte técnico en elaberar solicitudes para adquicision de equipo de comunicacion para la radio nacional TGW

Sopo&gtécnico para r?aéiizar ubicaéiSh, de un nuevo p[mto para 'i'nmsi_é_lacion de rep(e_t_idora de radio nacional TGW, en el
departamento de Huehuetenango

4 Apoyo técnico en capacitar a técnico de la "Rad|o Nacmnal TGW", Javier Perez, eI uso de herramlentas y equipo de medicidn
- de radio frecuencia.

5 iSoporte técnico al Diario de Centro América instalandoles sonido para sus capacitaciones.

6 |Apoyo técnico al departamento de redes sociales en las transmisiones por streaming.

7 |Apoyo tecnico al departamento de informaética en las transmisiones por streaming.

8 Soporte tecnlco al departamento de contabmdad en ]a emision de caracterlstlcas técnicas de equtpo de comunicacion parala |
crea0|on de codigos de insumo.

9 Apoyo técnico a la DGRTN en la planlfcamén de compra de equo de comunlcamon para ampliar la cobertura de Ia radlo
nacional TGW.

10 [Soporte técnico a fiscalia del Ministerio Publico en allanamientos.

 — | - ’ S S S R

12 Apoyo en la cobertura de eventos interinstitcuionales requeridos por la auloridad inmediata

13 Apoyo en ofras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

/o "muciaaugéutu S CARDONA
J.;J" —

El presente mforme responde a 0 estlpulado en el comrato administrativo suscnto con el prestador. de,s_ennclos y sus respectlvos térmmos de

res pectlvo P

Jorge Adolfo Molinaeoma
DIRECTOR GEN



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION ¥ TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS
_ RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA;| T WGO HERIBERTO LANDAVERDE

MAYORGA CUIDEL CONTRATISTA: 2562 32571 1904
NUMERO DE CONTRATO: 037 -2024-023-DGRTN HIT DEL CONTRATISTA: 437289-1
= SERVICIOS TEGNICOS O . : B
PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS ) 3/01/2024
- e | FLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q107,418.35 311212024
HONORARIOS MENSUALES: 1 pago_de [Q.8,419.35] y once pagos.de

[Q.5,000.00] = INFORME DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024

UNIDAD ADM!NESTRATIVA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS:

I
|
I1] Apoyar en la animacion de Eventos;
I
‘2] Apoyar en la focucion Interpretativa en el programa "Chaninlandia”;
|
|

13] Apoyar en la caracterizacién de voces;

4] Apoyar en focuciones institucionales;

5] Apoyar en la narracion documental;

i6} Apoyar en locuciones para anuncios Gubermnamentales y promociones que sean solicitados;

7} Apovar en grahbaciones de Spots Interinstitucionales;

8] Apoyar en la conduccion de eventos externos de la radio;

4] Soporte en la correccion de los textos para el programa "Chapinlandia”;

| TN s .
10] Soporte en auxiliar al departamento de produscion con grabaciones de aspecto cultural;

11] Soporte en la grabacién de informes mensuales pressntados ante EL MICIVY

12] Apoyo de locucion en las transmisiones da programas de "Chapinlandia® en transmisiones exteriores;

13] Soporte en grabacion, edicion y montaje de programas pre-grabados de "Chapinlandia®;

|
'14] Apoyo coma maestro de ceremonias por parte de TGW en actividades gubsrmameniales e interinstitucionales;

15] Presentar informe de actividades mensuaies,

‘16} Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

17] Las actlwdades descritas son anuncnatwas mas no Ixmltatxvas por o que ‘EL CONTRATISTA dehera desarroi!ar todas.
|aquellas actmdades gue se deriven de la presente contratacion. v ! J




|1 Soporte en locuciones de Spots gubernamantales solicitados por la autoridad inmediata superior ‘
|

N

i 2085 ‘Soporte como maestro de ceremonias en actividades propias de esta Direccion General y apoyo interinstitucional requerico por
' ila autoridad inmediata superior

3 |Apoyo en la caracterizacion de voces y grabacién de Spots internos de "Radio Nacional TGW”

|
4 | Apoyo en la correccidn de textos para el programa radial "Chapinlandia”

5 ‘Apoyo en la conduecion del programa radial "Chapinlandia” v en actividades prdgramadas a nivel nacional [mterinistm:cionél y

| i municipai} -

6 Apoyo en la realizacién y grabacion de "Chapinlandia" para Canal de Gobierno

7 Soporte en 1a participacion en ja "Academia de Locucion TGW" brindando conocimiantes de locucion v oratoria a los estudiantes
de "La Academia” '

& |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

i .’;/ ’ /o /4
zﬁ%p?/@/r//(

HUGOH RIEER‘FG-LANDAZERDE MAYORGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el pes orusd@ge WCios ¥ sus respectivos términoes de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo atioriza a qighnd w e pramRtan s Unae comae
respectivo. : @

A\
JORGEADOLFQ Mom% oumy

DIRECTOR GENERAY M



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSUNAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL - _ |
CONTRATISTA: LISSA MARIANA ESPANA CORDON  CUIDEL CONTRATISTA: | 2471 47729 2001 i
e IS g e o e oo b e .
NUMERO DE CONTRATO: 038 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: | 10478812-7
| 55‘1‘23;‘;35;;55&“;80_5 9 SERVICIOS TECNICOS 310172024
=it — - — PLAZO DEL CONTRATO: L
MONTO TOTAL DEL CONTRAT: 0107,419.35 : - 31/12/2024
| HONORARIOS MENSUALES: e a —Pe. | & DEL03 AL 31 DE ENERO 2024
" UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE | N N ) g : o T
| PRESTA SUS SERVICIOS: : GN;DAD DE ASESOR!A \}UR!DICA

1] Apoyo en el traslado de correspondencia a los diferentes departamentos de la DGRTN:

2] Apoyo en la procuracion de juicios en materia laboral ante los Tribunales de Justicia o Corte de|
Constitucionalidad ¢ en materia administrativa ante la Procuraduria General de la Nacién vy
Procuraduria de los Derechos Humanos;

3] Apoyo en la atencion para cualquier solicitud del jefe inmediato en relacién al traslado de
documentos urgentes;

4] Apoyo en el archivo y digitalizacion de documentos;

5] Presentar informe de actividades mensuales;

%6] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

| y g i : o
|debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

7] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’




e

Apoyo en el Archive de la Unidad de Asesoria Juridica referente al resguardo de! fondo documental

Apoyo en la revisién de documentos recibidos de distintas instituciones

Apoyo en ia busqueda de expedientes solicitados

|Apoyo en la revisién de actas y contratos administrativos

5

8

7

Recepcion de documentos varios de distintos departamentos de esta DGRTN

;Apoyo en la reproduccidn de folocopias para distintas unidades de esta DGRTN

Apoyo en otras actividades solicitadas por la autondad |nmed|ata superior.

-

- (\; "

LISSA MARIANA ESPARNA CORDON

Ef presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con e! prestador de SEIVicios y sus respocnvos termmos de

referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autariza-2
respectivo.




MINISTERIQ DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

HENGLON D28 “UTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL

! | |
CONTRATISTA: | HUGO RENE ROMERQ VILLATORO CUI DEL CONTRATISTA:

2670 53487 0919

NUMERO DE CONTRATO: 039 -2024-029-DGRTN | NIT DEL CONTRATISTA:

416739-2

301/2024 1

SERVICIOS TECNICOB O SERVICIOS TECNICOS

PRESTA SUS SERVICHOS:

PROFESIONALES: |
| MONTO TOTAL DEL CONTRATO! Qil7,419.38
e : | 1pago de[Q.8,419.35] y once pagos de
. HONORARIOS MENSUALES: | [Q.9,000.00]
UNIDAD ADMINISTRAT DE !
AEATIVA DN DEPARTAMENTO DE RADIOS NACIONALES

1] Apoyo en el monitoreo de Radios Departamentales al aire;

i2] Apoyo en monitoreoc de horario de programas radiales;

3] Apoyo como enlace para coordinar actividades asignadas al personal de la Radio
Departamental de Totonicapan y Radio Departamental de Quetzaltenango;

4] Apoyo en el monitorec de asistencia del personal de acuerdo al horario establecido a
instituciones de Gobierno;

5] Apoyo como enlace para trasladar documentos de Radios Departamentales de Totonicapan y,
Quetzaltenango al Departamento de Recursos Humanos de la Direccion General de Radiodifusion|
y Television Nacional;

6] Presentar informe de actividades mensuales;

71Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior; |

8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTR/—\TISTA’i
'debera desarroliar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |




1 |Apoyo técnico en la programacion, transmisiones y produccion de programas en lag Radios Nacionales TGQ y TGTU|

5 'Apoyo en monitoreo diario de las estaciones, en el cumplimiento de retransmisiones del noticierc, cadenas y
programacion durante el periodo comprendido al presente informe

| 3 Apoyo en monitoreo diario a Radios TGQ y TGTU con el objeto de brindar apoyo respectivo afin de que se esté
- [trabajando de forma eficiente

Apoyo administrativo al personal TGQ y TGTU en la elaboracion de pautas programadas durante el periodo
comprendido al presente informe

5 .Apo vo en la coordinacion de envio de documentos v suministros respecto z los procesos admmmtratwos y
financieros gue se ventilan entre esta DGRTN v las radios Nacionales TGQ y TGTU

§ Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

| 7 Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

icios y sus respectivos términos de

A\gue procedan al trémite de pago
respectlvo

JORGE ADOI};WOU
DIREZTOR GEN



: F
5w

ME DE PRESTACION DE SERVICIOS

T UEVIRAR B

i<

INFOR

3018 38263 0101

{MOMBRE COMPLETO BEi CONTRATISTA: EDGAR JOSECARLOS BRAN BARRIGS | CUIDEL CONTRATES

| NUMERG DE CONTRATO: ! 040 -2624-029-DGRTN | HIT DEL CONTRAT 10272689-2
i ! B i

e SERVICIOS TECHICOS 315112024
Facod M0 PLAZO DEL CONTRATG:

MONTS TOTAL DEL CONTRATC: 0113,387.10 3i/12/2024

1 pago de [(.8.887 181 v once pagos de
10.9,500.50)

UBRHIADT ADMENISTHATIVA DONDE ; A
PRESIA 5US SERVICION: : REE

HONURARIOS MENSUALLS:

sj Apoyo en vaelar por #f Ben estado fisico y mecanion de ks vohicuwios de la Direccidn Genaral, ]

{2} Saporte o0 la verificacion de las labores de Pilotos, Guardianes y Cunserjes;

3] Apcye en informan m i trabas

ssuaimente la revision de limpiess v manisninicnio de todas fas aros

ST RO T

= 2 panos de impuestos de circulacion, mu

4} Apoyo en verdicar gue os vehiculos se encuentren soivent

SApoyo en el resgunrdn de Bithooras v del peritaje realizado avahicuios asignados para comisiones,

61 Apovo en in covrdinasdn para o raslado de mobiliario y equino 2 las bodegas de Gorro Al y pavon,

;_7§ Apove 2n vl por @ correcto tuncionamiento de las instalacionas de b DGHIMN;

>l i 4z fas bodegas [DGRITN, Carre Alux y Pavank

3 Apoyo en la eoordin

1 Seguimienta al ordenamiento y impieza del dros de musnes

i
41 Apoyo en ia coordinacion de la recarga de extintores cuanddn sea romuienichy |
i
|
|

11 Apoye en la verificacion de abastecimiento de agua pura &n a2 diforentes

12] Apoyo en & archivo y resuuards de soliciludes de vehiculos y combustibles usignade

13} Apovo 80 i creacion del plan de mantenimicnic owsing nleulo, planiaz v genoradiorss slecinoos,

114]) Apoyo en ia creacion de plan de manienimionto cuatrimestral y anual en edificio.

18] Apoyo en ol arching « nirotes de nwnea

5] Presentar srorme de aoiividades mensusies;

V7Y Glrss actidades que e asigne is autsidad imnedtiala supernior,

woialivas mas no bmstativas, jka o gue
i Coniratacion.

GONTRATISTA ¢

& odesaiolize woddas aguelias actividarios




U enla entroan g info iaje d i : tiucionaies al i

2 Apoyn

noplan semanal de trat

AN

Ap

e de los

icion de unir

Apoya en la supervision disria del o
trdt}ago

fir cata area de s DG

wdas qur la 8

de Trans:

'efv. 130
respectivo.

by d 2 confor

P




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA:

RODRIGO MARTINEZ ESCOBAR CUI DEL CONTRATISTA: | 2452 98665 0101

NUMERO DE CONTRATO: 041 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 2643389 3

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q119,354.84 Al

 SERVICIOSTEGNICOSO ; AN
PROFESIONALES: SERVICIOS PROFESIONALES Del: 03/01/2024
PLAZO DEL CONTRATO:
31/12/2024

1 pago de [Q.9,354.84] y once pagos de

PERIODO DEL INFORME: | DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024

HONORARIOS MENSUALES: [Q.10,000.00]
UNIDAD A
e ;‘Regfgﬂ's'f,’gg*:;ﬂ,‘@(fs"”“ DEPARTAMENTO DE PRODUCCION |

ACT!V!DADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO

1] Apovo en locucion para realizar la transmision del Programa Radial;

2] Apoyo en la realizacién de enfrevistas en las transmisiones del programa;

3] Apoyo en locuciones para anuncios y spots promocionales que sean solicitados para "Radio TGW",

41 Apovo en conduccidn de eventos internos y externos de la radio;

5] Apoyo en la recepcién de comentarios en el programa gue se transmite en "Radioc TGW";

6] Apoyo en la participacién en reuniones periddicas para detallar la programacion y personas a
programas a realizar;

entrewstar en los

7] Apoyo en la planificacion de capacitacicnes que contribuyan al fortalecimiento de la motivacion y el sentido de
pertenencia del personal administrativo y técnico de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional;

8] Apoyo en otras actiwdades en Iocuaon en cabma

9] Apoyo en producc;on en la creacion de guiones rad:ofomcos

10] Presentar informe de acfmdadea mensuales

11] Y otras d(tmdades que ie asigne !a autoradad mmedsata superior;

aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

12] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

. : Apoyo en IOCucigr;—y' bonduccién de programé de radao‘UnNuevo Despertar” durante el periodo comprendido del
presente informe

2 |Apoyo en la redaccién y socializacion de guidn radiofonico para entrevistas a invitados especiales de la radio.
3 9Apoy0 en Ia producczon y Eocucnon de anuncm&, spots ¥ aumos pfomucu)na!es de Ia radio, especialmente del
programa “Un Nuevo Despertar

g Soporte como maestro de ceremomas conducc:on y amchaov de actividades de orden interno institucional y de
mractcr publico

5 Apoyo en el analisis y socializacion de comentarios, mensajes y opiniones del dudltorlo dlrlgldOS al programa "Un
Nuevo Def;pertar

6 Apoyo al Departamcnto de Produccion en la coordinacion y distribucion de la logistica comunicacional de los
programas, a traves de reuniones de discusion creativa.

Apoyo y acompanamlento al Departamento de RRHH, en la coordinacién en capacitaciones de desarrollo humano y
formac,zon profes 1onal dmgldas al grupo de trabajadores y colaboradores de la DGRTN.

8 lApoyo y asesoria en temas de locucyon en las act:wdades de programas musmales mformatlvos culturales vy de
(caracter artistico.

9 Apoyo en ia gestidon de nuevos segmentos, desarrollo de estructuras, formatos y mejoramiento de la parrilia del
programa "Un Nuevo Despertar”

| 10 Apoyo al departamento de Registro de Locutores, en el analisis y evaluacidon de nuevos prospectos en el prooee.o de
calificacion

11 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

N\
\

/,ﬂ,- ‘. e /'{';/I/
/ . 2=
N A~ \// \

RODRIGO MARTINEZ W—-
e

El presente informe respgnde a lo estipulado en ehgontrato administrativo suscrito con el prestador-ge
referencia, asimismo, sefencuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢
respectivo. i N

rvicios y sus respectivos términos de

T JORGEADOLFO MOLIK, )EONARDO
DIRECTOR GEN ﬁvaﬂq
‘9.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:  VINICIO ESAU ALVIZURES VALLE | cuiDELCONTRATISTA: | 2890 55770 0101
| NUMERO DE CONTRATO: 042 -2024-029-DGRTN . NIT DEL CONTRATISTA: 4426758- 4
! SERVICIOS TECNICOS O ¢ ' i e
; ‘ e | SERVICIOS TECNICOS Del: = 3/01/2024
L. PROFEREE -| PLAZO DEL CONTRATO: [l
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q119,354.84 A __-_J 31/12/2024
S ‘ 1 pago de [(2.9,354.84] y once pagos de Fog ; . ;
HONOCRARIOS MENSLUALES; [©.10,000.00] OnoD ORN B 0 D O 20

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

| PRestasUs semvicios DEPARTAME!\ETO DE RECURSOS HUMANOS

2] Apoyo en el control de marcajes personal 011y 031;

3] Apoyo en la administracion del control de vacaciones del personal 011 y 031;

4] Apoyo en la elaboracion de contratos del personal 031;

5] Apoyo en la elevacion de contratos del personal 031 al portal de Contraloria General de
=Cuentas;

I
|
ie] Apoyo en el ingreso de contratos al sistema de Guatenominas del personal 031;

'7] Presentar informe de actividades mensuales; #

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

'_

|9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquef!as actividades que se deriven de la presente contratacién.

Péging 1



| ACTIVIDADES [ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en la revision de expedientes de personal renglones presupuestarios 031

2 Apoyo en la administracion del control de vacaciones del personal 011 y 031

3 | Apoyo en la elaboracion de contratos del personal 031

4 ;'Apoyo en la carga electronica de contratos del perscnal 031 al portal de Contraloria General de Cuentas é

5 Apoyo en la carga electrdnica de contratos al sistema de Guatenominas del personal 031

6 proyo en el administracion y control de base de datos del personal 031

7 'Elaborac%én de informe mensual de actividades requeridos por la autoridad inmediata superior

|Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL. CONTRATISTA " debera
'desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

9 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata su perior.
TN
\3/ : v
LB e

VINICIO ESAU ALVIZURES VALLE
C
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestagion

Q@E{VICIOS ¥ sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien sponda, f%\‘a que procedan al tramite de page
respective.

5 SREccoN ¢
/ ,J@f (;mmh 5)
“.

~JORGE ADOLFO MOLINA\‘?&gNARDo ‘;/
DIREGTOR GENERACAA * >

Fagina 2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
omsccx@w BENERAL DE RADIODIFUSION ¥ TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 828 "UIRAG AL TEMPORALY

OMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: HECTOR ROBERTO LAU AREVALO | CUI DEL CONTRATISTA: | 2579 02732 01 01

495248-0

NUMERO DE CONTRATO: 043 2024 029 DGRTN NIT DEL CONTRATISTA:

| SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES:

SERVICIOS PROFESIONALES

- PLAZO DEL CONTRATO:

MONTO TOTA/L QEL CONTRATO

Q119 354 84

HONORARIOS MENSUALES:

‘1] Sustentacién en la planificacidn, organizacion de eventos de diversos épicos con diferentes§
§orqam<;mo e instituciones;

§3} Refuerzo en la realizacion de invitaciones a represent‘antes de diversos organismos e |nst|tumones§
‘puiblicas y privadas; i

‘4] Sustentacion para establecer contacto con Embajadas, Ministerios, Universidades y diversos
éorganismos e instituciones pUincas y privadas para fomentar y mantener las relaciones de éstas caon lai

§5] Apoyo en la participacién de la elaboracion de campafias promocionales de eventos;

6] Soporte para dar seguimiento a la realizacién del bolelin interno y externo;

7] Apoyo para promover y difundir la imagen de la dependencia y/o Institucion a través de los diversosi
imedios de comunicacion;
58] Soporte para promover y ifundir las actividades realizadas y/o a realizar en la dependencia, & travas:
§de diversos medios de comunicacién, tanto a nivel nacional como internacional;

59] Apoyo en la actualizacion de archives, con informacion de evenios efectuados;

§10] Y ofras gctividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

1 Apoye en fa coordinacion de actividades propias de esta Direccion General en cuanto a fa logistica comunicativa ante otros
en;es gubernamentales

,é Coordinacion con ¢l Departamento de Prensa: y y Seccion Web en cuanto ala cobertura de actividades del Gobisrno de
Guatemals

HECT®R ROBERTO LAU AREVALO

. ®m6nyr
r de servicios y

B ra-gus-pracacian.al trigh)
S GENERAL §

Et presenle forme responde a lo ahpulado on o sonirato admlnlslrdllvo suscmo con-el pro speclivos términos de refarencia,

de pago respaciiva,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL ‘ |
i CONTRATISTA: JARBIN HUMBERTO YELMO GARCIA | culDEL CONTRATISTA: | 1915 84835 0101
NUMERO DE CONTRATO: (044 -2024-029-DGRTN | NiT DEL CONTRATISTA: | 4676774 6
T SERVICIOS TECNICOS © = E o
g SERVICIOS PROFESIONALES Del: 3/0112024 |
it o= s PLAZO DEL CONTRATO: e o
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q119,354.84 L 31/12/2024
F24 1pagode {Q.9,354. 84] y oﬁce pago:a de .
HONORARIOS MENSUALES: 110,000,001
| UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE PRENSA

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Soporte en la atencion y recepcidn de invitados de la estacion en actividades o programas;

2] Soporte en la reallzamon de documentos de plamﬁcamon organizacion, coordmamon y supervision de.
actos y ceremonias protocolares;

3] Apoyo en la realizacion de actividades de ceremonias protocolares;

ﬁSoporte para la creacion de contenido para la pagina web de TGW Digital;

9] Soporte para la creacion de contenido para las plataformas de Facebook, Twitter, Tiktok yi
b(outube de TGW Digital;

i6] Soporte en el disefio de fotografia y otros materiales audiovisuales para TGW Digital;

;7] Apoyo para mantener actualizada las redes sociales de radios departamentales TGQ, TGSM,
TGTU, TGFP;

8] Soporte en el seguimiento de campafias institucionales tanto en publicacion como en
monitoreo;

Deportes W Total,

10] Presentar mforme de actividades mensuales;

1] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

12] TL[as actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el ‘EL

CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en publicaciones para redes sociales institucionales durante el periodo que comprende el presente informe

i 2 Apoyo en la realizacion de notas para el sitio web institucional

3 |Apoyo en el monitoreo de informacion institucional y noticioso para "Radio TGW"

4 |Apoyo en el desarrollo de materiales graficos informativos para alimentar los sitios institucionales

| 5 1Apoyo en la cobertura de actividades institucionales, referente a la programacién normal y actividades extraordinarias
|

6 |Apoyo en la toma de fotografias y videos para su posterior publicacion en medios sociales institucionales.

Elaboracion de informe mensual requerido por la autoridad inmediata superior

8 |Apoyo en cobertura de actividades interinstitucionales requeridas por la autoridad inmediata superior

9 Apoyo en ofras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

s,

/' JARBIN HUMBERTO YELMO GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con &l pres ig,or:da.s,ervicios y sus respectives términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qulen c
respectivo. B

A, que procedan al tfrémite de pago



MINISTERIQ DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAY REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

| MOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: NERY GREGORIO LOPEZ ALBA CUIDEL CONTRATISTA: | 2438 35737 1040

NUMERD DE CONTRATO: 045 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 719263.0 ’
i TSERVICIOS TECNICOS O ‘
f | PROFESIONALES: SERVIC!(_D_&Z PROFESIONALES G | 0310172024 '
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: ©119,354.84 311212024
HONORARIOS MENSUALES: TpagodaQ:9,334.84) y e pados da ELINFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024
[Q.10,000.00] ekl
UNIDAD ADMINISTRATIVA BONDE 1
| PRESTA SUS SERVICIOS: UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

| 1] Apoyo para revisar y anatizar los documentos de viaticos, liquidaciones, anticipos, montos, reintegros, gastos no operados, efc.;

i2 Apoyo para ejecular auditorias especiales y sorpresivas periGdicamente, auditorias financieras, administrativas vy de gestion de los distintos
1 P ¥ £ ¥

|depaﬁamcntos de la Direccidn General de Radiodifusion y Televisidn Nacional, de conformidad con el Flan Anual de Auditoria ingresado en los

‘progr?md\, informaticos autorizados por la Contraloria General de Cusentas, con el fin de fortalecer el desempefio de fas funciones que se desarroilan;

|3] Soporte para reahzar arquecs de fondo rotativo, anéhsw de Ios documentos, facturas, vales, saldos, transfsvencm afectivo, valores,

|depdsitos: [

4] Apoyo para verificar reportes, tficios, documentos relativos a trasiatos, pajas e ingrese de hienes y todo o concernientie al area de
Inveniarios;

5] Soporte para svaluar constanteriente el control interno, conforme a Reglamentos v Leyes;

81 Soporte para revisar Nominas de sueldos:

71 Apoyo para elaborar el Plan Anual de Audioria estipulando tlempos y prioridades, de conformldad con las Normas de Audlionau

Gubernamental Interna y Externa emitidas por la (‘oniralorla General de Cuentas, el cual deberé ser aprobado por el Director General; |

|8] Apoya para elaborar proqiamac de trabajo para evaluar los procedimientos de control internc, de conformidad con las funcrones de cada
departamento, con el fin de obtensr resultados eficientes;

9] Soporte para verificar el estricto apego de las Normas Generales de Control Interno Gubernamental y Normas de Auditoria Gubernamental
Interna y Externa, leyes acuerdos y normas que rijan la organizacién y actividad de cada departamento, asi como las de ejecucion del gasto
[publico; FoRy

10] Soporte para reahzar informes al Duroctor General con respecto a los hallazgos determinados en los departamentos auditados, formulando
fas recomendaciones rwpemwas

111 Apoye en el desarrollo de las funciones que fa Contraloria General de Cuentas establezca para las unidades de Auditoria interna de las
mizdades publlcas

'12] Soporte a los delegados da ia {,mnralor;a General de Cuentas cuando sean nombrados para practicar examen especial de Auditoria por
parte de esta Direccion Genaral;

13] Apoyar al Departamento Administrativos en e seguimiento en los talleres mecanicos en relacién a la reparacion de los vehiculos propiedad
de esta Direccion General, asi cormio la entrega de los repuestos en mal estado y ser entreqados al encargado de dicho departamento;

141 Ap')ydr aia Umdad de Informacion Publica, para que los documentos, ev{on ordenades tanto fisico como digital en el s;stema para
posteriormente ser subidos al Portal Web;

18] Presentar informe de actividades meansuales;

18] v olras actividades gue le asigne la autoridad inmediata superior;
|

!W] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA’ debera desarroliar todas agueilas actividades
que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyao en la finalizacion del Plan Anual de Auditoria PAA-2024; recibido por la CGC.

5 Apoyo en la revision de Bitacoras y de Vales de Consumo de Combustible de los vehiculos de esta Direccidn
General correspondiente al mes de diciembre de 2023

3 | Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

4 Apoyo en la revisién de la documentacion cargada al Portal WEB de Ia Unidad de Informacion Publica de esta
Institucion, correspondiente al mes de diciembra de 2023

Q\ﬁ/]

NERY GREGRMO LOPEZ ALBA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con &! prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien cor, ;‘ga]' que procedan al tramite de pago

respectivo. - /,@b\gi
/ J W m——
2 e gt )
( I %"'LR

- JORGE "ADOLFO MOLML
DIRECTOR Gm@ix
%‘7 x >




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL

CONTRATISTA: ROBERTO CANAHUI PAREDES CUI DEL CONTRATISTA: | 1832 32534 0101
NUMERO DE CONTRATO: 046 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 854694-0
SERVICIOS TECNICOS O e ot Wi -
i SERVICIOS PROFESIONALES . _ 03/01/2024
% PROFESIONALES: —{ PLAZQ DEL GONTRATO: :
MONTO TOTAL DEL CONTRATO; Q131,290.32
HONORARIOS MENSUALES: 1pago de m&é"ffﬁ?ﬂ%f"“ LR I :R1000 DEL INFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024

UNIDAD ADMIN-ISTR;RTWA DONDE

PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAM ENTO DE RECU RS0OS HUMANOCS

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADM!NISTRATIVO

11 Apoyo en la elaboracién de movimientos de personal de los diferentes renglones: 011, 021, 022 y 031; |

12] Apoyo en la elaboracion de contratos del personal 031;

|
!
|3] Apoye en subir contratos del personal 031 al portal de Contraloria General de Cuentas;
|
|

é4] Apoyo en la revision de papeleria del personal 011, 021, 022 y 031;

5] Apoyo en el ingreso de contratos al sistema de Guatenominas del personal 011, 021, 022 y 031;

6] Apoyo a néminas en el control de Curs mensual de compromisos y devengados del personal de todos los
|reng|ones

\7] Apoyo en el proceso de contrataciones de todos los renglones;
I

!8] Apoyo en la revisién de néminas del Grupo 0;

9] Presentar informe de actividades mensuales:

10] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

11] Las actividades descritas son enunciativas mas no hmxtatlvas por Io que el ‘EL CONTRATISTA’ debera
ldesarrollar todas aquellas aotlwdades que se derlven de la presente contratacmn :

PAginG 1



|Apoyé en el seguimiento v sl proceso de fa publicacién de contratos del renglén presupuestario 029 y 031 en el portal de Contraloria

T Coneral deCuenios ;
T RO i = e ]
2 Apoyé en el proceso de publicacidn de Contratos, Acuerdos Ministeriales del renglén 029 en el portal de Guatecompras.
i 3 |Apoyé en la revisidn del ingreso de contratos administrativos al sistema de Guatendminas
l 4 Ap_oyé en verificar ndminas en el céh_trol"de CURS' niensual de compromisos devengados del personal de todos los renglones
f presupuestarios i
5 |Apoyé en la revision de papeleria para los expedientes del personal de nueve ingreso y recontrataciones
6 Apoyé en el proceso de contrataciones de personal de nuevo ingresc y recontrataciones
7 Apoyé en la revision mensual de las ndminas del Grupo 000
8 Apoyé en el proceso de gestion de cuotas financieras [Compromise y Devengado]
9 Apoyé en la Gestidn de la asignacion de Bono por Antigledad para servidores puiblicos, contratados en el renglén presupuestario 031
10 Apoyé en la elaboracion de décumehtaciésn y calcules paré <pago dél incremento del Bono Ajustbé al Sa-lério Minimo dsi renglon
presupuestario 031 correspondiente al afio 2021 e
11 ‘Apoyé en la elaboracion del Expediente sobre el incremento del Bono Ajusts al Salario Minimo de los renglones presupuestarios 011y
031 correspondierite al afio 2024
12 Apoyé en la elaboracion de reportes de los servicios técnicos y profesionales, sobre [a estimaciénrdé'pa"esapuesto que se requiere para
‘el presente ejercicio fiscal . i e
13 |Apoyé en la elaboracion de la proyeccién de gasto anual del grupo 000 "Servicios Personales”, por ubicacién geografica v actividad, :
ipqra evaluacidn del presupuesto asignado ; T . |
14 (Apoyé en la elaboracion de la clasificacion de los jornales para el ejercicio fiscal 2024, con la estructura organizacional aprobada en I
Reglamento Orgénico Interno
| 15 |Presenté informe de actividades mensuales requeride por la autoridad inmediata superior

16

Apoyé en otras actividades solicitadas por la autoridad inmeadiata superior.

/ )
=

£ 0 s
ROBERT?’CANAH%T AREDES

El presente informe respondé a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pre -amsa[‘vicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quiens spomf ,e@a‘«g que procedan al tramite de pago
respectivo. e ! g/“qiz‘
vl )| WCC\O 3

L Ry B

JG// A '}%% {é@/;}'&
LIC.JORGE ADOLFO M LEONARDS

DIRECTOR Ggg%ﬂa ® A,/"/
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:i RITA LUCTA ALBUREZ ORELLANA | cuipeL CONTRATISTA: | 2520 23651 0101

NUMERO DE CONTRATO: l 047 -2024-029-DGRTN - NIT DEL CONTRATISTA: | 7004282-2
 SERVICIOS TECNICCS O ' ; : i

PLAZO DEL CONTRATO: &

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: | Q2,803.23

 22101/2024

HONORARIOS MENSUALES: 1 pago de [1.2,803.23]

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

AD ADMRETATYA D UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

1] Apoyo en la recepcion y archivo de documentos internos y exiernos relacionados con los
procedimientos protocolarios de la institucion;

2] Seporte en la atencioén y recepcion de invitados de la estacién en actividades o programas;

3] Apoyo en la realizacion de documentos de planificacion y organizacion de actos y ceremonias/
protocolares;

54] Soporte para la creacién de contenido para la pagina web de "TGW Digital®;

5] Soporte en el disefio de fotografia y otros materiales audiovisuales para "TGW Digital®;

16] Soporte en el seguimiento de campafas institucionales tanto en publicacién como en
‘monitoreo;

7] Presentar informe de actividades mensuales;

18]Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;
|

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA",
‘deberé desarraliar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




1 lApoyo en el archivo del fondo documental de la Unidad de Comunicacién Social

Apoyo enla recepcnon y segwmlen{o de documentos internos y externos rec&btdos y enviados de Ia
Unidad de Comunicacion n Social de esta Direccion General

Apoyo al Departamento de Produccxon en la coordinacion con artlstas 0 personalrdades nac;onafes para

' Apoyo admmistratxvo a¥ Departamento de Prensa de esta Direccién General en cuanto a fa reahzacmn de
coberturas periodisticas de actividades interinstitucionales

Apoyo en la logistica para la realizacién de inventario del "Paseo de la Fama TGW"

'Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

7 ;Apoyo en ofras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.
I

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autori
respectivo.

RFK’yﬁiA ALBUREZ ORELLANA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrative suscrito con el pr serwc:ios y sus respectivos términos de
respon a que procedan al tramite de pago

l}

: mcaﬁ £

% ‘\'.EML H

FRANGISCO JAMER. NCO\QOLIS
DIRECTO éa,t)




Guatemala, 22 de enero de 2024

Sefior

FRANCISCO JAVIER POLANCO S0LIS

Director Ejecutive IV

Direccién General de Radiodifusidn y Televisidn Nacional

Estimado Sefior Polanco:

Respetuosamente me dirijo a usted, en atencién al Contrato Administrativo No. 047-2024-029-DGRTN, para la prestacion de
Servicios Técnicos en la Unidad de Comunizacidon Sacial, de la Direccién General de Radiodifusion y Television Nacionai del
Ministerio del Ramo, en donde la clausula NOVENA: INFORMES, EVALUACIONES Y DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DEL
CONTRATO! Informes: 'EL CONTRATISTA' queda obligado a presentar, cuando asi se requiera, los siguientes informes:

a} Informes de actividades mensuales

b} Informes periddicos de actividades cuando le sea requerido

¢} Al concluir el plaze del contrato, un informe final que contenga el consolidado de sus actividades.

En ese senlido, se presenta el informe final del producto total segun lo estipulado en el Contrato Administrativo No. 047-2024-029-
DGRTN del 3 al 22 de enero de 2024, en la forma siguiente:

1 Apoyo en el archivi del fonde documental de la Unidad de Comunicasion Social

> Apoyo en la resencidn v seguimients de documentos internos y axternos recibidos y enviados de la Unidad de Comunicacion Social da esta Ulreccidn
© |Genorat

Apovao al Departamento de Produccién en la ceordinacion con artistas o personalidades nacionales para la visitas o entrevistas a los diferantes programas
de "Racio Nagicnal TGW"

@

4 |Anoyo administiative af Departamento de Prensa de esla Direccion General en cuanto a la realizacion de coberturas periodisticas de actividades
mterinstitucionales

s [Apovo en la loglstica para la realizacion de inventario del "Paseo de la Fama TGW"

6 |Elaboracion de ninrme mensual de actividades requeride por la antoridad inmedisia supearior

7 |Apoyo en ofras aotividades seficitadas por la autoridad inmediata superior.

Para efecto, se sugiere que sea trasladado el presente informe a la Coordinacién de Recursos Humanos de esta Direccién, para que forme parte
del expediente del contrato en referencia.

Atentamente,

RITALUCIA ALBUREZ ORELLANA
CONTRATISTA

Vo.Bo. FRANCISC!
DIRECTOR
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DIRECTION CENERAL DE w‘-\ui{}mﬁssmﬁ ¥ TELEVISIDN NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

| i i e o
| mmmm;;gnn;a ! JUAN CARLOS GAROZ GARRIDO imnﬂ.mnsrk§ 1720 42852 0161
; GINTRA { R ! I |
NUMERO DE CONTRATO: j 048 -2024-029-DGRTN F4T DEL CONTRATISTA: | 71 5537-9 i
T SERVICIOS TECNICOS © } ; }
! SERVICIOS PROFESIONALES |
| PROFESIONAES: i |
! MONTO TOTAL DEL CONTRATU: ; Q155,161.29
I TR S SRR
H 1 pago de [Q.12,161.29] y once pagos de
HONORARIOS MENSUALES: § [213,000.00]

: UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
.=  PRESTA SUS SERVICIOS:

41] Apoyo profes:onal enia Umdad de Planificacién y Desarrollo Institucional en {a elaboracién de'
tplanes y formulacion de pmyectos 5

;_ bt ST L

‘2] Apoyo para la eiaboracion de mformes de ia planrﬁcacxon segin lineamientos establecidos por
esta Dlrecc:on Genera! g

%

?:3] Apoyo profesional en ia elaboracion y seguimienio del Plan Operativo Anuat;

: ?

»4} Apoyar para evaluar y sistematizar el proceso de ptamﬁcaaon programaoron seguimiento yf:_
evaluacnon de los p!anes ¥ proyec{os de fa entidad;

5] Apoyo profesional en la verificacién de las metas de la Unidad de Planificacion y Desarroﬂo,
!nstntucrona}

R s iy e e S SR S e ol e

X6] Apoyo en la ejecucion fisica de esta Direccion General;

7] Apoyo en la elaboracion de herramxentas técnicas administrativas de manuales necesarios a;
aphcar en esta Dsrecczon General;

,
i
?
]
¢
:
,
3
3
)

8] Presentar informe de actividades mensuales;

,9] Y ofras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;




| 4 Apoyoenheiabomcmndempmtedee;mndemetasﬁsmsdetmmm

i i

2 'Apcyoen!ae!abomdénderepaﬁebmeﬁdarhdemeﬁasde&mespamm

!
E
i

| 3 gApoyo en fa eiaboracion de reporte a Vice Ministro de giecucitn de metas pxesupmto del mes ,
i { i
t H - B T !
P4 EApoycnen la elaboracidn de repories de e;ecumon de melas presupuesio del mes para DIPLAN }
A - _ - i

} /

P8 ’Apoyoen!amkzméndemmmdei&oresdeb&rmm
i i, i
s Apoyoeniareaﬁzaciénddtab&eroderend&déndem&sde&mes ‘

7 [Apoyo en la eiaboracion del informe mensuzl |

| 8 |Apoyo en la sjecucion de reguerimientos de simplificacién de tramites |
s S e e e P o R !
{ $ !Apoyo en otras actividades solicitadas por i autoridad inmediata superior.

A
T ez
El WamedmmMm D ot de servicios y sus respectivos férminos de

MmemmwwmwaMa AR
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

HOMERE COMFLETODER KARIN ROSSANETH CEREZO VILLEDA | CUIDEL CONTRATISTA: | 2112 31398 2001
NOMERD DE CONTRATD: 049 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 8§740515-.6
| SERVIIDS TLHHIC D SERVICIOS PROFESIONALES |
' | PLAZO UEL CONTRATO:
| MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q1214,838.71 i
HONORARIOS MENSUALES: 1pagode [‘[“('; fg“iﬁi ;})]y ML S 5 R10D0 DEL INFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024

URSDAD ADMINISTRATIVA DONDE

 PRESTA SUS SERVICIOS: DIRECCION GENERAL

/IDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

111 Apoyo en dar acompaiiamiento en las actividades de las Unidades de: Financiero, Compras, Recursos Humanos, Informatica y

|Servicios Generales;

121 Apoyo profesional a la Direccidn General en la propuesta para la adopcién de politicas, objetivos y estrategias relacionadas
con la administracion de recursos humanos, fisicos y financieros de la Direccion;

3] Soporte para mantener una estrecha relacion con organismos nacionales e internacionales involucrado en el campo de
donaciones para la Direccion;

4] Soporte en dar acompafiamianto en la preparacion del proyecto de presupuasto de la Direccidn;

15] Apoyo en orientar el proceso de contratacién administrative, de acuerdo con las normas legales vigentes vy las politicas
|establecidas por ja Direccién General;

8] Apoyo en la revisién de la ejecucion del presupuesto;

7] Soporte en la formulacion del Plan Operativo Anual;

8] Apoyar en la implementacién de politicas y programas de administracion de personal, capacitacidon v desarrollo de los
servidores de la Direceicn;

9] Soporte a la Direccion en los procedimientos Administrativos y Financieros;

10] Apoyo y darle seguimiento al érea de Registro de Locutores y a su personal:

111 Presentar informe de actividades mensuales;

12] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

|

|13] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deberd desarrollar todas
iaquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

|

Paging



RA | E EL‘PERIODO DEL INFORME

Acompafamiento en las actividades de las Unidades de:

Departamento Financiero: seguimiento a la programacidn financiera para el gjercicio fiscal 2024 para el funcionamiento de la
DGRTN, appoyo en revision de soliciludes,

\Recursos Humanos: Apoyo en revisién de circulares y oficios del ejercicio fiscal 2024. Unidad de Tecnologia de la Informacion:
|Apoyo en la implementacion digital de tramites administrativos en todos los departamentos de la DGRTN y seguimiento en la
elaboracidn de solicitudes para el debido funcionamiento v asi dar cumplimiente de la Ley de Simplificacion de Tramites

1 |Administrativos.
Seccion de Transporte y Mantenimiendo: Seguvmimto en el mantenimiento de instalaciones de la DGRTN, mantenimiento de
[vehiculos pertenecientes a esta Direccion General, revision final de reporte de combustible junio de 2024. Departamento de
[Registro: Seguimiento en el proceso de sistema digital para inscripeion como locutor profesional y actualizacion y darle
{cumplimiento a la Ley de Simplificacion de Reqquiaitos y Tramites Administrativos. i
‘Unidad de Genero: Seguimiento en los temas inherentes a la Unidad de Genaro, acompafiamiento en las actividades de la
Unidad de Genero del MICIVL
;"";ZW:Apoyo a Ié "Direccic’m General en la propuesta para la adopcion de politicas, objelivos v estrategias relacionadas con la
b admzmstrauon de recursos humanos, fisicos y financieros de la Direccidn.
i 3 Apoyo a la Direccion General en el analisis a los proyectos del gjercicio fiscal 2924 seguimtenlo al proyecto de amplnacaén de
icobertura
4 IApoyo en orientar en proecesos admmastratwos de acuerdo con las normas legales vigentes y las politicas establecidas por la
Direccion General, seguimiento a convenios interinstitucionales.

Apoyo en el seguimientc en fa formulacién del Plan para Simplificacién de Tramites Administrativos, seguimiento a la

i § |implementacion digital ce tramites para cumplir con la Ley de Simplificacién de Tramites, seguimiento a la Implementacién de
"Datos Abiertos”, : A |
Apoyo en la prasentacion de Informes para el ejercicio fiscal 2024, correspondiente a esta Direccion General de Radiodifusion y
6 |Televisién Nacional en donde se muestran los avancss v logros administrativos obtenidos v 1a ejecucion presupusstaria .
actualizada,

4 Seguimiento al cumpllmlento de politicas y programas de admmlstramon de personal, capaciiacion y desarroflo de los serwdores
de la Direccion. |

8 Apoyo y segurmlento a los procesos de registro de locutores profesionales v actualizacion de locutores en el Departamento de
Registro. i

9 Apoye en la implementacién de politicas y programas de administracion de personal, capacitacion y desarrollo de los servidores
de la Dnreccnon '

10 Soporte a 1'1 Direccion en log procadl*mentos Administrativos vy Fmanmeros seguimiento al departamento de dlgltallzamon y
’ archivo para la creacion de base de datos sistematizada de s documentos.

11 :Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

—ftf

— e R P e

KARIN Rossijr#oélh!z& VILLEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestad servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, po quese-autoriza a quien M Mra que procedan al tramite de pago

respectivo.
<7 Jorge Adolfo MoWeonardo
DIRECTOR GEN% wo
Tq




Guatemala, 31 de Enero de 2024

Senor

Jorge Adolfo Molina Leonardo

Director Ejecutivo IV

Direceién General de Radiodifusion y Television Nacional

Estimado Sefior Molina

Respetuocsamente me dirijo a usted, en atencién al Contrato Administrativo No. 049-2024-025-DGRTN, para |a prestacién de
Servicios Profesionales en la Direccién General, de la Direccidon General de Radiodifusién y Television Nacional del Ministerio del
Ramo, en donde la clausula NOVENA: INFORMES, EVALUACIONES Y DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DEL CONTRATO:
Informes: 'EL CONTRATISTA’ queda obligado a presentar, cuando asi se requiera, los siguientes informes:

a) Informes de actividades mensuales

b) Informes periddicos de actividades cuando le sea requerido

¢) Al concluir el plazo del contrato, un informe final que contenga el consolidado de sus actividades.

En ese sentido, se presenta el informe final del producto total segin lo estipulado en el Contrato Administrativo No. $45.2024-32%.
DGRTN del 3 de enero al 31 de diciembre de 2024, en la forma siguiente:

ACTIVIDADES / RESULTADOS DEL 03 AL 31 DE ENERO DE 2024

Acompanamiento en las sctividades de las Unidades de:

Departamento Financlero: seguimiento a la programacion financiera para el ejercicio fiscal 2024 para el funcionamianio de ta DGRTN, appoyo en
| revision de solicitudes.

Recursos Humanos: Apoyo en revision de circulares y oficios del ejercicio fiscal 2024 y revisién de expedientes para pago de |os diferentes
rengiones, y revision de expadientes para recontralaciones personal 029,

Unidad de Tecnologia de la Informacian: Apoyo en ta impiementacion digital de tramites administrativos en todos los departamentos de 12 DGRTN
y seguimiento en la elaboracion de solicitudes para ¢l debido funcionamiento y asi dar cumplimiento de la Ley de Simplificacion de Tramites
Administrativos.

Seccion de Transporte y Mantenimiendo: Seguiniiento en el mantenimiento de instalaciones de Ia DGRTN, mantenimiento de vehicuios
Ipertenecientes a esta Direccion General, revision final de reporte de combustible junio de 2024, Departamento de Registro: Seguimiento en el
proceso de sistema digital pars inscripcion como laeutor profesional y actualizacion y darle cumplimiento a la Ley de Simplificacion de Reqquiaitos
y Tramites Administrativos.

| Unidad de Genero: Seguimiento en fos temas inherentes a la Unidad de Genero, acompafiamiento en ias actividades de la Unidad de Genero del
| MICIVI.

2 ;Apoyo a la Direccidn General en la propuesta para la ad'opcic’m' de polilicas, objetivos v estrategias relacionadas con iz administracion de recursos humanos,
fisicos y financierns de la Direccidn,

3 |Apoyo ala Direccion General en el analisis a los proyectos del gjercicio fiscal 2024, seguimiento al proyecto de ampliacién de cobertura.

2 4 |Apoyoen orieriar en procesos adiministrativos de acuerdo con las normas legales vigentes y Ias politicas establacidas por la Direccion Genaral, |
seguimiento 3 convenios interinstitucionales. : G ; : |
i " Apoye en el sequimiento en la formulacion del Pian para Simplificacion de Tramites Administrativos, seguimiento a la implermentacion digital de tramites

| _|para cumiplic con 1a Ley de Simplificacion de Tramites, seguimiento a la Implementacion de "Datos Abiertos”. )
b g Apeyo en la preseniacion de Informes para el sjercicio fiscal 2624, correspondiente @ esta Direccion General de Radiodifusion y Telavisitn Nacional en
7 donde se muestran s avances y logros administrativos obtenidos v la ejecucion presupuestaria actualizada.

M e

| 7 |Seguimiento al curplimiento de polfticas y programas de administracion de personal; capacitacidn y desarrollo de los servidores de la Direccion.

8  |Apoyo y seguimiento & los procesos de registio de jocutores profesionales y actualizacion de locuiores en el Departamernito de Registro.

8 |Apoyo en ta implementacién de politicas y programas de adiministracion de personal, capacitacion y desarsollo de los servidores de la Direccion,

10 !Sapcrte a la Diraccion en los procedimientos Administrativos ¢ Financieros, seguimianto al departamento de digitalizacion y archivo parz |a creacidn de
‘base de datos sistematizada de los documentos.

Para efecto, se sugiere que sea trasladado el presente informe a la Coordinacién de Recursos Humanos de esta Direccidn, para que forme parte
del expediente del contrato en referencia.

¥ g Jo?'ge Adolfo Mo
DIRECTOR G




SOLICITUD DE CERTIFICACION DE LIQUIDACION DE TERMINACION
DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

Yo KARIN ROSSANETH CEREZO VILLEDA, de treinta y dos [32] afos, guatemalteca, Administradora de Empresa, con Colegiado Active
No. Veintisiete mil novecientos setenta (27,970), soltera, con domicilio en el Departamento de Guatemala, me identifico con el Documento
Personal de Identificacién ~DPI- nimero dos mil ciento doce espacio treinta y un mil trescientos noventa y ocho espacio dos mil uno {2112
31398 2001] extendido en el Registro Nacional de las Personas de la Repliblica de Guatemala, en pleno uso de mis facultades comparezco
a SOLICITAR CERTIFICACION DE LIQUIDACION DE TERMINACION DE CONTRATO ADMINISTRATIVO de conformidad a la Clausula
Décima Séptima del Contrato, nimero cero cuarenta y nueve guién dos mil veinticuatro guion cero veintinueve guion DGRTN [848-2024.-
G29-DGRTNL por el monto de Doscientos catorce mil ochocientos treinta y ocho quetzales con setenta y un centavos
{(1.214,838.71], para la prestacion de Servicios Profesionales en la Direccidn General de la Direccion General de Radiodifusion y
Television Nacional, dependencia adscrita al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

La Certificacion de liquidacion que solicito, es derivado del advenimiento del plazo contractual, con el cual se daran por terminadas
las obligaciones, derechos y responsabilidades emanadas del contrato anteriormente mencionado entre las partes, asi mismo el
Estado notificara a la AFIANZADORA para la cancelacién de la fianza respectiva.

Por lo que a continuacion presento la liquidacion de los honorarios percibidos durante la vigencia del contrato suscrito entre el
Estado de Guatemala, Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional y mi persona el cual comprende del tres 3]
de enero al treinta y uno [31] de diciembre del dos mil veinticuatro [2024] de la siguiente manera:

NUMERO DTE

l 277367302 - 8DCACEBA

31/01/2024  DEL 3 AL 31 ENERO LQ 16,838.71 |

TOTAL Q 16,838.71

Por tal motivo declaro y reconozeo que los montos antes establecidos fueron cancelados en su totalidad hasta el advenimiento del
contrate administrativo de prestacién de servicios nimero cero cuarenta y nusve guion dos mil veinticuatro guion cero
veintinueve guion DGRTN [048-2624-022-DGRTHN] de conformidad con la Clausula Décima Séptima, por lo que el Estado de
Guatemala, la Direccion General de Radiodifusién y Televisién Nacional no me adeuda monto alguno, ni tampoco mi persona tiene
servicios pendientes de cumplimiento, derivado de la relacidn contractual contraida, de conformidad con lo establecido en el
contrato de mérito,

En consecuencia, a lo enunciado anteriormente requiero que la presente solicitud sea trasladada 2 la Unidad de Recursos
Humanos de la Direccién General de Radiodifusién y Television Nacional dependencia del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda, para que se realice el procedimiento establecido en la clausula citada y que las presentes acciones
formen parte del expediente del contrato en referencia.

Guatemala, 31 de enero de 2024.

N R L
it e

; oo W3

KARIN ROSY Cjﬁm CEREZD VILLEDA

Atentamente,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERAGIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL . l
CONTRATISTA: EDGAR ELADIO ESTRADA SOLIS CUI DEL CONTRATISTA: | 2417911056 0101
NUMEROC DE CONTRATO: 050 -2024-029-DGRTN NIT DEL GONTRATISTA: ] 505345-5
SERVIGIOS TEGNICOS O :
o i SERVICIOS TECNICOS 5 - 3/01/2024
PROTENINRALES . PLAZD DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL.DEL CONTRATO: Q83,548.39 f - 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: . 1pagode IQ-:é,t:gzdgglo); ;)nce pagos de ﬁqubo DEL INFORME: | DEL 03 AL 31 DE ENERO 2924
* UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE ‘
BEEeTh SUI6 CERILA | DEPARTAMENTO DE PRODUCCEON

T ;VIDADES SEGUN CONTRATO ADMIN!STRATIVO

1] Soporte en la conduccién de programa deportivo;

@2] Apoyo en la revision de los textos deportivos para las transmisiones del programa;

3] Apoyo en las transmisiones de eventos deportivos nacionales e internacionales;

4] Apoyo en la grabacion de segmentos deportivos especificos;

5] Apoyo en la participacion de reuniones periddicas para

detallar textos deportivos;

6] Apoyo en la locucién y grabaciones previas al programa deportivo;

7] Presentar informe de actividades mensuales;

8] Y otras actividades gue le asigne la autoridad inmediata superior;




:""'Acnv_ DADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte en la conduccion del programa deportivo "Deportes W Total" durante el perlodo referente al
presente informe

2 Apoyo en la revision de textos deportivos para la transmision del programa radial "Deportes W Total

Apoyo en la transmision de eventos depomvos nacionales e internacionales durante el programa radial
"Deportes W Total"

4 |Apoyo en la grabacién de segmentos deportivos especificos

5 !Apoyo en la participacion en reuniones periddicas para detallar textos deportivos

6 ?Apoyo en la locucion y grabacién notas previas al programa deportivo "Deportes W Total”

7 :Eiaboracién de informe de actividades mensuales

& |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

EDGAR ELADIO }GTRADA SOLIS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o gu
respectivo.

EADOLFO MOLINAXEQNARDO wgy
DIRECTOR GENERAD-..T_ * 2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

__ RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL®

NOMBRE COMPLETO DEL e
CONTRASSSEA: EDGAR ESTUARDO ELIAS CHACON | CUI DEL CONTRATISTA: % 2418 05447 0101
NUMERO DE.CBNTRATO: 051 -2024-029-DGRTN 81122241
SERVICIOS TECNICOS O I : o .
!  PROFESIONALES: ] SERVICIOS TECNICOS - B301/2024
| MONT( TOTAL DEL CONTRATO: Q179,032.26
HONORARIOS MENSUALES: btk - il et DELINFORME: DEL 03 At 31 € ENERO 2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

PRESTA SUS SERVICIOS: D‘RECQON GENERAL

ACTIVIDADES SEGU_ ;_;_CONTRATO ADMINISTRATNO

1] Apoyo en el correcto manejo de la documentacion administrativa que ingresa por Direceitn
General;

2] Apoyo en el seguimierito de informes y procesos adimi
{General;

sinistrativos gue se gestionan en Direccion

3] Apoyo de caracter administrativo en los requerimientos recibidos en Direccidn General:

4] Apoyo en el control de verificacidon de resoluciones administrativas ernitidas por Direccién
General;

5] Apoyo en la elaboracion y seguimiento de la documentacién administrativa emitida por la
Direccion General;

6] Apoyo en ¢l control de revision de documentos administrativos:

7] Presentar informe de actividades mensuales;

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior; |

T I _ : |

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATESTA’
debera desarrollar todas &quellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




DADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFO

1 Apoyo en el correcto manejo de la documentacién administrativa que ingresa a Direccién General

2 Apoyo en el seguimiento de informes y procesos administrativos que se gestionan en Direccién General

3 Apoyo decaracter administrativo en {os requerimientos recibidas por Direccion General,

4 Apoyo en el control de verificacion de resoluciones administrativas emitidas por la Direccion General

5 prQy‘o en la elaboracién y seguimiento de la documentacion administrativa emitida por la Direccitn General

6 éApoyc--en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

44 /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadol -d§~ jcios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien cor & %fw'\b{e procedan al tramite de pago
respectivo. - ) T ;

,,,,,, e~ ) oF ‘_____...-—-"."‘N@ A\

|

[#
=




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 023 “OTRAS REMUNERACIONES BE PERSONAL TEMPORAL”

oo o= S o |

NOMERE COMPLETO DEL cémnmk‘sm:‘ MANUEL ADOLFO JIMENEZ JIMENEZ | CUI DEL CONTRATISTA: l 2439 57831 0301 ‘
| : | ! : : |

l

NUMERO Bf CONTRATO: ! 052 -2024-02%-DGRTN [ NIT m.cowrmtsm: 3121724-% ’

 SERVICIOS TECNICOS O | —
PROFESIONALES: SERVICICS TECNICOS

i ; 310112024 J
; . ! PLAZD DEL CONTRATO: & ST
MONTO TOTAL DEL CONTRATG: l 0179,032.28 | - 3122024
| HONORARIOS Mi‘:NSUALES: ‘ 1 pago de [14,032.26] y once pagos de

[€1.15,008.08]

| UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

PRESTA SUS SERVICIOS: } DIRECCION GENERAL

11] Apoyo administrativo en cuanto a la coordinacion y seguirniento de las diferentes actividades, metas y aroyectos que sel
desarrollan en las distintas unidades, secciones y departamentos que conforman el drea téonica de esta Direccion
iGenerat; : : : _}
'2] Apoyar a la Direccion General en ¢l disefio & implementacion de nuevas estrategias racliofonicas para la mejora continua‘
|de "Radio TGW";

3] Apoyar a la Direccion General en el disefio e implementacion de nuevas estrategias radiofonicas para ia mejora continua‘
ien la produccién de Radios Nacionales Departamentaies;

i4] Apoyar y darle seguimiento al Departamento de Prensa y a su personal;

|
15] Apoyar y darle seguirmiento a programas y proyectos propios de ésta Direccion General;

iﬁ} Coordinar la programacion y produccién de programas y contenidos al aire y digitales de “Radio TGW" y Radios
Nacionales Departamentales;

| 18 e o s
|

i?} Apoyar en la supervisicn, control y manejo de equipo al departamento técnico de lag Radios Nacionales
If_‘;epartamentales;

i8] Presentar informe de actividades mensuales; ‘

19] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

|

110] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA’ debera desarroliar todas{
‘aquellas actividades que se deriven de la presente confratacion.

a ’ - 5 I




1 Apoyo a la Direccion General para asi
|Guatemala.

2 Apoyo en la coordinacion y organizacién para reuniones periodicas con los dirsctores de las radios nacionales, asl como
creacién de cangles de comunicacion bilateral que permitan resolver ala brevedad las incidencias propias de cada radio

3 Apoya an la coordingcién con el Departamento de Prensa referente s 13 inqwsm.a a utilizar en las coberturas noticiosas en eventoy|
| [interinstitucionales |

4 Apoyo en el desarrollo conjunto de proceses con ia Unidad de Tecnologta de la Informacicn para sl funcionamiento de las radios
|nacionales departamentales

L
5 Apoyo en la coordinacion de fa transmision, cobertura y realizacion de actividadies propias de "Radio Nacional TCW" rad'os '
|nacionales departamentales

6 Apoyo en la elaboracién de informes técnicos y circunstanciados referentes a procesos administrativos solicitados por la
‘Direccion General o requeridos per se derivado a los procesos administrativos gue lo requieran

7  Elaboracién de informe mensual de actividades requeridos por la autoridad inmediata superior

I
8 Iﬁpoyo an olras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

WUEL ADQLF%NEZ JIMENEZ

£l presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorlza a qunen cor, j

respectivo. o

JORGE ADOLFO MOLINAS, EQRAF
" DIRECTOR GENERay,
Pagg o

ervicios y sus respectivos términos de
. figlague procedan al tramite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: LUIS ALEJANDRO GOMEZ FIGUEROA | CUIDEL CONTRATISTA: | 2399 57156 2101

NUMERO DE CONTRATO: 053 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 4568422-7

SERVICIOS TEGNICOS O SERVICIOS TECNICOS - 3/01/2024

s o I O = — - PLAZO DEL CONTRATO: R
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q124,193.55 31/10/2024
g ¥ 1 ;;a.g-;o de [Q.11,693.55] y nueve ;Jagos ” )
HONORARIOS MENSUALES: exactos [12,500,00] PERIODO DEL INFORME: DEL 03 AL 31 DE ENERO 2024
" UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS: DIRECCION GENERAL

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo para la revision de oficios o documentos detf 4rea administrativa financiera previo firma o visto bueno de la autoridad
superior;

12] Revision de solicitudes de pedido de compras previo firma de la autoridad superior;

3] Apoyo para la revision de Cur de pagos previo a la firma de la autoridad superior;

4] Apoyo para la revisién de bases de procesos de compra previo autorizacion de la autoridad superior;

5] Apoyo para la revisién de facturas de proveedores previo visto bueno de la autoridad superior;

6] Apoyo para la revision de cualquier documento relacionado con procesos administrativos y derivados de procesos de compras
|previo a la firma de la autoridad superior;

7] Apoye en materia administrativa y de adquisiciones;

8] Apoyoe en la elaboracion de ordenes de compra de proveedores y sueldos;

9] Apoyo en el seguimiento del desarrolio de los procesos de eventos de Licitacicn y Cotizacion;

10] Apoyo al Departamento Financiero para dar seguimiento al desarrollo del proceso de liquidacion de némina de personal de
los distintos renglones presupuestarios;

11] Apoyo en la unidad de Planificacion en la verificacion y revision de los manuales institucionales previo a firma de la autoridad
superior;

12] Apoyo al sefior director en las distintas reuniones de caracter administrativas y financieras;

j 13] Presentar informe de actividades mensuales;
I

i14] Otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;
\15] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todasi
jaquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

|Apoyo para la revisién de oficios 0 documentos del area administrativa financiera previo firma o visto bueno de la autoridad
supenor desarrollada durante el periodo comprendldo del presente informe

2 |Apoyo en la revision de solicitudes de pedido de compras previo firma de la autoridad superior

3 |Apoyo en la revision de Cur de pagos previo a |a firma de la autoridad superior

4 |Apoyo en la revision de bases de procesos de compra previo autorizacion de la autoridad superior

5 |Apoyo en la revision de facturas de proveedores previo visto bueno de la autoridad superior

Apoyo al Departamento Financiero para dar> seguimienté al desarrollo del proceso de liquidacién de némina de persbnal de los
distintos renglones presupuestarios

Apoyo a la unidad de Planificacion en la venf cacion y revrsnén de los manuales institucionales previo a firma de la autondad
superior

8 Apoyo al sefior Director en las distintas reuniones de caracter administrativas y financieras

9 Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior. J

o}

El presente informe resgoride a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pregiagde HBR NS ¥ sus respectivos términos de
referencia, asimismo, s cuentra recibido de conformidad, por lo que se autonza a quien ¢ . v

respectivo. p e

Lic .Iorge Adolfa Moll ardo S)
DIRECTOR GENERAW N



