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Guatemala 06 de enero de 2025
Oficio No. 013-2025/DGRTN/RRHH/AVME

Keily Yajaira Ramos Galicias

Unidad de Informacién Piblica
Direccion General de Radiodifusién
y Televisién Nacional

Su Despacho

Estimada Sefiorita Ramos:

Por medio del presente me dirijo a usted, con el fin de hacer entrega de informes de
actividades de los colaboradores que laboran en el Renglén 029 (Remuneracién
Temporal) de esta Direccién General asi: Sesenta y dos [62] informes correspondientes
a las actividades desarrolladas durante diciembre de dos mil veinticuatro [2024]; Dos
[2] informes correspondientes a las actividades desarrolladas durante noviembre de
dos mil veinticuatro [2024].

Direccion General De Radiodifusién Y Television Naciona!
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS RENGLON PRESUPUESTARIO 029
DICIEMBRE DE 2024

{““"\E I Ministerio de
Comunicaciones,
. @. Infraestructura
s | Vivienda Y

NOMBRE DEL CONTRATISTA PUESTO NOMINA UBICACION F
001-2024-029-D6RTN | |ROSA MARIA MOSCOSD MARTINEZ |Servicios Profesionales en La Directidn General Direccin General
002-2024-029-06RTN | [CARLOS JOSUE MONROY DiAZ Servicios Técnicos en el Jepartamenta de Prensa Departamento de Prensa
003-2024-029-DGRTN P | J0SE LUIS AREVALD PORTILLD Servicios Profesionales en el Departamento de Prensa Departamento de Prensa
D004-2024-029-DGRTN > |AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR DE ALEMAN Servicios Profesionales en el Departamento de Recursos Humanos Departamento de Recursos Humangs
005-2024-029-DGRTN > | EDISON BOMING MORENO ALVAREZ Servicios Técnicos en el Departamento de Produccidn Departamento de Praduccidn
007-2024-029-DGRTN P> |VIVIANA VICTORIA MORALES GARCIA Servicios Técnicos en el Departamento Financiero Departamento Financiero
008-2024-029-DGRTN P | KEVYN DARY OTONIEL CHON COLOCH Servicios Técnicos en el Departamentu de Produccidn Departamento de Produccién
010-2024-029-D6RTN P> |WENDY RENATA GALVEZ Servicios Técnicos en el Departamento de Produccidn Departamento de Produccién
011-2024-029-BGRTN P |CARLOS HUMBERTO RUCAL ALVAREZ Servicios Técnicos en el Departaments de Produccion Departamento de Produccicn
012-2024-029-DGRTN P |EDGAR ENRIQUE GONZALEZ PEREZ Servicios Técnicos en el Departamento de Prensa Departamento de Prensa
013-2026-029-06RTN | P | JUAN CARLOS GGMEZ SANTOS Servicios Técnicos en el Departamento Administrative Departamento Administrativo
014-2024-029-D6RTN P> |GABRIEL ALEJANDRO HERNANDEZ MONTERROSD Servicios Técnicos en el Departamento Administrativo Departamento Administrative
015-2024-029-DGRTN P> (EDGAR ABEL ESTRADA ROMERD Servicios Técnicos en el Departamento de Registra Departamento de Registro
016-2024-029-DGRTN P |EDBAR ARNOLDD SANCHES GIRGN Servicios Técnicos en el Departamento de Recursos Humanos Departamento de Recursos Humanos
017-2024-029-DGRTN P |CARLOS FEDERICO VIDES MURGA |Serviciso Técnicos en el Departamento Tecnico Departamenta Técnico
018-2024-029-DGRTN Jl P |CARLDS RAFAEL ECHEVERRIA QUINTANA Servicios Técnices en el Departamento de Produccion Departamento de Produccidn
019-2024-029-D6RTN > [SAULD ULISES ASUILAR UMUL Servicios Técnicos en la Unidad de Tecnologia de la Informacion Unidad de Tecnologfa de la Informacidn
021-2024-029-06RTN P> |CARLOS ANTONID PAREDES ZAMORA Servicios Técnicos en el Departamento de Produccidn Departamento de Produccidn
022-2024-029-DGRTN | |ESTUARDD RENE GUERRA GONZALEZ Servicios Técnicos en el Departamento de Prensa Departamento de Prensa
024-2024-029-D6RTN | P |VICTOR GABRIEL LGPEZ FERNANDEZ Servicios Técnicos en el Departamento Financiero Departaments Financiero
025-2024-029-D6RTN | [CAMILO ANDREE ESPARA MURDZ Servicios Técaicos en el Departamento Financiers Departamento Financiero
026-2026-029-DGRTN | P [MARIC JOSE DEL CID URRUTIA Servicios Técnicos en el Departamento Financiero Departamenta Financiero
027-2024-029-06RTN | P |VISSELA BERSABE CAMPOS GOMEZ Servicios Técnicos en el Departamento de Produccién Departamento de Produccidn
028-2024-029-DGRTN P | MARIA VICTORIA COXAJ DE PAZ Servicios Técnicos en el Departamento de Prensa Departamenta de Prensa
029-2024-029-D6RTN P |EDGAR DANIEL ORTIZ FAGIOL! Servicios Técnices en La Unidad de Tecnologia de la Informacidn Unidad de Tecnologia de la Informacidn
030-2024-029-0GRTN P | KEVIN GEOVANY SUCHITE Servicios Técnicos en el Departamento Administrative Departamento Administrativo
031-2024-029-06R™N | P |HECTOR ROLANDO MESiA CARRILLO Servicios Técnicos en el Departamento Produccidn Departamento de Produccidn
032-2024-029-DGRTN > |BLANCA BEATRIZ RODAS RODRIGUEZ Servicios Técnicos en el Departamento de Produccidn Departamento de Produccidn
034-2024-029-DGRTN | P | ANDREA MARIA OROZCD LINARES Servicios Técnicos en la Unidad de Género Unidad de Género
036-2024-029-DGRTN P |BRAULID RUBEN LUCAS CARDONA Servicios Técnicos en el Departamento Técnico Departamento Técnico
037-2024-029-0GRTN > |HUGD HERIBERTD LANDAVERDE MAYORGA Servicios Técnicos en el Departamento de Produccitn Departaments de Produccidn
038-2024-029-0GRTN | P |LISSA MARIANA ESPANA CORDGN Servicios Técnicos en la Unidad de Asesoria Juridica Unidad de Asesoria Juridica
040-2024-029-DGRTN P |EDGAR JOSECARLOS BRAN BARRIOS Servicios Técnicos en el Departamento Administrativa Departamento Administrativo
D41-2024-029-D6RTN P> |RODRIGO MARTINEZ ESCOBAR Servicigs Profesionales en el Departamento de Produccion Departamento de Produccidn
042-2024-029-06RTN P~ VINICIO ESAU ALVIZURES VALLE Servicios Técnicos en el Departamento de Recursos Humanes Departamento de Recursos Humanos
045-2024-029-DGRTN P |NERY GREGORID LOPEZ ALBA Servicios Profesionales en la Unidad de Auditoria Interna Unidad de Auditoria Interna
046-2024-029-DGRTN > |ROBERTO CANAKUI PAREDES Servicios Profesionales en el Departamento de Recursos Humanos Departamento de Recursos Humanes
051-2024-029-DGRTN > |EDGAR ESTUARDO ELIAS CHACGN Servicios Técnicos en la Direccidn General Direccidn General
052-2024-029-DBRTN | |MANUEL ADOLFD JIMENEZ JIMENEZ Servicios Técnicos en la Direccidn General Direccidn General
054-2024-029-DGRTN P> |SERGIC MAURICIO OSORID AMBROCIO Servicios Profesionales en el Departaments de Produccion Departamento de Produccidn
055-2026-029-06RTH P |LINA FABIOLA TOLEDD MAZARIESOS DE SANTIZO Servicios Técnicos en el Departamento de Prensa Departamento de Prensa
056-2024-029-06RTN P~ | JAVIER AUGUSTD PEREZ MENDEZ Servicios Técnicos en el Departamente Técnico Departamento Técnico &
057-2026-029-DGRTN | |HINGRY MYSHELY DE JESUS BAVILA ALVAREZ Servicios Técnicos en la Direccidn General Direccidn General b
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS RENGLON PRESUPUESTARIO 029

DICIEMBRE DE 2024

NO. NO.DE CONTRATO

NOMBRE DEL CONTRATISTA

PUESTO NOMINAL

UBICACION FISICA

059-2026-029-DGRTN | ™ |ESWIN DANIEL DAVILA VIDAL Servicios Técnicos en la Direccidn General Direccidn General
060-2024-029-D6RTN P |RONY ANDRES ZUIGA CHAVAC Servicios Técnicos en el Departamento Técnico Departamento Técnico
061-2024-029-D6RTN P> |LUIS FERNANDO VELA CONDE Servicios Técnicos en el Departamento de Recursos Humanos Departamenta de Recursos Humanos
D65-2024-029-06RTN | P |INGRID CAROLINA ARGUETA RAMIREZ DE DE LEGN Servicios Técnicos en el Departamento de Prensa Departamento de Prensa
066-2024-029-D6RTN > |HEIDI FABIOLA DROZCO ROSALES Servicios Técnicos en el Departamento Administrative Departaments Administrativo
067-2024-029-DGRTN P [ALISSON PAMELA CARBALLO Servcios Técnicos en la Direccidn General Direccidn General
068-2024-029-DGRTN P> |STEPHANIE SOFIA CASTILLO ARREAGA Servicios Técnicos en el Departamento de Prensa Departamento de Prensa
069-2024-029-D6RTN P | JAIME CARLOS MONTUFAR Servicios Tecnicios en el Departamento de Produccidn Departamento de Produccion
070-2024-029-DGRTN P | DIONICIO BALDEMAR BARRDNDD MONZON Servicios Tecnicos en el Departamento Técnico Departamento Técnico
071-2024-029-DGRTN P~ |DINA ISAREL DELGADD MEJiA DE BARRIDS Servicios Técnicos en el Departamento Administrativo Departaments Administrativo
072-2024-029-0GRTN | [BILLY NOE RODRIGUEZ GARCIA Servicios Técnicos en el Departamento Administrativo Departamento Administrativo
073-2024-029-DBRTN P | AURA ALICIA CORDGN BONZALEZ Servicios Técnices en el Departamento Administrativo Departamento Administrativo
075-2024-029-DGRTN P |OTTD FERNANDO SOBERANIS OLAVERRI Servicios Tecnicios en el Departamento de Productidn Departamenta de Produccidn
075-2024-029-0GRTN | |RAUL ANTONIO RODRIGUEZ MARTINEZ Servicios Tecnicios en el Departamento de Produccidn Departamento de Produccién
076-2024-029-DGRTN P | FREDY HERMOGENES GARCIA LEMUS Servicios Profesionales en el Departamento de Produceién Departamento de Produccién
077-2024-029-DGRTN > |HARVIN GEOVANI RAMIRO MORATAYA IBAEZ Servicios Tecnicios en el Departamento de Produccidn Unidad de Tecnologia de a Informacin
078-2024-029-DGRTN P [JUAN CARLOS GAROZ GARRIDD Servicios Profesionales en la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional Unidad de Planificacidn y Desarralle Institucional
079-2024-029-0GRTN P |LUiS ALEJANDRO GOMEZ FIGUERDA Servicios Técaicos en ta Direccién General Direccion General
080-2024-029-DGRTN 1> |REYNA AMALIA PUAC PINEDA Servcios Técnicos en [2 Direccidn General Direccion General

NOVIEMBRE DE 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA PUESTO NOMINAL UBICACION FiSICA

079-2024-029-DGRTN [ |LuIS ALEJANDRO GGMEZ FIGUERDA Servicios Técnicos en la Direccidn General Direccidn Beneral
080-2024-029-DGRTN P |REYNA AMALIA PUAC PINEDA Serveios Técnicos en la Direccién General

Direccidn General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

e e s ROSA MARIA MOSCOSO MARTINEZ | CUI DEL CONTRATISTA:| 2235 43691 1908
NUMERO DE CONTRATO: 001 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 2273439-2
SERVICIOS TECNICOS O 3
? SERVICIOS PROFESIONALES 3/01/2024
FROFESIONALES: PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q143,225.81 31/12/2024
i 1 pago de [Q.11.225.81] y once pagos de {
HONORARIOS MENSUALES: 6 12,000,001 PERIODO DEL INFORME: DICIEMBRE DE 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE 2
PRESTA SUS SERVICIOS: DIRECCION GENERAL

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en la recepcion de documentos;

2] Apoyo en la administracion y gestién documental [oficios, solicitudes, circulares, memoriales,
providencias, resoluciones, opiniones técnicas y administrativas];

3] Soporte en la elaboracién.de documentacion administrativa de seguimiento: solicitudes, oficios,
circulares, memoriales, opiniones técnicas y administrativas;

4] Soporte en el traslado de documentacion analizada a las areas correspondientes;

3] Apoyo en el archivo del fondo documental de Direccién General:;

6] Apoyo en el control de revision de documentos administrativos de Direccién General;

7] Presentar informe de actividades mensuales;

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior:;

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA'
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contrat}cién.

% ///




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la redaccion de oficios, circulares, informes circunstanciados y opiniones administrativas requeridas por la
autoridad superior

2 Apoyo en el archivo del fondo documental, en cuanto al resguardo y disponibilidad de los documentos recibidos y
enviados para el area de la Subdireccion Técnica de esta Direccién General.

3 Apoyo y seguimiento de procesos administrativos, referente a las actividades propias del area técnica de esta
Direccién General.

4 Apoyo en la gestion administrativa en cuanto a las actividades propias de "Radio TGW" y sus radios departamentales
desarrolladas durante el periodo del presente informe.

- Apoyo con el direccionamiento de solicitudes de informacién que se reciben por medio de correos electrénicos, a
los departamentos y unidades correspondientes

6 Apoyo administrativo a los encargados de "La Acadmia TGW" en cuanto a la elaboracién de guiones; asi como a la
logistica del protocolo de ingreso de invitados y estudiantes del curso de locucion

7 |Apoyo en el control de vacaciones y licencias [permisos] del personal del area técnica de esta Direccién General

8 |Apoyo en el control y monitoreo de horarios de ingreso del personal de radios nacionales departamentales

9 Apoyo en la elaboracién de solicitudes varias de reconocimiento de gasto ylo servicios, requerido por la autoridad
inmediata superior.

10 |Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

11 |Apoyo en ofras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

ROSA MARIA MOSCOSO MARTINEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pre
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
respectivo.

> servicios y sus respectivos términos de
?fb'ﬁ&(,é ra que procedan al tramite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL i 2
PRy CARLOS JOSUE MONROY DiAZ CUIDEL CONTRATISTA: | 2534 34149 2001
NUMERO DE CONTRATO: 002 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 3030031-2
SERVICIOS TECNICOS O . .
s SERVICIOS TECNICOS I 3/01/2024
EROPECIONALES PLAZO DEL CONTRATO: f——o
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q143,225.81 : 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: 1pagode [Q11.225.81]y once pagosde RIS ORIt el V1 DICIEMBRE DE 2024
[Q.12,000.00]

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE PRENSA

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en la creacion de contenido para pagina web de "TGW Digital™;

2] Soporte para la creacion de contenido para redes sociales en Facebook, Twitter y Youtube de "TGW Digital”;

3] Apoyo en el mantenimiento de la pagina web;

4] Apoyo en las transmisiones en redes sociales de programas de "Radio TGW";

5] Soporte para el disefio de video, foto y otros materiales audiovisuales para "TGW Digital";

6] Soporte para la divulgacion de Promociones de "Radio TGW" en las redes sociales de "TGW Digital";

7] Apoyo en la divulgacion de los programas de "Radio TGW" en las redes sociales:

8] Soporte en la administracién y planificacion del departamento digital de "Radio TGW" concerniente a redes sociales y sitio
web;

9] Apoyo en mantenimiento de redes sociales en radios departamentales "TGQ", "TGSM", "TGTU", "TGFP™;

10] Apoyo en capacitacion a personal de radios departamentales en redes sociales y sitio web;

11] Apoyo en la actualizacién de informe de métricas;

12] Seguimiento en camparias institucionales tanto como en publicacién como en monitoreo;

13] Apoyo con material audiovisual para el ministerio;

14] Apoyo en programacién musical para "Radio TGW";

18] Presentar informe de actividades mensuales;

16] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

17] Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Soporte en transmisiones en redes sociales gubernamentales

2 Soporte en la elaboracion de reportes especiales para la pagina web y redes sociales institucionales de esta Direccién General
durante el periodo comprendido del presente informe.

3 |Apoyo en monitoreo a creadores de contenido de paginas web y medios sociales institucionales

4 |Soporte en creacion de material audiovisual para "El Ministerio" y para esta Direccion General

5 |Apoyo en actualizacion de Podcast Institucional

6 |Apoyo en la elaboracién de métricas de redes sociales durante el periodo comprendido del presente informe

7 Apoyo en creacién de material para los diferentes programas radiales que conforman Ila parrilla de programacién de "Radio
TGW"

8 |Soporte en transmisién en medios sociales del programa radial "Chapinlandia”

9 |Apoyo en elaboracion de material audiovisual para "Canal de Gobierno™

10 |Apoyo en elaboracién de material audiovisual para el programa radial "Preguntas y redespuestas"

11 |Apoyo en transmisién de material audiovisual para el programa radial "Un Nuevo Despertar”

12 |Apoyo en elaboracién de material audiovisual para el programa radial "Noches Espectaculares”

13 |Apoyo en elaboracion de material audiovisual para el programa radial "Redescubriendo Tu Mundo"

14 |Apoyo en elaboracion de material audiovisual para el programa radial "Buenos dias Guatemala”

15 |Apoyo en elaboracion de material audiovisual para el programa radial "W Noticias "

16 |Soporte en la cobertura de eventos interinstitucionales gubernamentales, requeridos por la autoridad inmediata superior

17 |Elaboracion de Informe mensual de actividades.

18 |Apoyo en grabacién y edicion de programa W Talent

19 |Apoyo en grabacién y edicion de programa Olimpiadas W

20 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

R\
CARLOS .ﬁsyé MONROY DIiAZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscnto con el prest/a.do@?" ervlgos y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se ien c ‘ponda ga?g ue procedan al tramite de pago
respectivo.

:’2‘
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

_ RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

gy e T
[ NOMBRE COMPLETO DEL = <
g Siedniate iy JOSELUIS AREVALO PORTILLO | CUIDEL CONTRATISTA: | 2397 44063 0101
| NUMERO DE CONTRATO: 003 -2024-023-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 3112536-0
B - e
| e Soie SERVICIOS PROFESIONALES
— — —— PLAZO DEL CONTRATO:
: MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q143,225.81
HONORARIOS MENSUALES: By At Il FERIODO DEL INFORME: DICIEMBREDE 2024

1

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

| PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE PRENSA :

.......

| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

2] Apoyo en la nueva imagen noticiosa de “Radio TGW”;

3] Apoyo en la generacion diaria de la agenda de “Radio TGW”;

4] Apoyo en la coordinacién de agendas diarias para corresponsales;

!5] Apoyo para cubrir turnos especiales;
L _ o

6] Apoyo para cubrir turnos en fin de semana;

(I . . S —

Apoyo en locucion de notas especiales y segmentos noticiosos;

8) Soporte en la elaboracién de guiones diarios y fines de semana;

81Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

=Sy =

10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




1 Apoyo en la coordinacion de agendas para cobertura penodnstica de los reporteros y corresponsales del Departamento de Prensa de
"Radio TGW" en el penodo comprendldo del presente informe

2 |Apoyo en la locumon de notas especiales, capsulas 1nformat|vas o cuando se requiera para los distintos noticieros que se transmite en
"Radio TGW" y radlos departamentales

l
e o
1

3 Apoyo a penodlstas en el manejo de la agenda mformatlva para dar una mejor y mayor cobertura a las noticias de interés nacional e
linternacional

e e
T

; 4 Apoyo en promover a los Iocutores la nueva modahdad para la elaboracnon de notas mternacnonales en pro de una locucién informativa
} con mayor fluidez, naturalidad y objetividad
[
|

5 Soporte en reuniones semanales con la persona designada por Despacho Superior de esta Direccién General, con los enlaces yla
‘agenda mterlnstltumonal de las radios departamentales

] :
5 Apoyo en el monitoreo de la agenda presidencial, para realizar transmisiones en dlrecto con todo el contenido ofi 0|a1 que se genera
desde El Organismo Ejecutivo y otros Mmister!os de Estado

|
|

7 Soporte en la logistica de seleccion de temas que se pueden desarrollar durante los noticieros que se transmiten en "Radio TGW”

8 !Soporte en la redaccion de guiones para locutores de la primera emision del noticiero de "Radio TGW"

2 — —_— 4
9 Soporte mantener actuahzada la agenda mformatlva de las fuentes perlodlstlcas de donde se obtlenen las nottcnas para Ios notncneros de

"Radlo TGW"

; 10 Apoyo en la cobertura de turnos espemales y fin de semana para la elaboracnon de guiones no'ucnosos para Ias emisiones de los
L ‘notlcreros que se transmiten en "Radio TGW" J
| 11 |Apoyo en la elaboracxon y ejecucion de la logistica a segwr en eventos interinstitucionales ordxnarlos % extraordmanos en cuanto a la
[ \cobertura perlodlstlca !
r ’ — ——— — —
: 12 \Apoyo en la coordinacion, superwsxon reallzamon de llamadas telefomcas durante la transmision de la "transmrsmn del mando 1
| Presidencial” = I

e L TN e ST s e s e o e = e - J

/ Al 7>—/
JOSE LUIS AREVALO'PORTILLC

respectlvo

JORGE ADOTFO MO EONARDO{Q
IRECTO + Y



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMERE COMPLETO DEL CONTRATISTA: AURA VANESSQI'YIE(:AL"\:A ESCOBAR DE CUI DEL CONTRATISTA: | 4706 08735 0101
NUMERO DE CONTRATO: 004 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 3085443-1
SERVICIOS TECNICOS O

PROFESIONALES: SERVICIOS PROFESIONALES = s 3/01/2024 |
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q143,225.81 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: L e [0’[1‘; '12:";:;]0‘{)]"“‘& s PERIODO DELINFORME: .+ DICIEMBRE DE 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
NI IRATIVA D DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

1] Apoyo profesional para proponer las actividades que deben desarrollarse en el Departamento de Recursos Humanos;

2] Apoyo enla partzcnpacxén en reuniones de trabajo relacionadas con planes, proyectos y programas a desarrollar en la Direccion General;

3] Apoyo en la elaboracién del anteproyecto anual de presupuesto y evaluacion del mismo;

4] Apoyo para orientar a las autoridades y jefaturas de los distintos departamentos y unidades ;H la aplicacion de politicas, normas y
procedimientos referentes al sistema de administracion de Recursos Humanos de la Direccién General y sus Radios Nacionales;

5] Apoyo profesional al Departamento de Recursos Humanos para mejorar los procesos de reclutamiento, seleccion, contratacion y desarrolio
del recurso humano de la Institucion;

6] Apoyo profesional en la realizacion de consultas e informar periddicamente a la Direccion General la situacion del recurso humano de la
lnshtuc:on

7] Apoyo en orientar la e;ecuc:én de procesos técnicos e nntegradores de identificacion de necesidades de capacitacion \ del
personal en servicio;

8] Apoyo en el seguimiento de consultas a la Oficina Nacional de Servicios Civil en relacién a expedientes administrativos, asi mismo
proporcionar la informacion requerida por dicha oficina;

8] Apoyo profesional al proceso de contratacion de personal;

10] Apoyo en la revision de los reportes generados para trasladar a la Unidad de Informacion Publica;

)11] Apoyo en la revision de la proyeccion para equiparar el salario minimo vigente;
(L

12] Apoyo en la revisién de las contrataciones ingresadas al sisterna Guatenéminas;

13] Apoyo en la revision de las contrataciones ingresadas al portal de Guatecompras;

14] Apoyo en la revision de los contratos cargados dlgxtalmente al ponal de la Contraloria General de Cuentas;

15] Apoyo en la revision de cuota mensual, cuatrimestral y anual de los distintos renglones presupuestarios;

16] Apoyo en la revision del control de marcaje;

— —— e

|17] Apoyo en la revision de los reportes de vacaciones del personal;

19] Apoyo en la revision de expedlentes para el pago de prestac:ones a ex colaboradores;

20] Soporte en la revision de oficios varios;

21] Presentar informe de actividades mensuales;

22] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

23] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades
|que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESL

1 |Apoyo en la revision de expedientes para contrataciones de todos los renglones presupuestarios
2 |Apoyo en la revision de oficios y circulares varias
3 |Apoyo en la revision de informacion solicitada por diferentes entidades [CGC, IGSS, ONSEC, MCIV, Informacion publica, etc.]
4 |Apoyo en la revision de planificacion del Departamento de Recursos Humanos para el ejercicio fiscal 2024
5 Seguimiento al proceso de pago Ajuste al Salario Minimo 2024
& 5 Apoyo en el diligenciamiento y pronta respuesta de informacion solicitada por la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio
de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
7 | Apoyo en la revision de néminas mensuales de todos los renglones presupuestarios
8 |Apoyo y seguimiento a los expedientes para el pago de prestaciones
9 | Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior
10 |Apoyo en asislencia a reuniones varias
11 |Apoyo en la verificacion de asistencia del personal
12 |Apoyo en el seguimiento a los procesos de bajas en los diferentes renglones
13 |Apoyo en el seguimiento a pago Ajuste Salario Minino 2021
14 [Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior. == ===

Crto

AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR DE ALEMAN

pago respectivo.

rvicios y sus respectivos términos de
% para que procedan al trédmite de
Y



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

qdw:éﬁa COMPLETO_DEL é;ﬁ;;ATlSTA: EDISON DOMINGO MORENO ALVAREZ | CUI DEL CONTRATISTA: | 2757 71423 O'i 01
NUMERO DE CONTRATO: 005 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 2441101-9
se?’égﬁigﬁ :II_(E:;S ° i SERVICIOS TECNICOS I — De - 3/01/2024 !

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q143,225.81 . 31/12/2024 !
HONORARIOS MENSUALES: J‘F 1pagode [Q';cl'f:;'g;_]o‘a]""ce pagesde RIODO D OF 0 BRE DE 2024
N e DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Soporte en la conduccién de programa deportivo;

2] Apoyo en la revisiéon de los textos deportivos para las transmisiones del programa;

3] Apoyo en las transmisiones de eventos deportivos nacionales e internacionales;

4] Apoyo en la grabacién de segmentos deportivos especificos;

5] Apoyo en la participacién de reuniones periddicas para detallar textos deportivos;

5] Apoyo en la locucién y grabaciones previas al programa deportivo;

7] Presentar informe de actividades mensuales; |

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’%
deberéa desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. '
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la revision de la informacion recabada en las distintas fuentes deportivas, tales como federaciones y
asociaciones deportivas

2 Apoyo y soporte en la conduccion del programa deportivo "Deportes W Total" en horario de 12:00 a 13:00 de lunes
a viernes, durante el periodo comprendido al presente informe

3 |Apoyo en la realizacion de entrevistas en transmisiones deportivas

4 |Apoyo en la grabacién de segmentos deportivos especificos

5 |Elaboracioén de informe mensual de actividades, solicitado por la autoridad inmediata superior

6 |Apoyo en la revision de estadisticas de competencias deportivas, nacionales e internacionales

7 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

T

EDISON DOMINGO MORENO ALVAREZ

elprestador de servicios y sus respectivos términos de
Tt 3‘.‘~ I‘H‘ ay.para que procedan al trémite de pago
VS C’_r..""\

o
T 2§

‘espectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:| VIVIANA VICTORIA MORALES GARCIA | CUI DEL CONTRATISTA: | 2997 96043 0101
N—L';;I;I;O-I;); ;;&TRATO: 007 -2024-029-DGRTN NITDEL C(-')NTRATlSTA: 8786216-6
AT’;‘:&%ZEEEE§° SERVICIOS TECNICOS Sl C;N;\T; D 3012024
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q53,709.68 A 4 31/12/2024
. e eSS pagods [Q'[‘:f:%::.]o{nonce L S b N FERIODO D OR D BRE DE 2024
(= ANIEAE PMNET Senene DEPARTAMENTO FINANCIERO

1] Apoyo en la emision de formularios de solicitud de bienes, suministros y servicios;

2] Apoyo en la revision de documentos y solicitudes;

3] Revisién y publicacién de actas, informes y facturas de subgrupo18 en el sistema de Guatecompras;

!4] Apoyo en la clasificacion y archivo de los documentos propios del area de presupuesto;

R s

!5] Apoyo en el control de compromisos de presupuesto;

6] Apoyo en la busqueda y creacion de codigos de insumo;

7] Apoyo en la asignacion de estructura presupuestaria en las solicitudes de compras;

8] Apoyo en la realizacién de modificaciones presupuestarias:

9] Apoyo en la realizacion de certificaciones de disponibilidad presupuesto y cuota;

10] Apoyo en la realizacion de oficios y resoluciones del area de presupuesto;

11] Apoyo en la realizacion del Presupuesto por Resultados (PpR);

12] Apoyo en la realizacion de proyecciones de gasto del presupuesto vigente;

13] Presentar informe de actividades mensuales;

14] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

18] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
|aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES [ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en la revision de documentos y solicitudes.

| 2 |Apoyo en la emision de formularios de solicitud de bienes, suministros y servicios.

3 |Revision y publicacion de actas, informes y facturas de subgrupo18 en el sistema de Guatecompras.

4 |Apoyo en la clasificacion y archivo de los documentos propics del area de presupuesto.

5 |Apoyo en la busqueda y creacion de cédigos de insumo.

6 Apoyo en el control de compromisos de presupuesto.

7 |Apoyc en la asignacion de estructura presupuestaria en las solicitudes de compras.

8 |Apoyo en la realizacion de modificaciones presupuestarias.

| 9 Apoyo en la realizacion de certificaciones de disponibilidad presupuesto y cuota.

10 |Apoyo en la realizacion de oficios y resoluciones del area de presupuesto.

11 |Apoyo en la realizacion de proyecciones de gasto del presupuesto vigente.

12 |Apoyo en Ia realizacion de informacion pubhca del mes de noviembre de 2024.

13 Apoyo enla reahzacnon de cuota de compromlso y devengado por medlo de Fondo Rotatlvo

14 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inm ta s [o]
Py 35 activioac por la autorida ediata upenr

'mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo syscrito|con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia; asnmlsmo se encuentra recibido de conformidad, por lo que se gutorizalg/quien correspanda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: KEVYN DARY OTONIEL CHON CUI DEL CONTRATISTA: 1 868 64302 1601
COLOCH
NUMERO DE CONTRATO: 008 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 7716495-4
SERVICIOS TECNICOS O : '
- SERVICIOS TECNICOS : 3/01/2024
PROFESIONALES PLAZO DEL CONTRATO: & -
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q59,677.42 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: T.page do [Q':ész'ggglo‘é]"""e LSl --Ri0D0 DEL INFORME:  DICIEMBRE DE 2024
| UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE %
DHESTA SHIS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en la conduccién y produccién de programas para “Radio TGW”;

2] Apoyo de locucién y conduccion en cabina de “Radio TGW™;

3] Apoyo en la operacién de los programas radiales;

4] Soporte en reuniones periddicas para detallar la programacién y personas a entrevistar en
los programas a realizar;

9] Apoyo en operacién de equipo cabina cuando sea requerido;

6] Presentar informe de actividades mensuales;

7]1Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Soporte con la transmisién de conferencias de prensa y cadenas nacionales por parte de Presidencia

2 |Apoyo en la locucion del programa radial "Directo Al Corazén" de lunes a viernes dentro del periodo que
comprende el presente informe

3 |Apoyo en cabina para la transmision del programa radial "Chapinlandia”

4 Apoyo en cabina para la fransmisién del programa radial "El Retrovisor" transmitido de lunes a viernes dentro del
periodo que comprende el presente informe

5 |Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

6 |Soporte en la asistencia a reuniones de trabajo programadas por la autoridad inmediata superior

7 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

DARY OTONIEL CHON COLOCH

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quiefias @ nda, para que procedan al tramite
de pago respectivo.
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SOLICITUD DE CERTIFICACION DE LIQUIDACION DE TERMINACION
DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

Yo KEVYN DARY OTONIEL CHON COLOCH, de treinta y cuatro [34] afios, guatemalteco, Bachiller en Dibujo Técnico y de
Construccion, soltero, con domicilio en el Departamento de Guatemala, me identifico con el Documento Personal de Identificacion
—DPI- nimero un mil ochocientos sesenta y ocho espacio sesenta y cuatro mil trescientos dos espacio un mil seiscientos uno [1868
64302 1601], extendido en el Registro Nacional de las Personas de Ia Reptblica de Guatemala, en pieno uso de mis facultades
comparezco a SOLICITAR CERTIFICACION DE LIQUIDACION DE TERMINACION DE CONTRATO ADMINISTRATIVO de
conformidad a la Clausula Décima Séptima del Contrato, nimero cero cero ocho guién dos mil veinticuatro guién cero veintinueve
guion DGRTN [008-2024-028-DGRTN], por el monto de Cincuenta y nueve mil seiscientos setenta y siete quetzales con
cuarenta y dos centavos [Q.58,677.42], para la prestacién de Servicios Técnicos en el Departamento de Produccién de la
Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional, dependencia adscrita al Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

La Certificacién de liquidacion que solicito, es derivado del advenimiento del plazo contractual, con el cual se darén por terminadas
las obligaciones, derechos y responsabilidades emanadas del contrato anteriormente mencionado entre las partes, asi mismo el
Estado notificara a la AFIANZADORA para la cancelacion de la fianza respectiva.

Por lo que a continuacién presento la liquidacion de los honorarios percibidos durante la vigencia del contrato suscrito entre el
Estado de Guatemala, Direccién General de Radiodifusion y Televisién Nacional y mi persona el cual comprende del tres [3] de
enero al treinta y uno [31] de diciembre del dos mil veinticuatro [2024] de la siguiente manera:

NUMERO DTE

T —

1 353848537 385E4404 31/01/2024 | DEL3AL31ENERO | Q 4,677.42 |
2 | 1e7s028371 | oiDe2sds | 20/0pia024 | FEBRERO Q500000
3 2927838442 E6909A%4 31/03/2024 MARZO Q 5,000.00 |
i 1680887243 27E9AD10 30/04/2024 ABRIL | Q 5,000.00 |
5 | 2366784695 32BFDF6B | 31/05/2024 |  MAYO | Q } 5,000.00 |
B 3741272312 " 8CFDFD79 30/06/2024 JUNIO [a '~ 5,000.00 |

7 2617852601 | 51A05889 31072024 |  JULO  |Q 500000 |

|8 | 2549632717 | 8C42EeG2 | 31/08i2024 |  AGOSTO  |Q 500000
g 23862481189 |  CG5E10D4 30/09/2024 | SEPTIEMBRE [ Q 5,000.00 |

Il | 3420343079 | OFEGADFA | 31/1012024 OCTUBRE _|Q 5,000.00 |

I 3048948471 1B5F3AB3 | 301172024 | NOVIEMBRE |Q _ 5000.00 |

7 3660859004 4FD761F4 | 3111212024 | DICIEMBRE | Q 5,000.00 |
TOTAL Q 59,677.42

Por tal motivo declaro y reconozco que los montos antes establecidos fueron cancelados en su totalidad hasta el advenimiento del
contrato administrativo de prestacién de servicios nimero cero cero ocho guion dos mil veinticuatro guién cero veintinueve
guion DGRTN [008-2024-028-DGRTN] de conformidad con la Clausula Décima Séptima, por lo que el Estado de Guatemala, fa
Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional no me adeuda monto alguno, ni tampoco mi persona tiene servicios

pendientes de cumplimiento, derivado de la relacién contractual contraida, de conformidad con io establecido en el contrato de
mérito.

En consecuencia, a lo enunciado anteriormente requiero que la presente solicitud sea frasladada a la Unidad de Recursos
Humanos de la Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional dependencia del Ministerio de Comunicaciones,
infraestructura y Vivienda, para que se realice el procedimiento establecido en la clausula citada y que las presentes acciones
formen parte del expediente del contrato en referencia.

Guatemala, 31 de diciembre de 2024.

Atentamente,

/ ",i—’Ag —
¢TUARY OTONIEL CHON COLOCH



FINIQUITO POR TERMINACION DE CONTRATO
ADMINISTRATIVO

Yo KEVYN DARY OTONIEL CHON COLOCH, de treinta y cuatro [34] afios, guatemalteco, Bachiller en Dibujo Técnico y de
Construccién, soltero, con domicilio en el Departamento de Guatemala, y con residencia en Tercera {3.] calle "D", diecinueve
guién noventa y cuatro [19-94], Ciudad San Cristébal dos [2], zona ocho [8] del municipio de Mixco, departamente de Guatemala,
me identifico con el Documento Personal de Identificacién —DPI- un mil ochocientos sesenta y ocho espacio sesenta y cuatro mil
trescientos dos espacio un mil seiscientos uno [1868 64302 1601], extendido en el Registro Nacional de las Personas de la
Republica de Guatemala. Por medio del presente acto y documento, comparezco en nombre propio, en pleno uso de mis
facultades y enterado de las penas relativas al delito de perjurio contempiadas en el articulo cuatrocientos cincuenta y nueve
[459] del Codigo Penal, declaro bajo juramento los siguientes hechos: PRIMERO: Presté Servicios Técnicos en el Departamento
de Preduccién, de conformidad con las actividades descritas en el contrato administrativo nimero cero cero ocho guién dos mil
veinticuatro guién cero veintinueve guién DGRTN [008-2024-023-DGRTN], renglon presupuestario cero veintinueve [029] de ia
Direccién General de Radiedifusion y Television Nacional, dependencia del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda, por el periodo del tres [3] de enero al treinta y uno [31] de diciembre de dos mil veinticuatro [2024]. SEGUNDC
Durante Ia vigencia del contrato anteriormente relacionado, suscrito entre mi persona y la Direccién General de Radiodifusion y
Televisién Nacional, se generaron las siguientes estimaciones definitivas en concepto de honorarios por los servicios
contratados:

{ 353848537 385E4404 31/01/2024 DEL 3 AL 31 ENERO Q 4,57,42 !

2 1375028371 © 91D92949 20/02/2024 FEBRERO | Q 5,000.00 |

'3 | 2007838442 | E6909A94 310032024 |  MARZO  |Q 500000 |

|4 | 1680887243 27E9AD10 3010412024 ABRIL Q500000

hwu 2366784695 | 32BFDFEB | 31052024 |  MAYO  |Q@ 500000

B | 3741272312 |  SCFDFD7S | 30/06/2024 |  JUNIO Q 500000
7 | 2617852801 |  51A05889 31/07/2024 o a 5,000.00

g 2549632717 8C42E862 31082024 |  AGOSTO Q 500000

| 8 | osseoast18e | CeSE10D4 | 30092024 |  SEPTIEMBRE | Q 5,000.00 |

i 3420343079 SFES4DFA 31/1012024 OCTUERE Q 5,000.00 |

I | 3048948471 1BSF3AB3 | 30112024 | NOVIEMBRE | Q 500000

) 3660859004 4FD761F4 | 3171212024 | DICEMBRE | Q@ 500000 |
TOTAL Q 59,677.42

Dicha suma cubre Ia totalidad del monto del contrato anteriormente relacionado suscrito por mi persona y la Direccién General de
Radiodifusion y Television Nacional, dependencia del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, que constan en la
liquidacién de terminacién de contrato administrativo respectiva, de fecha treinta y uno de diciembre de dos mil veinticuatro.
[31/12/2024]. Asimismo, hago constar que he revisado los montos que en concepto de honorarios he percibido mensuaimente, asi
como el monto total del valor del contrato administrativo suscrito, teniendo por bueno y exactos los que en el presente documento se
exponen. TERCERO: Por lo que otorgo a favor de la Direccion General de Radiodifusién y Television Nacional, dependencia del
Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda el més amplio, completo, total y eficaz FINIQUITO, renunciando a
cualquier accion legal y/o administrativa, demanda o litigio que pueda derivarse de la finalizacién del plazo contractual, renuncia que
hago en forma voluntaria, libre, esponténea y en pieno uso de mis facultades, debiendo tenerse por desistida toda accion legal que
resultara por el presente pago. CUARTO: El presente instrumento constituye por si solo el titulo suficiente para que solicite la
terminacién de cualquier procedimiento administrativo o accién judicial que pudiera promoverse en contra de la Direccién General de
Radiodifusién y Televisién Nacional, dependencia del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, con la sola
presentacién del mismo ante el 6rgano comespondiente. Leido lo escrito en su totalidad, lo ratifico, acepto y firmo, en la ciudad de

Guatemala, el dia treinta y uno de diciembre de dos mil venticuatro [31/1 2/2024], el cual queda contenido en una hoja de papel
bond, impresa en el anverso. )

KEVYN DARY OTONIEL CHON COLOCH



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

iNOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: WENDY RENATA GALVEZ CUI DEL CONTRATISTA: | 2611 40094 0101
NUMERO DE CONTRATO: 010 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 33071934
~ SERVICIOS TECNICOS O : -3
: SERVICIOS TECNICOS D 3/01/2024
it PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q59,677.42 \E 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: teaga.de [Q"[‘ésggg]oﬁ’“"e eSS PERIODO DEL INFORME:  DICIEMBRE DE 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE 5
e Jeallbeliy DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en animacién de Eventos;

2] Apoyo en locucion Interpretativa;

3] Apoyo en caracterizacién de Voces;

4] Apoyo en locuciones Institucionales;

5] Apoyo en narracion Documental;

|
-

L

|6] Apoyo en locuciones para anuncios Gubernamentales y promociones que sean solicitados;

i7] Apoyo en grabaciones de Spots Interinstitucionales:

8] Apoyo en conduccion de eventos externos de la radio;

9] Apoyo en "Voz Institucional Femenina";

10] Apoyo de locucion en cabina de “Radio TGW?”;

11] Apoyo en la Produccion de Programas de “Radio TGW”.

12] Presentar informe de actividades mensuales;

13] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

14] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

s —




ACTIVIDADES | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en caracterizacion de voces requeridas por la autoridad inmediata superior

= B

2 | Apoyo en locucion interpretativa, durante el periodo que comprende el presente informe

SR

3 |Apoyo en locuciones Institucionales requeridas por la autoridad inmediata superior

4 Apoyo en narracion documental requerido por la autoridad inmediata superior

5 |Apoyo en grabaciones de Spots Interinstitucionales solicitados

6 |Apoyo en locuciones para anuncios Gubernamentales y promociones solicitados

7 |Apoyo en "Voz Institucional Femenina"

8 |Apoyoc en la Produccion de Programas de “Radio TGW”.

S | Apoyo de locucidn en cabina de “Radio TGW”;

10 |Apoyo en otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACICONES DE PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:| CARLOS HUMBERTO RUCAL ALVAREZ | CUI DEL CONTRATISTA: 2369 79175 0101

NUMERO DE CONTRATO: 011 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 1575218-6

3/01/2024

SERVICIOS TECNICOS O

FRGPESIONALES SERVICIOS TECNICOS
PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q65,645.16 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: 1 prgude [Q'[séj;‘;;:]o%]"""e LAl ERI0DO DEL INFORME: DICIEMBRE DE 2024
NIDAD ADMINISTRATIVA DOND -
Bk LG BEINRE DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

PRESTA SUS SERVICIOS:

~ ACTIVIDADES SEGUN C

1] Apoyo en la realizacion de entrevistas durante el programa con diferentes invitados;

|
|
e . |
i

2] Apoyo en locucion para spot o anuncios comerciales de Ia radio;

3] Apoyo en la realizacion de produccion para programas de radio;

4] Apoyo en la conduccion de eventos internos y externos de la radio;

5] Apoyo en llevar a cabo reuniones periodicas para detallar la programacion y segmentos del programa;

6] Apoyo en la realizacion de guiones para nuevos segmentos del programa;

7] Apoyo en la creacién de nuevos personajes para el programa “"Un Nuevo Despertar”;

8] Apoyo en la realizacion de enlaces fuera del programa, en cualquier punto de la ciudad;

9] Apoyo en capacitacion para nuevos locutores;

10] Apoyo en charlas motivacionales al personal cuando sean requeridas;

11] Apoyo en la transmisién del programa una vez al mes desde cualquier punto de la ciudad:;

12] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

13] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

|
P ———
| — S_— — e —




5 Apoyo en la locucion y conduccion del programa de radio "Un Nuevo Despertar" durante el penodo que comprende el presente
‘ informe

‘ 3 |Soporte en la realizacion de enlaces fuera del programa radial, en cualquier punto de la ciudad

4 |Apoyo en la realizacion de guiones para nuevos segmentos del programa radial "Un Nuevo Despertar”

5 |Apoyar en la creacion de nuevos personajes para el programa "Un Nuevo Despertar”

6 |Apoyo en la conduccion de eventos internos y externos requeridos por la autoridad inmediata superior

- —

7 ?Apoyo en locucion para spots 0 anuncios comerciales para "Radio TGW"

I3 ———— —_— — i — e —_—

| 8 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

CARLO! RTO RUCAL ALVAREZ

7 @swn r 7
on g1 estador dé‘%gnylcms y sus respectivos términos de
s-attoriza a Qi o2 nga que procedan al tramite de pago

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
respectivo.

9”

JORGE ADOJFO Mois&ﬁaggoyA >
DHECTOR G




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSIGN Y TELEVISION NACIONAL
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLGN 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

=

, ] ‘ , o
} e | EDGAR ENRIQUE GONZALEZ PEREZ | CUIDELCONTRATISTA:| 1680 77833 1201 !

a ‘ |
o T TN S s [ =t i 5 N i
i NUMERO DE CONTRATO: 012 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 5172365-4 '
4 AV B e TEER ST S o : - ISR

SERVICIOS TECNICOS O . :
‘ ! SERVICIOS TECNICOS 3/01/2024 |
et L EROPRSIDIATES _— e PIAZO DEL CONTRATO e —— |
 MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q65,645.16 31/12/2024 ‘
HONORARIOS MENSUALES: 1pago de [Q'[5<’215455';§]0‘(’)]°“°e S PERIODODEL INFORNE! DICIEMBRE DE 2024
Iy s | o =3 B - 1 e el e A 3 2 g
e oonpE - DEPARTAMENTO DE PRENSA

1] Apoyo en la locucién de noticiero segunda emisién y microinformativos:

52] Soporte en la elaboracion de guiones;

‘3] Apoyo en turnos de fin de semana;

;4] Soporte en redaccién de notas deportivas;

5] Apoyo en redaccidn de notas nacionales;

6] Apoyo en la elaboracién de resumen noticioso;

! s =3 = == == B —

7] Apoyo en la locucién de resumen noticioso;

8] Presentar informe de actividades mensuales;

9] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

‘10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




1 |Soporte para la redaccion y revision de guiones

|
e } . R el

2 A;_:cTy;;.)'arra' la locucién déinoticiaé—en—"ﬁadio TGW';, é_eigaﬁda emisién.y rr_\—la{) informativos durante el pefibdb comprendido del |
Hy |pr_esente informe [

i 3 |Apoyo para coordinar turnos de fin de semana

4 Soporte para la redaccién de notas con informacién deportiva

f— e — et e ———s - — e

| s, - s o
5 |Soporte para la redaccion de resimenes noticiosos

6 |Apoyo para la redaccion de notas con informacién nacional |

7 Apoyo para la locucion de resimenes noticiosos o micro informativos \

8 | Apoyo para redaccion y locucion de actualizaciones informativas
]

9 Presentacién de informe de actividades mensuales requerido por la autoridad inmediata superior

10 iApoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

E GONZALEZ PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de-servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que’s 2 ier G e§§8§%a nara que procedan al trémite de
pago respectivo. / y




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: JUAN CARLOS GOMEZ SANTOS CUI DEL CONTRATISTA: | 2674 00276 2207

NUMERO DE CONTRATO: 013 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 1806538-4

SERVICIOS TECNICOSO -
RGECSORAL S SERVICIOS TECNICOS 3/01/2024
PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q71,612.90 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: 1pagode [5'[‘22'33%8]""6 LS SA AN PERIODO DEL INFORME:  DICIEMBRE DE 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
D DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

1] Soporte en el chequeo al vehiculo de manera general;

2] Apoyo en efectuar limpieza del vehiculo;
L I — !
3] Apoyo al Transportar reporteros a distintos lugares;

4] Apoyo para atender comisiones locales y departamentales;

5] Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeridos;

6] Apoyo para transportar mobiliario y equipo cuando es necesario;

{71 Apoyo en llevar el control de bitacoras de recorrido del vehiculo asignado;

|8] Apoyo para cubrir turnos fin de semana cuando sea requerido;

9] Apoyo en la coordinacion del mantenimiento del vehiculo asignado;

10] Apoyo en el suministro de combustible para el vehiculo asignado;

11] Apoyo en la desinfeccion en oficinas centrales de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
quincenalmente;

12] Presentar informe de actividades mensuales;

13] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior; %

|14] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deberé desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




1 |Apoyo en la desinfeccion de oficinas centrales de la Direccion General de forma quincenal

 SER—— R e ————= =1

2 |Apoyo en transportar a reporteros de la institucion a distintas locaciones

3 |Apoyc en la coordinacion para el mantenimiento del vehicule que fue asignado

4 |Soporte en el chequeo de Jas distintas unidades de transporte de forma constante para la Direccion General

5 | Apoyo en distintas comisiones locales para el Departamento de Prensa de esta Direccion General
1

e e —— —

6 j‘Apoyo en efectuar limpieza al vehiculo asignado de forma periddica

i 7 | Apoyc en transportar mobiliario y equipo para la Direccion General

‘ 8 |Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

I 9 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

(ES———— = — - S — = SRS

JUPl\N CARLOS GOMEZ SANTOS

>“SerVicios y sus respectivos términos de
37’ % . a que procedan al tramite de pago

z DERECCEON €)

z
24
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JORGEAD FO @Lson
RGE‘N R '

respectlvo




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

; GABRIEL ALEJANDRO HERNANDEZ
, ; TRATISTA:
1NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: N ETERREES CUI DEL CONTRATIS 1596 64810 0103

NUMERO DE CONTRATO: 014 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 4158291-8
| SERVICIOS TECNICOS O ; == = . T

§ SERVICIOS TECNICOS Del:: 3/01/2024
PROFESIONATES PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q71,612.90 B 31/12/2024
7 =F _ 1 pago de [5,612.90] y once pagos de - = s A
\ HONORARIOS MENSUALES: .6 DB ODOD 0 D BRE DE 20
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

f2] Apoyo en efectuar limpieza del vehiculo;
|

i3] Apoyo al Transportar reporteros a distintos lugares;
| S PP

|
!4] Apoyo para atender comisiones loczales y departamentales;

| == g s

}5] Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a iugares requeridos;

‘:6] Apoyo para transportar mobiliario y equipo cuando es necesario;

i ,
|7] Apoyo en llevar el control de bitacoras de recorrido del vehiculo asignado;

g_,,,_ S .

8] Apoyo para cubrir turnos fin de semana cuando sea requerido;

9] Apoyo en la coordinacion del mantenimiento del vehiculo asignado;

10] Apoyo en el suministro de combustible para el vehiculo asignado;

111 Apoyo en la desinfecciéon en oficinas centrales de la Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional
quincenalmente;

112] Presentar informe de actividades mensuales;

13] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

14] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
|aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

By



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en la desinfeccion de oficinas centrales de la Direccion General de forma quincenal

+ e e e ——————————

2 |Apoyo en transportar a reporteros de la institucion a distintas locaciones

3 |Apoyo en la coordinacion para el mantenimiento del vehiculo que fue asignado

| 4 |Soporte en el chequeo de las distintas unidades de transporte de forma constante para la Direccion General

5 | Apoyo en distintas comisiones locales para el Departamento de Prensa de esta Direccion General

—=¥— AT ES S B =

6 |Apoyc en efectuar limpieza al vehiculo asignado de forma periddica

7 Apoyo en transportar mobiliario y equipe para la Direccion General

8 |Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

S |Apoyc en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

@ ~

GABRIEL ALEJANDRO HERNANDEZ MONTERROSO

respectivo.

25 3
GE ABOLFO MO ONARD%?
GEMERAL mod”



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL 5 ; .
CONTRATISTA: EDGAR ABI?/L’ESTRADA ROMERO CUI DEL CONTRATISTA: 1857 41738 0101

i
NUMERC DE CONTRATO: 015 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 2315828-k

SERVICIOS TECNICOS O
PROFESIONALES:

3/01/2024

SERVICIOS TECNICOS

- = — PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q79,967.74 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: 1pago de m‘fﬁ%‘;}oﬁme Sl £:RI0D0 DEL INFORME: DICIEMBRE DE 2024

_"“‘”&1@?2‘;’322;’;3@"“ DEPARTAMENTO DE REGISTRO

1] Apoyo en la revision para la autorizacion de comerciales:

—_— S———— S — s

2] Apoyo en la revisién de renovacion de registro de locutores:

3] Apoyo en la inscripcién para realizar exdmenes de aspirantes a locutores;

4] Apoyo en recepcion, revision de expedientes para autorizacién y/o renovacién de radio
periddicos y telenoticieros;

E——

i5] Apoyo en elaboracion de desalmacenaje;

| - s — ——— = SR — e e e — S —— —_—

6] Apoyo en el andlisis y digitalizacién de expedientes;

7] Presentar informe de actividades mensuales;
|

I - —

l
’8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

L




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en el ingreso digital de documentos para renovacion del registro de locutores

‘Apoyo enla revusnon de expedlentes fisicos de Jocutores para actuahzacnon y renovacion de datos
‘durante el periodo que comprende el presente informe

3 Apoyo en la revisién de documentacion de solicitud de examen para nuevo registro de locutor
profesional

4 Apoyo en la revision y actualizacién de base de datos de renovaciones y nuevos locutores profesionales

5 Apoyo en la revision de monitoreo de pauta

6 Apoyo en la elaboracion y revision de documentacion para desalmacenaje

I}

Apoyo en la logistica y producc;on dela programacnon de "La Academia TGW" requerido por Ia autoridad
] lnmedlata superior

8 Elaboracion de informe mensual de actividades mensuales requerido por la autoridad inmediata superior

| —

‘Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

l\
0 r\ /)
V' JLZad
/ \‘% /
/ Y
_ED.GA?R‘ABEL—ESIRADA ROMERO
El presente lnforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prEStRieR s ervicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza-a-etia? dgzpara que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:| EDGAR ARNOLDO SANCHEZ GIRON | CUI DEL CONTRATISTA: | 2484 10571 0101

NUMERO DE CONTRATO: 016 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 707530-8
~ SERVICIOS TECNICOS O > =
SERVICIOS TECNICOS st 3/01/2024
- RROEESIONALES: - PLAZO DEL CONTRATO: i — —
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q83,548.39 - 31/12/2024
- ‘ 1 pago de [Q.6,548.39] y once pagos de si B ABR A
HONORARIOS MENSUALES: [Q.7.000,00] ODO D 0 D DE 20

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

AD ADMIHISTRATIVA DD DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

‘L’.. BT, ,’ . 43 ‘.L . S

.BATJ,VO... K ,'_x ;.-._»E p oot

o esa"

{
o : §

2] Apoyo para la revision de cuadros de movimiento de personal;

|3] Apoyo en la programamon presupuestaria anual, cuatrimestral y mensual del grupo cero;

I b = =1

i4] Apoyo enla programaolon presupuestaria, cuatrimestral y mensual del renglén 189;

5] Apoyo en la programacmn presupuestaria, cuatrimestral y mensual del renglén 183;

6] Apoyo en la revision de expedientes para pago de prestaciones laborales:

7] Apoyo en la elaboracion de Anteproyecto de Presupuesto Anual del Grupo cero;

8] Apoyo en la elaboracion de las cuotas financieras anuales, cuatrimestrales y mensuales del grupo cero;

9] Aplicacién de descuentos judiciales en sistema Guatenodminas;

‘IO] Apoyo en revision de nominas Grupo 0, generadas en sistema Guatendminas;

11] Apoyo en la revision y asignacion de ajuste al salario minimo:

12] Apoyo en la creacion de complementos del personal 011, 021 , 031:

13] Apoyo y soporte en la revision de contrataciones del personal 031;

14] Apoyo a la creacion de bono complementario al personal 011, 021 y 031 de esta Direccion General;

15] Presentar informe de actividades mensuales;

16] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

17] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVlDADES / RESUL : _DOS DURANTE L PERIODO DEL IN ,ORME

|
A "

1 |Apoyo en la Conformacion de expedientes para el pago de prestaciones laborales, vacaciones e indemnizaciones

2 |Apoyo en la elaboracion de reportes de descuentos judiciales

3 |Aplicacion de descuentos judiciales en el Sistema Guatendminas

4 |Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

5 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

6 |Elaboracion de nominas de aguinaldo, bono-14 y bono vacacional del los diferentes renglones presupuestarios.

7 | Soporte en la elaboracion mensual de las planillas y néminas del personal en los diferentes renglones;

= SELE = ]

8 |Soporte en la elaboracion de nomina de prestaciones laborales del renglon presupuestario 031;

9 |Soporte en la elaboracion de nominas adicionales de los renglones presupuestarios 011 y 031;

respectlvo

m,,
LIC. JORG OLF
DIRECTORY EMERA



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

) |

T N e e D/EL CARLOS FEDERICO VIDES MURGA | CUI DEL CONTRATISTA: ' 2656 94396 0101
= — »-
1 NUMERO DE CONTRATO: 017 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: ‘ 1698338-6

~ SERVICIOS TECNICOS O . - .
- PRErERRALS ] SERVICIOS TECNICOS oo 3012024 |
| MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q83,548.39 31/12/2024
e ;
' HONORARIOS MENSUALES: 1pagode [Q'?é‘;sdgg?o‘g;’“ce Sl F:RIODO DEL INFORME: DICIEMBRE DE 2024
' UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE - J
L PRESTA'SUS SERVICIOS DEPARTAMENTO TECNICO

i1 1 Apoyo para cubrir controles remotos; i

2] Soporte para cubrir servicios de amplificacion;

3] Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmision:

4] Soporte para realizar pruebas de transmision;

5] Soporte en dar acompafiamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Publico;

6] Presentar informe de actividades mensuales;

|

|

71Y ofras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

l
‘ s = . = — — |
|

\8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’

'debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
L_ .




1 |Soporte en grabacion, edicién y masterizacion de entrevista para el programa "Preguntas y Redespuestas"

2 Apoyo en la realizacién de monitoreo y mezcla de audio para el programa "Chapmlandla"

3 ‘Soporte en edicion y masterizacion de grabacrones hechas para el programa "Tocando Emociones"
L4 !Soporte en edicion y masterizacion de grabaciones para el programa "Conciertos desde A_dentro" — N
} 5 lApoyo en la reparacion y mantenimiento a equipo de transmisién de radio nacional

6 TSoporte_en mantemm;nto a consola_s y_ microfonia de cat;lna central - - ]

7 |Soporte en grabacion de videos informativos interinstitucionales requeridos por la autoridad inmediata superior

8 |Soporte en acompafiamiento en los allanamientos al Ministerio Publico.

9 |Apoyo en la cobertura de eventos interinstitucionales requeridos por la autoridad inmediata superior

10 |Soporte en la realizacion de transmisiones dentro de la Republica de Guatemala, de los distintos programas de Radio Nacional.

11 |Soporte en grabacién, edicion y masterizacion de los distintos programas de Radio Nacional.

12 |Soporte en grabacién, edicion, masterizacion y produccién del programa Wtalent.

13 [Soporte en grabacion, edicion, masterizacion y produccion del programa Ollmpladas W.

14 |Soporte en transmision en vivo y amplificacién del programa Olimpiadas W.

‘ 15 |Soporte en transmision en vivo y amplificacién de la competencia final del programa Wtalent.
I—— i

- 16 Soporte en grabacion, edicién, masterizacion y produccion del programa Una Charla con Voz.

17 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior. J

| SIS = =)

/\/
GARLES FEDERICO V, /UES MURGA

El preserite jnfi fme responde a lo estlpulado en el contrato administrativo suscnto con el pres de.servicios y sus respectivos términos de
referenci # :

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RErENGLGN 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

" = i

| NOMBRE COMPLETO DEL ! CARLOS RAFAEL ECHEVERRIA -

E CONTRATISTA: - QUINTANA CUI DEL CONTRATISTA: | 2433 20035 0101
NUMERO DE CONTRATO: . 018 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 187560-4
s 0 SERVICIOS TECNICOS e 3/01/2024

i = — PLAZO DEL CONTRATO: f=—— —

| MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q83,548.39 AR 31/12/2024

[ ;. 1 pago de [Q.6,548.39] y once pagos de > 2 Lo ;

, vHONORARIOS MENSUALES: [EL7:000.00] ODO D 0 D BRE DE 20

| UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE g

{ oo L DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

1] Apoyo en la realizacién de los guiones para el programa “La Academia 107.3”;

2] Soporte en impartir curso de orientacion y motivacion para estudiantes del nuevo diplomado de
la academia de interpretacion en radio;

!
%3] Apoyo en la direccién de la academia de interpretacion en radio;

4] Soporte en la elaboracién de guiones radiofénicos;

5] Soporte en la participacidon de grabaciones en las diversas radionovelas;

6] Apoyo en la redaccion de diferentes guiones para grabacion de radio:

7] Soporte en la produccion de la radionovela educativa “La Academia 107.3";

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

=

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. |

= e e e -




v'ACT-IVIDADE_S‘I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

» ‘Soporte en impartir el curso académico para la formacion de estudiantes de locucién del "Diplomado de
TGW" los dias sébado en horario de 8:00 am a 1&0pm

2 Apoyo en la realizacion, redaccion e investigacion de los guiones para la "Academia TGW 107.3"

realizada los dias séabados en horario de 8:00 am a 13:00 pm

3 Apoyo y coordinacion con docentes de la "Academia TGW 107.3" en la elaboracion de contenido
didactico

\ e,

4 Soporte en la elaboracion de guione'sApara radioteatro de los estudiantes de la radio para la
l interpretacion radiofonica

5 Soporte en la preparacion de la radionovela educativa transmita por la "Academia 107.3"

|

|

. | — e — T S — —
[

[

6 Soporte en la participacion de grabaciones en las diversas radionovelas

7 | Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

CARLOS RAFA CHEVERRIA QUINTANA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autorz3 ienegitesponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




|
|

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

s -  RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: SAULO ULISES AGUILAR UMUL CUIDEL CONTRATISTA: | 2262 07196 0101
NUMERO DE CONTRATO: 019 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 2884061-5
e Bl S SERVICIOS TECNICOS 35 3/01/2024

- fhintan s PLAZODELCONTRATO: [ —

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q83,548.39 - 31/12/2024
l HONORARIOS MENSUALES: 1pago de [Q.?ésgaég? R I DERIODO D OR > BRE DE 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS:

UNIDAD DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

1] Apoyo en el soporte de servicios y equipos informaticos para el personal de la DGRTN:

2] Apoyo en el soporte de redes con el objeto de brindar un servicio y optimizar mejor las tareas
diarias que se desarrollan;

3] Soporte de conectividad de servicio de internet y servicios telefénicos a los colaboradores;

e
4] Apoyo en gestionar rede de equipos de computo del personal de la DGRTN;

5] Apoyo en el mantenimiento preventivo a los equipos de computo que utiliza todo el personal de
la Institucion; :

6] Apoyo en atender solicitudes de Instalaciones de programas o solvencia de problemas técnicos
propios de la Unidad de Tecnologia de la Informacion;

—
7] Presentar informe de actividades mensuales;

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




 ACTIVIDADES / RESULTADOS D URANTE EL PERIODO DEL INFORME

—_—

—
\
t

L

. fe esta DGRfl:l\_l
4

8 Apoyo en otras actIVIdades solicitadas por la autorldad inmediata superior.

'Apoyo en el soporte de redes informaticas con eI objeto de brmdar un servicio y optimizar mejor las
Itareas diarias que se desarrollaran en esta Dlrecmon General

. ——t = —

Apoyo en el soporte de servicios y equipos informaticos del personal de la DGRTN durante el periodo
lcomprendido en el presente informe

IApoyo en el soporte de conectividad de servicio de internet y servicios telefdnicos a los colaboradores

|/Apoyo en gestionar la conexién de red en los equipos de computo del personal de la DGRTN

‘Apoyo en aténder solicitudes de Instalaciones de programas o solvencia de problemas técnicos pI’OplOS
de la Unidad de ' Tecnologia de la Informacién

— -

Apoyo en el mantenimiento preventivo y correctivo a los equtpos de computo que utiliza todo el personal
de esta Direccion General

Presentacion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

SAULo' UISES AGUILAR UMUL

El presente mforme responde a lo estlpulado en el contrato administrativo suscrito con el prest 40T i -. ®S Y sus respectivos términos de

respectlvo

%g procedan al tramite de pago

X

JORGE ADOLFQ, ouNA’hE‘byA
DIRECTOR GENERALSY7 .



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:| CARLOS ANTONIO PARADES ZAMORA | CUI DEL CONTRATISTA: 2765 90643 0301
NUMERO DE CONTRATO: 021 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 705697-4
SERVICIOS TECNICOS O - 5

. SERVICIOS TECNICOS Delf 3/01/2024
SERE IO P - PLAZO DEL CONTRATO: - —_
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q83,548.39 NEE 31/12/2024
| . 1 pago de [Q.6,548.39] y once pagos de -~ = ~ 4
| HONORARIOS MENSUALES: [0.7,000.00] ODO D 0 » BRE DE 20

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

PRESTA SUS SERVICIOS: | PEPARTAMENTO DE,.PRODUCCI?I_\{“_

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Soporte en la conduccion del programa deportivo;

2] Apoyo en la revision de la informacién recabada en las distintas fuentes deportivas tales como
federaciones y asociaciones deportivas;

3] Apoyo en la realizacién de entrevistas en trasmisiones deportivas:

4] Apoyo en la grabacién de segmentos deportivos especificos;

5] Apoyo en la revisién de estadisticas de competencias deportivas nacionales e internacionales;

6] Presentar informe de actividades mensuales:

7]Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’|
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

Pagina 1



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| s . s « g s
Apoyo en la revision de la informacion recabada en las distintas fuentes deportivas, tales como

federaciones y asociaciones deportivas

Apoyo y soporte en la conduccién del programa radial "Deportes W Total" transmitido de lunes a viernes
en horario de 12:00 a 13:00 por "Radio Nacional TGW"

Apoyo en la realizacion de entrevistas en transmisiones deportivas

Apoyo en la grabacion de segmentos deportivos especificos

Presentar informe mensual de actividades, solicitado por la autoridad inmediata superior

Apoyo en la revisién de estadisticas de competencias deportivas, nacionales e internacionales

Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

6‘532‘\

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a g e
respectivo.

CARLOS ANTONIOPARADES ZAMORA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el-prestage / e servicios y sus respectivos términos de

P&gina 2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

;\JOMBRE COMPLETO DEL : » . [
CONTRATISTA: ESTUARDO RENE GUERRA GONZALEZ | CUI DEL CONTRATISTA: | 2533 55265 0101
NUMERO DE CONTRATO: 022 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 5141276-4
SERVICIOS TECNICOS O t . .
PROFESIONAL AN SERVICIoS TECHICOS PLAZO DEL CONTRATO: e "55" 310;”,2,0?4_ ]
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q83,548.39 A : 31/12/2024
R % 1 pago de [Q.6,548.39] y once pagos de 5 Z - = ;
HONORARIOS MENSUALES: [0.7,000.00] ODO D 0 D BRE DE 20
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE |
| PRESTA SUS SERVICIOS: | DEPARTAMENTO DE PRENSA

 ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

‘1] Apoyo en monitorec en paginas oficiales y gubernamentales; I

2] Apoyo en la realizacion audiovisual para promocionar programas institucionales en todas las
redes sociales;

3] Apoyo en realizaciéon de material audiovisual para el programa preguntas y respuestas para
‘redes sociales;

54] Apoyo en la realizacion de material audiovisual para programas de las radios TGW, TGQ,E
TGSM, TGTU y TGFP; |

i B . o A I
5] Apoyo en transmision en redes sociales de TGW, TGQ, TGSM, TGTU y TGFP, del programa
"Noticias TGW";

6] Apoyo en transmision en redes sociales de TGW, TGQ, TGSM, TGTU y TGFP, del programa
"Deportes W Total";

|

71Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

8) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el ‘EL CONTRATISTA’
‘debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

|- — — S — = - = |




~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en edicién de imagen de "DIAS ESPECIALES -Efimérides-"

- 2 |Apoyo en la produccién general institucional de producciones propias de "Radio Nacional TGW"

3 'Apoyioﬂé‘n el proceso de toma de fbtoéraﬁa{ e Enpresic’m de gafetes para el personal de esta
Direccic’m General

7 i Apoyo en la cobertufa de activic;;des interinstit—uéiivbinales requéridé pbr la autoridad inmediata
superior

g Apoyo en la cobertura de otras transmisiones espaciales requeridas por la autoridad inmediata
superior

- 6 |Elaboracion de informe de actividades requerido por la autoridad inmediata superior.

i 7 Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pr > servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que seg i { @Per‘é%ﬁ%% ara que procedan al tramite de pago
respectivo. N %,

< DIRECCION. &




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"”

N e O EL VICTOR GABRIEL LOPEZ FERNANDEZ | CUI DEL CONTRATISTA:| 2253 47237 0101

NUMERO DE CONTRATO: 024 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 6930930-2

SERVICIOS TECNICOS O : - k-

PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS e i 3/01/2024
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q85,338.71 B 31/12/2024
x 1 pago de [Q.6,688.71] y once pagos de e > BR r
HONORARIOS MENSUALES: 1Q.7,150.00] ODO D O D » 0

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO FINANCIERO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo para realizar el proceso de compras a través de Guatecompras, compras directas y compras por cotizacion;

2] Apoyo en las compras para el abastecimiento de suministros al Almacén;

3] Apoyo en la elaboracion vy verificacion de la emision de contrasefas de pago;

4] Apoyo en supervisar el ingreso de facturas y la emision de contrasefas de pago;

5] Apoyo para proceso de compras de combustibles;

8] Apoyo para verificar la elaboracion de la solicitud trimestral de cuota financiera:

7] Apoyo en la elaboracién de Solicitudes de Compras;

8] Apoyo para proceso de compra de seguros de vehiculos;

9] Apoyo en elaboracion de Eventos de Compra Directa Oferta Electronica;

10] Apoyo en elaboracion de bases de compras por medio de cotizacion;

11] Apoyo en el proceso de compras por medio de evento por cotizacion;

12] Apoyo en elaboracion de bases de Licitacion;

13] Apoyo enel proceso de compra por medio de Licitacion;

14] Apoyo en la publicacion de facturas por compras en sistema Guatecompras

15] Apoyo en contratacion de Servicios Basicos para DGRTN;

16] Apoyo en verificacion de facturas por compras de DGRTN, en el sistema electronico SAT;

17] Apoyo en la verificacion de solicitudes de compras en cuanto a codlgos de insumo;

19] Apoyo en la pubhcacnon de Plan Anual de Compras en el Sistema Guatecompras

20] Apoyo en la gestlon de Garantia por compras realizadas en DGRTN;

21] Presentar informe de actividades mensuales;

22] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

23] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, po? lo que ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar todias'ia'diuellas
actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en las compras para el abastecimiento de suministros de libreria y oficina a la Seccion de Almacén realizadas durante el
periodo comprendido al presente informe

2 |Apoyo en la realizacion de procesos de compras a través de Guatecompras, compras directas - oferta electronica

+ =S

3 |Apoyo en Ja elaboracion y verificacion de la emision de contrasefias de pago

4 |Apoyo en el proceso de compras directas de baja cuantia

5 |Apoyo en la publicacion de facturas por compras en Sistema Guatecompras

6 |Apoyo en la solicitud de cuota mensual para el gasto por medio de Fondo Rotativo

7 |Apoyo en la solicitud de cuota mensual para el gasto por medio de CUR

8 |Apoyoenel proceso de compra de insumos de almacen.

AN

__9 |Apoyo en la elabgracion de bases para eventos de oferta electronica en-Guatecompras.

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por |
pago respectivo.

DIRECC DE RADIODIFUSION
Y TELEVISION NACIONAL -TGW-



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL - = - :
CONTRATISTA: CAMILO ANDREE ESPANA MUNOZ |CUIDEL CONTRATISTA:| 2598 45930 0116

. NUMERO DE CONTRATO: 025 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 6601563-4
|
' SERVICIOS TECNICOS O - e

~ PROFESIONALES: = SERVICIOS TECNICOS e Del: 3101 12024

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q89,516.13 B 31/12/2024

: 1 pago de [Q.7,016.13] y once pagos de Sl L Lich. ;
HONORARIOS MENSUALES: [Q.7,500.00] ODO D 0 5 BRE PE 20
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
NSl A DEPARTAMENTO FINANCIERO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en la verificacion de la papeleria que es soporte para la elaboracion de cheques de pago de compras y/o servicios
requeridos por ésta Direccion General y Radios Nacionales Departamentales;

2] Apoyo en la elaboracion de la papeleria de soporte para la integracion del reporte mensual de la Caja Fiscal;

3] Soporte en la elaboracién de acreditacion para el pago de salarios, Bono 14, Aguinaldo y Bono Vacacional al personal que labora bajo los renglones
cero veintiuno (021) y cero treinta y uno (031) en ésta Direccion General y Radios Nacionales Departamentales;

4] Apoyo en el report_e semanal y mer;sual de los saldos bér;carios de las cuentas de ésta Direccion General a Viceministerio y UDAF
del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

5] Soporte en el requerimiento de chequeras;

6] Apoyo en operar cheques en el sistema;

7] Soporte en la elaboracién de Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de proveedores y sueldos;

|8] Apoyo en la elaboracién de 6rdenes de compra de proveedores y sueldos;

9] Soporte en la elaboracion de plan mensual de cuota de caja;

10] Soporte en la recepcion de facturas por concepto de honorarios renglén cero veintinueve (029);

111] Soporte en la elaboracion del CUR para pagos a los proveedores por compras y servicios;

12] Presentar informe de actividades mensuales;

13] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

14] Las actividades descritas son enunciativas mas-no limitativas, _por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas
[actividades gue se deriven de la presente contratacion.

Pagina 1



1 Se apoyo en el reporte semanal y mensual de los saldos bancarios de las cuentas de esta Direccion General a Viceministerio y
DAF del Ministerio de Comunlcamones Infraestructura y Vivienda

2 |Se brindo soporte a la verificacion de la existencia de chequeras para poder cancelar a proveedores y se cuenta con suficientes

.3 | Se apoyd en la elaboracion de Curs de pago de la energia eléctrica para esta Direccion General y Radio Departamentales

| 4 | Se apoyo en la operacion de cheques en el sistema

5 |Se apoyo en elaboracion de ordenes de compra para pago de servicios de energia eléctrica y para pago de sueldos

6 |Se brindo soporte en la elaboracion del plan de la cuota de caja mensual

7 “Se apoyo en la recepcion de expedientes por conc-éb{o de honorarios Ele renglon (029) para el proceso ﬁnancﬁiéfo
correspondiente

8 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

== B o . -~ J

cmvuyzj 'AND%EES%NA MUNOZ

servicios y sus respectivos términos de

para que procedan al tramite de pago
respectwo



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

\
'NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: MARIO JOSE DEL CID URRUTIA CUI DEL CONTRATISTA: | 2493 18040 0101
I

NUMERO DE CONTRATO: 026 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 6535750-7
~ SERVICIOS TECNICOS O 5 = ) T ==
el SERVICIOS TECNICOS

3/01/2024

PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q89,516.13 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: 1 pagade IQ'Z(':;G_,;;?&;’“"" S Sl FERIODO DEL INFORNE: DICIEMBRE DE 2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO FINANCIERO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en la verificacion de los informes de ejecucion mensual del Sistema de Contabilidad Integrado (SICOIN);

2] Apoyo para la creacion de partidas presupuestarias;

3] Apoyo en la revision de la Programacion presupuestaria anual, cuatrimestral y mensual;
L

‘ = RECTeN =
| . " e
4] Apoyo en la verificacion del proceso de transferencias internas y externas;

5] Apoyo en la revision de Anteproyecto de Presupuesto Anual:

6] Apoyo en la revision de codificacion de facturas:

7] Soporte en la revision de las CDP del area de presupuesto;

8] Apoyo en la revision de las solicitudes de cuota de caja;

9] Apoyo en el cumplimiento de las acciones que establece la Ley Orgénica del Presupuesto Decreto nimero ciento uno
guion noventa y siete (101-97) y sus reformas;

10] Presentar informe de actividades mensuales;

11] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

12] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS BURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la creacion de partidas presupuestarias en el Sistema Integrado Administrativo Contable [SIAC] y Sistema de Contabilidad Integrado Gubernamental

[ 1 [SICOIN] de la Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacionai
2 Apoyo en la generacion de reportes de informacion publica, de manera mensual por medio de! Sistema de Contabilidad Integrado Gubernamental [SICOIN] de la
IL Direccién General de Radiodifusion y Televisién Nacional, correspondiente al pericdo correspondiente al presente informe
, 3 Soporte en la revision de programaciones y reprogramaciones de disponibilidad financiera de los tipos de registro normal y regularizacién de manera mensual, para
| los grupos de gasto 0, 1, 2, y 3 para la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
12
4 | Apoyo en la verificacion del proceso de transferencias interna y externas de la Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional
5 Apoyo en la elaboracién de certificaciones presupuestarias del grupo 0, servicios no persenales de renglones: [021 personal supernumerario, 011 personal
permanente, 022 personal por contrato y subgrupo 18 otros estudios y/o servicios] de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
6 Apoyo en la revision y coordinacion de renglones presupuestarios para la adquisicion de bienes, suministros y servicios de la Direccién General de Radiodifusion y
Television Nacional
7 Soporte en la asignacion de 130 expedientes de los grupo de gasto 100, servicios no personales, 200 materiales y suministros y; 300 propiedad, planta y equipo €
intangibles de la Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional
8 Apoyo en las consolidaciones de reprogramaciones de disponibilidad Finanicera de los tipos: de registro normal y regularizacién realizadas durante el periodo del
presente informe, para el pago de los grupos de gasto 0, 1y 2 para la Direccién General de Radiodifusidn y Television Nacional
S |Apoyo en el cumplimiento de las acciones que establece la ley Organica del Presupuesto Decreto 101-87 y sus reformas.
10 Apoyo en la solicitud de cuota, para los nuevos centros de costo para las repetidoras de radio: Chiguimula, Fraijanes, Cerro Alux en San Lucas Sacatepéquez, y Cerro
Chino en Escuintla, de la Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional
11 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.
-

T ~—— MARIO JOSE DEL CID URRUTIA

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:| YISSELA BERSABE CAMPOS GOMEZ | CUIDEL CONTRATISTA: | 2588 29745 0308
NUMERO DE CONTRATO: 027 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 10786256-5
SERVICIOS TECNICOS O i |

: SERVICIOS TECNICOS 3/01/2024
PROFESIONALES: —_ PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q89,516.13 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: {ngede [%321:610331:]0“‘3 Ll £ERIODO DEL INFORME: DICIEMBRE DE 2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

D ADIUISTRAVADC DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Presentadora en programa de entrevistas;

2] Soporte en la produccién para el programa de entrevistas;

3] Apoyo para realizar agenda para invitados al programa;

4] Apoyo como conductora en eventos propios dentro de la radio:

3

3] Apoyo en la realizacién de eventos interinstitucionales;

6] Soporte en grabacién de spots de apoyo gubernamental;

7] Apoyo en la grabacién de produccion caracterizada;

8] Apoyo en la grabacion de videos para Redes Sociales;

9] Presentar informe de actividades mensuales;

10] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

11] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el ‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.

A

5




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en la produccion diaria del programa radial "Redescubriendo Tu Mundo”

2 Apoyo en la locucién del programa radial referente a tendencias de redes sociales e informacién cultural y de
contenido variado "Redescubriendo Tu Mundo" en horario de lunes a viernes de 9:00 a 11:00 am

3 |Apoyo en la elaboracion de agenda diaria para el programa radial "Redescubriendo Tu Mundo”

4 |Apoyo en la coordinacién entrevistas a invitados al programa radial "Redescubriendo Tu Mundo"

5 Apoyo en la locucién del programa radial "NOCHES PECTACULARES" en horario de 19:00 a 20:00 horas los dias
miercoles

6 |Apoyo en la grabacion de spots y material digital para los medios sociales institucionales

7 |Elaboracion de 1 informe mensual de actividades solicitado por la autoridad inmediata superior

8 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

presta egde servicios y sus respectivos términos de

ey orre!pagda para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

: )
'NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:|  MARIA VICTORIA COXAJ DEPAZ | CUIDEL CONTRATISTA: | 2679 28785 2007
: NUMERO DE CONTRATO: 028 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 4044846-0
SER,X;S&%E& :ﬁggs & SERVICIOS TECNICOS Delt ~ 3/01/2024

AS e e PLAZODEL CONTRATO: fiee

' MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q95,483.87 S 31/12/2024
2 1 pago de [Q.7,483.87] y once pagos de s i 8 -z »

1 HONORARIOS MENSUALES: [Q.8,000.00] ODOD O D B D D

I UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

PRESTASUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE PRENSA

!1] Presentacion de las emisiones de los "Noticieros TGW";

i
|

2] Soporte en las locuciones ocasionales;
e

;3] Realizar entrevistas especiales en las emisiones de noticias;

- i == ——— "= —— —— T L ——

4] Soporte en la redaccion de guiones de noticias de primera emisién de “Noticieros TGW”:

5] Soporte en la redaccion y grabacion de cépsulas noticiosas;

| SESSEEEE R

f —

6] Soporte en el seguimiento constante a las noticias de actualidad para publicar y comentar
durante el noticiero;

|
!7] Soporte en turnos de fin de semana;

8] Presentar informe de actividades mensuales;

9] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera
desarrollar t’c?as aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




CTIVIDADES | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Soporte en las locuciones ocasionales durante el periodo comprendido al presente informe

2 |Apoyo en la presentacion de las dos emisiones de "Noticias TGW" durante el periodo comprendido al presente informe

3 |Apoyo en la realizacion de entrevistas especiales en las emisiones de "Noticias TGW"

4 | Soporte en la redaccion de guiones de noticias para la primera emisién de "Noticias TGW"

5 ‘Soporle en el seguimiento constante a las noticias de actualidad para publicar y comentar durante el noticiero

—_— —— S e

6 |Soporte en la redaccion y grabacién de capsulas noticiosas

7 |Soporte en cubrir turnos de fin de semana durante el periodo comprendido al presente informe

8 |Apoyc en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

9 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

Ay

MARIA VICTORIA COXAJ DE PAZ

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: EDGAR DANIEL ORTIZ FAGIOLI CUIDEL CONTRATISTA: | 2991 28466 0101
NUMERO DE CONTRATO: 029 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 9723658-6
.~ SERVICIOS TECNICOSO . = B
PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS =L 3/01/2024
PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q95,483.87 Ak 31/12/2024
= ' % ___A > 1 pago de [Q.7,483.87] y once pagos de = 5 —= 7
HONORARIOS MENSUALES: [Q.2,000.00] ODOD O D 3 D 0

S I v Dok UNIDAD DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION

51] Apoyo en el mantenimiento de equipos informaticos del personal de la DGRTN:

i2] Soporte de conectividad de redes de servicio de internet y servicios telefonicos de la DGRTN:

- - L P e : B N

3] Apoyo en el mantenimiento preventivo a los equipos de computo que utiliza todo el personal de
la DGRTN;

4] Apoyo en atender solicitudes de instalaciones de paquetes informaticos propios de la Unidad
de Tecnologia de la Informacion;

5] Presentar informe de actividades mensuales;

6] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

-

|

SR —— =
|

i?] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
Edeberé desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

|
-




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en el mantenimiento de equipos informaticos de la DGRTN desarrollado durante el periodo comprendido del
presente informe

2 | Soporte de conectividad de redes de servicio de internet y servicios telefénicos de la DGRTN;

|
!
= _— — T SN TS
|

3 Apoyo en el mantenimiento preventivo segun su calendarizacion a los equipos de computo que utiliza todo el
personal de la DGRTN realizado durante el periodo comprendido del presente informe;

f 4 Apoyo en atender solicitudes de instalaciones de paquetes informaticos propios de la Unidad de Tecnologias de la
f Informacion;

5 |Se presenté informe mensual de actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior:

6 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

- DRSS ——

2

EDGAR DANIEL ORTIZ FAGIOLI

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pres

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quie
respectivo.

dordg

servicios y sus respectivos términos de
%ra que procedan al tramite de pago
A,

Y

g\
3

=




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

_ RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

; NOMBRE COMPLETO DEL 2 )
i CONTRATISTA: KEVIN GEOVANY SUCHITE CUI DEL CONTRATISTA: 1848 95839 2001
1 NUMERO DE CONTRATO: 030 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 3714160-0
|
‘ SERVICIOS TECNICOS O " A
A SERVICIOS TECNICOS Del? 3/01/2024
B s e PLAZO DEL CONTRATO: [ =
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q95,483.87 B 31/12/2024
. 1 pago de [Q.7,483.87] y once pagos de e < s 7
HONORARIOS MENSUALES: 101.8,000,00] ODO D 0 » BRE DE 20
) B \
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE \
PRESTA SUS SERVIGIOS: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

|

1] Soporte en el chequeo al vehiculo de manera general;

2] Apoyo en efectuar limpieza del vehiculo;

i3] Apoyo en Transportar al Director General a distintos lugares;

4] Apoyo para atender comisiones locales y departamentales a las que fuera asignado el Director
‘General;

9] Apoyo en el suministro de combustible del vehiculo asignado;

6] Apoyo y seguimiento en la coordinacién del mantenimiento del vehiculo asignado;

7] Apoyo para cubrir turnos de pilotos, cuando es requerido;

8] Presentar informe de actividades mensuales;
|

| B
I

9] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera
'desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

Q\
\

TN
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en la cobertura de actividades propias del Departamento de Produccion y de la Seccién Web y Redes Sociales

| 2 |Elaboracién de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior
i 3 |Apoyo en Transmisién de programa Chapinlandia en Cabina de Cristal |
} 4 |Soporte en realizacion de notas periodisticas para pagina web de TGW
i 5 |Soporte en grabacion de programa "Generacion Activa"

6 |Apoyo en Transmision de programa Noticias W desde el parque de la Industria

7 |Apoyo en Transmision de programa Buenos Dias Guatemala

e

8 |Soporte en grabacion de segmento "El Giiiri Giliri Chapin”

9 |Soporte en grabacion de programa "La verdad de la W"

10 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

11 |Soporte en grabacion de programa "Generacion Activa"

~KEVIN GEOVANY SUCHITE

respectivo.

Pagina 2




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

:
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:| HECTOR ROLANDO MEJIA CARRILLO | CUIDEL CONTRATISTA: | 2244 05349 0101
NUMERO DE CONTRATO: 031 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 4097979-2
| SERVICIOS TECNICOS O : =
‘ : SERVICIOS TECNICOS Del: 3/01/2024
5 ? BOFESIONALES' e s —mn ——————| PLAZO DEL CONTRATO: "{' — —
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q95,483.87 B 31/1 2/2024
2 1 pago de [Q.7,483.87] y—once pagos de 4 e . r
HONORARIOS MENSUALES: £.8,000.501 ODO D 0 B BRE DE 20

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

2] Apoyo en auxiliar a los productores en los dnferentes programas radlales en el tipo de musica, contenldo
‘o forma que tendran los dlstlntos programas de acuerdo a un estudlo preVIo de ramng,

3] Soporte para velar porque las presentamones de los programas estén actuahzadas cada cierto
tiempo, asi como el contenido del mismo;

4] Apoyo para verificar que los programas se desarrollen con toda normalidad;

 E—

\5] Soporte en Planificar que se ejecute toda produccion de “Radio TGW”:

6] Soporte de produccion Institucional de Radios Departamentales;

7] Soporte en la supervision de produccién de Radios Departamentales;

8] Apoyo en la creacién de Produccién Radiofénica a nivel internacional:

9] Generar informe de metas fisicas;

10] presentar informe de éctividades mensuales;

11] Y otras actividades que le asigne la autorldad mmedlata superior;

12) Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA'
Ldebera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratac:lon]

S




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en la realizacion de produccion para nuevos programas que se incluyen en la programacién musical"

> Soporte en la realizacion de produccion institucional para "Radio Nacional TGW" y sus radios nacionales departamentales
durante el penodo comprendido del presente mforme

3 |Soporte en la coordinacion de transmision en vivo del programa radial "Chapinlandia"

4 Soporte en la supervxsmn de la pauta de produccxon generada en los estudios de grabacion para ser cargada al Sistema
DINESAT

S |Soporte en la entrega de metas fisicas de apoyo interinstitucional brindado a las diferentes dependencias

8 |Apoyo en la realizacion de Spots Interinstitucionales que solicitan los diferentes ministerios y dependencias

7  |Elaboracion de informe mensual requerido por la autoridad inmediata superior |

8 |Apoyo en la realizacion de produccion para el programa Una Charla con Voz

w.r.-v////llll/"'
% \'/L‘Z/I/’ &
[OR ROLANDO MEJIA CARRILLO

HECT,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prest dox; de servrc:os y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se g,,para que procedan al tramite de pago
respectivo. s




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA | BLANCA BEATRIZ RODAS RODRIGUEZ | CUI DEL CONTRATISTA: | 2396 99408 0101
NUMERO DE CONTRATO: 032 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 4361840-5
SERVICIOS TECNICOS O - A

: SERVICIOS TECNICOS 3/01/2024
ERORESIONSIES: PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q95,483.87 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: 1page'de [Q;Ig:%gaﬁnce LSl o:RI0DO DEL INFORME: DICIEMBRE DE 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE 5
AR DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Presentadora en programa de entrevistas;

2] Soporte en la produccién para el programa de entrevistas;

3] Apoyo para realizar agenda para invitados al programa;

4] Apoyo como conductora en eventos propios dentro de la radio:;

5] Apoyo en la realizacién de eventos interinstitucionales;

6] Soporte en grabacion de spots de apoyo gubernamental;

7] Apoyo en la grabacion de produccién caracterizada;

8] Apoyo en la grabacién de videos para Redes Sociales;

9] Presentar informe de actividades mensuales;

10] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

11] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el ‘EL
CONTRATISTA’ deberé desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion. Py




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en la produccion de notas diarias, del programa radial

Apoyo en la locucion del programa radial referente a tendencias de redes sociales e informacién cultural y de
2 ; : 3 !
contenido variado, de lunes a viernes [09:00 am a 11:00 pm]

3 Apoyo en la elaboracion de agenda diaria de invitados para el programa radial de lunes a viernes (09:00 am a 11:00
pm)

4 |Apoyo en la produccién de eventos (locucién e imagen)

5 |Apoyo en la redaccién y produccién semanal de la "Cartelera Cultural" para "Radio Nacional TGW"

6 |Apoyo en la creacion de contenido digital para los medios sociales institucionales

7 |Elaboracion de informe mensual de actividades solicitado por la autoridad inmediata superior

8 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el Ssiatfosie Qrvicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se au A2
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL ; €U DELICONTRATISTE: 101 |
phpeily ANDREA MARIA OROZCO LINARES 2326 35714 010 B
‘ NUMERO DE CONTRATO: 034 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 9068586-5
| SERVICIOSTECNICOSO SERVICIOS TECNICOS % 3/01/2024 i
| PEDFESIONRMES PLAZO DEL CONTRATO: e — —— — ———
1 MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q95,483.87 A 31/12/2024 |
) 1 pago de [Q.7,483.87] y once pagos de s - oD 4
HONORARIOS MENSUALES: [0.8,000.00] ODO D G » DE 20
' UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE '
| PRESTA SUS SERVICIOS: UNIDAD DE GENERO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Incorporar la perspectiva de género y el enfoque de una Cultura Organizacional con rumbo a la equidad e igualdad entre hombres y|
mujeres; |

i
2] Planificar, organizar y coordinar las actividades de género dentro de la institucion;

|

\

3] Promover las competencias y habilidades de las mujeres que se encuentran en condiciones de vulnerabilidad, para lograr su
empoderamiento social y economico;

4] Implementar la incorporacién de la perspectiva de género y el enfoque de equidad e igualdad en el disefio, planiﬁcacién,i
ipresupuesto, ejecucion y evaluacion de las politicas publicas; '

5] Aplicar la normativa y los lineamientos a seguir por el sector en materia de comunicacion institucional con perspectiva de género
para que los mensajes y campanias se transmitan con lenguaje incluyente y libre de estereotipos de género;

6] Dar seguimiento a las acciones que realice el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda en cumplimiento con lai
'Politica. Nacional de Promocién y Desarrollo Integral de las Mujeres -PNPDIM - Plan de Equidad de Oportunidades, -PEO- 2008-2023; |

\
7] Verificar que se publiquen y difundan las acciones que realiza el Ministerio de Comunicaciones en el tema de equidad e igualdad
para hombres y mujeres para informar a la ciudadania sobre los avances en la materia;

8] Garantizar un adecuado trato y respeto a los géneros en igualdad de condiciones;

9] Presentar informe de actividades mensuales;

101 Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

| !
1] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas|
‘actividades que se deriven de la presente contratacion. '

Pagina |



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la organizacién de enfoques estructurales de la planificacion de la Unidad de Genero

s Apoyo en la planificacién de calendario de cumpleafios personalizado de los colaboradores de esta Direccion
‘ General

3 |Apoyoy seguimiento a la implementacion actividades para la Unidad de Genero de esta Direccién General

4 |Apoyo en administrativo en cuanto a la logistica de actividades

.5 |Apoyo en la continuacion de creacion de los lineamientos para la integracion de la Unidad de Genero ‘

6 | Apoyo con las entrevistas a profesionales sobre temas inclusivos de dias conmemorativos transmitidos en vivo.

7 |Apoyo con la campafa conmemorativa al Dia Internacional de las personas con Discapacidad

8 |Apoyo con actividades decembrinas en la Direccién Genral de Radiodifusion y Television Nacional

9 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

U/

ANg‘fREA MARIA 8#(OZC&HNARES

U

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
respectivo.

% r«dﬁervicios y sus respectivos términos de
v para que procedan al tramite de pago
Y-

Paging 2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL . .

CONTRATISTA: BRAULIO RUBEN LUCAS CARDONA | CUIDEL CONTRATISTA: | 2278 42561 0901 )
NUMERO DE CONTRATO: 036 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 3823637-0
SERVICIOS TECNICOS O -

: SERVICIOS TECNICOS Dels 3/01/2024
PROFESIONALES: - = PLAZO DEL CONTRATO: —_ = -
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q107,419.35 AR 31/12/2024
. 1 pago de [Q.8,419.35] y once pagos de SERIODO D = BR 4
HONORARIOS MENSUALES: Q0000 ODO 0 D DE 20
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE = 3
PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO TECNICO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en el acoplamiento de los sitios de transmision; 1
| |

|
‘2] Sustentacion en el ordenamiento de las condiciones en las transmisiones;

13] Apoyo en el mantenimiento de las Repetidoras “TGW Escuintla” y “TGW Chiquimula”;

4] Apoyo en las reuniones de planificacion;

5] Presentar informes a la Direccién General sobre las actividades que se planifican;

‘ . .. . . . o
|6] Soporte en la planificacion con las entidades coordinadoras externas de todas las transmisiones;

\
7] Soporte en dar acompafnamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Pablico;
|

/8] Apoyo a los sitios propuestos para la transmision y verificar que cumplan con los requerimientos técnicos para una transmision adecuada;

9] Sustentacion en capacitaciones y apoya a supervisar el equipo de transmision en las Radios Departamentales;

110] Soporte en el mantenimiento y reparacion de equipos de Cabina y Planta de Transmision;

|

11] Soporte técnico en el montaje de equipo de radiofrecuencia [transmisor, antenas, linea de transmision, enlaces punto a punto];

|12] Soporte técnico en montaje de equipo de audio en cabinas de transmisidn;
|

‘ 13] Soporte técnico en la instalacion de sistema eléctrico y automatizacién en cabinas y plantas de transmision;

|14] Soporte técnico en el mantenimiento de equipo de transmisién de las cabinas de Radios Departamentales;

15] Apoyo técnico en el mantenimiento de equipo de radiofrecuencia de las plantas de transmision de las Radios Departamentales;

16] Soporte técnico en capacitacion a técnicos del Departamento Técnico de la Radio Nacional;

[17] Soporte técnico en las transmisiones externas de la Radio por sistema IP;
|

119] Apoyo técnico en dar cumplimiento a los estandares de calidad de sonido de la Radio Nacional;

20] Soporte técnico en dar cumplimiento al estandar de radiacién de la Radio Nacional;

121] Apoyo en dar seguimiento a la adquisicion de equipo de radiofrecuencia de la Radio Nacional;
1

‘22] Presentar informe de actividades mensuales;

23] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

24] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades
que se deriven de la presente contratacion. yd

s /.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Soporte técnico para la instalacion de linea transmision para la apertura de una nueva repetidora de la radio nacional en el departamento de Jutiapa.

Soporte técnico para realizar montaje de sistema electrico (tablero, flipones, contactor, temporizador, cableado electrico, tomacorrientes) para la

? 2 apertura de una nueva repetidora de la radio nacional en el departamento de Jutiapa.
Soporte técnico para la instalacion de un transmisor fm en la frecuencia 107.5 fm, para la apertura de una nueva repetidora de la Radio Nacional TGW,
3 en el departamento de Jutiapa.
Apoyo técnico en capacitar a técnico de la "Radio Nacional TGW". Javier Pérez, Rony Zufiiga y Baldemar Barrondo, la utilizacion de herramientas
| 4 basicas para el mantenimiento de equipo de Radiofrecuencia de la Radio Nacional TGW.
l 5 Soporte técnico en realizar la coordinacion de instalacion de microfofonia en el teatro de bolsillo "Mildred Chavez" para la realizacion de diferentes

eventos internos de la radio nacional TGW.

6 |Apoyo técnico al departamento de redes sociales en las transmisiones por streaming para la Radio Nacional TGW.

7 |Apoyo técnico al departamento de informatica en las transmisiones por streaming, para la Radio Nacional TGW.
|

T

8 |Soporte técnico al departamento de prensa para dar cobertura a su planificacion de transmisiones externas al noticiero "Noticias "W"

Soporte técnico para la reparacion de un transmisor de enlace fm. de 40 Watts. utilizado para las transmisiones externas de la radio Nacional de San
Marcos TGSM.

10 |Soporte técnico en organizar las transmisiones del programa “Chapinlandia” en los departamentos y municipios de Guatemala.

i 11 |Apoyo tecnico en la cobertura de eventos interinstitucionales requeridos por la autoridad inmediata.

12 [Soporte técnico a programas que se transmiten en horario matutino en la radio nacional TGW 107.3 fm.

13 Soporte tecnico al departamento de informatica para realizar montaje de equipo de recepcion de audio por Ip. para la apertura de repetidora en el
i departamento de Jutiapa.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quier-eorresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

~ RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

|NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: HUGO HERIBERTO LANDAVERDE CUIDEL CONTRATISTA: | 2562 32571 1804
MAYORGA
NUMERO DE CONTRATO: 037 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 437289-1
SERVICIOS TECNICOS O - —
PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS - 3/01/2024
— PLAZO DEL CONTRATO: e
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q107,419.35 AE 31/12/2024
= . 1 pago de [Q.8,419.35] y once pagos de L & =z /
HONORARIOS MENSUALES: [Q.9,000.00] ODO D 0 D VIB B 0
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE -

1] Apoyar en la animacion de Eventos;

2] Apoyar en la locucién Interpretativa en el programa "Chapinlandia”;

3] Apoyar en la caracterizacion de voces;

4] Apoyar en locuciones institucionales;

5] Apoyar en la narracion documental;

6] Apoyar en locuciones para anuncios Gubernamentales y promociones que sean solicitados;

7] Apoyar en grabaciones de Spots Interinstitucionales;

8] Apoyar en la conduccién de eventos externos de la radio;

9] Soporte en la correccién de los textos para el programa "Chapinlandia”;

10] Soporte en auxiliar al departamento de produccién con grabaciones de aspecto cultural;

11] Soporte en la grabacién de informes mensuales presentados ante EL MICIVI;

12] Apoyo de locucion en las transmisiones de programas de "Chapinlandia" en transmisiones exteriores;

13] Soporte en grabacion, edicién y montaje de programas pre-grabados de "Chapinlandia";

14] Apoyo como maestro de ceremonias por parte de TGW en actividades gubernamentales e interinstitucionales;

15] Presentar informe de actividades mensuales;

16] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

17] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




 ACTIVIDADES/RES

.

1 Soporte como maestro de ceremonias en actividades propias de esta Direccion General y apoyo interinstitucional requerido por
la autoridad inmediata superior
2 | Soporte en locuciones de Spots gubernamentales solicitados por la autoridad inmediata superior
3 |Apoyo en la caracterizacion de voces y grabacion de Spots internos de "Radio Nacional TGW"
| 4 |Apoyo en la correccion de textos para el programa radial "Chapinlandia”
| —— = === <=
. 5 |Apoyo en la realizacion y grabacion de "Chapinlandia” para Canal de Gobierno
6 Soporte en la participacion en la "Academia de Locucion TGW" brindando conocimientos de locucion y oratoria a los estudiantes
de "La Academia"
- Apoyo en la realizacion y grabacion de "Chapinlandia" en diferentes actividades interinstitucionales requerido por la autoridad

inmediata superior

8 lApoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

HUGO HERIBERTO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrit

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que s
respectivo.

on el prestador de servicios y sus respectivos términos de
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL - 1
CONRATIST A LISSA MARIANA ESPANA CORDON | CUIDEL CONTRATISTA: | 2471 47729 2001
NUMERO DE CONTRATO: 038 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 10478812-7
SERVICIOS TECNICOS O . .
3 SERVICIOS TECNICOS 3/01/2024
PROFESIONALES: PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q107,419.35 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: 1pagode [Q'?gggdgg]o{,;’"ce L bl 000 DEL INFORME: DICIEMBRE DE 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE . £
PRESTA SUS SERVICIOS: UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en el traslado de correspondencia a los diferentes departamentos de la DGRTN:

2] Apoyo en la procuracién de juicios en materia laboral ante los Tribunales de Justicia o Corte de
Constitucionalidad o en materia administrativa ante la Procuraduria General de la Nacién y
Procuraduria de los Derechos Humanos;

3] Apoyo en la atencién para cualquier solicitud del jefe inmediato en relacién al traslado de
documentos urgentes;

4] Apoyo en el archivo y digitalizacién de documentos;

9] Presentar informe de actividades mensuales;

6] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior:

7] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en la revisién de documentos recibidos de distintas instituciones

2 |Apoyo en el Archivo de la Unidad de Asesoria Juridica referente al resguardo del fondo documental

3 |Apoyo en la bisqueda de expedientes solicitados

4 |Apoyo en la revision de actas y contratos administrativos

5 |Apoyo en la reproduccion de fotocopias para distintas unidades de esta DGRTN

6 [Recepcion de documentos varios de distintos departamentos de esta DGRTN

7 |Apoyo en la gestion de archivo de expedientes procesos legales vigentes de esta DGRTN

8 |Presentacion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

9 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

"
A

o~
=

LISSA MARIANA ESPANA CORDON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

- RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

\NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:| EDGAR JOSECARLOS BRAN BARRIOS | CUI DEL CONTRATISTA: 3018 39263 0101

NUMERO DE CONTRATO: 040 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 10272689-2
SERVICIOS TECNICOS O -
8 SERVICIOS TECNICOS 3/01/2024
EROEESIOPES: o £ PLAZO DEL CONTRATO: ~
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q113,387.10 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: |  1Pagode [Q.?:gg;g]&;nce S Ah N PERIODO DELINFORME: . DICIEMBRE DE 2024
* UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
. no DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

4 SEEE——— e =

i2] Soporte en la verificacion de las labores de Pilotos, Guardianes y Conserjes;
R : =

13] Apoyo en informar mensualmente la revision de limpieza y mantenimiento de todas las areas de trabajo;
|

4] Apoyo en verificar que los vehiculos se encuentren solventes en pagos de impuestos de circulacion, multas y otros;

5] Apoyo en el resguardo de bitacoras y del peritaje realizado a vehiculos asignados para comisiones;

6] Apoyo en la coordinacion para el traslado de mobiliario y equipo a las bodegas de Cerro Alux y pavon;

7] Apoyo en velar por el correcto funcionamiento de las instalaciones de la DGRTN;

8] Apoyo en la coordinacion de la limpieza de las bodegas [DGRTN, Cerro Alux y Pavon];

9] Apoyo en la coordinacién de la recarga de extintores cuando sea requerido;

e e === SRS

10] Seguimiento al ordenamiento y limpieza del area de museos;

N 11 Apoyo en la verificacién de abastecimiento de agua pura en las diferentes areas de trabajo;
{
|

112] Apoyo en el archivo y resguardo de solicitudes de vehiculos y combustibles asignados a comision;

- —

513] Apoyo en la creacion del plan de mantenimiento cuatrimestral y anual de vehiculo, plantas y generadores eléctricos;

114] Apoyo en la creacion de plan de mantenimiento cuatrimestral y anual en edificio;

| — ==
{

|15] Apoyo en el archivo de controles de limpieza;
-

| 16] Presentar informe de actividades mensuales;

17]Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

18] Laé actividades descrita—é éon enuﬁciativas r;wés no limitéti\fas, por lo"que = CO”NTRATISTA'ideberé desarrollar todas aquellas actividades
que se deriven de la presente contratacion.




1 |Apoyo en la creacion de un plan semanal de trabajo y control de labores de guardianes, pilotos y conserjes
2 |Apoyo en la entrega de informe y peritaje de cada uno de los vehiculos institucionales al Despacho Superior
3 |Apoyo en la creacion de un informe de los avances en la limpieza y distribucion de cada una de las areas de la DGRTN
4 Apo}roﬁc; la superwsmn de la entrega diaria de bitacoras de recomdo de cada uno de los vehiculos institucionales utilizados por
|los pilotos para comisiones de igual manera el resguardo y ordenamiento de dichas bitacoras
5 Apoyo en la supervisién diaria de la limpieza del area de museos y corredores, realizada por el personal de mantenimiento de
esta Direccion General
6 Apoyo en la supervision diaria del personal de mantenimiento y cada una de sus areas asignadas segun el plan semanal de
trabajo b
7 Apoyo en la verificacion diaria de que cada uno de los "oasis" de cada area de la DGRTN se encuentren limpios y con agua
potable
f 8 Apoyo en el control de solicitudes de vehiculos institucionales, entregadas por el personal que necesite realizar actividades
propias de esta Direccion General =
9 |Apoyo en la elaboracion del plan semanal de actividades realizadas por la Seccion de Transporte y Mantenimiento
10 |Apoyo en coordinacion de pilotos, para comisién requeridas por cualquier departamento de la DGRTN
11 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.
AR JdSECARLOS BRAN BARRIOS
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestagdi : ViciQs y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

HpEERE COMPLETS BEL. RODRIGO MARTINEZ ESCOBAR | CUI DEL CONTRATISTA: | 2452 98665 0101

CONTRATISTA:
NUMERO DE CONTRATO: 041 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 2564338¢8-3
SEi‘gggigS:{ggs 2 SERVICIOS PROFESIONALES Del:  03/01/2024
- PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q119,354.84 Al: 34/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: *pagede [ﬁ'g'iﬁ%ﬁg]goj’""e pagosde | orpi6D0 DEL INFORME: DICIEMBRE DE 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE = . A
BBEs s aEa T DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en locucidn para realizar la transmision del Programa Radial;

2] Apoyo en la realizacion de entrevistas en las transmisiones del programa;

3] Apoyo en locuciones para anuncios y spots promocionales que sean solicitados para "Radic TGW";

4] Apoyo en conduccion de eventos internos y externos de la radio;

5] Apoyo en la recepcién de comentarios en el programa que se transmite en "Radio TGW";

6] Apoyo en la participaciéon en reuniones periddicas para detallar la programacion y perscnas a entrevistar en los
programas a reealizar;

71 Apoyo en la planificacion de capacitaciones que contribuyan al fortalecimiento de la motivacion y el sentido de
pertenencia del personal administrativo y técnico de la Direccidn General de Radiodifusion y Television Nacional;

8] Apoyo en otras actividades en locucion en cabing;

9] Apoyo en produccion en la creacion de guiones radiofonicos;

10] Presentar informe de actividades mensuales;

111 Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

12] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas

aquellas actividades gque se deriven de la presente contratacion. -




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en locucion y conduccion de programa de radio "Un Nuevo Despertar" durante el periodo comprendido del

1 :
presente informe.

2 |Apoyo en la redaccion y socializacion de guién radiofénico para entrevistas a invitados especiales de la radio

3 Apoyo en la produccion y locucién de anuncios, spots y audios promocionales de la radio, especialmente del
programa "Un Nuevo Despertar"

4 Soporte como maestro de ceremonias, conduccion y animacién de actividades de orden interno institucional y de
caracter pubilico.

5 Apoyo al Departamento de Produccién en la coordinacion y distribucion de la logistica comunicacional de los
programas, a traves de reuniones de discusion creativa.

5 Apoyo en el andlisis y socializacién de comentarios, mensajes y opiniones del auditorio, dirigidos al programa "Un
Nuevo Despertar"
Apoyo y acompafiamiento al Departamento de RRHH, en la coordinacién en capacitaciones de desarrollo humano y
formacion profesional, dirigidas al grupo de trabajadores y colaboradores de la DGRTN.

8 Apoyo y asesoria en temas de locucion en las actividades de programas musicales, informativos, culturales y de
caracter artistico.

9 Apoyo en la gestion de nuevos segmentos, desarrollo de estructuras, formatos y mejoramiento de la parrilla del
programa "Un Nuevo Despertar"”

10 Apoyo al departamento de Registro de Locutores, en el analisis y evaluacién de nuevos prospectos en el proceso de
calificacion

11 |Apoyo al departamento de produccion en la conduccién de programa de entrevistas.

12 |Apoyo a la dreccion de prensa en la conduccion de programa "Buenos dias Guatemala”
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3 .

N N e \: //V vU‘I"
7 > -2
- \ <}

RODRIGO MARTINEZ ESCOBAR

o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestae ng;?‘lgchios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra re\c\bldo de conformidad, por lo que se autoriza a quien ‘gponda, p%@ ue procedan al tramite de pago

respectivo. ‘\' >




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:|  VINICIO ESAU ALVIZURES VALLE CUI DEL CONTRATISTA: | 2880 55770 0101
‘NUMERO DE CONTRATO: = 042 -2024-029-DGRTN / NIT DEL CONTRATISTA: 4426758-4
SERVICIOS TECNICOS O E - i
RO e SERVICIOS TECNICOS = et De 3/01/2024
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q119,354.84 Al 31/12/2024
o e tpagade [Q'[%iséfﬁ.go‘;““ b I ERIODO D e DICIEMERE DE 202
“"‘”;i:?,ﬁ”;’:}:;‘;ﬁ{}:ﬁ,‘&‘?""’f DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

1] Apoyo en la revisién de expedientes de personal renglones presupuestarios 031, 029 y 189;

2] Apoyo en el control de marcajes personal 011 y 031;

3] Apoyo en la administracion del control de vacaciones del personal 011 y 031;

4] Apoyo en la elaboracion de contratos del personal 031;

5] Apoyo en la elevacion de contratos del personal 031 al portal de Contraloria General de
Cuentas;

6] Apoyo en el ingreso de contratos al sistema de Guatenominas del personal 031;

7] Presentar informe de actividades mensuales:

8] Y ofras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
deberé desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

Pagina 1



l 1 |Apoyo en la administracién del control de vacaciones del personal 011 y 031

2 |Apoyo en la revision de expedientes de personal renglones presupuestarios 031

3 iApoyo en la elaboracién de contratos del personal 031

4 |Apoyo en la carga electronica de contratos del personal 031 al portal de Contraloria General de Cuentas
‘“‘_5 Apoyo en el administracién y control de base de datos del personal 031 .

6 : e g RN e e L L

Apoyo en la carga electronica de contratos al sistema de Guatenominas del personal 031

|

7 |Elaboracion de informe mensual de actividades requeridos por la autoridad inmediata superior

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA " debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

8 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

/D
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VINIC AU ALVIZURES VALLE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscr
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autor

respectivo.
JORGE APOLFO MGLINAZEONARDO &
IRECTOR GRAEREY, o
\"‘-l-—
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: NERY GREGORIO LOPEZ ALBA CUI DEL CONTRATISTA: | 24386 35737 1010

N
|
|
|
b =R
|

NUMERC DE CONTRATO: ‘ 045 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 719263-0

SERVICIOS TECNICOS O

SERVICIOS PROFESIONALES 3/01/2024

|~ FROFEHICOUALES: © PLAZO DEL CONTRATO: =
| MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q119,354.84 311 2/2024
| HONORARIOS MENSUALES: 1iagede [Q'[?fo“f:g o neaasds PERIODO DEL INFORME: DICIEMERE DE 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE ’
BRESTA Slic SLRviGDS. UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

 ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo para revisar y analizar los documentos de viaticos, liquidaciones, anticipos, montos, reintegros, gastos no operados, etc.;

2] Apoyo para ejecutar auditorias especnales y sorpresivas penodlcamente audxtonas financieras, adm:mstratxvas y de gestién de los dlstmtos
departamentos de la Direccién General de Radiodifusién y Television Nacional, de conformidad con el Plan Anual de Auditoria ingresado en los
programas mformatlcos autorizados por la Contraloria General de Cuentas, con el fin de fortalecer el desempefio de las funciones que se desarrollan;

3] Soporte para reallzar arqueos de fondo rotatwo analisis de los documentos facturas, vales, saldos, transferencias, efectlvo valores
depositos;

|4] Apoyo para verlf icar reportes, oficios, documentos relativos a traslados, ba]as e ingreso de bienes y todo lo concermente al area de
anventanos

5] Soporte para evaluar constantemente el control interno, conforme a Reglamentos y Leyes;

6] Soporte para revisar Nominas de sueldos;

7] Apoyo para elaborar el Plan Anua! de Auditoria estlpulando tiempos y prlorldades, de conformidad con las Normas de Auditoria

Gubernamental Interna y Externa emitidas por la Contraloria General de Cuentas, el cual debera ser aprobado por el Director General;
o - o

|8] Apoyo para elaborar programas de trabajo para evaluar Ios procedimientos de control interno, de conformidad con las funCIones de cada
departamento, con el fin de obtener resultados eficientes;

9] Soporte para verificar el estricto apego de las Normas Generales de Control Interno Gubernamental y Normas de Auditoria Gubernamental
interna y Externa, leyes acuerdos y normas que rijan la organizacion y actividad de cada departamento, asi como las de ejecucién del gasto
publico; o ===

10] Soporte para realizar informes al Director General con respecto a los hallazgos determinados en los departamentos auditados, formulando
las recomendaciones respectlvas

11] Apoyo en el desarrollo de las funciones que la Contralona General de Cuentas establezca para las unldades de Auditoria Interna de Ias
entidades publicas;

12] Soporte 2 los delegados de la Contraloria General de Cuentas, cuando sean nombrados para practicar examen especial de Auditoria por
parte de esta Direccic"n General' i

13] Apoyar al Departamento Administrativos en el segunmlento en Ios talleres mecanicos en relacion a la reparacion de los vehiculos propledadl
de esta D|reccwn General, asi como la entrega de los repuestos en mal estado y ser entregados al encargado de dicho departamento; 1

14] Apoyar a la Unidad de Informacion Pubhca para que los documentos estén ordenados tanto fisico como digital en el sistema, para]
posteriormente ser subidos al Portal Web;

15] Presentar informe de actividades mensuales;

S = B s = = == = == — e e —
16] y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

17] Las actmdades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actuv:dades
que se derlven dela presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la finalizacion del INFORME GLOBAL DE AUDITORIAS realizadas por esta Unidad durante el ejercicio

[ 1 fiscal 2024.

! Apoyo en la revision fisica del expediente de Bitacoras de recorrido y de Vales de Consumo de Combustible de los

| 2 ; . = . ;
vehiculos de esta Direccion General correspondiente al mes de noviembre de 2024.

| L S S — e
Apoyo en la revision fisica del expediente de publicacion mensual correspondiente al mes de noviembre de 2024,
de la Unidad de Informacion Publica de esta Direccién General.

4 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior durante diciembre de 2024.

s

NE EGORTO LOPEZ ALBA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

JORGE ADOMZ0 MOLIAL
ECTO )



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL . :
| CONTRATISTA: ROBERTO CANAHU[ PAREDES CUI DEL CONTRATISTA: 1832 32534 0101
' NUMERO DE CONTRATO: 046 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 854694-0
SERVICIOS TECNICOS O e -
! SERVICIOS PROFESIONALES il 03/01/2024
St EROFESIONALES: - PLAZO DEL CONTRATO: =
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q131,290.32 ~ 31/12/2024

HONORARIOS MENSUALES:

1 pago de [Q.10,290.32] y once pagos de
[Q.11,000.00]

UNIDAD ADMINISTRATIVA DCNDE
PRESTA SUS SERVICIOS:

_ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

1] Apoyo en la elaboracion de movimientos de personal de los diferentes renglones: 011, 021, 022 y 031;

2] Apoyo en la elaboracién de contratos del personal 031;

3] Apoyo en subir contratos del personal 031 al portal de Contraloria General de Cuentas;

4] Apoyo en la revisién de papeleria del personal 011, 021, 022 y 031;

3] Apoyo en el ingreso de contratos al sistema de Guatenominas del personal 011, 021, 022 y 031;

6] Apoyo a néminas en el control de Curs mensual de compromisos y devengados del personal de todos los
renglones;

7] Apoyo en el proceso de contrataciones de todos los renglones;

8] Apoyo en la revisién de néminas del Grupo 0;

9] Presentar informe de actividades mensuales;

10] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

11] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el ‘EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

Paging |



4 Apoye en verificar nominas en el control de CURS mensual de compromisos devengados del personal de
todos los renglones presupuestarios
2 |Apoye en el proceso de contrataciones de personal de nuevo ingreso y recontrataciones
3 |Apoye en la revisién mensual de las néminas del Grupo 000
4 |Apoyé en el proceso de gestion de cuotas financieras [Compromiso y Devengado]
5 Apoye en la elaboracion de reportes de los servicios técnicos y profesionales, sobre la estimacion de
presupuesto que se requiere para el presente ejercicio fiscal
6 |Presenté informe de actividades mensuales requerido por la autoridad inmediata superior
7 Apoye en el seguimiento al pago del incremento del Bono Ajuste al Salario Minimo del renglén presupuestario
| 031 correspondlente al ano 2021
—_— = == Sesee 1 Tl Tyt PSR e e =
E 8 Apoye en el segu1m|ento al Expedlente sobre el incremento del Bono Ajuste al Salario Minimo de los
renglones presupuestarios 011y 031 correspondiente al afio 2024
Apoye en la gestion de mformacnon para publicacion en los médulos de Relaciones Laborales, Gestion de
S
Compensaciones y de Organizacién del Trabajo del sistema SiARH
10

Apoyé en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestado d

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
respectivo.

CANAH/f PAREDES

g servicios y sus respectivos términos de

Paging 2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

__RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL : -
e th, EDGAR ESTUARDO ELIAS CHACON | CUIDEL CONTRATISTA: | 2115 05447 0101
NUMERO DE CONTRATO: 051 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 8112224-1
~ SERVICIOS TECNICOS O . E - RE Y
4 SERVICIOS TECNICOS i 3/01/2024
THEEEPIONALES: PLAZO DEL CONTRATO: e
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q179,032.26 A5 31/12/2024
; N R = 7:77 1 pago de [Q.14,032.25] y once pagos de = 5 oD A
1 HONORARIOS MENSUALES: 0.15.000.00] ODO D 0 D BRE DE 20
| UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE 2
1 PRESTA SUS SERVICIOS: DIRECCION GENERAL

| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en el correcto manejo de la documentacion administrativa que ingresa por Direccion General;
it 2s -

2] Apoyo en el seguimiento de informes y procesos administrativos que se gestionan en Direccion General;

3] Apoyo de caracter administrativo en los requerimientos recibidos en Direccién General; i

4] Apoyo en el control de verificacién de resoluciones administrativas emitidas por Direccion General;

5] Apoyo en la elaboracién y seguimiento de la documentacion administrativa emitida por la Direccion General;

_— e - A

6] Apoyo en el control de revision de documentos administrativos:

g l

o _ o . I

7] Apoyo al subcomiete de tramites administratviso, en cuanto al desarrollo de software; y el proceso de
mejoras continuas:

8] Apoyo en la revision de comprobantes contables, durante el mes en desarrollo;

e S —— S i — s S I—— — i — —_— —— e —_— L —

59] Transferencias presupuestarias en conjunto al departamento de financiero, por parte de Planificacion;

10] Apoyo en la elaboracién de respuestas a solicitudes, giradas por las autoridades del Ministerio en relacion
a Planificacion y Desarrollo;

11] Transferencias presupuestarias en conjunto al departamento de financiero, por parte de Planificacion;

12] Apoyo en revisién de informes y facturas mensuales de servicios técnicos y servicios profesionales;

13] Presentar informe de actividades mensuales;

14]Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

e e —a e e —— e imacicy ==

15] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

—_ — S




l 1 |Apoyo en el seguimiento de informes y procesos administrativos que se gestionan en Direccion General;
i
l
|

2 |Apoyo en el correcto manejo de la documentacion administrativa que ingresa por Direccion General;

—_— e

3 |Apoyo de caréacter administrativo en los requerimientos recibidos en Direccién General;

f————1 — - — - — —

4 |Apoyo en el control de verificacion de resoluciones administrativas emitidas por Direccion General;

5 |Apoyo en el control de revision de documentos administrativos;

8 | Apoyo en la elaboracion y seguimiento de la documentacion administrativa emitida por la Direccion General;

7 Apoyo al subcomlte de tramites administrativos, en cuanto al desarrollo de software y el proceso de mejoras ‘
contmuas |

8 |Apoyo en la revision de comprobantes contables, durante el mes en desarrolio;

{ 8 | Transferencias presupuestarias en conjunto al departamento de financiero, por parte de Planificacién:

‘4,'_“ e —— —_—— —_— —_—

10 Apoyo en la elaboracion de respuestas a solicitudes, giradas por las autoridades del Ministerio en relacion a
Planificacion y Desarrollo;

el — S s N S —_—
|
\
L

11 |Transferencias presupuestarias en conjunto al departamento de financiero, por parte de Plamﬁcacmn

12 |Presentar informe de actividades mensuales,

— S e

|13 Apoyo en revision de informes y facturas mensuales de servicios técnicos y servicios profesionales.

[ 14 |Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata supenor

-

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que sg-4 i C 39 & 3 que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

_RENGLON 022 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

e Tohe MANUEL ADOLFO JIMENEZ JIMENEZ | CUI DEL CONTRATISTA: | 2439 57831 0301
NUMERO DE CONTRATO: 052 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 3121724-9
SERVICIOS TECNICOS O

$ SERVICIOS TECNICOS 3/01/2024
- it == PLAZO DEL CONTRATO: =
| MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q179,032.26 31/1 2/2024
HONORARIOS MENSUALES: 1pago de [14,032.26]y once pagosde  FHESFRNARN NI Y oS DICIEMBRE DE 2024
[Q.15,000.00] e e
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE A
PRESTA SUS SERVICIOS: DIRECCION GENERAL

1] Apoyo admmlstratlvo en cuanto ala coordmacmn % segunmlento de las diferentes ac’uv:dades metas y proyectos que se
desarrollan en las distintas unidades, secciones y departamentos que conforman el area técnica de esta Direccidn

Genera;

2] Apoyar a la Direccion General en el disefio e implementacion de nuevas estrategias radiofénicas para la mejora continua
de "Radio TGW";

= 4

i |

3] Apoyar a la Direccién General en el disefio e implementacién de nuevas estrategias radiofénicas para la mejora continua/
en la produccion de Radios Nacionales Departamentales;

4] Apoyar y darle seguimiento al Departamento de Prensa y a su personal;

S] Apoyar y darle seguimiento a programas y proyectos propios de ésta Direccion General:

8] Coordinar la programacion y produccion de programas y contenidos al aire y digitales de “Radio TGW” y Radios
Nacionales Departamentales;

7] Apoyar en la supervision, control y manejo de equipo al departamento técnico de las Radios Nacionales
Departamentales;

8] Presentar informe de actividades mensuales;

EQ] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior:

|10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas
muellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES I RESULTADOS DURANTE EL PERlODO DEL INFORME

1 Apoyo en la coordinacion y crganizacion para reuniones periodicas con los directores de las radios nacionales, asi como
creacnon de canales de comunicacion bilateral que permitan resolver ala breyegadjas incidencias propias de cada radio
2 Apoyo a la Direccion General para asistir las peticiones de entrevistas, pautas y programacion a entidades del Estado de
Guatemala.
3 Apoyo en la coordinacion con el Dep;rTal;rxe;té de Prensa referente a la logistica a utilizar en las coberturas noticiosas en
eventos mtermstxtucuonales =
- Apoyo en el desarrollo ¢ conjunto de procesos con la Unidad de Tecnologla de la Informacion para el funcionamiento de les radios
: nacionales departamentales
| 5 Apoyo en la elaboracion de informes técnicos y circunstanciados referentes a procesos administrativos solicitados por la
1 = Direccion __G_eneral 0 requeridos per se derivado a los procesos administrativos que lo requieran
‘ - Apoyo en la coordinacién de la transmision, cobertura y realizacién de actividades propias de "Radio Nacional TGW" y radios
= nacionales departamentales - =
7E Elaboracnon de mforme mensual de actlwdades requendos por la autoridad mmediata superior
8 Apoyo enla coordmacron y reorgamzacmn de la parrilla de programacnon de TGW
9 Apoyo enla coordmac;on y dlreccmn dela programacnon musxcal de TGW
10 Apoyo enla coordmac:on para el establecnmiento de la repetidora de TGW en el Departamento de Jutnapa
11 |Apoyo en la cobertura de eventos interinstitucionales requeridos por la autoridad inmediada
12 Apoyo enla coordmacnon y planﬁcacnon de nuevas tecnologlas apllcables a Ia radlo
13 Apoyo enla ges’non admmlstracnon y superv;snon de programas que se graban en los estudlos de TGW
14 Apoyo en Ia supervxsnon del buen funcnonamlento del equnpo de cabma ¥ transmision de TGW y Ias radios nacionales.
| 15 fgoyo y superwswn en el mantenlmlento prevenllvo y correctlvo de eqUIpo de rad:o de las radios nacxonales -—
16 |Apoyo en otras actnvrd;des solicitadas por la autondad lnmedlata superior.

A

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

referen

respectivo.

MANMUEL ADOFO JIME}Q JIMENEZ

prestagi &g-eszéegw 10S Y sus respectivos términos de

cia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que s co onda para"'gp procedan al trdmite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: SERGIO MAURICIO OSORIO CUI DEL CONTRATISTA: 1 609 90521 01 01
AMBROCIO S
NUMERO DE CONTRATO: 054 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 671 9621 7
SERVICIOS TECNICOS O - ) B A
. Servicios Profesionales 16/02/2024
PROFESIONALES: PLAZO DEL CONTRATO: e
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q52,413.79 31/12/2024

HONORARIOS MENSUALES: Ty de [Qiz:?gbzsgz]diez LA A £:RI0DO DEL INFORME: DICIEMBRE DE 2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA D(;NDE .=
R PSR | Departamento de Produccion

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyar en la produccién y locucién de programas radiales para “TGW”;

2] Apoyar al Departamento de Produccion en cuanto a la planificacién de temas de contenido para
los diferentes programas radiales de “TGW?”;

3] Apoyar en las locuciones para anuncios y spots promocionales que sean solicitados para radio
IITGW"

4] Apoyar en la conduccion de eventos internos y externos de "Radio TGW":

5] Apoyo en la recepcion de llamadas y mensajes de los radioescuchas en el horario del programa‘
radial asignado; |

6] Apoyar en la participacién en reuniones periédicas para detallar Ia programacion y personas a
entrevistar en los programas a realizar;

7] Presentar informe de actividades mensuales; |

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién. ?

|
|
|
.

Pagina 1



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en la produccion del programa radial vespertino de "Radio Nacional TGW"

2 Apoyo en la locucién del programa radial vespertino en "Radio Nacional TGW" horario de 14:00 a 16:00 horas de
lunes a viernes

3 Apoyo en la logistica para la realizacion de entrevistas con invitados del programa radial vespertino de "Radio
Nacional TGW"

4 | Apoyo en la elaboracion de guiones y pautas para diferentes programas de "Radio Nacional TGW" ’
I
|

5 |Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

6 Apoyo en la grabacién de material audiovisual requerido por la autoridad inmediata superior de esta Direccion J
‘General }

7 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

, i« /’ 20
; 4{%//7/!75/[

ANV

MAURICIO OSORIO AMBROCIO

respectivo.

=]
q
o

JORGE ADOLFO MQ
DWECTORGENE|

P&gina 2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

~ RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: LINA FABIOLA TOLEDO MAZARIEGOS CUIDEL CONTRATISTA: | 1814 22026 1004
DE SANTIZO
[ e : = e
| NUMERO DE CONTRATO: 055 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 1093557-6
r SERVICIOS TECNICOS O S =
~ SERVICIOS TECNICOS Dels 1/03/2024
L, =, = HORENE e PLAZO DEL CONTRATO: fmeene—
' MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q60,000.00 Al: = 31/1 2/2024
‘ HONORARIOS MENSUALES: 10 pagos de Q.6,000.00 cada uno PERIODO D OR D BRE DE 2024
3
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

1] Soporte en la atencién y recepcién de invitados de la estacion en actividades o programas;

2] Soporte en la realizacién de documentos de planificacién, organizacion, coordinacion y supervision de
actos y ceremonias protocolares

3] Apoyo en la realizacion de actividades de ceremonias protocolares;

4] Soporte para la creacién de contenido para la pagina web de “TGW Digital”;

5] Soporte para la creaciéon de contenido para las plataformas de Facebook, Twitter, Tiktok y
Youtube de “TGW Digital”;

6] Soporte en el disefio de fotografia y otros materiales audiovisuales para “TGW Digital”;

L .

7] Apoyo para mantener actualizada las redes sociales de radios departamentales “TGQ”,
“TGSM”, “TGTU”, “TGFP”;

8] Soporte en el seguimiento de campafias institucionales tanto en publicacién como en
monitoreo; o ) B S

9] Apoyo en transmisién en redes sociales de “TGW”, “TGQ”, “TGSM”, “TGTU” y “TGFP”, del
programa “Deportes W Total”;

10] Presentar informe de actividades mensuales;

11] Y otras actividades que le asngne la autoridad inmediata superior;

12] Las actlwdades descrltas son enuncuatlvas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actlwdades que se deriven de la presente contratacion.




DOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte en la elaboracién de reportes especiales para la pagina web y redes sociales institucionales de esta
Direccion General durante el periodo comprendido del presente informe.

| 2 |Apoyo en la creacion de contenido para paginas web y medios sociales institucionales

3 | Soporte en creacion de material audiovisual para "El Ministerio" y para esta Direccion General

4 | Soporte en transmision en medios sociales del programa radial "Chapinlandia”

f

Soporte en la cobertura de eventos interinstitucionales gubernamentales, requeridos por la autoridad inmediata
superior

6 |Apoyo en la produccion del programa radial "Una Charla con Voz"

.7 |Apoyo en otras actividades solicitadas por |a autoridad inmediata superior.
==

LINA FABIO O MAZARIEGOS DE SANTIZO

respectivo.

JORGE ADOLFO MOLINAIGEONARDO
DI R GENER "’«’aJ,G LR



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

o - } RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

|NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:| JAVIER AUGUSTO PEREZ MENDEZ | CUI DEL CONTRATISTA: 3013 37403 0101
NUMERO DE CONTRATO: 056 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 10911441-8
~ SERVICIOS TECNICOS O : - e
‘ 8 SERVICIOS TECNICOS Deld 1/03/2024
- PROFESIONALES: PLAZO DELCONTRATO: [ — —
| MONTO TOTAL DEL CONTRATO: | Q60,000.00 a5 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: 10 pagos de Q.6,000.00 cada uno PERICDO D OR D BRE D 024

|
|

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO TECNICO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

11] Apoyo para cubrir controles remotos;

2] Soporte para cubrir servicios de amplificacion;

3] Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmision;

4] Soporte para realizar pruebas de transmision;

9] Soporte en dar acompafiamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Publico;

6] Presentar informe de actividades mensuales;

7]1Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

Péagina 1



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Soporte técnico en grabacién, edicion y masterizacion de entrevista para el programa "Preguntas y
| Redespuestas”

|>_ =S TSRS = — S S

2 | Apoyo en la realizacion de monitoreo y mezcla de audio para el programa "Chapinlandia”

3 |Soporte técnico en grabacion y transmisién para el programa "Olimpiadas W"
L —

4 |Apoyoen la reparacion y mantenimiento a equipo de transmision de radio nacional

1 === —— —

5 |Soporte técnico en mantenimiento a consolas y microfonia de cabina central

| 6 S-Oportertécnico en grabaciéh de videos informativos interinstitucionales requeridés por la autoridad
L __|inmediata superior

| - ‘Soporte técnico en grabacion y transmisén para el programa "Noticias W" en diferentes puntos de la
‘ ciudad de Guatemala.

8 |Apoyo en la cobertura de eventos interinstitucionales requeridos por la autoridad inmediata superior

9 | Apoyo técnico en el montaje de microfonia para el programa "La Academia"

10 |Apoyo técnico en el montaje de microfonia para el "Radioteatro Infantil”

| 49 Soporte técnico para montaje de microfonia e instrumentos para el programa "En contacto con Carlos de
J Triana"-

12 Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

——

e

JAVIER AUGUSTO PEREZ MENDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pr tador servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qui ,io%t}resp&\ag, ara que procedan al tramite de pago
2
%

respectivo.

7

RIS
DIRECCION %
GENERAL -

EY
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL™

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: HINGRY MYSTL'JA%E;ESUS DAVILA CUI DEL CONTRATISTA: 1756 10223 0101
| R = =
NUMERO DE CONTRATO: 057 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 3300080-8

SERVICIOS TECNICOS (o}

PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS 1 /03/2024
— = — ——1 PLAZO DEL CONTRATO: — =
| MONTO TOTAL DEL CONTRATO: | Q132,000.00 311 2/2024
‘_ - - x b |
HONORARIOS MENSUALES: 10 pagos de [Q.13,200.00] cada uno PERIODO DEL INFORME: DICIEMBRE DE 2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

? PRESTA SUS SERVICIOS: , DlRECCION GENERAL

1] Apoyo en dar acompanamlento en las ac’uwdades admmlstratlvas de los departamentos de: Recursos Humanos
Administrativo, Financiero y Registro; Unidad de Informacion Publica, Unidad de Tecnologia de la Informacién, Unidad de
Planificacion y Desarrolio Institucional, Unidad de Auditoria Interna y Unidad de Asesoria Juridica; asi también de la Seccién de
Dlgltahzacxon y AI'ChIVO

2] Apoyo administrativo a Ia Direccion General en la propuesta para la adopcion de poh’ucas obje’uvos y estrategias relacionadas
con la administracién de recursos humanos, fisicos y financieros de la Direccion General:

3] Soporte para mantener una estrecha re!acnon con organxsmos nacionales e internacionales mvolucrado en el campo de
donaciones para la Direccion General;

4] Soporte en dar acompafnamiento en la preparacion del proyecfo de presupuesto de la Direccion General;

5] Apoyo en orlentar el proceso de contratacmn admmlstra’uva de acuerdo con las n normas Iegales vxgentes y las polltlcas
establecidas por la Direccion General;

h 1
6] Apoyo en la revision de la ejecucion del presupues'm'

)7] Soporte en la formulacion del Plan Operatlvo Anual;

(8] Apoyar en la implementacion de polmcas y programas de admlnustracxon de personal capamtacxon y desarrollo de los
’serwdores de la Direccién General;

9] Soporte a la Direccién General en los procedimientos Administrativos y Financieros;

110] Apoyo en el segunmlento al departamento de Registro, en cuanto al procedimiento de xmpreswn de carné de Iocutores
Lprofesxonales

‘11] Presentar informe de actividades mensuales;

12] Y otras actividades que le a3|gne la autoridad inmediata superior;
|

,,-. — S ——

{13] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.
.




1 Apoyo a la Direccion General en la propuesta para la adopcién de politicas, objetivos y estrategias relacionadas con la
y administracion de recursos humanos, fisicos y financieros de la Direccion.

9 Apoyo a la Direccion General en el andlisis a los proyectos y acciones referente a la correcta ejecucion de las actividades
administrativas

— R R ——

————————————— B 4

3 |Apoyo administrativo de acuerdo con las normas legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccion General,
|seguimiento a convenios interinstitucionales.

4 Apoyo al Comité de Simplificacion de Tramites Administrativos en cuanto al desgrrollo oportuno del cronograma de actividades,
dando cumplimiento a la LEY PARA LA SIMPLIFICACION DE REQUISITOS Y TRAMITES ADMINISTRATIVOS [Decreto 5-2021]

Apoyo en la presentacion de Informes para el ejercicio fiscal 2024, correspondiente a esta Direccion General de Radiodifusion y

5 |Television Nacional en donde se muestran los avances y logros administrativos obtenidos y la ejecucion presupuestaria
actualizada.

— e — S i ST — S =l S = SIS e —

6 Apoyo y seguimiento a los procesos de registro de locutores profesionales y actualizacién de locutores en el Departamento de
| Registro.

|Soporte a la Direccién en los procedimientos Administrativos y Financieros, seguimiento a la seccion digitalizacion y archivo
\para la creacion de base de datos sistematizada de los documentos.

I — =

8 | Elaboracién de informe mensual de actividades, requeride por la auteridad inmediata superior.

’ L S e =

9 Apoyo en la elaboracion, revision y seguimiento de metas establecidas en los departamentos de Recursos Humanos, Financiero,
; |Registro, Unidad de Género y Unidad de Transporte y Mantenimiento.

— SN S s S —— e — 1= =

|Acompanamiento en las actividades administrativas: Departamento Financiero: Seguimiento a la reprogramacién financiera para
el tercer cuatrimestre del ejercicio fiscal 2024 para el funcionamiento de la DGRTN, apoyo en revision de solicitudes de compra,
revisién de Curs y page a proveedores. Recursos Humanos: Apeyo en revision de circulares y oficios del gjercicio fiscal 2024;
f revision de informacion publica y demas solicitudes de informacion requeridos por autoridades superiores; revision de
7 expedientes para pago de los diferentes renglones; revision de expedientes de contrataciones personal 031, 029 y Subgrupo 18.
; 10 |Seccién de Transporte y Mantenimiento: Seguimientc en el mantenimiento de instalaciones de la DGRTN, mantenimientoc de
‘ vehiculos pertenecientes a esta Direccion General, revision final de reporte mensual de combustible; y coordinacion de envic de
‘ correspondencia. Departamento de Registro: Seguimiento en el proceso de sistema digital para la prestacion de servicios al
usuario en cumplimiento a la Ley de Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos. Unidad de Genero: Seguimiento en

los temas inherentes a la Unidad de Género, acompanamiento en las actividades de la Unidad de Genero realizadas en la
Institucion.

. 11 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien gertgRpoMda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

P —

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: ESWIN DANIEL DAVILA VIDAL CUIDEL CONTRATISTA: | 2237 25978 0101

| NUMERO DE CONTRATO: 059 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 2725987-0
SERVICIOS TECNICOS O . =

~ PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS = Del: 8 1/03/2024

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q150,000.00 B 31/12/2024

= :

} HONORARIOS MENSUALES: ‘ 10 pagos de Q.15,000.00 cada uno PERIODO D OF D BRE DE 2024

E * UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE [ A

| PRESTASUS SERVICIOS: DIRECCION GENERAL

_ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

;1] Apoyo en cuanto a la coordinacién y seguimiento de las diferentes actividades, metas v/
proyectos que se desarrollan en el Departamento de Prensa de esta Dlrecmon General )
|

2] Apoyar en mantener actualizado el sistema de la “Radio TGW”;

3] Apoyo en la nueva imagen noticiosa de “Radio TGW?”;

4] Apoyo en la creacion diaria de la agenda para "Radio TGW", respecto a los espacios noticiosos;

5] Apoyo en la coordinacion de agendas diarias para corresponsales de prensa;

6] Apoyo para cubrir turnos especiales de prensa; !

|
4

7] Apoyo en la coordlnaCIon con el Departamento de Produccnon referente ala programacnon y
produccién de programas y contenidos al aire y medios digitales de “Radio TGW” y Radios
Nacionales Departamentales;

8] Apoyo en la coordinacién con el personal encargado de los medios sociales institucionales de
esta Direccion General, para la mejora continua en la creacién de contenido;

9] Apoyo en la produccién y coordinacion de logistica del programa radial "Ollmpladas W";

10] Presentar informe de actividades mensuales;

11] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata supenor

12] Las actnvudades descritas son enunmatlvas mas no llmltatlvas por lo que ‘EL CONTRATISTA’
~debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

R




Apoyo a periodistas en el manejo de la agenda informativa para dar una mejor y mayor cobertura a las noticias de interés ‘
'nacwnal e internacional

5 Apoyo en la coordinacion de agendas para cobertura penodlstlca de los reporteros y corresponsales del Departamento de
Prensa de "Radlo TGW" en el periodo comprendido del presente informe

3 Apoyo en promover a los locutores la nueva modalidad para la elaboracion de notas en pro de una locucwn mformatlva con
mayor fluidez, naturalidad y objetividad

4 !Soporte en la logistica de seleccion de temas que se pueden desarrollar durante los noticieros que se transmiten en "Radio TGW"

‘\Soporte mantener actualizada la agenda informativa de las fuentes periodisticas de donde se obtienen las noticias para los
‘notlcxeros de "Radlo TGW"

‘ 6 |Soporte en la redaccion de guiones para locutores del noticiero de "Radio Nacional TGW"

Apoyo enla elaboracnon y ejecucion de Ia loglstlca a seguxr en eventos mtennstltucmnales ordlnanos y extraordinarios en cuanto
‘ lala cobertura penodrstica

|
|
1
l

8 Apoyo en la produccién y locucion del programa radzal "Buenos Dias Guatemala" transmmdo por "Radion NaC(onal TGW" de
| lunes a viernes en horario de 5:00 am a 6:00 am

i 9 |Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

10 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

ILAVIDAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrlto con el p

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se a
respectivo.

“g'orde\serwmos y sus respectivos términos de
i ,zg.%rrespohda' 3ara que procedan al tramite de pago

ORGE ADQ
R



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBREGOMPLETO DEL. RONY ANDRES ZUNIGA CHAVAC | Cul DEL CONTRATISTA:| 3069 00963 0602
CONTRATISTA:
‘ NUMERO DE CONTRATO: 060 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 10946935-6
T T SERVICIOS TEGNICOS O . - E
- SERVICIOS TECNICOS Dels 17104/2024
‘ FROFESICNAES: PLAZO DEL CONTRATO: e ——
‘ MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q33,866.67 Al: 3 31/12/2024
‘ N Un pago de Q.1,866.67 y el resto en pagos de [ A i y
HONORARIOS MENSUALES: Q.4,000.00 cada uno ODO D O » B D 0
_" : . \
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE < w
| PRESTA SUGSERIVICION: DEPARTAMENTO TECNICO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo para cubrir controles remotos;
|

2] Soporte para cubrir servicios de amplificacion;

i3] Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmision:;

4] Soporte para realizar pruebas de transmision;

1
9] Soporte en dar acompafiamiento en los allanamientos realizados por el
'Ministerio Publico;

|

| : -
6] Presentar informe de actividades mensuales;

!

7]Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL
CONTRATISTA’ debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de
la presente contratacion.

Pagina 1



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en la realizacién de monitoreo y mezcla de audio para el programa "Chapinlandia"

2 |Soporte en mantenimiento a consolas y microfonia de cabina central

Apoyo en la cobertura de eventos interinstitucionales requeridos por la autoridad inmediata
superior

4 |Apoyo en grabacion del programa una charla con voz

5 Apoyo en transmision y montaje para transmisiones desde el parque de la industria por
"INTERFER"

6 |Apoyo y soporte con el equipo de cabina de controles.

7 |Apoyo en la realizacion de monitoreo para el programa "BUENOS DIAS GUATEMALA"

8 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

-~ RONY ANDRES ZUNIGA CHAVAC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectlvos termmos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se au
respectivo.

Pagina 2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

\NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: LUIS FERNANDO VELA CONDE CUI DEL CONTRATISTA: | 2806 07768 0101
| NUMERO DE CONTRATO: 061 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 11483035-5
SRVIGlos TS SERVICIOS TECNICOS = “ 170412024
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q33,866.67 B 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: Un page de g'_l"ggﬁ:g; yeiresto enpagosde FIZIGREY OR > BRE DE 2024
hM”"'”,:;‘;g?;“‘;:,‘g‘;g;{;,‘g}g““ DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

ACTIVlDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO

1] Apoyo en la recepcion de expedlentes para contratacion y recontratacion personal 029 y
subgrupo 18;

2] Apoyo en la revision de papeleria para contratacion y recontratacion de personal 029 y subgrupo 18;

3] Apoyo en la carga de contratos personal 029 al sistema Guatecompras;

/4] Apoyo en la certificacion de facturas personal 029;

E
5] Apoyo en los tramites ante RGAE;

|
1}

18] Apoyo en el proceso de gestién de emisién de carnets de ingreso a Centro Recreativos;
|

7] Apoyo en la coordinacién y ejecucion del programa anual de capacitaciones al personal de esta
Direccion General;

8] Presentar informe de actividades mensuales;

9] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior:

10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el ‘EL

CONTRATISTA’ deberé desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente
contratacion.




1 |Encargado de la revision y certificacion de facturas y reportes del personal 029.

2 Apoyo en la conformacion y revision de documentacion para contrataciones y recontrataciones Subgrupo 18 y
personal 029

3 |Manejo en el control de la base de datos referente al marcaje personal 011 y 031

4 |Manejo de la administracion de la plataforma digital STAR, contratacion de personal 029

5 |Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

6 |Apoyo en los tramites de emision de constancias ante el Registro General de Adgquisiciones del Estado (RGAE)

7 |Apoyo en la coordinacion y logistica de capacitaciones al personal de esta Direccién General

8 |Soporte en la capacitacion de la aplicacién STAR impartida por personal del Ministerio de Comunicaciones

S |Elaboracion de FUMP del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social.

10 |Apoyo en el area administrativa de Recursos Humanos a mi Jefa Inmediata.

11 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se g
respectivo.

LUIS FERNANDO VELA CONDE




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
INGRID CAROLINA ARGUETA RAMIREZ CUIDEL CONTRATISTA: | 2460 14814 0101

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:

DE DE LEON
NUMERO DE CONTRATO: 065 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 5063546-8
SERVICIOS TECNICOS O -
SERVICIOS TECNICOS Defs 2/07/2024
ERpEEIaNA PLAZO DEL CONTRATO: g —
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q38,790.32 e 31/ 2/2024

1 Pago de [Q.6,290.32] y el resto en pagos

L L parciales e iguales de [Q.6,500.00] cada uno bl 2 2 iz Pz
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
| PRESTA SUS SERVICIOS DEPARTAMENTO DE PRENSA

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO'ADMINISTRATIVO

1] Apoyo en cuanto a la coordinacién vy segunmlento de las dlferentes actnvndades metas y
proyectos gue se desarrollan en el Departamento de Prensa de esta Direccidn General

2] Apoyar en mantener actualizado el sistema de la “Radio TGW”;

3] Apoyo en la nueva imagen noticiosa de “Radio TGW”:

4] Apoyo en la creacion diaria de la agenda para "Radio TGW", respecto a los espacios noticiosos:

5] Apoyo en la coordinacién de agendas diarias para corresponsales de prensa;

6] Apoyo para cubrir turnos especiales de prensa;

7] Apoyo en la coordinacion con el personal encargado de los medios sociales institucionales de
esta Direccion General, para la mejora continua en la creacién de contenido;

38] Apoyo en la produccién del programa radial "Buenos Dias Guatemala™

9] Presentar informe de actividades mensuales;

10] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;




~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la elaboracion de notas de prensa y comunicados y contenido de la agenda periodistica
diaria, requerido por la autoridad inmediata superior

o Apoyo logistico y administrativo en cuanto a las diferentes actividades del departamento de Prensa
de ésta Direccion General

3 Apoyo en dar cobertura de eventos y actividades realizadas por el Departamento de Prensa de ésta
JDireccién General

4 Apoyo en la coordinacion del personal de prensa referente a turnos y actividades diarias, tanto

ordinarias como extraordinarias

- 5 | Apoyo en la produccion del programa radial "Olimpiadas W" [2a. Temporada]

6 fElaboraci()n de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

7 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

7

INGRID'\CAROLINA ARGUETA RAMIREZ DE DE LEON

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

|NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:|  HEIDI FABIOLA OROZCO ROSALES | CUIDEL CONTRATISTA: | 1857 60643 0101

1] Apoyo en recepcion de documentos para proceso de digitalizacion;

NUMERO DE CONTRATO: 066 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 4483379-2
~ SERVICIOS TECNICOSO .
PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS Dl 210712024
PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q38,790.32 A5 31/12/2024
= Meoee=u_ 1 Pago de [Q.6,290.32] y el resto en pagos B = e p
HONORARIOS MENSUALES: parciales e iguales de [Q.6,500.00] cada uno Pt ¢ > IRE A
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

_ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

2] Apoyo en la digitalizacion de documentos;

3] Apoyo en la descripcidn electrénica de los documentos digitalizados;

4] Apoyo en la creacion de base de datos para despliegue de documentos digitalizados;

5] Apoyo en la clasificacién de archivo e identificacion de documentos fisicos;

6] Presentar informe de actividades mensuales;

71Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

L SN

8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I 1 |Apoyo en la digitalizacion de documentos segun lo requerido por la autoridad inmediata superior
2 Apoyo en la recép‘cién y clasificacion de documentos para su digitalizacién requerido por la autoridad inmediata
superior
3 |Apoyo en la descripcién electrénica de los documentos digitalizados
4 :Apoyo en el archivo fisico de documentacion referente al Departamento de Recursos Humanos
5 Apoyo en la clasificacién de documentos resguardados en la bodega adjunta al Departamento Administrativo
‘ & |Apoyo en la administracion de base de datos y organizacion de carpetas digitales de los documentos digitalizados
}_.‘. ——
7 | Elaboracién de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior
.8

Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

respectivo.

(g — .
b YD Lar &
(5 DIRECCION %,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

____ RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL

2989721740101

CONTRATISTA: ALISSON PAMELA CARBALLO CUI DEL CONTRATISTA:
]
NUMERO DE CONTRATO: 067 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: | 11055707-7
SERVICIOS TECNICOS O ; ' :
i SERVICIOS TECNICOS Dels 2/07/2024
EROFEICNE — — ——————{ PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q49,233.87 31/12/2024
. 1 Pa;o dieW[Q.7,983.87] yel f;_sto en pagos - =
HONGRARIOS MENSUALES: parciales e iguales de [Q.8,250.00] SO . 2 LEZ
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE =
PRESTA SUS SERVICIOS: DIRECCION GENERAL

1] Apoyo en la revision del archivo y clasificacion de documentos;

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

2] Apoyo en la asignacién de citas en la agenda del director general;

3] Apoyo en la redaccion de oficios y documentos oficiales;

4] Apoyo en la realizacion de convocatoria a reuniones de Jefaturas;

5] Apoyo en el analisis y seguimiento de gestiones ingresada al Despacho;

6] Apoyo en atencion de visitas y publico en general en el Despacho;

|
7] Apoyo con la coordinacién de envio y recepcion de correspondencia;

8]Apoyo con el direccionamiento de solicitudes de informacién que se reciben por medio de
correos, como llamadas telefonicas en el Despacho a los departamentos y unidades

correspondientes;

P&gina 1



No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en el seguimiento de entrega de informacion requerida a los distintos departamentos y unidades de la \

1 institucion B

2 |Apoyo en la coordinacion de envio de correspondencia externa

3 Soporte en la coordinacién y convocatoria de diversas reuniones de trabajo con las jefaturas de los departamentos y
unidades de esta Direccion General

4 |Apoyo en la digitalizacion y registro de la documentacion recibida al Despacho Superior de esta Direccién General

5 Apoyo len la gestion de impresiones y fotocopias de documentos del Despacho, para elaboracién de expedientes
requeridos por el CIV

6 |Apoyo en la redaccion de oficios, hojas de tramite, y nombramientos requeridos por la autoridad superior

7 |Apoyo en la atencion de visitas y publico en general que se presentan ante el Despacho Superior

8 |Apoyo en la clasificacion y archivo fisico de documentos recibidos y enviados en el Despacho Superior

9 |Apoyo con el traslado de documentacion para revision de Asesoria, previo a firma de Director General

10 Apoyo con el direccionamiento de solicitudes de informacion que se reciben por medio de correos electrénicos, a
los departamentos y unidades correspondientes

11

|Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

respectlvo

—ALISSON ELA CARBALLO

Pagina 2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

o __ RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: STEPHANIE SOFIA CASTILLO CUI DEL CONTRATISTA: | 2993 03780 0101
ARREAGA
NUMERO DE CONTRATO: 068 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 11595165-2
SERVICIOS TECNICOS O : ===
PRORESIONAEES: SERVICIOS TECNICOS S5 2/07/2024
PLAZO DEL CONTRATO: -
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q20,887.10 . 31/12/2024
| — — —— e & 2
| 1 1 Pago de [Q.3,387.10] y el resto en pagos oo - xas ;
_ HONORARIOS MENSUALES: parciles & iguales de [,3;500.00] ODOD O 3 B D 0
| UNIDAD ADMINISTRATIVA DOND |
- Restasus srvicios: | DEPARTAMENTO DE PRENSA

~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en monitoreo en paginas oficiales y gubernamentales;

2] Apoyo en la realizacion de contenido para los medios sociales institucionales;

l ; e
‘3] Apoyo de caracter administrativo al personal del departamento de Prensa;

l
e =
[
|

4] Apoyo en la produccién de los programas "W Talent" y "Olimpiadas W";

5] Presentar informe de actividades mensuales;

6] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

-

7] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el ‘EL CONTRATISTA’
‘deberé desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
L




ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Apoyo en elaboracion de contenido para los medios sociales institucionales ["Tik Tok", "X",
; "Instagram", "Facebook"]

- Apoyo en el monitoreo y actualizacién de los medios sociales institucionales de ésta Direccion
General

3 | Apoyo administrativo y soporte al personal del Departamento de Prensa de ésta Direccion General

4 | Apoyo en la produccién del programa "Olimpidadas W" [2a. Temporada]

5 |Apoyo en la produccién del programa "W Talent"

6 Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

E SOFIA'CASTILLO ARREAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pres dtg‘de{ervicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza i gswggpgﬁvd'@,épgra que procedan al tramite de pago
XN

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: JAIME CARLOS MONTUFAR CUI DEL CONTRATISTA: | 1961 41540 0411

NUMERO DE CONTRATO: 069 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA:

1990505-k

k SERF}QSL"ESSITCESI'\‘:‘E’S_S 9 SERVICIOS TECNICOS 02/07/2024

‘l : PLAZO DEL CONTRATO:

I MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q38.790,32 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: 1Pago de [Q.6,290.32] y el resto en pagos  FAERRE TN Vool DICIEMBRE DE 2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

.L parciales e iguales de [Q.6,500.00] cada uno
e~ == £
{

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO

I1] Apoyo en la redaccion y disefio del guion para el programa “Chapinlandia” de “Radlo Nacional
TGW™;

2] Soporte en la investigacion de datos histdricos y culturales para la elaboracion del guion del programa
“Chapinlandia”;

3] Apoyo en la programacion musical de “Chapinlandia™

e — = —lL B

i4] Apoyo en la coordinacién en actividades externas de “Chapinlandia™

5] Coordinacion y monitoreo en la transmisién del programa “Chapinlandia”;

6] Voz institucional en la produccion de “Radio Nacional TGW™:

7] Voz institucional para la produccion de 4 radios nacionales pertenecientes a “Radio Nacional
TGW?;

8] Voz de apoyo en grabacion de spots a instituciones gubernamentales;

9] Elaboracién de informe mensual de actividades:

10] Apoyo en otras actividades asignadas por la autoridad inmediata superior;




NFORME

Soporte en la produccion de textos para la programacién musical de "Marimba TGW".

Apoyo en la ejecucion de la programacion musical para el programa radial "Chapinlandia” para los dias lunes,
miercoles y viernes

Apoyo en la redaccién de guiones radioféhicos con identid:;d guatemalteca requeridos por la autoridad inmediata

superior

Apoyo como voz institucional enrla producciérn de “>Radio Nacioaél VTGW”: Grabacion de spots )ﬁgadores
requeridos por la autoridad inmediata superior

Apoyo en la redaccion de guiones radiofonicos con identidad guatemalteca, requeridos por la autoridad inmediata
superior

Apoyo como voz institucional en la produccion en las distintas “Radios Nacionales Departamentales”: Grabacion de
spotsiy_ Iigadoresirequeridos por la autoridad inmediata superior

Apoyo en ofras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

respectivo.

d {ewicios y sus respectivos términos de
n@a},p%ra que procedan al tramite de pago
E

4




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

o - ) RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”
‘ NOMBRE COMPLETO DEL DIONICIO BALDEMAR BARRONDO
A:
CONTRATISTA: MONZON CUI DEL CONTRATIST 1588 95479 1301
1 NUMERO DE CONTRATO: 070 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 536040-4
" SERVICIOS TECNICOSO ; G 3
? SERVICIOS TECNICOS Dels 2/07/2024
— ERCHECIORALES: - PLAZO DEL CONTRATO: - —
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q38,790.32 B 31/12/2024 |
B - 7 - 1 Pago de [Q.6,290.32] y el resto en pagos 2 = R ;
HONORARIOS MENSUALES: parciales e iguales de [Q.6,500.00] cada uno T > > - :
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE z
PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO TECNICO |

i |

1] Apoyo para cubrir controles remotos;

“ — - H
, -
2] Soporte para cubrir servicios de amplificacion;

‘3] Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmision;

4] Soporté para realizar pruebas de transmision;

9] Soporte en dar acompariamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Publico;

16] Presentar informe de actividades mensuales;
\

7]1Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

18] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el ‘EL CONTRATISTA’

debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
L

Pégina 1



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Soporte en edicién y masterizacion de grabaciones para el programa "Buenos Dias Guatemala”

2 EApoyo en la realizacion de monitoreo y mezcla de audio para el programa "Chapinlandia”

}_;_ — S

3 |Soporte en edicion y masterizacion de grabaciones para el programa "Un Nuevo Despertar"

4 [Soporte en mantenimiento a consolas y microfonia de cabina central

b -

5 :Soporte técnico en grabacion de videos infbrmativos interinstitucidihﬁail’es requeridos pof la autoridad inmediata
superior

| 6 |Apoyo en la reparacion y mantenimiento a equipo de transmision de radio nacional

‘, 7 |Apoyo en la cobertura de eventos interinstitucionales requeridos por la autoridad inmediata superior
L . . - - _ .

|

8 |Soporte en mantenimiento a consolas y microfonia en los cursos sabatinos de locucién

9 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

A —
DIO MAR BARRON ZON
ohifusida

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con @r’%stador 537' icios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autori ' a que procedan al tramite de pago
respectivo.

Paging 2



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 028 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

f -
DINA ISABEL DELGADO MEJIA DE Ui DEL CONTRATISTA: 196397359 0101
BARRIOS
NUMERO DE CONTRATO: 071 -2024-028-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 4580751-5
~ SERVICIOS TECNICOS O - S Z
PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS Pe 2/098/2024
- PLAZO DEL CONTRATO: =
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q23,800.00 A 31/12/2024
= = : 1 pago de [Q.5,800.0] y tres pagos de Ll ” T A
HONORARIOS MENSUALES: 12.6,000.00] ODOD 0 D BRE DE 20
| UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
| il il DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

[
1] Apoyo en recepcion de documentos para proceso de digitalizacion;
|

12] Apoyo en la digitalizacién de documentos;

|
[

3] Apoyo en la descripcion electrénica de los documentos digitalizados;

4] Apoyo en la creacion de base de datos para despliegue de documentos digitalizados;

5] Apoyo en la clasificacion de archivo e identificacién de documentos fisicos;

[

6] Presentar informe de actividades mensuales;

i7] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas
actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior:

2 a] Apoyo en la recepcion de documentos externos

3 |b] Apoyo en el traslado de documentos recibidos, a los diferentes departamentos o unidades de esta Direccion General

4 c] Apoyo en la atencién de visitantes

5 |d] Apoyo en el control de listados de asistencia del personal y visitantes

- i B — f

|
[ 6 le] Apoyo en la atencion a visitantes del programa radial "Chapinlandia”

9%
N 11y, 0%
DINA ISAB\E/%LGADO MEJIA DE BARRIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con e

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 2
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL - : - i
CONTRATISTA: BILLY NOE RODRIGUEZ GARCIA CUI DEL CONTRATISTA: | 2235 07261 0101
NUMERO DE CONTRATO: 072 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 1848984-2
SERVICIOS TECNICOS O B
i SERVICIOS TECNICOS 2/08/2024
PROEENONALES PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q39,666.67 31/12/2024
. 1 pago de [Q.9,666.67] y tres pagos de )
HONORARIOS MENSUALES: 12.10,000.00] PERIODO DEL INFORME: DICIEMBRE DE 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
A DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en la supervision de ingreso de los diferentes documentos para digitalizacion;

2] Apoyo en la supervision y control de documentos digitalizados;

3] Apoyo en la descripcion y base de datos de los documentos digitalizados por cada Departamento o Unidad;

4] Apoyo en la supervision del archivo general, con el objetivo de que éste cumpla con el resguardo e integridad de la
documentacion existente;

5] Apoyo administrativo a la Direccion General, Subdireccion Administrativa Financiera, Subdireccion Técnica, Departamento de
Recursos Humanos, Departamento Administrativo y Departamento Financiero en cuanto a la elaboracién de informes, controles,
aplicaciones tecnoldgicas, reportes o formatos requeridos por la autoridad inmediata superior;

6] Apoyo en mantener actualizada la base de datos del personal activo de esta DGRTN;

7] Apoyo en dar respuesta a solicitudes de informacion pUblica cuando sea requerida;

8] Presentar informe de actividades mensuales;

9] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ deberéa desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la descripcién electrénica y digitalizacién de documentos de la Direccién General, Recursos Humanos, Subdireccion
Técnica y Departamento Financiero

2 |Apoyo en la descripcion electrénica y digitalizacion de expedientes, reportes y facturas de personal 029 y subgrupo 18

3 |Apoyo en la elaboracion y actualizacién de base general del personal activo de esta DGRTN

4 |Apoyo en la elaboracién de informes referente a la informacion publica de oficio, del Departamento de Recursos Humanos

5 |Apoyo en la digitalizacién de [Cur’s y Fondo Rotativo] del departamento Financiero

6 Apoyo en la elaboracién de contratos administrativos, actas administrativas, delegaciones, acuerdos, términos de referencia y
base de datos requeridas [os] por el Departamento de Recursos Humanos

7 |Apoyo en el mantenimiento y actualizacién de la aplicacion "Control de Entradas y Salidas de Insumos de esta DGRTN"

8 |Apoyo en la digitalizacién de documentos referente al control de bitacoras de recorrido y vales de combustible.

8 |Apoyo en la descripcién electrénica del fondo documental del Despacho Superior, afio 2024

10 |Elaboracién de informe mensual de actividades

11 |Apoyo erlfis actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

\
‘l \1

El presente inforfme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

referencia, asimismo, se encuepfra recibido de conformidad, por lo que utoriza a quié

respectivo. N

servicios y sus respectivos términos de

DIRECTOR GENE S



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL . . :

CONTRATISTA: AURA ALICIA CORDON GONZALEZ | CUIDELCONTRATISTA:| 2253 47334 1901

NUMERO DE CONTRATO: ; 073 -2024-029-DGRTN | NIT DEL CONTRATISTA: 1806983-5

 SERVICIOS TECNICOSO | : [ e
PROFESIONALES: : SERVICIOS TECNICOS i L 2/09/2024
—— — - PLAZO DEL CONTRATO: - —
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q21,816.67 5 31/12/2024
T e R | 1pagode [Q.5,316.67] ytres pagosde |l 3 i :
HONORARIOS MENSUALES: [0.5,500.00] ODO D 0 D B D 0
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS: | DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

_ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en recepcion de documentos para proceso de digitalizacion;

2] Apoyo en la digitalizacién de documentos;

3] Apoyo en la descripcion electronica de los documentos digitalizados;

4] Apoyo en la creacion de base de datos para despliegue de documentos digitalizados;

5] Apoyo en la clasificacion de archivo e identificacion de documentos fisicos;
r
l

6] Apoyo en la recepcion, clasificacion y distribucion de la correspondencia interna y externa del Departamento de Recursos
Humanos;

7] Apoyo en el recorrido guiado de las personas que visiten esta Direccion General que quieran conocer la historia de la DGRTN;

8] Presentar informe de actividades mensuales;

9] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el 'EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




1 |Apoyo en la recepcion de documentos para digitalizacién del Despacho Superior y Departamento Financiero

2 | Apoyo en la digitalizacion de documentos del Despacho Superior y departamento financiero [documentacion administrativa]

3 ‘Apoyo en la descripcion electrénica de documentos del Despacho Superior y Subdireccion Administrativa Financiera

4 Apoyo en la digitalizacién de informes y facturas personal subgrupo 18 y renglén 029

5 |Apoyo en la clasificacion y archivo de expedientes personal subgrupo 18 y expedientes 029 de esta Direccién General

6 |Apoyo en la digitalizacion de expedientes de la Unidad de Asesoria Juridica

7 |Apoyo en otras actividades asignadas por la autoridad inmediata superior

8 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

" AURA ALICIA CORDON GONZALEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suseritocon
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qus-$¢ autoriza a quie!
respectivo. 4

ador-de servicios y sus respectivos términos de
SSRazpara que procedan al tramite de pago



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMéRE COMPLETO DEL OTTO FERNANDO SOBERANIS

i CONTRATISTA: OLAVERRI CUIDEL CONTRATISTA: | 2417 76554 0101
‘ NUMERO DE CONTRATO: 074 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 76074-9
1 SERVICIOS TECNICOS O - -
_ SERVICIOS TECNICOS 2/09/2024
- i PLAZO DEL CONTRATO: ¥
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q23,800.00 31/12/2024

1 pago de [Q.5,800.00] y tres pagos de

i
|

|

i"

|

|

|

|

HONORARIOS MENSUALES: [0.6,000.00] PERIODO DEL INFORME: DICIEMBREDE 2024
UNIDAD INIST! DONDE | <
Sl el DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

}1] Apoyo en la locucion del programa radial "El Retrovisor", transmitido por "Radio Nacional TGW";

! —

2] Soporte en la realizacion de entrevistas en las transmisiones del programa radial "El Retrovisor";

l = s o

3] Soporte en la recepcion de llamadas y comentarios realizadas por la audiencia en el programa radial "El Retrovisor";

o S

4] Soporte en reuniones periddicas para detallar la programacion y personas a entrevistar en los programas a realizar;

5] Presentar informe de actividades mensuales;

6] Apoyo en la grabacion de spots y videos para redes sociales institucionales;

e e S

7]Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas
actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la locucion del programa radial "El Retrovisor"

|52 EApoyo en la produccion del programa radial "El Retrovisor"

|
T
|
|
1

3 |Apoyo en la grabacion de spots institucionales para "Radio Nacional TGW" y sus medios sociales institucionales
I —

| 4 |Apoyo en la atencidn de llamadas y mensajes recibidos a los medios sociales institucionales

|
.5 Apoyo en la realizacion de la programacion para el programa radial “El Retrovisor”
|

| 6 Apoyo en otras actividades asignadas por la autoridad inmediata superior

—— - - S —

| 7 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

2
OTTO FERNANDO SOBERANIS OLAVERRI

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: RAUL ANTONIO RODRIGUEZ CUI DEL CONTRATISTA: 1638 14740 2201
MARTINEZ
|

NUMERO DE CONTRATO: 075 -2024-029-DGRTN | NIT DEL CONTRATISTA: 4177-7
SERVICIOS TECNICOS O - g : ]
; SERVICIOS TECNICOS 55 2/09/2024 |
EROTEDIONAIES: PLAZO DEL CONTRATO: ’ '

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q31,733.33 A 31/12/12024
. 1 pagofd-e [Q.7,733.33] y tres pagos de ok L - o /
HONORARIOS MENSUALES: [.8,000.00 ODO D 0 D DE 20

- = |
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE ‘
s Jaii) DEPARTAMENTO DE PRODUCCION |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO.

1] Soporte en la produccion general del programa radial "Encuentro®;

2] Apoyo en la locucion del programa radial "Encuentro”;

3] Apoyo para realizar agenda para invitados al programa radial "Encuentro™: ’

4] Apoyo en la grabacién de produccion institucional para "Radio TGW" y radios nacionales departamentales;

5] Soporte en la grabacién de spots de apoyo interinstitucional;

6] Apoyo en la participacion de eventos institucionales como maestro de ceremonias;

7] Presentar informe de actividades mensuales;

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas|

actlwdades que se denven de la presente contratacion. i

Pagina 1



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en la produccién del programa radial "Encuentro” transmitido en "Radio Nacional TGW"

2 |Apoyo en la locucion del programa radial "Encuentro” transmitido en "Radio Nacional TGW"

3 |Apoyo en la grabacion de institucionales para "Radio Nacional TGW"

4 ‘Apoyo en la grabacion de spots institucionales requeridos por la autoridad inmediata superior

5 |Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

6 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

‘“_/\\

RAUL ANTONIO RODRIGUEZ MARTINEZ

m.degservxcms y sus respectivos términos de

VA

responda{para que procedan al tramite de pago
respectivo. h

3

DIRECCION % 2

Ao e
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:| FREDY HERMOGENES GARCIA LEMUS | CUI DEL CONTRATISTA: 2346 24213 1805

NUMERO DE CONTRATO: | 076 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 474220-6
| —1
SERVICIOS TECNICOS O ' A |
. SERVICIOS PROFESIONALES Dell 2/09/2024 i
FROFEJIONALES; PLAZO DEL CONTRATO: — |
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q27,766.67 B 31/12/2024 ’

. 1 pago de [Q.6,766.67] y tres pagos de el _ o ;
HONORARIOS MENSUALES: [Q.7,000.00] ODO D O D DE 20

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

e s TRATIVA P DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Soporte en la conduccion de programa deportivo: |

2] Apoyo en la revisidn de los textos deportivos para las transmisiones del programa deportivo;

3] Apoyo en las transmisiones de eventos deportivos nacionales e internacionales;

4] Apoyo en la grabacién de segmentos deportivos especificos;

5] Apoyo en la participacion de reuniones periddicas para detallar textos deportivos;

3] Apoyo en la locucién y grabaciones previas al programa deportivo;

’] Presentar informe de actividades mensuales:

3] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

)] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas
1ct|vrdades que se deriven de la presente contratacion.

Pagina 1



ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en mantener actualizadas las fuentes de noticias deportivas durante el periodo que corresponde al presente informe.

2 |Apoyo en la revision y seleccion de notas periodisticas que ingresen a la sala de redaccion

3 |Apoyo en la revision de notas grabadas para luego ser enviadas a la cabina para su transmisién

4 |Apoyo para la busqueda de temas a tratar durante el programa deportivo

5 |Apoyo en la realizacién de llamadas en directo durante el programa deportivo

6 |Apoyo en la revision de textos deportivos para la transmision del programa

7 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

Gedit )

FREDY HERMOGENES GARCIA LEMUS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prest
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
respectivo.

or-de servicios y sus respectivos términos de
: "s%o’ﬁ'da% para que procedan al tramite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL 2
CONTRATISTA: REYNA AMALIA PUAC PINEDA CUI DEL CONTRATISTA: 2428 96316 0101
NUMERO DE CONTRATO: 080 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 6770558-8
e TpsRTcosD SERVICIOS TECNICOS BSE 18/noviembre/2024
. PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q6,450.00 31/diciombre/2024
. 1 pago de [Q.1,950.00] y otro page de . DEL 18 AL 30 DE NOVIEMBRE
HONORARIOS MENSUALES: [0.4,500.00] PERIODO DEL INFORME: L
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE %
PRESTA SUS SERVICIOS: DIRECCION GENERAL

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en la atencion protocolaria a personas que visitan interna y externamente la Direccién General, en actividades o
programas;

2] Apoyo en la recepcién y archivo de documentos internos y externos relacionados con los procedimientos protocoiarios de la
institucién;

3] Apoyo en la realizacion de documentos protocolares y planificacién de actos y ceremonias propias de esta Direccidn General:

] Apoyo en la entrega de documentos internos en las distintas unidades y/o departamentos que conforman la Direccién Generak;

5] Apoyo en la verificacion de la limpieza en la oficina que ocupa la Direccion General, departamentos, secciones y unidades que
la conforman;

6] Presentar informe de actividades mensuales;

7] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la recepcién y atencién a invitados del programa "Chapinlandia"

2 |Apoyo en la verificacion diaria de la limpieza en la oficina de Despacho Superior

3 |Soporte brindado en cuanto a la atencién protocolaria de personas que visitan ésta Direccion General

4 |Apoyo en el traslado de documentacion administrativa requerido por la autoridad inmediata superior

5 |Elaboracién de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

6 |Apoyo en ofras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

/Q‘?(’/Is /4""'% l.'«., ﬂ'_,c,(_ 2

REYNA AMALIA PUAC PINEDA

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativg.sGscrito con el.s TS

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gde se autoriza 3 qbren orr@spdnd & perz-Gue procedan al tramite de
pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSICN Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REVMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

S
5 NOMBRE COMPLETO DEL HARVIN GEOVANI RAMIRO J
CONTRATISTA: MORATAYA IBANEZ CUI DEL CONTRATISTA:| 3008 20283 0101

NUMERO DE CONTRATO: 077 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 10187259-3

| SERVICIOS TECNICOS O . =
: SERVICIOS TECNICOS s 2/09/2024
S S = PLAZO DEL CONTRATO: e
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q19,833.33 - 31/12/2024
: 1 pago de [Q.4,833.33] y tres pagos de PERIODO D R }

| HONORARIOS MENSUALES: 1Q.5,000,00] i D DE 20
=
| e UNIDAD DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
L
||+
| =

11 1 Apoyo en el mantenimiento de equipos informaticos del personal de la DGRTN;

2] Soporte de conectividad de redes de servicio de internet y servicios telefonicos de la DGRTN;

3] Apoyo en el mantenimiento preventivo a los equipos de computo que utiliza todo el personal de la DGRTN:

4] Apoyo en atender solicitudes de instalaciones de paquetes informaticos propios de la Unidad de Tecnologia de la Informacion:

5] Presentar informe de actividades mensuales;

6] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

==
7] Las actividades descritas son ‘enunciativas mas no limitativas, por rlo que e 'EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades que se
denven de la presente contratacuon

Apoyo en el mantenimiento de equipos informéticos del personal de la DGRTN en el mes de diciembre.

1
2 Soporte de conectividad de redes de servicio de internet y servicios telefonicos de la DGRTN en el mes de diciembre.

3 |Apoyo en el mantenimiento preventivo a los equipos de computo que utiliza todo 2l personal de la DGRTN en el mes de diciembre. 4

4 Apoyo en atender solicitudes de instalaciones de paquetes informaticos prop:os de la Unidad de Tecnologia de la Informacion en el mes de
diciembre.

5 Otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior en el mes de diciembre.

HARVIN GEOVAK! RAMIRO MORATAYA IBANEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestad
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cg
respectivo.

@wseyv QS y sus respectivos términos de
&_@%ponda paré’%‘ procedan al trémite de pago

JORGE ADOLFQRMOLINA ZEONARDO
DIRGETOR GENERER, >,




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBERE COMPLETO DEL CONTRATISTA:| LUIS ALEJANDRO GOMEZ FIGUEROA | CUIDELCONTRATISTA: | 2399 57156 2101

NUMERO DE CONTRATO: 079 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 4568422-7
sa:\:g:%ségﬂiggs a SERVICIOS TECNICOS 4/noviembre/2024
- PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q23,750.00 . 31/diciembre/2024
4 1 pago de [Q.11,250.00] y otro pago de . DEL 04 AL 30 DE NOVIEMBRE
HONORARIOS MENSUALES: [Q.12,500.00] PERIODO DEL INFORME: DE 2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

PRESTA SUS SERVICIOS: DI RECCIO N GENERAL

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo para la revisién de oficios o documentos del drea administrativa financiera previo firma o visto bueno de la autoridad
superior;

2] Revision de solicitudes de pedido de compras previo firma de la autoridad superior;

3] Apoyo para la revisién de Cur de pagos previo a la firma de la autoridad superior;

4] Apoyo para la revisién de bases de procesos de compra previo autorizacién de la autoridad superior;

5] Apoyo para la revision de facturas de proveedores previo visto bueno de la autoridad superior;

8] Apoyo para la revision de cualquier documento relacionado con procesos administrativos y derivados de procesos de compras
previo a la firma de la autoridad superior;

7] Apoyo en materia administrativa y de adquisiciones;

8] Apoyo en la elaboracién de drdenes de compra de proveedores y sueldos;

9] Apoyo en el seguimiento del desarrollo de los procesos de eventos de Licitacion y Cotizacion;

10] Apoyo al Departamento Financiero para dar seguimiento al desarrolio del proceso de liquidacién de némina de personal de
los distintos renglones presupuestarios;

11] Apoyo en la unidad de Planificacién en la verificacion y revision de los manuales institucionales previo a firma de la autoridad
superior;

12] Apoyo al sefior director en las distintas reuniones de caracter administrativas y financieras;

13] Presentar informe de actividades mensuales;

14] Otras actividades que e asigne la autoridad inmediata superior;

18] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo para la revision de oficios o documentos del area administrativa financiera previo firma o visto bueno de la autoridad
superior desarrollada durante el periodo comprendido del presente informe

2 |Apoyo en la revisidn de solicitudes de pedido de compras previo firma de la autoridad superior

3 |Apoyo en la revision de Cur de pagos previo a la firma de la autoridad superior

4 |Apoyo en la revision de facturas de proveedores previo visto bueno de la autoridad superior

5 Apoyo al Departamento Financiero para dar seguimiento al desarrollo del proceso de liguidacion de némina de personal de los
distintos renglones presupuestarios

6 |Apoyo al sefior Director en las distintas reuniones de caracter administrativas y financieras

- Apoyo en la asistencia a comisiones departamentales a "Radios Nacionales Departamentales” a requerimiento de la autoridad
maxima superior

8 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

IS A DRCZOMEZ FIGLEROA

El presente informe r¢
referencia, asimismo,
respectivo.

A" ¢ a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestggqr.tie.sgrlicios y sus respectivos términos de

i cuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien ¢ ggﬁéﬁdé,vggwe procedan al tramite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

| NOMBRE COMPLETO DEL : ’

: CONTRATISTA: JUAN CARLOS GAROZ GARRIDO CUI DEL CONTRATISTA: | 1720 42852 0101
NUMERO DE CONTRATO: 078 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 715537-8

l SERVICIOS TECNICOS O o

B PROFESIONALES: SERVICIOS PROFESIONALES e 035)%282& o

{ MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q59,000.00 31/12/2024

HONORARIOS MENSUALES: Tpagnas [Qia'*;‘;"gb‘mg]"es pagos de PERIODO DEL INFORME: DICIEMERE DE 2024
| UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
} PRESTA Slis SLRVIGIOR: UNIDAD DE PLANIFICACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

1] Asesorar en la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional en la elaboracion de planes y formulacion de proyectos;

2] Brindar asesoria para la elaboracion de informes de Ia planificacion segun lineamientos establecxdos por esta Dlreccmn
General;

3] Asesorar en la elaboracion y seguimiento del Plan Operativo Anual;

=

4] Brindar asesoria para evaluar y sistematizar el proceso de planificacion, programacion segurmlento y evaluacion de los planes
y proyectos de la entldad

5] Asesorar en la verificacion de las metas de la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional;

6] Brindar asesoria en la ejecucion fisica de esta Direccién General;

17] Asesona en Ia elaboracién de herramientas técnicas admmxstratwas de manuales necesarios a aplicar en esta DITECCIOH
‘General;

| . - _

‘8] Brindar asesoria al seguimiento de temas relacionados a cooperacion Internacional;

|9] Presentar informe de actividades mensuales;




1 |Apoyo en la elaboracion de reporte de ejecucion de metas fisicas del mes para DIPLAN

2 |Apoyo en la elaboracion de reporte beneficiario de metas del mes para DIPLAN
A R — S
| 3 Apoyo en la elaboracion de reporte a Vice Ministro de ejecucion de metas presupuesto del mes

4 | Apoyo en la elaboracion de reportes de ejecucion de metas presupuesto del mes para DIPLAN
L 5 | Apoyo en la realizacion de memoria de labores de la Direccion General
’ 6 |Apoyo en la realizacion del tablero de rendicion de cuentas del mes
l 7 |Apoyo en la elaboracion del informe mensual
| S— Pa—
t 8 |Apoyo en la ejecucion de requerimientos de simplificacion de tramites
| e S B — .
! 8 | Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.
1 —

/ \ /
JUAN C/ARL (I\ROZ!GA7|DO

El presente informe fesponde stipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que s i guien corpeSpbmita, que procedan al tramite de pago
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:| LUIS ALEJANDRO GOMEZ FIGUEROA | CUIDEL CONTRATISTA: | 2399 57156 2101

NUMERO DE CONTRATO: 079 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 4568422-7
ssi\ggﬁzg:mggs 2 SERVICIOS TECNICOS ST 4/noviembre/2024
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q23,750.00 ; 31/diciembre/2024
HONORARIOS MENSUALES: Vpagade ["[‘&11':'55%8_"010‘; e Sl FRIODODEL INFORME:  DICIEMBRE DE 2024
e s DONDE DIRECCION GENERAL

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo para la revision de oficios 0 documentos del drea administrativa financiera previo firma o visto bueno de la autoridad
superior;

2] Revision de solicitudes de pedido de compras previo firma de la autoridad superior;

3] Apoyo para la revisién de Cur de pagos previo a la firma de la autoridad superior;

4] Apoyo para la revisién de bases de procesos de compra previo autorizacion de la autoridad superior;

5] Apoyo para la revisién de facturas de proveedores previo visto bueno de la autoridad superior;

8] Apoyo para la revisién de cualquier documento relacionado con procesos administrativos y derivados de procesos de compras
previo a la firma de la autoridad superior;

7] Apoyo en materia administrativa y de adquisiciones;

8] Apoyo en la elaboracién de 6rdenes de compra de proveedores y sueldos;

9] Apoyo en el seguimiento del desarrollo de los procesos de eventos de Licitacién y Cotizacion;

10] Apoyo al Departamento Financiero para dar seguimiento al desarrollo del proceso de liquidacién de ndmina de personal de
los distintos renglones presupuestarios;

11] Apoyo en la unidad de Planificacién en la verificacion y revisién de los manuales institucionales previo a firma de la autoridad
superior;

12] Apoyo al sefior director en las distintas reuniones de caracter administrativas y financieras;

13] Presentar informe de actividades mensuales;

14] Otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

15] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
aquelias actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en la revision de solicitudes de pedido de compras previo firma de la autoridad superior

2 Apoyo para la revision de oficios o documentos del area administrativa financiera previo firma o visto bueno de la autoridad
superior desarrollada durante el periodo comprendido del presente informe

3 Apoyo al Departamento Financiero para dar seguimiento al desarrollo del proceso de liquidacion de némina de personal de los
distintos renglones presupuestarios

4 |Apoyo en la revisién de facturas de proveedores previo visto bueno de la autoridad superior

5 |Apoyo en la revisién de Cur de pagos previo a la firma de la autoridad superior

6 |Apoyo al sefior Director en las distintas reuniones de caracter administrativas y financieras

- Apoyo en la asistencia a comisiones departamentales a "Radios Nacionales Departamentales" a requerimiento de la autoridad
maéaxima superior

8 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

pbnde a lo estipulado en el contrato administrativo suscnto con el pri
encuentra recibido de conformidad, por lo que se a

referencia, asimi
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL"

NOMBRE COMPLETO DEL ;

CONTRATISTA: REYNA AMALIA PUAC PINEDA CUI DEL CONTRATISTA: 2428 96316 0101
NUMERO DE CONTRATO: 080 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 6770558-8
SERVICIOS TECNICOS O ] .

NATES: SERVICIOS TECNICOS De 18/noviembre/2024
R — PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q6,450.00 A 31/diciembre/2024
{ 1 pagode [Q.1,950.00] y otro pagode [ " L 5
HONORARIOS MENSUALES: [0.4,500.00] ODO D 0 D - D 0
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE 2
PRESTA SUS SERVICIOS: DIRECCION GENERAL

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en la atencién protocolaria a personas que visitan interna y externamente la Direccion General, en actividades o
programas;

2] Apoyo en la recepcién y archivo de documentos internos y externos relacionados con los procedimientos protocolarios de 2|
institucion;

3] Apoyo en la realizacién de documentos protocolares y planificacién de actos y ceremonias propias de esta Direccién General

1 Apoyo en la entrega de documentos internos en las distintas unidades y/o departamentos que conforman la Direccién General;

5] Apoyo en la verificacién de la limpieza en la oficina que ocupa la Direccion General, departamentos, secciones y unidades que
la conforman;

6] Presentar informe de actividades mensuales;

7] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

8] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyo en la recepcion y atencion a invitados del programa "Chapinlandia”

2 |Apoyo en la verificacion diaria de la limpieza en la oficina de Despacho Superior

3 |Soporte brindado en cuanto a la atencién protocolaria de personas que visitan ésta Direccidn General

4 |Apoyo en el traslado de documentacion administrativa requerido por la autoridad inmediata superior

5 |Elaboracién de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

6 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

_,/Qlfﬂ-. /Jﬂl‘l [tf— &C ()

REYNA AMALIA PUAC PINEDA




