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Por medio de la presente me dirijo a usted, la entrega de treinta y cinco (35) Informes de
Actividades de los colaboradores que laboran en el Renglon 029 (Remuneracion
Temporal), de esta Direccion General correspondiente al mes de MAYO 2019.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESENTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista

Julio Alejandro
Méndez Gutiérrez

Cul:

2587-60451-0101

NiUmero de Contrato

02-2019-029-DGRTN

NIT: del Contratista

2951938-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales)

Servicios Técnicos en
Analisis Contables

presta los servicios:

Monto Total del Q. 89,758.06 Plazo del Contrato 02/01/2019 al
Contrato 31/12/2019
Honorarios Q. 7,500.00 Periodo del Informe 01/05/2019 al
Mensuales 31/05/2019
Unidad Departamento
Administrativa donde Financiero

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la verificacion de la papeleria soporte para la elaboracién de cheques
de pago de compras y/o servicios requeridos por esta Direccion General y
Radios Nacionales Departamentales

2 Soporte en la elaboracién de la papeleria para la integracion del reporte mensual
de la Caja Fiscal

3 Soporte en la elaboracion de acreditamiento para el pago de salarios, Bono 14,
Aguinaldo y Bono Vacacional al personal que labora bajo los renglones cero
veintiuno (021) y cero treinta y uno (031) en esta Direccién General y Radios
Nacionales Departamentales

4 Apoyo en el reporte semanal y mensual de los saldos bancarios de las cuentas
de esta Direccion General a Viceministerio y UDAF del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

5 Soporte en el requerimiento de chequeras

6 Soporte en la elaboracién de Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de
proveedores y sueldos

7 Apoyo en la elaboracién de 6rdenes de compra de proveedores y sueldos

8 Soporte en la elaboracion de plan mensual de cuota de caja

9 Soporte en la recepcion de facturas por concepto de honorarios renglon cero
veintinueve (029)




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la recepcion de los documentos para pago a proveedores un total de 26
expedientes.

2
Soporte en la elaboracion de la caja fiscal correspondiente al mes de Abril 2019 y fue
enviada a la Contraloria General de Cuentas.

13 Soporte en la elaboracion de los documentos para el acreditamiento de sueldo para el
mes de mayo 2019 para los renglones 021, 011,022, 029 y 031 de esta Direccidn
General

4 Apoyo en el envio de los saldos bancarios correspondiente al mes de abril 2019 al
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

5 Aun se cuenta con suficientes chequeras para poder cancelar a proveedores

6 Soporte en la elaboracion de 6 CUR para pago del servicio de Energia Eléctrica para esta
Direccion General y Radios Departamentales y un total de 32 curs para pago a
proveedores

7 Apoyo en 6 ordenes de compra de pago de para pago del servicio de Energia Eléctrica
para esta Direccién General y Radios Departamentales.

8 Soporte en la elaboracion de la cuota de caja mensual junio para 2019 para pago de
servicios basicos

9 Soporte en la recibieron 35 facturas para adjuntarlas al expediente del pago del renglén
029.

respectivo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y

TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2253
Contratista: Wilson Orlando Sanchez Barillas Cul: 47229 0101
NIT del

Nuamero de Contrato: 03-2019-029-DGRTN Contratista: 813525-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios técnicos

Plazo del 02/01/2019

Monto total del Contrato: al

Contrato: Q. 89,758.06 31/12/2019

Periodo del

Honorarios Mensuales: | Q.7,500.00 Informe: Mayo

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Soporte para elaborar informe de ejecucién mensual del Sistema de Contabilidad Integrado (SICOIN)

2 Apoyo en la creacion de partidas presupuestarias

3 Soporte para elaborar la Programacion y reprogramacion anual, cuatrimestral y mensual

4 Apoyo en las transferencias internas y externas

5 Apoyo en la codificacidn de facturas

6 Soporte para emitir comprobantes de disponibilidad de presupuesto

7 Apoyo para solicitar cuota de caja financiera

8 Apoyo para velar por el cumplimiento de las acciones que establece la Ley Organica del Presupuesto
101-97 i

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Contribucion para la generacién de reportes de informacién publica, del Sistema de Contabilidad
Integrado Gubernamental, (SICOIN), nimeros 800725, 804489, 817366 y 804480 de la Direccion
General de Radiodifusidn y Television Nacional.

2 Aporte en la Integracidon de las reprogramaciones de disponibilidad financiera (cuota de caja) de
manera mensual para el pago de los grupos de gasto: O, 1, 2, 3y 9 de la Direccion General de
Radiodifusion y Television Nacional.

3 Aporte a las Asignaciones de 22 renglones presupuestarios de los grupos de gasto de: O, Servicios
personales, 1, servicios no personales, 2, materiales y suministros, 3, Propiedad, Planta, Equipo e
Intangibles y 9, Asignaciones globales, de la Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional.

4 Aporte de 4 certificaciones del grupo cero, servicios no personales, de los renglones (029,011,021,022)
de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y
TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

5 Aporte de Asignacion de los centros de costos, de productos y subproductos de la Direccién General
de Radiodifusion y Television Nacional.

presuppestagia de los diferentes grupos de gasto, de la Direccién General de Radiodifusion y Television
Naciona. /

6 Aportng\Tm\nsferencias presupuestarias: Clase Intra2 y Intral para cubrir saldos sin disponibilidad

(f) Q-
Wilsqp(OrIar\é chez Barillas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrgto administratiyo suscrito con el prestador

respectivo.

1 ":A YA o . £ &
i 2ion General de Radiodifusion y
Television Nacional y TGW



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] Marlon Ronel Ventura Barrios Cul: 2601974670101
Contratista:

I
NiGmero de Contrato 04-2019-029-DGRTN NIT dle 15048616

Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

| Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: Q6542258 Contrato: 31/12/2019
Honorarios Periodo del 01/05/2019 al
Mensuales: Q580000 Informe: 31/05/2019
Unidad

Administrativa'donde Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en velar por el buen estado fisico y mecanico de los vehiculos de la Direccion
" | General.

N

Soporte en coordinar las labores de Pilotos, Guardianes y Conserjes.

w

Apoyo en verificar la limpieza y mantenimiento de todas las éreas de trabajo.

4 Soporte en supervisar el suministro de combustible para los vehiculos de la Direccién
" | General.

5. | Presentar informe de actividades mensuales.
6. | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyo en el mantenido y reparacién de los vehiculos asignados a esta Direccién General.

5 Apoyo semanal para el de horarlo de los pilotos para cubrir todas las necesidades de esta-
" | Direccion General. N

3 Una vez por semana suministrar combustible a los vehiculos de dos y cuatro ruedas de esta
" | Direccién General.

4. | Apoyo en el cambio de bombillas en los pasillos de esta Direccion General.

5 Apoyo semanal para el de horario de los guardianes para cubrir todas las necesidades de
" | esta Direccién General.

C—TartonRohel Ventura Barrlos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Normibre 'Cormp!eto

del Contratist Hector Rolando Mejia Carrillo Cul 2244 05349 0101
el Contratista

Nurmero de Contrato 05-2019-029-DGRTN Nit del Contratista 409 /9/972

Servicios (Tecnicos o

. Servicios Tecnicos
Profesionales)

del 02 de enero al 31 de

Montodel Contrato Q.77,790.32 Plazo del Contrato diciembre de 2019
Honorarios Mensuales Q.6,500.00 Periodo del Informe mes de mayo de 2019
Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Produccidn

Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Apoyo para asistir al Departamento de Produccion

2. Apoyo en auxiliar a los productores en los diferentes programas radiales en el tipo de musica, contenido o forma quetendran
los distintos programas de acuerdo a un estudio previo de raiting

3. Soporte para velar porque las presentaciones de los programas esten actualizados cada cierto tiempo, asi como el
contenido del mismo

4. Apoyo para verificar que los programas se desarrollen con toda normalidad

5. Soporte en Planificar que se ejecute toda produccion de la Estacion

- Soporte de produccidn Institucional de Radios Departamentales

- Soporte en la supervision de produccion de Radios Departamentales

6
7
8. Presentar informe de actividades mensuales
9

- Otras Activididades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

JEN

. Apoyo en la realizacion mensual de produccion general (capital y departamental)

N

- Apoyo en la realizacion completa de produccion para los Conciertos Desde Adentro efectuados en TGW

3. Soporte en la supervision en la realizacion de produccion en los estudios de grabacion

4. Soporte en la realizacion de produccion para nuevos programas institucionales

5. Apoyo de produccion para el programa Al Despertar con Josué Morales

Héctor Rolando Mejia Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conforrmdad

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo.

/Vo Bo. Claudm Isai Alvai’}@w@ﬁm

Direcior General ~




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del | o qericq yoc Garcia CUI: 2586880760101
Contratista:
Numero de Contrato: | 06-2019-029-DGRTN NIT del. 713243-3
Contratista:
Servicios (Técnicos o L .
. Servicios Profesionales
Profesionales):
Del 02 de
Monto total del Plazo del enero al 31 de
Contrato: Q21541333 Contrato: diciembre de
2019
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q1E000.40 Informe: Mage 2019
Unidad
Administrativa donde | Subdireccién General
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

17 | Apoyo en dar acompafiamiento en las actividades de las Unidades de: Financiero, Compras, Recursos
Humanos, Informatica y Servicios Generales.

2] Soporte a la Direccién General en la propuesta para la adopcion de politicas, objetivos y estrategias
relacionadas con la administracion de recursos humanos, fisicos y financieros de la Direccion.

3] » : : . : :
Soporte para mantener una estrecha relacion con organismos nacionales e internacionales involucrado
en el campo de donaciones para la Direccion.

4] | Brindar soporte en el acompafiamiento en la preparacion del proyecto de presupuesto de
la Direccidn.

5] | Apoyo en orientar el proceso de contratacion administrativa, de acuerdo con
las normas legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccion General.

6 . .

] Apoyo en la ejecucion del presupuesto.

7] "y .
Soporte en la formulacion del Plan Operativo Anual.

8] | Apoyar en las politicas y programas de administracion de personal; capacitacion y desarrollo de los
servidores de la Direccion.

91

Soporte a la Direccion en los procedimientos Administrativos y Financieros.

10]

Presentar informe de actividades mensuales.

1]

Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.




0 ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Seguimiento al acompafiamiento en las actividades de las Unidades de- Financiero, Compras
Recursos Humanos, Informaética Yy Servicios Generales;

Se dio soporte a la Direccién General en la propuesta para la adopcion de politicas,

>

2 objetivos y estrategias relacionadas con la administracién de recursos humanos, fisicos y
financieros de la Direccién
3 Apoyo y soporte para mantener una estrecha relacion con organismos

nacionales e internacionales involucrado en el campo de donaciones para la Direccidn;
Se dio el acompafiamiento en la preparacion del proyecto de presupuesto de
la Direccion.
3 Se oriento en el proceso de contratacion administrativa, de acuerdo con ﬁ
las normas legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccién General.

Acompafiamiento y seguimiento en el apoyo en la ejecucion del presupuesto.

Seguimiento en la formulacién del Plan Operativo Anual.

Seguimiento al cumplimiento de las politicas y programas de administracion de personal; capacitacion

y desarrollo de los servidores de Ia Direccion.

Apoyo y soporte a la Direccion en los procedimientos Administrativos y Financieros.

—

El presente informé responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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WVIINISTERIOU DE COMIUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Hingry Myshely de Jesus Davila 1756 10223

Contratista: Alvarez Cul: 0101

Numero de Contrato: 08-2019-029-DGRTN NIT del 3300080-8
Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Q77,790.32 Plazo del Del 01/05/2019

Contrato: Contrato: al 31/05/2019

Honorarios Un pago de Q6,290.32 y once de Periodo del Mayo de 2019

Mensuales: Q6,500.00 Informe:

Unidad Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional

Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en archivo y clasificacion de documentos.

2 Apoyo en administrar y asignar citas en la agenda del Director General.

3 Apoyo en‘la redaccidn de oficios y documentos oficiales.

4 Apovyar en realizar convocatoria a reuniones de Jefaturas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en Archivo y clasificacion de documentos recibidosdurante el mes.

2 Apoyo en administracidn y asignacion de citas en agenda del Director General durante el
mes. '

3 Apoyo en Redaccion de oficios y documentos oficiales, los cuales fueron trasladados y
diligenciados segun corresponde.

4 Apoyo en convocatoria y elaboracion de minutas de reuniones de Jefaturas realizadas
durante el mes.

5 Apoyo y seguimiento a procesos de Asesoria Juridica.

6 Apoyo con recepcion y traslado de documentos para firma del Director General.

7 Apoyo con la elaboracion y presentacion de resultados de la ejecucion de abril 2019 por
departamento.

8 Apoyo en seguimiento a proyectos y pendientes de Direccion General.

9 Apoyo en recepcion, gestidn y seguimiento de correspondencia interna y externa.

10 Apoyo con archivo y clasificacion de documentos de Direccién General.

Hi/ngr'y/Mys ely de Jesus Davila Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para 9,u€@ﬁq,cé§ian al tramite de pago

respectivo.
g&' r
] A
(f) /

Director General
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UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ‘ . ; ; .
Contratista: Hamid Esau Velasquez Romero CUl: 2140 388150101
Ntimero de Contrato: 09-2019-029-DGRTN MITlal. 8857477-6
Contratista:
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
. Plazo del 02/01/2019 al
Monto total del Contrato: Q.56,846.77 Contrato: 31/12/2019
. . Periodo del 01 mayo al
Honorarios Mensuales: Q.4,750.00 Informe: 31 mayo 2019
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Prensa

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo para cubrir la fuente de informacién asighada

2 Apoyo para hacer reportajes especiales

3 Apoyo para elaborar notas periodisticas

4 Soporte en las entrevistas a funcionarios

5 Soporte en las entrevistas a funcionarios

6 Soporte para cubrir turnos especiales

7 Apoyo para cubrir turnos de fin de semana

8 Soporte para la edicion de audio de noticias

9 Apoyo en la atencion para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas

10 | Presentar informe de actividades mensuales

11 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la presentacion de cada uno de los noticieros: 6, 11 y 17 horas.

2 Apoyo para hacer todos-los guiones de la primera emision de Noticieros TGW de martes a viernes.

3 Apoyo en dar paso desde cabina a los enlaces de las intervenciones del presidente Jimmy Morales,
en las actividades que realiza el ejecutivo.

4 Colaboracion desde cabina en la presentacion de actividades especiales

5 Colaboracion en turno de fin de semana para la edicion y musicalizacién de las notas que generan
los reportes para la primera emisién de noticieros

6 Redaccion de las capsulas deportivas diarias que se publican en cada una de las emisiones de
noticieros

7 Revision de los guiones que se leen en los noticieros

'8 Redaccion del segmento de Efemérides que se pasa en al aire en los noticieros de 6:00 y 17:00
horas.

(f) ~—

Hamid Esa7 Velasquez Romero

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedﬂggfal;grém\ite de pago
respectivo. !% RSB @ AN

Cx ¢ . (}» {3 PIRECCICN
0 /(w C (|5 GENERAL (

VolBo. Nom?e, cargo y seflg_ A\




WIINISTERIU DE COVMIUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA' Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Irene Guadalupe Ixcot CUl: 2337 23552 0101
Panadero
Numero de Contrato: NIT del
10-2019-029-DGRTN Contratista: 2988466-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto Total del Plazo del Del 02 de enero del
Contrato: 62,232.26 Contrato: 2019 al 31 de
diciembre del 2019
Honorarios Mensuales: Periodo del Mayo 2019
Q, 5,200.00 Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Recursos Humanos
serviclos:
No. p ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte en la elaboracién mensualmente las planillas y ndminas del personal en los
diferentes renglones
2 Apoyo para elaborar cuadros de movimiento de personal
3 Soporte para llevar el registro de marcaje del personal
4 Apoyo para elaborar célculos de prestaciones
5 Apoyo para elaborar records de servicios de los colaboradores
6 Soporte para redactar y elaborar correspondencia diversa, relacionados con la
Unidad de Recursos Humanos
7 Apoyo para realizar el proceso de convocatorias a los procesos de reclutamiento y
seleccion
8 Presentar informe de actividades mensuales
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Soporte en la elaboracion mensual de las planillas y ndminas del personal en los
renglones 011, 021, 022, 031.
2 Apoyo en la elaboracion de cuota mensual y cuatrimestral.
3 Apoyo en la elaboracion de los cuadros para informacién publica para TGW y MICIVI
4 Soporte en la recepcion, revision e ingreso de facturas al sistema para pago de
salarios en el rengldn 029 e imprimir para firma de las Retenciones respectivas.
5 Apoyo en la recepcidn y revisidn de los records de servicios de los colaboradores.
6 Soporte en la redaccidn y coordinacion de envid de la correspondencia diversa a las

radios departamentales; relacionados con la Unidad de Recursos Humanos.

7 Apoyo en la elaboracion de calculos de prestaciones laborales y crear los
expedientes respectivos.
8 Apoyo en el ingreso del POA en el Sistema de Finanzas Publicas
9 Apoyo en el control de Vacaciones, emision de oficios y finiquitos de vacaciones.
10 | Apoyo en la entrega de informacion de metas fisicas.
11 | Apoyo en la elaboracién de Contratos.
,/La\\
\ \‘/’%
(f) }\‘/\,

Irené G\l\aﬁupe Ixcot Panadero

El presente infor responde a los estipulado en el cgontrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y’ sus respectivos términos de referenc(La, agjm;sgp\o se encuentra recibido

~asion y

de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda fﬁi}ré’que pr@icegian al tramite de pago

respectivo.




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Nery Gregorio Lopez Alba Cul: 2436357371010
NIT del
Numero de Contrato: | 11-2019-029-DGRTN Contratista: 719263-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 02 de enero
Contrato: al 31 de
Monto total del diciembre de
Contrato: Q107,709.68 2019
1 primer pago de Q8,709.68 que Periodo del
corresponde del 02 de enero al 31 de enero | Informe:
: de 2019, y 11 pagos de Q9,000.00
Honorarios ~ * .~ correspondientes a los meses de febrero a Del 01 al 31 de
Mensuales:’ diciembre de 2019 mayo de 2019
Unidad
Administrativa donde
resta los servicios: Auditoria Interna
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyo para revisar y analizar los documentos de viaticos, liquidaciones, anticipos,
montos, reintegros, gastos no operados, etc.; 2] Apoyo para ejecutar auditorias especiales y
sorpresivas periodicamente, auditorias financieras, administrativas y de gestion de los
distintos deprtamentos de la Direccién General de Radiodifusién y Television Nacional, de
conformidad con el Plan Anual de Auditoria ingresado en los programas informaticos
autorizados por la Contraloria General de Cuentas, con el fin de fortalecer el desempefio de
las funciones que se desarrollan; 3] Soporte para realizar arqueos de fondo rotativo, analisis
de los docuementos, facturas, vales, saldos, transferencias, efectivo, valores, depositos; 4]
Apoyo para verificar reportes, oficios, documentos relativos a traslados, bajas e ingreso de
bienes y todo lo concerniente al area de Inventarios; 5) Soporte para evaluar
constantemente el control interno, conforme a Reglamentos y Leyes; 6] Soporte para revisar
Nominas de sueldos; 7] Apoyo para elaborar el Plan Anual de Auditoria estipulando tiempos
y prioridades, de conformidad con las Normas de Auditoria Gubernamental Interna y
Externa emitidas por la Contraloria General de Cuentas, el cual debera ser aprobado por el
Director General; 8] Apoyo para elaborar programas de trabajo para evaluar los
procedimientos de control interno, de conformidad con las funciones de cada departamento,
con el fin de obtener resultados eficientes; 9] Soporte para verificar el estricto apego de las
Normas Generales de Control Interno Gubernamental y Normas de Auditoria
Gubernamentai Interna y Externa, leyes acuerdos y normas que rijan la organizacion y
actividad de cada departamento, asi como las de ejecucién del gasto publico; 10] Soporte
para realizar informes al Director General con respecto a los hallazgos determinados en los
departamentos auditados, formulando las recomendaciones respectivas; 11] Apoyo en el
desarrollo de las funciones que la Contraloria General de Cuentas establezca para las

| unidades de Auditoria Interna de las entidades publicas; 12] Desarrollar otras funciones

que sean asignadas por la ley y el Director General, en el ambito de su competencia; 13]
Presentar informe de actividades mensuales; 14) Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se le dio el soporte en la finalizacion de la Actividad Administrativa en las Publicaciones de
Guatecompras en el departamento de Compras, por el periodo del 01/01/2018 al 31/12/2018,

2 Se le esta dando el apoyo en la realizacidn de la Auditoria Especial en el Departamento Financiero,
en el Area evaluacion de fondos en Caja Chica por el periodo de enero a diciembre de 2018

3 Se le estd brindando colaboracién a la Auditoria que se esta practicando por parte de la Contraloria
General de Cuentas

4 Se le da apoyo en la revision de planillas del 031 y otros.

(f)

~———=Nery Gregoriotopez Alba

\

El presente informe ‘r\evs‘bvonde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. :
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Aura Vanessa Molina Escobar CUl: 1706 08735 0101

Numero de Contrato: 12-2019-029-DGRTN NIT del Contratista: 308544-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

02/01/2019 al

8 IS i
Monto total del Contrato: Q.59,677.42 Plazo del Contrato: 30/06/2019
. . . . 01/05/2019 al
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del Informe: 31/05/2019

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Recursos Humanos

No ,
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para proponer las actividades que deben desarrollarse en el Departamento de Recursos Humanos
2 Asesoramiento para dar a conocer las actividades de apoyo en la realizacién de estudios tendentes a optimizar el
funciongmient() de recursos humanos y estructuras organizacionales
3 Apoyo en la participacién en reuniones de trabajo relacionadas con planes, proyectos y programas a desarrollar en la
Direccion General
4 Apoyo en la formulacién anual del anteproyecto de presupuesto y evaluacién del mismo
5 Apoyo para orientar a las autoridades y Jefaturas de los Departamentos en la aplicacion de politicas, normas y procedimientos
referentes al sistema de administracion de Recursos Humanos de la Direccion General y sus Radios Nacionales
& Apoyar al Departamento de Recursos Humanos para mejorar los procesos de reclutamiento, seleccion, contratacion y
desarrollo del recurso humano de la Institucion
7 Asesoramiento en la realizacion de consultas e informar periddicamente a la Direccion General la situacion del recurso
humano de la Institucion
8 Apoyar en orientar en la ejecucién de procesos técnicos e integradores de  identificacién de necesidades de capacitacion del
personal en servicio
9 Apoyar en la realizacion de consultas a la Oficina Nacional de Servicios Civil en relacion a expedientes administrativos, asi
mismo proporcionar la informacion requerida por dicha oficina
10 Apoyar en el acompafiamiento al proceso de contratacion de personal para el mejor funcionamiento del mismo
11 Presentar informe de actividades mensuales
12 Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior
No
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Colaboracidn en la revisién en la redaccion de oficios varios
2 Colaboracion en la revisién de nominas de los renglones 011, 022, 031, 029
3 Apoyo para el ingreso de facturas del rengldn 029 a sistema guatenominas
4 Apoyo para dar respuesta a requerimiento de Auditor interno, asignado por el Ministerio del Ramo
5 Apoyo para dar respuesta a requerimientos de distintas Instituciones de Gobierno
6 Apoyo para dar respuesta a solicitudes de informacién publica.
7 Apoyo en la asistencia a reuniones varias
8 Apoyo para la ejecucion de actividades de gestion del Recursos Humano
|9 Apovyo en la revision de la nomina 031 en el sistema guatenominas

\ 3
) [ A A Q //y

AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
respectivo.

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que pro
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UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre ¢ completo del .
 Contratista: Julio Alexander Hernandez Serapio Cul: 238511065 0101
NIT del
| Numero de Contrato: 14-2019-029-DGRTN Contratista: | 6998407-7
| Servicios (Tecmcos o | V '
| Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 30 de junio de
| Contrato: i Q.41,774.19. 2019
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: Mayo de 2019
Unidad Administrativa
donde presta los
|servicios: Departamento de Prensa
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1] Apoyo en la creacién de contenido para pagina web de TGW Digital ; 2] Apoyo en el
Mantenimiento de la pagina web; 3] Apoyo en las transmisiones en redes sociales de programas de
Radio TGW; 4] Soporte para el disefio de video, foto y otros materiales audiovisuales para TGW
Digital; 5] Soporte para la divulgacion de Promociones de Radio TGW en las redes sociales de TGW
Digital; 6] Apoyo en la divulgacion de los programas de Radio TGW en las redes sociales; 7] Soporte
en la administracion y Planificacion del departamento digital de TGW concerniente a redes sociales y
sitio web; 8] Presentar informe de actividades mensuales; 9] Y otras actividades que le asigne la
| autoridad inmediata superior.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Apoyo en Ia creacnon de notas web y segmentos especiales para pagina www.radiotgw.gob.gt.
Soporte en actuallzaoon de pagina web y reporte de métricas semanales y mensuales
Soporte en11 Transm|5|orLes en FB Live de TGW Digital, programas “Chapinlandia”, ”Smergla
F Institucional” y concierto “Desde Adentro” con grupos musicales. 7
4 Apoyo en creacion de contenido en fanpages de Facebook de las radios departamentales de esta
. 7»D|recmon
| Soporte en dzvulgamon de programas de Radio Nacional TGW en Facebook y Twitter de TGW Dlgltal
/\poyo en transmxsnones por Facebook Live en presentacion de pelicula de cine y otros eventos.
I Soporte en plamﬂcacxon de actividades del departamento digital para implementacion en redes
sociales y pagina web www.radiotgw.gob.gt.
8 Apoyo en la realizacion de Boletin de actividades mensuales realizadas por esta Direccion.
9 Soporte en la organizacion de promociones a través de redes sociales: entradas al cine y eventos
musicales.

atrdeT HeTnandez Serap;o

El presentelinforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo. o 7
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Antonio Alexander Lopez Girén CuUl: 2053 86385 0101
NIT del
Namero de Contrato: 15-2019-029-DGRTN \ Contratista: | 8501331-5
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales). J
Monto total del Plazodel | 02/01/2019
Contrato: Q. 23,870.97 Contrato: | 30/06/2019
Periodo del
Informe: 01/05/2019
Honorarios Mensuales: | Q. 4,000.00 31/05/2019
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de Prensa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Soporte para cubrir la fuente de informacion asignada por su Jefe inmediato

H Apoyo para hacer reportajes especiales

Soporte para ealaborar notas periodisticas

Apoyo en entrevistas a funcionarios

[S,] Ee w

Apoyo para pasar reportes noticiosos en directo

6 | Apoyo para cubrir turnos especiales

7 | Apoyo para cubrir turnos de fin de semana

8 | Presentar informe de actividades mensuales

9 | otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

—

1L

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyo a los enlances directos en la primera y segunda emision de Noticieros TGW.

2 | Apoyo a enlaces directos y notas en turno de fin de semana.

3 | Apoyo con redaccién de notas web para medios digitales TGW.

4 | Apoyo con un reportaje especial para la semana de Noticieros TGW.

\ Apoyo con twitter para medios digitales TGW.

Apoyo con trasmisiones en vivo para medios digitales TGW.

Apoyo a reportajes especiales de la época para noticieros TGW.

Apoyo a coberturas especiales programadas.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan-al-trdmite de pago
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW"” Pag1lde2
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1720 42852
Contratista: Juan Carlos Garoz Garrido CUL 0101
Numero de Contrato: 16-2019-029-DGRTN NIT del Contratista: | 715537-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: | Del 2 de
' enero al 30
de Junio de
Monto total del Contrato: Q 65,645.16 2019
L 1 pago de Q10, 645.16 correspondiente al mes | Periodo del
de enero 2019y 5 pagos de Informe: 1 de mayo al
Q11, 000.00 correspondientes a los meses de 31 de mayo
Honorarios Mensuales: febrero a junio de 2019. de 2019

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Planificacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Ejecucidn de repartes de metas fisicas

2 Apoyo para verificar con la Unidad Sectorial de Planificacion de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la formulacién de politicas, planes y formulacién de proyectos.

3 Apoyo para la elaboracion de informes de planificacion segtin lineamientos establecidos con la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

4 Soporte para verificar la elaboracién y seguimientos del Plan Operativo Anual en coordinacién con la Unidad
Sectorial de Planificacién de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

5 Apoyar para evaluar y sistematizar el proceso de planificacién, programacién, segulmiento y evaluacién de los
planes y proyectos de la entidad.

6 Asesoria y verificacion de las Metas y volimenes de trabajo

7 Apoyo en la ejecucidn fisica de esta Direccién General

8 Apoyo en la elaboracién de herramientas técnicas administrativas de manuales necesarios a aplicar en esta
Direccion General

9 Presentar Informe de actividades mensuales




Pag.2de2

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el proceso de ejecucion de metas fisicas mensuales

2 Se dio seguimiento a los proyectos formulados en conjunto con la Unidad Sectorial de Planificacion de la
Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y esta Direccién General

3 Se brind6 apoyo en la elaboracién de los informes de Planificacién segtin los lineamientos establecidos porla
Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Se dio seguimiento y apoyo en la verificacién del Plan Operativo Anual en coordinacién con la Unidad
Sectorial de Planificacién del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

5 Se dio apoyo en la evaluacion y sistematizacion del proceso de planificacion, programacion. Seguimiento y
evaluacion de los planes y proyectos de la entidad.

6 Se brind6 Asesoriay se verificaron las metas y volimenes de trabajo

7 Se brindé apoyo en la ejecucién fisica de la Direccién General

8 Se brind6 apoyo en la elaboracién de herramientas técnicas administrativas de manuales necesarios a aplicar
en esta Direccion General

9 Se presento el Informe Mensual de Actividades correspondiente al mes de Marzo de 2019

(f)
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recib| »gecen!\rmxdad por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago re
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Fredy Orlando Miranda Aguilar Cul: 2657591450101

NIT del

Numero de Contrato 17-2019-029-DGRTN 15059766

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: Q.26,854.84 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del 01/05/2019 al
Mensuales: - (3:4,200,00 Informe: 31/05/2019
Unidad o

Administrativa donde | Departamento Administrativo

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. | Apoyo en el chequeo al vehiculo de manera general.

2. | Apoyo para efectuar limpieza del vehiculo.

3. | Apoyo para transportar reporteros a distintos lugares.

4. | Soporte para atender comisiones locales y departamentales.

5. | Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeridos.

6. | Apoyo para transportar mobiliario Y equipo cuando sea necesario.

7. | Presentar informe de actividades mensuales.

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoyo en el traslado de personal a Bodega ubicada en Pavon, Fraijanes.
Apoyo en los turnos de fines de semana en trasladar a reporteros de las instalaciones de

2. | TGW a diferentes puntos de la ciudad y luego traerlos de regreso a las instalaciones de la
radio.

3. | Apoyo en el traslado de personal Administrativo a distintas Instituciones Gubernamentales.

4 Apoyo al Depto. de Prensa en el traslado de reporteros a evento de Pre Elecciones 2019,

este se llevé a cabo el dia 19/05/2019.

(f)

/1

Fredyﬂando Miranda Aguilar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MarlorfRonel Ventura Bar}icoésgjl
Coordinador de Servicios Generafé+ MO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAES:I'RUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1992

Contratista: Areli Magaly Alonzo Ixmatul CuUl: 94933 0101
NIT del

Nimero de Contrato: 21-2019-029 DGRTN Contratista: 4764534-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios técnicos

, Plazo del 02/01/2019

Monto total del Contrato: al

Contrato: Q23,870.97 30/06/2019
Periodo del 01/05/2019
Informe: al

Honorarios Mensuales: | Q4,000.00 31/05/2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Departamento de prensa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar para cubrir la fuente de informacion asignada por su Jefe inmediato

2 Apoyar para hacer reportajes especiales

3 | Apoyar en la elaboracion de notas periodisticas

4 | Apoyar en entrevistas a funcionarios

5 | Apoyar en pasar reportes noticiosos en directo

6 | Apoyar en cubrir turnos especiales

7 Apoyar para cubrir turnos de fin de semana

8 | Apoyar en la atencion para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas
periodisticas

9 Presentar informe de actividades mensuales

10 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en la cobertura del Palacio Nacional de la Cultura, Gabinete de Gobierno y caso CICIG
2 Soporte en entrega credenciales candidatos a la presidencia

3 Soporte en coberturas en turnos de cierre

4 Apoyo cobertura libramiento de Chimaltenango

5 Apoyo cobertura habilitacién del aerédromo en San José, Escuintla




A1
(f) ﬂf\w@»P
1
Areli Magaly Alonzo Ixmatul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'Nombre completo del

Contratista: Effego Cristian Oswaldo Bustamante Morales | CUI: 2684 91690 0101
NIT del

Numero de Contrato: 22-2019-029-DGRTN Contratista: | 5329880-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios técnicos

Monto total del Plazo del Del 02 de enero al

Contrato: Q.23,870.97 Contrato: | 34 4e junio de 2019
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: Mayo 2019

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Departamento de Prensa

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo para cubrir la fuente de informacién asignada; 2] Apoyo en la elaboracion de reportes
especiales para las paginas web y redes sociales; 3] Apoyo en notas periodisticas para las paginas
web y redes sociales; 4] Soporte en las entrevistas a funcionarios y figuras publicas para notas en
paginas web y redes sociales; 5] transmisiones en redes sociales; 6] Apoyo en dar seguimiento a
creadores de contenido para paginas web; 7] Soporte para cubrir turnos especiales; 8) Soporte para
cubrir turnos de fin de semana; 9] Presentar informe de actividades mensuales; 10] Y otras
actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
mi‘ a Xpoiyo parrauéubnr la fuente de informacion asignada
2 Apoyo en la elaboracion de reportes especiales para las paginas web y redes sociales
3 Apoyo en notas pGrIOdIStICE]S para las paginas web y redes sociales
4 Soporte en las entrevistas a funcionarios y figuras publicas para notas en paginas Web y redes sociales
5 Transmmones en redes sociales ;g
6 Apoyo en dar seguimiento_ a creadores de contenido para paginas web
7 Soporte para CUbI’lI’ turnos especiales ]
8 Soporte para cubrir turnos de fin de semana
9 Apoyo con edicién de videos y audios para publicaciones
10 Apoyo'con el'érboraciérn de flyers festival de Junio
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Elfego Cristian Oswaldo Bustamante Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proceda,n»ajytramlte de pago
PR s,
respectivo. f'ﬁ?,&‘ ey,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Maria Victoria Coxaj de Paz Cul:

2679 28785 2007

NIT del

Numero de Contrato: \ 23-2019-029-DGRTN Contratista:

Direccion General de Radiodifusion y
Televisién Nacional

Servicios Técnicos:

|
\ 4044846-0
|

Monto total del \ Plazo del 02 enero a 30
Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: junio 2019
Honorarios \ Periodo del \
Mensuales: Q. 8,000.00 Informe: Mayo 2019

J
i
J
|
|

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Prensa

| S

Po. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la‘p'rles'éntacién de las emisiones de los Noticieros TGW

2 Apoyo en las entrevistas especiales en las emisiones de noticias

3 Soporte en la redaccion y locucion de las capsulas informativas “Guate en segundos

4 Apoyo en la redaccion y locucion de las capsulas informativas “la vuelta al mundo en dos minutos

5 Apoyo en turnos en fin de semana J

_ F \ Capsulas de Farandula J

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

23 Apoyo en la presentacion dg las emisiones de Noticieros TGW-(Segunda Emisidn)

7 Apoyo en las entrevistas espéciaies para segmento “Conversando de Noticieros TGW” Con Registro General de
la propiedad, Ministerio de Salud Publica y asistencia Social, Secretaria de Obras sociales de la esposa del
presidente, Comisién del Dialogo de la Presidencia, Instituto Neurolégico de Guatemala ( 2 por entidad) |

46 | capsulas informativas “Guate en segundos

46 | capsulas informativas “la vuelta al mundo en dos minutos

2 Turnos de Fin de Semana (Enlaces Informativos)

Capsulas de Farandula para “Noticieros TGW”

i

(f) \ \\ s Ess \
Marfa-Victoria Coxaj de Paz

El presente informe responde a lo estipulado en

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
respectivo.
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el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
para que procedan al tramite de pago
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Abel Oswaldo Orellana 231926790

Contratista: CuUl: 2204

Niumero de Contrato: 24-2019-029-DGRTN NIT del 693742-k
Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto Total del Q.59,677.42 Plazo del 2/01/2019 al

Contrato: ‘ Contrato: 30/06/2019

Honorarios Q. 10,000.00 Periodo del | Del01/05/2019

Mensuales: Informe: al 31/05/2019

Unidad Departamento de Prensa

Administrativa donde

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo al departamento de Prensa;

2 Sustentacion en el acoplamiento para los turnos de los colaboradores del
departamento de Prensa;

3 Apoyo en la planificacion general de las actividades del departamento de prensa;

4 Sustentacién en la revision del guion de las diferentes emisiones de los noticieros
TGW,

s Soporte en el seguimiento a las noticias de actualidad;

6 Apoyo en el acoplamiento de las entrevistas a funcionarios;

7 Apoyo en la planificacién de repaortes noticiosos en directo;

8 Apoyo para cubrir turnos especiales

9 Apoyo para cubrir turnos en fin de semana;

10 | Presentar informe de actividades mensuales;

11 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

No:

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Colaborar con la revision de los guiones a utilizar en las diferentes emisiones de
los noticieros (tres noticieros diarios). -
2 Colaborar con revision de la agenda noticiosa de cada uno de los noticieros.
8 Colaborar con las reuniones de conciliaciéon de agenda para dictaminar los temas
noticiosos del dia.
4 Colaborar con la verificacién de temas y dictaminar el tema de la entrevista para

el noticiero de medio dia.




5 Apoyar en la coordinacion via telefénica con los reporteros y editores las notas
de ultima hora en el transcurso del dia.

6 Apoyar en la realizacidn de la calendarizacion y planificacidn de los turnos de fin
de semana, feriados y coberturas especiales de los reporteros y editores.

7 Apoyar en la asignacién de temas especiales a reporteros

8

Colaborar con la coordinacion con redes sociales la alimentacion del contexto
noticioso por parte de prensa.

g9 Asistir a reuniones de jefaturas de la Direccién General de Radiodifusion y
Television Nacional convocadas por la Direccion.

10 Asistir a reuniones de jefaturas convocadas por la Subdireccidon Técnica.
11

Colaborar con la coordinacion con los reporteros departamentales entrega de
material para las diferentes emisiones de noticieros TGW.

Colaborar con la produccion del cronograma de la cobertura especial para
Semana Santa

12

13 Colaborar en la revision de la redaccion de temas especiales

i
El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo. /&«,ﬂy Te]rp
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
contratista:

Numero de contrato:

| Servicios (Tecmcos 0
Profesionales)

Katerine Johana Santizo Monzon de

Rosales

CUl:

2203 29079 0101

25-2019-029-DGRTN

NIT del
contratista:

6901498-1

Servicios Técnicos

Monto total del
| contratQ 7 -

Honorarlos
Mensuales:

Unidad Administratjva
donde presta los
|_servicios

Plazo del 02/01/2019 al
1Q,29,838.71 contrato: 30/06/2019.
' Periodo del
Q 5,000.00 Informe: 01/05/2019 al

31/05/2019.

Departamento de Produccion.

=
2

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Soporte para el sostenimiento en el control de Agenda.

Soporte para el sostenimiento en las Relaciones publicas con invitados especiales.

Apoyo en la elaboracion de guidn diario para programa “Al Despertar”.

Apoyo en la locucion de segmentos de la radio revista.

Apoyo al jefe de piso en cabina central.

Apoyo en la caracterizacion de personajes para segmentos de humor.

lolomi~|o|uv | slw i nlk

f
i
|
|

Apoyo en las transmisiones especiales.

Apoyo en el sostenimiento de logistica y protocolo de transmisiones.

Soporte en la recopilacion de informacion para el programa.

| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME

Elaboracion mensual de planificacion de programa “Al Despertar”

Apoyo en estudlo de grabauon en la elaboracion de “Cuentos”

3 Apoyo en la plamﬂcauqn de transmision por el dia de la madre.

Sanfizo Monzdn de Rosales

ONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se enc v{g@y@@\@ 0
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedarfa}yframlte e gﬁg

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo del |
contratista: Josué Eliseo Morales Orellana CUI: 222025182 0101

Numero de contrato: | NITdel
|-26-2019-029-DGRTN _contratista:

- ABRA1ER

Servicios (Técnicos o
Profesionales)

Monto total del -
cointrajgjw

Servicios Profesionales ) . }

Plazodel | 02/01/2019a1

 contra Q10741935 | contrato: _|.30/06/2019.

Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 18,000.00 Informe: 01/05/2019 al
—— L siospore.
Unidad Administrativa Departamento de Produccion.
donde presta los . - -

 Bervicios ¢ | - SR ]

o. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO -
- Apoyo en la creacion e interpretacion de personajes para diferentes segmentos.
__| Apoyoen la creatividad y redaccion de guiones, o
_| Apoyo en la caracterizacién de personajes. )
| Apoyo en la direccion creativa. o [

| Apoyo en la pre p,rqd!gci,@.m,pﬁéyséis'm,Pé,S_t_@g@é@ﬁE:E@fgﬂ@éﬁi@@ji:aféf{;_,,V_ -
_| Apoyo en la creacién de segmentos artisticos educativos y de entretenimiento.

Presentar informes de actividades realizadas.

 No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DE INFORME
| 1| Elaboracién mensual de planificacion de programa Al Despertar”

2| Apoyo en estudio de grabacion en la ela boracién de “Cuentos”
3| Apoyo emfaplanificacion de transmision por el dia delamadre.

-liseo Morales Orellana
CONTRATISTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, ;eﬁr)wceft{&ﬁ’ytr%a{\ecibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce éﬂﬂgl tré"n%/?@éjd\e pago
respectivo. £t @Y
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PINFURIVIE UE PFRESTALIUN UE SERVILIUS, RENGLON U423,

Nombre completo del
Contratista:

Hugo Heriberto Landaverde Mayorga

CUl:
2562 32571 1904

NuUmero de Contrato: 27-2019-029-DGRTN

NIT del Contratista
437289-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total-del

Plazo del Contrato:

Q. 29,838.71 del: 02 de Enero al
Contrato .
30 de Junio de 2,019
Periodo del Informe:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Del 01 al 31 de Mayo
2019
Unidad Administrativa )
donde presta los N Produccién
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la narracion Documental
2 Apoyo en la caracterizacion de Voces
3 Apoyo en la locucion Interpretativa
4 Apoyo en las locuciones Institucionales
5 Apoyo en la animacion de Eventos
6 Apoyo en la expresion Artistica ",
7 Soporte en locuciones para anuncios y promociones que sean solicitados
8 Apoyo en las grabaciones de Spots Interinstitucionales
9 Apoyo en la conduccion de eventos externos de la radio
10 Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
15 Apoyo en la locucién para presentaciones de programas
15 Soporte en las locuciones Institucionales
10 Apoyo en transmisiones externas
18 Apoyo en la grabacién de promocionales de la emisora

Gt

O Hnnhnrfn I andavorddas |\/|:|\lnrn2




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-| Nombre completo del

contratista Kevyn Dary Otoniel Chon Coloch Cul 186864 302 16001
NIT del
Numero de contrato 28-2019-029 DGRTN contratista | 7716495-4
Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del 2 de enero al 30 de
contrato Q. 29,838.71 contrato junio del 2019
Periodo del | 1 al 31 de
Honorarios Mensuales | Q. 5,000.00 informe Mayo

Unidad administrativa
donde presta los
servicios

Departamento de produccion

No

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Soporte en realizar la transmisién del programa radial

2 | Sostenimiento en la realizacion de las entrevistas en las transmisiones del programa

3 _| Soporte para recibir comentarios en el programa que se transmite en TGW

4 | Sostenimiento en la participacion de reuniones periddicas para detallar la programacion y
personas a entrevistar en los programas a realizar

5 | Apoyo para presentar informes de actividades realizadas

6 |Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior




No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en cabina los dias viernes con el programa de TGW Beats de 20:00 a2 21:00 hrs

Apoye con una entrevista en cabina para el artista internacional Indiomar que se presenté en un

2 | concierto especial aqui en Guatemala
Apoye en la cobertura de una conferencia de prensa para el concierto de Christine D clario que

3 |se realizo el dia viernes 3 de mayo.
Colabore representando a TGW el dia viernes 3 de mayo en el concierto de Christine D"clario y

4 | Bany Mufioz que se realizo en el auditérium de Universidad San Pablo.

Chon Coloch
antratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramate de pago

respectivo. A w@“ ¥ ey ef¢ N
: ey m




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURS0S HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Cecia Dayana Velasquez Gamez Cul: 7 2628844530101
NIT del 8128686-4
Numero de Contrato: | 29-2019-029-DGRTN Contratista: -
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 02 de enero
Monto total del Contrato: al 30 de junio de
Contrato: -1 Q. 23,870.97 _|2019
Honorarios Periodo del
Mensuales: | Q.4,000.00 __|Informe: Mayo 2019
Unidad
Administrativa donde
_presta los servicios: | Departamento de Produccién
No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyo en el Departamento de Produccion; 2] Soporte a los productores en los
diferentes programas radiales en el tipo de musica, contenido o forma que tendran los
distintos programas, 3] Sustentacion en las presentaciones de los programas esten
actualizados cada cierto tiempo, asi como el contenido del mismo; 4] Soporte a los
programas se desarrolio con toda normalidad; 5] Apoyo en la produccion de la
programacion radial; 6] Soporte en la produccion Institucional de Radios Departamentales;
7] Apoyo en la produccion de Radios Departamentales; 8] Presentar informe de actividades
realizadas; 9] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

No. ” ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a4 | Soporte a programas q"ue se desarrollen con toda normalidad B
4 Apoyo en la produccion de Radios Departamentales

3 75(;pértéen|a 'prrdrduccién Institucional de Radios Departamentales :

10 7Apdr\7/b"\/”és>iskt'encia en coordinacion de produccion y colaboradores

2 Apoyo en Recursos humanos en area administrativa

(f) AL, y

Cec\ia"Dayana \/elé@qbez Gamez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan-alframite de pago
. e a,';ﬂlbl n V7 "\5
respectivo. o T g,

s
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DE 2019
RENGLON 029

Nombre completo del | HEDY AUGUSTO IMERI
Contratista: MORATAYA CUl: 2509 05604 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 30-2019-029-DGRTN Contratista: 3439885-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Contrato: | pg| 5 ge enero al 30

Contrato: Q.53,709.68 de junio de 2019

Periodo del Del 1 al 31 de mayo

Honorario del Mes: Q.9,000.00 Informe: de 2019

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Asesoria Juridica de la Direccion General de Radiodifusion y

servicios: Televisidon Nacional.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la redaccion de bases de contratacién en general de conformidad con las disposiciones de
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento;

2 Soporte en los temas administrativos que se le soliciten como la redaccion de contratos de trabajo;

3 Sustentacion en la asistencia en materia de gestion de recursos humanos y relaciones laborales;

4 Apoyar en la recepcion, manejo y organizacion de la documentacion legal;

5 Soporte para la revision de documentos para brindar la atencion juridica requerida;

6 Apoyo para prestar asistencia en materia de administracion de cualguier tipo de contrato que celebre
o gestione;

7 Apoyo para gest|onar la obtencion de permisos, licencias o dispensas y otras gestlones de orden
administrativo ante las autorudades

8 Presentar informe de actividades realizadas;

9 Y otras actividades que le asigne la‘autoridad inmediata superior;

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que EL CONTRATISTA debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la redaccion de bases de contratacion en general de conformidad con las disposiciones de
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento:;

2 Apoye en los temas administrativos que se solicitaron, en la redaccion de contratos de trabajo;

3 Colaboré en la asistencia en materia de gestion de recursos humanos y relaciones laborales;

4 Apoye en la recepcion, manejo y organizacion de la documentacion legal;

5

Colabore en la revisién de documentos para brindar la atencion juridica requerida;




6 Apoyé en la asistencia en materia de administracion en cualquier tipo de contrato que se celebroé o
gestiond;

7 Apoyé para gestionar la obtencién de permisos, licencias o dispensas y otras gestiones de orden
administrativo ante las autoridades:

8 Se preS}ntéWme d} actividades realizadas del mes de mayo de 2019,

L

8 / =
Hedy AUgusts {meri Morataya

El presente informe responde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

' 3 Veld 70101
Contratista: Miguel Eduardo Cana Velasquez cul: 253691257010
NIT del

Numero de Contrato: 31-2019-029-DGRTN Contratista 3500817-2

Servicios (Técnicos o

b Servicios técnicos
Profesionales):

Monto Total del Plazo del 02 enero al 30 junio del
Contrato: Q. 35,806.45 Contrato: 2019
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Geleslee] MAYO
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los SUB DIRECCION GENERAL
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la implementacion de los procedimientos de trabajo de cada departamento de
1 |la Sub direccién Técnica;

Apoyar en la elaboracién de instrumentos administrativos acordes a cada area de
2 | trabajo de la Subdireccion Técnica, los cuales puedan medirse por medio de resultados

Apoyar a la Subdirecciéon  Técnica en la implementacion de estrategias para mejorar las
radios del interior de la Republica pertenecientes a la Direccion General de Radiodifusion
3 | y Television Nacional y darle seguimiento a las mismas, siendo las siguientes: Radio
Nacional de Totonicapan, Radio Nacional de Quetzaltenango, Radio Nacional de San
Marcos y Radio Nacional Tikal en Flores Petén

4 | Apoyar al personal que esta bajo la responsabilidad de Subdireccion Técnica

3

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en revision de programas de las radios departamentales verificacion de nombres conceptos
contenidos para cada perfil, apoyo y seguimiento a contrataciones plazas vacantes en TGTU,
TGSM, seguimiento a papelerfa para tramite del terreno para instalaciones TGSM. Apoyo en el
tramite entrega de transformador de Radio Nacional TGQ.

Seguimiento a metas fisicas de cada region en conjunto con planificacion, seguimiento entrega de
2 | computadora de radios del interior TGQ, apoyo en procedimiento de vacaciones de colaboradores
de radios del interior. Apoyo seguimiento a produccion de verano para radios departamentales.

Apoyo y monitoreo en las transmisiones en vivo a través de los streaming de las radios
3 departamentales, conciertos desde adentro, seguimiento a trabajos de acometidas para las radios
TGTU, TGQ,

Seguimiento y cotizaciones a trabajos en las instalaciones TGQ, pendientes en cada region de
4 | radios regionales, viaje a radios TGQ, TGSM y TGTU, entrega de repuestos e imagen. Y recoger
sillas para su reparacion, monitoreo de la sefial en el area.

/ e e o
MIGUEL ED CANA VELASQUEZ
El presente”informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuen By ?de conformidad, por o
"~

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan 7 tramite de Wspecuv%f; S
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo

. Carlos Rafael Echeverria Quintana CUl 2433 20035 0101
del Contratista

Numero de Contrato 32-2019-029-DGRTN Nit del Contratista 187560-4

Servicios (Tecnicos o

. Servicios Tecnicos
Profesionales)

Monto del Contrato 41,774.19 Plazo del Contrato 02/01/2019 al 30/06/2019

Honorarios Mensuales Q.7,000.00 Periodo del Informe del 1/05/2019 al 31/05/2019

Unidad Administrativa
donde presta los
Servicios

Direcccion General De Radiodifusion y
Television Nacional

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Apoyar para coordinar los proyectos

2. Apoyo para la elaboracion de guiones radiofdnicos

3. Apoyar en proyectos asignados por la Direccidn General

4. Presentar informes de actividades realizadas

5. Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No. :

1.Apoyo en Coordinar actividades de la academia

2. Apoyo en Impartir los cursos de: Teoria de la republica, historia de Guatemala, Técnicas de investigacion y redaccion 1

3.Apoyo en Dirigir la academia

4. Escribir e investigar para el guion del largometraje del 02 de agosto de 1954

5.Escribir los cuatro guiones de aprendiendo a vivir

6.Escribir el guion del cortometraje "Aprendiendo a vivir"

7.Escribir el guidon "Vamos juntos" de educacion secundaria

/ ,,/// i

£,

/ i
Carlos Rafael Echeverrig Quintana

El presente informe responde/a lo estipulado enel contrato administrativo suscrito con e
p p p €

i . . o s 00 Y. Tezo
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido d@/gg;?ormldaﬂ%};
s A

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo. /

-
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2
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e
\2 2
\if;’{ Peuoroet
B S

V0.Bo. Claydio Isai Alvareg Jacob i
Director General



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Fernando Arévalo Castillo | CUI: ‘ 1996500790101
Nimero de Contrato: NIT del
33-2019-029-DGRTN Contratista: 1417550-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto Total del Plazo del Del 2 de enero al 30
| Contrato: Q. 47,741.94 Contrato: de junio 2,019
Honorarios Mensuales: Periodo del
Q. 8,000.00 Informe: My 2,013
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Informatica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a las éreas de desarrollo de redes y soporte en la resolucién de problemas
2 Soporte en la administracién y configuracién de impresoras
3 Apoyo en la administracién de tarjetas de audio para la cabina de radio
' 4 | Soporte en la instalacion y configuracién de programa selector
5 Apoyo en la administracion Media Admin
6 Soporte en la administracién y configuracién de consolas de audio digitales
7 Soporte en la administracion de red
8 Apoyo en la administracién y configuracién del streaming (radio en linea)
9 Soporte en los cambios de dominio en radio
10 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo y asistencia en Reuriion de Jefaturas.

Apoyo en cabina al programa Dinesat por fallo en la aplicacién y cambio de version
del programa.

Soporte técnico a usuarios por diferentes inconvenientes.

Apoyo con la actualizacién de Sistemas Operativos en PC’S.

Colaboracién con los Backup Archivos de usuarios.

Soporte con instalacion y configuracion de rotacién de computadoras.

Soporte a usuarios de radios departamentales.

IO U] bW

Colaboracién con la Instalacion y configuracion de WatchGuard.




9 Colaboracion con el cambio de player para Streaming en TGW.
10 | Apoyo con la instalacion del Dinesat en Quetzaltenango.

Luis Fgrna astillo

El presente informe respénde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que_procedan al tramite de pago
P

respectlvo /,\ﬁ\(bn}’ Te: Ry
0n_ LN /{ }/K e f‘*“" \fé j

\

Vo. lﬂClaudlo Iszﬂ Alvarez\t\é‘ggbs O
Director Qeneral \JQHJ x




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Mercedes Alejandra Cordero Robles

CUl:

2141003960101

Numero de Contrato:

34-2019-029-DGRTN

NIT del

Contratista:

8828955-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del )

Del 02 de enero

Plazo del o
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 5,000.00 Informe: mayo 2019
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

Subdireccion General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la recepcion de correspondencia interna como externa.

2 Apoyo en la recepcion de audios remitidos por diversas instituciones.

3 Apoyo en la elaboracion de correspondencia interna como externa del Despacho de
Subdireccion. R

% Apoyo en atencion de llamadas telefonicas para el Subdirector.

2 Atencion con tareas concernientes a la Subdireccion.

6 Presentar informe de actividades mensuales.

/ Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Di apoyo en la recepcion, clasificacion y entrega de correspondencia interna y externa

2 Se apoyo en elaboracion de correspondencia varia del Despacho de Subdireccién

3 Di apoyo en atencion de llamadas telefonicas para el Subdirector

4 Realice colaboracion en la atencion tareas concernientes a la Subdireccion
Administrativa.

5 Di apoyo en archivo de documentos varios.

6 Se apoyo al Departamento de Recursos Humanos en elaboracion de tarjetas para el dia
de la secretaria.

7 Seguimiento en la preparacion del proyecto “Noche de los Museos, Centro Histérico de
Guatemala”.

8 Se presento informe de actividades mensuales.

(") Q

Mercedes Alé}ﬁd?\a Cordero Robles

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

e // )
.  Srreeccean” /
» ‘/’/

Vo. Bd. Lic. Federico Yoc Garcia,

<

N ' Syb/diréct'ér-«Admi‘hiétféﬁvo Financiero



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - S
Contratista: Carlos Arturo gﬁfyeptes Blanco o |Cuk 1256169918
NIT del
Numero de Contrato: ) 35~2019-Q294DGRTN ) | Contratista: 2701896-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS i .
Plazo del Del 01 de enero al.
Monto total del Contrato: | Q. 31,032.26 Contrato: 30 dejunio 2019
Periodo del 1 al 31 de mayo del
Honorarios Mensuales: | Q. 5,200.00 A o _|Informe: 12019 )
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Produccion
No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la supervision y produccidn de textos de campafias promocionales;
2 Soporté en producir los textos del programa Chapinlandia;

3 Apoyo en coordinar las visitas guiadas a los visitantes del Museo de TGW;

4 Soporte en la produccion de campafias promocionales especificas para la radio;
5 Apoyo en la produccidn de Spots;

No.| 'ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la redaccion de 24 textos para el programa “Chapinlandia” que exigio investigacion en el
Diccionario Geografico Nacional, linternet y en municipalidades a los que se dedica el programa

2 Apc')ﬂyo paré la atencion personalizada a personas que visitan el museo de la TGW.

‘//'/(‘/

= Carlos Arturofxfuentes Blanco

N
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
‘prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. xC“ ¥ Tel, ;,\
/3’ %f\ J

3 D Ay ?,
We'Piitv: o

g;) Claudioflsai Alvaﬁa?@pobs »‘5}‘!
DIRECTOR GENHRAL DE RADJODIFUSION™Y<30 NACTONAL




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo

) Braulio Ruben Lucas Cardona Cul 2278 42561 0901
del Contratista

Numero de Contrato 36-2019-029-DGRTN Nit del Contratista 3823637-0

Servicios (Tecnicos o

. Servicios Tecnicos
Profesionales)

Monto del Contrato Q. 39,983.87 Plazo del Contrato
Honorarios Mensuales Q.6,700.00 Del 02 de Enero al 30 de Junio 2019
Unidad Administrativa Subdireccion General Periodo del Informe Del 01 al 31 de Mayo 2019

donde piesta los Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Soporte en coordinar sitios de transmision

2. Apoyo en supervisar condiciones de las transmisiones

3. Apoyo en contactar entidades publicas y la logistica de los eventos a transmitir

4.Apoyo en reuniones de planificacion;

5. Apoyo en emitir informes a la Direccidn General sobre las actividades que se planifican

6.Soporte para planificar junto a las entidadescoordinadoras externas todas las transmisiones;

7.Apoyo en dar acompafiamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Publico;

8.Soporte en Viaje a los sitios propuestos para la transmision y verificar que cumplan con los requerimientos técnicos para
una transmision adecuada

9. Apoyo en capacitacién y supervisién al equipo de transmisién en las Radios Departamentales

10.Apoyo en el mantenimiento y reparacién de equipos de Cabina y Planta de Transmisién

11.Presentar informes de actividades realizadas

12.Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

i

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1. Soporte tecnico en la reparacion de Fuente de 24volts. TEX500 de TGQ,

2. Asistencia tecnica al programa Desde Adentro.

3. Asistencia tecnica en la reparacion enlaces de FM.,

4. Soporte Tecnico en la repacion de equipos de electronicos de DGRTN.

5. Soporte Tecnico a las radios departamentales TGTU, TGQ TGSM.

6. Apoyo en la instalacion de equipo de audio para evento La Noche de Los Museos

7. Asistencia tecnica grabacion de programa Chapinlandia Proyectos 4 - 3 Zona 6

8.5oporte tecnico para cotizar la adquicision de equipo de esta direccion General De Radiodifusion y tv Nac.

9. Sopoi te Tecnico para la reparacion de consola de audio de TGTU

10. Asistencia tecnica en la instalacion de equipo de Audio para prog. Radio Teatro Infantil.

[

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibidg 1
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo. { %

Director General

te




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Roberto Jiménez Garcia CuUl: 1822943070101
NIT del

Namero de Contrato: 20-2019-029-DGRTN Contratista: | 2748466-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 2 de enero al

Monto total del Contrato: 30 de Junio de

Contrato: Q.77,580.65 2019
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.13,000.00 Informe: Mayo 2019

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: SUBDIRECCION GENERAL

No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Soporte para implementar un sistema para definir los procedimientos de trabajo de cada departamento a cargo de la
Sub Direccion Técnica; 2] Apoyo para elaborar instrumentos administrativos de la Sub Direccién Técnica en donde detalle
los procedimientos de cada drea de trabajo como las responsabilidades, controles y metas, en los cuales puedan medirse
los resultados; 3] Apoyar a la Direccion General en el Disefio e implementacion de nuevas estrategias radiofonicas para
mejorar las radios del interior de la Republica pertenecientes a la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional
_y darle seguimiento a las mismas, siendo las siguientes: Radio Nacional de Totonicapan, Radio Nacional de
|- Quetzaltenango, Radio Nacional de San Marcos y Radio Nacional Tikal en Flores Petén; 4] Apoyar y darle seguimiento al
area de Deportes y a su personal; 5} Apoyar y darle seguimiento al drea de Prensa y a su personal; 6] Apoyar y darle
seguimiento al drea de Registro de Locutores y a su personal; 7] Apoyar y darle seguimiento a programas propios de ésta
Direccion General; 8] Apoyar y darle seguimiento al personal que estd bajo la responsabilidad de Sub Direccion
Técnica; 9) Apoyar y darle seguimiento al drea de Estudio de Grabacidn y a su personal; 10] Apoyar y darle seguimiento al
drea de Locutores, Programadores, Pauta y Programacion y a su personal; 11] Apoyar para que la programacion musical
sea la adecuada en base a la Radio emisora, horario y que la misma sea actualizada; 12] Velar porque la pauta de anuncios
suene durante el tiempo establecido de promocién y los mismos estén correctos en su descripcion; 13] Apoyar y darle
seguimiento a la reestructuracion en los horarios de la programacion radial cuando ésta sea necesaria; 14] Presentar
informe de actividades mensuales; 15] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No ’ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Seguimiento a la elaboracién de los procedimientos de trabajo a cargo de las jefaturas de cada departamento.
2 Participacion en las reuniones de equipo de las diferentes jefaturas de la Sub Direccion Tecnica

3 Apoyo en la colocacidn de rotulo luminoso en el exterior del edificio de la Tipografia Nacional

4 Soporte al asistente de radios departamentales en la revision de perfiles y horarios de programacion de las

Radio Nacionales.

5 Seguimiento a la implementacion del curso de locucion online para aspirantes a registro de locutores.
6 Apoyo para el desarrollo de espacio en la web “Chapinlandia Online” junto a produccion e informatica.
7 Soporte en los preparativos para la participacién de TGW en el Festival de Junio.

8 Seguimiento a los trabajos de afinacion de la marimba de TGW ubicada en el Saldn de Cristal.

(f)

! J65é Roberto Jiménez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encge{ﬁrazﬁe&ldo
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedagfa‘r:ty,a%t\e

respectivo. /
(f) Q 6( [‘)@?‘!
V/éo Claudio IiatAlvarezJac“@‘l}S@m

5 g
Directori General 2amic} * -
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo

. Dionisio Baldemar Barrondo Monzon Cul 1588 95479 1301
del Contratista

Numero de Contrato 13-2019-029-DGRTN Nit del Contratista 536040-4

Servicios (Tecnicos o

. , Servicios Tecnicos
Profesiona: 2s)

Montodel Contrato Q.38,790.32 Plazo del Contrato

Honorarios Mensuales Q.6,500.00 Del 02 de Enero al 30 de Junio 2019

Unidad Administrativa

donde presta los Subdireccion General Periodo del Informe |Del 01 al 31 de Mayo 2019
Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Apoyo para cubrir controles remotos

2. Soporte Para cubrir Servicios de Amplificacion

3. Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de Transmision

4. Soporte Hara realizar pruebas de transmision

5. Otras Activididades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘INo.

1. Soporte tecnico al programa Desde Adentro.

2. Apoyo al montaje de equipo de audio en Ensamble de Marimbas Chapinlandia Proyecto4-3 Zona 6

3. Apoyo tecnico en la prueba de regulador de voltage Cerro Alux

4. Soporte tecnico en la Extraccion de metro VU de TX VJ-5000 ubicado en Cerro Alux

5. Soporte tecnico al evento La Noche de Los Museos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conformidad
por'lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo, .~~~

( AA RSt 2
Vo.Bo.é:laudio |SN Fpz3acob ;5/1
Director General N\ R



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ALBERTO PERALTA DIAZ

CUl:

2412389780114

Numero de Contrato:

19-2019-029-DGRTN

NIT del
Contratista:

3397737-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios técnicos

Monto total del Plazo del | 02/01/2019 al
Contrato: U.23,870.97 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del | 1 mayo al 31
Mensuales: e Informe: | de mayo 2019
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Prensa

Z
2

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

-

Apoyo en la edicién de audios

Colaboracion para la produccién de las tres emisiones del noticiero

Apoyo en la locucién de segmentos requeridos por el area de Produccion

Apoyo en la cobertura de turnos rotativos de fin de semana

Apoyo en la cobertura periodistica

Atender cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas

Apoyo en la atencion para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas

Presentar informe de actividades mensuales

©| o N O o bl ow N

otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Grabacion y edicién de Capsula departamental para Noticieros 1era 2da y 3era
emision Diaria

2 Edicion de noticias de todos los reporteros diariamente de la segunda emisién de
noticieros TGW

3 Coordinacion de la 3era emision de Noticieros TGW

4 Grabacién de las notas de los reporteros para la elaboracion de 3era emision de
Lunes a viernes y su edicion

5 Grabacion de notas via redes sociales de los Corresponsales departamentales para
las 3 emisiones de noticieros TGW de Lunes a Viernes

6 Grabacion de capsula deportiva Para 1era 2da y 3era emision diariamente

7 Edicion y musicalizacion de Capsulas de fin de semana

J

® 5\;“‘!!”“ 3
J (forge Alberto Peralta Diaz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien_carresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo. y“’“y%

(f) @A 8\&’ .a*ﬁg/

Vo. Bo. Claud'g\ sai Alvarez Jacobs
DirectonNGeneral




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Humberto Cano Galindo cul: 2659771931415
Contratista:

IT del
Numero de Contrato 18-2019-029-DGRTN NIT de 814073-1

Contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: (26,5505 Contrato: 30/06/2019
Honorarios Periodo del 01/05/2019 al
Mensuales: Lt Informe: 31/05/2019
Unidad

Administrativa donde | Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaboracion en el chequeo al vehiculo de manera general

Apoyo en efectuar limpieza del vehiculo

Apoyo en transportar reporteros a distintos lugares

Apoyo para atender comisiones locales y departamentales

Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeridos
Apoyo para transportar mobiliario y equipo que sea necesario

Otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

Njo|w|s|wine

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Turnos de fines de semana: trasladar a reporteros de las instalaciones de TGW a diferentes
" | puntos de la ciudad y luego traerlos de regreso a las instalaciones de la radio.
2. | Apoyo en el traslado del Sr. Marlon Ventura a Pavdn, Fraijanes.
3. | Apoyo a personal administrativo a su traslado a las diferentes entidades de Gobierno.

4 Apoyo al Depto. de Prensa en el traslado de reporteros a evento de Pre Elecciones 2019,
" | este se llevd a cabo el dia 19/05/20109.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Marlon Ronel Ventura Barrios,,
Coordinador de Servicios Generales *




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Victor Gabriel Lopez Fernandez CUIL: 2253
Contratista: 47237 0101
Numero de Contrato: 07-2019-029-DGRTN NIT del 6930930-2
Contratista:
Servicios (Técnicos o Técnico en Compras
Profesionales):
Monto total del Q.71,806.45 Plazo del 02 de
Contrato: Contrato: enero 2019
a 31de
diciembre
2019
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Del 01 de
Informe: mayo al 31
de mayo de
2019

Unidad Administrativa DEPARTAMENTO FINANCIERO

donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para realizar el proceso de compras a través de Guatecompras, compras directas y

compras por cotizacion.

2 Apoyo en el abastecimiento al Aimacén de Suministros
3 Soporte en la elaboraracion y verificarificacion de la emision de contrasenas de pago.
4 Apoyo en supervisar el ingreso de facturas y la emision de contrasefias de pago.
5 Soporte para verificar compras de combustibles. T
6 Apoyo al Encargado de Presupuesto para verificar la disponibilidad presupuestaria antes de
efectuar compras.
7 Apoyo para verificar la elaboracion de la solicitud trimestral de cuota financiera.
8 Presentar informe de actividades mensuales.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 1) Apoyo en Evento de Co.mpra Directa con oferta Electronica en Guatecompras.
. 2 11)Apoyo en Compras Directas de Baja Cuantia B
3 4)Apoyo en Tramite de solicitud de cuota para el mes de junio de 2019.
4 1)Apoyo en Elaboracién de Actas Administrativas de Compras.
5 30)Apoyo en Cotizaciones con proveedores derivado de Solicitudes de Compras recibidas.
6 6)Apoyo en Abastecimiento a Unidad de Almacén.
7 2)Apoyo en Elaboracién de Proyecto de Bases para evento de Cotizacion en Guatecompras.




15)Apoyo en pago a proveedores por medio de 6rdenes de compras

5)Apoyo en la gestion de Resoluciones de Compras.

(f) |
Victor Gabriel \bQﬁ;’ez Fernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el cor(\}\ato administrativo suscrito con el
o, se\encuentra recibido

r de servicios y sus respectivos términos de réferencia, asimism
ara que procedanal tramite de pago

prestado
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresp nda;
respectivo. |/ L
[
| ]
(f) | o\ ElAN

ejo Rarras

¥
SMALP

Vo. is Davi
Coordinador Financiero ™




