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GOBIERNO DE LA REPUBLICA DE

GU ATE La voz de Guatemala

seny DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, Y TELEVISION NACIONAL
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
Guatemala 2 de agosto de 2019
OFICIO No. 404/DGRTN/RRHH/AVM/am
Sefiora

Jelen Yecenia Cifuentes Canté
Encargada de Informacién Publica
Direccidén General de Radiodifusion y
Television Nacional.

Estimada Sra. Cifuentes

Por medio de la presente me dirijo a usted, la entrega de diez (10) Informes de Actividades
de los colaboradores que laboran en el Renglon 029 (Remuneracion Temporal), de esta
Direccion General correspondiente al mes de JULIO 2019.

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,
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C.c Archivo

www.radiotgw.gob.gt B3 Towdigital £ mewadigital

18 Calle 6-72, Zona 1 (Edificio de la Tipografia Nacional), Guatemala Teléfono: (502) 2290-8282




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: Federico Yoc Garcia CUIL: 2586880760101
Contratista:
Nimero de Contrato: | 06-2019-029-DGRTN NIT del 7132433
Contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales):

Del 02 de
Monto total del v Plazo del enero al 31 de
Contrato: Q2154035 Contrato: diciembre de

2019
Honorarios Periodo del "
Mensuales: Q18,000.00 Informe: Iulie 2009
Unidad

Administrativa donde | Subdireccion General

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] | Apoyo en dar-acompafiamiento en las actividades de las Unidades de: Financiero, Compras, Recursos
Humanos, Informatica y Servicios Generales.

2] | Soporte a la Direccion General en la propuesta para la adopcion de politicas, objetivos y estrategias
relacionadas con la administracion de recursos humanos, fisicos y financieros de la Direccidn.

3] . : : . : :
Soporte para mantener una estrecha relacion con organismos nacionales e internacionales involucrado
en el campo de donaciones para la Direccion.

4] | Brindar soporte en el acompaiiamiento en la preparacion del proyecto de presupuesto de
la Direccién.

5] | Apoyo en orientar el proceso de contratacién administrativa, de acuerdo con
las normas legales vigentes w las politicas establecidas por la Direccion General.

6 . 5

] Apoyo en la ejecucion del presupuesto.

7] ., .
Soporte en la formulacion del Plan Operativo Anual.

81 | Apoyar en las politicas y programas de administracién de personal; capacitacion y desarrollo de los
servidores de la Direccion.

9]

Soporte a la Direccion en los procedimientos Administrativos y Financieros.

Presentar informe de actividades mensuales.

I X . . . . . . .
g Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Seguimiento al acompafiamiento en las actividades de las Unidades de: Financiero, Compras,
Recursos Humanos, Informatica y Servicios Generales;

Seguimiento y soporte a la Direccién General en la propuesta para la adopcion de politicas,

2 objetivos y estrategias relacionadas con la administracion de recursos humanos, fisicos y
financieros de la Direccion
3 Se dio apoyo y soporte para mantener una estrecha relacion con organismos
nacionales e internacionales involucrado en el campo de donaciones para la Direccion;
4 Se dio el acompafiamiento en la preparacion del proyecto de presupuesto de
la Direccion.
5 Se oriento en el proceso de contratacién administrativa, de acuerdo con
las normas legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccion General.
6 I - : .,
Acompafiamiento y seguimiento en el apoyo en la ejecucion del presupuesto.
7 : o ., ’
Se dio seguimiento en la formulacién del Plan Operativo Anual.
8 Seguimiento al cumplimiento de las politicas y programas de administracion de personal; capacitacion
y desarrollo de los servidores de la Direccion.
9

Apoyo y soporte a la Direccion en los procedimientos Administrativos y Financieros.

Tdea 10 estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. '

o CFL

Vo. BO-KQlaUdiQai Alvarez Jacobs~—"
Director General
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Hamid Esal Velasquez Romero CUI: 2140 388150101
Niimero de Contrato: 09-2019-029-DGRTN NIT d.EI 8857477-6
RS Contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios técnicos

Profesionales):
ﬁ . Plazo del 02/01/2019 al
M(ivnto total del Contrato: Q.56,846.77 Contrato: 31/12/2019
| . . Periodo del 01 julio al
H;onorarlos Mensuales: Q.4,750.00 Tiformes 31 de julio 2019

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Prensa

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo para cubrir la fuente de informacién asignada

Apoyo para hacer reportajes especiales

Apoyo para elaborar notas periodisticas

Soporte en las entrevistas a funcionarios

Soporte en las entrevistas a funcionarios

Soporte para cubrir turnos especiales

Apoyo para cubrir turnos de fin de semana

Soporte para la edicién de audio de noticias

Apoyo en la atencion para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas

Presentar informe de actividades mensuales

Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la presentacion de cada uno de los noticieros: 6, 11y 17 horas.

Apoyo para hacer todos los guiones de la primera emisidn de Noticieros TGW de martes a viernes.

Apoyo en dar paso desde cabina a los enlaces de las intervenciones del presidente Jimmy Morales, en las actividades que
realiza el ejecutivo,

Colaboracion desde cabina en la presentacion de actividades especiales

Colaboracion en turno de fin de semana para la edicién y musicalizacion de las notas

Redaccion de las capsulas deportivas diarias que se publican en cada una de las emisiones de noticieros

Redaccién del segmento de Efemérides que se pasa en al aire en los noticieros de 6:00 y 17:00 horas.

El' presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

="

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien’
Jegd

respectivo.

®




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Irene Guadalupe Ixcot cut: 2337 23552 0101
Panadero
Numero de Contrato: NIT del
10-2019-029-DGRTN Contratista: 2988466-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto Total del Plazo del Del 02 de enero del
Contrato: 62,232.26 Contrato: 2019 al 31 de
diciembre del 2019
Honorarios Mensuales: Periodo del Julio 2019
Q, 5,200.00 Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Recursos Humanos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte en la elaboracién mensualmente las planillas y ndminas del personal en los
diferentes renglones
2 Apoyo para elaborar cuadros de movimiento de personal
3 Soporte para llevar el registro de marcaje del personal
4 Apoyo para elaborar calculos de prestaciones
5 Apoyo para elaborar records de servicios de los colaboradores
6 Soporte para redactar y elaborar correspondencia diversa, relacionados con la
Unidad de Recursos Humanos
7 Apoyo para realizar el proceso de convocatorias a los procesos de reclutamiento y
seleccion
8 Presentar informe de actividades mensuales
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Soporte en la elaboracién mensual de las planillas y néminas del personal en los
renglones 011, 021, 022, 031, 029.
Apoyo en la elaboracidon de cuota mensual.
Apoyo en la elaboraciéh de los cuadros para informacion publica para TGW y MICIVI.
Soporte en la recepcidn, revision e ingreso de facturas al sistema para pago de
salarios en el rengldn 029 e imprimir para firma de las Retenciones respectivas.
2 Apoyo en la recepcidn y revision de los records de servicios de los colaboradores.
6 Soporte en la redacciéon y coordinacion de envié de la correspondencia diversa a las
radios departamentales; relacionados con la Unidad de Recursos Humanos.
7 Apoyo en la elaboracion de célculos de prestaciones laborales y crear los
expedientes respectivos.
8 Apoyo en el ingreso del POA en el Sistema de Finanzas Publicas
9 Apoyo en el control de Vacaciones, emision de oficios y finiquitos de vacaciones.
10 | Apoyo en la entrega de informacion de metas fisicas.




Apoyo elaboracién de Contratos 029 y de nuevas contrataciones del 031.

g

Irene Guddalupe Ixcot Panadero
El presente infgfme responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que—g geean al trdmite de pago
respectivo.

n_ (o A f{m@m‘

Viss 15

Vo. Bo. Cléudio Isai ﬁklvarezJac Wﬁ

,‘ Director General S/
7 \ p’aﬂenq x /f




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nery Gregorio Lopez Alba CuUl: 2436357371010
NIT del

Ndamero de Contrato: | 11-2019-029-DGRTN Contratista: 719263-0

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 02 de enero
Contrato: al 31 de

Monto total del diciembre de

Contrato: Q107,709.68 2019

1 primer pago de Q8,709.68 que Periodo del

corresponde del 02 de enero al 31 de enero | Informe:
de 2019, y 11 pagos de Q9,000.00

Honorarios correspondientes a los meses de febrero a Del 01 al 31 de
Mensuales: diciembre de 2019 julio de 2019 -
Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: Auditoria Interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyo para revisar y analizar los documentos de viaticos, liquidaciones, anticipos,
montos, reintegros, gastos no operados, etc.; 2] Apoyo para ejecutar auditorias especiales y
sorpresivas periodicamente, auditorias financieras, administrativas y de gestion de los
distintos deprtamentos de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional, de
conformidad con el Plan Anual de Auditoria ingresado en los programas informaticos
autorizados por la Contraloria General de Cuentas, con el fin de fortalecer el desempefio de
las funciones que se desarrollan; 3] Soporte para realizar arqueos de fondo rotativo, analisis
de los docuementos, facturas, vales, saldos, transferencias, efectivo, valores, depositos; 4]
Apoyo para verificar reportes, oficios, documentos relativos a traslados, bajas e ingreso de
bienes y todo lo concerniente al area de Inventarios; 5) Soporte para evaluar
constantemente el control interno, conforme a Reglamentos y Leyes; 6] Soporte para revisar
Nominas de sueldos; 7] Apoyo para elaborar el Plan Anual de Auditoria estipulando tiempos
y prioridades, de conformidad con las Normas de Auditoria Gubernamental Interna y
Externa emitidas por la Contraloria General de Cuentas, el cual debera ser aprobado por el
Director General; 8] Apoyo para elaborar programas de trabajo para evaluar los
procedimientos de control interno, de conformidad con las funciones de cada departamento,
con el fin de obtener resultados eficientes; 9] Soporte para verificar el estricto apego de las
Normas Generales de Control Interno Gubernamental y Normas de Auditoria
Gubernamental Interna y Externa, leyes acuerdos y normas que rijan la organizacion y
actividad de cada departamento, asi como las de ejecucion del gasto publico; 10] Soporte
para realizar informes al Director General con respecto a los hallazgos determinados en los
departamentos auditados, formulando las recomendaciones respectivas; 11] Apoyo en el
desarrollo de las funciones que la Contraloria General de Cuentas establezca para las
unidades de Auditoria Interna de las entidades publicas; 12] Desarrollar otras funciones
que sean asignadas por la ley y el Director General, en el ambito de su competencia; 13]
Presentar informe de actividades mensuales; 14) Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por la que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se termind dando el apoyo en Ia realizacion de la Auditoria Especial en el Departamento Financiero,
en el Area evaluacién de fondos en Caja Chica por el periodo de enero a diciembre de 2018
Se le esta dando el apoyo en la contestacién de las recomendaciones de la Auditoria practicada por
la Unidad de Auditoria Interna del Ministerio de Comunicaciones Infraestructuray Vivienda (MICIV1),

por el periodo de enero a diciembre de 2018
Se termino brindando colaboracion a la Auditoria que practico la Contraloria General de Cuentas,

por el periodo 2018.
Se le ha dado apoyo a otras Unidades de esta Direc

cién General.

(f)

v ‘ = : j’-’-&
neryGregorio Lopez Alba

o en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
procedan al tramite de pago

El presente informe responde a lo estipulad
de servicios y sus respectivos términos

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

respectivo. .

Director General



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; Marlon Ronel Ventura Barrios CUl: 2601974670101
Contratista:
» NIT del
Numero de Contrato 04-2019-029-DGRTN ) 15048616
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 02/01/2019 al
Contrato: Q6584258 Contrato: 31/12/2019
. Periodo del .

Honorarios Mensuales: | Q.5,500.00 Julio

Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Administrativo

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en velar por el buen estado fisico y mecanico de los vehiculos de la Direccién
"~ | General.

2. | Soporte en coordinar las labores de Pilotos, Guardianes y Conserjes.

3. | Apoyo en verificar la limpieza y mantenimiento de todas las dreas de trabajo.

4 Soporte en supervisar el suministro de combustible para los vehiculos de la Direccion
" | General.

5. | Presentar informe de actividades mensuales.

6. | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Apoyo en el mantenido y reparacién de los vehiculos asignados a esta Direccién General.

) Apoyo semanal para el de horario de los pilotos para cubrir todas las necesidades de esta
" | Direccion General.

3 Apoyo en el suministro de combustible a los vehiculos de dos y cuatro ruedas de esta
" | Direccion General.

A Apoyo semanal para el de horario de los guardianes para cubrir todas las necesidades de
" | esta Direccién General.

5 Apoyo en evento de Teletén 2019, este se llevd a cabo los dias 19 y 20 de julio del afio en
" | curso.

Marlon Ronel Ventura Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proce,gani.ajkfg_rémite de pago
respectivo. ;,j:_"-,.y‘-,(,\u ¥ Teg-, ‘

Coo (3 et
0 (A e St

Lic. Glaudio Isaf AIvarez‘J;ﬁ\@gbbgn gf*

Director General ™20 *




/

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESENTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista

Julio Alejandro
Méndez Gutiérrez

CuUl:

2587-60451-0101

Numero de Contrato

02-2019-029-DGRTN

NIT: del Contratista

2951938-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales)

Servicios Técnicos en
Analisis Contables

Monto Total del Q. 89,758.06 Plazo del Contrato 02/01/2019 al
Contrato 31/12/2019
Honorarios Q. 7,500.00 Periodo del Informe 01/07/2019 al
Mensuales 31/07/2019
Unidad Departamento
Administrativa donde Financiero
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la verificacion de la papeleria soporte para la elaboracidon de cheques
de pago de compras y/o servicios requeridos por esta Direccion General y
Radios Nacionales Departamentales

2 Soporte en la elaboracion de la papeleria para la integracion del reporte mensual
de la Caja Fiscal

3 Soporte en la elaboracion de acreditamiento para el pago de salarios, Bono 14,
Aguinaldo y Bono Vacacional al personal que labora bajo los renglones cero
veintiuno (021), cero treinta y uno (031), cero once (011), cero veintidos (022) en
esta Direccion General y Radios Nacionales Departamentales

4 Apoyo en el reporte semanal y mensual de los saldos bancarios de las cuentas
de esta Direccion General a Viceministerio y UDAF del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

5 Soporte en el requerimiento de chequeras

6 Soporte en la elaboracion de Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de
proveedores y sueldos

7 Apoyo en la elaboracion de ordenes de compra de proveedores y sueldos

8 Soporte en la elaboracidon de plan mensual de cuota de caja

9 Soporte en la recepcidn de facturas por concepto de honorarios renglon cero
veintinueve (029)




{ No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en la recepcion de los documentos para pago a proveedores un total de 32
, expedientes.
\ 2
“ | Soporte en la elaboracion de la caja fiscal correspondiente al mes de junio 2019y fue
! | enviada a la Contraloria General de Cuentas.
|3 Soporte en la elaboracién de los documentos para el acreditamiento de sueldo para el
; mes de julio 2019 para los renglones 021, 011,022, 029 y 031 de esta Direccion General
| 4 Apoyo en el envio de los saldos bancarios correspondiente al mes de junio 2019 al
Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.
5 Aun se cuenta con suficientes chequeras para poder cancelar a proveedores
6 Soporte en la elaboracion de 5 CUR para pago del servicio de Energia Eléctrica para esta
Direccidn General y Radios Departamentales y un total de 20 curs para pago a
proveedores
7 Apoyo en 5 6rdenes de compra de pago de para pago del servicio de Energia Eléctrica
para esta Direccion General y Radios Departamentales.
8 Soporte en la elaboracién de la cuota de caja mensual agosto para 2019 para pago de
servicios basicos
9 Soporte en la recibieron 35 facturas para adjuntarlas al expediente del pago del renglon
| 029.

)

ENDEZ GUTIERREZ

El presente informe regponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscihto con el prestador
e\s,srvicios Yy sus respectivos términos de referencia, asimfsmo se encu
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, parg/que procedan al\tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. LU DAVID VALLEYOPARRAS,.
: Gy, o
Coordinador Fma%mﬁmﬁu




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Complet del

PRI SRTGRIEE ¢ Hector Rolando Mejia Carrillo cul 2244 05349 0101
Contratista
Numero de Contrato 05-2019-029-DGRTN Nit del Contratista 4097979-2

Servicios (Tecnicos o

. Servicios Tecnicos
Profesionales)

| del 02 de enero al 31 de
Nlontodel Contrato Q.77,790.32 Plazo del Contrato diciembre de 2019

Honorarios Mensuales Q.6,500.00 Periodo del Informe mes de julio de 2019

Ulnidad Administrativa

\ Departamento de Produccion
donde presta los Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1* Apoyo para asistir al Departamento de Produccidn

2. Apoyo en auxiliar a los productores en los diferentes programas radiales en el tipo de musica, contenido o forma que tendran los

distintos programas de acuerdo a un estudio previo de raiting

3 Soporte para velar porque las presentaciones de los programas esten actualizados cada cierto tiempo, asi como el
'mte’ndo del mismo

4. Apoyo para verificar que los programas se desarrollen con toda normalidad

- Soporte en Planificar que se ejecute toda produccién de la Estacion

Soporte de produccidn Institucional de Radios Departamentales

Soporte en la supervision de produccion de Radios Departamentales

Otras Activididades que le asigne la autoridad inmediata superior

5
6.
7.
8. Presentar informe de actividades mensuales
9.
1

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

0.

[y

Apoyo en la realizacion mensual de produccion general (capital y departamental)

Apoyo en la realizacion completa de produccién para los Conciertos Desde Adentro efectuados en TGW

N

3. Soporte en la supervision en la realizacion de produccion en los estudios de grabacion

4. Soporte en la realizacion de produccion para nuevos programas institucionales

5 Apoyo de produccion para la Feria Internacional del Libro y Teletén 2019

ando Mejia Carrillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
Tel, ‘“VI
e} prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de/pf rmldad

A\
\

p‘or lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo.

-~

‘ Q-Q(G

\g.Bo. Claudli ls?’é?@‘?&%cob

Director General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RA
TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DIODIFUSION Y

Nombre completo del 2253
Contratista: Wilson Orlando Sanchez Barillas CUI: 47229 0101
NIT del

Numero de Contrato: 03-2019-029-DGRTN Contratista: 813525-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios técnicos

Plazo del 02/01/2019

Monto total del Contrato: al

Contrato: Q. 89,758.06 31/12/2019

Periodo del

Honorarios Mensuales: | Q.7,500.00 Informe: julio

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Soporte para elaborar informe de ejecucion mensual del Sistema de Contabilidad Integrado (SICOIN)

2 Apoyo en la creacién de partidas presupuestarias

3 Soporte para elaborar la Programacidn y reprogramacion anual, cuatrimestral y mensual

4 Apoyo en las transferencias internas y externas

5 Apoyo en la codificacion de facturas

6 Soporte para emitir comprobantes de disponibilidad de presupuesto

7 Apoyo para solicitar cuota de caja financiera

8 Apoyo para velar por el gumplimiento de las acciones que establece la Ley Organica del Presupuesto
101-97

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Participacion para la generacion de reportes de informacion publica, por medio del Sistema de
Contabilidad Integrado Gubernamental, (SICOIN), numeros 800725, 804489, 817366 y 804480 de la
Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional.

2 Contribucidn de la Integracion de las reprogramaciones de disponibilidad financiera, tipo de registro
normal, y de regularizacién, de manera mensual y documentos de solicitud C05, para el pago de los
grupos de gasto: 0, 1, 2, 3, 4y 9 de la Direccidn General de Radiodifusién y Televisién Nacional.

3 Aportacion de las asignaciones de 28 renglones presupuestarios de los grupos de gasto de: 0, Servicios
personales, 1, servicios no personales, 2, materiales y suministros, 3, Propiedad, Planta, Equipo e
Intangibles, 4, Transferencias corrientes y 9, Asignaciones globales, de la Direccion General de
Radiodifusion y Television Nacional.
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4 Participacion de 4 certificaciones del grupo cero, servicios no personales, de los renglones (029, Otras
remuneraciones de personal temporal, 011, Personal permanente, 021, Personal supernumerario,
022, Personal por contrato), de la Direccién General de Radiodifusion y Televisién Nacional.

5 Contribucién de la asignacién de los seis centros de costos de: 1) Guatemala, 2) Oficinas Centrales, 3)
San Marcos, 4) Totonicapan, 5) Peten y 6) Quetzaltenango, de los productos y subproductos de la
Direccién General de Radiodifusion y Televisién Nacional.

6 Participacién de Transferencias presupuestarias: Clase Intra2, Interna y Intral, externas, para cubrir

saldos@Sindisponibilidad presupuestaria de los diferentes grupos de gasto, de la Direccién General de
h y Televisién Nacional.

(f)

Wilson Or] nﬁ?\§i§hez Barillas
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Nombre completo del Hingry Myshely de Jesus Davila 1756 10223

Contratista: : Alvarez CUl: 0101

Numero de Contrato: 08-2019-029-DGRTN NIT del 3300080-8

| Contratista:

! Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

| Monto Total del Q77,790.32 Plazo del Del 02/01/2019
Contrato: Contrato: al 31/12/2019
Honorarios Un pago de Q6,290.32 y once de Periodo del Julio de 2019
Mensuales: Q6,500.00 Informe:
Unidad Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional

Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en archivo y clasificacion de documentos.
2 Apoyo en administrar y asignar citas en la agenda del Director General.
, 3 Apoyo en la redaccién de oficios y documentos oficiales.
j[
1 4 Apovyar en realizar convocatoria a reuniones de Jefaturas.
FNO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en archivo y clasificacion de documentos recibidos durante el mes.
t ‘ 2 Apoyo en administracidn y asignacion de citas en agenda del Director General durante el
mes.
3 Apoyo en redaccion de oficios y documentos oficiales, los cuales fueron trasladados y
} diligenciados segun corresponde.
i 4 Apoyo en convocatoria de reuniones de Jefaturas realizadas durante el mes.
5 Apoyo y seguimiento a procesos de Asesoria Juridica.
6 Apoyo con la elaboracién y presentacion de informe general de ejecucion planificacion
julio 2019.
7 Apoyo dando seguimiento a gestiones varias ingresadas a Direccion General

f it P
( ) f\v : =
gty Mysltety'de Jesus Davila Alvarez
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.

(f)

N S R
Vo. Bo Claudio Isai Alvarez Jacobs...%xq « ™

Director General
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Nombre completo del Victor Gabriel Lépez Fernandez CUl: 2253
Contratista: 47237 0101
Numero de Contrato: 07-2019-029-DGRTN NIT del 6930930-2
Contratista:
Servicios (Técnicos o Técnico en Compras
Profesionales):
Monto total del Q.71,806.45 Plazo del 02 de
Contrato: Contrato: enero 2019
a31de
diciembre
2019
Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 Periodo del
Informe: Julio 2019
Unidad Administrativa DEPARTAMENTO FINANCIERO
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO j
1 Soporte para realizar el proceso de compras a través de Guatecompras, compras directas y

compras por cotizacion.

2 Apoyo en el abastecimiento al Aimacén de Suministros

3 Soporte en la elaboraracion y verificarificacion de la emision de contrasefas de pago.

4 Apoyo en supervisar el ingreso de facturas y la emision de contrasenas de pago.

5 Soporte para verificar compras de combustibles.

6 Apoyo al Encargado de Presupuesto para verificar la disponibilidad presupuestaria antes de
efectuar compras.

7 Apoyo para verificar la elaboracion de la solicitud trimestral de cuota financiera.

8 Presentar informe de actividades mensuales.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 5) Apoyo en Evento de Compra Directa con oferta Electronica en Guatecompras.
2 20)Apoyo en Compras Directas de Baja Cuantia
13 20)Apoyo en Tramite de solicitud.de cuota para el mes de agosto de 2019.
4 2)Apoyo en Elaboracion de Actas Administrativas de Compras.
5 30)Apoyo en Cotizaciones con proveedores derivado de Solicitudes de Compras recibidas.
6 6)Apoyo en Abastecimiento a Unidad de Almacén.

7 1)Apoyo en Elaboracién de Proyecto de Bases para evento de Cotizacion en Guatecompras.




8 15)Apoyo en pago a proveedores por medio de érdenes de compras

9 1)Apoyo en la gestion de Resoluciones de Compras.

10 | 2)Apoyo en la gestion de Evento de Cotizacion

11 | 20)Apoyo en elaboracién de Ordenes de Compras

Victor Gabriel LSk Fernandez }

El presente informe responde a lo estipulado en gl confrato administrativo suscrito con el

respectivo.




