MINISTERIO DE

- GOBIERNO /¢ | COMUNICACIONES,
. CUATEMALA  INFRAESTRUCTURA
HE EIEIAMOE w54 mT T ! YViViENDA

Guatemala, 6 de febrero de 2020
OFICIO No.050-2020/DGRTN/RRHH/AVM/am

Sefior

Hedy Augusto Imeri Morataya
Encargado de Informacion Piblica
Direccion General de Radiodifusion y
Television Nacional

Presente

Estimada Sr. Imeri:

Por medio de la presente me dirijo a usted, la entrega de veinticuatro (24) Informes de
Actividades de los colaboradores que laboran en el Renglén 029 (Remuneraciéon Temporal)
de esta Direccion General correspondientes al mes de ENERO 2020.

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,

(e fiscd (s,

N\ oy NOg

Aura VanessaiMolina .,

. . NP S
Profesional en Matcria de Gestign ="

de Recursos Humanos

C.c archivo

1% calle 6-72, Edificio Fipografia Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala.
Teléfono: (302) 2290-8282

www.radiotgw.gob.gt  sipeenasen ﬂ Q D TOGW Digizal



)

i

psuald ap oluawenedag S0J1UD3] SOIDINIBS [newx| ozuoly AjeSein Ajsiy NLY¥90-620-020Z-v¢| 8€

UQININPOId ap ojuawelledaq S021UDZ | SODIAIDS JBJNIUOIA SO|4BD SuiIef NL1Y¥Da-6Z0-020Z-€Z| LE
£21UD9L UQI2IRIIPANS S001UZL SOIIAIDS BIDIED ZaURWIf 03COY 2507  NLYDA-670-020T-tC| SE

021u29| ojuawenedaq S0J1U2Y SOIDIAIS eSANAl SPIA 001I3Pad SO[IED NLYDQ-670-0202-1Z| ¥E

021U23] ojusweledsq SODIUIP | SOIDINIS BUOpIBT) S8INT UAGNY O1jNely NLY¥Da-620-020Z-0Z| 0€

UQIINPOId 3p cluswenedaq S0JIU2Y | SOIDIAIBS 0due|g S21UaNJD 04N SOJIED) NLYDA-620-020Z-6T| 62

esuald ap o1uaweliedag SO2IUJ3] SOITINISS zel(] e1|eiad ouaq)y a8iof NLYOU-6Z0-0Z0Z-8T| 6T

$9|RI3UI9 SOIDIAIRS S02I1UJ3] SOIMAISS opuljen oue) 0Jaguny NLY9a-620-0Z0Z-/T| 8T

$9|BI3UID) SOIDIAIBS S021UJY] SOIAIIS e[Sy epuediin opuelQ Apald NL¥5Aa-620-020Z-9T| LT

uQlaBdIUE|d 8P PEPIUN|  S8[BUOISA01 SOIIAIAS opJeD zoleg soped uenf[  NLY9A-620-020T-ST| 9T

pSuUBld ap ojuawenedaq SODIUI3L SOIDINIDS oidelas zapueUuJaH Japuexaly olnr NLYDA-620-020Z-¥T| ST

031U39] c1uaweledag SO2IUD3] SOIDINISS UozUO Opuo.lieg Jewapieg oniuolg NLYDA-620-020Z-€T| €T

SOUBLUNY S0SINJ3Y ap ojuawelnedsq $3|BUOIS3401d SOIIAIBS 1B([0DST BUI|O|A ESSSUBA BINY NLY9a-620-0202-2T| ZT
RUIDIU| BLIO)PNY $3|BUOISBJ0d SOIDIAIDS eq|y zadoq ono8a19 Alap NLY9a-670-0Z0Z-1T| TT

uoI2INPO.d ap ojuaweedaq S021U29] SOIDIAIRS najuy zawey ol sing|  NLY9A-620-0Z0Z-0T| OT
SOUBWNH 505IN33Y 9p cluaweledaq S0JIUJ2L SOIDIAIDS 0Jlapeued 100x| adn|jepeng aual N1Y¥Da-620-0Z0Z-60| 6
esua.ld ap oluawepedaq $02JIUD9 ] SOIDIAIBS 0J3WOY zanbse|ap nes3 pilueH NL1HYDa-620-0202-80| 8

|e12Ud9 UQIIBIIQ 5021UI | SOIAISS zaienly ejinea AlpusA ABuiH|  N1¥Da-620-0202-£0| £

0J31oueul{ oluaweliedag SO2IUJY] SOIDIAIRS zapueula4 zado [s1geD J01AA NL49a-620-0702-90| 9

BJBI2UBUI BAIIBJISIUILLPY UDIDDAUIPYNS $9|BUO0ISRJ0.1d SOIDINIDS BIDJBD) D0A 021iBpa4 N1Y9Q-620-0Z0Z-S0| S
UoI22NPO.d ap ojuswelieds( SODIUI3 | SOIIAIIS oj|l14e) Bl[a|A OpUB|OY J0109H N1¥DQA-620-0Z0Z-10| b
$3jBI3UaD SOIDIAIDG S02IU22L SOIDIAIDS solJieg BINUAA [2UOY UOJIelA NLYDa-620-0202-€0| €

oianueul oyuawenedag SOJIUDP SOIDIAIDS se||lieg Zaydues opuelO UOS|IAA NLYDQ-620-020Z-20| 2

oJaipueul4 oluaweyedag SOJIUDY] SOIIAIDS 73113110 Zapuay olpuels|y olnr NL¥9Q-620-020Z-10| T

TYNIWON 01S3Nd 0.131dINOD FHFGINON OLVHLNOD 3d 'ON "ON

VIS4 NOI1DYOIEN

0202 OY3N3 30 S3IN

620 SOAILDY SVISILVYYINOD 30 0av1Si
SONVIAINH SOSYNJ3Y 3A NOIDVNIGHOO0D




~
bl

BSU3id ap ojusweinedaq S031U23| SOIDIAISS [n1ewx| 0Zuo|y Ajese|n ARy NLHOO-620-020Z-v2| 8¢

uQIoINpPAld ap oluaweledaq S03]1U2Z | SOIDIAIBS ABJNIUOIA SOJJBD awiler N1¥Da-620-020Z-€2| LE
BJIUID| UOQIDIBIPYNS SO21UD] SOIDIAIDS R|D2JRD) ZUBLUIF 01180y ISOf NL1YDa-620-0z0¢-2z| s¢

021u23| ojuaweledag S03IUJP| SOIDIAIS e3INIAl SBPIA 02119pa4 SOJie) N149a-620-020Z-TZ| T

021U239] ocuaweledaqg SO2IUJD| SOIIAIS eUOp4eD SBINT Uagny olnelg N1Y9Q-620-0Z0Z-0Z| 0¢F

uoIdINpPo.d ap oluaweliedaq SO21U] SOIDIAISS 0ouB|lg S91UNYID 0IN1IY SO[IBD NL1Y90-620-0Z07-6T| 6Z

PSU.d ap o1uaweledag SO31U22] SOIDIAIDS zelq eljelad ouaq)y a8ior NL1Y9Q-620-0Z0Z-8T| 6T

S9|eJauan SOIDIAIAS S02IU23] S012IAISS OpuI|ED) oueD) oJaquIny NIY90-620-0207-/T| 8T

so|elauan SOIIAISS SODIUDD| SOI2INIBS 1e|IN3Y BpUBI|A| OpUBRlQ Apald N1Y¥DA-620-0207-9T| LT

uaidedljiueld ap pepiun $9]BUOIS3401d SOI2IAIRS OpliIeD zodeD sole]) uenf N1¥490-6¢0-020¢-ST| 91

BSUDId ap cluawelledaq S021UJY | SOIIAIDS oideiasg zapueulaH Japuexa|y oln( N1Y9a-620-0202-¥T| ST

031u29 ] olusweledaqg SODIU2D| SOIRIAISS UQZUOIA Opuolieg Jewap|eg opiuolq N1490a-620-020Z-€T| €1

SOUBWNH $0SINJ3Y ap ojuswelledag S2[RUOISDJ0.d SOIDINIBS 1B(03S] BUI|ON BSSBUBA BINY N1Y9Q-620-0Z0Z-2T| 2T
BuJsiu| elOlpNY S3|BUOIS2)0Ud SOIAISS eq|y zado1 ood3a1n AaN N1YDA-620-020Z-TT| 1T

uol2anpold ap ojuaweledag S021Ud9] sORIAISS N3|Uy Zaljlley oljiwg sin NLY9A-620-0¢0¢-0T| OT
SOUBWNH $0SIN29Yy ap oluaweliedaq S021U2Y| SOI3IAISS olapeurd J0x| adn|epenc aual| N1H¥9Q-6Z0-020Z-60|] 6
Bsuald ap oausweliedag SODIUJY| SOIINIDS 0Jawoy zanbse|sA nes3 piuey N1Y9a-6Z0-020Z-80] 8

[BJBUBD UOIIIBUIQ SODIUDY | SO[2INIDS zaienly ejineq AjpysAig AIBulH|  NLYDA-620-0202-20] L

oJaloueul4 ojuawelnedaq S02IUJY| SOIIAIDS Zapueula zado [aligeo J0IDIA N1Y9a-6Z0-0Z0Z-90| 9

B1312UBUI{ BAI1RIISIUILPY UOIDDRIIPANS S9|BUOIS3}0.d SOIDINIDS B|2JBD) DOA 0D119pa4 N1YDA-620-0202-S0| S
uQINpPoId ap ojuaweliedsq S031U29] SOIAIRS of[141e] Elfa|Al Opue|oY I0}I3H N1¥49d-620-0¢0¢-¥0| v
$9|eJauan SOIDIAIRS SO31UD3 SODIAISS SOlIIRg BINIUIA [2UOY UOJIBIA N1¥490-620-0202-€0| €

0JaidueUl4 0ludWelledag S021UJ2| SOIAISS sej|iieg ZaYoues Opue|Q UOS|IM N1Y¥Y9Q-620-0202-20| 2

0JaI3ukUI4 OlUaWELIRda( S021UJ2] SOIAISS za4J31IND Zapuain odpuelaly olng N1¥5Q-620-0202-T0| I

SONYINNH SOSYNJ3Y 3d NOIDYNIQY00D




UNIDAD DE RECURSOS HUMANQS

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

INFORME DE PRESENTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[ Nombre completo
del Contratista

Julic Alejandro
Méndez Gutiérrez

CuUl:

2587-60451-0101

Numero de Contrato

01-2020-029-DGRTN

NIT: del Contratista

2951938-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales)

Servicios Técnicos en
Analisis Contables

Administrativa donde
L presta los servicios:

Monto Total del Q. 22,258.06 Plazo del Contrato 02/01/2012 al
Contrato 31/03/2020
Honorarios Q. 7,258.06 Periodo del Informe 02/01/2019 al
Mensuales 31/01/2019
Unidad Financiero

_ |

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

—

1 | Apoyo en la verificacién de la

papeleria soporte para la elaboracién de cheques
de pago de compras y/o servicios requeridos por esta Direccién General y
Radios Nacionales Departamentales

2 | Soporte en la elaboracion de la papeleria para la integracion del reporte mensual
de la Caja Fiscal

3 Soporte en la elaboracién de acreditamiento
Aguinaldo y Bono Vacacional al personal
veintiuno (021) y cero treinta y uno (031)
Nacionales Departamentales

para el pago de salarios, Bono 14,
que labora bajo los renglones cero
en esta Direccion General y Radios

4 | Apoyo en el reporte semanal y mensual de los saldos bancarios de las cuentas
de esta Direccion General a Viceministerio y UDAF del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

5 Soporte en el requerimiento de chequeras

-

6 | Apoyo en operar cheques en el sistema:

7 | Soporte en la elaboracion de Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de
proveedores y sueldos

8 | Apoyo en la elaboracién de érdenes de compra de proveedores y sueldos

9 Soporte en la elaboracion de plan mensual de cuota de caja

10 | Soporte en la recepcién de facturas
veintinueve (029)

par concepto de honorarios renglén cero




-
D

|
elaboraron los documentos para el acreditamiento del 2do 50% del aguinaldo 2019 [
para los renglones 021, 031 de esta Direccién General y Radios Dep

artamentales,
Se generaron los saldos bancarios correspondiente al mes de diciembre 2019 y se

enviaron al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura ¥ Vivienda.
Aun se cuenta con suficientes che

El presente informe responde a lo estipulado en e| contrato ad
de servicios Y Sus respectivos términ
conformidad, por lo que se autoriza a
respectivo,

Inistrativo suscrito con el prestador

0s de referencia, imismo se encuentka recibido de
quien corresponda, para que fﬁcedan al trgmite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y
TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e e
Nombre completo del
Contratista: | Wilson Oriando_S_@_r_ppﬂe;z_Eiar_ngs_

2253
47229 0101

NIT del
Contratista:

Numero de Contrato: )
Servicios (Técnicos 6]
Profesionales):

02-2020-029-DGRTN

813525-8

Servicios técnicos
2&IVICIOS [ecnicos

02/01/2020
al

31 KOBQO_QQ _
Del

2112020 al
Honorarios Mensuales: Q.7,258.06 31/1/2020

‘_"-_-_'_‘_—_"_—~ = T T r——— o
Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Departamento Financiero

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1

Soporte para elaborar informe de ejecucién mensual del Sistema de Contabilidad Integrado (SICOIN) ’

_‘_‘_‘_-_-—_'_‘_‘_‘——-—-—- = - i I
Apoyo en la Creacion de partidas presupuestarias {

Soporte para elaborar la Programacién y reprogramacién anual, cuatrimestral y mensual

e S S S
Apoyo en las transferencias internas y externas

5 [—A;Jc"w_o en la codificacion dﬁacturas o
e == _'—“'____'_‘_‘—j—-'_'._f____‘_'_'_“—"_‘——_-_—_—_'_‘_‘——-———_"
6 ’ Soporte para emitir comprobantes de disponibilidad de presupuesto

Plazo del

/ Monto total de] Contrato:

| Contrato:

Periodo del
Informe:

No.

7 Apoyo para solicitar Cuota de caja financiera

e — R T, = S R
Contribucién para la generacién de reportes de informacisn publica, por medio del Sistema de
Contabilidad Integrado Gubernamental, (SICOIN), nimeros 800725, 804489, 817366 y 804480 de Ia
Direccién General de Radiodifusion y Televisién Nacional.

Fortalecimiento de Ias reprogramaciones de disponibilidad financiera, tipo de registro normal, y de
regularizacién, de Mmanera cuatrimestral, para el Pago de los grupos de gasto: 0,1,2,3,4y9dela
| Direccién General de Radiodifusic}_n_y_‘r_eie_:visién Nacional.

Participacién en las asignaciones de 5 expedientes de renglones presupuestarios de los grupos de

gasto de: 0, Servicios personales, de la Direccign General de Radiodifusion v Television Nacional. i
2t BEOHgIes, ged ________\‘_‘_\___‘___\-.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y
TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Présupuestaria de los diferentes grup
Nacional.

(f)

/
!

El presente informe responde a lo estipulado en e contrato ad
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
respectivo.

mism®, se encuentra recibido de

S 5
Inistrativo suscrlt%con el prestador
ara gle procedan al trimite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Marlon Ronel Ventura Barrios _ 2601974670101

NIT del
03- -029- N
3-2020-029-DGRT Contratista:

Periodo del
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en velar por el buen estad
General.

e e

Presentar informe de actividades mensuales.
Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyo en el mantenido ¥ reparacion de los vehiculos asignados a esta Direccign General.
Apoyo semanal para el de horario

. de los pilotos para cubrir todas |ag necesidades de esta

[

Direccion General.
Apoyo en el suministro de combusti
Direccion General.

ble a los vehiculos de dos Y Cuatro ruedas de esta

w

esta Direccion General,

respectivo.

-~ P_ e iy, O
(f) A S WA €55 RPN
Lic. Claudio IETEZ Ja‘CZ — ‘3% \
Director General fg PIRECCION Zi
3 GENERAL &
r:)@. ‘-_-___.#-_-‘:E

‘?{b:,h R\

15048616 ;

02/01/2020 al
PI del .
Del 02 al 31 de
enero de 2020

S

(I
e |



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUETURA ¥ VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANODS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

fiabre Completo Hector Rolando Mejia Carrillo [ cul 2244 05349 0101
2| Contratista _
Numera de Contrato 04-2020-029-DGRTN Nit del Contratista 4097979-2
;gggmfcios Fenicos g Servicios Tecnicas en Administracion £
[Brofesionales) |
b del 02 de enero 2020 al 31 de
A MMpontedel Contrato 0.15,290.32 Plazo del Contrato marzo de 2020
Hgﬁgrarios Mensuales Q.6,290.32 Periodo del Informe 02 de enero al 31 enero 2020
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Produccién
Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Na,

1. Apoyo para asistir al Departamento de Produccion

los distintos programas de acuerdo a un estudio previo de raiting

2. Apoyo en auxiliar a los productores en log diferentes programas radiales en el tipe de musica, contenido o forma que tendran

3. Soporte para velar porque las presentaciones de los programas esten actualizados cada cierto tiempo, asi como el
cantenido del misme

4. Apayo para verificar gue los programas se desarrollen con toda narmalidad

5. Soporte en Planificar que se ejecute toda produccién de la Estacidn

6. Soporte de produccion Institucional de Radios Departamentales

7. Soporte en la supervision de produccidn de Radies Departamentales

8. Presentar informe de actividades mensuales

. Otras Activididades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS BURANTE EL PERIGBDO DEL INFORME

Mo,

1. Apoyo en la realizacidn mensual de produccion general {capital Y departamental)

2. Apayo en la realizacion completa de praduccion para los Conciertos Desde Adentro efectuados en TGW

3. Soporte en la supervision en |a realizacion de praduccion en los estudios de grabacion

4. Saporte en la ejecucian del POA 2020

5. Apoyo en la realizacién de produccion para [a Transmision de Mande Presidencial

i
b f A -
Ol

Héctor Rolando Mejia Carrilig
~

El presente informe responde a lo estipulado en el cantrato administrativo suscrito con

i
- ; . 2 s . Ty 7
el prestador de servicios ¥ 5U respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido d cgn%)grmida;g‘%-

ks
7e . . . 5
por lo gue se autariza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo. =4

4 A £
2 QM AN W

V"}Bo. Claudib Isai Alvarez Jacob
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION v TELEVISION NACIONAL “TGw»
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista:
Nimero de Contrato: 05-2020-029-DGRTN
Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Cur. 2586880760101

NIT del
Contratista:

Del 02 de

enero al 31 de
marzo de 2020
02 de enero aj

31 de enero de
2020

Monto total del
Contrato:

Plazo del
Contrato:

Honorarios
Mensuales:

Unidad
Administrativa donde
presta los servicios:

Periodo de]
Informe:

Q17,419.35

Subdireccién General

Soporte para mantener una estrecha relacién con 0rganismos nacionales e internacionales involucrado
en el campo de donaciones para la Direccién,

Soporte en Ia formulacién de] Plan Operativo Anual.

Apoyar en las politicas y Programas de administracign de personal: capacitacion y desarrollo de [og
servidores de la Direccién.

Soporte a la Direccisn en los procedimientos Administrativos y Financieros.

Presentar informe de actividades mensuales.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se dio acompaiiamiento en las actividades de las Unidades de:

Financiero: para apertura nuevo presupuesto 2020.

Compras: inicio procesos de compras. ’
Recursos Humanos: Revision Yy conformacién de expedientes para las contrataciones en los

diferentes renglones.

Informatica: Seguimiento a Herramienta informatica para el area de Almacén.

Servicios Generales: Revisién de solicitudes para el Ejercicio Fiscal 2020,

Dar soporte a la Direccién General en la propuesta para la adopcién de politicas,
objetivos y estrategias relacionadas con la administracion de recursos humanos, fisicos y
financieros de la Direccion

Visita y soporte para mantener una estrecha relacion con instituciones
nacionales involucrado en ¢l campo de donaciones para la Direccion;

Brindar soporte en el acompahamiento en la preparacién del proyecto de presupuesto de
la Direccién.

Se dio apoyo en orientar el proceso de contratacién administrativa, de acuerdo con
las normas legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccién General,

Seguimiento en el apoyo en la ejecucion del presupuesto del afio 2020.

Se dio soporte y observaciones en Ja formulacién del Plan Operativo Anual.

Se brindo apoyo en las politicas y programas de administracion de personal; capacitacion y desarrollo
de los servidores de |a Direccion, para el mes de febrero 2020.

Se dio soporte a la Direccion en los procedimientos Administrativos y Financieros, para mejorar el
control interno se envié informe al Director General del mes en curso

Reporte de oficios enviados a [os diferentes departamentos para atender asuntos de su competencia y
Reporte de avance de los servicios profesionales para la subdireccign administrativa financiera..

El presente informé responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

a, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. //...%h
e
o

- \3 GEER=
o0 e o/

7 )
Vo. Bo{yC]auciio ysai Alvarez Jacobs - —
Directon General
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
| Nombre completo del
Contratista:

Nimero de Contrato:
Servicios (Técnicos o
Profesionales):

/ 2253
47237 101

CUI:
NIT del
Contratista:

Victor Gabriel Lopez Ferndndez

06-2020-029-DGRTN | 6930930-2

Tecnico en Compras

|

Plazo del ]
| Contrato: 02 de
enero 2020 |
Monto total del aldfde
Contrato: Q.17,806.45 marzo 2020
Periodo de] Del 02 de
) Informe: enero 2020
al 31 de
enero de
Honorarios Mensuales: Q.5,806.45 2020 }

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
S0 de compras a través de Guatecompras, compras directas y

Soporte para realizar g proce
compras por cotizacién.
2 Apoyo en el abastecimiento al Aimacén de Suministros

3 Soporte en Ia elaboraracién y verificarificacion de |a emision de contrasefias de pago. !

|
SR

Apoyo en supervisar el ingreso de facturas y la emision de contrasefias de pago.
|
_ ]

Soporte para verificar compras de combustibles.

( 6 Apoyo al Encargado de Presupuesto para verificar la disponibilidad Presupuestaria antes de
efectuar compras.
| 7 { Apoyo para verificar |a elaboracion de Ia solicitud trimestral de cuota financiera.

E Presentar informe de actividades mensuales.

| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
1 1) Apoyo en Evento de Compra Directa con oferta Electrénica en Guatecompras, /
2 1)Apoyo en Compras Directas de Baja Cuantia |

1)Apoyo en publicacién PAC 2020 electrdnico en portal Guatecompras.

4 1)Apoyo en Elaboracion de Actas Administrativas de Compras. —_‘
2)Apoyo en Tramite de solicitud de cuota para el mes de febrerg de 2020. ‘

—_— ]




1)ApoYo en la publicacion de Actas Administrativas de Internet

6)Apoye en Cotizaciones con proveedores derivado de Solicitudes de Compras recibidas.

3)ApoYyo en verificacién de facturas de proveedores

Victor Ga

. . .'l - - - .
El presente informe responde a lo estipulado ep el contrgto administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referentja, asimismo,\se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, plara que procedan al tramite de pago

respectivo.

o £l ; :I IERC
Coorth Finan o
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MINISTERIO DE COMUNICAC!ONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

1756 10223
Cul: 0101

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLAN 029
Nombre completo del Hingry Myshely de Jesds Ddvila

Contratista: Alvarez
Nimero de Contrato: 07-2020-029-DGRTN NIT del 3300080-8
Contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos en Administracién

Profesionales)

Monto Total del Q19,290.32 Plazo del Del 02/01/2020

Contrato: Contrato: al 31/03/2020
——

Honorarios Un pago de Q6,290.32 y dos de Periodo del Del 02 al 31 de

Mensuales: Q6,500.00 Informe: enero de 2019

Unidad Direccién General de Radiodifusién y Televisién Nacional

Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyo en archivo y clasificacién de documentos.
Apoyo en administrar Y asignar citas en la agenda del Director General.

Apoyo en redaccién de oficios y documentos oficiales, los cuales fueron trasladados y
diligenciados segtin corresponde.

Apoyo con la elaboracién %
2019 y enero 2020.




r*f‘}g

(f)
Hi

o
dvila Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que gdan al trdmite de pago
respectivo. iy s,
AN
2
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Director General



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e

o

[. Nombre completo del - . , , e
i Contratista: Hamid Esau Velasquez Romero CUI: 2__140 38815_01{31__
Namerc de Contrato: 08-2020-029-DGRTN NLY d_EI 8857477-6

| Contratista:
Servicios (Técnicos o e
Profesionales): Servicios teécnicos
N Plazo del 02/01/2020 al
1C 2 BT
Monto total del Contrato Q14,096.7 ‘ Contiatos 31/03/2020
. | Periodo del 02 enero al
H M les: ,596. ‘
_____o_n?ra_rg_f??a_?__ A 596_7_7_ | Informe: 31 de enero 2020
Unidad Admlmstrat_w_a d.onde Dsarrianto de iense
presta los servicios:

2
@

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyo en la presentacion de las emisiones de los Noticieros TGW

Soporte en las locuciones ocasionales

Apoya en las entrevistas especiales en las emisiones de noticias

Soporte en la redaccién y locucion de las capsulas informativas Guate en Segundos

Apayo en la redaccion y locucion de capsulas informativas “la Vuelta al Mundo en dos minutos” E
Soporte en el seguimiento constante de las noticias de actualidad para publicar y comentar durante el noticiero ) - 1

Apoyo en la actualizacidn de notas periodisticas en redes y paginas web |

|
Soporte en turnos especiales

YIOIN N LW N =

Apayo en turnos de fin de semana

Presentar informe de actividades mensuales

Otras actividades que asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la presentacion de cada uno de los noticieros: 6, 11 y 17 horas.
Apoyo para hacer todos los guiones de la primera emision de Noticieros TGW de martes a viernes.

Apoyo en dar paso desde cabina a los enlaces de las intervenciones del presidente Jimmy Morales, en las actividades que
realiza el ejecutivo.

Colaboracién desde cabina en la presentacion de actividades especiales

Colaboracion en turno de fin de semana para la edicién y musicalizacion de las notas a cada tres fines de semana

Redaccion de las capsulas deportivas diarias que se publican en cada una de las emisiones de noticieros

Redaccion del segmento de Efemérides que se pasa en al aire en los noticieros de 6:00 y 17:00 horas.

M

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos terminos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien co

respectivo.

o
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rresponda, para que procedan al tramite de pago



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del
Contratista:
Numero de Contrato:

servicios (Técnicos 0

L

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Irene Guadalupe Ixcot
Panadero Cul: 2337 23552 0101

09-2020-029-DGRTN

‘ ']

\ NIT del
| Contratista: 2988466-6

profesionales): Servicios Profesionales

Monto Total del Plazo del Del 02 de enero del 2020

Contrato: Q. 15,432.26 Contrato: al 31 de marzo del 2020

Honorarios Mensuales: Periodo del Del 2 de enero al 31 de
Q, 5,032.26 | Informe: enero 2020

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Recursos Humanos ‘

servicios: 4‘

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Soporte en la elaboracion mensualmente las planillas y néminas del personal en los
diferentes renglones

Soporte para llevar el registro de marcaje del personal

Apoyo para elaborar calculos de prestaciones

Apoyo para elaborar records de servicios de los colaboradores

Apoyo para elaborar cuadros de movimiento de personal J

Soporte para redactar y elaborar correspondencia diversa, relacionados con la
Unidad de Recursos Humanos

Apoyo para realizar el proceso de convocatorias a los procesos de reclutamiento y
seleccion

o ~4 c}m.h-oo\w -

Presentar informe de actividades mensuales

|

]12

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Soporte en la elaboracion mensual de las planillas y néminas del personal en los renglones
011, 021, 022, 031. Apoyo en la elaboracién de la némina de pago de aguinaldos 2da parte
. renglon 011y 22.
2 | Apoyo en la elaboracion del presupuesto de nominas del personal en los diferentes
‘i ‘ renglones.
3 ] Apoyo en la elaboracion de los cuadros para informacién publica para TGW y MICIVL
4 Apoyo en la elaboracion de las cuotas mensuales y cuatrimestral del grupo 00 y del sub
grupo 18.
5 Apoyo en la elaboracion de contratos del personal en lo renglones 029 y 031.
6 Soporte en la recepcion, revision e ingreso de facturas al sistema para pago de salarios en el
renglén 029 e imprimir para firma de las Retenciones respectivas
7 Apoyo en la recepcion y revision de los records de servicios de 0S colaboradores
8 Soporte en |a redaccion y coordinacion de envié de la correspondencia diversa, relacionados
con la Unidad de Recursos Humanos.
F Apoyo en la elaboracion de calculos de prestaciones laborales y crear los expedientes
respectivos
\ 10 | Apoyo en la entrega de informacion de metas fisicas.
11 | Apoyo en el ingreso de contratos del renglén 029 a Guatecompras
|| Apoyo en ingresar mensualmente facturas e informes del renglon 029 al sistema de \




el s S
i #

13 ‘ Apoyo para ingresar contratos al sisterna Guatenominas de los renglones 029 y 031, T

|
la redaccion y coordinacion de envio de la correspondencia diversa a las radios |

relacionados con la Unidad de Recursos Humanos.

14 [S_oporte en
departamen

f
I
(f) A

Irene duac@/ﬁ?fgixcot Panadero .

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para
respectivo. :

Ry hat : " 1
0. Bo/ Claudio I4ai Alvarez Jacc\)‘é‘\%@
. S0 o« P
Director

eneral e M M




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y
TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Luis Emilio Ramirez Anleu CuUl: 2320847931201
NIT del

Namero de Contrato: | 10-2020-029-DGRTN Contratista: 148027-8

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios técnicos

Monto total del Plazo del 02/01/2020 al

Contrato: Q.7,419.35 Contrato: 31/03/2020

Honorarios Periodo del Del 2/1/2020 al

Mensuales: Q.2,419.35 Informe: 31/1/2020

Unidad

Administrativa donde

presta los servicios: | Direccién General de Radiodifusién y Television Nacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la Locucion y Conduccion de Programas Radiofénicos

2 Apoyo en la conduccién del Programa Chapinlandia

3 Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la conduccidn del programa Chapinlandia

2 Apoyo en la Locucién y Conduccién de Programas Radiofénicos especiales

Luis En}rﬂﬁvR‘a\ﬁﬁT’é/z Anleu

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se . gggfgn recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que @ al 174 nite de pago
respectivo. < !

fi
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
3 J
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del }
Contratista: Nery Gregorio Lopez Alba | CUI: 2436357371010
NIT del
Niimero de Contrato: 11-2020-029-DGRTN Contratista: 719263-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 02 de enero
Monto total del Contrato: al 31 de marzo
Contrato: Q26,709.68 de 2020
1 primer pago de Q8,709.68 que Periodo del
corresponde del 02 de enero al 31 de enero Informe:
de 2020, y 2 pagos de Q9,000.00 02 de enero al
Honorarios Correspondientes a los meses de febrero y 31 de enero de
Mensuales: marzo de 2020 2020
Unidad
Administrativa donde
resta los servicios: | Auditoria Interna
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 7

1] Apoyo para revisar y analizar los documentos de viaticos, liquidaciones, anticipos,
montos, reintegros, gastos no operados, etc.; 2] Apoyo para ejecutar auditorias especiales y
sorpresivas periodicamente, auditorias financieras, administrativas y de gestion de los
distintos deprtamentos de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional, de
conformidad con el Plan Anual de Auditoria ingresado en los programas informaticos
autorizados por la Contraloria General de Cuentas, con el fin de fortalecer el desemperio de
las funciones que se desarrollan; 3] Soporte para realizar arqueos de fondo rotativo, analisis
de los docuementos, facturas, vales, saldos, transferencias, efectivo, valores, depositos; 4]
Apoyo para verificar reportes, oficios, documentos relativos a traslados, bajas e ingreso de
bienes y todo lo concerniente al area de Inventarios; 5) Soporte para evaluar
constantemente el control interno, conforme a Reglamentos y Leyes; 6] Soporte para revisar
Néminas de sueldos; 7] Apoyo para elaborar el Plan Anual de Auditoria estipulando tiempos
y prioridades, de conformidad con las Normas de Auditoria Gubernamental Interna y
Externa emitidas por la Contraloria General de Cuentas, el cual debera ser aprobado por el
Director General; 8] Apoyo para elaborar programas de trabajo para evaluar los
procedimientos de control interno, de conformidad con las funciones de cada departamento,
con el fin de obtener resultados eficientes; 9] Soporte para verificar el estricto apego de las
Normas Generales de Control Interno Gubernamental y Normas de Auditoria
Gubernamental Interna y Externa, leyes acuerdos y normas que rijan la organizacion y
actividad de cada departamento, asi como las de ejecucion del gasto publico: 1 0] Soporte
para realizar informes al Director General con respecto a los hallazgos determinados en los
departamentos auditados, formulando las recomendaciones respectivas; 11] Apoyo en el
desarrollo de las funciones que la Contraloria General de Cuentas establezca para las
unidades de Auditoria Interna de las entidades publicas; 12] Desarrollar otras funciones
que sean asignadas por la ley y el Director General, en el ambito de su competencia: 13]
Presentar informe de actividades mensuales; 14) Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas nor In ciie ‘FI CONTRATIQTA Aakavt dmm -




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se presento el Plan Anual de Auditoria afio 2020

Se revisaron contratos 0-29 afio 2020

Se revisaron documentos de otras Unidades de esta Direccién General

4 Se le estd dando apoyo en la Auditoria de Gestién 3 |a Unidad de Recursos Humanos en el Areg de
Evaluacidn de Planillas, por el periodo del 02/01/2019 a) 31/12/2019

respectivo,

i L A
() Qt/ﬂ ¢ = <P
Vo. Bo. tt_l;-audio Isaf Alvarez Jacobs
Director General




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS
RENGLON 029

|-

Nombre completo del

Contratista: Aura Vanessa Molina Escobar } cul: J 1706 08735 0107
Ntimero de Contrato: | 12-2020-029-DGRTN |

NIT de! Contratista: 3085443-1

Servicios (Técnicos o - ,
Servicios Profesionales

| Profesionales):
|
Monto total del Contrato: ’ Q.29,677.42 Piazo del Contrato: Og';%nggggoal
Honorarios Mensuales: I Q3677.42 Periodo del Informe: || Eié?fda; %ggj‘l
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Departamento de Recursos Humanos J
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1

1 Soporte para proponer las actividades que deben desarrollarse en el Departamento de Recursos Humanos

2 Asesoramiento para dar a conocer las actividades de apoyo en la realizacién de estudios tendentes a optimizar el
funcionamiento de recursos humanos y estructuras organizacionales

3 Apoyo en |a participacion en reuniones de trabajo relacionadas con planes, proyectos y programas a desarrollar en la
Direccién General

4 Apoyo en |a formulacion anual de anteproyecto de presupuesto y evaluacion del mismo

Apoyo para orientar a las autoridades y Jefaturas de los Departamentos en |a aplicacion de politicas, normas y procedimientos

5 referentes al sistema de administracién de Recursos Humanos de la Direccion General y sus Radios Nacionales

6 Apoyar a| Departamento de Recursos Humanos para mejorar los procesos de reclutamiento, seleccion, contratacion y
desarrollo del recurso humano de |a Institucion

7 Asesoramiento en Ia realizacién de consultas e informar periddicamente 3 la Direccién General la situacién del recurso

humano de ia Institucién

8 Apoyar en orientar en la gjecucion de procesos técnicos e integradores de identificacion de necesidades de capacitacion del
personal en servicio

9 Apoyar en |a realizacion de consultas a I3 Oficina Nacional de Servicios Civil en relacién a expedientes administrativos, asi
mismo proporcionar la informacian requerida por dicha oficina

Apoyar en el acompafiamiento al proceso de contratacion de  personal para el mejor funcionamiento del mismo

Presentar informe de actividades mensuales

s =
= L

12 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior j




"“"fs2

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

3 Apoyo en [a revision de oficios varios

Brindar Dar respuesta a solicitud del I1GSS en relacién a corte salarial de la sefiora Jackeline Garcia, secretaria de Radig
Nacional de Quetzaltenango

Apoya para dar respuesta a requerimiento del Licenciado Victor Arturo Alvarez Aguilar, Contralor Gubernamental requirio
listado de hararios o actividades asignadas a los distintos trabajadores o contratistas de lunes a viernes y fin de semana.

4 Apoyo en el seguimiento al pago pendiente del bono 14 2018 al personal contratado bajo el renglon 031 "Jornales”

5 Apoyo en la revisidn de oficio respuesta a lo solicitado por el Diputado Ferdy Elias

6 Apoyo en el seguimiento al proceso de bloqueo de 2 personas de Radio Nacional de San Marcos bajo el renglon 031

7 Apoyo en el seguimiento al censo del Recursas Humanos, realizado por el INE

8 Apoya en la revisién de listado generados por el sistema Guatenominas para el pago de honorarios del renglén 029

9 Apoyo en la asistencia a reuniones varias

(f) (—]‘(_,._O@

AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan tramite de pago
respectivo.

(f) —

Vo. Bo. CLAUDIO ISAQ




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

let
Nombre Go‘mp 2 Dionisio Baldemar Barrondo Monzon Cul 1588 95479 1301
del Contratsta
Nutrers db Contrato 13-2020-029-DGRTN Nit del Contratista 536040-4

—__ (Tecnicos o - :
Servicios | Servicios Tecnicos

Profesion2!€s)

Montodel £oNntrato Q.19,290.32 Plazo del Contrato
Honorario> Mensuales Q.6,290.32 Del 02 de Enero al 31 de Marzo de 2020
Unidad Administratfva
donde preste 10s Subdireccion General Periodo del Informe |Del 02 al 31 de Enero 2020
[Servicios
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No

. ara cubrir controles Remotos
1. Apoyo [/
[ L = IR — -
2. Soporte,Para cubrir Servicios de Amplificacion

3. Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de Transmision

4. Soporte Para realizar pruebas de transmision

5 Otras Agtivididades gue |e asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

mﬁa en el programa Conciertos desde Adentro con William Padilla

2. Apoyo al programa Chapinlandia en Chiantla Huehuetenango.

3 A5isten'5ia en lainstaalcion de microfonia al programa Radio Teatro Infanti|

4. Soporte Tecnico en la Radio Nacional TGTU.

5. Limpiez2.Y.Mantenimiento de Equipo de radiofrecuencia

i

El present? informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con A aeCR Y ?;e‘f"v-

ici H = . e _— By ; {72
el prestad?’ d€ Servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido c}g genformidad_ %,

por lo quese autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. Clauflio Isai Alvarez Jacob
Director General

N,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

s o e o o [EEESE e B S S =

Nombre completo del [ R B T _"—||

Contratista: /__ﬁ__ Aulo Alexander Hernandez Serapio | cur, 2385 11065 0101
DR s NIT del

Nﬁmero‘gg_gg_ngggp: i 14-2020-029-DGRTN . ___h:gpﬂﬂiﬂs_ta: | 6998407-7 o

Servicios (Técnicos o { |
Profesionales): N Se_n{@ﬂécn_ico_s_.._______

_"’?’Taz_d_d'éT )

Digital; 6] Apcyo en 3 divulgacién de los Programas de Radio TGW en |as redes sociales; 7] Soporte
en la administracién y Planificacién del departamento digital de TGW concerniente a redes sociales y
| sitio web; 8] Presentar informe de actividades mensuales; 9] Y otras actividades que le asigne la
L autoridad inmediata superior.

Del2 de enero al |
| Monto total de| Contrato: 31 de marzo de
Contrato: ] Q.20,774.19. o i 2020 |
}* _____ N Periodo del | Del 2 de encrg. al |
| informe: 31 de enero de
onorarios Mensuales: | g g774 ° L 0 dodg __’
| Unidad Administrativa [ -
donde presta los |
(Semvigios:, _l_@!ﬁfﬂéctam_e,rﬂ_oie_ﬁﬁﬁ___._.__ e
L NO.L ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 1
R o ]
| 1] Apoyo en la creacién de contenido para pagina web de TGw Digital ; 2] Apoyo en el
Mantenimiento de la pagina web; 3] Apoyo en las transmisiones en redes sociales de programas de
Radio TGW; 4] Soporte para e} disefio de video, foto y otros mMateriales audiovisuales para TGW /
Digital; 5] Soporte para la divulgacion de Promociones de Radio TGW en las redes sociales de TGw

e, was
—_— CTIViBAS e e e e,
i No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
e e e _—_-_—____-—-————_'_———”——_'_—_‘__'_'__‘—__'—'_‘_‘_‘_
{T Apoyo en |a Creacion de notas web Y segmentos especiales para el sitio web oficial de esta Direccion
Generailvﬂvg.radfotgw.gob.gt.
’ 2 Soporte en actualizacion de Pagina web de esta Direccign General y reporte de métricas semanales y

Soporte en 26 Transmisiones en FB Live de TGW Digital, programas “Chapinlandia”, "Sinergi:a

Institucional”, conciertog “Desde Adentro” con Brupos musicales, “Renap Radio” y “Emprende 502"
e 105 LURSce Adentra” 2

Apoyo en creacidn de contenido en fanpages de Facebook de las Radios Nacionales
| Depa rtaingrﬂaﬁgs_ge esta Direccion.

| sp_cia_lfes___y__p_ég_iga web www.radiotgw.gob.gt.

Apoyo en la implementacign de hosting para sitio web radiotgw.gob.gt Y para streamin

| Nacionales Departamentales.
B S




"9—' | soporte en 13 creaciom do
L Gobierno de G

n de nueva imagen para redes socia

les y sitio web segun manual de marca de|

respectivo.
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”  Pag1de?
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS 5

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Juan Carios Garoz Garrido Cut:

Nimero de Contrato: 15-2020-029-DGRTN NIT del Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

172042852
0101

715537-8

Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: Del 2 de
enero al 31
de marzo de
Monto total del Contrato: Q 32,645.16 2020
1 pago de Q10, 645.16 correspondiente al mes | Periodo del 02 de enero
de enero 2020 y 2 pagos de Informe: al31de
Q11, 000.00 correspondientes a los meses da enero de
Honorarios Mensuales: febrero a marzo de 2020. 2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Planificacidn

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Soporte para verificar Ia elaboracién y seguimientos del Plan Operativo Anual en coordin

Sectorial de Planificacién de |a Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
Apovyar para evaluar y sistematizar el proceso de planificacién, programacion, seguimiento y evaluacion de los
planes y proyectos de la entidad.
Asesoria y verificacién de las Metas y volimenes de trabajo

Apoyo en [a ejecucion fisica de esta Direccién General

Direccién General
Presentar informe de actividades mensuales

8 I Apoyo en lg elaboracién de herramientas técnicas administrativas de manuales necesarios a aplicar en esta




Pag.2de2

No. RESULTADOS PERIODO ENERO 2020

1 Se apoyd en el envio de resultado de equiparacion POA-PRESUPUESTO 2020 a USEPLAN en el afio 2020.

2 Se apoyé en el envié a USEPLAN |a programacion de metas de productos y subproductos del primer
cuatrimestre de 2020

3 Se apoyo en la presentacién de Plan de Accidn para aplicarlo con respecta al nuevo ROI Ministerial 311-2019
durante el primer trimestre de 2020.

4 Se apoy6 en la presentacién de metas fisicas a informacion Publica

5 Se asistio a la reunion convocada por el Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda para la
presentacion de las nuevas autoridades, Ministros y Viceministros el dia 17 de enero de 2020,

6 Se apoyo a Recursos Humanos en Ia revision de contratos para personal del afio 2020,

7 Apoyo en la realizacion de cambios solicitados por USEPLAN al ROI de |a Direccién General y al Manual de
Organizacion y Funciones de la Direccién General de Radiodifusion y Televisién Nacional

8 Solicitud de metas y volimenes de trabajo a las Radios Nacionales y Oficinas Centrales para apoyo en la
elaboracion del reporte de ejecucién de metas fisicas del mes de enera de 2020

g Presentacion de informe de actividades del mes de enero de 2020

(f)

Juan Carl ﬁrp/zbarrido

El presente inforfe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido,dg—:g*eﬂﬂf«c;[\midad, por lo
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 .
o T

NIT del
Contratista:

15059766

Servicios Técnicos

Profesionales):

Plazo del
Contrato:

Monto tota| del
Contrato:

02/01/2020 al
31/03/2020

02/01/2020 a
31/01/2020

Q.13,354.84

Periodo del

Honorarjgs Mensuales:
Informe:

Q.4,354.84

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento Administrativo

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
ulo de manera general

utoriza a quien corresponda, para ue procedan- mite de pa
; q p para que p }}i\bﬁ Il .Vtw,e,]'\,e e pago
respectivo. o .

c ..!"/Si:w_______—-—“'_' Lir_:‘\‘ql

(f)



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

—
HaRrEeRpleadel | v e e cul: 2659771931415
Contratista:
o NIT del
Numero de Contrato 17-2020-029-DGRTN : 814073-1
Contratista:
Servicios (Técnicos o - g
: Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del 0.26,854.84 Plazo del 02/01/2020 al
Contrato: Contrato: 31/03/2020
Honorarios Periodo del Del 02 al 31 de
Mensuales: QA58 informe: enero de 2020
Unidad
Administrativa donde | Departamento Administrativo
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Colaboracion en el chequeo al vehiculo de manera general
2. | Apoyo en efectuar limpieza del vehiculo
3. | Apoyo en transportar reporteros a distintos lugares
4. | Apoyo para atender comisiones locales y departamentales
5. | Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeridos
b. | Apoyo para transportar mobiliario Y equipo que sea necasario
7. | Otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior |
m. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo para trasladar a reporteros de las instalaciones de TGW a diferentes puntos de la
__| ciudad y luego traerlos de regreso a las instalaciones de la radio.
2. | Apoyo a personal administrativo a su traslado a las diferentes entidades de Gobierno.
3 Apoyo al Depto. de Prensa en el traslado de reporteros a diferentes puntos de la ciudad
| para cobertura de toma de posesion de nuevo Gobierno el 14/01/2020.
4. | Apoyo en efectuar limpieza y chequeo del vehiculo. N

ﬁumberto Cano Galindg—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proced é@ﬁ“@ttq de pago
respectivo. /;jj’ N




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ' _ ‘ s s J
Contatists: JORGE ALBERTO PERALTA DIAZ _ Cul: | 2412389?89114 |
NIT del ‘

o LC'cﬂtratista 3

18-2020-029-DGRTN 3397737-2

LNL':mero de Contrato:

‘ Servicios (Técnicos o
Profesionales):

[ Monto total dei Q11870.07 Plazo del | 02/01/2020a
Contrato: T Contrato: | 31/03/2020 {
Honorarios Periodo del Del 02 al 31

Servicios técnicos

Mensuales: i | Informe: enero 2020
Unidad
Administrativa donde Departamento de Prensa

| presta los servicios:

No.
|

r 1 | Apoyo en la edicién de audios

e |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

—

2 Colaboracion para la produccion de las tres emisiones del noticiero

Apoyo en la locucion de segmentos requeridos por el area de Produccién S —W

[ 3
,4 | Apoyo en la cobertura de turnos rotativos de fin de semana -

5 Apoyo en la cobertura periodistica

|
]
|

e = 1
|

} 6 Atender cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas

7| Apoyo en la atencion para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas

Presentar informe de actividades mensuales

o)

9 | otras actividades que Ie asigne la autoridad inmediata superior |




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte en la grabacion de capsula deportiva Para 1era 2da y 3era emision
1 diariamente

‘Soporte en Ia edicién y musicalizacion de Capsulas de fin de semana

Soporte con la Edicién de noticias de todos los reporteros de Ia segunda emision
3 de noticieros TGW

Apoyo en la grabacion de notas via redes sociales de los Corresponsales
4 departamentales para las 3 emisiones de noticieros TGW de Lunes a Viernes

Apoyo en la grabacion de las notas de los reporteros para la elaboracion de 3era
5 emision de Lunes a viernes y su edicion

Apoyo con la locucion, grabacién y edicion de Capsula departamental para ‘
Noticieros TGW y radios departamentales J

B

Jorge Alberto Peralta Diaz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS [IUMANOS '
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

r (Carlos Aruro Cifuentes Blanco LCut: 2561 69918

NITdel
Numero de Contrato: I_I_Q-EQ%Q_-QE_?_QQ&TB_ | Coniratista: | 27018962
Servicios (Técnicos o

Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Plazo del
Contrato:

'Del 02 de enero al
31 de marzo del

Monto total del Contrato: | Q. 15,432,26 2020

S e N (I

Periodo del |2 al31 enero del

Honorarios Mensuales: | Q. 5,032.00 meeeee o |Informe: 2020
U nidad Administrativa

donde presta los servicios: | Departamento de Produccion S

No | ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - ll
I | Apoyo en Ia su psf-{!is"'i}-f{h}};-}}ducciaﬁé'EiiﬁEE%p—arﬁ'é}r—omocié"@éhﬁ""'w'_" T
2 Soporte en producir los textos del programa Chapinlandia;

3 Apoyo en coordinar las visitas guiadas a los visitantes del Museo de TGW;

4 Soporte en la produccion de campanas promocionales especificas para la radio;

3 Apoyo en fa produccion de Spots;

—— e R .

- ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME. __""m_(

Apoyo en la redaccién de 21 textos para el programa

“Chapinlandia” que exigio investigacion en el
Diccionario Geogrifico Nacional, Internet Y municip

alidades a los que se dedica el programa

Apoyo para la atencidn personalizada a personas que visitan el museo Ee'E"T_Gw_ I —




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA ¥ VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo
del Contratista

Braulio Ruben Lucas Cardona

Cul 2278 42561 0901 E

Numero de Contrato

20-2020-029-DGRTN

Nit del Contratista

3823637-0

Servicios (Tecnicos o
Profesionales)

Servicios Tecnicos

Monto del Contrato

Q. 15,883.87

Honorarios Mensuales

0.6,483.87

Plazo del Contrato
Del 02 de Enero al 31 de Marzo de 2020

Unidad Administrativa

Subdireccion General

Periodo del Informe

Del 02 al 31 de Enerp 2020

donde presta los Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Soporte en coordinar sitios de transmision

2. Apoyo en supervisar condiciones de las transmisiones

3. Apoyo en contactar entidades publicas y la logistica de los eventos 2 transmitir

4.Apoyo en reuniones de planificacién;

5. Apoyo en emitir informes a Ia Direccign General sobre las actividades que se planifican

6.5oporte para planificar junto a las entidadescoordinadoras externas todas las transmisiones;

7.Apoyo en dar acompafiamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Plblico;

8.Soporte en Viaje a los sitios Propuestos para la transmisidn y verificar que cumplan con los requerimientos técnicos para una

9. Apoyo en capacitacidén y supervision al equipo de transmision en las Radios Departamentales
10.Apoyo en el mantenimiento y reparacién de equipos de Cabina v Planta de Transmisidn
11.Presentar informes de actividades realizadas

12.Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

No.

1. Soporte tecnico en la Transmision de cambio da Gobierno 2020

2. Asistencia Tecnica al programa chapinlandia en diferentes puntos del pais

3. Apoyo tecnico en la reparacion de equipo de transmision de I3 radio TGW, TGTU,TGQ, TGSM, TFGP.
4. Asistencia Tecnica en los Conciertos desde adentro en cabina de Cristal Marta Bolafios de Prado
5. Soporte Tecnico en las transmisiones por internet.

6. Agistencia tecnica en la instalacion de microfonos para el programa radio teatro infantil

7. Soporte tecnico en la reparacion de equipo de radiofrecuencia

8. Asistencia tecnica en cotizaciones para reparacion de equipos de radiofrecuencia.
Q.Mpomﬁﬁmm}?m:ﬁwfas radios TGW,TGTU,TGQ,TGSM, TGFP.
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por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo. 3 Bhs
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1822943070101
NIT del

Del 2 de enero aJ
31 de marzo de
2020

Periodo del | De[ 2 de enero al
Q.12,580.65 31 de enero 2020

SUBDIRECCION GENERAL

Nombre completo del
Contratista:

José Roberto Jiménez Garcia

22-2020-029-DGRTN

Numero de Contrato:
Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Contrato:

Monto total del
Contrato:

Q.38,580.65

Honorarios Mensuales:
Unidad Administrativa
donde presta los

servicios:

seguimiento al drea de Deportes y a su personal; 5] Apovar y darle seguimiento al drea de Prensa y a su personal; 6] Apovar y darle
seguimiento al drea de Registro de Locutores y a su personal; 7] Apoyar y darle seguimiento a programas propios de ésta Direccidn
General; 8] Apoyar y darle seguimiento al personal que estd bajo I3 responsabilidad de Sub Direccign Técnica; 9) Apavar y darle
seguimiento al drea de Estudio de Grabacién y a su personal; 10] Apoyar y darle seguimiento al drea de Locutores, Programadores, Pauta
y Programacidn v a su personal; 11] Apoyar para que |a programacion musical sea [a adecuada en base a I3 Radio emisora, horario y que la
misma sea actualizada; 12] Velar porque la pauta de anuncios susne durante e/ tiempo establecido de promocion y los mismos estén
correctos en su descripcidn; 13] Apoyar y darle Seguimiento a la reestructuracién en los horarios de Iz programacion radial cuando ésta
Sea necesaria; 14] Presentar informe de actividades mensuales; 15] Y gtras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior,

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte a la ejecucién de Planes Operativos Anuales de las jefaturas bajo la Subdireccian Técnica
Apoyo en [a cobertura de |as Radios Nacionales a Ia Transmisign de Mando Presidencial.

Seguimianto a las planificaciones de |a: Academia de Musica TGW, Academia de interpretacidn en Radio, Television y Cine
y del Radioteatro infantil

Apoyo en la elaboracién de solicitudes de compra de las jefaturas del dreq técnica

| Soporte al drea técnica en el seguimiento a la instalacian de las dos nuevas repetidoras.
Seguimiento a la reunién con productores de programas y de la entrega de ifi

José Roberto Jiménez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el presta arg {%gﬁf“tqeiqs ¥ Sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Io gqlerse autorfﬁigfw\ien
; i




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[Nombre completo del \ !
Contratista: CARLOS FEDERICO VIDES MURGA CuUl: 2656943960101
NIT del
Ndmero de Contrato: | 21 -2020-029-DGRTN Contratista: 1698338-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del DEL 02 DE
Contrato: ENERO AL 31
Monto total del DE MARZO DEL
Contrato: Q.20,774.19 2020
Periodo del DEL 02 AL 31
Honorarios Informe: DE ENERO DEL
Mensuales: Q.6,774.19 ‘ 2020
Unidad
Administrativa donde
| presta los servicios: | UNIDAD TECNICA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

_ |
-

Apoyo para cubrir controles remotos.

Soporte para cubrir servicios de amplificacion.

Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmisién.

Soporte para realizar pruebas de transmision.

1
2
3
4
5 Presentar informe de actividades mensuales,
| 6 Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
}T Limpieza y mantenimiento de equipo de audio y transmisién.
2 Asistencia a Departamento de Prensa y transmision de cambio de gobierno el dia 14 de enero del
2020.

ADENTRO 25 de enero del 2020.

3 Soporte técnico en montaje de equipo de audio y grabacién en cabina central para Programa DESDE

4 Soporte técnico en montaje de equipo de audio y transmisién para programa Chapinlandia desde
Chiantla Departamento de Huehuetenango 30 de enero del 2020,

5 Soporte técnico en ordenamiento y colocacion de micréfonos en cabina de cristal.

6 Soporte técnico en revision de equipo,g#faud}b.

2

| 7 Asistencia tétnjed en instalation de,rﬁéréfop/os para el programa de Radio Teatro Infantil.

Carlo Federico Vides M ga/
Técnico




;q: q
e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. f;\_,;;?;:;\ 1 &
A R




EWISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
IIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | JQ_T Jaime Carlos Montafar | ——— 1961415400411 !
Contratista: €ul: ‘l

S| S—

Nimero de Contrato: | 23-2020029-DGRTN | NIT d 1990505k ]
N S . ?ML__ . _ E

Servicios (Técnicos o F

Profesionales): Servicios Técnicos o 1/ )

Monta Total dé_f_'“"f\ """" _“__'_m“——"__m;-;}':}'&é_r'_“ e .

Centrato: | 10,387.10 Contrato: 02 de enero del 2020 al 31 de marzo de

2020

Honorarias Me;s_l.l_a;lﬂh__‘_ 338710 [ Del023131 de ENERD ga 2020,
Thom e SN S J___ S S _____‘

Unidad Administrativa |

donde presta los | Direccion General de Radiodifusidn y Televisign Nacional J
Lo S . e

icalizacién de los discos pPromocionales. |
sl G ______U_,____._,__.__.__I
— e __,___—__.__‘_. ——— e e o
No.| AcTivip:

L | Apoyoen I3 automatizacion de la musica para la programacion de 24 horas de i

| programacion. -

_ _______—______________.__-___________,__,____.-_

IVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME j
TIVID/ P VO DELINFORME

|

l

|

Fz Soport(_e para [gg;s_cgcha de los discos de reciente ingreso para su programacion.

B —— M S S
Apoyo en la pauta de los Spots producidos en los estudios en los horarios indicados,
L J cuando corres _‘qngg_pg_r__horario.

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de Servicios v sus

respectivas términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confmqg‘“ﬁm.m que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respetivo. e

L

(f)



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Areli Magal Alonzo Ixmatul

//
|
][

Niimero de Contrato: ” 24-2020-029 DGRTN
Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios técnicos
02/01/2020
al
31!0332030_
02/01/2020

Contrato:

Monto totai del
Contrato:

Q11,870.97

Periodo del
Informe:

al
Honorarios Mensuales: 31/01/2020 ’

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

] Apoyo para cubrir [a fuente de informacian asignada por sy JEFeﬁﬁédfato T '[

Apoyo para hacer reportajes especiales

= 1 . i : B e
Apoyo en la elaboracion de notas periodisticas '

Apoyo en entrevistas a funcionarios

4 . PR 5 _ _—‘_‘—‘——-—__,_—-—____ -
& | Apoyo en la atencion para cualquier solicitud de| jefe inmediato referente a tareas

E{Jd isticas J
B —————
. f _.____________b____ﬁﬁq——___________——__________.ﬁ_
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME {
—'_'_'_‘_‘—"—-_'“—'_'_.—_‘—‘_—_-_"_'_‘_'—_‘_‘—‘—-—-— = -
e




e

respectivo.




