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Guatemala, 01 de abril de 2020
OFICIO No. 149-2020/DGRTN/RRHH/AVM/am

Sefiora

Jelen Yecenia Cifuentes Canté
Encargada de Informacion Publica
Direccion General de Radiodifusion y
Television Nacional

Presente

Estimada Sra. Cifuentes:

Por medio de la presente me dirijo a usted, para hacerle entrega de los documentos
originales pertenecientes a los decretos que a continuacién se detallan,
correspondiente a marzo de 2020, para su proceso correspondiente.

v Decreto numero 57-2008 Ley de Acceso a la informacion publica,
articulo 11, numeral 2.
v" Decreto nimero 25-2018, Articulo 10, numeral 35.

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,
A /.{ .-. ; v N .. ¥ :
Jaq“%ﬁﬁ"qa”a i"fa%a GOﬂzalez Aura Vama E scobar
Secretaria de Recursos Humanos Profesional en Materiz de Gestion de Re_cursqs_Hun}apps _
Direccion General de Radiodifusion y Television Direccion General de Radiodifusion y Television

Nacional Nacional



COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS 029
MES DE MARZO 2020

No. | No. DE CONTRATO NOMBRE COMPLETO PUESTO NOMINAL UBICACION FiSICA
1 |01-2020-029-DGRTN [Julio Alejandro Méndez Gutierrez Servicios Técnicos Departamento Financiero
2 |02-2020-029-DGRTN |Wilson Orlando Sanchez Barillas Servicios Técnicos Departamento Financiero
3 |03-2020-029-DGRTN [Marlon Ronel Ventura Barrios Servicios Técnicos Servicios Generales
4 |04-2020-029-DGRTN |Héctor Rolando Mejia Carrillo Servicios Técnicos Departamento de Produccion
5 |05-2020-029-DGRTN |Federico Yoc Garcia Servicios Profesionales Subdirecciéon Administrativa Financiera
6 |06-2020-029-DGRTN |[Victor Gabriel Lépez Fernandez Servicios Técnicos Departamento Financiero
7 |07-2020-029-DGRTN |Hingry Myshely Dévila Alvarez Servicios Técnicos Direccion General
8 |[08-2020-029-DGRTN |Hamid Esau Veldasquez Romero Servicios Técnicos Departamento de Prensa
9 |09-2020-029-DGRTN |lrene Guadalupe Ixcot Panadero Servicios Profesionales Departamento de Recursos Humanos
10 [11-2020-029-DGRTN |Nery Gregorio Lopez Alba Servicios Profesionales Auditoria Interna
11 |12-2020-029-DGRTN |Aura Vanessa Molina Escobar Servicios Profesionales Departamento de Recursos Humanos
12 |13-2020-029-DGRTN |Dionicio Baldemar Barrondo Monzdn Servicios Técnicos Departamento Técnico
13 [15-2020-029-DGRTN |Juan Carlos Garoz Garrido Servicios Profesionales Unidad de Planificacion
14 [16-2020-029-DGRTN |Fredy Orlando Miranda Aguilar Servicios Técnicos Servicios Generales
15 [17-2020-025-DGRTN |Humberto Cano Galindo Servicios Técnicos Servicios Generales
16 |18-2020-029-DGRTN {Jorge Alberto Peralta Diaz Servicios Técnicos Departamento de Prensa
17 [19-2020-029-GRTN  |Carlos Arturo Cifuentes Blanco Servicios Técnicos Departamento de Produccion
18 [{20-2020-025-DGRTN |Braulio Ruben Lucas Cardona Srvicios Técnicos Departamento Técnico
19 [21-2020-029-DGRTN |Carlos Federico Vides Murga Srvicios Técnicos Departamento Técnico
20 |22-2020-029-DGRTN |losé Roberto Jiménez Garcia Servicios Ténicos Subdireccién Técnica
21 [23-2020-029-DGRTN |Jaime Carlos Montufar Servicios Técnicos Departamento de Produccion
22 |24-2020-029-DGRTN |Arely Magaly Alonzo Ixmatul Servicios Técnicos Departamento de Prensa




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANQS

INFORME DE PRESENTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

;r Nombre completo Julio Alejandro ; Cul: | 2587-60451-0101
~_del Contratista ~Méndez Gutiérrez - e
_Nimero de Contrato | 01-2020-029-DGRTN | NIT: del Contratista 29519381
Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos en
~ Profesionales) | Anélisis Contables | - - _
Monto Total del Q. Q. 22,258.06 Plazo del Contrato 02/01/2020 al
Contrato _ 31/03/2020
Honorarios ' Q. 7,500.00 Periodo del Informe 01/03/2020 al
Mensuales ’ - - 31/03/2020
Unidad Departamento
Administrativa donde Financiero
~ presta los servicios: ) - L

" No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la verificacion de la papeleria soporte para la elaboracién de cheques
de pago de compras y/o servicios requeridos por esta Direccion General y |
Radios Nacionales Departamentales ] ,
2 Soporte en la elaboracion de la papeleria para la integracién del reporte mensual
| delaCajaFiscal o i
3 Soporte en la elaboracion de acreditamiento para el pago de salarios, Bono 14,
Aguinaldo y Bono Vacacional al personal que labora bajo los renglones cero
veintiuno (021), cero treinta y uno (031) y subgrupo (18), en esta Direccién
| General y Radios Nacionales Departamentales -
4 | Apoyo en el reporte semanal y mensual de los saldos bancarios de las cuentas
de esta Direccion General a Viceministerio y UDAF del Ministerio de
____ Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda S
5 | Soporte en el requerimiento de_ chequeras
6 Soporte en la elaboracion de Comprobantes Unicos de Reglstro (CUR) de
| proveedoresysueldes
_7__| Apoyo en Ia elaboracién de érdenes de compra de proveedores y sueldos
8 | Soporte en la elaboracién de plan mensual de cuota de caja ]
9 | Soporte en la recepcion de facturas por concepto de honorarios reng[on cero
- | veintinueve (029) A B
10 Apoyo en la elaboracién de las conciliaciones bancarias de las cuentas

registradass




No. | ACTIVIDADES / RESU LTADOS DU RANTE EL PERIODO DEL INFORME
| Se recibieron documentos para pago a proveedores un total de 17 expedlentes

Se Elabord la caja fiscal correspondiente al mes de marzo 2020y fue enviada a la
Contraloria General de Cuentas.

3 Se elaboraron los documentos para el acreditamiento de sueldo para el mes de marzo
2020 para los renglones 021, 011,022 y 029 subgrupo 18 de esta Direccion General
4 Se generaron los saldos bancanos correspondiente al mes de marzo 2020 y se enviaron
al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda. N
'_ 5 | Aun se cuenta con suficientes chequeras para poder cancelar a proveedores
6 Se Elaboraron 5 CUR para pago del servicio de Energia Eléctrica para esta D:recmon
- General y Radios Departamentales y un total de 17 curs para pago a proveedores
7 Se elaboraron 6 ordenes de compra de pago de para pago del servicio de Energia

Eléctrica para esta Direccion General y Radios Departamentales.
Se solicito la cuota de caja mensual para 2020 para pago de servicios basicos
Se recibieron 24 facturas para adjuntarlas al expediente del pago del renglon 029.

10 Se elabord la conciliacion bancaria correspondiente al mes de marzo 2020

f.cooi

JULIO ALEJANDRO M_ENDEZ GUTIERREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administra_ﬁ\}é sus;(‘:‘r-ito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimism’b se encuéptra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para. queoprocedan al\ tramlte de pago
respectivo. ,.-’ | } |

Vo. Bo. LIS DAVID VALTRig.RARRKS

Coordinador Financiero




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y
TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

"Nbﬁﬁé'égmﬁéfa"déi I - i T 2253
Contratista: | Wilson Orlando Sanchez Barilas ____ (GUk %&17_229_9191
NIT del |
Namero de Contrato: | 02-2020-020-DGRTN | Contratista: | 8135258 |
Servicios (Técnicos o T
Profesionales): | Servicios técnicos N L S ENS—— ‘
Plazo del ‘02!01!2020 ‘
Monto total del ‘ Contrato: al -_
| Contrato: 1 Q.22,258.06 _ o |31/03/2020 \
Periodo del |
Honorarios Mensuales: _ |_9__._?_,§oq;90___ . |mforme: | Marzo/2020 |
Unidad Administrativa
donde presta los ‘
servicios: _|Departamento Financiero . ——— . |
No.|  ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO o "‘
1| Soporte para elaborar informe de ejecucion mensual del Sistema de Contabilidad Integrado (SICOIN) i|
3 | Apoyo en la creacion de oartidas presupuestarias "_'"_—_" “
- 5 [ ——— et o SEE— R ———
3 | Soporte para elaborar 3 Programacion y reprogramacion anual, cuatrimestral y mensual

| “Apoyo en las transferencias internas y externas |
"5 Apoyo en la codificacion de facturas . S ‘
6 | Soporte para emitir comprobantes de disponibilidad de presupuesto —
T Apoyo para solicitar cuota de caja financiera S “
& | Apoyo para velar por el cumplimiento de las +cciones que establece la Ley Organica del Presupuesto |
110197 P |
"No.T " ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE ELPERIODO DELINFORME |
I ] |

1 Contribucién en la generacion de reportes de informacion publica, por medio del Sistema de
Contabilidad Integrado Gubernamental, (SICOIN), niumeros 800725, 804489, 817366 y 804480 de Ia
| Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional. e

2 Integracion de las reprogramaciones de disponibilidad financiera, tipo de registro normal, y de
‘ regularizacién, de manera mensual, para el pago de los grupos de gasto: 0,1,2,3,4y9,yC05para |
‘ regularizacion del Fondo Rotativo de la Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional. !

‘ 3 ‘ Participacién en las asignaciones de 20 expedientes de renglones presupuestarios de los grupos de |
| zasto de: 0, Sérvicics nnales. 1. Serviciss no personales, 2 Minterisles v Suministros, de la |

| Sfe Py S e S e R e |
| ner Rat i ny Television Nacional. |



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y

TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

4

1 022, Personal por contrato), de_@__D[@tﬂén_@ggg_r_aI_c_i<a_|3_adiodiquién y Television Nacional.

|

Elaboracion de 5 certificaciones del grupo cero, servicios no personales, de los renglones (029, Otras
remuneraciones de personal temporal, 011, Personal permanente, 021, Personal supernumerario,

Cooperacidn de Transferencias presupuestarias: Intral, externas, para cubrir saldos sin disponibilidadm
presupuestaria de los diferentes grupos de gasto, de la Direccién General de Radiodifusion y Television
Nacional.

Participacion en la a_s-ignacic')n de los seis centros de costos de: 1) Guatemafa, 2) Oficinas'Central'éé,_é-)
San Marcos, 4) Totonicapan, 5) Peten vy 6) Quetzaltenango, de los productos y subproductos de la _

Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional.

Wilsor Orlando Sanchez Barillas

[

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato aﬂnﬁinistrativo_ susgrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de refe[i'encia, asimismo,
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que f
respectivo. (== [ >~ yeFE

¥4tk recibido de




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N .
ombre. completo del Marlon'Ronel Ventura Barrios | CUI: 2601974670101
Contratista:
NIT del

Numero de Contrato 03-2020-029-DGRTN ; | 15048616
Contratista: ! )

Servicios (Técnicos o . -
Servicios Tecnicos

| Profesionales): AR (M TS
' Monto total del 02/01/2020 al
: ; del Contrato:
Contrato: | S | Paeadol Contiste: | v nejomap
Periodo del
Honorarios Mensuales: | Q.5,500.00 mi';‘:m: ¢ Marzo 2020

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Administrativo
servicios: o
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en velar por el buen estado fisico y mecanico de los vehiculos de la Direccidn
" | General.

3. | Apoyo en verificar la limpieza y mantenimiento de todas las dreas de trabajo.
Soporte en supervisar el suministro de combustible para los vehiculos de la Direccion
General.

5. | Presentar informe de actividades mensuales.

6. | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata suberior.

ey

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Apoyo en el mantenido y reparacion de los vehiculos asignados a esta Direccion General.
Apoyo semanal para el de horario de los pilotos para cubrir todas las necesidades de esta

2. : 51
Direccion General. o -
3 Apoyo en el suministro de combustible a los vehiculos de dos y cuatro ruedas de esta
" | Direccion General.
A Apoyo semanal para el de horario de los guardianes para cubrir todas las necesidades de
~ | esta Direccién General.
e C S f/
(f) q_fV"f# A

Marlon Ronel Ventura Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Cs

( N o W

(f) b | S W 0 5. { AU
Lic. Claudio Isai Alvarez Jacobs -
Director General '

7




2

PHRSTERIO D COMUNICACIONES, IMFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
LRSOAD B RECURS0OS HURMANGS
i PRESTACHON DE SERVICIOS, RENGLON (024

Nombre Comaleto |
del Contratista = .

Numerg de Contrato B 2020:029-DGRTN Nit doeel Contratista A0S 7879 2

=

Hector Rolando Mejia Carrillp CLn 2244 05349 31

Servicios (Terniias o | ! : "
- i Servicios Ternicos en Adminstragion
Prorgsinnaies |

del 02 de enero 2020 0l 31 de

|
|
|
|
i S el
!

Montodel Contrato (2.19,290.32 Plazo del Contrato maryn de 2020
Hanorarios Mensuales 006,500.00 Periodo del Informe Wes et mario 2020

Unidad Administrativa

donde presta los martamento de Produccion

Servicios ! |
Eichi ety i

|
|
e e == e e A= e e e i st M e i e el

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

e e

2_Apoyo en auxiliar o los produclores en los diferentes programas radiales en el 1ipo de musica, contenido o forma que tendran

1. Apoyo para asistis al Depanamento de Produ

fos distintos programas de acuerdo 2 un estudio previo de raiting

3. Soporte para wvelar norgue as presentaciones de los programas esten actualizados cada cierto tiempo, ast como ¢l

contenido del mismo

4. Apoyo para verificar que los programas se desarrollen ton toda normalidad

5. Soparte en Planificar que se gjecute toda produccion de la Estacion
6. Soporte de produccion lnstituconal de Radios Departamentales
7. Soporte en la supervidion de produccion de Radios Departamentales
8. Presentar informe de actividades moensuales
9. Otras Actvididadeos quee le asigne o autoridad inmediala sugerior |
ACTIVIDATDES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

MNo.
1. Apoyo en la realizacion mensual de produccion general (capital y departamental)
2. Apoyo en la realizacion campleta de produccion para los Conciertos Desde Adentro efectuadoes en TGW
3. 5oporte an fa supervision en la realzacion de produccion en los estudios de grabacion
4. Saporte en fa ejecucion del POA 2020
5. Apoyo en la reatizacion de produccion para para enldces del presidente a nivel capital y departamental
f.

| Hectar R-oi?iade.') Ilepa Carrilio
El presente informe respor i estipulado en el contrato administrativa suscrito con

. "’_.--:'_'—‘n"'-\_“l

el prestador ao sorvimas v su rrsgorives termings de referencia, asimismo se srcuentea rechitn de r,ms.ﬁ}}ﬁ‘.‘i,a.a’ 7.

OT QU S0 ulneia ditg frospnadld, pacd e procedan La tramive de pepe respectivo




DIRECCION GENERAL DE RAD]ODIFUS[ON Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ]| Federico Yoc Garcia cut: 1586880760101 |

Contratista: o __ __] I
NIT del _‘

Nuamero de Contrato: T 05-2020-029-DGRTN ‘ Contratista: ] 713243-3 J
o ________}____"__ e |

| Servicios Profesionales

Servicios (Técnicos 0

‘ Profesionales): o S - e - |
Del 02
Monto total del [ " Plazo del ‘ ! d,e
Q.53.419.35 g enero al 31 de
-| Contrato: | Contrato: | - ‘
S S ____4'_@20 de 2020 |
H . Perfodo dél 01 de Marzo al
QDO 08 Q18.000.00 i | 31de Marzo de |

Mensuales: J__ S ‘ lnﬁi“f 2020 -
Unidad |
Administrativa donde

Subdireccion General

presta los servicios: e

N e e SES————
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

Apoyo en dar acompaiiamiento ¢n las actividad
Humanos. Informatica y Servicios Generales.

os de las Unidades de: Financiero, Compras, Recursos

Soporte a la Direccion General en la propuesta para la adopcion de politicas, objetivos y estrategias

relacionadas con la administracion de recursos humanos. fisicos y financieros de la Direccion. .
Soporte para mantener una estrecha relacion con organismos nacionales e internacionales involucrado ‘
en el campo de donaciones para la Direccion. ‘

Brindar soporte en el acompafiamiento en la preparacion del proyecto de presupuesto de .
la Direccion. - I ‘
Apoyo en orientar el proceso de contratacion administrativa, de acuerdo con ‘
las normas legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccion General.

-

Apoyo en la ejecucion del presupuesto. -

Soporte en la formulacion del Plan Operativo Anual.

R e I A
Apoyar en las politicas y programas de administracion de personal: capacitacion y desarrollo de los
servidores de la Direccion.

Soporte a la Direccion en los procedimientos Administrativos y Financieros. ‘

Presentar informe d

[
{ 11 ..
'i ] T‘( otras actividades que le as

e actividades mensuales. |

igne la autoridad inmediata superior. |



- : .
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se dio acompaiiamiento en las actividades de las Unidades de-

Financiero: tres modificaciones presupuestarias para fortaleces Renglones 011 y 031.

Compras: dos procesos de compras de computadoras, impresoras e insumos.

Recursos Humanos: Cuatro revisiones v conformacion de expedientes para las contrataciones en los
! diferentes renglon 189,

Informatica: Dos seguimientos para Herramientas Informaticas para el drea de Almacén y su
implementacion.

Servicios Generales: Cinco revisiones de solicitudes para el mantenimiento de vehiculos y reporte de

i_ consumo de combustible.
2

Tres soporte a la Direccion General en la propuesta para la adopcion de politicas.
objetivos y estrategias relacionadas con los pilares de la Politica de Gobierno 2020-2024.

3 | Dos visitas a SEGEPLAN.

4 Se brindaron tres soporte en el acompaiamiento en la preparacion del proyecto de presupuesto de
2021, para la Direccion General de Radiodifusién v Television Nacional.
| 5 Cuatro apoyos en el proceso de contratacion administrativa, de acuerdo con
las normas legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccion General.
6 ; : oz 3
Cinco apoyos en la ejecucion del presupuesto del aiio 2020,
7 . s :
Cuatro soportes y recomendaciones en procesos para la formulacion del Plan Operativo Anual.
8 Se brindo cuatro apoyos en las politicas Y programas de administracion de personal: para el control de
‘asistencia de los servidores de la Direccion. para el mes de marzo2020.
Se dio soporte a la Direccion en los procedimientos Administrativos y Financieros. para mejorar el
9 control interno se envié informe al Director General del mes en curso
Reporte de oficios enviados a los diferentes departamentos para atender asuntos de su competencia y
L Reporte de avance de los servicios profesionales para la subdireccion administrativa financiera..

/ ¥

Federico Yo oc. parc;a a

\ 71:'—::—_‘_
\ . I .
El present |n'f‘6"f"|‘11'é‘/"e'. sponde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(0. € gl [ ¢ (-1

Vo. Bo./@laudio lsai Alvarez Jacobs
Directer General




MINISTERIO DE COMU NICACIONES, INFRAESTRU CTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PRESTACION D E SER

1C10S, RENGLON 029

|| Nombre completo del l'__Hingry Myshely de Jes(is Davila _I_ N 1756 10223 |
Contratista: Alvarez Cul: | 0101
——_.____._J_______——__._____ s ———
|'—mjmero de Contrato: | 07-2020-029-DGRTN | NIT del | 3300080-8
|

| Contratista: |
| Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos || | ]

_ Profesionales): | f |

T @903 ———t—-1
| Monto Total del .' Q19,290.32  Plazodel | Del02/01/2020 |
|

| Contrato: | | Contrato: | g 31/03/2020 |
R — 2T | a31/03/2000 |

| - - o
|| Honorarios Un pago de Q6,290.32 y dos de | Periodo del | Marzo 2020

Mensuales: Q6,500.00 .| Informe:
| Unidad | Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional
|

| Administrativa donde .

| presta los servicios: J_

_'_‘_r‘—‘—-——_‘—‘—_‘_‘—_‘_-_-_-_-_'_'_‘T‘——-—-—._._____‘__‘__ T ==y
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO !

. e . s _—-_‘_—‘_-—_——-_—‘_——__‘_
t1 | Apoyo en archivo y clasificacion de documentos. _h||
| 2 | Apoyo en administrar y asignar citas en |a agenda del Director General. |
| 3 | Apoyo en la redaccion de oficios y documentos oficiales. |

| 4 | Apoyar en realizar convocatoria a reuniones de Jefaturas. ‘-
g\————______________q
| No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME |
| 1 Apoyo en archivo y clasificacion de documentos recibidos durante el mes, '

|
Apoyo en administracion y asignacion de citas en agenda del Director General durante el |

2
mes. |
3 | Apoyo dando seguimiento a gestiones varias ingresadas a Direccign General |
=
4 { Apoyo en redaccién de oficios y documentos oficiales. }

5 | Apoyo en coordinacidn reuniones de planificacion por departamento. |

| 6 Apoyo y seguimiento a procesos de Asesoria Juridica.

|
| - .- 4 - - .,_ " . .. S
| 7 | Apoyo con la elaboracién ¥ presentacion de informe general de ejecucion planificacién |

_._____________—-—___________——_._______



/s ,
o !5 DIRECCION 2,
—~ I; . E:-; :ENERAL c'_::

. 1, », 4
Vo. Bo. CI&UCHO Isai Alvarez Jacobs®ry | wov

Director éeneraf




INFORME DE PRESTACION D

Nombre completo del
Contrattsta

NlUmero de Contrato: II

Servu:los {Tecmcos o
Profesmnal‘es)

| Servicios técnicos

Monto total del Contrato:

Honorarios Mensuales:

| Unidad Administrativa donde
| presta los servicios:

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAEST
UNIDAD DE RECURSOS HUM

RUCTURA Y VIVIE
ANOS

E SERVICIOS, RENGLON 029

CUI:
NIT del
_ Contratista:

Departamento de Prensa

“la Vuelta al M al Mundo en dos mmutos” o

ticieros 0s TGW de martes a wernes

a los enlaces de las int intervenciones del pr presidente de la repubhi:a en las activid:

No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
E 1 J Apoyo en z p_resentac:drrc_i'é las emisiones s de los N  los Noticieros TGW__:__
‘_2 o Soporte en las locuciones ocasionales
3 Apayo en las las entrevistas s especiales en las emisiones de noticias -
["4_ ] Soporte en la redaccion  locucion de las c_aﬁ'éﬁ-ﬁ)rmatwas Guate en Segundos
5 | Apoyo en la redaccion v 1 y locucion de capsulas informativas
6 Soporte'en el segwmlentégnﬁ-ﬁ_tgae Ias noticias de actuahdad 1 para pubhca
g j Apoyo en Ja actuahzacron de notas perlodrstlcas en redes S Y paglnas web
[" '8_ Sopbrte en tumos especna_fég o
['é' Apoyo en turnos de fi fin de . M
TO _I Prem |nf0rmeﬁzﬁu@es mensuales I
(11 11 Otras actlwdades que asigne la autorldad mmed|ata llata superior - _i
J No l ACTIVIDADES ,! RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
| 1 ) Apoyo en J_a presentaoon 1 de cada uin 'Enotmercs 6, 11 1y17 ho[as =
[ 2 | Apoyo para hacer todos los gumn_e_s de la 3 primera emismn de No s TG
f 5 T Apoyo en dar paso desde cabing a los
‘ Lreahza el elecutwo_____‘ R oo -
|4 4 | Colaboracidn cion desde cabina en la presentaoon de act]ylga_qﬁsp_euﬁl_
5_ B Colaboramgp_en turno de fin n de ¢ semana para la edrc
r i_ Redacmon de las _Capsulas deportwas drarlas ' que se publi
7 T—Redacmc\n del segmento de Efemendes - que se pasa

(

Hamid Esali Veldsquez Romero

El presente informe responde a Jo esti
referencia, asimismo, se encuentra recj
respectivo.

pulado en el contrato administrati
bido de conformidad, por Io que

N

(™

i

se autoriza a guien co;réggonﬂa, &J

Vo. Bo: Nombre, ‘cargo y sello

VO suscrito con e prestador. de .servi

_

|
|

NDA

2140 388150101

885 7477 -6

|

Plazo del 02}01!2020 al |
| Contrato: 31/03/2020 |
Periodo del + 01 marzo al i
— | Informe:

3lde e marzo 2020 |

dades que

Cios y sus respectivos términos de

ara Que procedan al tramite de pago



P

ANISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
JNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

\_—*\1—‘\% A ]
Irene Guadalupe Ixcot J |

|
Panadero 2337 23552 0101 |
L eodae VUL

_—
| Nombre completo del
Contratista:

Numero de Contrato: o | T
| O9-2020-OZ9—DGRTN yJ Contratista: / 2988466-6 |
= . . P . i 7¥*¥—M‘\g\_\4
| Servicios (Técnicos o | ‘ j

Servicios Profesionales

Moanto Total del Plazo del f |

Contrato: I Q. 15,432.26 [ Contrato: | al31de marzo del 2020 |
Honorarios Mensuales: | Periodo del ; Marzo 2020 |
! | Q, 5,200.00 | Informe: | %

|

| Profesionales):
Del 02 de enero del 2020 |

Unidad Administrativa ( ,I
|
|
J

donde presta los ’ Departamento de Recursos Humanos

servicios: | 4
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Soporte en Ia elaboracion mensualmente las planillas Y nébminas del personal en los |

diferentes renglones
Apoyo para elaborar cuadros de movimiento de personal

Soporte para llevar el registro de marcaje del personal

.

3

4 | Apoyo para elaborar calculos de prestaciones - [

5 Apoyo para elaborar records de servicios de los colaboradores o

6 | Soporte para redactar y elaborar correspondencia diversa, relacionados con Ia J
Unidad de Recursos Humanos ’

7 Apoyo para realizar e| proceso de convocat

orias a los procesos de reclutamiento y (

seleccidon

Presentar informe de actividades mensuales

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

a elaboracion mensual de las planillas Yy nébminas de| personal en los renglones

011, 021, 022, 031

2 Apoyo en Ia elaboracion de| presupuesto de nominas de| personal en los diferentes
renglones.

! 7 Soporte en Ia redaccion y coordinacion de envi6 de Ia Correspondencia diversa, relacionados |
con la Unidad de Recursos Humanos.
Apoyo en la elaboracién de calc
respectivos

; R — FAr e Aal e - -
11 | Apoyo en Ingresar mensualmente facturas € Informes del renglén 029 g sistema de |

| Guatecompras.
e ]




" Soporte en la redaccion y coordinacion de envié de 1a correst S T
| departamentales; relacionados con Ia U

nidad de Recursos Hu umanos

Irene Guadalﬂbe Ixcot Panadero

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por o gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. .

.l 4 f 4% Y LN
(ﬂ__hﬂi:{‘ A £ pies
Vo. Bo. C[i?udlo IsmAivarez Jatobﬁ
irector General

P o

ponrﬁcn"ia diversa a las radios |




~N GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
AD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

—————————v————————|—— -

'Nombre completo del |

| Contratista: | Nery Gregorio Lopez Alba cut 2436357371010 |
| NIT de T |
 Numero de Contrato: | 11-2020-029—26_RT_N___ Contratista: ——Pﬂ 9263-0 |
|Servicios (Técnicos o | !
- ‘ | i . {

| Profesronafes[.___ Servicios Profesionales o - ]
| Plazo del | Del 02 de enero |

|| Monto total del | | Contrato: |al 31 de marzo |

lgontrato: Q26,709.68 S (de 2020 |
| l‘ 1 primer pago de Q8,709 68 que | Periodo del |
|

|
| corresponde del 02 de enero al 31 de enero | Informe: |
;' | de 2020, y 2 pagos de Q9. 000.00 _! |
' Honorarios | correspondientes a los meses de febreroy | |01 al31de

Mensuales: | marzo de 2020 i | marzo de 2020 |
' Unidad 4

| Administrativa donde |

= | |
presta los servicios: | Auditoria Interna |

| No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

|
L |
| |' 1] Apoyo para revisar y analizar los documentos de viaticos, liquidaciones, anticipos, |

| montos, reintegros, gastos no operados, etc.; 2] Apoyo para ejecutar auditorias especiales y |
| | sorpresivas periodicamente, auditorias financieras, administrativas y de gestion de los |
|  distintos deprtamentos de la Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional de I|
| conformidad con el Plan Anual de Auditoria ingresado en los programas informaticos |'
' autorizados por la Contraloriz General de Cuentas, con el fin de fortalecer el desempefio de |'
' las funciones que se desarrollan; 3] Soporte para realizar arqueos de fondo rotativo, analisis |
| de los docuementos, facturas, vales, saldos, transferencias, efectivo, valores, depositos; 4]
Apoyo para verificar reportes, oficios, documentos relativos a traslados, bajas e ingreso de |

| y prioridades, de conformidad con las Normas de Auditoria Gubernamental Interna y |
| || Externa emitidas por Ia Contraloria General de Cuentas, el cual debera ser aprobado por el

| | Director General; 8] Apoyo para elaborar programas de trabajo para evaluar los .
procedimientos de control interno, de conformidad con las funciones de cada departamento,
con el fin de obtener resultados eficientes; 97 Soporte para verificar el estricto apego de las
Normas Generales de Control Interno Gubernamental y Normas de Auditoria |

| desarrollo de las funciones que la Contraloria General de Cuentas establezca para las |
unidades de Auditoria Interna de las entidades publicas; 12] Desarrollar otras funciones
que sean asignadas por la ley y €l Director General, en el ambito de Su competencia; 13] |
| Presentar informe de actividades mensuales: 14) Las actividades descritas son
| enunciativas mas no limitativas, por lo que 'EL CONTRATISTA’ debers desarrollar todas
| aquellas otras actividades que se deriven de Ia presente contratacion



"No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

|- 1 | Sele estd dando apoyo en la Auditoria de Gestién a la Unidad de Recursos Humanos en el Area de
, Evaluacion de Planillas y otros de esta Direccién General por parte de esta Unidad de Auditoria
! | Interna, por el periodo del 02/01/2019 al 31/12/2019 ‘

| 2 | Se le esta brindando el apoyo en la Auditorfa que esta practicando el Ministerio de Comunicaciones
| | a esta Direccion General por el periodo 2019
'3 | Se revisaron documentos de otras Unidades de esta Direccién General. _‘

- |
4 | Seleesta brindando el apoyo en la Auditoria que esta practicando la Contraloria General de Cuenta
| ‘ a esta Direccion General por el periodo 2019

-
|

(TN

(f)

~ Nery Gregorio Lopez Alba

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo,, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

1

[

(f) head W/L,a{;kéw;} 7

Ivo. Box Claudio Isai AlvarezJacobs
‘Director General




e ———— ————————

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ey ; B I |

'Nombre completo del |, ., \/anessa Molina Escobar | cut: | 1706 08735 0101
| Contratista: | - . | , _ .
| Namero de Contrato: | 12-2020-029-DGRTN | NIT del | aomsass |
e ) Contratista: | . g
S e (Tecu:ncos © Servicios Profesionales ‘ i
Profesionales): ' T _ o . l
| Monto total del Plazo del | 02/01/2020 al |
| :
| Contrato: Q.29,677.42 Contrato: | 31032020 |
E P I i
Yonorarios Mensuales: Q10,000.00 Penodo_del Marzo 2020 |
| Informe: :
| Unidad Administrativa —i
donde presta los Departamento de Recursos Humanos I

| servicios:

; : I - =
No !

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 i Soparte para proponer |a

s actividades que deben desarroliarse en ef Departamento de Recursos Humanos

2 Asesoramiento para dar a conocer las actividades de apoya en |a realizacion de estudios tendentes a optimizar el
| funcionarmiento de recursos humancs y estructuras organizacionales

| Direccién General

Apoyo en la participacién en reuniones de trabajo relacionadas con planes, proyectos y programas a desarrollar en la

4 i Apoyo en fa formulacion anual del anteproyecto de presupussto y evaluacion del mismo

Apoyo para orientar a las autoridades y Jefaturas de los Departamentos en la aplicacion de politicas, normas y procedimientos

i 5 referentes al sistema de administracion de Recursos Humanos de la Direccion General y sus Radios Nacionales

6 Apoyar al Departamento de Recursos Humanos para mejorar los procesos de reclutamiento, seleccidn, contratacién y |

desarrollo del recurso humano de la Institucion
7 Asesoramiento en la realizacian de consultas e informar periddicamente a |a Direccion General la situacion del recurso
| hurmano de la Institucién

.8 I Apoyar en orientar en la ejecucion de procesos técnicos e integradores de identificacion de necesidades de
| | capacitacion del personal en sServicio |
I 1 al
i 9 | Apoyarenla realizacion de consultas a la Oficina Nacional de Servicios Civil en relacion a expedientes administrativos, asi |
| | mismo propercionar la informacion reguerida por dicha oficina |
| — 1

|
11 ‘ Presentar informe de actividades mensuales

|
| 10 | Apoyar en el acompahamientd al procesa de confratacién de personal para el mejor funcionamiento del mismo
|
[

Y otras actividades que

=
r

le asigne la autoridad inmediata superior




ACTIVIDADES / RESULTADOS D RANTE EL PERIODO DEL INFORME ?.

— - _—
| Apoyo en ia participacion en reuniones de trabajo relacionadas con planes, proyectos ¥ Programas a desarrollar en |3 [
| Direccion General !
'.__4'_ —_— ——-_.___——___—-___

4 | Apaya en el asesoramiento para gar respuesta a requerimientos de Auditoria Interna, asignado par el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

SRS e - g

| Apoyo para orientar a ias autoridades y Jefaturas de los Departamentos en |a aplicacion de politicas, normas ¥ procedimientos |

| | referentes al sistema de administracion de Recursos Humanos de la Direccion General y sus Radios Nacionales |
S e e

'_._ |

| Apoyar en la realizacion de consultas a la Oficina Nacional de Servicios Civil en relacién a expedientes administrativos, asi ]
| mismo proparcionar la informacisn requerida por dicha oficina

| | Apoyo en el asesoramiento para dar respuesta a lo requeridg por el Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y [
| Vivienda I
L__!r___ - B ———
| 8 | Presentar informe de actividades mensuales !
S - e e S
g | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior !
| q p
L _.I_____—-—-_.___ ——— _——-—__.__—____.___ —_— 1}
(i
%' |
(f) L~

AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR

El presente informe responde a |o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios Y Sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien ctorresponda, para que procedan al tramite de pago

g = -\_._4-‘“
respectivo. Pt ,r'.y;}y__\
: BN,

02l L L (el [
Vo. Bo. 4LAUDIO is?lu ALVAREZ‘=J_§%%E§ %




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo

. Dionisio Baldemar Barrondo Monzon cul 1588 95479 1301
del Contratista

Numero de Contrato 13-2020-029-DGRTN Nit del Contratista 536040-4

Servicios (Tecnicos o

: Servicios Tecnicos
Profesionales)

Montodel Contrato 0.19,290.32 Plazo del Contrato

Honorarios Mensuales Q.6,500.00 Del 02 de Enero al 31 de Marzo de 2020
Unidad Administrativa

donde presta los Subdireccion General Periodo del Informe |Del 01 al 31 de Marzo 2020
Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Apoyo para cubrir controles Remotos

2. Soporte Para cubrir Servicios de Amplificacion

3. Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de Transmision

4. Soporte para realizar pruebas de transmision

5. Otras Activididades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1. Asistencia en el programa Conciertos desde Adentro con William Padilla Cabina de Cristal.

2. Apoyo al programa Chapinlandia en el municipio de Coatepeque, Quetzaltenango.

3. Asistencia en la instalacion de microfonia al programa Radio Teatro infantil

4. Asistencia tecnica en cabina de transmision en Radio Nacional TGW

5. Soporte Tecnico en instalacion de microfonia para diferentes actividades en salon Maya De Radio TGW.

6. Limpieza y mantenimiento de Equipo de radiofrecuencia en Cerro Alux, San Lucas Sacatepequez.

/ / ,/ i - "
ﬂe’»{d‘éﬁ’/‘,{z/y A

Dignisio ar Barron =
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conﬁ)m‘rrdéd
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo.

Pl ‘
i\ —4’5 A

Vo.Bo. Claugio Isai Alvarez jacob™ . 17 .

Directdr General |



DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION v TELEVISION NACIONAL “TGw” Pag 1 de 2
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Juan Carlos Garoz Garrido
Ndmero de Contrato: 15-2020-029-DGRTN
Servicios (Técnicos o
Profesionales):

1720?39'

_ 0101
NIT del Contratista: 715537-9

Del 2 de
enero al 31
de marzo de /
2020

01 de marzo |
al 31 de |

I Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

| Monto total del Contrato: -| Q32,645.16
| 1 pago de Q10, 645.16 correspondiente al mes
de enero 2020y 2 pagos de
Q11, 000.00 correspondientes a los meses de { marzo de |
Honorarios Mensuales: febrero a marzo de 2020. 2020

| |

Unidad Administrativa |
donde presta los servicios: 1 Planificacién

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

Periodo del
Informe:

Apoyo
Comuni

| Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
h Soporte para verificar la elaboracion y seguimientos del Plan Operativo Anual en coordinacién con la Unidad
/» Sectorial de Planificacién de |a Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
5 Apoyar para evaluar y sistematizar el proceso de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacidn de los
planes y proyectos de Ia entidad.
Asesoria y verificacidn de las Metas y volimenes de trabajo

Apoyo en la ejecucidn fisica de esta Direccidon General

| Apoyo en la elaboracién de herramientas técnicas administrativas de manuales necesarios a aplicar en esta
Direccion General

Presentar Informe de actividades mensuales




Pag. 2 de 2

RESULTADOS PERIODO MARZO 2020 |

1 Se apoyd en el envio de documentos de informacidn publica sobre metas fisicas.

| No.

{i Se apoyo en el envio de ejecucion mensual de Metas 3 USEPLAN

13 |se apoyo con la asistencia de reuniones con el MICIVI —USEPLAN para el manejo de metas y realizacién del ﬂ
POA anual 2021. |
| 4 J Se apoyd en el proceso de enviar el documento de distribucién de beneficiarios de metas ]
5 |se apoya en la creacién del disefio de la nueva estructura organizacional segun el Acuerdo Gubernativo 311- j
2019 Reglamento Orgénico Interno del MICIVI.
6 Se apoyo con la revision y analisis de las metas fisicas para establecer si es necesario el cambio en ellas.
‘7 | Apoyo en dar seguimiento 3 la creacion del perfil para la construccidn del edificio de San Marcos
conjuntamente con la Unidad de Construccion de Edificios del Estado UCEE.
e 48 Apoyo en la correccién del Manual de Organizacién y Funciones para posterior revision y aprobacién del
mismo. |
g Apoyo en el envio de informes de ejecucion 0 en proyectos de inversion a SEGEPLAN 1

10 Presentacion de informe de actividades del mes de marzo de 2020 <’
PSS

i e

Juan/c-érlo Gar ch?frido

!

e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

El presente in
spectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

servicios y sus

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago requ:'@vé‘?"y i’é,;:f-
gk

fo
Bl et

C

(f)
Vo.1Bo. Claudio\

Director General

sai Alvaréz facobs Sy

v i ot
th_i@. EJR>




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Fredy Orlando Miranda Aguilar Cul: 2657591450101

NIT del

Numero de Contrato 16-2020-029 DGRTN | 15059766

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

ot | Plazo del 02/01/2020 al
gzr‘::ato(:tm i Q,13,359.84 Contratec.): 31;{03::2320
Honorarios Mensuales: | Q.4,500.00 Periodn del MARZO 2020
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Administrativo
servicios: |
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO 4‘
1. | Apoyo en el chequeo al vehiculo de manera general
2. | Apoyo para efectuar limpieza del vehiculo;
3. | Apoyo para transportar reporteros a distintos lugares;
4. | Soporte para atender comisiones locales y departamentales;
5. | Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeridos;
6. | Apoyo para transportar mobiliario y equipo cuando sea necesario;
7. | Presentar informe de actividades mensuales;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en el traslado de reporteros de las instalaciones de TGW a diferentes puntos de la
| ciudad y luego traerlos de regreso a las instalaciones de la radio.
2. | Apoyo en la revision y limpieza de los vehiculos utilizados durante el mes.
3. | Apoyo en el traslado de personal Administrativo a distintas Instituciones Gubernamentales
4. | Apoyo en el traslado de personal a Bodega ubicada en Pavon, Fraijanes y Cerro Alux.

(f)

St

Fredy @rlando Miranda Aguilar
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que prg%?gi&fﬂam!te de pago
et .

respectivo. Ao ‘e

{}_

e i ¥ DIRECCIoN
(f A 015 CENSRAL £

Y

Claudio Isaif&!varez}acq“ ]
Director\General =7 . »'™




o

MINISTERIO DE COMU NICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

donde presta los

Nombre completo del | 2253
| Contratista: _| Victor Gabriel Lopez Fernandez | CUL: 47237 0101
NIT del
Numero de Contrato: 06-2020-029-DGRTN Contratista: 6930930-2
| Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnico en Compras
Plazo del
Contrato: 02 de
enero 2020
 Monto total del a3d1de
Contrato: 1 Q.17,806.45 marzo 2020 |
Periodo del MES DE
Informe: MARZO
DEL ANO
'Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 2020
Unidad Administrativa

| servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]
1 Soporte para realizar el proceso de compras a través de Guatecompras, compras directas y |
| compras por cotizacion. _ .
¥ Apoyo en el abastecimiento al Almacén de Suministros
3 Sopo‘rte en la elaboraracién y verificarificacion de la emision de contrasefias de pago.
4 Apoyo en supervisar el ingreso de facturas y la emisién de contrasefas de pago.
5 | Soporte para verificar compras de combustibles. K
6 | Apoyo al Encargado de Presupuesto para verificar Ia disponibilidad presupuestaria antes de |
| efectuar compras. _ ‘ _ ) |
7 Apoyo para verificar la elaboracidn de la solicitud trimestral de cuota financiera.
8 | Presentar informe de actividades mensuales. -
] No. ACTiVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i
1 3) Apoyo en Evento de Compra Directa con oferta Electrénica en Guatecompras.
7 _15)Apoyo en Compras Directas de Baja Cuantia
& l)ﬂ:po_yo en bhbl]baciéﬁ_-f’_& 2020 electrénico en portal Gdatecompras. ‘ -
4 __1')A56y_0_;§-n Elaboracion de Actas Administrativas de Comprag.
5 2)Apoyo en Tramite de solicitud de cuota para el mes de Abril de 2020. N
| 6 | 1)Apoyo en la publicacion de Actas Administrativas respecto a compras,




-

7 35)Ap0y0_en Cotizaciones con proveedores derivado de Solicitudes de Compras recibidas. B ‘

8 45)Apo§0 en verificacién de facturas de proveegjores o ‘

R

A\

| \\IJ:-?_ \ |
(" N

Victor Ga[iﬁgljtlépez Fernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminisyrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos(de referenkia, asimismo,\se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien coryesponea, p}ara que procedan al trdmite de pago
respectivo. ’

(A /L

o
VO.WHQO@M’H”; v
Coordinador Financieg&qmuh\}\




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

MNombre completo del

1 Humberto Cano Galindo Cut: 2659771931415
Contratista:
MIT del
Namerp de Contrato  17-2020-029-DGRTN Al E L 814073-1
Contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):
Wonto total del Piazo del 02/01/2020 al

Contrato: i s Contrato; 31/63/2020

Servicies Técnicos

- Peri |
Honorarios (14,500.00 eriododel .. o 2.20
Mensuales:

Informe:
Unidad BN S L
Administrativa donde  Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaboracion en el chequeo al vehiculo de manera generel

Apovyo en efectuar limpieza de!l vehiculo

Apoyo en transportar reparteros g distintos lugares

Apoyo para atender comisiones locales y departamentales

Apoye para transportar personal técnico y administrative a lugares requeridos
Anovo para transpartar mobiliario y equipe gue sea necesario

Dtras actividades gue e asigne |2 autoridad inmediata superior

Sl e B o

=~

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo para trasladar a reporteros de las instalaciones de TGW a diferentes puntos deia
ciudad y luego traerlos de regreso z las instalaciones de la radio.

2. Apoyo a personal sdministrative a su trasiado a las diferentes entidades de Gobleme.
3. Apovo en el trastado del Sr, Marlon Ventura 2 Pavén, Frafjanes y cerro alux.

& tamento Técnico en programa Chapinlandia

i

Apoye al Depa

El presente informe responde a lo estipulado en el conirato administrativo suscrito con el

prastador de 52nvicios ¥ sUs respectivos te8fmisos Mo, s€ encuentrs

conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que petEEaT-g] tramite de pago

respectivo

. N



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

]
|

' Nombre completo del ) f b
" Contratista: | _JORGE ALBERTO PERALTA DIAZ | CuUl: { 2412_3%9?80114 .
Numero de Contrato: 18-2020-029-DGRTN & NITdel | 550,007,
i R _|Contratista:| "~~~
Servicios (Técnicos o |
Profesionales): Servicios técnicos .
Monto total del Plazo del 02/01/2020 al
_ Contrato: S i Contrato: | 31/03/2020
Honorarios Periodo del
.~ Mensuales: Q. 4,000.00 Informe: Ma_rff’ c_iei _2020
Unidad
Administrativa donde | Departamento de Prensa
| presta los servicios: |

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la atencion para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas period-igt_i__ca's

No.
1 ...Apoyo en la edicion de audios
.. 2 | Colaboracion para la produccion de las tres emisiones del noticiero
'3 | Apoyo en la locucién de segmentos requeridos por el area de Produccion
4 “A_pTJ)}é en la cobertura de turnos rotativos de fin de semana
'5 | Apoyo en la cobertura periodistica
6 | Atender cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas
i |
8 | Presentar informe de actividades mensuales
‘9 | otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

' Soporte en la grabacion de capsula deportiva Para Tera 2da ¥ 360 amision

]

diariamente i

Soporte en la edicion y musicalizacion de Capsulas de fin de semana |

w N oA

Soporte con la Edicién de noticias de todos los reporteros de la segunda emision

| de noticieros TGW

T i
E=N

= _ S : - . et 1
Apoyo en la grabacién de notas via redes sociales de los Corresponsales I
departamentales para las 3 emisiones de noticieros TGW de Lunes a Viernes I

' Apoyo en la grabacion de las notas de los reporteros para la elaboracion de 3era

emision de Lunes a viernes y su edicién

' Elaboracion de reportajes especiales de marzo y capsulas de verano l

Apoyo con la locucion, grabacion y edicién de Capsula departamental para
Noticieros TGW y radios departamentales

®

s |
A %@MJ

Jordé Alberto Peralta Diaz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

Director Gé&neral



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Arturo Cifuentes Blanco CUL: 2561 69918
NIT del
Numero de Contrato: 19-2020-029 DGRTN Contratista: 2701896-2
Servicios (Técnicos o .
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Del 02 de enero al
Contrato: 31 de marzo del
Monto total del Contrato: Q. 15,432,26 2020
Periodo del 1 al 31 de marzo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,200.00 Informe: 2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Produccion
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la supervision y produccion de textos de campafias promocionales;
2 Soporte en producir los textos del programa Chapinlandia;
3 Apoyo en coordinar las visitas guiadas a los visitantes del Museo de TGW:
4 Soporte en la produccion de campaiias promocionales especificas para la radio;
5 Apoyo en la produccidn de Spots;

! No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyo en la redaccion de 22 textos para el programa “Chapinlandia” que exigié investigacion en el
Diccionario Geografico Nacional, Internet y municipalidades a los que se dedica el programa

I | Apoyo para la atencién personalizada a personas que visitan el museo de la TGW.

" Carlos Arturo Cifuentes Blanco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. SOy

.
/ﬁ‘. Y

Diﬁn;ctor General
Claudio Isai Alvattez Jacobs



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON D29

Nombre Completo
del Contratista
Numero de Contrato 20-2020-029-DGRTN Nit del Contratista 38236370
Servicios {Tecnicos o
Profesionales)

Braulio Ruben Lucas Cardona Cul 2278425610901

Servicios Tecnicos

Maonto del Contrato Q.19,883.87 Plazo del Contrato
Honorarios Mensuales 0.6,700.00 Del 02 de Enero al 31 de Marzo de 2020
Unidad Administrativa Subdireccion General Periodo del Informe Del 01 al 31 de Marzo 2020

donde presta los Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Soporte en coordinar sitios de transmision

2. Apoyo en supervisar condiciones de las transmisiones

3. Apoyo en contactar entidades publicas y |a logistica de los eventos a transmitir
4.Apoyo en reuniones de planificacion;

5. Apoyo en emitir informes a la Direccién General sobre [as actividades que se planifican

6.Soporte para planificar junto a las entidadescoordinadoras externas todas las transmisiones;

7.Apoyo en dar acompafamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Publico;

8.Soporte en Viaje a los sitios propuestos para |a transmisidn y verificar que cumplan con los requerimientas técnicos para una
transmisidn adecuada

9, Apoyo en capacitacidn y supervision al equipo de transmisidn en las Radios Departamentales

10.Apoyo en el mantenimiento y reparacion de equipos de Cabina y Planta de Transmision

.|11.Presentar informes de actividades realizadas

12.Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

MNo.

. Soporte tecnico en reparacion de amplificador Pj-500 de Radio |a Nacional TGQ.

. soporte Tecnico al programa chapinlandia en diferentes puntos del pais

. Soporte tecnico en la reparacion de equipos de transmision de la radio TGW, TGTU,TGQ, TGSM, TFGP.

. Soporte tecnico en mantenimiento de transmisor de 10 Kw. En Cerro Alux San Lucas Sacatepequez.

. Asistencia tecnica en reparacion de fuente de consola de Audio de Radio Nacional Tikal, Peten.

. Soporte tecnico en la reparacion de equipos de radiofrecuencia

1
2
3
4
5. Soporte Tecnico en las transmisiones por internet. (Access)
6
7
8

. Asistencia tecnica en cotizaciones para compra de repuestos para reparacion de equipos de radiofrecuencia.

9. Soporte por fallas tecnicas a las radios TGW, TGTU,TGQ, TGSM, TGFP.

=g P
Brau na S Tajusion y TS

Elpresente informe 7 .
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conform %}}L‘g};fc 195
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo. - ¥




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: CARLOS FEDERICO VIDES MURGA CuUl: 2656943960101
: NIT del

Numero de Contrato: 21-2020-029-DGRTN Contratista: 1698338-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Plazo del DEL 02 DE

Contrato: ENERO AL 31

DE MARZO DEL

Monto total del Contrato: | Q.20,774.19 2020

Periodo del DEL 01 AL 31

| Informe: DE MARZO DEL |

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 i 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: | UNIDAD TECNICA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
: 1 Apoyo para cubrir controles remotos.
| 2 Soporte para cubrir servicios de amplificacion.
3 Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmision.
4 Soporte para realizar pruebas de transmision.
5 Presentar informe de actividades mensuales.
6 Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Limpieza y mantenimiento de equipo de audio y transmision.
2 Asistencia a Departamento de Prensa y transmision desde el Ministerio de Salud Publica, estadia permanente caso
Coronavirus.
% | Soporte técnico en montaje de equipo de audio y transmisién especial en cabina central del programa DESDE ADENTRO el
dia 13 de marzo del 2020.
4 Soporte técnico en montaje de equipo de audio, grabacion y transmision para programa Chapinlandia desde repetidord
TGFP en el Municipio de Coatepeque Departamento de Quetzaltenango el dia 20 de marzo del 2020. [
5 Soporte técnico en montaje de equipo de audio, grabacion y transmisién especial del programa Chapinlandia
| & Asistencia, instalacion de equipo de audio y transmisidn en Radio Nacional TGFP del Departamento de El Peten para
| Programa DESDE ADENTRO el dia viernes 27 de Marzo del 2020.
Soporte técnico en ordenamiento y colocacion de micréfonos en cabina de cristal.
8 Soporte técnico en revision de equipo de audio.
9 Asistencia técnica en instalacién de micréfonos para el programa de Radio TeatreInfantil.




Técnico

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. :

SO Y Tefe >

c } &
(ﬂﬁléc’r)f y (L
a JdTalsamlilarez Jacepe

Birector Gelyeral
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Roberto Jiménez Garcia CUl: 1822943070101 |
NIT del
Nuamero de Contrato: 22-2020-029-DGRTN Contratista: | 2748466-1
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 2 de enero al
Monto total del Contrato: 31 de Marzo de
Contrato: Q.38,580.65 2020
Periodo del Del 1 al 31 de
Honorarios Mensuales: | Q.13,000.00 Informe: marzo 2020
Unidad Administrativa
donde presta los SUBDIRECCION GENERAL
servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Soporte para implementar un sistema para definir los procedimientos de trabajo de cada departamento a cargo de la Sub Direccion
Técnica; 2] Apoyo para elaborar instrumentos administrativos de |a Sub Direccion Técnica en donde detalle los procedimientos de cada
area de trabajo como las responsabilidades, controles y metas, en los cuales puedan medirse los resultados; 3] Apoyar a la Direccion General
en el Disefio e implementacion de nuevas estrategias radiofénicas para mejorar las radios del interior de la Republica pertenecientes a la
Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional y darle seguimiento a las mismas, siendo las siguientes; Radio MNacional de
Totonicapan, Radio Nacional de Quetzaltenango, Radic Nacional de San Marcos y Radio Nacional Tikal en Flores Petén; 4] Apoyar y darle
seguimiento al drea de Deportes y a su personal; 5] Apoyar y darle seguimiento al drea de Prensa y a su personal; 6] Apoyar y darle
seguimiento al area de Registro de Locutores y a su personal; 7] Apoyar y darle seguimiento a programas propios de ésta Direccidn
General; 8] Apoyar y darle seguimiento al personal que esta bajo la responsabilidad de Sub Direccion Técnica; 9) Apoyar vy darle
seguimiento al area de Estudio de Grabacion y a su personal; 10] Apoyar y darle seguimiento al rea de Locutores, Programadores, Pauta
y Programacidn y a su personal; 11] Apoyar para que la programacion musical sea {a adecuada en base a la Radio emisora, horario y que la
misma sea actualizada; 12] Velar porgue la pauta de anuncios suene durante el tiempo establecido de promocion y los mismos estén
correctos en su descripcign; 13] Apoyar y darle seguimiento a la reestructuracion en los horarios de |a programacion radial cuando esta
sea necesaria; 14] Presentar informe de actividades mensuales; 15] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyo al Planificador en la revision de procedimientos del area de Prensa.

Seguimiento a la revision y actualizacion de la programacion de TGTU.

Soporte en el desarrollo de las bases para actualizacion y evaluacion de los programas de TGW

Seguimiento a los diferentes elementos de produccidn que se realizan para las Radios Nacionales.

Soporte al desarrollo de innovaciones en las programaciones musicales de las Radios Nacionales

W W N

Apoyo a la encargada de registro de locutores en su viaje de evaluacién de locutores del drea de
Poptun, Peten.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan:a! ir*’é‘-m_i,];e.\de pago

respectivo. by -

=
%,
—

(f) - et

Vo. Bo. Claudio Isaf Alvarez Jacobs

Director General
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‘_f)‘MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

&
#

.f

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del 1992 _'
Contratista: . Areli Magaly Alonzo Ixmatul o cur 194933 0101 |
NIT del
Numero de Contrato: | 24-2020-029 DGRTN Contratista: 4764534-2 |
Servicios (Técnicos o - :
Profesionales): Servicios tecnicos i _ .
Plazo del 02/01/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: 1 Q11.870.97 - 31/03/2020
Periodo del 01/03/2020
Informe: |al
Honorarios Mensuales: | Q4,000.00 ] 31/03/2020 |
Unidad Administrativa |
donde presta los |
servicios: Departamento de prensa .
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo para cubrir la fuente de informacion asignada por su Jefe inmediato
| 2 Apoyo para hacer reportajes especiales

3 | Apoyo en la elaboracion de notas periodisticas

4 | Apoyo en entrevistas a funcionarios

| ~ | Apoyo en pasar reportes noticiosos en directo

6 | Apoyo en cubrir turnos especiales

7 | Apoyo para cubrir turnos de fin de semana

No ' ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

.1 N S.(-)pc.;rte (-:Ob(?.'i:ﬁ.lr-&} E%C[ON;&OI’IB' dE‘- Ia Cultura. o . -

i Sc;porte giras bresidente AlejéHdro Giammattei. a a o
'3 | Soporte coberturas en turnos de cierre * -

8 | Apoyo en la atencion para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas -




(A
D)

Areli Magaly Alonzo Ixmatul

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




arSj'}ERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

,---;ﬁl‘DAD DE RECURSOS HUMANOS
/ INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Jaime Carlos Montufar _J- 1961415400411
| Contratista: ’ ‘ Cul: N
Numero de Contrato: 23-2020-029-DGRTN | NIT del 1950505-k '
| Contratista:
Servicios (Técnicoso |
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto Total del Plazo del
Contrato: 10,387.10 | Contrato: 02 de enero del 2020 al 31 de marzo de
- 2020
Honorarios Mensuales: 3,500.00 Del 01 al 31 de MARZO del 2020.
Unidad Administrativa |
donde presta los Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional
servicios:
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en pauta y programacién musical de la radio.

2 | Soporte para la actualizacién musical con temas de moda.

3 | Apoyo en la produccién y musicalizacién de los discos promocionales.
4

No.| ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME j
1 | Apoyo en la automatizacion de la musica para la programacion de 24 horas de
programacion.

2| Soporte para la escucha de los discos de reciente ingreso para su programacion.

3 | Apoyo en la realizacion de la pauta cada media hora para las 24 horas del dia.

4 | Soporte de la realizacion de la pauta y programacién musical de la radio, para los 31
dias de marzo.

> | Apoyo en la pauta de los spots producidos en los estudios en los horarios indicados,
cuando corresponde por horario.

(f) ﬁ/t

A -
Jaime Carlos Montufar

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, pe La"t]fjé‘*'se autonza a guien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

O > L Kb L
Vo. Bao Claud!o lsaiA;vareﬂacobs




