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Senora

Jelen Yecenia Cifuentes Canté
Encargada de Informacion Publica
Direccion General de Radiodifusion y
Television Nacional

Presente

Estimada Sra. Cifuentes:

Por medio de la presente me dirijo a usted, para hacerle entrega de los documentos
originales pertenecientes a los decretos que a continuacion se detallan,
correspondiente a abril de 2020, para su proceso correspondiente.

v Decreto numero 57-2008 Ley de Acceso a la informacion publica,
articulo 11, numeral 2.
v" Decreto nimero 25-2018, Articulo 10, numeral 35.

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,

Aura Vanessa Molina Escobar

P(ofesiqpal en Materia de Gestion de Recursos Humanos
Direccion General de Radiodifusign y Television
Nacional
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANQS

INFORME DE PRESENTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista

Julio Alejandro
Méndez Gutiérrez

CuUl:

2587-60451-0101

presta los servicios:

Nimero de Contrato | 25-2020-029-DGRTN NIT: del Contratista 2951938-1
Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos en
Profesionales) Analisis Contables
Monto Total del Q. Q. 22,500.00 Plazo del Contrato 01/04/2020 al
Contrato ' 30/06/2020
Honorarios Q. 7,500.00 Periodo del Informe 01/04/2020 al
Mensuales 30/04/2020
Unidad Departamento
Administrativa donde Financiero

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la verificacion de la papeleria soporte para la elaboracidén de cheques
de pago de compras y/o servicios requeridos por esta Direccién General y
Radios Nacionales Departamentales

2 | Soporte en la elaboracion de la papeleria para la integracion del reporte mensual
de la Caja Fiscal

3 Soporte en la elaboracion de acreditamiento para el pago de salarios, Bono 14,
Aguinaldo y Bono Vacacional al personal que labora bajo los renglones cero
veintiuno (021), cero treinta y uno (031) y subgrupo (18), en esta Direccion
General y Radios Nacionales Departamentales

4 | Apoyo en el reporte semanal y mensual de los saldos bancarios de las cuentas
de esta Direccion General a Viceministerio y UDAF del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

5 Soporte en el requerimiento de chequeras

6 Soporte en la elaboracién de Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de
proveedores y sueldos

7 | Apoyo en la elaboracion de ordenes de compra de proveedores y sueldos

oo

Soporte en la elaboracion de plan mensual de cuota de caja

9 | Soporte en la recepcion de facturas por concepto de honorarios renglon cero
veintinueve (029)

registradas

10 | Apoyo en la elaboracion de las conciliaciones bancarias de las cuentas




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se recibieron documentos para pago a proveedores un total de 20 expedientes,

2
Se Elabord la caja fiscal correspondiente al mes de marzo 2020 y fue enviada a la
Contraloria General de Cuentas.

3 Se elaboraron los documentos para el acreditamiento de sueldo para el mes de marzo
2020 para los renglones 021, 011,022 y 029 subgrupo 18 de esta Direccion General

4 Se generaron los saldos bancarios correspondiente al mes de marzo 2020y se enviaron
al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

5 Aun se cuenta con suficientes chequeras para poder cancelar a proveedores

6 Se Elaboraron 6 CUR para pago del servicio de Energia Eléctrica para esta Direccidn
General y Radios Departamentales y un total de 20 curs para pago a proveedores

7 Se elaboraron 6 ordenes de compra de pago de para pago del servicio de Energia
Eléctrica para esta Direccion General y Radios Departamentales.

8 Se solicito la cuota de caja cuatrimestral para 2020 para pago de servicios basicos

9 Se recibieron 24 facturas para adjuntarlas al expediente del pago del renglén 029.

10 Se elaboré la canciliacidn bancaria correspondiente al mes de marzo 2020

. respectivo.

Coordinador-;ﬁf_'nanczero .
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECU RSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y
TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Contratista: Wilson Orlando Sanchez Barillas 47229 0101
Nimero de Contrato: 26-2020—029—DGRTN 813525-8

Contratista:
Servicios (Técnicos O

Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del 01/04/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 22,500.00 30/06/2020
Periodo del
Honorarios Mensuales: | Q.7.500.00 informe: Abril/2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Departamento Financiero
H ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para elaborar informe de ejecucion mensual del Sistema de Contabilidad Integrado (SICOIN) |

2 Apoyo en |2 creacién de partidas presupuestarias
Soporte para elaborar |a Programacion y reprogramacion anual, cuatrimestraly mensual

' Apoyo en las transferencias internasy externas
e RES

5 Apoyo en Ia codificacion de facturas

E Soporte para emitir comprobantes de disponibilidad de presupuesto

e

Apoyo para solicitar cuota de caja financiera

“ Apoyo para velar por el cum plimiento de las acciones que establece la Ley Organica del Presupuesto
101-97

-
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Colaboracion en |a generacion de reportes de informacion publica, por medio del Sistema de
Contabilidad Integrado Gubernamental, (SICOIN), numeros 800725, 804489, 817366 y 804480 de la
Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional.
Consolidacion de las reprogramaciones de disponibilidad financiera, tipo de registro normal, y de
regularizacion, de manera mensual, para el pago de los grupos de gasto: 0, 1,2, 3,4y 9,y CO5para
regularizacién del Fondo Rotativo de la Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional.




Planta y Equipo e Intangibles, de Ia Direccidn General de Radiodifusion y Television Nacional.

= =
3 Intervencion en las asignaciones de 15 expedientes de renglones presupuestarios de los grupos de
gasto de: 0, Servicios personales, 1, Servicios no personales, 2, Materiales y Suministros, 3, Propiedad

Television Nacional.

4 Preparacién de 5 certificaciones presupuestarias del grupo cero, servicios no personales, de los
renglones (029, Otras remuneraciones de personal temporal, 011, Personal permanente, 021,
Personal supernumerario, 022, Personal por contrato), de la Direccién General de Radiodifusion vy |

Radiodifusién y Televisién Nacional.

5 Participacion de Transferencias presupuestarias: Intral, externas, Intra2, Externas, para cubrir saldos
sin disponibilidad presupuestaria de los diferentes grupos de gasto, de la Direccion General de

Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional.

6 Cooperacion en la asignacion de los seis centros de costos de: 1) Guatemala, 2) Oficinas Centrales, 3)
San Marcos, 4) Totonicapan, 5) Peten y 6) Quetzaltenango, de los productos y subproductos de la

{

A

(f X>}x '

Wilson Orlandd 5\3§hez Barillas

El presente informe responde a lo estipulado en el comgto agministrativo s
de servicios y sus respectivos términos de referencia, a imismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corres
respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb ] d
reicompleto del | rerion BonErVETiT Hariios [cuu 2601974670101
Contratista:
5 NIT del
Numero de Contrato 27-2020-029-DGRTN . 15048616
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del 01/04/2020 al
" Q.16,500.00 Plazo del Contrato: 30;06/2020
Honorarios Mensuales: | Q.5,500.00 Pefigno el ABRIL 2020
| Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apayo en velar por el buen estado fisico y mecénico de los vehiculos de la Direccién
" | General.
2. | Soporte en coordinar las labores de Pilotos, Guardianes y Conserjes.
3. | Apoyo en verificar la limpieza y mantenimiento de todas las dreas de trabajo.
4 Soporte en supervisar el suministro de combustible para los vehiculos de la Direccién
" | General.
5. | Presentar informe de actividades mensuales.
6. | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Apoyo en el mantenido y reparacion de los vehiculos asignados a esta Direccion General.
5 Apoyo semanal para el de horario de los pilotos para cubrir todas las necesidades de esta
" | Direccién General.
3 Apoye en el suministro de combustible a los vehiculos de dos y cuatro ruedas de esta

Direccién General.

Apoyo semanal para el de horario de los guardianes para cubrir todas las necesidades de
esta Direccion General.

¥ :
Marlon Ronel Ventura Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

0 CEAL

Lic. (ﬁaudio :iai Alvarez It
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del Federico Yoc Garcia CuUl: 2586880760101
Contratista:
Numero de NIT del
Contrato: 28-2020-029-DGRTN Conteatista: 713243-3
Servicios
(Técnicos o Servicios Profesionales
Profesionales):

Del 01 de abril

: "0"0";‘0 ,:O_tal del | o 54,000.00 giaz:; cie'_ al 30 de junio
ontrato: ontrato: de 2020

Honorarios Periodo del .
Mensuales: Q1%,000.00 Informe: Abril. 2020
Unidad
Administrativa ' i
donde presta los Subdireccion General
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] | Apoyo en dar acompanamiento en las actividades de las Unidades de: Financiero,
Compras, Recursos Humanos, Informatica y Servicios Generales.

Soporte a la Direccidén General en la propuesta para la adopcién de politicas, objetivos y
2] estrategias relacionadas con la administracion de recursos humanos, fisicos y financieros
de la Direccion.

3]
Soporte para mantener una estrecha relacion con organismos nacionales e internacionales
involucrado en el campo de donaciones para la Direccion.

4] | Brindar soporte en el acompafiamiento en la preparacion del proyecto de presupuesto de
la Direccion.

5] | Apoyo en orientar el proceso de contratacién administrativa, de acuerdo con
las normas legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccion General.

o Apoyo en la ejecucion del presupuesto.

7l Soporte en la formulacion del Plan Operativo Anual.

8] | Apoyar en las politicas y programas de administracion de personal; capacitacion y
desarrollo de los servidores de la Direccion.

9

Soporte a la Direccion en los procedimientos Administrativos y Financieros.




10]

Presentar inferme de actividades mensuales.

11]

Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se dio acompanamiento en las actividades de las Unidades de

Financiero: modificaciones presupuestarias para fortaleces Renglones 011 y 031.
Recursos Humanos: Seguimiento para las contrataciones en el renglon 189.
Informatica: Seguimientos en la instalacion del equipo de computo adquirido.
Servicios Generales: Revisiones de solicitudes para el mantenimiento de vehiculos,
reporte de consumo de combustible y reporte de kilometraje de los mismos.

Tres soporte a la Direccion General en la propuesta para la adopciéﬁ de politicas,
Objetivos y estrategias relacionadas con los pilares de la Politica de Gobierno 2020-2024.

Se brindaron tres soporte en el acomparnamiento en la preparacion del proyecto de
presupuesto de 2021, para la Direccidén General de Radiodifusion y Televisién Nacional.

Cuatro apoyos en el proceso de contratacidon administrativa, de acuerdo con
las normas legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccién General.

Cuatro apoyos en la ejecucion del presupuesto del afio 2020.

Tres soportes y recomendaciones en procesos para la formulacion del Plan Operativo
Anual.

Se brindo cuatro apoyos en las politicas y programas de administracién de personal; para
el control de asistencia de los servidores de la Direccién, para el mes de abril 2020.

Se dio soporte a la Direccion en los procedimientos Administrativos y Financieros, para
atender la emergencia del COVID-19. Se envié informe al Director General del mes en
curso Reporte de oficios enviados a los diferentes departamentos para atender asuntos de
su competencia y Reporte de avance de los servicios profesionales para la subdireccién
administrativa financiera.

V0. Bo. }:Iaudio Isai AlvareZJacabs
Director General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2253
Contratista: Victor Gabriel Lopez Ferndndez Cul 47237 0101 |
NIT del
Nidmero de Contrato: 29-2020-029-DGRTN Contratista: 6930930-2
Servicios (Técnicos o
Profesionaies): Técnico en Compras
Plazo del
| Contrato: 01 de abril
' de 2020 al
| Monto total del 30 de junio
| Contrato: Q.18,000,00 2020
Periodo del MES DE
Informe: ABRIL DEL
Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 ANO 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para realizar el proceso de compras a través de Guatecompras, compras directas y
’ compras por cotizacion.
2 Apoyo en el abastecimiento al Almacén de Suministros
3 Soporte en la elaboraracién y verificarificacion de la emision de contrasefias de pago.
4 | Apoyo en supervisar el ingreso de facturas y la emision de contrasefas de pago.
5 Soporte para verificar compras de combustibles.
6 Apoyo al Encargado de Presupuesto para verificar la disponibilidad presupuestaria antes de
efectuar compras.
7 Apoyo para verificar |a elaboracion de la solicitud trimestral de cuota financiera.
8 | Presentar informe de actividades mensuales.
' No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 1) Apoyo en Evento de Compra Directa con oferta Electrdnica en Guatecompras.
2 10)Apoyo en Compras Directas de Baja Cuantia
3 1)Apoyo en publicacién Plan Anual de Compras 2020 electrénico en portal Guatecompras.m_
4 2)Apoyo en Elaboracion de Actas Administrativas de Compras.
5 2)Apoyo en Tramite de solicitud de cuota para el mes de Abril de 2020.
6 1)Apoyo en la publicacién de Actas Administrativas respecto a compras.




( 7 25)Apoyo en Cotizaciones con proveedores derivado de Solicitudes de Compras recibidas.

r 8 15)Apoyo en verificacion de facturas de proveedores.

9 1)Apoyo en evento de Compra Directa con Oferta Electrénica.

() )

1’@?;\.’ pez Fernandez
El presente informe responde a lo estipulado en gl comtrato admistrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de/referenkia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corregponda jpara que progedan al tramite de pago
respectivo. '

(f) \ s 4
Vo. BW”E]O Parras :

Coordinador Financiero




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSQOS HUMANOS
INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Hingry Myshely de Jesus Ddvila 1756 10223

Contratista: Alvarez Cul: 0101

Nimero de Contrato: 30-2020-029-DGRTN NIT del 3300080-8

Contratista:

Servicios (Técnicos 0 | Servicios Técnicos en Administracion

Profesionales):

Monto Total del Q19,500.00 Plazo del Del 01/04/2020

Contrato: Contrato: al 30/06/2020

Honorarios Tres pagos de Q6,500.00 Periodo del Del 01 al 30 de

Mensuales: Informe: abril de 2020

Unidad Direccién General de Radiodifusion y Televisién Nacional

Administrativa donde

Lpresta los servicios: 1

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en archivo y clasificacién de documentos.

2 Apoyo en administrar y asignar citas en la agenda del Director General.

3 Apoyo en la redaccidn de oficios y documentos oficiales.

4 Apoyar en realizar convocatoria a reuniones de Jefaturas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 1

1 Apoyo en archivo y clasificacion de documentos recibidos durante el mes.

2 Apoyo en elaboracién reportes sobre acciones tomadas por el Estado de Calamidad
decretado por la pandemia COVID-19.

3 Apoyo en convocatoria de reuniones de Jefaturas realizadas durante el mes.

4 Apoyo en seguimiento ejecucidn planificacién presentada por cada jefatura y sub
direccion. _

5 Apoyo en redaccidn de oficios y documentos oficiales, los cuales fueron trasladados y
diligenciados segun corresponde.

6 Apoyo en seguimiento a gestiones de la Asesoria Juridica.

7 Apoyo en seguimiento a gestiones varias ingresadas a Direcciéon General.




(f)

Agry{f\ﬂmde Jesus Davila Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. eitny [:,Jp
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(f) .
Vo. Bd. Claudio lsaf Alvarez Jacobs” *
\

Director General
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Nery Gregorio Lopez Alba cul: 2436357371010
NIT del
Namero de Contrato: | 32-2020-029-DGRTN Contratista: 719263-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 01 de abril al
Monto total del Contrato: 30 de junio de
Contrato: Q27,000 2020
1 primer pago de Q9,000 que carresponde Periodo del
del 01 al 30 de abril 2020, y 2 pagos de Informe:
Honorarios Q9,000.00 correspondientes a los meses de 01 al 30 de abril
Mensuales: mayo y junio de 2020 de 2020

Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Auditoria Interna

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyo para revisar y analizar los documentos de viaticos, liquidaciones, anticipos,
montos, reintegros, gastos no operados, etc.; 2] Apoyo para ejecutar auditorias especiales y

| sorpresivas periodicamente, auditorias financieras, administrativas y de gestion de los
.distintos deprtamentos de la Direccién General de Radiodifusién y Television Nacional, de

conformidad con el Plan Anual de Auditoria ingresado en los programas informaticos
autorizados por la Contraloria General de Cuentas, con el fin de fortalecer el desempefio de
las funciones que se desarrollan; 3] Soporte para realizar arqueos de fondo rotativo, analisis
de los docuementos, facturas, vales, saldos, transferencias, efectivo, valores, depositos; 4]
Apoyo para verificar reportes, oficios, documentas relativos a traslados, bajas e ingreso de
bienes y todo lo concerniente al area de Inventarios; 5) Soporte para evaluar
constantemente el control interno, conforme a Reglamentos y Leyes; 6] Soporte para revisar
Néminas de sueldos; 7] Apoyo para elaborar el Plan Anual de Auditoria estipulando tiempos
y prioridades, de conformidad con las Normas de Auditoria Gubernamental Interna y
Externa emitidas por la Contraloria General de Cuentas, el cual debera ser aprobado por el
Director General; 8] Apoyo para elaborar programas de trabajo para evaluar los
procedimientos de control interno, de conformidad con las funciones de cada departamento,
con el fin de obtener resultados eficientes; 9] Soporte para verificar el estricto apego de las
Normas Generales de Control Interno Gubernamental y Normas de Auditoria
Gubernamental Interna y Externa, leyes acuerdos y normas que rijan la organizacion y
actividad de cada departamento, asi como las de ejecucién del gasto publico; 10] Soporte
para realizar informes al Director General con respecto a los hallazgos determinados en los
departamentos auditados, formulando las recomendaciones respectivas; 11] Apoyo en el
desarrollo de las funciones que la Contraloria General de Cuentas establezca para las
unidades de Auditoria Interna de las entidades publicas; 12] Desarrollar otras funciones
que sean asignadas por la ley y el Director General, en el ambito de su competencia; 13]
Presentar informe de actividades mensuales; 14) Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se le esta dando apoyo en la Actividad Administrativa para el seguimiento de las Auditorias que esta
practicando la contraloria de General Cuentasy el Ministerio de Comunicaciones a esta Direccion
General por parte de esta Unidad de Auditoria Interna, por el periodo fiscal 2019

2 Se le estd brindando el apoyo en la Auditorfa que esta practicando el Ministerio de Comunicaciones
a esta Direccién General por el periodo 2019

3 Se revisaron documentos de otras Unidades de esta Direccion General, como contratos y otros

4 Se le est4 brindando el apoyo en la Auditorfa que esta practicando la Contraloria General de Cuentas
a esta Direccion General por el periodo 2018

p \

\xw"\\

Nery Gregono Lopez Alba

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.
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[ vo. Bo. flaudio Isai Alvarez Jacobs
Director General
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Irene Guadalupe Ixcot
Contratista: Panadero Cul: 2337 23552 0101
Namero de Contrato: NIT del

33-2020-029-DGRTN Contratista: 2988466-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto Total del Plazo del Del 01 de abril del 2020 al
Contrato: Q. 15,600.00 Contrato: 30 de junio del 2020
Honorarios Mensuales: Periodo del Abril 2020

Q, 5,200.00 Informe: B

Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Recursos Humanos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Soporte en la elaboracion mensualmente las planillas y nominas del personal en los
diferentes renglones

Apoyo para elaborar cuadros de movimiento de personal

Soporte para llevar el registro de marcaje del personal

Apoyo para elaborar calculos de prestaciones

Apoyo para elaborar records de servicios de los colaboradores

DAl w| M

Soporte para redactar y elaborar correspondencia diversa, relacionados con |a
Unidad de Recursos Humanos

Apoyo para realizar el proceso de convocatorias a los procesos de reclutamiento y
seleccién

Presentar informe de actividades mensuales

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte en la elaboracién mensual de las planillas y nominas del personal en los renglones
011, 021, 022, 031,029.

Apoyo en la elaboracion de los cuadros para informacién publica para TGW y MICIVL

Apoyo en la elabaoracion de las cuotas mensuales y cuatrimestral del grupo 00 y del sub
grupo 18.

Soporte en la recepcidn, revision e ingreso de facturas al sistema para pago de salarics en el
renglén 029 e imprimir para firma de las Retenciones respectivas

Apoyo en |a recepcion y revision de los records de servicios de los colaboradores

Soporte en la redaccién y coordinacion de envio de la correspondencia diversa, relacionados
con la Unidad de Recursos Humanos.

Apoyo en la elaboracion de caiculos de prestaciones laborales y crear los expedientes
respectivos

Apoyo en la entrega de informacién de metas fisicas.

Apoyo en el ingreso de contratos, facturas e informes del renglén 029 a Guatecompras

10

Apoyo para ingresar contratos al sistema Guatenominas de los renglones 029 y 031.




‘
’ "~ | 11 | Soporte en la redaccién y coordinacion de envio de la correspondencia diversa a las radios
departamentales; relacionados con la Unidad de Recursos Humancs.
12 | Apoyoen la racion del Plan Operativo Anual (POA) 2021 de area de Recursos
Humanos
g L
/ (f) L T)
frene Fua e Ixcot Panadero

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por o que se autoriza a gquien corresponda, pa ra,e{(ig“i;rﬁmdan al tramite de pago

respectivo. , }, % A

A e A

s w“‘:« AV-
020 | fwg

Vo. Bo. ﬁa udio Isaf Alvarez Jacc}Bsijo o
Director General L




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo

: Hector Rolando Mejia Carrillo cul 2244 05349 0101
del Contratista

Numero de Contrato 34-2020-029-DGRTN Nit del Contratista 4097979-2

Servicios {Tecnicos 0

; Servicios Tecnicos
Profesionales)

del 01 de abril 2020 al 30 de

Montodel Contrato 0.19,500.00 Plazo del Contrato junio de 2020
Honorarios Mensuales 0.6,500.00 Periodo del Informe mes de abril 2020
Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Produccion

Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Apoyo para asistir al Departamento de Produccion

2. Apoyo en auxiliar a los productores en los diferentes programas radiales en el tipo de misica, contenido o forma que tendran
los distintos programas de acuerdo a un estudio previo de raiting

3. Soporte para velar porque las presentaciones de los programas esten actualizados cada cierto tiempo, asi como e!
contenido del mismo

4. Apoyo para verificar que los programas se desarrolien con toda normalidad

5. Soporte en Planificar que se ejecute toda produccion de |a Estacién

6. Soporte de produccion Institucional de Radios Departamentales

7. Soporte en la supervision de produccion de Radios Departamentales

8. Presentar informe de actividades mensuales

9. Otras Activididades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

MNo.

1. Apoyo en la realizacion mensual de produccion general (capital y departamental)

2. Apoyo en la realizacion completa de produccion para la campafia contra el Coronavirus

3, Soporte en la supervision en la realizacion de produccion en los estudios de grabacion

4, Soporte en la ejecucion del POA 2020

5. Apoyo en |a realizacion de produccion par3 la Transmision de Cadena Nacional Efectuada por el presidente

ctor Rolando Mejia Carrillo

El presente infarme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con i ,r(:‘;;'»“
A ed r\‘
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de_pénformidac%

por lo gue se autariza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo. f-r L‘U‘“

Vé Bo. Claudlctlsal Alvarez Jacob

[T R | SR, R |



INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Aura Vanessa Molina Escobar

CutL:

1706 08735 0101

Niamero de Contrato:

NIT del

308544-3

35-2020-029-DGRTN Contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Profesionales):

Monto total del Plazo del 01/04/2020 al
Contrato: Q.30,000.00 Contrato: 30/06/2020
Honorarios Mensuales: | Q10,000.00 :::;::?n‘:g:de' Abril 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

Departamento de Recursos Humanos

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Soporte para proponer las actividades que deben desarrollarse en el Departamento de Recursos Humanos

2 Asesoramiento para dar a conocer las actividades de apoyo en la realizacion de estudios tendentes a optimizar el
funcionamiento de recursos humanos y estructuras organizacionales

3 Apoyo en la participacién en reuniones de trabajo relacionadas con planes, proyectos y programas a desarrollar en la
Direccion General

4 Apoyo en la formulacion anual del anteproyecto de presupuesto y evaluacidn del mismo

5 Apoyo para orientar a las autoridades y Jefaturas de los Departamentos en la aplicacion de politicas, normas y procedimientos
referentes al sistema de administracion de Recursos Humanos de la Direccion General y sus Radios Nacionales

6 Apoyar al Departamento de Recursos Humanos para mejorar los procesos de reclutamiento, seleccidn, contratacién y
desarrolio del recurso humano de la Institucian

7 Asesoramiento en la realizacion de consultas e informar periodicamente a la Direccién General la situacion del recurso
humano de la Institucién

8 Apoyar en orientar en la gjecucion de procesos técnicos e integradores de identificacién de necesidades de
capacitacion del personal en servicio

g Apoyar en la realizacion de consultas a la Oficina Nacional de Servicios Civil en relacién a expedientes administrativos, asi
mismo proporcionar la informacién requerida por dicha oficina

10 | Apoyar en el acompaiiamiento al proceso de contratacion de personal para el mejor funcionamiento del mismo

11 | Presentar informe de actividade$ mensuales

12 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyo en el asesoramiento para dar respuesta a requerimientos del Contralor Gubernamental asignado por Contraloria General de
Cuentas

2 Apayo en la participacion en reuniones de trabajo relacionadas con planes, proyectos y programas a desarrollar en la
Direccion General

2 Apoyo en el asesoramiento para dar respuesta a requerimientos de Auditoria Interna, asignado por el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

4 Apayo en la conformacion de expedientas del personal recontratado bajo el renglén 029 de abril a junio 2020

z Apoyar en la realizacion de consultas a la Oficina Nacional de Servicios Civil en relacion a expedientes administrativos, asi
mismo proporcionar la informacion requerida por dicha oficina

6 Apoyo en el asesoramiento para dar respuesta a lo requerido por el Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

7 Presentar informe de actividades mensuales

8 Y otras actividades que |e asigne la autoridad inmediata superior

o U S

AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que SATR S tr3mit 200
respectivo ’ ) ! . PR yfﬁﬁ{ﬁ?zgg ite de pag
; S oy
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo

; Dionisio Baldemar Barrondo Monzon cul 1588 95479 1301
del Contratista
Numero de Contrato 36-2020-029-DGRTN Nit del Contratista 536040-4

Servicios (Tecnicos o

; Servicios Tecnicos
Profesionales)

Monto del Contrato (1.19,500.00 Plazo del Contrato

Honorarios Mensuales Q.6,500.00 Del 01 de Abril al 30 de Junio de 2020
Unidad Administrativa

donde presta los Subdireccion General periodo del Informe |Del 01 al 30 de Abril de 2020
Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Apoyo para cubrir controles Remotos

2. Soporte Para cubrir Servicios de Amplificacion

3. Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de Transmision

4. Soporte para realizar pruebas de transmision

5. Otras Activididades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1. Asistencia en el programa Conciertos desde Adentro con William Padilla Cabina de Cristal.

2. Apoyo al programa Chapinlandia en cabina de cristal Marta Bolafios de prado

3. Asistencia en transmisiones por ip (Access)

4. Asistencia tecnica en mantenimiento de equipos de radiofrecuencia

5. Soporte Teenico en instalacion de microfonia para diferentes actividades en salon Maya De Radio TGW.

6. Limpleza y mantenimiento de Equipo de radiofrecuencia en Taller de radio Nacional TGW.

7. Asistencia tecnica en pruebas de genenerador electrico a_gas en cerro alux.

P

///z‘z-é:ié;?‘{tﬂ 1

(.
Diowﬁw&aﬁj >
g
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con T tio
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido, ﬂé%‘onfor:r?\‘:‘a’m:‘
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo. 3-' o, ’.’-.

o &

Vo.Bo. Clauil'io Isai Alvérez Jacob
Director General



DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW” Pag1l de2
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1720 42852
Contratista: Juan Carlos Garoz Garrido Cul: 0101
Nimero de Contrato: 37-2020-029-DGRTN ) NIT del Contratista: | 715537-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: Del 1 de
abril al 30 de
junio de
Monto total del Contrato: Q 33,000.00 2020
| Periodo del 01 de abril al
Tres pagos de Q11, 000.00 correspondientes a Informe: 30 de abril
Honorarios Mensuales: los meses de abril a junio de 2020. de 2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Planificacion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Ejecucidn de reportes de metas fisicas

2 Apoyo para verificar con la Unidad Sectorial de Planificacién de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la formulacién de politicas, planes y formulacién de proyectos.

3 Apoyo para la elaboracién de informes de planificacion segin lineamientos establecidos con la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

4 Soporte para verificar la elaboracién y seguimientos del Plan Operativo Anual en coordinacion con la Unidad
Sectorial de Planificacién de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda

5 Apoyar para evaluar y sistematizar el proceso de planificacion, programacion, seguimiento y evaluacion de los
planes y proyectos de la entidad.

6 Asesaria y verificacion de las Metas y volimenes de trabajo
Apovyo en la ejecucion fisica de esta Direccion General

8 Apovyo en la elaboracion de herramientas técnicas administrativas de manuales necesarios a aplicar en esta
Direccidn General
g Presentar Informe de actividades mensuales




Pag.2de 2

[ No.T RESULTADOS PERIODO ABRIL 2020

! 1 Se apoyé en el envio de ejecucion mensual de Metas Fisicas en la Direccién General de Radiodifusién y

Televisién Nacional

2 Se apoyd en el envio de informacién publica correspondiente al mes ejecutado.

3 Se apoyd con la asistencia de reuniones con al MICIVI —USEPLAN para el manejo de metasy realizacidn del
POA anual 2021.

4 Se apoyd en el proceso de enviar el documento virtual de distribucién de beneficiarios de metas

5 Se apoy6 en la realizacién de modificaciones para entrega del Plan Operativo Anual —POA- apegado al |
Acuerdo Gubernativo 311-2019 Reglamento Orgénico Interno del MICIVI.

6 Se apoyo en la elaboracién de matrices del Plan Operativo Anual y las modificaciones requeridas por USEPLAN.

7 Apoyo en dar seguimiento a la creacion del perfil para la construccién del edificio de San Marcos
conjuntamente con la Unidad de Construccidén de Edificios del Estado UCEE.

8 Apoye en modificaciones al proyecto de Ingresos Propios.

9 Apoyo en la supervision de ejecucion de metas en las distintas Radios Nacionales

10 Presentacién de informe de actividades del mes de abril de 2020

(f) v
Juan Lar sb@}Garrido

El presente info responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y suf fespectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibjd_qm‘nfqr\midad, por lo
i . b g 3o
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago re?{aﬁﬁ\vo. KT
5
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Vo. Ho. Claudiilsai Alvarez Jakobs, .\ +
Directod General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

5 Fredy Orlando Miranda Aguilar CuUl: 2657591450101
Contratista:

NIT del

) : : 15059766
Numero de Contrato 38-2020-029 DGRTN Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 01/04/2020 al
Contrato: QiR Contrato: 30/06/2020
Periodo del
: 2
Honorarios Mensuales: | Q.4,500.00 I ABRIL 2020

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en el chequeo al vehiculo de manera general

Apoyo para efectuar limpieza del vehiculo;

Apoyo para transportar reporteros a distintos lugares;

Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeridas;

Apoyo para transportar mobiliario y equipo cuando sea necesario;

1
2
3
4. | Soporte para atender comisiones locales y departamentales;
5
6
7

Presentar informe de actividades mensuales;

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en el traslado de reporteros de las instalaciones de TGW a diferentes puntos de |a
ciudad y luego traerlos de regreso a las instalaciones de la radio.

2. | Apoyo en la revision y limpieza de los vehiculos utilizados durante el mes.

3. | Apoyo en el traslado de personal Administrativo a distintas Instituciones Gubernamentales

4, | Apoyo en el traslado de personal a Bodega ubicada en Pavon, Fraijanes y Cerro Alux.

N/

Fred%“ando Miranda Aguilar

El presente itforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se autoriza a quien correspenda, para que procedan aLtnamlte de pago

respectivo. gk w iy ,:;
g ; ::' *_"‘f'l,i:
XA Ly o i rmeas
(f) e Ngm,
Claudio Isaf Al arezJacobs ‘5“-"
».‘_)
Director General %ﬁq . NS



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb mpl |
re:- compieta da Humberto Cano Galindo CUI: 2659771931415
Contratista:
|
Ndmero de Contrato | 39-2020-029-DGRTN NIT de 814073-1

Contratista:

Servicios (Técnicos o

s Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 01/04/2020 al
o .00
Contrato: Q 3'_500 0 Contrato: 30/06/2020
m Peri
Honorarios Q.4,500.00 eriodo del ABRIL 2020
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa donde | Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaboracién en el chequeo al vehiculo de manera general

Apoyo en efectuar limpieza del vehiculo

Apoyo en transportar reporteros a distintos lugares

Apoyo para atender comisiones locales y departamentales

Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeridos
Apoyo para transportar mobiliario y equipo que sea necesario

Otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

el 200 oal ol AR

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyo para trasladar a reporteros de las instalaciones de TGW a diferentes puntos de |a
Cludad y luego traerlos de regreso a las instalaciones de la radio.
2. | Apoyo a personal administrativo a su traslado a las diferentes entidades de Gobierno.
3. | Apoyo en efectuar limpieza y chequeo del vehiculo.

e

() <

ﬂHumberto Cano Galindo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
_de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trimite de pago

respectivo. e ¥ Tefe,‘.&._

’ ‘@/"/1@
0 2 A 1 N sy
CIq&:dio Isai tlvarez Jacob!% (;‘}“E/”’g:

Director General %, oY
Wi ¥
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre C let
7 e Braulio Ruben Lucas Cardona cul 2278 42561 0901
del Contratista

Numero de Contrato 42-2020-029-DGRTN Nit del Contratista 3823637-0

Servicios (Tecnicos o

. Servicios Tecnicos
Profesionales)

Monto del Contrato Q. 20,100.00 Plazo del Contrato
Honorarios Mensuales Q.6,700.00 Del 01 de Abril al 30 de Junio de 2020
Unidad Administrativa Subdireccion General Periodo del Informe Del 01 al 30 de Abril 2020

donde presta los Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOD

No.

1. Soporte en coordinar sitios de transmision

2. Apoyo en supervisar condiciones de las transmisiones

3. Apoyo en contactar entidades publicas 5 v 12 logistica de los eventos a transmitir

4.Apoyo en reuniones de planificacion;

5. Apoyo en emitir informes a la Direccién General sobre las actividades que se planifican

6.5oporte para planificar junto a las entidadescoordinadoras externas todas las transmisiones;

7.Apoyo en dar acompafiamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Piblico;

8.Soporte en Viaje a los sitios propuestos para la transmisién y verificar que cumplan con los requerimientos técnicos para una

9. Apoyo en capacitacion y supervisidn al equipo de transmision en las Radios Departamentales

10.Apoyo en el mantenimiento y reparacién de equipos de Cabina y Planta de Transmisidn

11.Presentar informes de actividades realizadas

12.Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superiar

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1. Soporte tecnico en reparacion de Transmisor de enlace fm. de Radio la Nacional TGFP.

2. soporte Tecnico en transmisiones por IP. Access

3. Soporte tecnico en la reparacion de equipos de Radiofrecuencia de la radio TGW, TGTU,TGQ, TGSM, TFGP,

4. Soporte tecnico en reparacion de transmisor de 500 Watts. Pj-500Ligth. De Radio Nacional TGQ,

5. Soporte Tecnico al depto. De prensa de radio nacional TGW.

6. Asistencia tecnica en reparacion instalacion de enlace Transmisor y enlace receptor.

7. Soporte tecnico en cahina de transmision de radio nacional TGW.

8. Asistencia tecnica en comprobacion de generadores electricos a gas.

9. Soporte por fallas tecnicas a las radios TGW,TGTU,TGQ, TGSM,TGFP.

: i;&& g > —

Braulio F‘L’?Béu__nga’S’Ca‘rdﬁa
# e

El p/r;ente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con f@&/ﬂd{g 3
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de corfori "CIO g;‘\
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo. id ﬂNEML (=1
i \h GERE=— g
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Vo.Bo. Claudio Isai Alvargz Jacol " Sng « B
“Director Geperal ;



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
Nombre completo del | p e Al BERTO PERALTA DIAZ CUL: | 2412389780114

Contratista:
| Niimero de Contrato: 40-2020-029-DGRTN NIT del 3397737-2
) Contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios técnicos
Profesionales):

Monto total del | Plazo del | 01/04/2020 al
Contrato: G- Contrato: | 30/06/2020
Honorarios Periodo del ‘
Mensislise: Q. 4,000.00 informia: Abril del 2020 )
Unidad
Administrativa donde Departamento de Prensa

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la ediciéon de audios |
2 Colaboracion para la produccién de las tres emisiones del noticiero

3 Apoyo en la locucion de segmentos requeridos por el area de Produccion

4 Apoyo en la cobertura de turnos rotativos de fin de semana
5 Apoyo en la cobertura periodistica ]
6 | Atender cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas o
K Apoyo en la atencion para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas
8 | Presentar informe de actividades mensuales - o T
9 otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Soporte en la grabacién de capsula deportiva Para 1era 2da y 3era emision
1 diariamente

2 Soporte en la edicion y musicalizacion de Capsulas de fin de semana

Soporte con la Edicion de noticias de todos los reporteros de la segunda emision
3 de noticieros TGW

| Apoyo en la grabacion de notas via redes sociales de los Corresponsales
4 | departamentales para las 3 emisiones de noticieros TGW

Apoyo en la grabacion de las notas de los reporteros para la elaboracion de 3era
5 emision de Lunes a viernes

6 Elaboracién de reportajes especiales de abril y capsulas importantes sobre
cobertura de Covid-19. TURNOS ESPECIALES de toque de queda.

- Apoyo con la locucién, grabacion y edicion de Capsula departamental para
Noticieros TGW y radios departamentales

( ﬁé%

'Y Jorde Alberto Peralta Diaz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.
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Vo. Bo. Qfaudio Ishi Alvatez Jacobs
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Director'General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: ] Carlos Arturo Cifuentes Blanco CUL | 2561 69918
NIT del
Numero de Contrato: 41-2020-029 DGRTN _ | Contratista: 2701896-2
Servicios ('éenicos o )
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS n B
Plazo del Del 01 de abril al 30
Monto total del Contrato: | Q. 15,600.00 Conrato: | ge junio_del 2020
: Periodo del | 1 al 30 abril del
Honorarios Mensuales: Q. 5,200.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: J__I)cparlamcnlo de Produccion

ST TP S — -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la supervision y produccion de textos de campailas promocionales;

.
2 Soporte en producir los textos del programa Chapinlandia;

3 Apoyo en coordinar las visitas guiadas a los visitantes del Musco de TGW:

4 Soporte cn la produccion de campaiias promocionales especificas para la radio:

5 Apoyo en la produccion de Spots;

No. " T ACTIVIDADLES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORMLE .

1| Apoyo cn la redaccion de 19 textos para el programa “Chapinlandia™ que exigid investigacion en cl
Diccionario Geografico Nacional, Internet y municipalidades a los que se dedica el programa

1 Apoyo para la atencion pcrson_zilizada a personas que visitan el musco de la TGW.

(476 Cifuentes Blanco

1:l presente informe responde a lo csllpulado en el contrato administrativo suscrito con ¢l prestador de servicios

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, sc encuentra recibido dc;on{grmlddd por lo que se autoriza
oiCll
e

gt
a quicen corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. _f,‘.y"

ey




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: : CARLOS FEDERICO VIDES MURGA Cul: 2656943960101
NIT del
‘Numero de Contrato: 43-2020-029-DGRTN Contratista: | 16983386
Servicios (Técnicos o
 Profesionales): _ SERVICIOS TECNICOS -
Plazo del DEL 01 DE
Contrato: ABRIL AL 30 DE
JUNIO DEL
| Monto total del Contrato: Q.21,000.00 ) = 2020 _
Periodo del DEL 01 AL 30
Informe: DE ABRIL DEL
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: ° UNIDAD TECNICA
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo para cubrir controles remotos. ) B __; :

2 Soporte para cubrir servicios de amplificacion.

3 Apoyo par'a realizar mantenimiento del equipo de transmisién.

4 Soporte para realizar pruebas de transmision.

5 Presentar informe de actividades mensuales.

6 ¥ otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior. |
S - —
" No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o o

1 Limpieza y mantenimiento de equipo de audio y transmision.

2 Asistencia a Deparfamento de Prensa y transmision de las diferentes CADENAS NACIONALES, en cabezadas por'él -
Presidente de la Republica Dr. Alejandro Giammattei

3 Asistencia a Departamento de Prensa y transmision de las distintas convocatorias de prensa de los distintos Ministerios de

la Republica de Guatemala

4 Soporte técnico en montaje de equipo de audio, grabaciony transmision para los distintos programas radiales de TGW.

5 Asistencia y soporte técnico de audio, grabacion y transmisién para cobertura especial de Semana 5anta.

5 Soporte técnico en ordenamiento y colocacion de micréfonos en cabina de cristal. - o
E; Sopbrte técnico en revision de equipo de audio. ) i -
|

El pres

ra /i
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Técnico

e informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
ador de servicios y sus respectlvos termmos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

respectivo. T
»‘;z"y
I
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: José Roberto Jiménez Garcia CUL 1822943070101 |
NIT del
Numero de Contrato: 44-2020-029-DGRTN Contratista: | 2748466-1
Servicios (Técnicos o
_Profesionales}: Servicios Técnicos B
Monto total del Plazo del Del 1 de abril al 30
Contrato: Q.39,000.00 Contrato: | ge Junio de 2020 |
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.13,000.00 Informe: Abril 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: SUBDIRECCION GENERAL
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO i

1] Soporte para implementar un sistema para definir los procedimientos de trabajo de cada departamento a cargo de la Sub
Direccién Técnica; 2] Apoyo para elaborar instrumentos administrativos de la Sub Direccion Técnica en donde detalle los
procedimientos de cada drea de trabajo como las responsabilidades, controles y metas, en los cuales puedan medirse los
resultados; 3] Apoyar a la Direccién General en el Disefio e implementacion de nuevas estrategias radiofdnicas para mejorar
las radios del interior de la Repuiblica pertenecientes a la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional y darle
seguimiento a las mismas, siendo las siguientes: Radio Nacional de Totonicapén, Radio Nacional de Quetzaltenango, Radio
Nacional de San Marcos y Radio Nacional Tikal en Flores Petén; 4] Apoyar y darle seguimiento al drea de Deportes y a su
personal; 5] Apoyary darle seguimiento al drea de Prensa y a su personal; 6] Apoyary darle seguimiento al drea de Registro
de Locutores y a su personal; 7] Apoyary darle seguimiento a programas propios de ésta Direccién General; 8] Apoyar y
darle seguimiento al personal que estd bajo la responsabilidad de Sub Direccién Técnica; 9] Apoyar y darle seguimiento
al rea de Estudio de Grabacidn y a su personal; 10] Apoyar y darle seguimiento al drea de Locutores, Programadores, Pauta
y Programacién y a su personal; 11] Apoyar para que la programacién musical sea la adecuada en base a la Radio emisora,
horario y que la misma sea actualizada; 12] Velar porque la pauta de anuncios suene durante el tiempo establecido de
promocién y los mismos estén correctos en su descripcion; 13] Apoyar y darle seguimiento a la reestructuracion en los
horarios de la programacién radial cuando ésta sea necesaria; 14] Presentar informe de actividades mensuales; 15] Y otras
actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME —‘

1 Apoyo a la Coordinacion General de la transmision de las Radios Nacionales por la emergencia del
COVID-19 en nuestro pais.
Seguimiento a propuesta de actualizacién de programacion en TGW, TGQ, TGSM, TGTUy TGFP
Soporte a las diferentes jefaturas de la subDireccion Tecnica en el cumplimiento de las metas
planteadas en su POA péra el mes de abril

4 Apoyo en el seguimiento de las diferentes solicitudes de cuota de las jefaturas bajo la Subdireccion
Tecnica. ;

5 Soporte al encargado de planificacion en la revision y actualizacion de los perfiles de puestos de las
4reas bajo Subdireccion Tecnica |

6 Seguimiento al cumplimiento de metas fisicas de productos al aire por parte de las Radios

Nacionales.

losé Roberto Jiménez Garcia

El presente informe responde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que proc_gdg{g;ﬁl;{t_;rérpite de pago

- %

respectivo. £
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Jaime Carlos Montufar 1961415400411
Contratista: CUl:
Ndamero de Contrato: 45-2020-029-DGRTN NIT del 1990505-k
Contratista:
Servicios (Técnicos o
| Profesionales): Servicios Técnicos
Monto Total del Plazo del
Contrato: 10,500.00 Contrato: 01 de abril del 2020 al 30 de junio de
| 2020
Honorarios Mensuales: 3,500.00 Del 01 al 30 de ABRIL del 2020.
Unidad Administrativa
donde presta los Direccién General de Radiodifusion y Televisién Nacional
servicios:
‘No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Soporte para la actualizacién musical con temas de moda.

2 | Apoyo en la produccién y musicalizacion de los discos promocionales.
3 | Apoyo en pauta y programacion musical de la radio.
4

No. | - ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

! | Apoyo en la automatizacion de la musica para la programacion de 24 horas.

2| Apoyo en la pauta de los spots producidos en los estudios, en el horario indicado.
Apoyo en la realizacion de la pauta cada media hora para las 24 horas del dia.

4 | Soporte de la realizacién de la pauta y programaciéon musical de la radio, para los dias
del mes de abril.

6 AR

1

(")

JM Carlos Montufar

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo. e
//\;ei“'-""" i
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1992
Contratista: Areli Magaly Alonzo Ixmatul CUl: 94933 0101
NIT del
Numero de Contrato: | 46-2020-029 DGRTN Contratista: 4764534-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos -
Plazo del 01/04/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q12,000.00 30/08/2020
' Periodo del 01/04/2020
Informe: al
Honorarios Mensuales: | Q4,000.00 30/04/2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Departamento de prensa "
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyo para cubrir la fuente de informacion asignada por su Jefe inmediato
2 Apoyo para hacer reportajes especiales

'3 | Apoyo en la elaboracion de notas periodisticas

4 Apoyo en entrevistas a funcionarios

| Apoyo en pasar reportes noticiosos en directo

6 Aﬁaﬁ en cubrir turnos especiales

7 Apoyo para cubrir turnos de fin de semana

8 Apo"yc_i'én la atencion para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas

No. " ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Soporte cobertura Palacio Nacional de Ia_Cultu;é-.
g Soporte giras presidente Alejandro Giammattei. - i

3 Soporte coberturas en turnos de cierre




i — 5 . :
4 | Soporte cobertura reuniones vicepresidente, Guillermo Castillo.

(A mw@;@

Areli Magaly Alonzo Ixmatul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo. e,
ey T
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : s .
Contratista: Hamid Esal Velasquez Romero CUI: 2140 388150101
Numero de Contrato: 47-2020-029-DGRTN NIT d.8| 8857477-6
Contratista:

Servicios (Técnicos o

2 rvici >cni
Profesionales): SeFvidas tearicts

) Plazo del 01/04/2020 al
Monto total del Contrato: Q14,250.00 Corntrato: 30/06/2020
T ; Periodo del 01 abril al
Honorarios Mensuales: 04,750.00 Tifoivhas 30 de abril 2020

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Prensa

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No
1 Apoyo en la presentacion de las emisiones de los Noticleros TGW
2 Soporte en las locuciones ocasicnales
3 Apoyo en las entrevistas especiales en las emisiones de noticias
4 Soporte en la redaccién y locucion de las capsulas informativas Guate en Segundos
.
6
7
73
9

Apoyo en Ja redaccién y locucién de cépsulas informativas “la Yuelta al Mundo en dos minutos”

Soporte en el seguimiento constante de las noticias de actualidad para publicar y comantar durante el noticiero
Apoyo en la actualizacion de notas periodisticas en redes y paginas web

Soporte en turnos especiales

Apoyo an turnos de fin de semana

10 Presentar informe de actividades mensuales

11 Otras actividades que asigne la autoridad inmediata superior

| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovo en la presentacion de cada uno de los noticieros: 6, 11 y 17 horas.
Apoyo para hacer todos los guiones de la primera emision de Noticieros TGW de martes a viernes,

1
2
3 realiza el ejecutivo,

4 Colaboracion desde cabina en la presentacion de actividades especiales
a

6

7

Colaboracion en turno de fin de semana para la edicion y musicalizacion de las notas a cada tres fines de semana
_ Redaccion de las capsulas deportivas diarias que se publican en cada una de Ias emisiones de noticieros
| Redaccion del segmento de efemérides que se pasa en al aire en [os noticieros de 6:00 y 17:00 horas.

(f : RV
~Hamid Esalu Veldsquez Romero

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador_de servicios y sus respectivos terminos de
referencia, asimisma, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cg m-;‘_pa{? que procedan al trémite de pago

respectivo. S @ \
l.‘ el
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COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS 029
MES DE ABRIL 2020

No. | No. DE CONTRATO NOMBRE COMPLETO PUESTO NOMINAL UBICACION FiSICA
1 [25-2020-029-DGRTN [Julio Alejandro Méndez Gutierrez Servicios Técnicos Departamento Financiero
2 |26-2020-029-DGRTN |Wilson Orlando Sanchez Barillas Servicios Técnicos Departamento Financiero
3 [27-2020-029-DGRTN |Marlon Ronel Ventura Barrios Servicios Técnicos Servicios Generales
4 |28-2020-029-DGRTN |Federico Yoc Garcia Servicios Profesionales Subdireccion Administrativa Financiera
5 |29-2020-029-DGRTN |Victor Gabriel Lépez Fernandez Servicios Técnicos Departamento Financiero
6 |30-2020-029-DGRTN [Hingry Myshely Davila Alvarez Servicios Técnicos Direccién General
7 |32-2020-029-DGRTN |Nery Gregorio Lopez Alba Servicios Profesionales Auditoria Interna
8 [33-2020-029-DGRTN |Irene Guadalupe Ixcot Panadero Servicios Profesionales Departamento de Recursos Humanos
9 |34-2020-029-DGRTN |Héctor Rolando Mejia Carrillo Servicios Técnicos Departamento de Produccion
10 |35-2020-029-DGRTN |Aura Vanessa Molina Escobar Servicios Profesionales Departamento de Recursos Humanos
11 [36-2020-029-DGRTN |Dionicio Baldemar Barrondo Monzon Servicios Técnicos Departamento Técnico
12 |37-2020-029-DGRTN |Juan Carlos Garoz Garrido Servicios Profesionales Unidad de Planificacion
13 [38-2020-029-DGRTN |Fredy Orlando Miranda Aguilar Servicios Técnicos Servicios Generales
14 [39-2020-029-DGRTN |Humberto Cano Galindo Servicios Técnicos Servicios Generales
15 [40-2020-029-DGRTN |Jorge Alberto Peralta Diaz Servicios Técnicos Departamento de Prensa
16 |41-2020-029-GRTN  |Carlos Arturo Cifuentes Blanco Servicios Técnicos Departamento de Produccion
17 |42-2020-029-DGRTN |Braulio Ruben Lucas Cardona Srvicios Técnicos Departamento Técnico
18 |43-2020-029-DGRTN |Carlos Federico Vides Murga Srvicios Técnicos Departamento Técnico
19 [44-2020-029-DGRTN |José Roberto Jiménez Garcia Servicios Ténicos Subdireccion Técnica
20 |45-2020-029-DGRTN |Jaime Carlos Montufar Servicios Técnicos Departamento de Produccion
21 |46-2020-029-DGRTN |Arely Magaly Alonzo Ixmatul Servicios Técnicos Departamento de Prensa
22 |47-2020-029-DGRTN |Hamid Esau Velasquez Romero Servicios Técnicos Departamento de Prensa




