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Sefora

Jelen Yecenia Cifuentes Cante
Encargada de Informacion Publica
Direccion General de Radiodifusién y
Television Nacional

Presente

Estimada Sra. Cifuentes:

Por medio de la presente me dirijo a usted, la entrega de veintidds (22) Informes de
Actividades de los colaboradores que laboran en el Renglon 029 (Remuneracion Temporal)
de esta Direccidn General correspondientes al mes de MAYO 2020, en forma fisica y digital.

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,

e /@rlana Iaﬁr%ﬁa

Ja
Seefetaria de Recursos Humanos

e

Aura anesSa'Mf;ma
Profesional en Materia de.Gestion
de Recursos Humanos

C.c archivo

18 calle 6-72, Edificio Tipograffa Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala.
Teléfono: (502) 2290-8282
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COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS 029
MES DE MAYO 2020

No. | No. DE CONTRATO NOMBRE COMPLETO PUESTO NOMINAL UBICACION FISICA
1 |25-2020-029-DGRTN [Julio Alejandro Méndez Gutierrez Servicios Técnicos Departamento Financiero
2 |26-2020-029-DGRTN |Wilson Orlando Sanchez Barillas Servicios Técnicos Departamento Financiero
3 |27-2020-029-DGRTN |Marlon Ronel Ventura Barrios Servicios Técnicos Servicios Generales
4 |28-2020-029-DGRTN |Federico Yoc Garcia Servicios Profesionales Subdireccion Administrativa Financiera
5 [25-2020-029-DGRTN |[Victor Gabriel Lopez Ferndndez Servicios Técnicos Departamento Financiero
6 [30-2020-029-DGRTN |Hingry Myshely Davila Alvarez Servicios Técnicos Direccién General
7 |32-2020-029-DGRTN [Nery Gregorio Lopez Alba Servicios Profesionales Auditoria Interna
8 [33-2020-029-DGRTN |[lrene Guadalupe Ixcot Panadero Servicios Profesionales Departamento de Recursos Humanos
9 |[34-2020-029-DGRTN |Héctor Rolando Mejia Carrillo Servicios Técnicos Departamento de Produccion
10 |35-2020-029-DGRTN |[Aura Vanessa Molina Escobar Servicios Profesionales Departamento de Recursos Humanos
11 |36-2020-029-DGRTN |Dionicio Baldemar Barrondo Monzén Servicios Técnicos Departamento Técnico
12 [37-2020-029-DGRTN |Juan Carlos Garoz Garrido Servicios Profesionales Unidad de Planificacion
13 [38-2020-029-DGRTN |Fredy Orlando Miranda Aguilar Servicios Técnicos Servicios Generales
14 |39-2020-029-DGRTN |Humberto Cano Galindo Servicios Técnicos Servicios Generales
15 |40-2020-029-DGRTN |Jorge Alberto Peralta Diaz Servicios Técnicos Departamento de Prensa
16 |41-2020-029-GRTN [Carlos Arturo Cifuentes Blanco Servicios Técnicos Departamento de Produccion
17 (42-2020-029-DGRTN |Braulio Ruben Lucas Cardona Srvicios Técnicos Departamento Técnico
18 |43-2020-029-DGRTN |Carlos Federico Vides Murga Srvicios Técnicos Departamento Técnico
19 |44-2020-029-DGRTN [José Roberto Jiménez Garcia Servicios Ténicos Subdireccion Técnica
20 |45-2020-029-DGRTN [Jaime Carlos Montufar Servicios Técnicos Departamento de Produccion
21 |46-2020-029-DGRTN [Arely Magaly Alonzo Ixmatul Servicios Técnicos Departamento de Prensa
22 |47-2020-029-DGRTN [Hamid Esau Veldsquez Romero Servicios Técnicos Departamento de Prensa




-

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESENTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo
del Contratista

Julio Alejandro
Méndez Gutiérrez

Cul:

2587-60451-0101

presta los servicios:

Numero de Contrato | 25-2020-029-DGRTN NIT: del Contratista 2951938-1
Servicios (Técnicos o | Servicios Técnicos en
Profesionales) Analisis Contables
Monto Total del Q. 22,500.00 Plazo del Contrato 01/04/2020 al
Contrato 30/06/2020
Honorarios Q. 7,500.00 Periodo del Informe 01/05/2020 al
Mensuales 31/05/2020
Unidad Departamento
Administrativa donde Financiero

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la verificacion de la papeleria soporte para la elaboracion de cheques
de pago de compras y/o servicios requeridos por esta Direccién General y
Radios Nacionales Departamentales

2 | Soporte en la elaboracion de |la papeleria para la integracion del reporte mensual
de la Caja Fiscal

3 Soporte en la elaboracion de acreditamiento para el pago de salarios, Bono 14,
Aguinaldo y Bono Vacacional al personal que labora bajo los renglones cero
veintiuno (021), cero treinta y uno (031) y subgrupo (18), en esta Direccion
General y Radios Nacionales Departamentales

4 | Apoyo en el reporte semanal y mensual de los saldos bancarios de las cuentas
| de esta Direccién General a Viceministerio y UDAF del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

5 | Soporte en el requerimiento de chequeras

6 | Soporte en la elaboracién de Comprobantes Unlcos de Registro (CUR) de
proveedores y sueldos

7 | Apoyo en la elaboracién de 6rdenes de compra de proveedores y sueldos

8 | Soporte en la elaboracion de plan mensual de cuota de caja

.9 Soporte en la recepcion de facturas por concepto de honorarios renglén cero
veintinueve (029)

registradas

10 Apoyo en la elaboracion de las conciliaciones bancarias de las cuentas




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se recibieron documentos para pago a proveedores un total de 25 expedientes.

2
Se Elabor¢ la caja fiscal correspondiente al mes de abril 2020 y fue enviada a la
Contraloria General de Cuentas.

3 Se elaboraron los documentos para el acreditamiento de sueldo para el mes de mayo
2020 para los renglones 021, 011,022 y 029 subgrupo 18 de esta Direccion General

4 Se generaron los saldos bancarios correspondiente al mes de mayo 2020 y se enviaron
al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

5 Aun se cuenta con suficientes chequeras para poder cancelar a proveedores *©

6 Se Elaboraron 6 CUR para pago del servicio de Energia Eléctrica para esta Direccion
General y Radios Departamentales y un total de 59 curs para pago a proveedores

7 Se elaboraron 6 ordenes de compra de pago de para pago del servicio de Energla
Eléctrica para esta Direccion General y Radios Departamentales.

8 Se solicito la cuota de caja mensual junio 2020 para pago de servicios basicos

9 Se recibieron 22 facturas para adjuntarlas al expediente del pago del ren'glén 029.

10 Se elaboré la conciliacién bancaria correspondiente al mes de mayo 2020.

JUYIO ALEJANDRO MENDEZ GUTIERREZ

El presente mforme respandea lo estlpulado en el contrato ad
de servicios y sus respectivos términos de referencia, agimismo se encuenfra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a qmen corresponda,
respectivo.

\

Vo. Bo®LUIS D ) VALLEIO PARRAS
Cocrrdsmaddr Financiero

inistrativo suscritg con el prestador




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y

TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2253
Contratista: Wilson Orlando Sanchez Barillas cul: 47229 0101
NIT del
Nuamero de Contrato: 26-2020-029-DGRTN Contratista: 813525-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del 01/04/2020
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 22,500.00 - 30/06/2020 |
Periodo del
Honorarios Mensuales: | Q750000 Informe: Mayo/2020
Unidad Administrativa

donde presta los i

servicios: Departamento Financiero
‘No.| | ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
“i“_—_Hg-pgrﬂté'Eé;é“é"l_a't;c_)-r'ér infbrr_ﬁehdé_éjec-ucic:m mensual del Sistema de Contabilidad Integrado (SICOIN)
2 | Apoyo en la creacién de partidas presupuestarias
3 Soporte para elaborar la Programacién y reprb-g_rgh;e;;:‘i_én anual, cuatrimestral y mensual
i 4 Apoyo en las transferencias internas y externas
5 Apoyo en la codificacién de facturas
6 Soporte pan;;émiti_r' -cc-)h'iprmoﬁa_nt-es de_d-isp-d;'nibiiidad de presupuesto
E 7 Apoyo para solicitar cuota de caj_a_ financiera -
| 8 Apoyo para velar por elzamplimiéﬁto de las acciones que_estabié_w la Ley Organica del Presupuesto
| 101-97 o -
' No. ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
|
i 1 Cooperacion en la generacion de reportes de informacién publica, de manera mensual por medio del
f Sistema de Contabilidad Integrado Gubernamental, (SICOIN), numeros 800725, 804489, 817366 y
|| 804480 de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional.
2 Consolidar las reprogramaciones de disponibilidad financiera, de los tipos de: tipo de registro normal,
! y de regularizacion, de manera mensual, para el pago de los grupos de gasto: 0,1, 2, 3,4y 9, y C05
| | pararegularizacion del Fondo Rotativo de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional.




Colaboracion en las asignaciones de 18 expedientes de renglones presupuestarios de los grupos de
gasto de: 0, Servicios personales, 1, Servicios no personales, 2, Materiales y Suministros, 3, Propiedad
Planta y Equipo e Intangibles, de la Direccion General de Radiodifusidn y Television Nacional.

Preparar 4 certificaciones presupuestarias del grupo cero, servicios no personales, de los renglones
(029, Otras remuneraciones de personal temporal, 011, Personal permanente, 021, Personal
supernumerario, 022, Personal por contrato), de la Direccion General de Radiodifusion y Television
Nacional.

Cooperacién de Transferencias presupuegféﬂ;'}as: Intral, Internas, Intra2, Externas, para cubrir saldos
sin disponibilidad presupuestaria de los diferentes grupos de gasto, 0, 1, 2, 3, 4y 9, de la Direccion
General de Radiodifusion y Television Nacional.

Contribucion en la asignacion de los seis centros de costos de la radio TGW: 1) Guatemala, 2) Oficinas
Centrales, 3) San Marcos, 4) Totonicapan, 5) Peten y 6) Quetzaltenango, de los productos y
subproductos de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en elcontrato a
de servicios y sus respectivos términos de rgferencia, a

Wilsorjc_)rlavnd %chez Barillas
\

inistrativolsuscrito con el prestador
ismo, se \encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corfesponda, dan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

2 Marlon Ronel Ventura Barrios | CUI: 2601974670101

Contratista:

Ndmero de Contrato 27-2020-029-DGRTN e ) 15048616
Contratista:

Servicios (Técnicos o e 2o

£ Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del 01/04/2020 al
) ! P del Contrato:

Contrato: Q,15,300,00 RED O LONYSNY | 30/8872020
Pori

Honorarios Mensuales: | Q.5,500.00 eriogiodel MAYO 2020
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los

Departamento Administrativo

= g

7

S —

i :
Viarlon Ronel Ventura Barrios

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en velar por el buen estado fisico y mecanico de los vehiculos de la Direccion
" | General.

2. | Soporte en coordinar las labores de Pilotos, Guardianes y Conserjes.

3. | Apoyo en verificar la limpieza y mantenimiento de todas las dreas de trabajo.

4 Soporte en supervisar el suministro de combustible para los vehiculos de la Direccidn
" | General.

5. | Presentar informe de actividades mensuales.

6. | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en el mantenimiento y reparacion de los vehiculos asignados a esta Direccion
" | General.

) Apoyo semanal para elaboracion del horario de los pilotos para cubrir todas las
" | necesidades de esta Direccion General.

3 Apoyo en el suministro de combustible a los vehiculos de dos y cuatro ruedas de esta
" | Direccion General.

4 Apoyo semanal para elaboracion del horario de los guardianes para cubrir todas las
" | necesidades de esta Direccion General.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que Eg;;evdan al tramite de pago

respectivo.

(f)

ﬁ INERAT

SHLTIhEy

I0N

——.______________.

F/'m/:sco

Direct

:/r.l'/ola M&Snlfénﬂ
General




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | .., vor Garcla cul: 2586880760101
del Contratista:
Ndamero de NIT del
- -029- : 243-
Contrato: 26 SOEROTRCRIN Contratista: i
Serwclo§ {Tecnicos Servicios Profesionales
o Profesionales):
Del 01 de abril
g""tt" :"_*a' del Q.54,000.00 g’az,:’ cie’_ al 30 de junio
ontrato: ontrato: de 2020
Honorarios — Periodo del Mayo 2020
Mensuales: Informe:
Unidad
Admimstrativa Subdireccion General
donde presta los
| servicios:
rI\Io. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyo en dar acompariamiento en las actividades de las Unidades de: Financiero, Compras,
Recursos Humanaos, Informatica y Servicios Generales.
2] Soporte a la Direccion General en |a propuesta para la adopcion de politicas, objetivos y estrategias
relacionadas con la administracion de recursos humanos, fisicos y financieros de la Direccion.
3] .
Soporte para mantener una estrecha relacion con organismos nacionales e internacionales
involucrado en el campo de donaciones para la Direccién.
4] | Brindar soporte en el acompariamiento en la preparacion del proyecto de presupuesto de
la Direccion.
5] | Apoyo en orientar el proceso de contratacién administrativa, de acuerdo con
las normas legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccion General.
C Apoyo en la ejecucion del presupuesto.
] Soborte en la formulacion del Plan Operativo Anual.
8] | Apoyar en las politicas y programas de administracion de personal; capacitacion y desarrollo de los
servidores de la Direccion.
9 Soporte a la Direccion en los procedimientos Administrativos y Financieros.
10] | Presentar informe de actividades mensuales.
1] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior. ' i




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se dio acompafiamiento en las actividades de las Unidades de:

Financiero: seguimiento para la realizacion de la madificacién presupuestaria para la contratacion
en el Subgrupo 18.

Recursos Humanos: Seguimiento para el ajuste al salario minimo, pago de honorarios Renglon

1 | 031 pendientes.

Informatica: Seguimientos para la instalacién de equipo de computo.

Servicios Generales: Revisiones de solicitudes para el mantenimiento de vehiculos, reporte de
consumo de combustible y reporte de kilometraje de los mismos, seguimiento en la coordinacién del
traslado del personal por turnos por COVID-19.

Soporte a la Direccién General en la propuesta para la adopcién de politicas, objetivos y estrategias

4 relacionadas con la administracion de recursos humanos, fisicos y financieros de la Direccion.

3 Se realizaron visitas al CIV en la unidad de RRHH, para el seguimiento al pago de honorarios
pendientes del renglén 031.
Se brindaron soportes en el acompafiamiento en la preparacion del proyecto de presupuesto de

2021, para la Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional.

5 | Apoyo en el proceso de contratacién administrativa, de acuerdo con
las normas legales vigentes y las politicas establecidas por la Direccién General del Renglén 189.

6 Seguimiento en la ejecucion del presupuesto del afio 2020, para alcanzar el 8.33% mensual.

7 | Soportes y recomendaciones en procesos para la formulacion del Plan Operativo Anual 2021, para
la unidad de Planificacion.

8 | Se brindo apoyo en las politicas y programas de administracion de personal, para la unidad de
RRHH.

g9 | Se dio soporte a la Direccién en los procedimientos Administrativos y Financieros, para atender la
emergencia del COVID-19, cumpliendo las normas dictadas por el presidente.

El presente informe(responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
‘quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

..P"'“wlon _‘f' Lo
i G

Y3 GENERAL £
VO/E'O Kg{p@ Javier Polgrce Solis
Gemgra[n




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2253
Contratista: Victor Gabriel Lépez Fernandez CuUl: 47237 0101
: NIT del
Nuamero de Contrato: 29-2020-029-DGRTN Contratista: 6930930-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnico en Compras
Plazo del
Contrato: 01 de abril
de 2020 al
Monto total del 30 de junio
Contrato: Q.18,000.00 2020
Periodo del MES DE
Informe: MAYO DEL
Honorarios Mensuales: | Q.6,000.00 ANO 2020

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

% Soporte para realizar el proceso de compras a través de Guatecompras, compras directas y
compras por cotizacién.

2 Apoyo en el abastecimiento al Alimacén de Suministros

3 Soporte en la elaboraracion y verificarificacion de la emision de contrasefias de pago.

4 | Apoyo en supervisar el ingreso de facturas y la emision de contrasefias de pago.

3 Soporte para verificar compras de combustibles.

6 Apoyo al Encargado de Presupuesto para verificar la disponibilidad presupuestaria antes de
efectuar compras.

7 Apoyo para verificar la elaboracién de la solicitud trimestral de cuota financiera.

8 Presentar informe de actividades mensuales.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 1) Apoyo en Evento de Compra Directa con oferta Electrénica en Guatecompras.

2 15)Apoyo en Compras Directas de Baja Cuantia

3 1)Apoyo en elaboracién de reporte de Informacion
Publica

4 1)Apoyo en Elaboracion de Actas Administrativas de Compras.

5 2)Apoyo en Tramite de solicitud de cuota para el mes de Junio de 2020.

6 1)Apoyo en la publicacion de Actas Administrativas respecto a compras.




30)Apoyo en Cotizaciones con proveedores derivado de Solicitudes de Compras recibidas.

15)Apoyo en verificacion de facturas de proveedores.

2)Apoyo en evento de Compra Directa con Oferta Electrénica.

Victor Ga opez Fernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el /contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de rgferengi se encuentra recibido

respectivo.

(f) . phPmesizno

Vo. Bo. Lbis David Vaflajo Parras

Coordinador Financiefeuat




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Hingry Myshely de Jesus Davila 1756 10223
Contratista: Alvarez Cul: 0101
Numero de Contrato: 30-2020-029-DGRTN NIT del 3300080-8

Contratista:

Servicios (Técnicos 0 | Servicios Técnicos en Administracion
Profesionales):

Monto Total del Q19,500.00 Plazo del Del 01/04/2020
Contrato: Contrato: al 30/06/2020

Honorarios Tres pagos de Q6,500.00 Periodo del Del 01 al 31 de
Mensuales: Informe: mayo de 2020

Unidad Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional

Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en archivo y clasificacion de documentos.

2 Apoyo en administrar y asignar citas en la agenda del Director General.

3 Apoyo en la redaccion de oficios y documentos oficiales.

4 Apoyar en realizar convocatoria a reuniones de Jefaturas.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en archivo y clasificacion de documentos recibidos durante el mes.

3 Apoyo en atencion de llamadas telefénicas internas y externas.

4 Apoyo en atencion a visitas y personal que ingresa al Despacho de Direccién General.

5 Apoyo en administrar y asignar-citas en la agenda del Director General.

6 Apoyo en redaccion de oficios y documentos oficiales, los cuales fueron trasladados y
diligenciados segln corresponde.

7 Apoyo en seguimiento a gestiones varias ingresadas a Direccién General.




7

(f) 7 -
nﬁ(bf f is Davi
Hi Myshe Jesus Davila Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
a, s i
75 _é*z..

%,

(f) 2 (
AJo. Bo. Fr?ésco Javie%f Y~

Director General

| LeS




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |

Contratista: Nery Gregorio Lépez Alba | cut: 2436357371010
NIT del
Numero de Contrato: | 32-2020-029-DGRTN Contratista: 719263-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Del 01 de abril al
Monto total del Contrato: 30 de junio de
Contrato: Q27,000 2020
1 primer pago de Q9,000 que corresponde Periodo del
del 01 al 30 de abril 2020, y 2 pagos de Informe:
Honorarios Q9,000.00 correspondientes a los meses de 01 al31de
Mensuales: mayo Yy junio de 2020 mayo de 2020

Unidad
Administrativa donde

presta los servicios: | Auditoria Interna

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Apoyo para revisar y analizar los documentos de viaticos, liquidaciones, anticipos,
montos, reintegros, gastos no operados, etc.; 2] Apoyo para ejecutar auditorias especiales y
sorpresivas periodicamente, auditorias financieras, administrativas y de gestion de los
distintos deprtamentos de la Direccion General de Radiodifusion y Televisién Nacional, de
conformidad con el Plan Anual de Auditoria ingresado en los programas informaticos
autorizados por la Contraloria General de Cuentas, con el fin de fortalecer el desempefio de
las funciones que se desarrollan; 3] Soporte para realizar arqueos de fondo rotativo, analisis
de los docuementos, facturas, vales, saldos, transferencias, efectivo, valores, depésitos; 4]
Apoyo para verificar reportes, oficios, documentos relativos a traslados, bajas e ingreso de
bienes y todo lo concerniente al area de Inventarios; 5) Soporte para evaluar
constantemente el control interno, conforme a Reglamentos y Leyes; 6] Soporte para revisar
Néminas de sueldos; 7] Apoyo para elaborar el Plan Anual de Auditoria estipulando tiempos
y prioridades, de conformidad con las Normas de Auditoria Gubernamental interna y
Externa emitidas por la Contraloria General de Cuentas, el cual debera ser aprobado por el
Director General; 8] Apoyo para elaborar programas de trabajo para evaluar los
procedimientos de control interno, de conformidad con las funciones de cada departamento,
con el fin de obtener resultados eficientes; 9] Soporte para verificar el estricto apego de las
Normas Generales de Control Interno Gubernamental y Normas de Auditoria
Gubernamental Interna y Externa, leyes acuerdos y normas que rijan la organizacion y
actividad de cada departamento, asi como las de ejecucién del gasto publico; 10] Soporte
para realizar informes al Director General con respecto a los hallazgos determinados en los
departamentos auditados, formulando las recomendaciones respectivas; 11] Apoyo en el
desarrollo de las funciones que la Contraloria General de Cuentas establezca para las
unidades de Auditoria Interna de las entidades publicas; 12] Desarrollar otras funciones
que sean asignadas por la ley y el Director General, en el ambito de su competencia; 13]
Presentar informe de actividades mensuales; 14) Las actividades descritas son
enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion.




| No. T ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME T

1 Se le brindé apoyo en la Auditoria de Actividad Administrativa que realizo esta Unidad de Auditoria
Interna para el seguimiento de las Auditorias que estd practicando la contraloria de General Cuentas
y el Ministerio de Comunicaciones a esta Direccién General, por el periodo fiscal 2019

2 Se le brind6 el apoyo en la Auditoria que estaba practicando el Ministerio de Comunicaciones a esta
Direccion General por el periodo 2019, quedando suspendida por orden Ministerial

3 Se revisaron documentos de otras Unidades de esta Direccién General, como contratos y otros

4 Se le brindo el apoyo en la Auditoria que practicé la Contraloria General de Cuentas a esta Direccién
General por el periodo 2019. Dejando un hallazgo para su evacuacion, del cual se le envié
documentacion para su analisis.

5 Se le esta dando apoyo en la realizacién de la Auditoria Financiera en el Area de Corte de Cajay

: Arquea de Valores y Caja Fiscal por el periodo de enero a junio de 2019 seglin CUA No. 93890-2020
[ de fecha 05 de mayo de 2020, al Departamento Financiero

M~/ ° _

cﬁﬂﬁ?ﬁ@pez Alba

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Irene Guadalupe Ixcot
Contratista: Panadero CUL: 2337 23552 0101
Numero de Contrato: NIT del

33-2020-029-DGRTN Contratista: 2988466-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto Total del Plazo del Del 01 de abril del 2020 al
Contrato: Q. 15,600.00 Contrato: 30 de junio del 2020
Honorarios Mensuales: Periodo del Mayo 2020

Q, 5,200.00 Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Recursos Humanos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Soporte en la elaboracion mensualmente las planillas y néminas del personal en los
diferentes renglones

2 Apoyo para elaborar cuadros de movimiento de personal ;

3 Soporte para llevar el registro de marcaje del personal

4 Apoyo para elaborar calculos de prestaciones

5 Apoyo para elaborar records de servicios de los colaboradores

6 Soporte para redactar y elaborar correspondencia diversa, relacionados con la
Unidad de Recursos Humanos

7 Apoyo para realizar el proceso de convocatorias a los procesos de reclutamiento y
seleccion

8 Presentar informe de actividades mensuales

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Soporte en |a elaboracién mensual de las planillas y néminas del personal en los renglones
011, 021, 022, 031, 029.

2 Apoyo en la elaboracion de los cuadros para informacién publica para TGW y MICIVI.

3 Apoyo en la elaboracion de las cuotas mensuales del grupo 00 y del sub grupo 18.

4- | Soporte en la recepcion, revision eingreso de facturas al sistema para pago de salarios en el
renglén 029 e imprimir para firma de las Retenciones respectivas

B Apoyo en la recepcidn y revision de los records de servicios de los colaboradores

6 Soporte en la redaccién y coordinacion de envid de la correspondencia diversa, relacionados
con la Unidad de Recursos Humanos.

7 Apoyo en la elaboracion de calculos de prestaciones laborales y crear los expedientes
respectivos

8 Apoyo en la entrega de informacién de metas fisicas.




9 Apoyo en el ingreso de contratos, facturas e informes del rengién 029 a Guatecompras

10 | Soporte e edaccién y coordinacion de envié de la correspondencia diversa a las radios
departamentales; relacionados con la Unidad de Recursos Humanos.

———

(f)

o (
lren%& Gua@alupe Ixcot Panadero

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por o que se autoriza a quien corresp‘{gghda“pqra que procedan al tramite de pago
respectivo. e
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo

; Hector Rolando Mejia Carrillo cul 2244 05349 0101
del Contratista

Numero de Contrato 34-2020-029-DGRTN Nit del Contratista 4097979-2

Servicios (Tecnicos o

; Servicios Tecnicos
Profesionales)

del 01 de abril 2020 al 30 de

Montodel Contrato Q.19,500.00 Plazo del Contrato junio de 2020
Honorarios Mensuales Q.6,500.00 Periodo del Informe mes de mayo 2020
Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Produccion

Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Apoyo para asistir al Departamento de Produccion

2. Apoyo en auxiliar a los productores en los diferentes programas radiales en el tipo de musica, contenido o forma que tendran
los distintos programas de acuerdo a un estudio previo de raiting

3. Soporte para velar porque las presentaciones de los programas esten actualizados cada cierto tiempo, asi como el
contenido del mismo

4. Apoyo para verificar que los programas se desarrollen con toda normalidad

5. Soporte en Planificar que se ejecute toda produccion de la Estacion

6. Soporte de produccion Institucional de Radios Departamentales ’

7. Sobnrte en la supervision de produccion de Radios Departamentales

8. Presentar informe de actividades mensuales

9. Otras Activididades que le asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1. Apoyo en la realizacién de produccion para informativos noticiosos relacionados con Coranavirus Covid-19

2. Apoyo en la realizacion completa de produccian el dia de las madres

3. Soporte en la supervision en la realizacion de produccion en los estudios de grabacién

4. Soporte en la coordinacion de produccion para ser pautada

5. Apoyo en la realizacion de produccion para la Transmision de enlaces con el presidente de la reputblica

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conformidad

ksl o

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo.
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
gg;’;?;;;:?pleto del Aura Vanessa Molina Escobar cuk: 1706 08735 0101
Nimero de Contrato: 35-2020-029-DGRTN NIT del 308544-3
B Contratista:

Servicios (Técnicos o i .
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del 01/04/2020 al
Contrato: Q.30,000.00 Contrato: 30/06/2020

2 . Periodo del
Honorarios Mensuales: | Q10,000.00 Exbisinimas MAYQ 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento de Recursos Humanos

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. Soporte para proponer las actividades que deben desarrollarse en el Departamento de Recursos Humanos

Asesoramiento para dar a conocer las actividades de apoyo en la realizacion de estudios tendentes a optimizar el

Direccién General

2 funcionamiento de recursos humanos y estructuras organizacionales
3 Apoyo en la participacion en reuniones de trabajo relacionadas con planes, proyectos y programas a desarrollar en la

4 Apoyo en la formulacion anual del anteproyecto de presupuesto y evaluacion del mismo

Apoyo para orientar a las autoridades y Jefaturas de los Departamentos en la aplicacién de politicas, narmas y procedimientos

humano de la Institucion

S referentes al sistema de administracion de Recursos Humanos de la Direccion General y sus Radios Nacionales

6 Apoyar al Departamento de Recursos Humanaos para mejorar los procesos de reclutamiento, seleccion, contratacion y
desarrollo del recurso humano de la Institucion

¥ Asesoramiento en la realizacion de consultas e informar periédicamente a la Direcciéon General la situacién del recurso

8 Apoyar en orientar en la ejecucidon de procesos técnicos e integradores de identificacion de necesidades de
capacitacion del personal en servicio

Apoyar en la realizacion de consultas a la Oficina Nacional de Servicios Civil en relacién a expedientes administrativos, asi

mismo proporcionar la informacién requerida por dicha oficina

10 | Apoyar en el acompafiamiento al proceso de contratacion de personal para el mejor funcionamiento del mismo

11 | Presentar informe de actividades mensualés

12 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la participacion en reuniones de trabajo relacionadas con planes, proyectos y programas a desarrollar en la
Direccién General

2 Apoyar en la realizacién de consultas a la Oficina Nacional de Servicios Civil en relacién a expedientes administrativos, asi
mismo proporcionar la informacion requerida por dicha oficina (Ericka Flores)

3 Apoyo en el asesoramiento para dar respuesta a lo requeride por el Viceministro de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda

a4 Apoyo en el asesoramiento para el proceso de solicitud de nomina adicional para pagos a personal contratado bajo el renglén

031 "Jornales”

5 Apoyo en el seguimiento a expedientes de contratacién del renglén 029

6 Apoyo en el asesoramiento para el proceso de creacion de plazas 011

Apoyo en la verificacion de medidas de prevencion Covid-19 (verificacion de turnos de cada departamento, suministro de
insumos a todo el personal)

8 | Presentar informe de actividades mensuales

9 Apoyo en la revisién de informacion solicitada por diferentes diputados del Congreso de la Republica, previo a ser enviada

10 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
i T
respectivo. T e
. ¥ o,
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;mNIéTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: DIONISIO BALDEMAR BARRONDO MONZON | CUL: 1588954791301

NIT del
Namero de Contrato: 36-2020-029-DGRTN Contratista: 536040-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Plazo del DEL 01 DE
Contrato: ABRIL AL 30 DE
JUNIO DEL
Monto total del Contrato: | Q.19,500.00 2020

Periodo del DEL 01 AL 31
Informe: DE MAYQO DEL

Honorarios Mensuales: Q.6,500.00 2020

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD TECNICA

No: ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo para cubrir controles remotos.

Soporte para cubrir servicios de amplificacidn.

Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmision.

Soporte para realizar pruebas de transmision.

Presentar informe de actividades mensuales,

a|lun|ea|lw|n]k

Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.

No. " ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo revison de equipos de prensa y grabacion.

2 Soporte para mantenimiento de equipos de transmisién y audio.

J Soporte de transmision a control remoto de la Presidencia de |a Republica.

4 Apoyo para la calibracién de equipos de transmisién.

5 Soporte para efectuar monitoreo de la radio TGW.

Wi

Dlonr5| ron onzon
Técnico

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. u.mﬂy X




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW” Pag1lde2
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1720 42852
Contratista: Juan Carlos Garoz Garrido CuUIl: 0101
Numero de Contrato: 37-2020-029-DGRTN NIT del Contratista: | 715537-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: Del 1 de
abril al 30 de
junio de
Monto total del Contrato: Q 33,000.00 2020
Periodo del 01 de mayo
Informe: al31de
Tres pagos de Q11, 000.00 correspondientes a mayo de
Honorarios Mensuales: los meses de abril a junio de 2020. 2020
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Planificacion
v
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Ejecucidn de reportes de metas fisicas
2 Apovyo para verificar con la Unidad Sectorial de Planificacion de la Direccién Superior del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, la formulacidn de politicas, planes y formulacion de proyectos.
3 Apoyo para la elaboracién de informes de planificacion segln lineamientos establecidos con la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
4 Soporte para verificar |a elaboracién y seguimiento del Plan Operativo Anual en coordinacion con la Unidad
Sectorial de Planificacidn de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
5. | Apoyar para evaluar y sistematizar el proceso de planificacion, programacién, seguimiento y evaluacion de los
planes y proyectos de la entidad.
6 Asesoria y verificacion de las Metas y volumenes de trabajo
7 Apoyo en la ejecucion fisica de esta Direccion General
8 Apoyo en la elaboracién de herramientas técnicas administrativas de manuales necesarios a aplicar en esta
Direccién General
9 Presentar Informe de actividades mensuales .




Pag.2de 2

No- RESULTADOS PERIODO MAYO 2020

1 Se apoyo en el de ejecucién mensual de Metas Fisicas en la Direccion General de Radiodifusion y Televisién
Nacional

2 Se apoyo en el envio de informacion ptblica correspondiente al mes ejecutado.

3 Se apoyd con la asistencia de reuniones con el MICIVI —=USEPLAN para la creacién del nuevo Reglamento
Organico Interno Ministerial

4 Se apoyo en el proceso de enviar el documento virtual de distribucién de beneficiarios de metas del mes de
mayo

5 Se apoyd en la realizacion de la probramacion de metas del segundo cuatrimestre del afio, correspondiente de
mayo a agosto de 2020

6 Se apoyod en la elaboracién de requerimientos por parte de la consultoria ministerial para elaboracién del
Nuevo Reglamento Organico Interno

7 Apoyo en dar seguimiento con las personas que apoyan el proyecto de la creacion del edificio para la Radio de
San Marcos, para ver si han tenido avances en la creacidn de planos y ejecucion de estudios pendientes.

8 Apoyo para dar seguimiento al tarifario del proyecto de tarifario de Ingresos Propigs de la Direccion General
de Radiodifusion y Television Nacional '

9 Apoyo en la realizacién de cambios al proyecto de Manual para sistema de software de registro publicitario
nacional

10 | Apoyo en realizar cambios a la propuesta de bono de productividad

11 | Presentacion de informe de actividades del mes de mayo de 2020

7 &

(f)

—
Juan CaflogfGaroz Garrido

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
sérvicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tgdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completodel | .y 0riando Miranda Aguilar cut: 2657591450101
_ Contratista:
Numero de Contrato 38-2020-029 DGRTN Wit " 15059766
Contratista:
Servicios (Técnicos o A -
Prgfesionales): Servicios Tecnicos
r;tmto total del Plazo del 01/04/2020 al
Contrato: S.13,500.00 Contrato: 30/06/2020
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Periofo del MAYO 2020
F Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento Administrativo
servicios: J
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyo en el chequeo al vehiculo de manera general
2. | Apoyo para efectuar limpieza del vehiculo;
3. | Apoyo para transpaortar reporteros a distintos lugares;
4. | Soporte para atender comisiones locales y departamentales;
5. | Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requefidos;
6. | Apoyo para transportar mobiliario y equipo cuando sea necesario;
|_7. | Presentar informe de actividades mensuales;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en el traslado de reporteros de las instalaciones de TGW a diferentes puntos de la
" | ciudad y luego traerlos de regreso a las instalaciones de |a radio.
2. | Apoyo en ia revision y limpieza de los vehiculos utilizados durante el mes.
3. | Apoyo en el traslado de personal Administrativo a distintas Instituciones Gubernamentales
4. | Apoyo en el traslado de personal a Bodega ubicada en Pavon, Fraijanes y Cerro Alux.

o

Fred/Oriando Miranda Aguilar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador -
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para quejirocedan al trdmite de pago
respectivo. o

/,/Ffanc co ;y(?;glarmﬁsﬁ

DirectorGeneral # B



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTRACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; Humberto Cano Galindo CuUI: 2659771931415
Contratista:

NIT del

Numero de Contrato 39-2020-029-DGRTN - 814073-1
Contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 01/04/2020 al
Contrato: Qs Contrato: 30/06/2020

i Peri del
Honorarios Q.4,500.00 eriodo de MAYO 2020
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa donde | Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Colaboracion en el chequeo al vehiculo de manera general

Apoyo en efectuar limpieza del vehiculo

Apoyo en transportar reporteros a distintos lugares

Apoyo para atender comisiones locales y departamentales

Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeyidos
Apoyo para transportar mobiliario y equipo que sea necesario

Otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo para trasladar a reporteros de las instalaciones de TGW a diferentes puntos de la
ciudad y luego traerlos de regreso a las instalaciones de la radio.

2. | Apoyo a personal administrativo a su traslado a las diferentes entidades de Gobierno.
3. | Apoyo en efectuar limpieza y chequeo del vehiculo.

(f)

Humberto Cano Galindo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido a
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que£5ocedan al trdmite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

2412389780114

Contratista:

40-2020-029-DGRTN

Nombre completo del | ;o o) BERTO PERALTA DIAZ cul:
| Contratista:
| Niinais da Contrato: NIT del 3397737-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios técnicos

Monto total del Plazo del 01/04/2020 al
Contrato: Q. 12,000.00 Contrato: 30/06/2020
Honorarios Periodo del
Mensuales: Q. 4,000.00 Itaihe: Mayo del 2020
Unidad

Administrativa donde

presta los servicios:

Departamento de Prensa

v

.. No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
|
1 Apoyo en la edicion de audios
2 Colaboracion para la produccién de las tres emisiones del noticiero
3 Apoyo en la locucion de segmentos requeridos por el area de Produccion

4 Apoyo en la cobertura de turnos rotativos de fin de semana

5 Apoyo en la cobertura periodistica

6 ° | Atender cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas

7 | Apoyo en la atencion para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas

8 Presentar informe de actividades mensuales

9 otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior




No. | ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

‘Soporte en la grabacion de capsula deportiva Para 1era 2da y 3era emision
1 diariamente

Soporte en la edicion y musicalizacion de Capsulas de fin de semana

Soporte con la Edicidon de noticias de todos los reporteros de la segunda emision
3 de noticieros TGW

Apoyo en la grabacion de notas via redes sociales de los Corresponsales
4 departamentales para las 3 emisiones de noticieros TGW

Apoyo en la grabacion de las notas de los reporteros para la elaboracion de 3era
5 emisién de Lunes a viernes

Elaboracién de reportajes especiales de abril y capsulas importantes sobre
cobertura de Covid-19. TURNOS ESPECIALES de toque de queda.

Apoyo con la locucion, grabaciéon y edicion de Capsula departamental para
Noticieros TGW y radios departamentales ;

o _ Rl

) ﬂorgﬁ)Al%rto Peralta Diaz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f) N~ A cEuwmpar £
Vo. BO/F' ra\rTEJ'\scg/)ﬁwieg Polanco Solis
Director General + »°




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Carlos Arturo Cifuentes Blanco CUI; 2561699180101
NIT del

Numero de Contrato: 41-2020-029 DGRTN Contratista: 2701896-2

Servicios (Técnicos o -

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazodel | pej 0| de abril al 30

Monto total del Contrato: Q. 15,600.00 Contrato: de junio del 2020
Periodo del 1 al 31 mayo del

Honorarios Mensuales: Q. 5,200.00 Informe: 2020

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Departamento de Produccién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

! Apoyo en la supervision y produccién de textos de campaiias promocionales;

2 Soporte en producir los textos del programa Chapinlandia;

3 Soporte en la produccién de campafias promocionales especificas para la radio;

4 Texti para el video que se producira con motivo de la Noche del Museo, via Internet.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

I | Apoyo en la redaccion de 21 textos para el programa “Chapinlandia” que exigid investigacion en el
Diccionario Geografico Nacional, Internet y municipalidades a los que se dedica el programa

Texto para el video a emitir en nuestras paginas sociales con motivo de la Noche de los Museos en
nuestras péginas sociales.

(ol

Carlos Arturo Cifuentes Blanco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago lcspcctlva, iy )




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo

; Braulio Ruben Lucas Cardona cul 2278 42561 0901
del Contratista

Numero de Contrato 42-2020-029-DGRTN Nit del Contratista 3823637-0

Servicios (Tecnicos 0

. Servicios Tecnicos
Profesionales)

Monto del Contrato Q. 20,100.00 Plazo del Contrato
Honorarios Mensuales Q.6,700.00 Del 01 de Abril al 30 de Junio de 2020
Unidad Administrativa Subdireccion General Periodo del Informe Del 01 al 31 de Mayo de 2020

donde presta los Servicios

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1. Soporte en coordinar sitios de transmision

2. Apoyo en supervisar condiciones de las transmisiones

3. Apoyo en contactar entidades publicas v la logistica de los eventos a transmitir

4.Apoyo en reuniones de planificacion;

5. Apoyo en emitir informes a la Direccién General sobre las actividades que se planifican

6.Soparte para planificar junto a las entidadescoordinadoras externas todas las transmisiones;

7.Apoyo en dar acompafiamiento en los allanamientos realizados por el Ministerio Publico;

8.Soporte en Viaje a los sitios propuestos para la transmision y verificar que cumplan con los requerimientos técnicos para una

\transmisidn adecuada
9. Apoyo en capacitacion y supervision al equipo de transmisién en las Radios Departamentales "

10.Apoyo en el mantenimiento y reparacion de equipos de Cabina y Planta de Transmisién

11.Presentar informes de actividades realizadas

12.Y otras actividades que le asigne [a autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1. Asistencia tecnica en cabina de transmision.

2. Apoyo Tecnico en cobertura de transmision de gobierno.

3. Soporte tecnico en la reparacion de equipos de Radiofrecuencia de la radio TGW.

4. Seguimiento tecnico en reparacion de equipo de telefono de linea hibrido.

5. Soporte Tecnico al Depto. de prensa de radio nacional TGW.

6. Asistencia al depto. De Servicios Generales en traslado de personal a las oficinas de la radio TGW,

7. Soporte tecnico en nueva ubicacion de repetidora de la Radio Nacional TGW.

8. Asistencia tecnica en cotizacion para la adquisicion de equipo de radiofrecuencia.

9. Soporte tecnico artamento de radios departamentales.
Lo

fire

Bradhd Ru C ona —ed

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con
el prestador de servicios y su respectivos terminos de referencia, asimismo se encuentra recibido de conformidad
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan La tramite de pago respectivo.

f. \/ ‘5:& CENEDA
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Vo.Bo. Francisc ier PofancoSotis——
DirectorGerieral?:




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: CARLOS FEDERICO VIDES MURGA Ccul: 2656943960101
NIT del
Numero de Contrato: 43-2020-029-DGRTN Contratista: 1698338-6
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del DEL 01 DE
Contrato: ABRIL AL 30 DE
JUNIO DEL
Monto total del Contrato: | Q.21,000.00 2020
Periodo del DEL 01 AL 31
Informe: DE MAYO DEL
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 2020
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: UNIDAD TECNICA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
il Apoyo para cubrir controles remotos.
2 Soporte para cubrir servicios de amplificacion,
3 Apoyo para realizar mantenimiento del equipo de transmision.
4 Soporte para realizar pruebas de transmision.
5 Presentar informe de actividades mensuales.
6 Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asistencia a Departamento de Prensa y transmision de las diferentes CADENAS NACIONALES, en cabezadas por el
Presidente de la Republica Dr. Alejandro Giammattei.
2 Asistencia a Departamento de Prensa y transmision de las distintas convocatorias de prensa de los distintos Ministerios de
la Reptblica de Guatemala.
3 Limpieza y mantenimiento de equipo de audio y transmisidn.
4 Soporte técnico en montaje de equipo de audio, grabacion y transmision para los distintos programas radiales de TGW.
5 Soporte técnico en revision de equipo de audio.
6 Soporte técnico en ordenamiento y colocacidon de micréfonos en cabina de cristal.
7 Colaboracién en manejo de vehiculo para'el traslado de personal.
P
7 | i # -H
f o .
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(f)

Carlos Federico Vid/es Murga

—w




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

£, L
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Diregfor General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: José Roberto Jiménez Garcia CuUl: 1822943070101
NIT del

Nimero de Contrato: 44-2020-029-DGRTN Contratista: | 2748466-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazodel | pgj 1 g abril al 30

Contrato: Q.39,000.00 Contrato: | de Junio de 2020
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.13,000.00 Informe: Mayo 2020

Unidad Administrativa

donde presta los SUBDIRECCION GENERAL

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1] Soporte para implementar un sistema para definir los procedimientos de trabajo de cada departamento a
cargo de la Sub Direccidn Técnica; 2] Apoyo para elaborar instrumentos administrativos de la Sub Direccion
Técnica en donde detalle los procedimientos de cada area de trabajo como las responsabilidades, controles y
metas, en los cuales puedan medirse los resultados; 3] Apoyar a la Direcciéon General en el Disefio e
implementacién de nuevas estrategias radiofénicas para mejorar las radios del interior de la Republica
pertenecientes a la Direccidn General de Radiodifusion y Televisién Nacional y darle seguimiento a las mismas,
siendo las siguientes: Radio Nacional de Totonicapan, Radio Nacional de Quetzaltenango, Radio Nacional de San
Marcos y Radio Nacional Tikal en Flores Petén; 4] Apoyar y darle seguimiento al drea de Deportes y a su
personal; 5] Apoyar y darle seguimiento al drea de Prensa y a su personal; 6] Apoyar y darle seguimiento al
area de Registro de Locutores y a su personal; 7] Apoyar y darle seguimiento a programas propios de ésta
Direccion General; 8] Apoyar y darle seguimiento al personal que estd bajo la responsabilidad de Sub
Direccion Técnica; 9] Apoyar y darle seguimiento al area de Estudio de Grabacion y a su personal; 10] Apoyary
darle seguimiento al area de Locutores, Programadores, Pauta y Programacion y a su personal; 11] Apoyar para
que la programacion musicalsea |la adecuada en base a |la Radio emisora, horario y que la misma sea actualizada;
12] Velar porque la pauta de anuncios suene durante el tiempo establecido de promocién y los mismos estén
correctos en su descripcion; 13] Apoyar y darle seguimiento a la reestructuracién en los horarios de la
programacion radial cuando ésta sea necesaria; 14] Presentar informe de actividades mensuales; 15] Y otras
actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.




F

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Soporte en Ja actualizacion de actividades que realizan los colaboradores de Ia Subdireccion Tecnica.
2 Seguimiento en las modificaciones a la produccién y programacién de TGW y las Radios Nacionales.
3 Soporte en la elaboracion de procedimientos de los departamentos a cargo de la Subdireccion
Técnica.

Apoyo en el seguimiento a los cambios propuestos en la programacion musical de TGW.

5 Soporte en la notificacién y soporte a medios privados de la transmisién de mensajes y cadenas
nacionales presidenciales.

6 Seguimiento a los reportes de monitoreo del cumplimiento de enlace de los medios privados de los
|| mensajes presidenciales y su envio a las autoridades correspondientes.

(f)

Jos& RobertoimenetGarcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuer’;tra recibido de

. conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.
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_+tRIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

JNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Jaime Carlos Monttifar 1961415400411

Contratista: CUl:

Namero de Contrato: 45-2020-029-DGRTN NIT del 1990505-k
Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto Total del Plazo del 01 de abril al 30 de junio de 2020

Contrato: 10,500.00 Contrato:

Honorarios Mensuales: 3,500.00 Del 01 al 31 de MAYO del 2020.

Unidad Administrativa

donde presta los Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Soporte para la actualizaciéon musical con temas de moda.

2 | Apoyo en la produccion y musicalizacion de los discos promocionales.
3 | Apoyo en pauta y programacion musical de la radio.
4

v

No. : ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la realizacion de la planificacion para la programacion departamental.

2 | Apoyo en lectura al aire de recomendaciones por emergencia nacional en cabina de
locucion.

3 | Soporte de cabina en menciones al aire de recomendaciones en jornada especial.

4 | Apoyo en la automatizacion de la musica para la programacion de 24 horas.

5

b

(f)

Jai%;rlos Montufar

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
‘corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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_ P MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 1992

Contratista: Areli Magaly Alonzo Ixmatul Cul: 94933 0101
NIT del

Numero de Contrato: 46-2020-029 DGRTN Contratista: 4764534-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del 01/04/2020

Monto total del Contrato: al

Contrato: Q12,000.00 30/06/2020
Periodo del 01/05/2020
Informe: al

Honorarios Mensuales: | Q4,000.00 31/05/2020

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Departamento de prensa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo para cubrir la fuente de informacién asignada por su Jefe inmediato

¥

2 Apoyo para hacer reportajes especiales

3 Apoyo en la elaboracién de notas periodisticas

4 Apoyo en entrevistas a funcionarios

| Apoyo en pasar reportes noticiosos en directo

6 Apoyo en cubrir turnos especiales

7 Apoyo para cubrir turnos de fin de semana

8. | Apoyo en la atencién para cualquier solicitud del jefe inmediato referente a tareas periodisticas

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Soporte cobertura Palacio Nacional de la Cultura. =
2 Soporte giras presidente Alejandro Giammattei.

3 Soporte coberturas en turnos de cierre




L)
Areli Magaly Alonzo Ixmatul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(f) X3 ¢

%C&Jav‘ f Pofanco Al

Director Gefieral ™ xq «




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre compléi:.b del : ; ; A 3
Contratista: Hamid Esall Velasquez Romero CUI: 2140 388150101
Niamero de Contrato: 47-2020-029-DGRTN NIT d.e I 8857477-6
Contratista: i
Servicios (Técnicos o e
| Profesionales): Servicios técnicos
’ Plazo del 01/04/2020 al
Monto total del Contrato: Q14,250.00 Contrato: 30/06/2020
: : Periodo del 01 mayo al
Honorarios Mensuales: Q4,750.00 Tiiforime: 31 de mayo 2020
Unidad Administrat'iv‘a donde Departamento de Prensa
presta los servicios:
|

2
b

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyo en la presentacion de las emisiones de los Noticieros TGW

Soporte en las locuciones ocasionales

Apoyo en |as entrevistas especiales en las emisiones de noticias

Soporte en la redaccion y locucion de las capsulas informativas Guate en Segundos

Apoyo en la redaccion y locucion de capsulas informativas “la Vuelta al Mundo en dos minutos”

Soporte en el sequimiento constante de las noticias de actualidad para publicar y comentar durante el noticiero

Apoyo en |a actualizacion de notas periodisticas en redes y paginas web

Soporte en turnos especiales 4

vioNaluslwun -

Apoyo en turnos de fin de semana

Presentar informe de actividades mensuales

Otras actividades que asigne la autoridad inmediata superior

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la presentacion de cada uno de los noticieros: 6, 11 y 17 horas.

Apoyo para hacer todos los guiones de la primera emision de Noticieros TGW de martes a viernes.

Apoyo en dar paso desde cabina a los enlaces de las intervenciones del presidente de la republica, en las actividades que
realiza el ejecutivo.

Colaboracion desde cabina en la presentacion de actividades especiales

Colaboracion en turno de fin de semana para la edicién y musicalizacion de las notas a cada tres fines de semana

Redaccion de las capsulas deportivas diarias que se publican en cada una de las emisiones de noticieros

Nan s WM (e

Redaccion del segmento de efemérides que se pasa en al aire en los noticieros de 6:00 y 17:00 horas.

—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
toriz&‘guquien corresponda, para que procedan al tramite de pago
et L

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se au

respectivo.,

Hamid Esat Veldsquez Romero

Francisco Javier %
DIRECTOR GE
Direccidn General de Radi
Television Nacional y TCW
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