MINISTERIO DE L 107.2

D
GOBIERNO de | COMUNICACIONES, T
GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTE! YV'VIENDA La voz de Guatemala
Guatemals, 4 de octubre de 2021
OFICIO No. 639-2021/DGRTN/RRHH/AVM/am
Sefora
Rita Rios

Encargada de Informacidn Publica
Direccion General de Radiodifusion y
Television Nacional

Presente

Estimada Sra. Rios:

Por medio de la presente me dirijo a usted, la entrega de veintiun (21) Informes de
Actividades de los colaboradores que laboran en el Renglén 029 (Remuneracién Temporal)
de esta Direccidon General correspondientes al mes de SEPTIEMBRE 2021, en forma fisica y

digital.
Sin otro particular, me suscribo de usted.
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COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS 029
MES DE SEPTIEMBRE 2021

2
(=]

No. DE CONTRATO

NOMBRE COMPLETO

PUESTO NOMINAL

UBICACION FiSICA

22-2021-029-DGRTN

Julio Alejandro Méndez Gutierrez

Servicios Técnicos

Departamento Financiero

23-2021-029-DGRTN

Mario José del Cid Urrutia

Servicios Técnicos

Departamento Financiero

24-2021-029-DGRTN

Guillermo Estuardo Garcia Guzman

Servicios Técnicos

Servicios Generales

25-2021-029-DGRTN

Héctor Rolando Mejia Carrillo

Servicios Técnicos

Departamento Produccién

26-2021-029-DGRTN

Victor Gabriel Lépez Fernandez

Servicios Técnicos

Departamento Financiero

27-2021-029-DGRTN

Irene Guadalupe Ixcot Panadero

Servicios Profesionales

Departamento de Recursos Humanos

28-2021-029-DGRTN

Glimber Orlando Palencia Valiente

Servicios Técnicos

Servicios Generales

29-2021-029-DGRTN

Hingry Myshely Dévila Alvarez

Servicios Técnicos

Direccion General

IR IN|O|VN|H[WIN|=

30-2021-029-DGRTN

Aura Vanessa Molina Escobar

Servicios Profesionales

Departamento de Recursos Humanos

10 [31-2021-029-DGRTN |Dionicio Baldemar Barrondo Monzén Servicios Técnicos Departamento Tecnico

11 (32-2021-029-DGRTN |Carlos Arturo Cifuentes Blanco Servicios Técnicos Departamento de Producciéon
12 |33-2021-029-DGRTN [Nery Gregorio Lopez Alba Servicios Profesionales Unidad de Auditoria Interna
13 |34-2021-029-DGRTN |Carlos Federico Vides Murga Servicios Técnicos Departamento Tecnico

14 |35-2021-029-DGRTN [Jaime Carlos Montufar Servicios Técnicos Departamento Produccion

15 |36-2021-029-DGRTN |Carlos Josue Monroy Diaz Servicios Técnicos Departamento de Prensa
16 |37-2021-029-DGRTN [Sergio Caceros Hernandez Servicios Técnicos Subdireccion Técnica
17 |38-2021-029-DGRTN |Areli Magaly Alonzo Ixmatul Servicios Técnicos Departamento de Prensa

[
o]

39-2021-029-DGRTN

Edgar Abel Estrada Romero

Servicios Técnicos

Departamento de Registro de Locutores

[
Qo

40-2021-029-DGRTN

Karin Rossaneth Cerezo Villeda

Servicios Profesionales

Subdireccion Administrativa Financiero

N
o

42-2021-029-DGRTN

Juan Carlos Gomez Santos

Servicios Técnicos

Departamento de Servicios Generales

N
[y

43-2021-029-DGRTN

Braulio Ruben Lucas Cardona

Servicios Técnicos

Departamento Tecnico




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESENTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Julio Alejandro Méndez CUL: 2587-60451-0101
del Contratista Gutiérrez
Numero de Contrato 22-2021-029-DGRTN NIT: del 2951938-1
Contratista
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos en
Profesionales) Analisis Contables
Monto Total del Q. 45,000.00 Plazo del 01/07/2021 al
Contrato Contrato 31/12/2021
Honorarios Seis pagos de Q. 7,500.00 Periodo del 01/09/2021 al
Mensuales Informe 30/09/2021
Unidad Departamento Financiero
Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo en la verificacion de la papeleria soporte para la elaboracion de cheques
de pago de compras y/o servicios requeridos por esta Direccion General y
Radios Nacionales Departamentales

2 Soporte en la elaboracion de la papeleria para la integracion del reporte mensual
de la Caja Fiscal

3 Soporte en la elaboracion de acreditamiento para el pago de salarios, Bono 14,
Aguinaldo y Bono Vacacional al personal que labora bajo los renglones cero
veintiuno (021), cero treinta y uno (031) y honorarios del (029), Subgrupo 18 en
esta Direccion General y Radios Nacionales Departamentales

4 Apoyo en el reporte semanal y mensual de los saldos bancarios de las cuentas
de esta Direccion General a Viceministerio y UDAF del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda

5 Soporte en el requerimiento de chequeras

6 Soporte en la elaboracién de Comprobantes Unicos de Registro (CUR) de
proveedores y sueldos

7 Apoyo en la elaboracién de érdenes de compra de proveedores y sueldos

8 Soporte en la elaboracién de plan mensual de cuota de caja

9 Soporte en la recepcién de facturas por concepto de honorarios renglén cero
veintinueve (029)

10 | Apoyo en la elaboraciéon de las conciliaciones bancarias de las cuentas
registradas

(WA



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la verificacion de papeleria y soporte en la elaboracién de documentos para
pago a proveedores un total de 14 expedientes

2
Soporte a la caja fiscal correspondiente al mes de septiembre 2021 y fue enviada a la
Contraloria General de Cuentas.

3 Soporte a la elaboracidén de los documentos para el acreditamiento de sueldo para el
mes de septiembre 2021 para los renglones 021, 011,022, 031, y honorarios del 029y
subgrupo 18.

4 Apoyo en los saldos bancarios correspondiente al mes de septiembre 2021 y se enviaron
al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

5 Soporte a la verificacion de la existencia de chequeras para poder cancelar a
proveedores y aun se cuenta con suficientes.

6 Soporte en la elaboraron 7 CUR para pago del servicio de Energia Eléctrica para esta
Direccidn General y Radios Departamentales y un total de 7 curs para pago a
proveedores

7 Apoyo en la elaboracién 7 érdenes de compra de pago del servicio de Energia Eléctrica
para esta Direccidon General y Radios Departamentales.

8 Apoyo en la solicitud de la cuota de caja mensual para pago de servicios basicos

9 Soporte en la recepcion de 21 facturas para adjuntarlas al expediente del pago del
renglén 029.

10 Apoyo en la elaboracidon de la conciliacion bancaria correspondiente al mes de

septiembre 2021.

/
/

M-

JuLIO /ALEJANDRE\MENDEZ GUTIERREZ
/

El pr\esente mfcpe/responde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION

NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2493
Contratista: Mario José Del Cid Urrutia CUIL: 18040 0101
NIT del
Numero de Contrato: 23-2021-029-DGRTN Contratista: 6535750-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios técnicos
Plazo del 01/07/2021
Monto total del Contrato: al
Contrato: Q. 45,000.00 31/12/2021
Periodo del Septiembre
Honorarios Mensuales: | Seis pagos de Q. 7,500.00 Informe: 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Departamento Financiero

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la verificacion de los informes de ejecucion mensual del Sistema de Contabilidad Integrado

(SICOIN)
2 Apoyo en la creacion de partidas presupuestarias
3 Apoyo en la revision de la Programacion presupuestaria anual, cuatrimestral y mensual
4 Apoyo en la verificacion del proceso de transferencias internas y externas

5 Apoyo en la revision de Anteproyecto de Presupuesto Anual

6 Apoyo en la revision de codificacion de facturas

7 Soporte en la revisidn de las constancias de disponibilidad presupuestaria del drea de presupuesto

8 Apoyo en la revision de las solicitudes de cuota de caja

9 Apoyo en el cumplimiento de las acciones que establece la Ley Orgénica del Presupuesto decreto

101-97 y sus reformas

10 | Presentar informe de actividades mensuales

11 | Otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior

)



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la generacién de reportes de informacion publica, de manera mensual por medio del
Sistema de Contabilidad Integrado Gubernamental, (SICOIN), nimeros 800725, 804489, 817366 y
804480 de la Direccién General de Radiodifusion y Televisién Nacional, correspondiente a septiembre
de 2021.

2 Apoyo en la creacién de partidas presupuestarias en el sistema Integrado Administrativo Contable,
(Siac) y Sistema de Contabilidad Integrado Gubernamental, (Sicoin) de la Direccién General de
Radiodifusion Television Nacional.

3 Apovyo en las revisiones de programaciones y reprogramaciones de disponibilidad financiera, de los
tipos: tipo de registro normal y de regularizacién, de manera mensual, para los pagos de los grupos
de gasto: 0, 1, 2,y 3 para de la Direccién General de Radiodifusion y Television Nacional.

4 Apoyo en la verificacién del proceso de transferencias internas y externas de la Direccién General de
Radiodifusion y Television Nacional.

5 Apoyo en la revisidn de codificacidn de renglones presupuestarios para la adquisicion de los bienes,
suministros y servicios de la Direccién General de Radiodifusion y Televisién Nacional.

6 Apoyo en certificaciones presupuestarias del grupo cero, servicios no personales, de los renglones
(021, Personal supernumerario, 011, Personal permanente, 022, Personal por contrato y sub grupo
18, Otros Estudios Y/O Servicios), de la Direccién General de Radiodifusion y Televisién Nacional.

7 Soporte en las asignaciones de 50 expedientes de renglones presupuestarios de los grupos de gasto
de: 1, Servicios no personales, 2, Materiales y Suministros, 3, Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles,
de la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional.

8 Apoyo en las consolidaciones de programaciones y reprogramaciones de disponibilidad financiera, de
los tipos: de registro normal y de regularizacién, de manera mensual, para el pago de los grupos de
gasto: 0, 1, 2 y 3 para la Direccién General de Radiodifusion y Televisién Nacional.

9 Apoyo en el cumplimiento de las acciones que establece la Ley Organica del Presupuesto decreto
101-97 y sus reformas.

=

Mario José Del Cid Urrutia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION
Y TELEVISION NACIONAL -TGW-




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | GUILLERMO ESTUARDO GARCIA
Contratista: GUZMAN

CUIL: 1890 21365 0101

Numero de Contrato: |24-2021-029-DGRTN 490511-3

NIT del
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

1 de julio de 2021

(“:’::‘:::tto‘:ta' del Q. 48,000.00 zf::r:ti: al 31 de diciembre
del 2021

Honorarios . Periodo del Del 1 al 30

Mensuales: Sell papieR 4= 0, 00000 Informe: septiembre 2021

Unidad Administrativa

donde presta los SERVICIOS GENERALES

servicios:

No. ACTIVIDADES

Apoyo en velar por el buen estado fisico y mecanico de los vehiculos de la Direccion

1
General.

2 | Soporte en la verificacion de las labores de Pilotos, Guardianes y Conserjes.

3 | Apoyo en revision de limpieza y mantenimiento de todas las areas de trabajo.

4 Soporte en supervisar el suministro de combustible para los vehiculos de la Direccién
General.

. Apoyo en verificar que los vehiculos se encuentren solventes en pagos de impuestos de
circulacién, multas y otros.

6 Apoyo en el resguardo del peritaje realizado a vehiculos asignados para comisiones,
debiendo estar firmado de conformidad con los involucrados. 3

7 | Apoyo en el archivo y resguardo de bitacoras.

3 Apoyo en el archivo y resguardo de solicitudes de vehiculos y combustibles asignados a
comision. |

9 Apoyo en la creacion del plan de mantenimiento cuatrimestral y anual de vehiculo, plantas
y generadores eléctricos.

10 | Apoyo en la creacidn de plan de mantenimiento cuatrimestral y anual en edificio.

11 | Apoyo en el archivo de controles de limpieza.

12 | Presentar informe de actividades mensuales.

13 | Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en velar por el buen estado fisico y mecénico de los vehiculos de la Direccion
General, peritaje de los mismos.

) Soporte en la verificacién de las labores de Pilotos, Guardianes y Conserjes, coordinacion
semanal.

3 | Apoyo en revisién de limpieza y mantenimiento de todas las areas de trabajo, semanal.

a Soporte en supervisar el suministro de combustible para los vehiculos de la Direccion
General, semanal.

5 Apoyo en verificar que los vehiculos se encuentren solventes en pagos de impuestos de
circulacidon, multas y otros, mensualmente.

6 Apoyo en el resguardo del peritaje realizado a vehiculos asignados para comisiones,
debiendo estar firmado de conformidad con los involucrados, cuando es requerido.

7 | Apoyo en el archivo y resguardo de bitacoras, mensual.

8 Apoyo en el archivo y resguardo de solicitudes de vehiculos y combustibles asignados a
comision, mensual.

9 Apoyo en la creacién del plan de mantenimiento mensual de vehiculos, plantasy
generadores eléctricos.

10 | Apoyo en la creacién de plan de mantenimiento mensual en el edificio.

11 | Apoyo en el archivo de controles de limpieza.

12 | Presentar informe de actividades mensuales.

13 | Y otras actividag\\%qum asigne la autoridad inmediata superior.

tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

del
Nombre. Complera ¢ Hector Rolando Mejia Carrillo Cul 2244 05349 0101
Contratista
Numero de Contrato 25-2021-029-DGRTN Nit del Contratista 4097979-2

Servicios (Tecnicos o

. Servicios Tecnicos
Profesionales)

del 01 de julio de 2021 al 31 de
Montodel Contrato Q.39,000.00 Plazo del Contrato diciembre de 2021

Honorarios Mensuales Seis pagos de Q.6,500.00 Periodo del Informe 01/09/2021 al 30/09/2021

Unidad Administrativa donde

presta los Servicios Departamento de Produccién

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyo para asistir al Departamento de Produccion

2. Apoyo en auxiliar a los productores en los diferentes programas radiales en el tipo de mdsica, contenido o forma que tendran los distintos programas de
acuerdo a un estudio previo de raiting

3. Soporte para velar porque las presentaciones de los programas esten actualizados cada cierto tiempo, asi como el contenido del mismo

4. Apoyo para verificar que los programas se desarrollen con toda normalidad

5. Soporte en Planificar que se ejecute toda produccién de la Estacion

6. Soporte de produccion Institucional de Radios Departamentales

7. Soporte en la supervision de produccién de Radios Departamentales

8. Presentar informe de actividades mensuales

9. Otras Activididades que le asigne la autoridad inmediata superior

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyo en la realizacidon de produccidn para conmemorar el bicentenario 2021

2. Apoyo en la realizacion de produccidn para la conmemoracién de los 91 afios de TGW

3. Apoyo en la realizacion de produccién para el programa Guatemala Versatil de la Camara de Locutores Profesionales de Guatemala

4. Soporte en la coordinacidn de produccién para produccion de independencia

5. Apoyo en la realizacién de produccién institucional para radios departamentales

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 2253 47237
Contratista: Victor Gabriel Lopez Fernandez CUl: 0101
NIT del
Numero de Contrato: 26-2021-029-DGRTN Contratista: 6930930-2
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Técnico en Compras
Plazo del
Contrato: 01 de Julio
de 2021 al 31
Monto total del de Diciembre
Contrato: Q.42,900.00 2021
Periodo del MES DE
Informe: SEPTIEMBRE
‘| DEL ANO
Honorarios Mensuales: | Q.7,150.00 2021
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte para realizar el proceso de compras a través de Guatecompras, compras directas y

compras por cotizacion.

2 Apoyo en el abastecimiento al Aimacén de Suministros

3 Soporte en la elaboraracion y verificarificacion de la emision de contrasefias de pago.

4 Apoyo en supervisar el ingreso de facturas y la emisién de contrasefias de pago.

5 Soporte para verificar compras de combustibles.

6 Apoyo al Encargado de Presupuesto para verificar la disponibilidad presupuestaria antes de

efectuar compras.

7 Apoyo para verificar la elaboracién de la solicitud trimestral de cuota financiera.
8 Presentar informe de actividades mensuales.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 2) Apoyo en Evento de Compra Directa con oferta Electrénica en Guatecompras.
2 7)Apoyo en Compras Directas de Baja Cuantia
3 1)Apoyo en elaboracion de reporte de Informacién
Publica
4 1)Apoyo en Elaboracion de Actas Administrativas de Compras.
5 2)Apoyo en Tramite de solicitud de cuota para el mes de Octubre de 2021.
6 1)Apoyo en la publicacidn de Actas Administrativas respecto a compras.




7 30)Apoyo en Cotizaciones con proveedores derivado de Solicitudes de Compras recibidas.

8 15)Apoyo en verificacion de facturas de proveedores.

9 2)Apoyo en evento de Compra Directa con Oferta Electrénica.

s

W
(f) A
Victor Gabﬁqgépez Fernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
(f)m w
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION
Y TELEVISION NACIONAL -TGW-
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Irene Guadalupe Ixcot
Contratista: Panadero CUl: 2337 23552 0101
Nuamero de Contrato: NIT del
27-2021-029-DGRTN Contratista: 2988466-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Monto Total del Plazo del Del 1 de julio del 2021 al
Contrato: Q. 42,000.00 Contrato: 31 de diciembre del 2021
Honorarios Mensuales: Seis pagos de Q. 7,000.00 Periodo del Septiembre 2021

Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Recursos Humanos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Soporte en la elaboracién mensual de las planillas y néminas del personal en los diferentes

renglones

2 Apoyo para la revision de cuadros de movimiento de personal

3 Apoyo en la programacion presupuestaria anual, cuatrimestral y mensual del grupo cero

4 Apoyo en la programacion presupuestaria, cuatrimestral y mensual del rengldn 189

5 Apoyo en la programacion presupuestaria, cuatrimestral y mensual del renglon 183

6 Apoyo en la revisién de expedientes para pago de prestaciones laborales

7 Apoyo para elaborar records de servicios de los colaboradores

8 Soporte para redactar y elaborar correspondencia diversa, relacionados con la Unidad de
Recursos Humanos

9 Apoyo en la elaboracion de Anteproyecto de Presupuesto Anual del grupo cero

10 | Apoyo en la elaboracién de las cuotas financieras anuales, cuatrimestrales y mensuales del
grupo cero

11 Apoyo en la elaboracion de las cuotas financieras anuales, cuatrimestrales y mensuales del
renglén 183

12 | Apoyo en la elaboracion de las cuotas financieras anuales, cuatrimestrales y mensuales del
renglén 189

13 | Apoyo en la elaboracién de contratos de los diferentes renglones presupuestarios

14 | Apoyo en la revision de la informacién publica para DGRTN

15 | Apoyo en la revision mensual de la informacion publica para MICIVI

16 | Soporte para el ingreso de contrataciones bajo el renglon 029 en el sistema de
Guatecompras

17 | Soporte y revision de néminas del grupo cero generadas en el sistema de Guatenominas de
los diferentes renglones

18 | Soporte para el ingreso y revision de contrataciones en el sistema de Guatenominas de los
diferentes renglones

19 | Apoyo en la elaboracion del reporte anual para informacion publica de la DGRTN del renglon
031

20 | Presentar informe de actividades mensuales

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Soporte en la elaboracion mensual de las planillas y néminas del personal en los renglones

011, 021, 022, 031, 029.




2 Apoyo en la elaboracion de los cuadros para informacion puablica para TGW.

3 Apoyo en la elaboracion de los cuadros para informacién publica para MICIVI.

4 Apoyo en la elaboracion de las cuota financiera mensual del grupo 00.

5 Apoyo en la elaboracion de la cuota financiera mensual del renglon 189 y 183.

6 Soporte en la recepcién, revision e ingreso de facturas al sistema para pago de salarios en el
renglén 029 e imprimir para firma de las Retenciones respectivas.

7 Apoyo en revisar expedientes de prestaciones laborales.

8 Soporte y revision de nominas del grupo cero generadas en el sistema de Guatenominas de
los diferentes renglones.

9 Soporte para el ingreso y revision de contrataciones en el sistema de Guatenominas de los
diferentes renglones.

10 | Apoyo en la recepcion y revision de los records de servicios de los colaboradores

11 Soporte en la redaccién y coordinacion de envié de la correspondencia diversa, relacionados
con la Unidad de Recursos Humanos.

12 | Apoyo en la entrega de informacion de metas fisicas.

13 i

Apoyo en la W de calculos de prestaciones laborales

(f)

]
Irene Guadalugé,lxcot Panadero

Vi

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por o que se autoriza a
respectivo.

sponda, para que procedan al trdmite de pago

(f)




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL “TGW”
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | GLIMBER ORLANDO PALENCIA
Contratista: VALIENTE

CUl: 2628 26720 0101

NIT del

Numero de Contrato: |28-2021-029-DGRTN 4418231-7

Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

1 de julio de 2021

PI | e

gllor;totto.tal el Q. 36,000.00 C:::':ti' al 31 de diciembre

ontrato: ' del 2021
Honorarios ) Periodo del Del 1 al 30
Mensuales: =eis pagosde €,6,000.00 Informe: SEPTIEMBRE 2021
Unidad Administrativa
donde presta los SERVICIOS GENERALES
servicios:
No. ACTIVIDADES

1 Soporte en el chequeo al vehiculo de manera general.

2 | Apoyo en efectuar limpieza del vehiculo.

3 | Apoyo al transportar a los reporteros a distintos lugares.

4 | Apoyo para atender comisiones locales y departamentales.

5 | Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a lugares requeridos.

6 Apoyo para transportar mobiliario y equipo cuando es necesario.

7 | Apoyo en llevar el control de bitacoras de recorrido del vehiculo asignado

8 | Apoyo para cubrir turnos fin de semana cuando sea requerido

9 | Apoyo en la coordinacién del mantenimiento de los vehiculos pertenecientes a la DGRTN

10 | Apoyo en el suministro de combustible para los vehiculos de la Direccién

11 Apoyo en la desinfeccién en oficinas centrales de la Direccién General de Radiodifusién y

Television Nacional quincenalmente
12 | Presentar informe de actividades mensuales.
13 | Y otras actividades que asigne la autoridad inmediata superior.




ACTIVIDADES /-RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Soporte en el chequeo al vehiculo de manera general, diario.

Apoyo en efectuar limpieza del vehiculo Toyota Hiace O-878BBR, Suzuki Vitara P-653CFG,

= Pick-up Hilux O-879BBR, diario.
Apoyo al transportar a los reporteros a distintos lugares. (Palacio Nacional, CONRED,
3 Gobernacion, Bomberos CBV, Bomberos CBM Cédmara de la Industria, Defensa Nacional,

Direccidon PNC, Teatro Nacional, INSIVUMEH, MAGA, Aerondutica Civil, MICIVI, cobertura de
Vacunas DHL 02/09/2021, Combex-im, )

4 | Apoyo para atender comisiones locales y departamentales, cuando se requiera.

Apoyo para transportar personal técnico y administrativo a los lugares requeridos. (MICIVI,
Correos y Palacio Nacional.)

6 | Apoyo para transportar mobiliario y equipo cuando es necesario.

Apoyo en llevar el control de bitacoras de recorrido de los vehiculos a utilizar o asignado,
bitacoras (Toyota Hiace O-878BBR, Suzuki Vitara P-653CFG, Pick-up Hilux O-879BBR).
Soporte para cubrir turnos fin de semana cuando sea requerido, 2 fines de semana al mes
(4,5,y 18,19 de septiembre).

9 | Apoyo en la coordinacion del mantenimiento de los vehiculos pertenecientes a la DGRTN.

Apoyo en el suministro de combustible para los vehiculos de la Direccidn, vehiculo Toyota

= Hiace O-878BBR y vehiculo pick-up Hi-Lux O-856BBH. Suzuki Vitara P-653CFG

11 Apoyo en la desinfeccion en oficinas centrales de la Direccion General de Radiodifusion y
Television Nacional, una vez al mes (3 de Septiembre del 2021).

12 Presentar informe de actividades mensuales, correspondiente del 01 al 30 de Septiembre

del 2021.

13 | Y otras actividades que asigne la autoridad inmediata superior.
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GLlMBE# ORLANDO PALENCIA VALIENTE

tramite de pago respectivo.
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