MINISTERIO DE Q® ..
GOBIERNO de | coMUNICACION -
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Guatemala, 8 de noviembre de 2021
OFICIO No. 698-2021/DGRTN/RRHH/AVM/am

Dieteibe Geoerat De Radindifesids y Teleesie acienal

Seiior ') E S PA C H O
Francisco Javier Polanco Solis i F_ \
Director General '

Direccion General de Radiodifusion R NOV 2“2‘ U
y Televisidn Nacional .

Presente Zﬂ % orge__ AL G;
Estimado Sefior Polanco Solis: Kot W

Respetuosamente me dirijo 2 usted, en relacion a Hoja de Tramite No. 3-388, de fecha
30 de noviembre 2020, cn ¢l cual solicita trasladar el listado de bienes, suministros y
servicios necesarios para combatir la Pandemia COVID-19, correspondientes a las
literales a) y ¢) de la Alerta para prevenir corrupcién en Compras y Contrataciones por
Covid-19 establecida por la Comision Presidencial contra la Corrupeion.

En virtud de lo anterior se traslada la informacién solicitada, la cual se detalla a
continuacion:

De acuerdo a la informacién proporcionada por el Encargado de Compras, durante el
mes de octubre 2021 no hubo compras relacionadas a la prevencidn del Covid-19 en
la Direccion General de Radiodifusion y Television Nacional,

ACCIONES REALIZADAS

v Ciroular No. 061-2021  RECORDATORIO PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS
RECOMENDACIONES PARA MITIGAR EL CONTAGIO COVID-19

¥ Circular No, 063-2021  DESINFECCION DE OFICINAS

v Circular No. 064-2021  INVITACION A PARTICIPAR EN LA CAPACITACION “LA
COMUNICACION INTERPERSONAL EN TIEMPOS DE PANDEMIA"

¥ Ciroular No. 067-2021  DESINFECCION DE OFICINAS DEL DIARIO DE CENTROAMERICA
Y TIPOGRAFIA NACIONAL

v Circuiar No, 058-2021  DESINFECCION DE OFICINAS

v Clreular No, 069-2021  DESINFECCION DE OFICINAS DEL DIARIO DE CENTRO AMERICA Y
TIPOGRAFIA NACIONAL

Sin otro particular, me suscribo de vsted,

Atentamente,
/ o
Aura Va);essemna Escobar
Profesional en Materla de Gesﬁén
de Recursos Humanos -
c.c Archive

18 calle 6-72, Edlﬁdo‘npogn;ﬁa Naclonal, tercer nivel, zona 1, Guatemala.
Escaneado con CamScanner
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GOBIERNO de | coMUNICACIONES, y mw

GUATEMALA | INFRAESTRUCTURA B
L ALEJANDRS S1aMMATTT) Y VIVIENDA La voz che Guatemata

CIRCULAR No. 061-2021 URRHH/AVME
Al lefes y/o Encargados de Departamentos

DE: Aura Vanessa Molina Escobar
Profesional en Materia de Gestidn de Recursos Humanoes

Sr. Luis David Vallejo Parras
Director General a.l.

FECHA: 01 de octubre de 2021

ASUNTO: RECORDATORIO PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS RECOMENDACIONES PARA
MITIGAR EL CONTAGIO COVID-19 e £ "

Respetucsamente nos dirigimos 8 ustedes para hacer un atento recordatorio de las recomendaciones trasladadas

en Iz Clroular No. 055-2021/URRHH/AVME y Circutar No. 058-2021/URRHH/AVME, en el cuales se insta 3 segulr
cumpliendo con las medidas de pe cidn y contrel para mitigar el Covid-19 y asi minimizar el riesgo de contaglo

de todos los trabajadores del Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda v las Unidades Ejecutoras
que lo conforman.

Por lo que gqueda bajo % responsabifidad de cada uno de fos jefes y/o Coordinsdores la socializacién vy el
cumplimiento de los protocolos de salud en especial, el uso obligatorio, adecuado y en tode momento, de la
mascariila en cada uno de fos departamentas y unidades que conforman esta Direccidn Gerféral,

Sin otro en particular, nos suscribimos de ustedes.

Atentamente,

Aura Vanessa Molina Escobar
Profusizeal vt Nateda de Gestid de Recusas Huzasss
Direccidn Geraral de Rediodlzsidn y Televisida
Nachsnal
Vo.Bo.

Ce,: Archiva

18 calle 6-72, Edificio Tipografia Nacional, texcer nivel, zona 1, Guatemnala,
Teléfono: (502) 2290-8282

wwenrsdotgugob gt seecen (3 B3 B () rowowns

Escaneado con CamScanner
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CIRCULAR No, 055-2021 URRHH/AVME
Al A TODO ELPERSONAL
DE: Aura Vanessa Molina Escobar
Profesional en Materia de Gestién de Recursos Humanos

_ sr. Francisca Javier Polanco Solis
tea Director General

FECHA: 08 de septiembre de 2021

ASUNTO: ACTUALIZACION DE MEDIDAS PARA EMERGENCIA POR COVID-19,

Respetuosamente nos dirigimos a ustedes pa
septiembre 2021, Actualizacidn de Medidas para Emergencia por Covid-19 emitica por
Meontoya Viceministro de Comunicaciones en el cusl insta 3 cada colaborador {personal de

—— - =
a trasladarle Oficlo Circular No. DV-170/RILM/SESS/br de fecha 06 de
el sefior Rodolfo José Latona

pianta y contratista) 3

cumplir con su responsabliidad de protegerse y proteger a ios demas

£n virtud de lo anterior solicitamos efectuar sus actividades baja los protocolos de salud y prevencién establecidos
en oficio circular antes descrita asi como las recomendaciones detalladas @ continuacidn:

l))

o

7.

oA wN e

Tomo de temperatura carporal al Ingresar @ los instaloclones de esta Direccidn Generol

Uso universal y adecuode de moscanilo en todo mementa. . @A
Distanciamients soclal o fislco minimo de 1.5 rmetros. i
Higiene de menos con agua y jobdn, gel con cicoho! pericdicamente

Esquema compieto de vacunacidn (proceso opcional y que dependerd de la fecha de oplicocion de lo primer

dosis)
limpieza y desinfeccidn en dreos de trobajo constonte
Monitoreo constente de su solud

Queda bajo la responsabilided de cada uno de los Jefes ylo Coordinadores, ¢! cumplimiento de fos pretocolos de
salud en cada una de los departamentos y unidades que conforman esta Direccidn General.

Sin otro en particular, nos suscribimos de ustedes,

Atentamente,

Aura Vanessa Mol;a Escabar ' L

Frfesioeatea Malatade Gesti s Rearses Fumans
Disecziis General ce Rediodilsién ¢ Televsite

.

Cc.: Archivo

Vo.Bo,

——t
—

18 calle 6-72, Edificio Tipograffa Nacional, tercer nivel, zona 1, Gua
Teléfono: (502) 2250-8232

mmw Sgusten gn: ga W Oighal

Escaneado con CamScanner
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CIRCULAR No, 058-2021 URRHH/AVME

Jefes y/o Encargados de Departamentos

A
—
DE: Aura Vanessa Molina Escobar
profesional en Materia de Gestion de Recursos Humanos
Sr. Francisco javier Polanco Solls
Director General
'ﬁ
FECHA: 22 de septiembre de 2021
ASUNTO: RECOMENDACIONES PARA LA PREVENCION Y CONTROL DE BROTES DE
SARS COV-2 EN LOS CENTROS DE TRABAJO
Respetuosamente nos dirlgimos 3 ustedes para trasladar Circutar No, DRRHH 066-2021 de fecha 16 de septiembre
2021, Recomendaciones para la Prevencidn ¥ Control de Brotes de Sars Cov-2 en los Centras da Trabajo, emitida por
el sefior Javier Maldenado Quifionez Ministro de Comunicaciones, Infraestructuray vivienda en el cual [nsta 2 segulr
cumpliendo con las medidas de prevencidn y control para mitigar el Covid-19 Y a3i minimizar el resgo de contagio
de todos los trabajadores del Ministerlo de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda ¥ las Unidades Ejecutoras
gue lo conforman,
~—~
Queda bajo la responsatilidad de cada uno de los Jefes y/o Coordinadores fa sodializacidn y el cumplimiente de los
protocolos de salud en cads una de los departamentos y unkdades que confarman esta Direccion General,
Sin otro en particular, nos suscribimos de ustedes,
e
Atentamente,
Aura VaneSsa Woli
. scobar
Profasionsl sx Matarade Gostin oz Racurses Funancs
Direceién Gensral do Rgdhdhuléﬂy Televisiin
>c Vo.Bo.
Ce.: Archivo
{ 18 calle 672, Edificio Tipograffa Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala.
Teléfono: (502) 2290-8282  °

wanradiotywgobgt  Syumeeren aga oW Cigay

u‘m\_'_.-/
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CIRCULAR DRRHH 056-2021

Direcicres, Gerente, Superdntendente, couﬁadwﬂnunivo.ydchsdoh? diferantes
Unidades Ejecutoras del Miniaterio de Comunicaciones, Infraestructura y Viviends

Direccian Superior

Direccidn General de Caminos -DGC-

Unidad de Conservacién Vial -COVIAL-

Direccidn Genersl de Transportes -DGT-

Direccidn General de Aerondutica Civil -DGAC-

Unidad do Construceién de Edificios del Estado -UCSE-
Diteccion Ganeral da Radlo y Televisidn Nacional -TGW-
Unidad de Cantrol y Supervisidn de Cable -UNCOSU-

instituto Nacional de Sismologia, Vulcanoiogla, Meteorologla ¢ Hidrologia -
INSIVUMEH-

Direccién General de Correcs y Teiégratos -DGCT-
Superintandencia da Teletomunicasiones -ST-

Fando para of Desarmolio de la Telefonia -FONDETEL-
Unidad de Dasarrolio de Vivienda Popular ~UDEVIPO.
Dirsccién General de Proteccion Visl -PROVIAL-
Fondo Sccial de Salldaridad -FSS-

Fondo para is Vivienda -FOPAVI-

P T R T ]

e s o s s e

c.c. Sr. Javier Maldonado Quifitnez, Minisiro de Comunicaciones, Infraestructura v Vivienda
Lic. Sergic Rolando Gonzélez

Rodriguez, Viceministro Administrativo y Financiero
Sr. Rodolfo Jose Letona Mont Vi fstro de C licaci

Arq, Carlos Enrique Nmmdadi Negrares, Vicerministro de Desarrollo Urbano y Vivienda
Lic, Edgar Marisno Diaz Cugvas, Viceministro de Transporie

Arg. Carics Fermando Cuifiénez Schwank, Vicaministro do Infrasstructura
Arg. Mario Vicente Flores Cérdava, Vicaministro de Edificios Estatalas y Obra Poblics

- Ucenciada Andreina Chacén, Direcinra de Recorsos Humanos

ASUNTO: RECOMENDACIONES PARA LA PREVENCIOR Y CONTROL DE BROTES SARS
COV-2 EN LOS CENTROS DE TRABAJO .

DE:

Guaternala de Iz Asunclén, 1€ de sapliembre de 2021

Res| 1
palr::s;wnmom%amm.mﬂdowmentmmndw«"my

Pormmleslnanangukcumpimdolnsmeauudemmm iR
1€, que o cartinuacién so gatalian, pers minlmizar hgbym mmwm.' Vigeo8
Minigteria de Comunicacisnes, mmwa yw:mﬂ:?o S e oo fos o

CIV}),
Sin otro parscular, me suscrivo,

Atemamente,

R e

e s (A —

DIRICTIRA Jexier Wnlle ¥
Diresibs X 223rr98 '|||5m'»u Ministro de

ol A eeens,
RTRATIEL" vt s s PR Vel
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SARS
RECOMENDACIONES PARA LA PREVE::%’:%’; ‘l(J goms;g: gs BROTES DE
COV-2 EN LOS CE TRA -
LIZA S, INFRAESTRUCTU
MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
UTILIZADAS EN EL DE Comtcn

I
de forma obligateria, desde el
1. Uso de cubrebocas por parte de trabsjadores y/o visitantes adencis
o~ fun;?ea:ahalnshbz\esdewumdadHewm.“lmdm“m’oeps
Admi : : i
2. Tomnm de la temperatura al ingresar a las instalaciones de todo el personal y
visitantes, asl como de las Unidades Ejeculoras. " il
. bligatorio de gel sanitizante al ingresar a cualquler Unidad Ejecutora y
2. lL}::r:'m:;ol,go manos g:ribdbcameme con agua y jabén mientras se encuentren dentro de las
instzlaciones, . i d
=Y ntes o solucion clorada
5, iar y desinfectar cotidianamenta con alcohol, toallitas desinfecta
la%nbs, insumes, materiales y superficies de contacio frecuente al menos 2 veces
al dia,
6. Mantener distanciamiento de 1.5 metros entre cada persona en pasilios y corredores,
gradas, comedores, bafios, vestidores, pafios, Jardines, dreas de carga, descarga,
ueos, dreas de espera, entre otros,
7. gﬁervlsar que los vehicutos de transporte de personal y autoridades, se mantengan limpios
¥ desinfectades, proveyendo a os mismos con alcohal en atomizador, alcohol en gel, Etc,
8. Supervisar que la ocupacitn de los vehiculos de transporte de personal no sea mayor al
50% de su cap, R
8. Uso de mascarilla en todo momento dentro de los vehiculos de transporte de personal y
Autoridades del CIV.
10, Mantener ablertas las ventanas de las oficihas para favorecer la ventiiscion.
=) 11.Gestionar insumecs necesarics, con el objeto de provesr & los trabajadores de todas las
Dependencias  Administrativas (Ge! santizante de manos para uso en escritorio,
desinfectantes antibacterial en aerosol, jabdn de manos, Etc.).
12, Habilitar dispanszdores attomaticos con desinfactants para manos a base de alcohol con

13.Uso permanente de £pray desinfectante por el parsonal que tanga contacto con papeleda,
~ partituras y decumentos que vengan de sfuera de las oficinas.
14. Marcar sefigles de distanciamiento en las dress del CIV,

visitantes X
16.Realizar dentro de ias oficinas, la desinfeccion correspong|

7. Informar a las avioridades de su Unidad
sintomas, R

campafla de concientizacion sobre el riesgo o contra
consecuencias y madig vencid med x ol 8. 8 4
de cada Unmdchcum::_d' et ™ Por media de correo masivo y en redes sociales

20,Fomantar ln cultura de ne dizcriminacian a 03 pacientes positivos a CoOViD.19

ALt EX 1S LR livern
DIRECTORY

Direccldn ce Recursos Heranes
Mintsterlo de Comynizatisnes,

YRR o

&A@ Sz
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CIRCULAR No. 063-2021 URRHH/AVME

A Jefes y/o Encargados de I\tpanamcntos

DE: Aura Vanessa Molina Escobar
Profesional en Materia de Gestidn de Recursos Humanos
Sr. Luis David Vallejo Parras

Director General a.i.
FECHA: 04 de octubre de 2021

ASUNTO: DESINFECCION DE OFICINAS

para informarles que, el viernes 08 de octubre de!
desinfeccién a todas las oficinas de esta Direccion
6n del contagio por COVID-19, por
las Instalaciones de esta Direccién

Atentamente nos dirigimos a ustedes,
presente ano se realizara el proceso de
General, cumpliendo con los protocolos para [a mitigaci
lo que el persenal a su cargo, no deberd permanecer en
General después de las 15:00 horas.

agradeceremos notificar al personal a su Cargo, especialmente 3l
ara que no asista a sus

a indole y

Derivado de lo anterior,
personal que se presenta después de la hora antes mencionada p
actividades: asi como verificar que dejen cubiertos el equipo de cémputo

dejar ablerta cada una de las dreas de esta Direccion General.

Sin otro particular, nas suscribimos de ustedes.

Cordialmente,

Aura Vanessa Molina Escobar
Prafesiseal un Velaca do Gusdbn ¢a Recarios umines _ Vo.Bo.
Direceldn Ganeral de Radiodluside y Televisida

Ce.: Archivo

18 calle 672, Edificio Tipografia Naclonal, tercer nivel, zona 1, Guatemala,
Teléfono: (302) 2290-8282

wwwradiotgw.gob gt Bgsenasen na Tow dgha
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EN TODOS LOS ESPACIOS DE
LA DIRECCION GENERAL DE
RADIODIFUSION Y TELEVISION
NACIONAL

&) X ~
e

NOTA: RECUERDA ‘QUE LAS MEDIDAS DE BIOSEGURIDAD FU
MEDIO DE CIRCULAR 061-2021 URRHH/AVME.

ERON TRASLADADAS POR
Escaneado con CamScanner
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CIRCULAR No. 064-2021/URRHH/AVME
A A Todo el Personal
Ny
. DE: Aura Vanessa Molina Escobar -
G Profesional en Materia de Gestidn de Recursos Humanos
Sr. Luis David Valleje Parras
Director General a.i.
FECHA: 6 de octubre de 2021
ASUNTO: INVITACION A PARTICIPAR EN LA CAPACITACION “LA COMUNICACION
INTERPERSONAL EN TIEMPOS DE PANDEMIA”
Atentamente nos dirigimos a ustedes para Invitarlos a la capacitacién que impartira el
licenciado Rodrigo Martinez Escobar “La Comunicacién Interpersonal en Tiempos de
Pandemia”.
‘D DiA: viernes 8 de octubre 2021
HORA: 10:00 a.m.
LUGAR: Salén Maya

En virtud de lo anterior y para dar cumplimiento a las medidas gétablecidss para la
mitigacion del Covid-183, indispensable respetar el distanciamiento sodial y el uso of igatorio
y adecuado de la mascarilia,

Sin otro particular, nes suscribimos de ustedes,

Cordialmente,

Aura Vants:sa Moﬁna Escobar

Prsesoealon Malea e Gesie ¢ P uacos Vo.Bo.
Direccién General ds Radicdisidn y Teeviside
Nacoral

Ce.; Archivo

18 calle 6-72, Edificio Tipograffa Nacional, tercer nivel, zona 1, Guatemala.
Teléfono: (502) 2290-8282

o radictgwgch gl Sguencan aaa Tow gl
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CIRCULAR No. 067-2021-URRHH/AVME

Al Jefes y/o Encargados de Departamentos

DE: Aura Vanessa Molina Escobar

Profesional en Materia de Gestion de Recursos Humanos

sr. Luls David Vallejo Parras

Director General 2.i.

FECHA: 15 de octubre de 2021

ASUNTO: DESINFECCION DE OFICINAS DEL DIARIO DE CENTRO AMERI

NACIONAL

CA Y TIPOGRAFIA

Atentamente nos dirigimos a ustedes,
de las 14:00 horas, 1a Direccion General del Di
de amonio cuaternario a través de un sistema de ne!
que correspondan a dicha Direccidn y 2 Tipografia Nacional.

para informarles que el sabado 16 de octubre a partir
ario de Centro América realizard la aplicacion
bulizacién para higienizar las oficinas

Derivado de lo anterior, agradeceremos notificar al personal a su cargo, especialmente al

personal que se presenta después de la hora mencionada,
ya que, derivado al proceso de desinfeccion que realizardn,

Sin otro particular, nos suscribimos de ustedes.

Cordialmente,

vV nim Moli:a Escober
Aura Va S e

f
Profesicesd en iz s ey
M‘émawmﬂww

Cz.: Archivo

2000 | Ml

WA RLLSTIATISA
ot wan g s

Vo.Bo.

que se movilice con precaucion
el piso permanecerd humedo.
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Direccifn General de Radiodifusién
y Television Nacional
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CIRCULAR

DGDCAyYTN-DA-15-2021

PARA: Todo el Personal
DE: Direccién Administrativa
FECHA: 12 de octubre de 2021

ASUNTO: Desinfeccion General en edificio DCAy TN

Atentamente se informa que el dia sabado 16 de octubre de 2021, a
partir de las 14:00-horas, se llevara a cabo la aplicacidn de amonio
Guaternario a través de un sistema de nebulizacién, para higienizar
el edificio de la DGDCA Yy TN, como medida de prevencion ante
posibles brotes de corchavirus,

Por lo que se solicita al personal que, antes de retirarse de sus labores,
deje cubierto el equipo de cémpute y.de otra indole, as/ como su area
de trabajo ordenada, y coordinar con Seguridad Interna para que las
oficinas permanezcan abiertas en el momento del recorrido.

[aac'zr{(c '22%y
b'lu

Lz Olin G rar Rias
S Qcfor Mg |
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CIRCULAR No. 068-2021 URRHH/AVME

A: Jefes y/o Encargados de Departamentos

DE: Aura Vanessa Molina Escobar
Profesional en Materia de Gestlén de Recursos Humanos
Sr. Francisco Javier Polanco Solls
Director General

FECHA: 18 de octubre de 2021
-
ASUNTO: DESINFECCION DE OFICINAS
Atentamente nos dirigimos a ustedes, para informarles que, el viernes 22 de octubre del
presente afio se realizard el proceso de desinfeccion a todas las oficinas de esta Direccién
General, cumpliendo con los protocolos para la mitigacién del contagio por COVID-18, por
Io que el personal 3 su cargo, no debers permanecer en las instalaciones de esta Direccion
General después de las 15:00 horas.
Derivado de lo anterior, agradeceremos notificar al personal a su cargo, especialmente al
personal que se presenta después de Ia hora antes mencionada para que no asista a sus
actividades; asi comao verificar que dejen cubiertos el equipo de cdmputo, de otra indole y
dejar abierta cada una de las dreas de esta Direccion General.
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Sin otro particular, nos suscribimos de ustedes,
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CIRCULAR No, 069-2021-URRHH/AVME
A: Jefes y/o Encargados de Departamentos
DE: Aura Vanessa Molina Escobar

Profesional en Materia de Gestién de Recursos Humanos
Sr. Francisco Javier Polanco Solis
Director General

FECHA: 29 de octubre de 2021
DESINFECCION DE OFICINAS DEL DIARIO DE CENTRO AMERICA Y TIPOGRAFIA

ASUNTO:
NACIONAL
3
Atentamente nos dirigimos a ustedes, para informarles que el sdbado 30 de octubre a partir
de las 14:00 horas, |2 Direccidn General del Diario de Centro América realizara la aplicacion
de amonio cuaternarlo a través de un sistema de nebulizacidn para higienizar las oficinas
que correspondan a dicha Direccién y a Tipografia Nacional,
Derivado de lo anterior, agradeceremos notificar al personal 3 su cargo, especialmente al
personal que se presente después de Ia hora mencionada, gue se movilice con precaucién
ya que, derivado al proceso de desinfeccién que realizardn, el piso permanecers hdmedo.
Sin otro particular, nos suscribimos de ustedes.
Cerdialmente,
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CIRCULAR
DGDCAyTN-DA-168-2021
PARA: Todo el Personal
DE: Direccion Administrativa
FECHA: 27 de octubre de 2021

ASBUNTO: Desinfeccion General en edificio DCAy TN

Atentamente sc informa que el dia sabado 30 de octubre de 2021, a
partir de las 14:00 horas, se llevara a cabo la aplicaciéon de amonio

- cuaternario a través de un sistema de nebulizacion, para higienizar
el edificio de la DGDCA y TN, como medida de prevencién ante
posibles brotes de coronavirus.
Por lo que se solicita al personal que, antes de retirarse de sus labores,
deje cubierto el equipo de cémputo y de ofra indole, asi como su area
de frabajo ordenada, y coordinar con Seguridad Interna para que las
oficinas permanezcan abiertas en el momento del recorrido.
Direceiéa General de Rediodifusisn
y Te!evisidn Nacional
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