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Guatemala 06 de enero de 2025
Oficio No. 013-2025/DGRTN/RRHH/AVME

Keily Yajaira Ramos Galicias

Unidad de Informacién Piblica
Direccion General de Radiodifusién
y Televisién Nacional

Su Despacho

Estimada Sefiorita Ramos:

Por medio del presente me dirijo a usted, con el fin de hacer entrega de informes de
actividades de los colaboradores que laboran en el Renglén 029 (Remuneracién
Temporal) de esta Direccién General asi: Sesenta y dos [62] informes correspondientes
a las actividades desarrolladas durante diciembre de dos mil veinticuatro [2024]; Dos
[2] informes correspondientes a las actividades desarrolladas durante noviembre de
dos mil veinticuatro [2024].

Direccion General De Radiodifusién Y Television Naciona!
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS RENGLON PRESUPUESTARIO 029
DICIEMBRE DE 2024

{““"\E I Ministerio de
Comunicaciones,
. @. Infraestructura
s | Vivienda Y

NOMBRE DEL CONTRATISTA PUESTO NOMINA UBICACION F
001-2024-029-D6RTN | |ROSA MARIA MOSCOSD MARTINEZ |Servicios Profesionales en La Directidn General Direccin General
002-2024-029-06RTN | [CARLOS JOSUE MONROY DiAZ Servicios Técnicos en el Jepartamenta de Prensa Departamento de Prensa
003-2024-029-DGRTN P | J0SE LUIS AREVALD PORTILLD Servicios Profesionales en el Departamento de Prensa Departamento de Prensa
D004-2024-029-DGRTN > |AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR DE ALEMAN Servicios Profesionales en el Departamento de Recursos Humanos Departamento de Recursos Humangs
005-2024-029-DGRTN > | EDISON BOMING MORENO ALVAREZ Servicios Técnicos en el Departamento de Produccidn Departamento de Praduccidn
007-2024-029-DGRTN P> |VIVIANA VICTORIA MORALES GARCIA Servicios Técnicos en el Departamento Financiero Departamento Financiero
008-2024-029-DGRTN P | KEVYN DARY OTONIEL CHON COLOCH Servicios Técnicos en el Departamentu de Produccidn Departamento de Produccién
010-2024-029-D6RTN P> |WENDY RENATA GALVEZ Servicios Técnicos en el Departamento de Produccidn Departamento de Produccién
011-2024-029-BGRTN P |CARLOS HUMBERTO RUCAL ALVAREZ Servicios Técnicos en el Departaments de Produccion Departamento de Produccicn
012-2024-029-DGRTN P |EDGAR ENRIQUE GONZALEZ PEREZ Servicios Técnicos en el Departamento de Prensa Departamento de Prensa
013-2026-029-06RTN | P | JUAN CARLOS GGMEZ SANTOS Servicios Técnicos en el Departamento Administrative Departamento Administrativo
014-2024-029-D6RTN P> |GABRIEL ALEJANDRO HERNANDEZ MONTERROSD Servicios Técnicos en el Departamento Administrativo Departamento Administrative
015-2024-029-DGRTN P> (EDGAR ABEL ESTRADA ROMERD Servicios Técnicos en el Departamento de Registra Departamento de Registro
016-2024-029-DGRTN P |EDBAR ARNOLDD SANCHES GIRGN Servicios Técnicos en el Departamento de Recursos Humanos Departamento de Recursos Humanos
017-2024-029-DGRTN P |CARLOS FEDERICO VIDES MURGA |Serviciso Técnicos en el Departamento Tecnico Departamenta Técnico
018-2024-029-DGRTN Jl P |CARLDS RAFAEL ECHEVERRIA QUINTANA Servicios Técnices en el Departamento de Produccion Departamento de Produccidn
019-2024-029-D6RTN > [SAULD ULISES ASUILAR UMUL Servicios Técnicos en la Unidad de Tecnologia de la Informacion Unidad de Tecnologfa de la Informacidn
021-2024-029-06RTN P> |CARLOS ANTONID PAREDES ZAMORA Servicios Técnicos en el Departamento de Produccidn Departamento de Produccidn
022-2024-029-DGRTN | |ESTUARDD RENE GUERRA GONZALEZ Servicios Técnicos en el Departamento de Prensa Departamento de Prensa
024-2024-029-D6RTN | P |VICTOR GABRIEL LGPEZ FERNANDEZ Servicios Técnicos en el Departamento Financiero Departaments Financiero
025-2024-029-D6RTN | [CAMILO ANDREE ESPARA MURDZ Servicios Técaicos en el Departamento Financiers Departamento Financiero
026-2026-029-DGRTN | P [MARIC JOSE DEL CID URRUTIA Servicios Técnicos en el Departamento Financiero Departamenta Financiero
027-2024-029-06RTN | P |VISSELA BERSABE CAMPOS GOMEZ Servicios Técnicos en el Departamento de Produccién Departamento de Produccidn
028-2024-029-DGRTN P | MARIA VICTORIA COXAJ DE PAZ Servicios Técnicos en el Departamento de Prensa Departamenta de Prensa
029-2024-029-D6RTN P |EDGAR DANIEL ORTIZ FAGIOL! Servicios Técnices en La Unidad de Tecnologia de la Informacidn Unidad de Tecnologia de la Informacidn
030-2024-029-0GRTN P | KEVIN GEOVANY SUCHITE Servicios Técnicos en el Departamento Administrative Departamento Administrativo
031-2024-029-06R™N | P |HECTOR ROLANDO MESiA CARRILLO Servicios Técnicos en el Departamento Produccidn Departamento de Produccidn
032-2024-029-DGRTN > |BLANCA BEATRIZ RODAS RODRIGUEZ Servicios Técnicos en el Departamento de Produccidn Departamento de Produccidn
034-2024-029-DGRTN | P | ANDREA MARIA OROZCD LINARES Servicios Técnicos en la Unidad de Género Unidad de Género
036-2024-029-DGRTN P |BRAULID RUBEN LUCAS CARDONA Servicios Técnicos en el Departamento Técnico Departamento Técnico
037-2024-029-0GRTN > |HUGD HERIBERTD LANDAVERDE MAYORGA Servicios Técnicos en el Departamento de Produccitn Departaments de Produccidn
038-2024-029-0GRTN | P |LISSA MARIANA ESPANA CORDGN Servicios Técnicos en la Unidad de Asesoria Juridica Unidad de Asesoria Juridica
040-2024-029-DGRTN P |EDGAR JOSECARLOS BRAN BARRIOS Servicios Técnicos en el Departamento Administrativa Departamento Administrativo
D41-2024-029-D6RTN P> |RODRIGO MARTINEZ ESCOBAR Servicigs Profesionales en el Departamento de Produccion Departamento de Produccidn
042-2024-029-06RTN P~ VINICIO ESAU ALVIZURES VALLE Servicios Técnicos en el Departamento de Recursos Humanes Departamento de Recursos Humanos
045-2024-029-DGRTN P |NERY GREGORID LOPEZ ALBA Servicios Profesionales en la Unidad de Auditoria Interna Unidad de Auditoria Interna
046-2024-029-DGRTN > |ROBERTO CANAKUI PAREDES Servicios Profesionales en el Departamento de Recursos Humanos Departamento de Recursos Humanes
051-2024-029-DGRTN > |EDGAR ESTUARDO ELIAS CHACGN Servicios Técnicos en la Direccidn General Direccidn General
052-2024-029-DBRTN | |MANUEL ADOLFD JIMENEZ JIMENEZ Servicios Técnicos en la Direccidn General Direccidn General
054-2024-029-DGRTN P> |SERGIC MAURICIO OSORID AMBROCIO Servicios Profesionales en el Departaments de Produccion Departamento de Produccidn
055-2026-029-06RTH P |LINA FABIOLA TOLEDD MAZARIESOS DE SANTIZO Servicios Técnicos en el Departamento de Prensa Departamento de Prensa
056-2024-029-06RTN P~ | JAVIER AUGUSTD PEREZ MENDEZ Servicios Técnicos en el Departamente Técnico Departamento Técnico &
057-2026-029-DGRTN | |HINGRY MYSHELY DE JESUS BAVILA ALVAREZ Servicios Técnicos en la Direccidn General Direccidn General b
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DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS RENGLON PRESUPUESTARIO 029

DICIEMBRE DE 2024

NO. NO.DE CONTRATO

NOMBRE DEL CONTRATISTA

PUESTO NOMINAL

UBICACION FISICA

059-2026-029-DGRTN | ™ |ESWIN DANIEL DAVILA VIDAL Servicios Técnicos en la Direccidn General Direccidn General
060-2024-029-D6RTN P |RONY ANDRES ZUIGA CHAVAC Servicios Técnicos en el Departamento Técnico Departamento Técnico
061-2024-029-D6RTN P> |LUIS FERNANDO VELA CONDE Servicios Técnicos en el Departamento de Recursos Humanos Departamenta de Recursos Humanos
D65-2024-029-06RTN | P |INGRID CAROLINA ARGUETA RAMIREZ DE DE LEGN Servicios Técnicos en el Departamento de Prensa Departamento de Prensa
066-2024-029-D6RTN > |HEIDI FABIOLA DROZCO ROSALES Servicios Técnicos en el Departamento Administrative Departaments Administrativo
067-2024-029-DGRTN P [ALISSON PAMELA CARBALLO Servcios Técnicos en la Direccidn General Direccidn General
068-2024-029-DGRTN P> |STEPHANIE SOFIA CASTILLO ARREAGA Servicios Técnicos en el Departamento de Prensa Departamento de Prensa
069-2024-029-D6RTN P | JAIME CARLOS MONTUFAR Servicios Tecnicios en el Departamento de Produccidn Departamento de Produccion
070-2024-029-DGRTN P | DIONICIO BALDEMAR BARRDNDD MONZON Servicios Tecnicos en el Departamento Técnico Departamento Técnico
071-2024-029-DGRTN P~ |DINA ISAREL DELGADD MEJiA DE BARRIDS Servicios Técnicos en el Departamento Administrativo Departaments Administrativo
072-2024-029-0GRTN | [BILLY NOE RODRIGUEZ GARCIA Servicios Técnicos en el Departamento Administrativo Departamento Administrativo
073-2024-029-DBRTN P | AURA ALICIA CORDGN BONZALEZ Servicios Técnices en el Departamento Administrativo Departamento Administrativo
075-2024-029-DGRTN P |OTTD FERNANDO SOBERANIS OLAVERRI Servicios Tecnicios en el Departamento de Productidn Departamenta de Produccidn
075-2024-029-0GRTN | |RAUL ANTONIO RODRIGUEZ MARTINEZ Servicios Tecnicios en el Departamento de Produccidn Departamento de Produccién
076-2024-029-DGRTN P | FREDY HERMOGENES GARCIA LEMUS Servicios Profesionales en el Departamento de Produceién Departamento de Produccién
077-2024-029-DGRTN > |HARVIN GEOVANI RAMIRO MORATAYA IBAEZ Servicios Tecnicios en el Departamento de Produccidn Unidad de Tecnologia de a Informacin
078-2024-029-DGRTN P [JUAN CARLOS GAROZ GARRIDD Servicios Profesionales en la Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional Unidad de Planificacidn y Desarralle Institucional
079-2024-029-0GRTN P |LUiS ALEJANDRO GOMEZ FIGUERDA Servicios Técaicos en ta Direccién General Direccion General
080-2024-029-DGRTN 1> |REYNA AMALIA PUAC PINEDA Servcios Técnicos en [2 Direccidn General Direccion General

NOVIEMBRE DE 2024

NOMBRE DEL CONTRATISTA PUESTO NOMINAL UBICACION FiSICA

079-2024-029-DGRTN [ |LuIS ALEJANDRO GGMEZ FIGUERDA Servicios Técnicos en la Direccidn General Direccidn Beneral
080-2024-029-DGRTN P |REYNA AMALIA PUAC PINEDA Serveios Técnicos en la Direccién General

Direccidn General




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

e e s ROSA MARIA MOSCOSO MARTINEZ | CUI DEL CONTRATISTA:| 2235 43691 1908
NUMERO DE CONTRATO: 001 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 2273439-2
SERVICIOS TECNICOS O 3
? SERVICIOS PROFESIONALES 3/01/2024
FROFESIONALES: PLAZO DEL CONTRATO:
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q143,225.81 31/12/2024
i 1 pago de [Q.11.225.81] y once pagos de {
HONORARIOS MENSUALES: 6 12,000,001 PERIODO DEL INFORME: DICIEMBRE DE 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE 2
PRESTA SUS SERVICIOS: DIRECCION GENERAL

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en la recepcion de documentos;

2] Apoyo en la administracion y gestién documental [oficios, solicitudes, circulares, memoriales,
providencias, resoluciones, opiniones técnicas y administrativas];

3] Soporte en la elaboracién.de documentacion administrativa de seguimiento: solicitudes, oficios,
circulares, memoriales, opiniones técnicas y administrativas;

4] Soporte en el traslado de documentacion analizada a las areas correspondientes;

3] Apoyo en el archivo del fondo documental de Direccién General:;

6] Apoyo en el control de revision de documentos administrativos de Direccién General;

7] Presentar informe de actividades mensuales;

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior:;

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA'
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contrat}cién.

% ///




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en la redaccion de oficios, circulares, informes circunstanciados y opiniones administrativas requeridas por la
autoridad superior

2 Apoyo en el archivo del fondo documental, en cuanto al resguardo y disponibilidad de los documentos recibidos y
enviados para el area de la Subdireccion Técnica de esta Direccién General.

3 Apoyo y seguimiento de procesos administrativos, referente a las actividades propias del area técnica de esta
Direccién General.

4 Apoyo en la gestion administrativa en cuanto a las actividades propias de "Radio TGW" y sus radios departamentales
desarrolladas durante el periodo del presente informe.

- Apoyo con el direccionamiento de solicitudes de informacién que se reciben por medio de correos electrénicos, a
los departamentos y unidades correspondientes

6 Apoyo administrativo a los encargados de "La Acadmia TGW" en cuanto a la elaboracién de guiones; asi como a la
logistica del protocolo de ingreso de invitados y estudiantes del curso de locucion

7 |Apoyo en el control de vacaciones y licencias [permisos] del personal del area técnica de esta Direccién General

8 |Apoyo en el control y monitoreo de horarios de ingreso del personal de radios nacionales departamentales

9 Apoyo en la elaboracién de solicitudes varias de reconocimiento de gasto ylo servicios, requerido por la autoridad
inmediata superior.

10 |Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior

11 |Apoyo en ofras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

ROSA MARIA MOSCOSO MARTINEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pre
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
respectivo.

> servicios y sus respectivos términos de
?fb'ﬁ&(,é ra que procedan al tramite de pago




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMBRE COMPLETO DEL i 2
PRy CARLOS JOSUE MONROY DiAZ CUIDEL CONTRATISTA: | 2534 34149 2001
NUMERO DE CONTRATO: 002 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 3030031-2
SERVICIOS TECNICOS O . .
s SERVICIOS TECNICOS I 3/01/2024
EROPECIONALES PLAZO DEL CONTRATO: f——o
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q143,225.81 : 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: 1pagode [Q11.225.81]y once pagosde RIS ORIt el V1 DICIEMBRE DE 2024
[Q.12,000.00]

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE PRENSA

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyo en la creacion de contenido para pagina web de "TGW Digital™;

2] Soporte para la creacion de contenido para redes sociales en Facebook, Twitter y Youtube de "TGW Digital”;

3] Apoyo en el mantenimiento de la pagina web;

4] Apoyo en las transmisiones en redes sociales de programas de "Radio TGW";

5] Soporte para el disefio de video, foto y otros materiales audiovisuales para "TGW Digital";

6] Soporte para la divulgacion de Promociones de "Radio TGW" en las redes sociales de "TGW Digital";

7] Apoyo en la divulgacion de los programas de "Radio TGW" en las redes sociales:

8] Soporte en la administracién y planificacion del departamento digital de "Radio TGW" concerniente a redes sociales y sitio
web;

9] Apoyo en mantenimiento de redes sociales en radios departamentales "TGQ", "TGSM", "TGTU", "TGFP™;

10] Apoyo en capacitacion a personal de radios departamentales en redes sociales y sitio web;

11] Apoyo en la actualizacién de informe de métricas;

12] Seguimiento en camparias institucionales tanto como en publicacién como en monitoreo;

13] Apoyo con material audiovisual para el ministerio;

14] Apoyo en programacién musical para "Radio TGW";

18] Presentar informe de actividades mensuales;

16] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

17] Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’ debera desarrollar todas
aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Soporte en transmisiones en redes sociales gubernamentales

2 Soporte en la elaboracion de reportes especiales para la pagina web y redes sociales institucionales de esta Direccién General
durante el periodo comprendido del presente informe.

3 |Apoyo en monitoreo a creadores de contenido de paginas web y medios sociales institucionales

4 |Soporte en creacion de material audiovisual para "El Ministerio" y para esta Direccion General

5 |Apoyo en actualizacion de Podcast Institucional

6 |Apoyo en la elaboracién de métricas de redes sociales durante el periodo comprendido del presente informe

7 Apoyo en creacién de material para los diferentes programas radiales que conforman Ila parrilla de programacién de "Radio
TGW"

8 |Soporte en transmisién en medios sociales del programa radial "Chapinlandia”

9 |Apoyo en elaboracion de material audiovisual para "Canal de Gobierno™

10 |Apoyo en elaboracién de material audiovisual para el programa radial "Preguntas y redespuestas"

11 |Apoyo en transmisién de material audiovisual para el programa radial "Un Nuevo Despertar”

12 |Apoyo en elaboracién de material audiovisual para el programa radial "Noches Espectaculares”

13 |Apoyo en elaboracion de material audiovisual para el programa radial "Redescubriendo Tu Mundo"

14 |Apoyo en elaboracion de material audiovisual para el programa radial "Buenos dias Guatemala”

15 |Apoyo en elaboracion de material audiovisual para el programa radial "W Noticias "

16 |Soporte en la cobertura de eventos interinstitucionales gubernamentales, requeridos por la autoridad inmediata superior

17 |Elaboracion de Informe mensual de actividades.

18 |Apoyo en grabacién y edicion de programa W Talent

19 |Apoyo en grabacién y edicion de programa Olimpiadas W

20 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

R\
CARLOS .ﬁsyé MONROY DIiAZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscnto con el prest/a.do@?" ervlgos y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se ien c ‘ponda ga?g ue procedan al tramite de pago
respectivo.

:’2‘
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

_ RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

gy e T
[ NOMBRE COMPLETO DEL = <
g Siedniate iy JOSELUIS AREVALO PORTILLO | CUIDEL CONTRATISTA: | 2397 44063 0101
| NUMERO DE CONTRATO: 003 -2024-023-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 3112536-0
B - e
| e Soie SERVICIOS PROFESIONALES
— — —— PLAZO DEL CONTRATO:
: MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q143,225.81
HONORARIOS MENSUALES: By At Il FERIODO DEL INFORME: DICIEMBREDE 2024

1

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

| PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE PRENSA :

.......

| ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

2] Apoyo en la nueva imagen noticiosa de “Radio TGW”;

3] Apoyo en la generacion diaria de la agenda de “Radio TGW”;

4] Apoyo en la coordinacién de agendas diarias para corresponsales;

!5] Apoyo para cubrir turnos especiales;
L _ o

6] Apoyo para cubrir turnos en fin de semana;

(I . . S —

Apoyo en locucion de notas especiales y segmentos noticiosos;

8) Soporte en la elaboracién de guiones diarios y fines de semana;

81Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

=Sy =

10] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’
debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.




1 Apoyo en la coordinacion de agendas para cobertura penodnstica de los reporteros y corresponsales del Departamento de Prensa de
"Radio TGW" en el penodo comprendldo del presente informe

2 |Apoyo en la locumon de notas especiales, capsulas 1nformat|vas o cuando se requiera para los distintos noticieros que se transmite en
"Radio TGW" y radlos departamentales

l
e o
1

3 Apoyo a penodlstas en el manejo de la agenda mformatlva para dar una mejor y mayor cobertura a las noticias de interés nacional e
linternacional

e e
T

; 4 Apoyo en promover a los Iocutores la nueva modahdad para la elaboracnon de notas mternacnonales en pro de una locucién informativa
} con mayor fluidez, naturalidad y objetividad
[
|

5 Soporte en reuniones semanales con la persona designada por Despacho Superior de esta Direccién General, con los enlaces yla
‘agenda mterlnstltumonal de las radios departamentales

] :
5 Apoyo en el monitoreo de la agenda presidencial, para realizar transmisiones en dlrecto con todo el contenido ofi 0|a1 que se genera
desde El Organismo Ejecutivo y otros Mmister!os de Estado

|
|

7 Soporte en la logistica de seleccion de temas que se pueden desarrollar durante los noticieros que se transmiten en "Radio TGW”

8 !Soporte en la redaccion de guiones para locutores de la primera emision del noticiero de "Radio TGW"

2 — —_— 4
9 Soporte mantener actuahzada la agenda mformatlva de las fuentes perlodlstlcas de donde se obtlenen las nottcnas para Ios notncneros de

"Radlo TGW"

; 10 Apoyo en la cobertura de turnos espemales y fin de semana para la elaboracnon de guiones no'ucnosos para Ias emisiones de los
L ‘notlcreros que se transmiten en "Radio TGW" J
| 11 |Apoyo en la elaboracxon y ejecucion de la logistica a segwr en eventos interinstitucionales ordxnarlos % extraordmanos en cuanto a la
[ \cobertura perlodlstlca !
r ’ — ——— — —
: 12 \Apoyo en la coordinacion, superwsxon reallzamon de llamadas telefomcas durante la transmision de la "transmrsmn del mando 1
| Presidencial” = I

e L TN e ST s e s e o e = e - J

/ Al 7>—/
JOSE LUIS AREVALO'PORTILLC
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

NOMERE COMPLETO DEL CONTRATISTA: AURA VANESSQI'YIE(:AL"\:A ESCOBAR DE CUI DEL CONTRATISTA: | 4706 08735 0101
NUMERO DE CONTRATO: 004 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 3085443-1
SERVICIOS TECNICOS O

PROFESIONALES: SERVICIOS PROFESIONALES = s 3/01/2024 |
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q143,225.81 31/12/2024
HONORARIOS MENSUALES: L e [0’[1‘; '12:";:;]0‘{)]"“‘& s PERIODO DELINFORME: .+ DICIEMBRE DE 2024
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
NI IRATIVA D DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

1] Apoyo profesional para proponer las actividades que deben desarrollarse en el Departamento de Recursos Humanos;

2] Apoyo enla partzcnpacxén en reuniones de trabajo relacionadas con planes, proyectos y programas a desarrollar en la Direccion General;

3] Apoyo en la elaboracién del anteproyecto anual de presupuesto y evaluacion del mismo;

4] Apoyo para orientar a las autoridades y jefaturas de los distintos departamentos y unidades ;H la aplicacion de politicas, normas y
procedimientos referentes al sistema de administracion de Recursos Humanos de la Direccién General y sus Radios Nacionales;

5] Apoyo profesional al Departamento de Recursos Humanos para mejorar los procesos de reclutamiento, seleccion, contratacion y desarrolio
del recurso humano de la Institucion;

6] Apoyo profesional en la realizacion de consultas e informar periddicamente a la Direccion General la situacion del recurso humano de la
lnshtuc:on

7] Apoyo en orientar la e;ecuc:én de procesos técnicos e nntegradores de identificacion de necesidades de capacitacion \ del
personal en servicio;

8] Apoyo en el seguimiento de consultas a la Oficina Nacional de Servicios Civil en relacién a expedientes administrativos, asi mismo
proporcionar la informacion requerida por dicha oficina;

8] Apoyo profesional al proceso de contratacion de personal;

10] Apoyo en la revision de los reportes generados para trasladar a la Unidad de Informacion Publica;

)11] Apoyo en la revision de la proyeccion para equiparar el salario minimo vigente;
(L

12] Apoyo en la revisién de las contrataciones ingresadas al sisterna Guatenéminas;

13] Apoyo en la revision de las contrataciones ingresadas al portal de Guatecompras;

14] Apoyo en la revision de los contratos cargados dlgxtalmente al ponal de la Contraloria General de Cuentas;

15] Apoyo en la revision de cuota mensual, cuatrimestral y anual de los distintos renglones presupuestarios;

16] Apoyo en la revision del control de marcaje;

— —— e

|17] Apoyo en la revision de los reportes de vacaciones del personal;

19] Apoyo en la revision de expedlentes para el pago de prestac:ones a ex colaboradores;

20] Soporte en la revision de oficios varios;

21] Presentar informe de actividades mensuales;

22] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

23] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA' debera desarrollar todas aquellas actividades
|que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESL

1 |Apoyo en la revision de expedientes para contrataciones de todos los renglones presupuestarios
2 |Apoyo en la revision de oficios y circulares varias
3 |Apoyo en la revision de informacion solicitada por diferentes entidades [CGC, IGSS, ONSEC, MCIV, Informacion publica, etc.]
4 |Apoyo en la revision de planificacion del Departamento de Recursos Humanos para el ejercicio fiscal 2024
5 Seguimiento al proceso de pago Ajuste al Salario Minimo 2024
& 5 Apoyo en el diligenciamiento y pronta respuesta de informacion solicitada por la Direccion de Recursos Humanos del Ministerio
de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda
7 | Apoyo en la revision de néminas mensuales de todos los renglones presupuestarios
8 |Apoyo y seguimiento a los expedientes para el pago de prestaciones
9 | Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior
10 |Apoyo en asislencia a reuniones varias
11 |Apoyo en la verificacion de asistencia del personal
12 |Apoyo en el seguimiento a los procesos de bajas en los diferentes renglones
13 |Apoyo en el seguimiento a pago Ajuste Salario Minino 2021
14 [Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior. == ===
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pago respectivo.

rvicios y sus respectivos términos de
% para que procedan al trédmite de
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

qdw:éﬁa COMPLETO_DEL é;ﬁ;;ATlSTA: EDISON DOMINGO MORENO ALVAREZ | CUI DEL CONTRATISTA: | 2757 71423 O'i 01
NUMERO DE CONTRATO: 005 -2024-029-DGRTN NIT DEL CONTRATISTA: 2441101-9
se?’égﬁigﬁ :II_(E:;S ° i SERVICIOS TECNICOS I — De - 3/01/2024 !

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q143,225.81 . 31/12/2024 !
HONORARIOS MENSUALES: J‘F 1pagode [Q';cl'f:;'g;_]o‘a]""ce pagesde RIODO D OF 0 BRE DE 2024
N e DEPARTAMENTO DE PRODUCCION

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Soporte en la conduccién de programa deportivo;

2] Apoyo en la revisiéon de los textos deportivos para las transmisiones del programa;

3] Apoyo en las transmisiones de eventos deportivos nacionales e internacionales;

4] Apoyo en la grabacién de segmentos deportivos especificos;

5] Apoyo en la participacién de reuniones periddicas para detallar textos deportivos;

5] Apoyo en la locucién y grabaciones previas al programa deportivo;

7] Presentar informe de actividades mensuales; |

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

9] Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL CONTRATISTA’%
deberéa desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion. '
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyo en la revision de la informacion recabada en las distintas fuentes deportivas, tales como federaciones y
asociaciones deportivas

2 Apoyo y soporte en la conduccion del programa deportivo "Deportes W Total" en horario de 12:00 a 13:00 de lunes
a viernes, durante el periodo comprendido al presente informe

3 |Apoyo en la realizacion de entrevistas en transmisiones deportivas

4 |Apoyo en la grabacién de segmentos deportivos especificos

5 |Elaboracioén de informe mensual de actividades, solicitado por la autoridad inmediata superior

6 |Apoyo en la revision de estadisticas de competencias deportivas, nacionales e internacionales

7 |Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.
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EDISON DOMINGO MORENO ALVAREZ

elprestador de servicios y sus respectivos términos de
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