Ministerio de

- Comunicaciones,
Infraestructuray
Vivienda

Guatemala 03 de abril de 2025
Oficio No. 229-2025/DGRTN/RRHH/AVME
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Unidad de Informacién Piiblica T (L
Direccién General de Radiodifusion 5 03 ABR 9

y Televisién Nacional i

Su Despacho

Estimada Sefiorita Ramos:

Por medio del presente me dirijo a usted, con el fin de hacer entrega de informes de
actividades de los colaboradores que laboran en el Renglon 028 (Remuneracion
Temporal) de esta Direccion General asi: Cincuenta y dos [52] informes
correspondientes a las actividades desarrolladas durante marzo de dos mil veinticinco
[2025]. Un [1]informe correspondiente a las actividades desarrolladas en febrero de dos
mil veinticinco [2025]. Y un [1] informe correspondiente a las actividades desarrolladas
del catorce [14] al treinta y uno [31] de enero de dos mil veinticinco [2025].

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,
CF’( A\
g [
Aura Vanessa MolinaTscobar de v
Departamento de Recursos Humanos
cc.: Archivo

18 calle 6-72, Zona 1, Guatemala. PBX.: (502) 2323-8282
Siguenos como Ministerio de Comunicaciones ® @ @ © @ www.radiotgw.gob.gt




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS RENGLON PRESUPUESTARIO 029 #isy | instero de
l )

s

NO.DECONTRATO |  NOMBREDELCONTRATISTA |  mpobeservicios |

Resa Maria Mescoso Martinez

Direccidn General

008-2025-029-DERTN

Ingrid Caralina Argueta Ramirez De De Ledn

Servicios Técnices

001-2025-029-D6RTN 7 |P Servicios Profesisnales

0062-2025-029-DERTN ? Edisen Dominge Moreno Alvarez Servicigs Técnicos Departamento de Produccidn

003-2025-029-D6RTH ||| Aura Vanessa Molina Escobar De Aleman Servicios Profesionales | Departamento de Recurses Humanas
| 004-2025-029-BGRTH /P | José Luis Arevals Partille Servicies Profesionales Bepartamento de Premsa

005-2025-829-D6RTN | P || Carlos Josué Monroy Diaz Servicios Técnices Departaments de Prensa

006-2025-029-DBRTN ||| Jaime Carlos Montifar Servicios Técnicas Departamento de Produccién

007-2025-029-D6RTH || Kevyn Dary Otoniel Chon Coloch Servicios Técnicos Departamento de Produccidn

?33,

\Departaments de Prensa

L 009-2025-029-DERTN | Heidi Fabicla Orozco Rosales Servicios Técnices 3 Departamento Administrative
010-2025-029-D6RTN |7 | Dionicio Baldemar Barrondo Menzén - Servicios Técnices Departaments Técnic
011-2025-29-B6RTN | ™ ||Rodrige Martinez Escobar Servicios Profesionales Departamente de Produccién
013-2025-029-B6RTN | || Manuel Adolfo Jimenez Jimenez Servicias Técnicas Direccién General
014-2025-029-D6RTN | || Hingry Myshely Be Jesis Davila Alvarez Servicios Técnicos Direccion General
016-2025-029-D6RTN | ||Luis Alejandra Gmez Figuerca Servicios Técnices Diraccidn Generat

017-20725-029-DERTN ig’ |Edgar Josecarlos Bran Barrios Servicigs Técnicos Departamenta Administrative /
018-2025-029-D6RTH [P ‘Brauim Ruben Lucas Cardona Servicies Técnices Departaments Técnico
019-2025-029-D8RTH ||| Vinicio Esai Alvizures Valle Servicios Técnices Departaments de Recursos Humanos
020-2025-029-D6RTN ||| Hugo Heriberto Landaverde Mayorga Servicies Técnicas Departamente de Produceidn
021-2025-629-B6RTH |7 Billy Noé Rodriguez Garcia - Servicios Técnicos Departamento Administrative
0622-2025-029-D6RTH | P ||Victor Gabriel Lopez Ferndndez Servicios Técnices Bepartamento Finaunciero
024-2025-029-D6RTH | Andrea Maria Orezco Linares Servicies Técnicos Unidad de Género
025-2025-029-D6RTH | || Héctor Rolando Mejfa Carrille Servicios Técnicos Depariamenis de Producsion
026-2025-029-DGRTH M Edgar Daniel Ortiz Fagieli Servicios Técnices Unidad de Tecnologia de la Informacidn
027-2025-029-B6RTN | || Kevin Geovany Siichite Servicios Técnicos epartaments de Prensa
028-2025-629-DBRTY ||| Estuard René Guerra Gonzdlez Servicios Técnices Departaments de Prensa
029-2025-029-DGRTN ?’ Lina Fabiela Tolede Mazarieges De Santize Servicies Técnicos Departamento de Prensa
030-2625-029-DSRTH Pi Sauls Utises Aguilar Umul Servicios Tecnicos Unidad de Tecnologia de la informacién
031-2025-029-D6RTH  |P|Camilo Andreé Espafia Mufioz Servicins Técnicos Departaments Financiers
032-2025-029-D6RTH | || Raiil Antanio Redriguez Martinez Servicios Técnices Departaments de Produccion
033-2025-029-D6RTH | P ||Blanca Beatriz Redas Redviguez Servicios Técnices Departamento de Produccidn
034-2025-029-B6RTH ||| Maria Victoria Coxaj De Paz Servicios Técnicos Departamente de Prensa
035-2025-029-D6RTN || Edgar Arneldo Sanchez Girdn Servicies Técnicas Departamento de Recarses Humanos
036-2625-029-D6RTH | Carlos Antonia Paredes Zamora Servicios Tacnicos Departamento de Produccidn
§37-2025-029-D6ATH ‘P’j Carlos Rafael Echeverria Quintana Servicios Téenices Degartaments de Produccidn
038-2025-029-B6RTH || Carlos Federice Vides Murga Servicigs Técnicos Departamento Técnica
039-2025-029-D6RTN | |'Vissela Bersahé Campos Gomez Servicios Tecnicss llepartamento de Produccion
040-2025-029-DERTH F" Edgar Abel Estrada Remero Servieios Técnicos Departamento de Registre
041-2025-029-D6RTH | |Viviana Victeria Morales Barcia Servicies Prafesionales Bepartaments Financiero




DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

LISTADO DE CONTRATISTAS ACTIVOS RENGLON PRESUPUESTARID 029

MARIODEZNDS

NO DE CONTRATO - - NOMBRE DEL CONTRATISTA

PO bE SERVICIOS

042-2025-029-DEATN [P Gabnel Alejandro Hernandez Monterrose Servicigs Técnicos Departamento Administrative
|| 043-2025-D29-BGRTH 1P || Juan Carles Bdmez Santes Servicios Técnicos Departamenta Administrative
044-2025-029-B6RTN || Aura Alicia Corddn Gonzdlez Servicios Técnices | Departamento Administrative
| 045-2625-029-B6RTN 1P Carlos Humberto Rucal Alvarez Servicios Técnicos ?Efﬂ@gaﬁameme de Produecidn
046-2025-029-D6RT! | || Wendy Renata Galvez Servicios Téchices Departamento de Produccidn
047-2025-029-D6RTN | P || Alexis Samantha Veldsquez Carranza De De Ledn Servicios Técnices Unidad de Asesaria Juridica
048-2025-029-06RTH ||| Emiliano lquf Ichich Servicios Técnices ‘Bepai‘tamenta Administrative
0459-2025-629-DBRTN  |P || Javier Auguste Pérez Méndez Servicies Técnices Departamento Técnico
050-2025-029-06RTH | P ||Rony Andres Zufiiga Chavae Servigies Técnices || Bepartamento Técnice
48 | 052-2025-029-D6RIN |P ! Otto Fernands Soberanis Olaverri Servicies Técniess §%Bepammm de Praduceidn
053-2025-029-DBRTN |7 || Sergin Mauricio Osorio Ambracic Servicios Profesionales Departamente de Produccidn
054-2025-029-D6RTN | 7| Luis Rafael Cabar Gudiel Servicies Técnicos Departaments de Produccion
055-2025-029-DBRTN | P|| Alisson Pamela Carbatle Servicios Técnicos Direccidn Beneral
056-2025-029-D6RTN | || Eswin Daniel Davila Vidal Servicios Profesianales Direccidn General

_ NOMBREDEL CONTRATISTA |

_TIPODESERVICIOS

f 054-2075-025-DGRTH %Pﬂ Luis Rafael Cibar Gudiel

[[servicios Téenicas

| UBICACIONFiSICA |
ﬁBagBaﬁamsﬂm de Produceién

14 31 ENERO DE 2025

NO.DE CONTRATO

_ NOMBREDELCONTRATISTA |  TIPODESERVICIOS | UBICACIONFiSiCA |

054-2025-029-0GRTN P |[Luis Rafael Cbar Gudiel

llservicias Técnicos o

)

partament de Produceién
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NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA:

ROSA MARIA MOSCOSO MARTINEZ

DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

GUI DEL CONTRATISTA: |

2235 43691 1908

- NUMERO DE CONTRATO:

001 -2025-029-DGRTN

NIT DEL CONTRATISTA:

SERVICIOS TECNICOS O
PROFESIONALES:

SERVICIOS PROFESIONALES

MONTO TOTAL DEL CONTRATO:

047,612.90

HONORARIOS MENSUALES:

1 primer pago de [Q.11,612.90]y tres
pagos de [Q.12,000.00]

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA SUS SERVICIOS:

PLAZO DEL CONTRATO

DIRECCION GENERAL

2273439-2

2/enero/2025

30/abril/2025

1] Contribuir en la recepcion de documentos;

.. |2] Brindar asesoria en cuanto a la administracion y gestion documental [oficios, solicitudes, circulares,
memoriales, providencias, resoluciones, opiniones técnicas y administrativas];

3] Brindar asesoria en la elaboracién de documentacion administrativa de segu:mlento solicitudes, oficios,
circulares, memoriales, opiniones técnicas y administrativas;

4] Contribuir en el traslado de documentacién analizada a las areas correspondientes;

documentacion del area técnica;

5] Contribuir en la correcta gestién de archivo del fondo documental de la Direccion General, en cuanto a la

area técnica;

6] Brindar asesoria en cuanto a la revision de documentos administrativos de la Direccién General en cuanto al

7] Presentar informe de actividades mensuales;

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

9] Las actividades descrifas son enunciativas mas no limitativas, por lo que ‘EL. CONTRATISTA’ debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.




Se brindd asesoria en cuanto a la elaboracion y redaccion de oficios, circulares, informes circunstanciados y

opiniones administrativas requeridas por la autoridad superior
2 Se brind6 asesoria en cuanto a la recepcién de documentos [oficios, hojas de tramite, solicitudes, circulares] para
su analisis y diligenciamiento oportuno
Se brind¢ asesoria referente a la gestion de archivo del fondo documental, procurando el correcio resguardo y
3 |disponibilidad de los documentos recibidos y enviados para el area de la Subdireccion Técnica de esta Direccion
General
4 Se brindo asesoria en cuanto al seguimiento de procesos administrativos, referente a las actividades propias del
area técnica de esta Direccién General.
‘5 - |Se brindé asesoria con el direccionamiento de solicitudes de informacién que se reciben por medio de correos
electronicos, a los departamentos vy unidades correspondientes
'6 Se brindé asesoria referente a la gestion administrativa en cuanto a las actividades propias de "Radio TGW" y sus
radios departamentales desarrolladas durante el periodo del presente informe
v Se asisto a requerimiento de la autoridad inmediata superior a reuniones periodicas para dar seguimiento a las
actividades y proyectos propios del despacho superior de esta Direccién General
' 8 | Se brindé asesoria administrativa y apoyo a los encargados del curso de Locucién en cuanto a la elaboracion de
- |guiones; asi como a la logistica del protocolo de ingreso de invitados y estudiantes del curso de locucién
9' Se brindo asesoria y apoyo en el control de vacaciones y licencias [permisos] del personal del area técnica de esta
Direccion General
10 Se brindd asesoria y apoyo en el monitoreo de horarios de ingreso del personal de radios nacionales
- |departamentales
- 11 Se brind6 asesoria y apoyo en la elaboracion de solicitudes de compra, de reconocimiento de gasto y/o servicios,
~|requerido por la autoridad inmediata superior.
~ 1‘2 Se brind6 asesoria en la elaboracién de procesos administrativos en pro de la mejora continua en cuanto a la
, produccion de los diferentes programas de "Radio Nacional TGW"
13 |Elaboracion de informe mensual de actividades requerido por la autoridad inmediata superior
Se brindo asesoria y apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior.

14

respectivo.

[vicios y sus respectivos términos de
que procedan al tramite de pago
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iy eroge DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL
g@ infracatractaray INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS
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NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA EDISON DOMINGO MORENO ALVAREZ

NOMERO DE CONTRATO: 002 -2025-029-DGRTN

SERVICIOS TECNICOSO s
PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS

2757 71423 0101
2441101-9

MONTO TOTAL DEL CONTRAfO:: Q47,612.90

1 primer pago de [Q.11,612.90] y tres

» . pagos de [Q.12,000.00]
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

PRESTA SUS SERBIOn. DEPARTAMENTO DE PRODUCC!ON

'HONORARIOS MENSUALES: P RIODODE MFQR E

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO:

1] Apoyar en la conduccion de programa deportlvo

2] Apoyar en la revision de los textos deportivos para las transmisiones del programa;

3] Apoyar en las transmisiones de eventos deportivos nacionales e internacionales;

4] Apoyar en la grabacién de ~Seg'mentos~ yde'portivr'os yespecificos; ~

5] Apoyar en la participacion de re‘unio‘n'kes,‘pe‘riédicas para detallar textos deportivos;

0] Apoyar en la locucion y graba“ci'ones p‘revias”a;ly programa deporﬁvo; :

7] Presentar informe de actividades mensuales;

8] Y otras actividades que le asigne la autoridad inmediata superior;

9] Las actividades descritas son enunciativas m"as,no'limitativas. .

Pagina




‘ Apoyo y soporte en la conduccién del programa deporhvo "Deportes W Total" én horarlo de 12 00 a 13 00 de lunes a viernes
durante eI periodo comprendido al presente informe ‘

y

2 Apoyo en la revision de la informacion recabada en las dlstmtas fuentes deportlvas tales como federacnones y aSOCIaCloneS
deportivas

3. |Apoyo en la realizacion de entrevistas en transmisiones deportivas

4 : Apoyo en la grabacion de segmentos deportivos especiﬁcos

5 |Apoyo en la revision de estadisticas de competencias deportivas, nacionales e internacionales

6 |Elaboracion de informe mensual de actividades, solicitado por la a’utkorid‘ad inmediaté supérior o

7 . | Apoyo en otras actividades solicitadas por la autoridad inmediata superior. :

EDISON DOMINGO MORENO ALVAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el _,' servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autori i @%rrespg’n@g ara que procedan al tramite de pago
respectivo. ' :

Llc JORGE OLFO ALEON -

RAL B

Pagina 2
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f”“% | riseode DIRECCION GENERAL DE RADIODIFUSION Y TELEVISION NACIONAL
I | iraestructuray INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL”

argw

AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR DE
ALEMAN /

003 -2025-029-DGRIN
SERVICIOS PROFESIONALES

Q47,612.90

1 primer pago de [Q.1 1,612,90}} tres
pagos de [.12,000.00]

1706 08735 0101 |
3085443-1

4}:Brindar asesoria para orientaralas autondades y Jefaturas de los d;stmtos departamf to!
procedimientos. referentes al mstema de admmlstramon de Recursos Humanos de la Direccion

desarrollo del recurso humano de la lnstutucmn

6] Brindar Asesoria en la reahzac;on de consultas e |nformar periddica
Institucion; :

propomlonar la mforma cion requenda por mcha oﬁcma

9] Brmdar asesoria al proceso de contratacron de personal

5] Brmdar asesorfa profesronal al Departamento de Recursos Humanos para mejcrar lcws proce

21] Presentar mforme de act;wdades mensua}es

22] Y otras ac’uvxdades que le astgne la autondad mmedlata super

23] Las actlvzdades descritas son‘enunciativas mas no limitativas.




AURA VANESSA MOLINA ESCOBAR DE ALEMAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el presta 0@@@%/}9@3 Y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a megy onda para?g?}e procedan al tramite de pago
respectivo. A ‘%‘%\%
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Lic. JORGE ADOLFG MOLI ONARDG ‘ﬁ
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